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OFICINA  PARTICIPANTE: DIRECCION  EJECUTIVA, DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA,
ADMINISTRACIONES REGIONALES.

FECHA: ABRIL 2026

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION

Emite resolucién!, donde pone a la orden del Departamento de
Proveeduria, el vehiculo disponible para ser donado y la envia por

Autoridad Judicial o medios electronicos a ese Departamento, con copia de la resolucién a la
Ministerio Pablico Administraciéon Regional correspondiente y a la persona encargada del
(A.J.oM.P) manejo de bienes en comiso en la zona segun corresponda.

Para el caso de los bienes que se mantienen en el Depdsito de
Vehiculos Decomisados en la Ciudad Judicial de San Joaquin de
1 Flores, se debera remitir el oficio o resoluciéon a las cuentas
electronicas decomisos-proveed@Poder-Judicial.go.cr y
donaciones_depvd@Poder-Judicial.go.cr

En ese oficio o resolucién se debe indicar la ubicacion fisica del bien.

Autoridad Judicial o Deja el bien a la orden del Departamento de Proveeduria en el Sistema
2 Ministerio Pablico de Control de Vehiculos Decomisados -SCVD.
(AJ.oM.P)

1 Debe indicar el ntimero de expediente, delito, nimero de placa completo (si la porta), debe contar con las firmas
respectivas y la ubicacion del vehiculo. En los casos que corresponda, se debe indicar expresamente que se ordena el
Comiso a favor del estado y que el bien queda a la orden de la Proveeduria Judicial, de conformidad con lo requerido en la
circular 93-2025 de la Direccion Ejecutiva.
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Persona encargada de Bienes | Realiza la revisién de las resoluciones que se reciben por los medios
en Comiso de la electrénicos disponibles, para determinar si las mismas cumplen con
Administracién Regional los requisitos necesarios y verifica la informacion en el sistema SCVD
(P.EB.C.AR) para la actualizacién correspondiente.

La resolucién u oficio debe contener al menos la siguiente informacién;

v" Numero de expediente.

v Delito.

v" El namero de placa el cual debe ser claro, por lo que se debe
incluir el dato de la clase (C-CL-MOTO-EE etc). En caso de que
el vehiculo no porte la placa metélica, asi se debera indicar.

v En caso de que incluyan caracteristicas del vehiculo deben
igualmente ser claras.

3 v Se debe indicar la causa por la cual se ponen a la orden de la
Proveeduria Judicial (articulo 1 de la Ley 6106).

v" En los casos que corresponda, se debe indicar expresamente
que se ordena el Comiso a favor del estado y que el bien queda
a la orden de la Proveeduria Judicial.

v" La resolucibn u oficio debe contar con la firma
correspondiente.

Ademas, se verifican las caracteristicas fisicas del bien con respecto a la
informacion que se detalla en el oficio o resolucién.

Por otra parte, deben rotular debidamente el vehiculo con el fin de
facilitar su ubicaciéon y valoracién durante la visita del Perito valuador
del Programa de Descongestionamiento de vehiculos Decomisados.

Persona encargada de Bienes | Comunica y remite al Departamento de Proveeduria las resoluciones

en Comiso de la que se encuentran revisadas y cumplen con los requisitos necesarios
Administracién Regional para su tramite.
(P.E.B.CAR)

En caso de que las resoluciones no cumplan con los requisitos o la
4 informacién requerida para la adecuada donacién del bien, se hace la
devoluciéon del bien en el Sistema SCVD a la autoridad judicial
correspondiente o al Ministerio Ptblico para la subsanacién del caso.
Ademas, realiza las coordinaciones correspondientes por los medios
electronicos disponibles como es el caso del correo institucional.




PROCEDIMIENTO: ACTUAL
PROCEDIMIENTO: VEHICULOS A LOS QUE SE LES DICTA EL COMISO Y SE ENCUENTRAN EN EL
DEPOSITO DE VEHICULOS EN LA CIUDAD JUDICIAL O EN SEDES REGIONALES, QUIENES PROCEDERAN
CON SU DONACION SEGUN CORRESPONDA.

OFICINA

PARTICIPANTE:

ADMINISTRACIONES REGIONALES.
FECHA: ABRIL 2026

DIRECCION

PROPUESTO X

EJECUTIVA, DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA,

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
Recibe el comunicado de las resoluciones revisadas por la P.E.B.C.A.R.,
las revisa y actualiza la informacién en el Sistema de Control de
. Vehiculos Decomisados -SCVD, cambiando al estado “Aceptado por
Persona encargada de Bienes .,
. Proveeduria
5 en Comiso en Departamento
de P duri . . .
(; Er %VéeDlgl)a Archiva la copia de la resolucién en los controles del Departamento
T para que la informacién pueda ser consultada por las personas
interesadas y se mantiene el control correspondiente sobre el bien.
Persona Encargada del Se comunica con las Administraciones Regionales con al menos 15 dias
Programa de naturales de antelacién para informar la fecha en la cual se realizara la
6 Descongestionamiento de | visita por parte del Perito Valuador, lo anterior con la finalidad de que
Vehiculos Decomisados prepare la documentacién necesaria y se ubiquen fisicamente los
(P.E.P.D.V) bienes que se deben valorar.
Revisa las listas de los vehiculos en comiso que tienen a cargo y
prepara la documentacién correspondiente. Ubica los bienes
Persona encargada de Bienes | fisicamente para la valoracién del Perito Valuador
7 en Comiso de la
Administracién Regional Cada Administracién Regional tendra listas las boletas de los bienes
(P.E.B.C.AR) para que el Perito Valuador emita la recomendacién correspondiente e
indique si los mismos pueden ser donados para fines didacticos, para
reciclaje o para circulacion.
Realiza las visitas calendarizadas a las Administraciones Regionales y
Depositos de vehiculos segtin corresponda, donde se le brinda la
Perito Valuador del Programa infc.)rpilacif()r.l de los bienes que se encuentran dispuestos para su
. . revision fisica.
3 de Descongestionamiento de
Vehiculos D isados, . .
ehictros Fecomisacos El PV.PD.V realiza el avalto de los vehiculos y emite la
Direccion Ejecutiva. . . .
recomendacién correspondiente por medio de las boletas de
(P.V.P.D.V) .
valoracion.
Persona encargada de Bienes |Las boletas de valoracion del P.V.P.D.V son escaneadas para respaldar
9 en Comiso de la los procesos de donacién. Las boletas son remitidas por correo
Administracién Regional electronico al P.V.P.D.V para sus controles.
(P.E.B.CAR)
Persona encargada de Bienes
en Comiso de la Coordina con la Institucién a beneficiar con la donacién y confecciona
10 Administraciéon Regional oficio con la solicitud para que el Departamento de Proveeduria
(P.E.B.C.AR) autorice el tramite, luego lo remite a revisién y visto bueno de la
jefatura de la Administracién Regional (J.A.R.).
. .. | Recibe el oficio con la solicitud de autorizacién de donacién lo revisa y
Jefatura de la Administracién | ., . . .
. si esta correcto lo firma y lo devuelve al P.E.B.C.A.R para que el oficio
11 Regional

J.AR)

sea comunicado al Departamento de Proveeduria.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION

Revisa oficio de solicitud para autorizar la donacién de vehiculos en
comiso. Se verifican los requisitos y la informacién de la institucién a
beneficiar, las resoluciones u oficios con el detalle de los bienes a donar
y los criterios de valoracion emitidos por el P.V.P.D.V para asegurar
que la informacién es correcta.

En las diligencias de la donacién, se debe dejar constancia del
cumplimiento de cada requisito.

Si la documentaciéon remitida por la Administracion Regional no es
correcta, la P.E.B.C.D.P hace la devolucién del trdmite para subsanar lo
necesario.

Persona encargada de Bienes

12 en Comiso en el Departamento

de Proveeduria
(P.E.B.C.D.P)

Persona encargada de Bienes | Cuando concluye la revisién procede a realizar oficio de autorizacién
en Comiso en Departamento |de donacién y lo traslada mediante correo a la Jefatura del Proceso de

13 de Proveeduria Administracién de Bienes para su revisién y visto bueno.
(P.E.B.C.D.P)
Si la informacion trasladada es correcta, remite el oficio de autorizacion
de donacién a la Jefatura del Departamento de Proveeduria para la
revisién y autorizacion correspondiente segtin lo dicta la normativa.
Jefatura del Proceso de
14 Administracién de Bienes | Si la documentacién remitida por la P.E.B.C.D.P. no es correcta o se
(J.P.A.B) encuentra incompleta, la J.P.A.B hace la devolucién del trdmite para
subsanar lo necesario.
Contando con la informacién correcta, revisa y firma el oficio de
Jefatura del Departamento de |autorizacién de donacién y lo devuelve a JP.A.B y a la P.E.B.C.D.P.
15 Proveeduria para que este dltimo lo remita a la Administracién Regional y a la
(J.D.P) PEB.C.AR. para continuar con el trdmite de donacién
correspondiente.
Persona encargada de Bienes | Recibe el oficio de autorizacién para donacién.
en Comiso de la
Administracién Regional Coordina con la Institucién a Beneficiar la fecha y hora para la entrega
(P.E.B.C.AR) de la donacion.
16

Si la donacién es para reciclaje, solicita a la institucién el nombre y
documentos de la empresa que realizara el proceso correspondiente,
con el fin de verificar que la misma cuente con el permiso de manejo de
residuos.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
Persona encargada de Bienes | En el caso de las Administraciones Regionales, se confecciona un acta
en Comiso de la de donacién para la entrega de los bienes para la firma de la institucion
Administracién Regional beneficiada.
(P.E.B.CAR)
Para el caso del Depésito de Vehiculos Decomisados, se confeccionan
17 las actas de salida para cada uno de los bienes (F193) y el acta de
donacién con la totalidad de los bienes para el recibido de la institucién
beneficiaria.
En ambos casos se trasladan los documentos indicados a la jefatura de
la Administracién Regional para la revisién y firma correspondiente.
Persona encargada de Bienes | En los casos en los cuales corresponda, se coordina la movilizacién de
18 en Comiso de la los bienes que seran objeto de donacién para llevar a cabo el proceso de
Administracién Regional entrega de la donacién y si corresponde la destruccién de los bienes.
(P.EB.C.AR)
Persona encargada de Bienes
en Comiso de la Hace entrega de la donacién segtn la fecha y hora acordada.
Administracién Regional Revisa la informacion que se detalla en el “Actas de Donacién” con las
(P.E.B.C.AR) personas representantes de la Institucién a Beneficiar, para el recibido
19 de los bienes y firma del acta.
Toma fotografias para documentar el proceso de donacién, mismas que
se archivan con el acta de donacién correspondiente a la entrega de los
bienes.
Representante de la Institucién | Firma el “Acta de Donacién” elaborada por el P.E.B.C.AR, se la
20 Beneficiada entrega, se deja una copia y procede a retirar los bienes producto de la
(R.LB)) donacion efectuada de las instalaciones correspondientes.
Persona encargada de Bienes | Actualiza el Sistema de Control de Vehiculos Decomisados -SCVD con
en Comiso de la la salida de los bienes que fueron donados, en un plazo no mayor a 5
Administracién Regional dias habiles una vez realizada la donacién.
21 (P.E.B.CAR)
Para el caso del Depdsito de Vehiculos Decomisados, la salida del
sistema SCVD se realizarad el mismo dia en que se lleva a cabo la
donacién.
Persona encargada de Bienes | Remite copia del Acta de Donacién debidamente entregada y recibida
7 en Comiso de la por la persona RI1.B. ala A.J. o M.P. que dict6 el comiso de los bienes,
Administracién Regional para el tramite correspondiente.
(P.E.B.CAR)
23 Persona encargada de Bienes | Remite al Departamento de Proveeduria el acta de donacién original

en Comiso de la
Administraciéon Regional
(P.EB.CAR)

conjuntamente con las placas metalicas de los vehiculos donados para
que sean depositadas en el Registro Nacional.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
24 Persona encargada de Bienes | Recibe las placas, revisa y actualiza sus controles.
en Comiso en Departamento
de Proveeduria Prepara los grupos de placas con la documentacién correspondiente
(P.E.B.C.D.P) para revisioén y firma de la Jefatura del Departamento de Proveeduria.
Coordina y entrega al o la Técnico (a) en inscripcién de vehiculos, un
grupo de placas metalicas para que las presente al Registro Nacional
junto con el oficio respectivo.
Archiva el acta de donacién.
25 Persona encargada de la Recibe las placas y el oficio respectivo y coordina las citas para la

inscripcion de vehiculos
(P.E.LV)

entrega de estas con el Registro Nacional.
Lleva las placas al Registro Nacional y hace el depésito de las placas.

Entrega el oficio de depésito de placas a la P.E.B.C.D.P. para los
controles correspondientes.

SI LA DONACION A REALIZAR CORRESPONDE A BIENES PARA CIRCULACION, SE LLEVAN A CABO

LOS SIGUIENTES PASOS:

Nota: Se repiten los pasos 1 al 9.

Persona encargada de Bienes
en Comiso en Departamento
de Proveeduria
(P.E.B.C.D.P)

Contando con el avaltio realizado por el Perito y siendo que la
valoracién corresponde a un bien para circular, la P.E.B.C.D.P realiza
consulta en la pagina del Registro Nacional con los nimeros de
identificacién que se aporten del bien en comiso, para determinar si el
mismo cuenta con prendas, gravamenes o alguna consideracién para
su donacién.

Si el vehiculo no cuenta con alguno de los inconvenientes descritos
anteriormente a nivel registral v no se encuentra alterado en sus
caracteristicas (nimero de motor, VIN o chasis), se procede con la
donacién (Pasos del 12 al 21)

Si el bien porta placas de circulacién que le corresponden, las
conservara para el tramite de inscripcién posterior. Por el contrario, si
las placas de circulacién no corresponden a dicho vehiculo, serdn
retiradas por la P.E.B.C.A.R para su depésito y por ende, la institucién
a beneficiar deberd gestionar la inscripciéon del bien mediante la
solicitud de un nuevo ntimero de matricula.
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PASO RESPONSABLE DESCRIPCION
Persona encargada de Bienes |Si el bien a donar no presenta inconvenientes a nivel registral y
en Comiso en Departamento | corresponde a un vehiculo con sus caracteristicas alteradas, se hace la
de Proveeduria solicitud de nimero tunico ante el Registro Nacional, para la
2 (P.E.B.C.D.P) identificacién del bien a donar.?
Para esto, genera un oficio fisico con la informacién requerida y lo
entrega a la Jefatura del Departamento para su revisién y firma.
Jefatura del Departamento de |Revisa el oficio fisico, lo firma y lo entrega a la P.E.B.C.D.P, para que
3 Proveeduria. éste coordine su envio al Registro Nacional.
(J.D.P)
Persona encargada de Bienes | Recibe el oficio firmado y lo entrega a la P.E.IV, para que lo presente
en Comiso en Departamento | ante el Registro Nacional.
4 de Proveeduria
(P.E.B.C.D.P)
Persona encargada de la Recibe el oficio firmado y lo presenta ante el Registro Nacional.
5 inscripcion de vehiculos Posteriormente, consulta en dicha Institucién por lo resuelto y recibe
(P.E.LV) un oficio fisico con la asignacién de ntimero dnico correspondiente,
luego lo entrega a la P.E.B.C.D.P.
Persona encargada de Bienes |Una vez que se recibe respuesta del Registro Nacional, mediante la
en Comiso en Departamento | cual informa sobre la inscripcién del gravamen del vehiculo (ntimero
de Proveeduria anico asignado), confecciona y remite oficio a la Seccién de Pericias
(P.E.B.C.D.P.) Fisicas para que proceda con el troquelado del nimero tnico al bien
que se donara. En dicho oficio se indicara lo siguiente:
6 a) Autoridad que dict6 el comiso.
b) N° de expediente judicial asociado.
c) Fecha de resolucién o sentencia.
d) Caracteristicas del automotor.
e) Institucién que se beneficiara con la donacién.
f) Numero de identificaciéon que se debe asignar.
Seccioén Pericias Fisicas La Seccién de Pericias Fisicas recibe el oficio de solicitud para el
troquelado respectivo, coordina con la Administracién Regional
7 correspondiente y envia un Perito especializado para colocar los
nameros de identificacién respectivos (nimero tnico que colocara en
diferentes partes del vehiculo)
Persona encargada de Bienes |Una vez que recibe de la Seccién de Pericias Fisicas el informe de
en Comiso en Departamento | troquelado, lo archiva en las diligencias y procede a realizar el oficio de
8 de Proveeduria autorizaciéon de donacién y lo traslada mediante correo a la J.P.A.B
(P.E.B.C.D.P.) para su revision y visto bueno.

2 El Proceso de Administracion de Bienes comunica al Registro de la Propiedad sobre la necesidad de realizar
esa donacion y se solicita la inscripcion del vehiculo o motocicleta a donar bajo un nuevo ntimero de
identificacién, segtin lo dispuesto en Decreto No. 32783-], publicado en el Diario Oficial La Gaceta No. 232 del
01/12/05. En el oficio que se dirige al Registro se debe indicar: 1. Autoridad que dicté el comiso; 2) N° de
expediente judicial asociado; 3) Fecha de resolucién o sentencia; 4) Caracteristicas del automotor; 5)
Institucién que se beneficiara con la donacién; 6) Ntimero de identificacion que se asignara.
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Nota: Se repiten los pasos del 10 al 25.




