Tabla de Plazos de Conservación de Documentos de la Fiscalía de Género.

	N°
	Tipo 
Documental
	Original o copia
	Oficinas que tienen original o copia
	Automa-
tizado
	Contenido
	Período de conservación
(en años)

	Producción
anual
(metros lineales)
	Fechas extremas
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	Oficina origen
	Archivo Judicial


	
	
	

	1
	Actas de Destrucción de Objetos
	O
	O:
Despacho
	SI
	Respaldo documental de las destrucciones en el Depósito de Objetos
	Permanente
	Permanente
	
20 MB

	1998-2025
	Se implementa en la tabla de plazos 

	2
	Actas de giras de supervisión (internas y externas)
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Respaldo de supervisión a los fiscales y técnicos judiciales en la sede central y a nivel nacional
	Permanente
	Permanente
	
300 MB

	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	3
	Actas de minutas de reunión
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Compendio de actas de reuniones y directrices a nivel de despacho y nivel nacional
	Permanente
	Permanente
	300 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	4
	Actas de notificaciones escaneadas
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Notificaciones de Juicios, audiencia y otras con relación a los expedientes tramitados
	2
	0
	
300 MB

	2025
	

	5
	Agendas de señalamiento
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Ingreso de notificaciones y señalamientos por medio de correo, sistema de notificaciones
	1
	0
	20 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	6
	Bitácora Control de ingreso a bodega de evidencias
	O
	O/C
Despacho
	NO
	Libros de ingreso a la Bodega de evidencias
	3
	0
	4 M
	2025
	

	7
	Boletas de Incapacidad
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Escaneo de boletas originales y remisión del documento original y físico a la Dirección Ejecutiva
	Permanente
	Permanente
	12 metros
	2018-2025
	

	8
	Charlas
	O
	O: Despacho
	Sí
	Charlas que imparten a las diferentes oficinas del país
	5
	0
	125 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	9
	Circulares y Ordenanzas
	O/C
	Todas las fiscalías a nivel nacional y fiscalías especializadas en Género
	Sí
	Registro de las circulares emitidas y de interés.
	Permanente
	Permanente
	425 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	10
	Comisiones
	O
	O/C
Despacho
	SI
	Ingreso de comisiones para tramitar a nivel nacional
	1
	0
	20 MB
	2025
	Se guardan en gestión judicial

	11
	Circulares y Ordenanzas
	O/C
	Fiscalías a nivel nacional del Ministerio Público
	Sí
	Registro de las circulares emitidas y de interés.
	Permanente
	Permanente
	20 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	12
	Control de activos
	C
	O: Despacho
	NO
	Documentos referentes a la asignación, devolución, envíos a reparar, envíos a patrimonio y ubicación de los activos de la Oficina
	10
	0
	9 metros
	2025
	

	13
	Control de Fotocopias
	O/C
	C: Despacho
	NO
	Se describe la cantidad mensual de fotocopias que se generan.
	1
	0
	6 metros
	2018-2025
	

	14
	Copias de boletas de envío al depósito de objetos
	O
	C: Despacho
	No
	Copias de las boletas en las que se describe que objeto se va a enviar al Depósito
	2
	0
	1 M
	2000-2025
	

	15
	Control de vacaciones
	O
	DESPACHO 
	No
	Control de vacaciones otorgadas al personal.
	Permanente
	Permanente
	645 KB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	16
	Control de correo certificado
	O
	C: Despacho
	NO
	Control de la correspondencia enviada por correo certificado 
	3
	0
	890 KB
	2025
	

	17
	Controles de Oficina
	O
	O: 
Despacho
	SI
	Control de giras, solicitudes varias, control de roles.
	2
	0
	20 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	18
	Controles del Personal
	O
	O: Despacho
	SI
	Documentación variada referente a Registro de asistencia
	2
	0
	20 M
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	19
	Documentos de Meritorios
	O
	C: Despacho
	Sí
	Documentos de personal que realiza Servicio Meritorio
	3
	0
	
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	20
	Expedientes del personal y disciplinarios
	O
	O: Todas las oficinas asignadas a la Fiscalía Adjunta de Género
	Sí 
	Expedientes administrativos y disciplinarios, tramitados.
	Permanente
	Permanente
	100 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	21
	Giras
	O
	O: Despacho
	Sí
	 Control para la asignación de giras del personal.
	Permanente
	Permanente
	1 M
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	22
	Horas extra
	O
	DESPACHO
	No
	Registro de las horas extras de los servidores. Describe la cantidad de horas extras laboradas.
	Permanente
	Permanente
	12 metros
	2013-2025
	

	23
	Informe de Gestión
	O
	O: DESPACHO
	Sí
	Informe sobre la gestión realizada en un nombramiento
	Permanente
	Permanente
	
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	24
	Libro de certificados
	O
	O: Despacho
	No
	Libro en que se anota lo enviado por correo certificado
	5
	0
	1 Metro
	2025
	

	25
	Libro de conocimientos
	O
	Despachos
	No
	Libro físico en donde se registra la documentación que se recibe en otros despachos.
	3
	0
	9 metros
	2009-2025
	

	26
	Legajo de privados de libertad
	C
	C: Despacho
	No
	Copias de los formularios de seguridad referente a Ordenes de libertad, Tener a la Orden y Remisiones de Detenidos
	
	
	
	
	

	27
	Libro de Control de Detenidos 
	O
	O: Despacho
	NO
	Registro de control de entrega de formularios de seguridad como libertades, tener a la orden y remisiones de detenidos en donde se anota el nombre del detenido, caso, fecha y firma del técnico que recibe la boleta de seguridad.
	3
	0
	3 metros
	2019-2025
	

	28
	Libro de Direcciones Confidenciales 
	O
	C: Fiscalía Adjunta Contra la Violencia de Género
	No
	Libro Físico en donde se registran las direcciones confidenciales de las víctimas
	Permanente
	Permanente
	3 metros
	2021-2025
	Se solicita a efectos de guardar las direcciones confidenciales de las víctimas que enfrentan procesos penales

	29
	Libro de entrega de documentación
	O
	O: Despacho
	Sí
	Reporte de lo entregado al personal del Despacho
	2
	0
	2 METRO
	2018-2025
	

	30
	Libro ingreso de denuncias
	O 
	C: Despacho
	No
	Registro donde se lleva el control de la denuncia que ingresan a la Oficina de Recepción de Denuncias
	2
	0
	31 MB
	2023-2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	31
	Memorando (Comunicados)
	O/C
	Todas las oficinas asignadas al Organismo de Investigación Judicial
	Sí
	Registro de los comunicados enviados.
	5
	0
	31 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	32
	Minutas
	O
	O: Despacho
	Sí
	Información de los puntos tratados 
	5
	0
	1 Mb
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	33
	Nombramientos
	O/C
	Todas las plazas de Género
	SI
	Nombramientos del personal en los diferentes puestos
	Permanente
	Permanente
	MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	34
	Permisos con o sin goce
	O
	O/C: Gestión humana
	Sí
	Permisos tramitados
	Permanente
	Permanente
	5 MG
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	35
	Plan Estratégico, PAO, Proyectos, Proyectos de compra, Informe sobre avances
	O
	O: Despacho
	Sí
	Planes y proyectos establecidos
	5
	0
	600 MB
	2025
	Se guardan en la nube por medio de SharePoint

	36
	Registros de asistencia 
	O
	O: Despacho
	NO
	Libro en donde se anota la fecha y hora de asistencia de todas las personas que laboran en cada despacho.
	Permanente
	Permanente
	3 Metros
	2025
	

	37
	Remesas.
	C
	O: Archivo Judicial
	No
	Remesas
	Permanente
	Permanente
	0.009 ml
	2025
	

	38
	SEVRI-PJ
	O
	O: Despacho
	Sí
	Sistema de verificación de Riesgo
	5
	0
	200 Mb
	2025
	



La Tabla de Plazos de Conservación aprobada rige para documentación en formatos tradicionales (papel) y electrónicos.”

