
1. Que conforme a los acuerdos del Consejo Superior en sesión 96-2018, celebrada el 2 de noviembre de 2018, artículo XLVIII, es obligatorio el uso del módulo de pase a fallo del Escritorio Virtual se acordó lo siguiente:

“Recordar a los despachos que usan “Escritorio Virtual”, que es de cumplimiento obligatorio utilizar la mejora en el sistema para “Pase a Fallo”, ya que la asignación de recurso de apoyo se realiza considerando únicamente los datos que se reporten en los sistemas de información, de ahí la relevancia de mantener actualizados los registros, pues existen oficinas que no reportan información o la que se reporta no está actualizada.”

1. A partir del acuerdo del Consejo Superior, en sesión N° 37-2025 celebrada el 30 de abril de 2025, artículo XXXII, la jurisdicción Agraria en segunda instancia, implementó la mejora de pase a fallo por tareas, por lo que a partir de esa fecha y por al menos 6 meses, deberán mantener el seguimiento a la información que reporta la mejora y revisarla contra el control de Excel que mantiene el despacho. 

Pasados al menos 6 meses de monitoreo del Subproceso de Estadística, ese subproceso recomendará lo correspondiente sobre si se elimina el registro paralelo en Excel. 

Se adjunta la ubicación y el manual de uso del reporte diseñado por la Dirección de Tecnología de la Información. 
Ubicación del “Informe de pase a fallo” en la plataforma SIGMA:
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Manual de uso del “Informe pase a fallo”


	





1. La persona juzgadora coordinadora o persona coordinadora judicial del despacho debe validar e informar dentro de los primeros cinco días del mes junto con el “informe de inconsistencias”; que la información del reporte del módulo de pase a fallo que se ubica en la plataforma Sigma en el reporte denominado “Informe de pase a fallo”, es consistente, es decir, que la información que se genera en el Sigma es idéntica a la que registran en el libro de pase a fallo de “Excel” y remitir la certificación que lo acredite al Subproceso de Estadística de la Dirección de Planificación al correo plani_estadistica_np@poder-judicial.go.cr con copia al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional al correo  red-circulante@poder-judicial.go.cr junto con los indicadores de Gestión.

Se incluye propuesta de formato para la certificación en el siguiente enlace: 

	








1. En caso de requerir nuevamente capacitación tanto en el módulo de pase a fallo deben las oficinas coordinarlo directamente con la Dirección de Tecnología de la Información y las Comunicaciones (DTIC) y solicitarla a través del reporte en GIS correspondiente.  


1. La persona coordinadora judicial deberá revisar que se mantengan todos los expedientes en alguna de las tareas de pase a fallo habilitadas para el Tribunal Agrario.

	Tarea
	Plazo en días hábiles
	

	Exp. Listo para fallo- ordinario​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- apelación por inadmisión​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo-apelación sin agravios​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo-competencias​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- resoluciones interlocutorias​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- apelación de sentencia​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo-ejecución​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- procesos ejecutivos​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo-información posesoria​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- incidente​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- interdicto​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- jerárquico Impropio (INDER)​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- localización de derecho​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- medidas cautelares​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- monitorio​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- rectificación de medidas​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- tercerías​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- sucesorios​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- sumario ​
	22 días hábiles​
	

	
	
	

	Exp. Listo para fallo- sentencias orales
	22 días hábiles​
	

	Exp. Listo para fallo- especial ambiental preferente​
	22 días hábiles​
	

	
	
	




Una vez que la persona coordinadora judicial verifica que no hay ninguna carpeta en las tareas genéricas “Exp.Listo para fallar e ingresar al libro de fallo electrónico”, “Para enviar al juez para fallo”  o “Para dictar sentencia”, debe desasociar esas tareas (para que no puedan utilizarse) e informar a la DTIC regional para que corroboren que se realizó correctamente e informen a Normalización de DTIC para excluirla del estándar de tareas en materia Agraria. 
 
1. Se adjunta un explicativo gráfico del procedimiento para inclusión de la información en el módulo de pase a fallo y generalidades para su correcto funcionamiento, el cual se encuentra en el siguiente enlace:



Formato_para_la_certificacion.doc
Certificación

Yo, la Licda/Lic XXXX, en mi condición de actual persona juzgadora coordinadora del XXXX (nombre de la oficina),  de conformidad con lo solicitado por el Consejo Superior en las circulares: 


· Materia de Agrario: Según la circular (número de la nueva circular) 


Certifico el cumplimiento de parte de este Tribunal de la recomendación que indica literalmente: 

“La persona Juzgadora Coordinadora de cada despacho debe validar e informar dentro de los primeros cinco días del mes junto con el “informe de inconsistencias”; que la información del reporte del módulo de pase a fallo es consistente; es decir, que la información que se genera en el SIGMA es idéntica a la que registran en el libro de pase a fallo de “Excel” y remitir la certificación que lo acredite al Subproceso de Estadística de la Dirección de Planificación al correo de “Informes estadísticos materias no penales” a saber: plani_estadistica_np@poder-judicial.go.cr.

El registro de la información en el libro de pase a fallo y en el archivo de formato Excel se realizará de manera paralela, hasta tanto el Subproceso de Estadística de la Dirección de Planificación valide que la información registrada coindice con la realidad de la oficina (uso adecuado del módulo de pase a fallo del Escritorio Virtual) y comunique oficialmente a las oficinas que pueden cesar el registro paralelo”.


Por ello, la persona coordinadora judicial del despacho procedió a realizar la comparación entre el reporte de informe de pase a fallo de Sigma contra la información que registra la oficina en el  libro de pase a fallo de “Excel”  y se detectó que: 


(Escoger 1 de las siguientes opciones)


1. La información coincide en ambos controles. 


2. La información no coincide, debido al siguiente error informático:   xxxxxdetallar los errores o inconsistencias e incluir el número de reporte GIS 

3. La información no coincide, debido a que por error involuntario del personal: xxxx detallar los errores o inconsistencias y que lo provocó (por ejemplo, el expediente xxxx se falló, sin embargo se olvidó hacer el cambio a la tarea de pase a fallo correspondiente). 


Cabe indicar que la certificación se emite por parte de cada Jueza o Juez coordinador como responsable de la oficina judicial y en atención a los acuerdos comunicados por las circulares anteriormente citadas.  

		Nombre de la Jueza o Juez Coordinador

		



		Fecha

		



		Firma (se recibirán sin firmar siempre y cuando el correo salga de la cuenta oficial del despacho)
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Explicativo de pase a fallo-Tribunal Agrario Segunda Instancia
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Generalidades del proceso de registro de pase a fallo:



		# 

		Generalidad



		1

		Las tareas “Exp. Listo para fallar e ingresar al libro fallo electrónico”, “Para enviar al juez para fallo” o “Para dictar sentencia” NO deben utilizarse a partir de la configuración de la mejora de pase a fallo por tareas.  

Por lo tanto, las oficinas que mantengan expedientes en las tareas “Exp. Listo para fallar e ingresar al libro fallo electrónico”, “Para enviar al juez para fallo”  o “Para dictar sentencia”, para evitar errores en los registros, deben trasladar los expedientes a la tarea de pase a fallo que corresponda.  

Una vez hecho lo anterior, deben desasociar del sistema las tareas “Exp. Listo para fallar e ingresar al libro fallo electrónico”, “Para enviar al juez para fallo”  y “Para dictar sentencia” (para que ya no pueda utilizarse) e informar a DTI Regional para que corrobore que se realizó correctamente.



		2

		El registro de la información en el libro de pase a fallo y en el archivo de formato Excel se realizará de manera paralela por al menos 6 meses, pero hasta tanto el Subproceso de Estadística de la Dirección de Planificación valide que la información registrada coindice con la realidad de la oficina (uso adecuado de la mejora de pase a fallo del Escritorio Virtual) y comunique oficialmente a las oficinas que pueden cesar el registro paralelo.



		3

		No debe utilizarse la opción que da el Escritorio Virtual de firmar y simultáneamente hacer el cambio de ubicación, ya que eso genera una inconsistencia y el módulo de pase a fallo reportaría el expediente como pendiente indefinidamente.

Deben hacerse los cambios de ubicación y tarea siempre en el Escritorio Virtual y no en el Sistema de Gestión, principalmente cuando se devuelve a trámite para indicar el motivo (la lista de motivos se visualiza en el Escritorio Virtual solamente).



		Ingreso en módulo de pase a fallo una vez celebrada una audiencia por la persona juzgadora



		4

		Cuando la persona juzgadora realiza una audiencia, previo a dictar la resolución que corresponda, debe cambiar el expediente de tarea en su buzón, hacer el cambio de la tarea a la que corresponda del módulo de pase a fallo “Exp. listo para fallar- xxxx” y una vez ahí generar el formato o plantilla y dictar la resolución. Lo anterior, a efectos de que se registre correctamente ese expediente en el módulo de pase a fallo del Escritorio Virtual y se le contabilice la sentencia dictada a la persona juzgadora.



		Asuntos pendientes de dictar sentencia para ser atendidos por personas juzgadoras de apoyo



		5

		En caso de colaboración de parte del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, con planes de descongestionamiento, programa contra el retraso judicial, entre otros, o en caso de que un Juez o Jueza sea sustituido por vacaciones, incapacidad, permiso con o sin goce de salario, se solicita a la Administración Regional de la Zona, que lo sustituya con Personal Juzgador Supernumerario, se realiza la sustitución, Juez A por Juez Supernumerario, cuando se realiza ese cambio en el sistema, de forma automática el sistema asigna los expedientes que tenía el Juez A al Juez o Jueza Supernumerario que sustituye.

De esta forma se realiza el registro en el módulo de pase a fallo del cambio en la persona responsable y documenta la Jueza o Juez que redacta finalmente la sentencia.  



Si no se trata de una sustitución sino de apoyo, el Coordinador Judicial únicamente debe hacer un cambio de ubicación en el sistema, mantiene la misma tarea de pase a fallo. El plazo sigue contando desde que se pasó a fallo, independientemente de que la persona juzgadora lo resuelva.

El procedimiento por realizar es:

· Se identifican los expedientes a pasar.

· Se le hace un cambio de ubicación y se le asigna a la persona juzgadora de apoyo, en la tarea “Exp. Listo para fallar-xxxx” que corresponda (misma que tenía asignada la persona juzgadora titular).  
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 El presente informe pretende brindar una herramienta para la visualización de datos con 


respecto a los expedientes remitidos a fallo por parte de los despachos judiciales de las 


diferentes jurisdicciones. Logrando obtener diferentes datos de interés, para el control y 


seguimiento de los expedientes judiciales. 


Se presenta la información de lo incluido por las oficinas en el módulo de pase a fallo a 


partir de agosto 2020, debido a los cambios en el repositorio de SIGMA necesarios para la 


construcción de este informe. 


• Datos de entrada 


o Año  


o Mes 


o Materia 


o  Código de despacho 
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Se hace mención de que todos los campos de datos de entrada están 


configurados de forma optativa, es decir, si no se pone ningún valor, el informe traerá 


toda aquella información que no se haya especificado. Por ejemplo, si el informe se 


requiere generar de todo un año, se omitiría el dato del mes, permitiendo traer los 


meses que al momento de generar el informe estén cargados.   


 


Formato del informe 


El informe estará conformado por 3 cejillas con los siguientes nombres 


1- Expedientes pasados a fallar en el mes. 


2- Consolidado de pendientes de fallo a la fecha. 


3- Consolidado de asuntos devueltos. 


A continuación, el detalle de cada cejilla mencionada anteriormente.  


 


Expedientes pasados a fallar en el mes 
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La gráfica de circuito mostrará el porcentaje de 


expedientes enviados a fallar por circuito judicial 


en el caso que se ingresen oficinas de otros 


circuitos. 


 


 


 


Total de expedientes enviados a fallo 


en el mes. 


 


                                                                                             


Muestra el estatus de los 


expedientes pasados a fallo en 


el mes. 


 


        La gráfica de clases de asunto mostrará la 


cantidad de expedientes remitidos a fallo, 


desglosado por clase de asunto. 


 


La gráfica de cantidad 


de procedimientos 


pasados a fallar, 


indicará la cantidad de 


expedientes por 


procedimiento con su 


respectiva cantidad 
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Desglose de la información 


La información restante del informe estará dispuesta mediante una tabla, esta 


tabla contendrá la información que a continuación se muestra en la siguiente imagen: 


 


Además, el informe tendrá la información segmentada por circuito y oficina; 


permitiendo visualizar los datos de forma agrupada por cada una de las instancias 


judiciales que se ingresen en los datos de entrada. 


 


 


 


El informe tendrá en el costado izquierdo, un panel con filtros que permitirán 


disponer los datos según lo requerido, las casillas de selección se pueden escoger varias 


a la vez, se debe tomar en cuenta que cada vez que se seleccione o deseleccione alguna 


de las casillas, se deberá pulsar el botón de “Aceptar”, para que se refleje en el listado 


y en los gráficos, las selecciones realizadas. 
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Consolidado de pendientes de fallo a la fecha 


 Se elabora el informe para lograr visualizar aquellos expedientes que están pendientes 


de fallo, según el año que se haya ingresado en los datos de entrada. Es decir, si se ingresó el 


año 2021, este apartado del informe mostrará solo aquellos expedientes remitidos en el 2021 y 


se encuentren pendientes de fallo.  


 


 


Este gráfico, mostrará los 


expedientes remitidos para fallo y su 


estatus, si el expediente fue devuelto 


o no.  


 


 


 


 


En este, gráfico se visualizarán los 


pendientes de fallo por la clase de 


asunto.  


 


 


 


 


El gráfico anterior mostrará los pendientes de fallo, pero segregados por el 


procedimiento. 
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 De igual forma, se establece una tabla con la información requerida, desglosada por 


circuito y oficina, en el caso de ser necesario.  


 


 


Consolidado de asuntos devueltos 


Se elabora la cejilla con el siguiente formato.


 


 


Esta gráfica mostrará la cantidad de 


expedientes fallados en los meses del año 


ingresado inicialmente. 


 


 


 


El gráfico permitirá visualizar la cantidad de 


expedientes fallados por clase de asunto. 
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Este gráfico mostrará la cantidad de expedientes fallados por procedimiento.  


Por último, se crea una tabla que desglosa los expedientes fallados en el mes con los 


respectivos campos requeridos, por circuito y despacho.  


  


 


 


 


 


Ambas cejillas tendrán el mismo diseño de filtros que se 


diseño al costado izquierdo del informe. 


 


 


 


 


 


 


 


 







Informe de paso a fallo 
 


 


Unidad de Inteligencia de la Información 
 


 10 


Exportar el informe 


En el caso de que el informe, se desee exportar con los datos íntegros o bien, 


se desee exportar con los datos filtrados, se deben realizar los siguientes pasos: 


1- Una vez generado el informe, se selecciona en la barra superior, el ícono 


que indica Exportar.   


 


2- Seguidamente, aparecerá una pantalla que nos permitirá seleccionar el 


tipo de archivo en el cuál deseamos obtener los datos brindados por el 


informe. En diferentes formatos, una vez seleccionada la opción deseada, 


se pulsa el botón Aceptar.  


 


 


 


 


 


 


 


 


3- Hecho esto, el archivo deberá aparecer, como un documento descargado 


en la parte inferior del navegador o bien en la carpeta de descargas de su 


respectivo computador. 
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