Cambios administrativos y operativos que se deberán implementar en aplicación de la Reforma Procesal Agraria.

1-Expedientes iniciados con la legislación anterior: se aplica el transitorio primero de la Reforma Procesal Agraria.

Instructivo para el uso del formulario estadístico mensual
Movimiento de trabajo en asuntos relacionados con la materia Agraria

El presente instructivo ofrece una guía a las personas que alimentan el Sistema de Gestión de Despachos Judiciales mediante el cual se generan los informes estadísticos correspondientes a los juzgados que conocen la materia Agraria, ofreciendo las indicaciones básicas para el ingreso y uso correcto de la información en los sistemas.

Tipos de Carpetas que contiene el mensual: consta de una lista desplegable con los diferentes tipos de asuntos posibles por registrar. Este campo es obligatorio y, por tanto, debe realizarse una selección para llevar a cabo el registro de la carpeta

	En Balance General
	En Bloques Adicionales

	Principales (PRI)
	Incidentes procesales (IP): se crean todos los incidentes con IP, para el caso de los incidentes orales que se presentan estando en la audiencia se resuelven ahí mismo, y se le crea la carpeta IP posterior a la audiencia, además; si se dicta sentencias sobre este IP se incorpora con el tipo “sentencia en incidente”.

	Legajos (LEG) utilizar el tipo de carpeta “LEG (legajo de ejecución)” para registrar la ejecución de la sentencia cuando la parte lo gestione. Los LEG serán creados una vez se haya cerrado estadísticamente el expediente PRI
	LMC: legajo de medida cautelar

	
	TRC: tercería


Nota 1: Para tramitar los casos de la clase de asunto “PRUEBA ANTICIPADA” se crean con el tipo de carpeta PRI, tanto para el procedimiento “Medida cautelar anticipada” como para el procedimiento “Prueba anticipada”.
· En el caso de la medida cautelar anticipada: si la parte presenta el Principal, se crea un expediente PRI nuevo, y el anterior de la Medida Cautelar anticipada se termina con “sentencia dictada” o bien; si no se presenta el ordinario; termina con “Medida Anticipada, no presentó demanda”.
· En el caso de la prueba anticipada: se crea como un tipo de caso “PRI” se cierra con Prueba anticipada practicada, presenten o no presenten el ordinario.

[bookmark: _Hlk176449290]
Bloques que conforman la plantilla

· Balance General
· Circulante al iniciar: es la cantidad de casos activos al iniciar el mes y por lo tanto, este dato debe coincidir con el circulante final del período anterior.
· Casos entrados: son los casos que ingresaron durante el mes, por primera vez a la corriente judicial, a conocimiento del despacho.
· Legajos de ejecución creados: ¿Cuándo se crea? las demandas en ejecución de sentencia serán tramitadas de manera independiente de la carpeta Principal, por medio de la creación de un Legajo de Ejecución en el Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales (Código en el Sistema LEG) o en el SIAG-PJ (Código en el Sistema 26). Este procedimiento dará inicio una vez que la sentencia dictada en la etapa de conocimiento cuando sea legalmente posible ejecutar la sentencia, bajo el entendido que la carpeta principal debe haber sido cerrada estadísticamente por Sentencia.
· Casos reentrados: corresponde a aquellos expedientes que ya habían sido terminados estadísticamente en un determinado momento y se requiere volver a ingresarlos al sistema informático, para continuar con el trámite correspondiente. Se ingresan al sistema indicando la fecha en que regresó a ese despacho y manteniendo inalterable las fechas originales de inicio y entrada por primera vez.
Reabrir y Reentrar son conceptos diferentes


Nota: ¿Cuándo se reabre una carpeta? (habilitar y deshabilitar la carpeta)
· Cuando soliciten copias del expediente, una certificación o una ejecutoria.
· Para adjuntar algún documento que no requiere tramitación.
· Cuando tuviera que poner únicamente resuelto al escrito.
· Si se trata de una anotación








· Casos reactivados: corresponderán a aquellos expedientes inactivos a los cuales se les presenten gestiones para continuar con su trámite. Se reactivarán aquellos expedientes a los que se les presenten gestiones que ameriten emitir al menos una resolución judicial. No se reactivará un expediente al que se le tuviera que poner únicamente resuelto un escrito, agregar documentación, emitir una copia de un oficio emitido, todo lo anterior que no amerite emitir una resolución. Esta variable se alimenta automáticamente en el sistema de Gestión o SIAG-PJ, no existe ningún campo en el sistema que tenga que ser llenado por parte del despacho.
· Apertura de testimonio de piezas:  Se aplica este concepto en los casos en que la oficina decida disgregar un expediente en otro(os) a fin de dar una tramitación diferente a las personas involucradas dentro del mismo caso. Cuando la oficina proceda a la apertura de un testimonio de piezas se indicará como tal en la casilla de datos adicionales con un check  (para el sistema de Gestión) para que se puedan reflejar en los informes estadísticos. Cuando un caso de éstos pase a conocimiento de otra oficina la misma ha de reportarlo como caso entrado, debe quitar el check . En el caso del SIAG-PJ el sistema quita automáticamente el check  cuando se itinera a otra oficina.
· Casos terminados: se refiere a aquellos procesos en que el expediente terminó estadísticamente durante el período.
· Casos inactivos: son aquellos expedientes que tengan seis meses o más de no registrar movimiento en ninguno de los sistemas que corresponda, sin que conste ninguna diligencia de cualquiera de las partes, por lo cual serán considerados como inactivos. Este término es de carácter estrictamente estadístico y se utiliza para depurar el sistema informático. En esta variable no se deben considerar aquellos expedientes que se encuentran en un estado “suspendido” ya que estos están sujetos a un plazo que deben cumplir.
· Circulante al finalizar (CF): corresponde al total de asuntos pendientes o activos al finalizar el mes. Es el resultado de la operación matemática del circulante al iniciar (CI) + los casos entrados + los legajos de ejecución creados (LEG) +los casos reentrados (REE) + los casos reactivados + la apertura de testimonio de piezas (TP) - los casos terminados- los casos inactivos. 


Este circulante debe desglosarse según fase y según estado.

Circulante al concluir por fase:
· Inicial: Inicio del proceso judicial con la demanda, emplazamiento y notificación al demandado. Contestación y eventual reconvención. Se resuelven las excepciones. Réplica al actor.
· Demostrativa: Corresponde a la recepción del cúmulo probatorio ofrecido por las partes u ordenado por el despacho. (Art 187 al 190 del CPA) hasta el dictado de la sentencia de primera instancia.
· Conclusiva: Con la firmeza de la sentencia. Recurso de Apelación, sentencia de II instancia, recurso de casación y sentencia de casación.
· Ejecución: se refiere a todos los expedientes para ejecutar lo dispuesto en la sentencia o resolución firme que pone fin a la etapa de conocimiento, es decir que estén en ejecución. Se crea el LEG para cuantificar la ejecución, siempre que el principal ya haya sido finalizado con la sentencia en firme. (demanda, traslado, contestación y sentencia de ejecución).

Diagrama de fases del proceso agrario
[image: Escala de tiempo

Descripción generada automáticamente]
Circulante al concluir por estado:

· En Trámite: corresponde a los casos en etapa de conocimiento (fases de demanda, demostrativa y conclusiva), en espera del dictado de sentencia de primera instancia.

· Trámite en Ejecución:  el LEG creado debe ser ubicado en este estado.

· En Alzada: para aquellos expedientes que se encuentren en apelación en segunda instancia de una resolución interlocutoria, es decir; el principal no tiene sentencia dictada. No aplica los casos de medidas cautelares ya que en estos supuestos el Juzgado puede seguir tramitando el principal.

· En archivo provisional: En cumplimiento del art 39 de la LJA, los supuestos donde no se cumple con las prevenciones en el plazo conferido. Este estado “Archivo Provisional” desaparece cuando entre en vigencia el Código Procesal Agrario porque de acuerdo a los artículos 98 y 100, si no se cumplen los requisitos legales dentro del plazo de 3 días que otorgue el despacho, la demanda se declarará inadmisible; igual consecuencia se producirá si dentro de ese lapso la parte no subsana los defectos que puedan tener los documentos presentados con la demanda para demostrar su capacidad procesal o se omita algún requisito al ofrecerse la prueba.

· Suspendidos: Esta definición se refiere a que un expediente se considera suspendido cuando no puede seguir tramitándose hasta que se resuelva la causa de suspensión, a saber: (a solicitud de parte, enviado a INDER, por acción de inconstitucionalidad, fallecimiento de parte, prejudicialidad, oposición, por revisión, por intervención principal excluyente y por sucesión procesal). Contempla la paralización temporal del proceso y está supeditada a que en un momento determinado se puedan dar las circunstancias para la continuación de la misma. Estos expedientes no pueden ser excluidos como inactivos.

· Enviado al Centro de Conciliación: se envían aquellos expedientes que cumplan con los requisitos necesarios para llevar a cabo una conciliación. La jurisdicción agraria decide enviarlos al Centro de Conciliación para resolver, esto se hace por medio de una carpeta “SOL”, lo que permite que la carpeta principal “PRI” quede en el estado “enviado al centro de conciliación”, hasta que el Centro resuelva, ver circular 157-2017




· Casos Terminados

· Acumulación: del Código Procesal Agrario, artículos11 inciso 3), 12 inciso 2, 17, 22, 23, 43, 105inciso 6), 108, 203 inciso 5), 293 inciso 3) y 315 inciso 2).
· Agotada vía administrativa (No contencioso) acogida: Este motivo de finalización se fundamenta en el artículo 8 párrafo segundo de la Ley de Informaciones Posesorias, el cual literalmente dice: "Si dentro de los términos indicados en el artículo 5, surgiere oposición del Estado o el IDA, se ordenará archivar el expediente y se tendrá por agotada la vía administrativa a efecto de que el titulante pueda accionar en la vía contencioso-administrativa, contra el Estado o dicho Instituto, en discusión de sus derechos a acogerse a las disposiciones de la presente ley".
· Caducidad Acogida: Art 105 del CPA 
·  Caducidad del proceso (deserción):  artículo 229 del Código Procesal Agrario deberá aplicarse la caducidad de 6 meses y aplicarse supletoriamente el 57 del CPC siempre que no contravenga los principios procesales agrarios. El plazo se contará a partir de la última actividad dirigida a la efectiva prosecución. No interrumpen el plazo las actuaciones que no tengan ese efecto. Será declarada de oficio, a solicitud de parte o a petición de cualquier interesado legitimado y no procederá la caducidad, si la paralización fuera imputable exclusivamente al tribunal, a fuerza mayor o cualquier otra causa independiente de la voluntad de las partes; cuando cualquiera de las partes o intervinientes impulsen el procedimiento, antes de la declaratoria de oficio o de la solicitud; en procesos universales y no contenciosos y en procesos monitorios y de ejecución, cuando no haya embargo efectivo.
· Demanda improponible: De acuerdo a lo dispuesto por los artículos 626 y 79 de la Ley de Jurisdicción Agraria debe aplicarse supletoriamente en primer orden la Reforma Procesal Laboral Art 508, 510, 517 inciso 6; y luego, el CPC, artículos 35.5, 85 inciso 4. Aplica para los casos de Art 212 Ley de Aguas y el Arbitraje cuando se hace un contrato, si hay incumplimiento, se acoge a la vía arbitral. 
· Demanda inadmisible: Con la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario deberá aplicarse los artículos 98, 100 y 312. Conforme al numeral 100, si la demanda no cumple los requisitos legales, el tribunal otorgará tres días para su cumplimiento, especificando todos los defectos, con el apercibimiento de declararla inadmisible, e igual consecuencia se producirá si dentro de ese lapso la parte no subsana los defectos que puedan tener los documentos presentados con la demanda para demostrar la capacidad procesal. 
· Desistimiento: Con la entrada en vigencia del CPA deberá aplicarse el 229. El 229 CPA remite al 56 NCPC. Este artículo contempla el desistimiento conjunto no solo el unilateral.
· Ejecución cumplida: Finaliza la fase de ejecución, por ejemplo, cuando se ha superado, “el embargo, avalúo y remate” o cuando directamente se ha decido cancelar los montos ordenados en sentencia. Exclusivo de los LEG
· Ejecución prescrita: art 105 CPA
· Excepción clausula arbitral: art 105 CPA
· Excepción cosa juzgada (acogida): art 105 del CPA A partir de la vigencia del CPA debe aplicarse los artículos 85 y 107. También la cosa juzgada está contemplada como causal de demanda improponible, además de excepción privilegiada
· Excepción de prescripción acogida: Se presenta cuando se declara con lugar la defensa previa de prescripción, hacer referencia a la “prescripción” hace alusión a la positiva y a la negativa; y en el caso de la primera no se resuelve de una vez, sino que se reserva para ser resuelta en sentencia. A partir de la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario se aplicará el 105 inciso 3).
· Imposibilidad sobrevenida: en los supuestos en los cuales hay imposibilidad del litigio por desaparición de una de las partes cuando no surja el fenómeno de la sucesión, por desaparición del objeto cuando no sea posible su sustitución, por desaparición de la causa o por imposibilidad del efecto jurídico que se trata de constituir. A partir de la vigencia del Código Procesal Agrario se aplicará lo dispuesto en los artículos 229 y 247. El 229 también remite al 55 CPC, así que se seguirá aplicando supletoriamente.
· Improcedencia vía judicial: que por una u otra razón la persona usuaria ingresó los datos vía gestión en línea, pero no ingresó ningún documento.
· Incompetencia: Ocurre cuando la parte demandada estima que el proceso no es competencia de los despachos agrarios por lo que plantea la excepción de incompetencia en el plazo de tres días después de que se les notifica la resolución que da traslado de la demanda, conforme a los artículos 16 y 42 de la Ley de Jurisdicción Agraria. En ese caso, el Juzgado da audiencia a la parte contraria en el plazo de 3 días, recibe la prueba que se ofrezca sobre dicha excepción y remite el expediente al Tribunal Agrario para que éste la resuelva. A partir de la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario, conforme a los artículos 25 y 106, la excepción de incompetencia se opone al momento de contestar la demanda y será resuelta directamente por el Juzgado Agrario, sin necesidad de que el expediente vaya al Tribunal Agrario. En caso de inconformidad de las partes o del despacho al que se dispone la remisión del expediente, resolverá el superior común que es la Sala Primera de la Corte Suprema de Justicia. De acuerdo al artículo 25 del CPA, la incompetencia podrá declararse de oficio o a instancia de parte; si es de oficio, por el territorio deberá disponerse antes de convocar a la audiencia preparatoria; y si es por la materia, antes de convocar a la audiencia de prueba, salvo que se haya definido con anticipación mediante resolución firme. La excepción de incompetencia deberá interponerse dentro del plazo conferido para contestar la demanda, se pondrá en conocimiento de la parte contraria por tres días; y de ser necesario, se programará una audiencia para recibir la prueba que se ofrezca y admita para tal efecto, y se resolverá de una vez. En caso de inconformidad de las partes, sobre la excepción de incompetencia o la declaratoria de oficio, dentro del plazo de tres días o en audiencia, se dispondrá la remisión del expediente a la Sala Primera para emitir pronunciamiento; y a la Sala Segunda si es un proceso sucesorio. 
Nota: Inhibitoria: A partir de la entrada en vigor del Código Procesal Agrario la “inhibitoria” desaparece pues si el Juzgado estima que el proceso no es de su competencia, lo remite directamente al despacho que considera competente, sin que tenga que ir al Tribunal Agrario, salvo el caso de que se trate de un conflicto de competencia entre Juzgados Agrarios. Art 13 y 14 CPC


· Litispendencia acogida: art 105 CPA

· Medida anticipada, no presentó demanda: Se define que las medidas cautelares anticipadas se crean con un PRI, posteriormente si la parte presenta el Principal, se crea un expediente PRI nuevo, y el anterior de la Medida Cautelar anticipada se termina con “sentencia dictada” o bien, si no se presenta el ordinario termina con “Medida Anticipada, no presentó demanda”

· Monitorio sin oposición: si no hay oposición el proceso continúa, pero ya en fase de ejecución, con la orden de embargo o bien la orden de remate si ya hay bienes embargados. A partir de la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario se aplicará el artículo 279 y supletoriamente el 111 del CPC en lo que no se regule en el CPA.
· No integración litis consorcio pasivo necesario acogida: La litis consorcio pasivo necesario puede declararse de oficio o a instancia de parte mediante una defensa previa o excepción procesal. A partir de la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario se aplicarán los artículos 17, 32, 33 y 203.
· Por oposición, en procesos no contenciosos: Con la entrada en vigencia del Código Procesal Agrario se aplican los artículos 321 y 322.
· Prueba anticipada practicada: documental, testimonial, declaración de parte, declaración de testigo, pericial, reconocimiento judicial, reconstrucción de hechos, clasificada en el procedimiento “prueba anticipada” el cual se crea como un tipo de caso “PRI” se cierra con Prueba anticipada practicada, presenten o no presenten el ordinario.
· Remitido al Centro de Conciliación: se remite al centro de conciliación mediante una carpeta “SOL” el expediente principal queda en estado “enviado al Centro de conciliación” hasta que este lo devuelva.
· [bookmark: OLE_LINK1]Resuelto por centro de conciliación: si el Centro de Conciliación logra la conciliación con las partes, devuelve la solicitud al Juzgado correspondiente, para que éste lo termine como “Resuelto por el centro de conciliación”, circular 157-2017.
· Renuncia del derecho: En cualquier estado del proceso podrá hacerse renuncia del derecho, sin que sea necesaria la conformidad de la parte contraria. En este caso, el juez dará por terminado el proceso previo examen de la naturaleza del derecho discutido, sin que pueda promoverse nuevo proceso con el mismo objeto y causa. (Art 207 CPC), El 229 CPA remite en estos casos al 53 CPC que sí regula esta figura.
· Satisfacción extraprocesal: Situación en la cual las pretensiones principales de la parte actora se ven satisfechas por alguna de las partes contrarias, luego de planteada la demanda. No existe acuerdo ni cumplimiento voluntario, dado que se realiza lo que es objeto de pretensión luego de planteada la demanda, para que el proceso no continúe. Debido a lo anterior, la demanda pierde su sustento y la parte actora no tendría interés o motivo para continuar el proceso. Siempre se tiene que resolver lo relativo a costas del proceso, por lo que la resolución que lo da por terminado debe ser un auto. Ver (Art 570 y 571 de Reforma Procesal Laboral).
Esta situación se presenta usualmente en la fase inicial de los procesos, casi siempre luego de que se notifica la contestación. No se trata de un acuerdo, sino de un cumplimiento unilateral y forzado (por la existencia de la demanda) que realiza la parte contraria para evitar que el proceso continúe.
Es importante diferenciar esto del desistimiento, porque no lo es (y tal permite se vuelva a plantear la demanda). En el caso de la satisfacción extraprocesal no se puede volver a plantear el proceso porque la parte actora carece de pretensiones al haber sido satisfechas.
Esta forma extraordinaria de terminar el proceso está regulada en el 54 CPC, al cual se remite por disposición del 229 CPA.
· Sentencia dictada: Proceso principal termina con la sentencia oral o escrita emitida, una vez firmada, debe dársele el cierre estadístico en ese momento sin esperar a su firmeza.
· Sentencia Homologatoria: (Acuerdo Homologado / Conciliación) Acuerdo de partes para la solución de controversias de naturaleza disponible, antes o después de iniciar un proceso judicial, debidamente homologado por la persona juzgadora (Ley de Resolución Alterna de Conflictos y Promoción de la Paz Social, art 2,3,6,7,9,12, Reforma Procesal Laboral: artículos 570 y 571; y  CPC artículos el art 51, 136 y 177 aplicados supletoriamente con base en los artículos 6, 26 y 79 de la Ley de Jurisdicción Agraria. Cuando entre en vigencia el Código Procesal Agrario se aplicarán los artículos 107, 109, 172, 186, 189, 220 a 225, 228, 323 y 326. 
· Separarse de la Prosecución: ó Herencia distribuida (sucesorio), Art 133.6 del CPC, 315 del CPA para terminar procesos sucesorios donde, ya se declaró herederos, se autoriza a una persona para separarse del proceso y que proceda a la protocolización de piezas.
· Sin acuerdo, solución alterna art 459: las personas que accedan a una “conciliación anticipada” en caso de que las partes no concilien deben terminar el expediente principal por el motivo de término “Sin Acuerdo Solución alterna previa art 459”.
· Acuerdo homologado / conciliación Art 459: las personas que accedan a una “conciliación anticipada”, en caso de que las partes concilien se finaliza por “Acuerdo Homologado/ Conciliación”.

· Procedencia de los casos entrados: Se alimenta en la pantalla de datos adicionales de la carpeta. Se refiere al despacho que envía el expediente, o bien, si el expediente nace en el despacho, su procedencia sería el mismo.

· Prioridad del circulante activo para autogestión del despacho: Las prioridades son trámites definidos por la materia que requieren mayor celeridad u atención inmediata, esta etiqueta permanece en el expediente que así lo requiere para la autogestión del despacho, una vez ejecutada la acción prioritaria, el expediente se deja sin ninguna descripción. El campo “prioridad” no está ligado a las alarmas de atención preferencial por intervinientes en condiciones de vulnerabilidad, no forma parte de las variables de actualización de inventario, ni tampoco son datos que se publiquen, este campo es de uso exclusivo del despacho para su auto-control y mejor gestión.
Las siguientes son las categorías prioritarias definidas para esta materia:
· Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad: con la finalidad de registrar los casos específicos, relacionados con la presencia de personas adultas mayores (PAM), personas menores de edad (PME), personas migrantes, personas indígenas, personas afrodescendientes, personas con discapacidad, entre otras; como partes involucradas en los procesos judiciales, relacionados con esta materia.
· Medida cautelar
· Pruebas anticipadas

Prioridad de los intervinientes en condiciones de vulnerabilidad (parte actora / demandada)
La única condición prioritaria que alerta el sistema de gestión es “Personas en condición de vulnerabilidad” en sus diferentes calidades permanentes: discapacidad, adulto mayor, etc. Siempre que sean marcadas en el módulo de intervinientes, como se observa en el siguiente ejemplo:
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Pantalla de Datos Generales
[image: Interfaz de usuario gráfica
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Imagen del sistema de Gestión, pantalla de datos adicionales

[image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación
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· Entrados por Clase de Asunto: Campo desplegable y obligatorio donde se indica la clase de asunto por la cual se está interponiendo la demanda.
· Entrados por Procedimiento: Campo desplegable que nos permite indicar el procedimiento mediante el cual se va a tramitar el expediente, está asociado a la clase de asunto indicada en el campo anterior. A saber:

Entrados según clase de asunto asociado al procedimiento:
[image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación
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· Balances adicionales de carpetas IP (incidentes procesales) 
[image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación
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· Incidentes presentados por procedimiento
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· Tipo de Resoluciones dictadas: se refiere a la totalidad de las resoluciones emitidas durante el mes, en forma independiente de las sentencias de fondo, autos o seguimientos, entre otros.

· Auto
· Adición y Aclaración 
· Sentencia en incidente
· Sentencia en excepciones
· Sentencia en Ejecución (escrita / oral): Todas aquellas que pongan fin a esta etapa e impliquen análisis de fondo y prueba.  
· Sentencia en Principal (escrita / oral): Incluye las sentencias de primera instancia de ordinarios, interdictos, localizaciones de derechos, sucesorios, desahucios, informaciones posesorias y monitorios con oposición, ya sea denegados o aprobados.
· Sentencia anticipada (en principal): sobre un reconocimiento de hechos parciales, allanamiento, una improponibilidad de demanda
· Sentencia en tercerías
· Sentencia en medida cautelar anticipada (PRI)
· Sentencia en medida cautelar intraprocesal (LMC)

· Resultados de resolución
· Caducidad
· Homologación
· Incompetencia
· Con Lugar
· Parcialmente con lugar
· Sin lugar
· Se acoge
· Se rechaza
· Se Modifica

· [bookmark: _Hlk172539681]Tipos de resolución por resultado de resolución vs motivos de término
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· Diligencias Agendadas
· Apertura caja de seguridad
· Allanamiento
· Aseguramiento de bienes
· Audiencia única continuación
· Audiencia única en el despacho
· Audiencia única fuera del despacho
· Audiencia preparatoria
· Desalojo
· Interdicto de Derribo
· Interdicto suspensión obra
· Juicio oral
· Juntas sucesión
· Medidas Cautelares
· Prueba anticipada en el despacho
· Prueba anticipada fuera del despacho
· Puesta en posesión
· Recepción prueba en del despacho
· Recepción prueba fuera del despacho
· Reconocimiento Judicial
· Remate en el despacho
· Remate fuera del despacho

Los estados de las audiencias se definen de la siguiente manera:
· Realizadas presencial y realizada video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia se llevó a cabo en la fecha y hora indicada de acuerdo con la modalidad designada (presencial, virtual o por video conferencia, telefónica en el caso de violencia doméstica, o híbrida que implica la combinación de presencial y videoconferencia.
se llevó a cabo por las siguientes razones:
· Realizada-conciliada: para indicar que fueron conciliados.
· Realizada-no conciliada: para indicar que la audiencia temprana, de conciliación y para homologar acuerdos de casa de justicia no fueron conciliados.
· Realizada-efectiva: para indicar que la audiencia se realizó positivamente.
· Realizada-no efectiva: para indicar que la audiencia se realizó con resultados negativos.
· No Realizadas presencial y no realizada video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia llegada la hora de su realización no se pudo llevar a cabo. Se debe indicar el motivo.
· Continúa: Continuación del señalamiento. Volver agendar.
· Suspensión presencial y Suspensión video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia en curso se suspende por imprevistos donde no se puede continuar, y requiere reprogramación.
· Sin efecto: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia no se realizará, el mismo despacho lo deja sin efecto previo a la diligencia para liberar el espacio en la agenda. Se debe indicar el motivo.
· Pendiente: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que está a la espera de la fecha de celebración programada en agenda. Nota: en los casos de las audiencias donde la fecha agendada ya pasó y el estado continúa “pendiente”, significa que el despacho no actualizó la Agenda Cronos. 
La siguiente lista son los motivos por los cuales se debe justificar en el sistema los estados no realizados, continua, suspensión y sin efecto: 
· Acción de Inconstitucionalidad
· Actividad Procesal Defectuosa
· Acuerdo de partes
· Acumulación Procesal
· Anulado todo lo actuado
· Aplicación dictamen
· Archivo del Expediente
· Asueto
· Cambio Fecha de señalamiento
· Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte
· Circular 47-2020
· Cortes del fluido eléctrico
· Desastre natural
· Desistimiento del proceso
· Error en notificación
· Falta Intérprete
· Inasistencia de las partes
· Inasistencia de Perito/a
· Inasistencia de testigos
· Interrupción de la comunicación por internet
· Muerte de una de las partes
· No hay sala disponible
· No publicación edicto
· Nuevo Señalamiento
· Prioridad a persona en condición vulnerable
· Realizado en la primera audiencia
· Se presentó solo una parte
· Superposición de audiencias
· Suspensión del proceso



[bookmark: _MON_1660475864][bookmark: _MON_1660475833]                   
· Resueltos por programas de apoyo: Su finalidad es obtener la información de la labor realizada por los/as jueces/zas que integran diferentes equipos de apoyo. Entre las que se definen las siguientes:
· Pertenece al despacho
· Mora Judicial
· Supernumerarios
· Centro de apoyo a los despachos
· Centro de Conciliación
· Aplicación del art 44 Ley Orgánica
Ver manual de usuario adjunto


· Comisiones y Notificaciones
· Expedientes notificados, conteo de cada expediente notificado. (PRI)
· Cédulas notificadas, conteo de los intervinientes citados. (PRI)
· Cédulas notificadas positivas por despacho, expedientes citados satisfactoriamente. (PRI)
· Comisiones, cantidad de expedientes con tipo de caso Comisión. (CR) Esas comisiones se refieren cuando un despacho judicial realiza una solicitud a otro, por ejemplo: citar a las partes para toma de declaración a imputado u otra diligencia que considere el juez. Entiendo que se crea una carpeta por comisión y cierra como devuelta diligenciada o sin diligenciar.

· Población Vulnerable en los entrados, parte actora / parte demandada: Incluir en las estadísticas los ejes transversales definidos por las reglas de Brasilia,“Concepto de las personas en situación de vulnerabilidad:  Una persona o grupo de personas se encuentran en condición de vulnerabilidad, cuando su capacidad para prevenir, resistir o sobreponerse a un impacto que les sitúe en situación de riesgo, no está desarrollado se encuentra limitada por circunstancias diversas, para ejercitar con plenitud ante el sistema de justicia los derechos reconocidos por el ordenamiento jurídico. Podrán constituir causas de vulnerabilidad, entre otras, las siguientes: la edad, la discapacidad, la pertenencia a comunidades indígenas, a otras diversidades étnicas – culturales, entre ellas las personas afrodescendientes, así como la victimización, la migración, la condición de refugio y el desplazamiento interno, la pobreza, el género, la orientación sexual e identidad de género y la privación de libertad. La concreta determinación de las personas en condición de vulnerabilidad en cada país dependerá de sus características específicas, o incluso de su nivel de desarrollo social y económico”.

Las variables de poblaciones vulnerables incorporadas en el sistema de Gestión de Despachos Judiciales que se deben alimentar son las siguientes:

· Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas, Persona afrodescendiente: Es identificada en el módulo de intervinientes en el campo “grupo étnico-racial.

· Persona adulta mayor: Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar figura jurídica y el tipo de intervención (actor o demandado según corresponda).

· Persona con discapacidad: Se entiende por discapacidad la situación que resulta de la interacción entre las personas con deficiencias físicas, psicosociales, intelectuales o sensoriales a largo plazo, y cualquier tipo de barreras de su entorno, que limiten o impidan su participación plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demás. También se encuentran en situación de discapacidad, aquellas personas que de manera temporal presenten tales deficiencias, que les limiten o impidan el acceso a la justicia, en igualdad de condiciones con las demás.

· Niñas, niños y adolescentes: Todo niño, niña y adolescente debe ser objeto de una especial tutela por parte de los órganos del sistema de justicia en consideración a su desarrollo evolutivo. Prevalecerá el interés superior de las personas menores de edad cuando interactúan con el sistema de justicia. Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar el tipo de interviniente (actor o demandado según corresponda).

· Persona migrante: El desplazamiento de una persona fuera del territorio del Estado de su nacionalidad puede constituir una causa de vulnerabilidad, especialmente en los supuestos de los trabajadores migratorios y sus familiares. Se considera trabajador migratorio toda persona que vaya a realizar, realice o haya realizado una actividad remunerada en un Estado del que no sea nacional. Asimismo, se reconocerá una protección especial a los beneficiarios del estatuto de refugiado Reglas Básicas de Acceso a la Justicia de las Personas Vulnerables. Esta variable se puede identificar la cantidad de personas actoras o demandadas que registraron en el campo “tipo de identificación” como pasaporte o cédula de residencia.
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· Características de las partes involucradas: En este bloque se debe registrar la información relacionada con el sexo de las personas involucradas en los procesos judiciales de esta materia, que ingresaron durante el mes; es decir, lo referente a los casos entrados. Se filtra por los casos entrados. Está agrupado por persona demandante, demandada, promovente, causante y albacea, según tipo de figura (persona física o entidad jurídica) y según sexo. Además, de desglosar en un bloque las entidades jurídicas que participan.

Generalidades del informe SIGMA

· En las cejillas restantes al Balance General, se encuentra la información desglosada de cada uno de los puntos anteriores. De esta manera se podrá dar seguimiento a cada uno de los expedientes. Recuerde usar esas cejillas para encontrar la información puntual de cada ítem.
· La última carga que se verá reflejada en los informes extraídos desde la plataforma sigma, será la que se haga después del cierre mensual en el último día hábil del mes, cualquier modificación posterior incluso utilizando cambio de sesión, no podrá ser reflejada pues no se toma en cuenta en la carga.
· Los despachos deben alimentar la agenda cronos para que la información de todos los bloques de audiencias puede reflejarse correctamente.
· Para cualquier cambio o dudas en este informe, debe comunicarse con el Subproceso de Estadística, ya que, dentro de lo posible, se debe asegurar la homogeneidad a nivel nacional de la información.
· Se recomienda revisar la información al menos 1 vez por semana, mediante informe denominado “Informe de inconsistencias materia penal y no penal” que está a disposición del despacho para que, en cualquier momento del mes, verifiquen los datos, de esta manera se evita que al finalizar el mes tenga acumuladas las inconsistencias.
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CIRCULAR No. 157-2017

Asunto: 
Procedimiento para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.-


A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE ENVÍAN EXPEDIENTES A LOS CENTROS DE CONCILIACIÓN.

SE LES HACE SABER QUE:


El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 69-17 celebrada el 26 de julio de 2017, artículo LXVI, acordó ordenar la publicación del procedimiento establecido para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.


• En Materias No penales: se aclara que se sigue utilizando la interposición de solicitudes, establecida desde el mes de octubre del 2016, de manera que estadística y electrónicamente el expediente principal siempre estará en el despacho de origen con el estado “Enviado al Centro de Conciliación” sin que medie cierre estadístico de la carpeta principal. Una vez que el Centro de Conciliación termine el caso, este devuelve la solicitud y el despacho de origen los terminados como “Resuelto por el Centro de Conciliación”. 


• En Materia Penal, Justicia Alternativa u ordinaria: se vuelve al procedimiento anterior, en el cual se itineran las carpetas principales al Centro de Conciliación y sus sedes, utilizando el estado “Remitido al Centro de Conciliación” provocando un cierre estadístico del expediente en el despacho de origen. En caso de que las partes no concilien el expediente debe ser reentrado en la Fiscalía, de lo contrario, el juez o la jueza del Centro de Conciliación y sus sedes deben terminar el expediente principal según corresponda y archivarlo físicamente en coordinación con las Administraciones Regionales. 


• En Materia Penal, Justicia Restaurativa: se vuelve al procedimiento anterior, es decir, a la itineración de carpetas principales; en este caso al Programa de Justicia Restaurativa, una vez realizada la reunión restaurativa.  En los casos donde no hay acuerdo, el Centro de Conciliación y sus sedes deberán registrar en sus controles (agenda cronos) la asistencia a dicha reunión, como lo hacen todos los demás jueces y juezas que interactúan con la Oficina de Justicia Restaurativa, que es la encargada de devolver el expediente a la Fiscalía de origen. 


En todos los casos, excepto en Justicia Restaurativa, la itineración y las solicitudes en materias No Penales se hará obligatoriamente con al menos tres días de antelación a la fecha de la audiencia respectiva. 

San José, 27 de setiembre de 2017

Licda. Silvia Navarro Romanini


Secretaria General


Corte Suprema de Justicia


Ref.: 4813-15 / 8195-17. 


Filadelfa Calvo Aguilar.
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CIRCULAR No. 154-2020

Asunto: 
Procedimiento para agendar video conferencias.-

A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE UTILIZAN LA AGENDA CRONOS

SE LES HACE SABER QUE:

Que el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 65-2020 celebrada el 25 de junio de 2020, artículo XVIII, en atención a las disposiciones institucionales que emergen como solución ante la crisis sanitaria que se vive producto de la enfermedad del COVID-19, conoció los estados que la Dirección de Planificación determinó que deben incorporarse en la Agenda Cronos, para cuantificar las audiencias mediante video conferencias que se han empezado a implementar a partir de la aprobación de los protocolos establecidos por las comisiones de las diferentes materias a nivel nacional y aprobados por Corte Plena, por lo que en razón de lo anterior, se acuerda comunicar los siguientes estados aprobados: 


		



		Realizada video conferencia

Realizada Presencial



		No Realizada video conferencia

No Realizada Presencial



		Suspendida video conferencia

Suspendida Presencial





En el caso de los motivos de cancelación, se incluyó en el catálogo de la agenda Cronos: 

-Cortes del fluido eléctrico”


-Interrupción de la comunicación por internet


Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.

San José, 21 de julio de 2020.-


Lic. Carlos T. Mora Rodríguez


Subsecretario General interino


Corte Suprema de Justicia


Nickole, (1810, 7224-20)
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CIRCULAR No. 47-2020

Asunto: Disposiciones adoptadas por la Corte Plena en atención a la declaratoria de emergencia nacional, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.



A LOS DESPACHOS JUDICIALES DE PAÍS, ABOGADOS, ABOGADAS Y PÚBLICO EN GENERAL



SE LES HACE SABER QUE:



Que la Corte Plena en sesión N° 12-2020, celebrada el 16 de marzo de 2020, artículo XII, en atención a las medidas adoptadas por el Ministerio de Salud, así como el decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, en que se declara estado de emergencia nacional en todo el territorio de la República de Costa Rica, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19, por mayoría acordó lo siguiente:

CONSIDERANDO

1. Que el Ministerio de Salud declaró con fecha 8 de marzo de 2020 estado de alerta amarilla con motivo de la situación sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.

2. Que el Consejo Superior del Poder Judicial, acorde con las disposiciones del Ministerio de Salud ha venido adoptando una serie de medidas orientadas a prevenir la expansión y contagio de la indicada enfermedad COVID-19 con motivo de las actividades de administración de justicia y auxiliares y de apoyo administrativo que se prestan en este Poder de la República.   

3. Que se han presentado requerimientos adicionales por parte de organizaciones gremiales, usuarios y servidores a efecto de que se adopten medidas adicionales y complementarias, a fin de asegurar la vida y salud de los usuarios y las personas funcionarias de este Poder. 

4. Que al día de hoy, se ha presentado un incremento en el número de casos de personas infectadas con la enfermedad COVID-19 que hacen necesario que esta Corte adopte medidas complementarias a las dispuestas, a efecto de asegurar la vida, salud y seguridad de las personas usuarias y trabajadoras de este Poder.    

5. Que mediante decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, dispuso lo siguiente: 

[image: ]

6. Que el artículo 10 del decreto ejecutivo 42227-MS dispone en lo que interesa, lo siguiente:

[image: ]

7. Que de conformidad con el artículo 48 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, corresponde a esta Corte el gobierno y el carácter de órgano superior de este Poder.  

8. Que las medidas a adoptar en el marco de ejecución de lo dispuesto en el decreto ejecutivo 42227-MS  y conforme el estado de alerta amarilla dictado por el Ministerio de Salud deben ser acordes con las reglas de la ciencia y la técnica, siendo así que en exposición del Dr. Moreira y según criterio de la Comisión de Emergencias del Poder Judicial, lo razonable, proporcional y conveniente a este momento, a fin de no afectar al servicio público, más allá de lo estrictamente necesario, es la suspensión en la realización de audiencias hasta tanto no existan las condiciones a nivel nacional que minimicen o eliminen la posibilidad de contagio y brinden seguridad a la población usuaria y a las personas trabajadoras de este Poder.

9. Que ante la emergencia planteada, esta Corte advierte un estado de urgencia y necesidad que hace necesario realizar un juicio de ponderación en donde se privilegie la adopción de medidas extraordinarias que sean proporcionales, adecuadas y necesarias para la protección de los bienes jurídicos tutelados de la vida y salud de las personas relacionadas con la Administración de Justicia. 

POR TANTO

Se acuerda:

1).- Disponer la suspensión de las audiencias orales tanto por parte de tribunales unipersonales y colegiados, a partir del 17 de marzo y hasta el 3 de abril de 2020, con las siguientes excepciones:

a) Materia de violencia doméstica y pensiones alimentarias.

b) Adopción de medidas cautelares en cualquier materia, cuando fuere necesario realizar una audiencia oral.

c) En materia penal, se exceptúan las relacionadas con vencimientos de plazos de medida cautelar de prisión preventiva o las de cambio de medidas cautelares y los debates programados con persona privada de libertad.

d) En todos los casos no indicados en donde a criterio de la persona decisora (jurisdiccional o administrativa), la no realización de la audiencia pueda poner en riesgo, la vida, la salud, la libertad de las personas o el interés superior de personas en situaciones de vulnerabilidad.

e) En aquellos casos en que eventualmente pudiese llegar a operar una prescripción o caducidad por la no realización de la respectiva audiencia, el tribunal (jurisdiccional o administrativo) resolverá lo pertinente.

 2).- En aquellos casos en que existan audiencias iniciadas se deberá continuar hasta su finalización.

 3).- Los servidores que no realicen audiencias con motivo de la aplicación del presente acuerdo, deberán destinar su tiempo laboral a otras funciones en sus despachos que sean inherentes a su cargo, o bien mediante el teletrabajo en las condiciones aprobadas por el Consejo Superior del Poder Judicial.

4).- Lo anterior se dispone sin perjuicio de otras medidas que a futuro se puedan adoptar por esta Corte o por el Consejo Superior del Poder Judicial, conforme a sus competencias y a lo que dispongan el Ministerio de Salud y los criterios técnicos y de oportunidad.

5).-Es entendido que las personas funcionarias judiciales que se mantienen bajo la modalidad de teletrabajo, deberán cumplir con sus labores y los horarios de trabajo, según lo definido con sus jefaturas y mantenerse en sus domicilios en lo estrictamente necesario, bajo apercibimiento de que de no hacerlo se les seguirá el régimen disciplinario.

6).- El seguimiento con respecto a la ejecución del presente acuerdo corresponderá a la Comisión Institucional de Emergencias.

San José, 16 de marzo de 2020.









Lic. Silvia Navarro Romanini

Secretaria General 

Corte Suprema de Justicia



Ref.: 3267-2020.
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Ingreso a la aplicación


[image: image1.png]Poder Judicial

Seguridad de Gesti6n de los Despachos Judiciales

Inicio de Sesién

Conectar a:

PRU02 GDJ_JUZPENAL V|

IRecuérdame la préxima vez.

Ingresar







A continuación se selecciona el tipo de acción a realizar.
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Realizar la busqueda del usuario al cual se desea asignar el tipo de programa de apoyo.
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Una vez seleccionar el usuario se le mostraran los despachos en los cuales tiene permisos. Seguidamente debe seleccionar un despacho
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 Cuando el cargo del usuario es " JUEZ CORDINADOR", " FISCAL ADJUNTO" , " FISCAL AUXILIAR", " JUEZ DECISORIO", " JUEZ TRAMITADOR". Se puede seleccionar el tipo de apoyo y presionar el botón de guardar, el cual lo devolverá a la pantalla anterior para seleccionar otro despacho. Si el cargo del usuario es diferente a alguna de las mencionadas anteriormente, el valor del programa de apoyo se le asignara en blanco.
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