Nuevas Fórmulas e Instructivos:
Se adjunta las propuestas de las fórmulas e instructivos en primera instancia de las materias Familia, Niñez y Adolescencia, Pensiones Alimentarias y Violencia Doméstica ajustados al Código Procesal de Familia que entra en vigor en octubre 2024. La infraestructura utilizada en esta reforma se mostrará en los sistemas institucionales con la descripción de las variables con formato “En minúscula”
	Materia
	Fórmula propuesta
	Instructivo

	Familia
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	Pensiones Alimentarias
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	Violencia Doméstica
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Con la entrada en vigencia del nuevo Código Procesal de Familia, los siguientes serán los cambios que deberán aplicarse en los trámites administrativos y operativos de cada expediente de las oficinas indicadas.
1. Clases y tipos de procesos
Con la entrada en vigencia del nuevo Código Procesal de Familia, algunas de las clases y tipos de los procesos actuales variarán o desaparecerán. Por ello, se han realizado dos acciones, por un lado, incluir en el sistema informático las nuevas clases y tipos de procesos; por otro, a las clases y tipos que desaparecen y que no pueden ser convertidos a los del nuevo código se mantendrán en el sistema solo para los expedientes activos lo que permitirá la tramitación hasta su finalización.
1.1. Conversión de clases y tipos de procesos actuales a los nuevos:
En el siguiente archivo encontrarán la metodología utilizada para la conversión de las clases y tipos de procesos actuales con la finalidad de ajustarlos a la nueva normativa.  Es importante señalar que la conversión no debe hacerse de manera automática, sino que cada despacho judicial determinará la conversión de conformidad con lo dispuesto en el transitorio I de la Ley Nº 9747.
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1.2. Nuevas clases y tipos de procesos:
Asimismo, en el documento siguiente se adjuntan las nuevas clases y tipos de proceso que con la implementación del nuevo código estarán disponibles en los sistemas informáticos:
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1.3. Procesos contenciosos (regla general y excepciones):
El estado procesal de los asuntos contenciosos en trámite se deberá dividir en dos; uno para aquellos en etapa de conocimiento y otro para los procesos de ejecución o en etapa de ejecución. 
1.3.1. Trámite en etapa de conocimiento (En trámite):
Todos los asuntos familiares de naturaleza contenciosa a excepción de las ejecuciones de sentencia, iniciarán en trámite en la etapa de conocimiento. En el sistema informático se mostrará “En trámite”.
Finalizará esta etapa, pasando a “Trámite en etapa de ejecución”, cuando se dicte una resolución de los siguientes tipos:
	Sentencia anticipada firme (sin oposición o cuando se rechace por infundada la oposición)

	Sentencia homologada con ejecución posterior

	Sentencia en principal con lugar total o parcial


En el sistema se mostrará “En trámite” y “trámite de ejecución”, por ende será responsabilidad de los usuarios crear la carpeta del legajo de ejecución cuando se dicte una resolución de las antes enumeradas.
1.3.2. Trámite en etapa de ejecución:
Los procesos de ejecución de sentencia se ubicarán desde su inicio en el estado “trámite” en la fase “inicial en ejecución”.
También pasarán a este estado aquellos procesos que finalicen el “Trámite en etapa de conocimiento” según lo arriba indicado.
Cuando un proceso en “Trámite” en fase “inicial en ejecución” no se continúe gestionando y el tribunal esté impedido para instar su trámite de oficio, si se cumplen los demás requisitos, el asunto saldrá del circulante como inactivo.
1.4. Procesos de violencia doméstica y procesos de protección cautelar:
Los procesos de violencia doméstica y los procesos de protección cautelar, por su objeto particular, se regirán por dos etapas, ambas "En trámite".  La primera de ellas que inicia desde la solicitud de protección y finaliza cuando se dicte alguna de las siguientes resoluciones, momento en que el expediente se ubicará en fase "Seguimiento de medidas":
	Resolución que impone medidas interlocutorias (sin que haya oposición ni solicitud de audiencia oral)

	Sentencia que mantiene medidas dictadas de manera interlocutoria

	Resolución que ordene mantener medidas por inasistencia de la persona obligada a la audiencia oral


En el sistema se mostrará “En trámite” y “Seguimiento de medidas”, por ende, será responsabilidad de los usuarios hacer el cambio de estado manualmente cuando se dicte una resolución de las antes enumeradas.
1.5. Procesos de naturaleza no contenciosa y similares:
Los procesos de naturaleza no contenciosa como los procesos de petición unilateral y algunos procesos especiales donde no haya contención, así como la actividad probatoria anticipada, procedimientos cautelares, medidas autosatisfactivas, entre otros, al no tener una etapa de ejecución o ser esta mínima, se ubicarán en trámite de conocimiento (En trámite) hasta su finalización.
2. Finalización estadística de la carpeta por estados terminados:
El estado de los procesos en “Trámite en etapa de conocimiento” (En trámite) y en fase de ejecución”, finalizarán y cerrarán estadísticamente las carpetas (terminados) por los motivos que cada materia definió.
Será responsabilidad de los usuarios, buscar en el listado antes indicado el motivo de finalización que corresponda e indicarlo de forma manual en el sistema.
3. Inactivos (estado que termina el expediente):
Los inactivos corresponderán a aquellos expedientes que han salido del circulante por motivo de abandono de la parte interesada por un espacio superior a los seis meses, sin que pueda continuarse la tramitación de oficio. Esta situación impide la continuación en la tramitación del asunto sin que se pueda declarar la caducidad del proceso, conforme a la nueva ley procesal. Según al artículo 202 del Código Procesal de Familia, no procederá la caducidad en los siguientes procesos:  
1. Procesos de Protección Cautelar
2. Procesos que tutelen de derechos de personas en estado de vulnerabilidad.
3. Procesos de petición unilateral de nombramiento de tutor
4. Procesos de Salvaguardia de una persona con discapacidad.
4. Trámite a seguir cuando se admitan apelaciones y casaciones:
En el caso anterior de "Circulante al concluir por estado", tratándose de apelaciones admitidas, la regla de la nueva normativa procesal es la no suspensión de la competencia del tribunal de primera instancia para seguir tramitando el proceso. Debe el tribunal considerar lo dispuesto en Código Procesal Familiar  (artículo 96) respecto a la ejecución provisional de las sentencias, y sus excepciones, sea no se podrá ejecutar, si ha sido apelado, cuando de la ejecución provisional resulte un daño irreparable, una situación de imposible restauración, o lo disponga una norma expresa, así como cuando se resuelva sobre el estado civil de las personas, el desplazamiento de la filiación, y la resolución que autoriza la salida del país de un menor de edad para efectos de cambio de residencia en el exterior.
Cuando se admita un recurso de apelación o casación, se deberá ejecutar el trámite de admisión y remisión de recurso (RR) cuando sea planteado y admitido, modificando el estado del proceso principal a “En alzada”.   No se deberá itinerar el proceso principal.
En la remisión el sistema actualmente permite adjunta únicamente un documento, por ello, si se trata de una apelación de derecho o bien un recurso de casación, se deberá adjuntar copia de la resolución que emplaza a los interesados. Si lo formulado es una apelación por inadmisión, el documento que se debe adjuntar es el recurso planteado considerando que, conforme a las reglas del nuevo código, el despacho de primera instancia no se refiere respecto a la admisibilidad del mismo.
Si se tratare de una apelación admitida en audiencia oral, se adjuntará una constancia que indique los minutos de la grabación donde consta el recurso respectivo.
La carpeta principal mantendrá su estado y continuará con su trámite a menos que conforme el numeral 96 del Código Procesal Familiar, el superior ordene la suspensión total del proceso o que por motivo legal no pueda continuarse, según lo decida así el juez de primera instancia, casos en los cuales se deberá así incluir una constancia en la carpeta principal.
Cuando se resuelva una gestión, es obligación de los despachos revisar todas las subcarpetas que tenga un número único de expediente (NUE), con la finalidad de evitar la salida de carpetas con recursos admitidos o resolver sobre cuestiones que están siendo discutidas en un recurso en trámite.
Para que el juzgado de primera instancia pueda tener conocimiento del estado de los recursos itinerados en apelación o casación ante los Tribunales y estos últimos puedan a su vez consultar los expedientes principales que se tramitan en primera instancia; será obligación del Tribunal de Familia y de las oficinas de primera instancia, brindarse accesos de forma recíproca con permisos de consulta como mínimo en el sistema “Escritorio Virtual”. Lo anterior deberá considerarse también en caso de asuntos que lleguen a conocimiento de las Salas de la Corte Suprema de Justicia.
Además de lo anterior, podrá la oficina que tramite una carpeta principal o recurso, revisar las demás carpetas electrónicas que tenga un número único de expediente (NUE), mediante la utilización de la mejora “Consulta de expedientes en apelación”, la cual permite consultar aquellas carpetas de expedientes donde se admiten apelaciones.
Al resolver el recurso, el Tribunal itinerará lo resuelto. Procurará además remitir una copia de las actas de notificación respectivas. Lo anterior también podrá realizarlo el despacho mediante el sistema de consulta antes citado.
5. Otros estados (que no cierran estadísticamente el expediente):
Otras situaciones de índole procesal que motivan un cambio de estado en los sistemas y que permiten medir estadísticamente aquellos asuntos que se encuentran aún en estado de trámite, pero no pueden continuar tramitándose por alguna circunstancia específica, son suspendidos por acción de inconstitucionalidad, por acuerdo de partes, por prejudicialidad, por determinación de capacidad, por sucesión procesal y suspensión Consulta a Sala Constitucional 
6. ¿Qué hacer cuando a un expediente deba regresar a un estado anterior?:
En todos los casos anteriores, si la resolución recurrida se anulare o bien el proceso se retrotrajere a un “estado” anterior, la persona usuaria de primera instancia deberá reentrar el expediente principal y modificar manualmente el estado procesal del expediente, según la etapa o estado que corresponda.
7. Reentrados:
En el sistema se deberá indicar como “reentrado” aquellos casos donde se ingresa provisionalmente al circulante un proceso que ha salido previamente por “Finalización estadística de la carpeta” (terminados). Se reentrarán aquellos expedientes a los que se les presenten gestiones que ameriten emitir al menos una resolución judicial. No se reentrará un expediente al que se le tuviera que poner únicamente resuelto un escrito, agregar documentación, emitir una copia de un oficio emitido, todo lo anterior que no amerite emitir una resolución.
¿Cuándo se reabre una carpeta? (habilitar y deshabilitar la carpeta)
· Cuando soliciten copias del expediente, una certificación o una ejecutoria.

· Para adjuntar algún documento que no requiere tramitación.

· Cuando tuviera que poner únicamente resuelto al escrito.

· Si se trata de una anotación

8. Reactivados: (lo hace el sistema automáticamente)
Los “reactivados” corresponderán a aquellos expedientes inactivos a los cuales se les presenten gestiones para continuar con su trámite o propiciar su futura finalización. 
9. Estado de los procesos en los sistemas informáticos, en los Tribunales de Apelación
9.1. Entrados:
El estado procesal de los asuntos principales ingresados será en trámite. Ingresados los recursos, su circulante se dividirá según el motivo de ingreso en (clase de asunto):
	        Apelaciones de autos entradas

	        Apelaciones de sentencia entradas

	        Apelación de auto sentencias

	        Apelaciones por inadmisión entradas

	        Conflictos de competencia entrados

	        Casación


9.2. Finalización estadística de la carpeta (terminados):
Una vez resueltas las apelaciones, los motivos de finalización de la carpeta de segunda instancia serán los siguientes:
	Confirmadas

	Modificadas

	Revocadas

	Anuladas

	Mal admitido

	Recursos desistidos

	Confirma denegatoria (apelación por inadmisión)

	Revoca denegatoria (apelación por inadmisión)

	Rechaza de plano (apelación por inadmisión)

	Resuelve conflicto

	Admite Casación

	Rechaza Casación


Si se trata de una revocatoria o confirmación parcial, se deberá indicar el apartado “modificadas”.
Para lo anterior se deberá indicar en el registro de resolución si se trata de:
· Apelaciones de autos resueltas
· Apelaciones de sentencias resueltas
· Apelación de auto sentencia

· Apelaciones por inadmisión resueltas
· Conflictos de competencia resueltos
Es recomendable además considerar lo arriba indicado sobre el trámite a seguir en primera instancia cuando se admitan apelaciones, así como de las otras situaciones de índole procesal que motivan un cambio de estado en los sistemas.
10.  Fases de procesos:
La introducción de los procesos por audiencia del nuevo Código Procesal Familiar conlleva cambios en las fases de los asuntos. Por ello, se ha procurado que en los sistemas se muestren las nuevas fases según el tipo de proceso.
Utilizando el siguiente documento como guía, será obligación de los despachos mantener actualizadas las fases de los expedientes.
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11.  Número de resolución:
En el siguiente listado se indican aquellas resoluciones a las cuales se les debe asignar un número de resolución en primera y segunda instancia:
1. Sentencias de fondo dictadas en cualquier tipo de proceso familiar.
2. Sentencias de homologación de acuerdos conciliatorios judiciales o extrajudiciales.
3. Aprobación de convenios de divorcio, separación judicial o cese de la unión de hecho por mutuo consentimiento.
4. Sentencias en procesos incidentales.
5. Sentencias en procesos de modificación de fallo.
6. Resoluciones donde se declara de oficio o a solicitud de parte la caducidad del proceso.
7. Resoluciones que acojan excepciones que pongan fin al proceso.
8. Resoluciones que acojan excepciones de falta de competencia internacional o la declaren de oficio.
9. Sentencias anticipadas.
10. Resolución de fondo sobre recursos de apelación, apelación por inadmisión, conflicto de competencia, así como de casación.
11. Sentencia en ejecución

Si bien el Código Procesal de Familia establece que todas las sentencias deben ser dictadas de manera escrita, es posible que alguna de las resoluciones antes indicadas sean dictadas de manera oral como parte de una audiencia oral, como lo sería la resolución sobre una excepción que le pone fin al proceso, por lo que para este supuesto de resoluciones dictadas de manera oral que deben contener número, una vez dictadas, se deben registrar en el sistema como voto oral y por ende, debe registrarse el número de resolución de manera automática.
El voto automático permite que al ejecutarse una resolución que debe llevar número, el sistema de forma automática genere la base del registro de resolución, así como el número respectivo cuando se firma la misma.
12.  Registro de resolución:
Todas aquellas resoluciones a las que se les consigna un número de consecutivo en los términos indicados en el apartado anterior deben contar con un registro de resolución. 
Tratándose de autos y providencias, no se requerirá realizar un registro de resolución, a excepción de aquellos que se hubieran indicado en el apartado anterior que deben llevar número y por ende, se les debe realizar el registro respectivo. Ejemplo de esta circunstancia es la resolución que declara inadmisibilidad de la demanda.
Se considerará, además:
1. Existirán casos en los cuales el juez o la jueza dictarán las resoluciones de forma escrita y deberá incluirse el expediente en el libro de pase a fallo. No se incluirán en el libro de pase a fallo, aquellos asuntos cuya resolución no es redactada por personas juzgadoras. Ejemplo de ello es lo antes indicado sobre inadmisibilidad de la demanda o la caducidad dictada de oficio.
2. Si se trata de una resolución escrita, el pase a fallo se incluirá de forma previa.
3. En cuanto a resoluciones en audiencia oral, si se dictare durante la audiencia, se deberá incluir en el pase a fallo una vez finalizada aquella. Si se dicta con posterioridad a una suspensión para deliberar, en lo posible se procurará incluir el asunto en el libro de pase a fallo antes de su emisión; de no ser posible, se incluirá posteriormente. Para esta labor se debe además utilizar la mejora tecnológica de libro de pase a fallo electrónico.
13.  Resultados de resolución:
Los resultados de resolución dictada dependerán del tipo de resolución registrado. Por ende, cada vez que se dicte alguna de las resoluciones indicadas en el apartado anterior, los resultados estadísticos a incluir deberán ser conexos al tipo de resolución escogida.
	Tipo de resolución
	Resultado de resolución
	Debe llevar número de resolución

	Juzgados de Familia, Niñez y Adolescencia, Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica y  Protección Cautelar

	Autos
	Auto dictado (Se contabiliza la totalidad de autos dictados en el periodo)
	No por ende no se le hace registros.

	
	Autos que ponen fin al proceso
	Si, según lo indicado en el apartado ¿Qué debe llevar número de resolución?”

	Providencias
	Providencia dictada
	No por ende no se le hace registros.

	Resolución fondo Conciliación
	Homologa conciliación
	Si

	
	Rechaza conciliación
	Si

	Incompetencia
	Declara incompetencia
	Si

	
	Rechaza incompetencia
	Si

	Resolución de fondo excepciones procesales
	Admite Excepción Procesal
	Si

	
	Rechaza Excepción Procesal
	Si

	
	
	

	Sentencia en Principal
	Sent. Principal con lugar
	Si

	
	Sent. Principal sin lugar
	Si

	
	Sent. Principal parcialmente con lugar
	Si

	Sentencia de Ejecución
	Sent. Ejecución con lugar
	Si

	
	Sent. Ejecución sin lugar
	Si

	
	Sent. Ejecución parcialmente con lugar
	Si

	
	Sent. Ejecución sin lugar
	Si

	
	Sent. Ejecución parcialmente con lugar
	Si

	Resolución de fondo Incidente
	Admite Incidente
	Si

	
	Rechaza Incidente
	Si

	Resolución de fondo caducidad proceso
	Admite Caducidad
	Si

	
	Rechaza Caducidad
	Si

	Sentencia anticipada
	Acoge petición inicial
Deniega la petición inicial
	Si
Si

	Segunda instancia

	Auto
	Auto dictado
	No

	Providencias
	Providencia dictada
	No

	Sentencia de Segunda Instancia
	Confirmada
	Si

	
	Modificada
	Si

	
	Revocada
	Si

	
	Anulada
	Si

	
	Mal admitido
	Si

	
	Recurso desistido
	Si

	Resolución de apelación interlocutoria
	Confirmada
	Si

	
	Modificada
	Si

	
	Revocada
	Si

	
	Anulada
	Si

	
	Mal admitido
	Si

	
	Recurso desistido
	Si

	Resuelve apelación por inadmisión
	Apelación inadmisión confirma auto denegatorio
	Si

	
	Apelación inadmisión revoca auto denegatorio
	Si

	
	Apelación por inadmisión desistida
	Si

	
	Rechaza de plano apelación por inadmisión
	Si

	Resolución de conflicto de competencia
	Resuelve conflicto y remite a otro Tribunal
	Si

	
	Resuelve conflicto y termina el proceso
	Si

	
	Rechaza conflicto
	Si


Con base en lo anteriormente expuesto, en el sistema se indicarán los siguientes resultados:
1. Autos que ponen fin al proceso
2. Con Lugar
3. Sin lugar
4. Parcialmente con lugar
5. Homologa
6. Confirmada
7. Modificada
8. Revocada
9. Anulada
10. Mal admitido
11. Recurso desistido
12. Rechaza de plano 
13. Resuelve conflicto y remite a otro Tribunal
14. Resuelve conflicto y termina el proceso
15. Rechaza conflicto
De esta manera, según el tipo de resolución escogida, el usuario deberá verificar en la lista tras anterior indicada que tipo de resultados debe ser utilizado de la lista anterior.
Se aclara, los motivos “Condena Abstracto, Condena Hacer” etc, corresponden a tipos de condenas y no a resultados de resolución. Por ende, en la medida de lo posible, no deberán ser utilizados.
Se recomienda además que cuando se dicte una sentencia donde figuren varias personas accionantes, varias personas accionadas o cuando se resuelve además una contrademanda, intervención excluyente, proceso acumulado, entre otros; se incluyan tales circunstancias en los comentarios de los datos generales del expediente y en el apartado de observaciones de los indicadores de gestión.
14.  Señalamientos en agenda CRONOS:
Cada señalamiento efectuado en los diferentes expedientes judiciales, así como sus modificaciones y resultados, deben ser incorporados correctamente al sistema agenda CRONOS. Es responsabilidad de los servidores judiciales cumplir con lo anterior.
14.1. Apuntes
Los siguientes serán los apuntes que se consignarán en el programa agenda CRONOS según los señalamientos efectuados en los expedientes:
	Primera y segunda instancia

	Allanamiento

	Audiencia de medida cautelar (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia de Conciliación preliminar (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia de conciliación y contestación de demanda (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia probatoria y de conclusión del proceso (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia Única (Por disposición expresa del CPF) (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia con persona menor de edad (en el despacho y fuera del despacho)

	Audiencia en procesos de protección cautelar (en el despacho y fuera del despacho)

	Comparecencia en procesos de violencia doméstica (en violencia doméstica)

	Entrevista con persona con discapacidad (en el despacho y fuera del despacho)

	Evacuación de pruebas fuera del despacho

	Seguimiento de medidas en el despacho

	Seguimiento de medidas fuera del despacho

	Remate


En el apartado de audiencia única se ubicarán aquellos procesos definidos por el Código para que se realice una sola audiencia.  Se incluirían además aquellos procesos que requieran la realización de una audiencia para su trámite y decisión.
Las audiencias de "conciliación y contestación de demanda" y "probatoria y conclusión del proceso" serán propias de los procesos resolutivos.
Para aquellas actividades que ameriten un traslado de la persona juzgadora fuera de la oficina para la realización de una audiencia, deberá ubicarse en la que resulte apropiada en razón del motivo de traslado, para situaciones de personas adultas mayores, o "seguimiento de medidas fuera del despacho" cuando se trate de un seguimiento de medidas de violencia doméstica en el domicilio de la víctima.  En el caso de tratarse de la evacuación de una prueba específica fuera del despacho como podría ser una exhumación, un inventario de bienes, el reconocimiento de una situación familiar, entre otros, se deberá utilizar "Evacuación de pruebas fuera del despacho".
14.2. Estados de los apuntes:
El resultado de la audiencia deberá ser actualizado en los sistemas tecnológicos una vez finalizada su celebración, según las siguientes opciones:
	Actualmente indicados en el sistema:
	¿En qué consisten?

	Sin efecto
	Se deja sin efecto el acto mediante resolución emitida antes de la hora y día señalados.

	Suspendida presencial
	Una vez iniciado el acto procesal presencial, el mismo se suspende.

	Suspendida videoconferencia
	Una vez iniciado el acto procesal por videoconferencia, el mismo se suspende.

	Realizada presencial
	El acto procesal se lleva a cabo de manera presencial.

	Realizada videoconferencia
	El acto procesal se lleva a cabo de manera virtual.

	Continúa
	Se fija otra hora y fecha para la continuación del acto procesal.

	No realizado presencial
	No se lleva a cabo el día y hora señalados para la realización del acto convocado de manera presencial por un motivo que se presentó en el propio acto.

	No realizada videoconferencia
	No se lleva a cabo el día y hora señalados para la realización del acto convocado de manera virtual por un motivo que se presentó en el propio acto.


Para una mayor claridad, tratándose de remates, debe considerarse:
	Realizado

	Aquellos donde el acreedor privilegiado o un postor se adjudica el bien o bienes en la subasta.

	
	O cuando una vez realizada la subasta, ninguna persona se adjudica el bien o bienes a rematar.

	No realizados
	Aquellos que no se llevan a cabo el propio día de la subasta por motivo de falta de publicación del edicto de ley, falta de notificación de alguna parte, acreedor, anotante u otro, por solicitud del acreedor privilegiado en el acto, por falta de apersonamiento del mismo en aquellos casos que la ley establece como obligatorio que esté presente, acuerdo de partes, entre otros.

	Sin Efecto
	Aquellas subastas posteriores que se cancelan por haberse adjudicado el bien o bienes en una subasta previa, o cuando se emite una resolución previo a la subasta dejándola sin efecto por motivo de falta de publicación del edicto de ley, falta de notificación de alguna parte, acreedor, anotante u otro, por solicitud del acreedor privilegiado en el acto, por falta de apersonamiento del mismo en aquellos casos que la ley establece como obligatorio que esté presente, acuerdo de partes, entre otros.

	Suspendido
	Una vez iniciado el acto procesal el mismo se suspende por solicitud del acreedor privilegiado, solicitud de ambas partes, caso fortuito o fuerza mayor entre otros.


En este último apartado, respecto a remates, tomando en consideración que el Código Procesal Civil parte de la base que sea el personal técnico el que realice las subastas, se recomienda gestionar ante la Dirección de Tecnología de la Información la inclusión de los usuarios requeridos para esta labor. (Nota:  En el tema de remates se aplica supletoriamente el Código Procesal Civil, por determinación expresa del Código Procesal de Familia)
14.3. Resultados de apuntes:
Cada estado de los apuntes tiene a su vez un resultado que ayuda a especificarlo. Los siguientes serán los resultados que se deberán escoger según los estados de los apuntes indicados en el sistema informático:
	 Estado
	Resultado del apunte

	Sin efecto
	Actividad Procesal Defectuosa

	
	Asueto

	
	Superposición de audiencias

	
	Proceso Suspendido

	
	Proceso Terminado

	
	Cambio Fecha de señalamiento de oficio

	
	Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte

	
	No publicación edicto

	
	Falta de notificación

	
	Adjudicación en subasta previa

	Suspendido
	Acción de Inconstitucionalidad

	
	Actividad Procesal Defectuosa

	
	Inasistencia justificada de la parte o abogado/a

	
	Caso fortuito o fuerza mayor

	
	Solicitud de las partes

	
	Recusación

	
	Suspensión del proceso

	
	Solicitud del acreedor privilegiado

	
	Imposible practicar prueba

	Realizado
	Realizado

	
	Adjudicado en 1° remate

	
	Adjudicado en 2° remate

	
	Adjudicado en 3° remate

	
	Fracasado en 1° remate

	
	Fracasado en 2° remate

	
	Fracasado en 3° remate

	Continua
	Nuevo Señalamiento

	No Realizado
	Acción de Inconstitucionalidad

	
	Actividad Procesal Defectuosa

	
	Proceso Terminado

	
	Incapacidad médica persona juzgadora

	
	Caso fortuito o fuerza mayor

	
	Edicto no publicado

	
	Falta de notificación

	
	Petición o solicitud de partes

	
	Por adjudicación en 1° remate

	
	Por adjudicación en 2° remate

	
	No apersonamiento del acreedor cuando la ley lo exige


14.4. Grabación y tipificación de audiencias:
Las audiencias orales serán grabadas con respaldo de audio y vídeo cuando la sala cuente con los recursos tecnológicos suficientes. Si se debe realizar un reconocimiento judicial, se consultará a cada Administración Regional sobre la disponibilidad de una cámara de video o fotográfica para documentar la actividad y en la medida de lo posible se adjuntará al expediente tales registros. Para el cumplimiento de esta última actividad, el tribunal podrá disponer de otros dispositivos de documentación a su alcance.
Para la grabación de las audiencias se utilizará el sistema institucional (SIGAO). Es obligación del personal judicial que realiza la grabación, utilizar la mejora de etiquetas para identificar cada acto realizado durante las audiencias. Para lo anterior y otras actividades propias de las audiencias orales, las personas juzgadoras serán asistidas por un(a) técnico(a) judicial.
15. Asuntos urgentes:
Deberá cada oficina establecer la metodología para la atención de gestiones urgentes. Para ello, se recomienda utilizar la mejora 256-2016 que permite indicar o alertar en la pantalla de la “administración del buzón” si el expediente de la tarea “Para firmar documentos” es urgente de tal manera, que la persona juzgadora pueda visualizar en su buzón que tiene asuntos urgentes pendientes de firma.
 Tratándose de medidas cautelares, se procederá a habilitar en el apartado de escritos del sistema “escritorio virtual” una opción que se marcará, cuando una gestión contenga una solicitud de este tipo. Ello permitirá, por un lado, filtrar las medidas cautelares en trámite, pero por otro, contabilizar estadísticamente la cantidad de este tipo de gestiones presentadas en los despachos.
16. Tipificación de escritos y escritos que no puedan ser resueltos
Todo documento que sea agregado al expediente debe tener una tipificación clara que lo describa, si se trata de escritos o documentos se deberá utilizar la mejora 186-2016 que permite no solo su tipificación, sino que el técnico o técnica responsable del asunto la varíe en caso de que sea incorrecta o poco clara. Además, deberá tipificarse el contenido de las resoluciones y otros documentos generados a lo interno del despacho.
En el caso que un escrito no pueda ser resuelto por no ser el momento procesal oportuno o impedimento legal, se deberá utilizar la mejora 208-2016 la cual agrega un apartado en los escritos para marcar que se reserva para ser resuelto posteriormente. Lo anterior permitirá estadísticamente depurar los indicadores de escritos pendientes de ser resueltos y al mismo tiempo, filtrar aquellos que se hayan reservado en el sistema.
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Instructivo para el uso del formulario estadístico mensual

Movimiento de trabajo en asuntos relacionados

con la materia de Pensiones Alimentarias



El presente instructivo ofrece una guía a las personas que alimentan los diferentes sistemas institucionales (Gestión de Despachos Judiciales, SIAG-PJ, Agenda Cronos, etc..) mediante los cuales se generan los informes estadísticos correspondientes a los juzgados que conocen la materia de Pensiones Alimentarias, ofreciendo las indicaciones básicas para el ingreso y uso correcto de la información.



[bookmark: _Hlk49859982]Tipos de Carpetas que contiene el mensual: consta de una lista desplegable con los diferentes tipos de asuntos posibles por registrar. Este campo es obligatorio y, por tanto, debe realizarse una selección para llevar a cabo el registro de la carpeta

		En Balance General

		En Bloques Adicionales



		Principales (PRI)

		Gestión Procesal (101)



		Procesos de Modificación de fallo (MF)

		



		Legajo de ejecución de la obligación alimentaria (LAP / LEP)

		







· Gestión Procesal (101): En el Código Procesal de Familia no se contempla la figura de incidentes, sin embargo; para efectos estadísticos se proponen los tipos de caso “101, para identificas las gestiones procesales.

· Procesos de Modificación de Fallo (MF): se modifica el fallo del principal, estos procesos son los que están regulados en el artículo 278 del Código Procesal de Familia, y son procesos y no incidentes procesales, procesos porque al darse traslado por cinco días supera la nomenclatura de “incidentes” cuya regla general es de “tres días” conforme lo definía el artículo 483 siguientes y concordantes del Código Procesal Civil aplicable a la materia que nos ocupa.-El ítem "inactivo" no es procedente dentro de los procesos de modificación de fallo.

· Legajo de ejecución de la obligación alimentaria (LAP / LEP): en esta carpeta se tramitan los beneficios y las ordenes de retención salarial, circular 95-2021

la siguiente frase de la circular 95-2021: 

[image: ] 



se debe leer correctamente:

“Además, aclarar que la fase estadística en el sistema de dicho legajo de ejecución siempre debe ser “Ejecución pasiva o activa”, independientemente de la fase que tenga el expediente principal”





Nota 1: se debe abrir el legajo de ejecución (LAP) cuando se dicta la sentencia anticipada o conciliación de partes para tramitar la retención salarial. Es decir; el legajo de la obligación alimentaria inicia casi paralelamente con el PRI, porque aquí se tramita la cuota de fijación alimentaria.







· Balance General

· Circulante al iniciar: es la cantidad de casos activos al iniciar el mes y por lo tanto, este dato debe coincidir con el circulante final del mes anterior.

· Casos entrados: son los casos principales que ingresaron durante el mes, por primera vez a conocimiento del despacho.Nota 2: Gestión en Línea: el usuario solo puede clasificar el apremio o el proceso principal.





Nota 3: Consignación voluntaria: en el pasado se creaban como expedientes principales para asignar números de cuenta como medio de prueba para la persona, a sabiendas que no constituye ningún tipo jurídico en la Ley, y que ante una denuncia formal queda sin efecto, por lo tanto, esta clase deja de existir. 





Legajos de la obligación alimentaria:  las demandas en ejecución de sentencia serán tramitadas de manera independiente de la carpeta Principal, por medio de la creación de un Legajo de Ejecución en el Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales (código LEP o LAP) o en el SIAG-PJ (código 28). Este legajo dará inicio en el momento que haya un monto ejecutable.

· Casos reentrados: corresponde a aquellos expedientes que ya habían sido terminados estadísticamente en un determinado momento y se requiere volver a ingresarlos al sistema informático, para continuar con el trámite correspondiente. Se ingresan al sistema indicando la fecha en que regresó a ese despacho y manteniendo inalterable las fechas originales de inicio y entrada por primera vez.

En cuanto a los expedientes en donde las actoras cobran su dinero en cuenta personal, no informan al despacho nada y que únicamente se presentan al despacho cuando necesitan retirar ya sea constancias o los certificados de pensión, estos no deben ser reentrados, el trámite de certificación o constancia debe extenderse a la persona usuaria por medio del trámite de “reabrir carpeta”.

Así mismo, el procedimiento para tramitar expedientes sobre la Ley 9578 al régimen no contributivo de pensiones, administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), y que ya se encuentran inactivos, remesados, archivados en forma definitiva o destruidos en el caso de los expedientes físicos, es “habilitar la carpeta”, hacer la resolución ordenando el traslado de dineros y luego “deshabilitar la carpeta”, de esta manera no se creará alteraciones y por ende inconsistencias estadísticas. Adjunto circular 4-2019





Nota 4: Reabrir y reentrar son conceptos diferentes  ¿Cuándo se reabre (habilita y deshabilita) una carpeta? 

· Cuando soliciten copias del expediente, una certificación o una ejecutoria.

· Para adjuntar algún documento que no requiere tramitación.

· Cuando tuviera que poner únicamente resuelto al escrito.

· Si se trata de una anotación







· Apertura de testimonio de piezas: Se aplica este concepto en los casos en que la oficina decida disgregar un expediente en otro(s) a fin de dar una tramitación diferente a las personas involucradas dentro del mismo caso. Cuando la oficina proceda a la apertura de un testimonio de piezas se indicará como tal en la casilla de datos adicionales con un check  (para el Sistema de Gestión) para que se puedan reflejar en los informes estadísticos. Cuando un caso de éstos pase a conocimiento de otra oficina la misma ha de reportarlo como caso entrado, debe quitar el check . En el caso del SIAG-PJ el sistema quita automáticamente el check  cuando se itinera a otra oficina.Nota 5: “La creación de un testimonio de piezas “TP” se puede ordenar tanto desde un proceso principal como desde un proceso de modificación de fallo.







· Casos reactivados:  corresponderán a aquellos expedientes inactivos a los cuales se les presenten gestiones para continuar con su trámite. Esta variable se alimenta automáticamente en el sistema de Gestión o SIAG-PJ, no existe ningún campo en el sistema que tenga que ser llenado por parte del despacho.

· Casos inactivos: son aquellos expedientes que tengan seis meses o más de no registrar movimientos en cualquiera de los sistemas institucionales que esté ligado a su tramitación (sistema de depósitos judiciales, apremios, notificaciones, agenda cronos, etc), o bien; sin que conste ninguna diligencia de la parte actora, por lo cual serán considerados como inactivos en el sistema. Este término es de carácter estrictamente estadístico y se utiliza para depurar el sistema informático.

La depuración de la materia de pensiones alimentarias debe ser para los expedientes que se encuentran tanto en trámite (PRI) como en ejecución (LAP/LEP) (activa o pasiva) que tengan como mínimo 6 meses de inactividad, esto se puede revisar de forma automatizada con la ayuda de un listado generado desde el sistema informático que permite identificar aquellos expedientes que no registren movimiento en el último semestre, lo cual los convierte en candidatos a revisar para determinar si son inactivos.

En esta variable no se deben considerar aquellos expedientes que se encuentran en un estado “suspendido” ya que estos están sujetos a un plazo o una condición que se debe cumplir.

· Casos terminados: se refiere a aquellos procesos en que el expediente terminó estadísticamente durante el mes.

· Circulante al finalizar (CF): corresponde al total de asuntos pendientes o activos al finalizar el mes. Es el resultado de la operación matemática del circulante al iniciar (CI) + los casos entrados + los legajos de la Obligación alimentaria + los casos reentrados (REE) + la apertura de testimonio de piezas (TP)+ los casos reactivados - los casos terminados - los casos inactivos. Este circulante debe desglosarse según fase y según estado.



Este circulante debe desglosarse según fase y según estado:

· Circulante al concluir por fase: Es la Fase procesal del expediente:

· Demanda:(o fase inicial). Desde la presentación de la demanda, hasta la convocatoria de la Audiencia temprana de Conciliación en donde 1. Si se concilian todos los extremos, se procede a homologar el acuerdo, y el proceso pasará a fase de ejecución y 2.  Si no hay conciliación, el proceso pasará al estado de "sentencia anticipada”.

· Sentencia anticipada: (para procesos PRI y para el proceso de modificación de fallo (MF) “inclusión de beneficiario” únicamente). Desde el fracaso de la audiencia temprana de conciliación, Transcurrido el plazo para que las partes formulen oposiciones contra la sentencia anticipada, 1. A partir del dictado de la sentencia anticipada, podrán ocurrir dos posibilidades:1.1 Que no haya oposición fundada en cuyo caso el expediente pasará a fase "ejecución específica" 2.2 Que haya oposición fundada, en cuyo caso el expediente pasará a fase demostrativa.

· Demostrativa: desde el señalamiento de la audiencia de recepción de prueba hasta la sentencia, se da la Audiencia única y Audiencia de recepción de prueba. En los procesos de modificación de fallo siempre va a existir la fase demostrativa.

· Conclusiva: a partir de la finalización de la audiencia oral de recepción de prueba, hasta terminar con el dictado de la sentencia.

· Audiencia de conciliación y contestación de la demanda. Inicia con el señalamiento del apunte “audiencia única” para los casos de la legislación anterior (Ley de Pensiones Alimentarias) y concluye con la contestación de la demanda.

· Ejecución pasiva: Estará conformada por todos aquellos expedientes “en giro continuo”, es decir, por aquellas demandas en las que el banco reporta al juzgado la realización del giro correspondiente a la cuota alimentaria, por parte del demandado a la parte demandante, o expedientes que no presentan ningún trámite.

· Ejecución (activa): se encuentra los expedientes que conlleve una gestión de parte y requiera resolución de oficio. Incluye los que tienen aumentos automáticos.Nota 6: Fases Procesos de Modificación de Fallo: se debe ingresar en el sistema de gestión las fases de los procesos de modificación de fallo, las cuales se apegan a las mismas definiciones de los expedientes principales. Para procesos de modificación de fallo las fases son: demanda, sentencia anticipada, demostrativa,conclusiva, ejecución activa y ejecución pasiva.





· Circulante al concluir por estado: el estado estadístico de la carpeta

· En Trámite: corresponde a los casos en fases de conocimiento: demanda, demostrativa y conclusiva, sentencia anticipada y audiencia de conciliación y contestación de la demanda

· Suspendidos: Esta definición se refiere a que un expediente se considera suspendido cuando no puede seguir tramitándose hasta que se resuelva el trámite que lo suspendió, contempla la paralización temporal de una carpeta, y está supeditada a que en un momento determinado se puedan dar las circunstancias para la continuación de la misma. Estos expedientes no pueden ser incluidos como inactivos, a saber: por acción de inconstitucionalidad (ordenado por la Sala), por prejudicialidad (Art 74 CPF), por acuerdo de partes (Art 74 del CPF), por solicitud parte actora para las carpetas de ejecución (Art 276 CPF) y suspendidos por decisión judicial Art 74 CPF.

· En sentencia anticipada: este estado se llena en concordancia con la fase “sentencia anticipada”

· Trámite en ejecución: este estado se llena en concordancia con la fases “ejecución activa y ejecución pasiva”

· Enviado al Centro de Conciliación: se envían aquellos expedientes que cumplan con los requisitos necesarios para llevar a cabo una conciliación, la jurisdicción de Pensiones Alimentarias decide enviarlos al centro de conciliación para resolver, esto se hace por medio de una carpeta “SOL”, lo que permite que la carpeta principal “PRI” quede en el estado “enviado al centro de conciliación”, hasta que el centro resuelva, ver circular 157-2017









· Casos Terminados

· Acumulación: corresponde a un expediente que se acumula a otro, para continuar el trámite de ambos en un solo proceso.

Nota 7: Existe una corriente generalizada de los despachos de utilizar la figura de la “acumulación” para “agregar al principal” las carpetas de “aumento, rebajo inclusiones y exoneración” y de esta manera reflejar que dichos procesos están “procesalmente cerrados”. 

Las personas juzgadoras pueden acumular expedientes para evitar sentencias contradictorias, como en un proceso de aumento y uno de rebajo; o bien; se pueden acumular procesos cuando existen varios y a consideración de la persona juzgadora para evitar sentencias contradictorias, los acumula para dictar una sola resolución que abarque los mismos.







· Desistimiento: Art 198 CPF, por solicitud de la parte interesada. 

· Caducidad :(caducidad procesal, Art 201 CPF. Cuando la parte interesada dejare transcurrir un mes sin cumplir la prevención que le haya formulado el despacho, su gestión se tendrá por desestimada, sin necesidad de resolución que así lo declare. No obstante, si se dictare el auto de desestimación, no cabrá recurso alguno. 

· Demanda inadmisible: (o mal admitida) No se cumple con la prevención de inadmisibilidad realizada ante la falta de requisitos de la demanda, plazo establecido del Art 216 CPF 

· Incompetencia: ocurre cuando el juzgado declina su falta de competencia y remitirá las actuaciones al despacho competente.

· Incompetencia internacional: cuando ninguna persona juzgadora en Costa Rica puede conocer el caso.

· Rechazo de plano: cuando el asunto que ingresa al despacho jurídicamente no puede ser tramitado por cualquier circunstancia del Art 268 CPF. Se utiliza en los casos de litis pendencia e inexistencia del derecho.

· Sentencia anticipada (sin oposición): únicamente cuando el juzgado dicte sentencia anticipada y no haya oposición de las partes. El cierre estadístico se debe hacer una vez que haya vencido el plazo de la oposición.

· Sentencia anticipada sin lugar: para aquellos casos en donde el juez determine que se debe rechazar en todas las pretensiones de la demanda.

· Sentencia: (de fondo), proceso principal que termina con la firmeza de la sentencia de primera instancia emitida.

· Sentencia homologatoria: 

· Testimonio de piezas remitido a otras oficinas: se utiliza cuando el testimonio de piezas es el principal.

· Por acuerdo de partes: para procesos de modificación de fallo.

· Por terminación del principal: para procesos de modificación de fallo, debido a incompetencia del principal, por muerte de obligado o del demandado.

· Sentencia en MF

· Sentencia en MF homologatoria

· Ejecución cumplida: Finaliza la fase de ejecución cuando se ha satisfecho la pretensión. De oficio cuando los hijos cumplen los 25 años de edad, salvo que sean personas con discapacidad y que requieren pensión y cuando se declara la exoneración.

Nota 8: cuando se cierra el LAP (legajo de la obligación alimentaria) no debe quedar PRI, MF ó GP abiertos







· [bookmark: _Hlk98311138]Prioridad del circulante activo para autogestión del despacho: Las prioridades son trámites definidos por la materia que requieren mayor celeridad u atención inmediata, esta etiqueta permanece en el expediente que así lo requiere para la autogestión del despacho, una vez ejecutada la acción prioritaria, el expediente se deja sin ninguna descripción. El campo “prioridad” no está ligado a las alarmas de atención preferencial por intervinientes en condiciones de vulnerabilidad, no forma parte de las variables de actualización de inventario, ni tampoco son datos que se publiquen, este campo es de uso exclusivo del despacho para su autocontrol y mejor gestión, 

Las siguientes son las categorías prioritarias definidas para esta materia:

· Apremio

· Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad

· Persona detenida

· Retención salarial 

· Salida del País

· Trámite con norma derogada: para la identificación de las causas interpuestas antes del 1 de octubre 2024 que se mantienen con la legislación derogada.



· [bookmark: _Hlk98311160][bookmark: _Hlk98148599]Prioridad de los intervinientes en condiciones de vulnerabilidad

[bookmark: _Hlk98311216]La única condición prioritaria que alerta el sistema de gestión es “Personas en condición de vulnerabilidad” en sus diferentes calidades permanentes: discapacidad, adulto mayor, etc. Siempre que sean marcadas en el módulo de intervinientes, como se observa en el siguiente ejemplo:

[image: ]

[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]

[image: Tabla

Descripción generada automáticamente]



Pantalla de Datos Generales

[image: Interfaz de usuario gráfica

Descripción generada automáticamente]



· Procedencia de los casos entrados: Se alimenta en la pantalla de Datos adicionales de la carpeta. Se refiere al despacho que envía el expediente, o bien, si el expediente nace en el despacho, su procedencia sería la misma oficina.

· Entrados por Clase de Asunto: Campo desplegable y obligatorio donde se indica la clase de asunto por la cual se está interponiendo la demanda.

· Entrados por Procedimiento: Campo desplegable que nos permite indicar el procedimiento mediante el cual se va a tramitar el expediente, está asociado a la clase de asunto indicada en el campo anterior. A saber:Nota 9: Homologación de acuerdos alimentarios: estos son única y exclusivamente en los casos que ambas partes llegan al despacho de forma voluntaria.





Nota 8:  Los procedimientos de la clase de asunto “actuaciones cautelares anticipadas” se crean con tipo de caso “PRI” y no terminan el expediente por sentencia, hay 3 formas de terminar: 1- por rechazo de plano, 2- por acumulación a la causa principal que entra posterior y 3-por caducidad a un mes sin que se presente el proceso principal. No obstante; para el procedimiento “Medidas autosatisfactivas” terminan por rechazo de plano o por ejecución de la medida (nunca se acumula al principal, ni existe caducidad)



[image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación

Descripción generada automáticamente]

· Balance de Gestiones Procesales (GP): En el CPF no se contempla la figura de incidentes, sin embargo; para efectos de la cuantificación de los datos estadísticos de las siguientes gestiones se propone incorporarlos en el sistema por medio del tipo de carpera GP:

[image: ]

Estas gestiones no son accesorios de los procesos principales, pueden estar activos sin que exista un principal en trámite. 

· Circulante de gestiones procesales al iniciar

· Gestiones procesales Entradas

· Gestiones procesales Terminadas

· Circulante de gestiones procesales al concluirNota 10: el cobro de honorarios es una gestión simple Art 208, 209 y 211 CPF





Nota 11 Nulidad, esta variable no es necesaria para los procesos de pensión alimentaria, ya que en esta materia no existen gestiones de nulidad tramitados en legajo separado, en tal caso se resuelven interlocutoriamente dentro del proceso en particular. Por lo cual no se puede catalogar como proceso de modificación de fallo.









· Terminados de gestiones procesales

· Acumulación

· Caducidad (Procesal)

· Desistimiento

· Rechazo de plano

· Notificación del auto inicial al deudor: exclusivo para el cobro de título ejecutorio 

· Sentencia en GP

· Sentencia en GP homologatoria



· Legajo de Ejecución de la Obligación Alimentaria (LAP)

Es una carpeta de rango inferior a la principal como lo es un “legajo de pruebas del actor, y demandado, legajo de legalizaciones, legajo de copias, legajo de administración y los niveles de creación para los tipos de procesos incidentes procesales, etc., que todos devienen de un proceso principal y nacen después de la presentación de éste. A diferencia de los incidentes procesales, el “ apremio”, es un mecanismo formalista para llevar un control determinado.

Para medir la cantidad de solicitudes de apremios presentadas y resueltas en los despachos (electrónicos). se deben cuantificar la cantidad de boletas de apremio que la persona actora interpone por mes.



Balance de Legajos de ejecución de la obligación alimentaria

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria al iniciar

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria entrados

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria reentrados

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria terminados

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria inactivos

· Legajos de ejecución de la obligación alimentaria al finalizar



Cantidad de solicitudes de apremios ingresadas

Cantidad de solicitudes de apremios Expedidas (Aprobadas-No expedidas) 

Pantalla para el procedimiento de apremio por manifestación 

[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]



· [bookmark: _Hlk174103290]Resoluciones Incorporadas

· Resoluciones dictadas que no llevan número: se refiere a la totalidad de las resoluciones emitidas durante el mes, y que fueron incorporadas en el registro de resoluciones sin un número de voto

· Autos en incidencias interlocutorias

· Autos en beneficio: otorga el pago del monto de la pensión en tractos o concede permiso por determinado tiempo para buscar trabajo.

· Autos en recursos: cualquier recurso que no sea resuelto de forma oral en la audiencia

· Autos en excepciones: de pago o cualquier otra que se presente

· Autos en gestión procesal: son gestiones que establece el CPF en restitución de cuotas y liquidación de gastos extraordinarios pactados.

· Autos en medida cautelar

· Resoluciones dictadas que llevan número: se refiere a la totalidad de las resoluciones emitidas durante el mes, y que fueron incorporadas en el registro de resoluciones con un número de voto consecutivo:

· Sentencia en principal: todo lo que se dicte luego de evacuada la prueba

· Sentencia en procesos de modificación de fallo: para los cinco procesos de modificación de fallo: aumento, rebajo, extinción, inclusión de beneficiario y gastos extraordinarios no pactados.

· Sentencia Anticipada: todas las dictadas cuando no hay conciliación entre las partes.

· Resultados de resolución (solo para las sentencias y auto sentencias)

· Con Lugar: se incluyen los que se resuelve con lugar o parcialmente con lugar

· Sin lugar

· Homologación

· Rechaza homologación

· Fijación medida cautelar

· Modificación medida cautelar

· Sin efecto medida cautelar

[bookmark: _Hlk172539681]





Tipos de resolución por resultado de resolución vs motivos de término
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· Diligencias Agendadas

Los estados de las audiencias se definen de la siguiente manera:

· Audiencia temprana de conciliación (circular 12-2019)





· Audiencia de recepción de prueba

· Audiencia oposición a sentencia anticipada

· Audiencia única art 278 CPF

· Remates 

· Entrevistas

· Allanamientos: procede cuando la autoridad policial hace una constancia (parte policial) indicando que la parte demandada se está negando, lo gestiona la parte actora cuando no pueden hacer efectiva la orden de apremio corporal. Es decir, no existe allanamiento sin apremio corporal. La solicitud de tramita dentro del legajo de apremio que corresponda. Ahí se dicta la resolución que ordena el allanamiento, se firma por la persona juzgadora e inmediatamente se pasa el documento a borrador público, a fin de que las partes no lo vean en el sistema. Se realiza la diligencia y se pasa la resolución a terminada. De esta forma, se registra la firma de la persona juzgadora y consta en el expediente la resolución previa a la diligencia (aunque las partes externas no puedan verla para no darse por alertados).

· Reconocimiento judicial

· Audiencia de conciliación y recepción de pruebas: para los asuntos de la legislación anterior.

· Audiencia inicial (proceso resolutivo)



Los estados de las audiencias se definen de la siguiente manera:

· [bookmark: _Hlk98165475]Realizadas (presencial o por videoconferencia): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia se llevó a cabo por las siguientes razones:

· Realizada conciliada: para indicar que la audiencia temprana de conciliación fue conciliada.

· Realizada no conciliada: para indicar que la audiencia temprana de conciliación no fue conciliada.

· [bookmark: _Hlk98165338]Realizada efectiva: para indicar que la audiencia de recepción de prueba, entrevista, allanamiento y diligencias fuera del despacho se realizaron positivamente.

· Realizada no efectiva: para indicar que la audiencia de recepción de prueba, entrevista, allanamiento y diligencias fuera del despacho se realizaron con resultados negativos.

· Remate Adjudicado

· Remate fracasado

· Remate insubsistente



· No Realizada (presencial o por videoconferencia): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia llegada la hora de su realización no se pudo llevar a cabo. Se debe indicar el motivo.

· Continuación: Continuación del señalamiento. Volver agendar.

· Suspensión (presencial o por videoconferencia): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia estando en el juicio se suspende.

· Sin efecto: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia no se realizó, el mismo despacho lo deja sin efecto previo a la diligencia. Se debe indicar el motivo.

· Pendiente: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia aún no inicia.

La siguiente lista son los motivos por los cuales se debe justificar en el sistema los estados no realizados, suspendidos y sin efecto: 

		No Realizada presencial y/o videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Desistimiento del proceso



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia parte Actora



		Inasistencia parte Demandada



		Incapacidad médica persona juzgadora



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Petición o solicitud de partes



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso



		Sin Efecto



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Acumulación Procesal



		Anulado todo lo actuado



		Asueto



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Error en notificación



		Error en tramitación



		Interrupción de la comunicación por internet



		Prioridad a persona en condición vulnerable



		Realizado en la primera audiencia



		Señalamiento fracasado



		Superposición de audiencias



		Suspendida presencial y/o videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia parte Actora



		Inasistencia parte Demandada



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Petición o solicitud de partes



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso
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· Resueltos por programas de apoyo: Su finalidad es obtener la información de la labor realizada por los/as jueces/zas que integran diferentes equipos de apoyo. Entre las que se definen las siguientes: 

· Pertenece al despacho

· Mora Judicial

· Supernumerarios

· Centro de apoyo a los despachos

· Centro de Conciliación

· Aplicación del art 44 Ley Orgánica: la aplicación de dicho artículo hace referencia a los permisos con goce de salario

Ver manual de usuario adjunto





· Comisiones y Notificaciones

· Expedientes notificados:  conteo de cada expediente notificado. (PRI)

· Cédulas notificadas: conteo de los intervinientes citados. (PRI)

· Cédulas notificadas positivas: por despacho, expedientes citados satisfactoriamente. (PRI)

· Comisiones: cantidad de expedientes con tipo de caso Comisión. (CR) Esas comisiones se refieren cuando un despacho judicial realiza una solicitud a otro, por ejemplo: citar a las partes para toma de declaración a imputado u otra diligencia que considere el juez. Entiendo que se crea una carpeta por comisión y cierra como devuelta diligenciada o sin diligenciar. Respecto al plazo, según ley de Tránsito, es en un mes que el despacho judicial debe diligenciar, o bien, puede durar un poco más si se espera respuesta de la OCJ ya diligenciada.



· Población Vulnerable en los entrados, parte actora / parte demandada: Incluir en las estadísticas los ejes transversales definidos por las reglas de Brasilia,“Concepto de las personas en situación de vulnerabilidad:  Una persona o grupo de personas se encuentran en condición de vulnerabilidad, cuando su capacidad para prevenir, resistir o sobreponerse a un impacto que les sitúe en situación de riesgo, no está desarrollada o se encuentra limitada por circunstancias diversas, para ejercitar con plenitud ante el sistema de justicia los derechos reconocidos por el ordenamiento jurídico. Podrán constituir causas de vulnerabilidad, entre otras, las siguientes: la edad, la discapacidad, la pertenencia a comunidades indígenas, a otras diversidades étnicas – culturales, entre ellas las personas afrodescendientes, así como la victimización, la migración, la condición de refugio y el desplazamiento interno, la pobreza, el género, la orientación sexual e identidad de género y la privación de libertad. La concreta determinación de las personas en condición de vulnerabilidad en cada país dependerá de sus características específicas, o incluso de su nivel de desarrollo social y económico”.



· Las variables de poblaciones vulnerables incorporadas en el sistema de Gestión de Despachos Judiciales que se deben alimentar son las siguientes:

· Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas, Persona afrodescendiente: Es identificada en el módulo de intervinientes en el campo “grupo étnico-racial.



· Persona adulta mayor: Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar figura jurídica y el tipo de intervención (actor o demandado según corresponda).



· Persona con discapacidad: Se entiende por discapacidad la situación que resulta de la interacción entre las personas con deficiencias físicas, psicosociales, intelectuales o sensoriales a largo plazo, y cualquier tipo de barreras de su entorno, que limiten o impidan su participación plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demás. También se encuentran en situación de discapacidad, aquellas personas que de manera temporal presenten tales deficiencias, que les limiten o impidan el acceso a la justicia, en igualdad de condiciones con las demás.



· Niñas, niños y adolescentes: Todo niño, niña y adolescente debe ser objeto de una especial tutela por parte de los órganos del sistema de justicia en consideración a su desarrollo evolutivo. Prevalecerá el interés superior de las personas menores de edad cuando interactúan con el sistema de justicia. Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar el tipo de interviniente (actor o demandado según corresponda).



· Persona migrante: El desplazamiento de una persona fuera del territorio del Estado de su nacionalidad puede constituir una causa de vulnerabilidad, especialmente en los supuestos de los trabajadores migratorios y sus familiares. Se considera trabajador migratorio toda persona que vaya a realizar, realice o haya realizado una actividad remunerada en un Estado del que no sea nacional. Asimismo, se reconocerá una protección especial a los beneficiarios del estatuto de refugiado Reglas Básicas de Acceso a la Justicia de las Personas Vulnerables. Esta variable se puede identificar la cantidad de personas actoras o demandadas que registraron en el campo “tipo de identificación” como pasaporte o cédula de residencia.



· Concurrencia de condiciones de vulnerabilidad: persona con dos o más condiciones de vulnerabilidad al mismo tiempo.
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· Cantidad de intervinientes por tipo y figura jurídica: En este bloque se debe registrar la información relacionada con el sexo de las personas involucradas en los procesos judiciales de esta materia, que ingresaron durante el mes; es decir, lo referente a los casos entrados. Está agrupado por persona actora, demandada, , según sexo.

[bookmark: _Hlk99030022]Generalidades del informe mensual ubicado en la plataforma “SIGMA”

· En las cejillas restantes al Balance General, se encuentra la información desglosada de cada uno de los puntos anteriores. De esta manera se podrá dar seguimiento a cada uno de los expedientes. Recuerde usar esas cejillas para encontrar la información puntual de cada ítem.

· La última carga que se verá reflejada en los informes extraídos desde la plataforma sigma, será la que se haga después del cierre mensual en el último día hábil del mes, cualquier modificación posterior incluso utilizando cambio de sesión, no podrá ser reflejada pues no se toma en cuenta en la carga.

· Los despachos deben alimentar la agenda cronos para que la información de todos los bloques de audiencias puede reflejarse correctamente.

· Para cualquier cambio o dudas en este informe, debe comunicarse con estadística, ya que, dentro de lo posible, se debe asegurar la homogeneidad a nivel nacional de la información.

· Se recomienda revisar la información al menos 1 vez por semana, mediante informe denominado “Informe de inconsistencias materia penal y no penal” que está a disposición del despacho para que, en cualquier momento del mes, verifiquen los datos, de esta manera se evita que al finalizar el mes tenga acumuladas las inconsistencias.
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CIRCULAR No. 95-2021





 





Asunto: Contenido y estado de los Legajos de ejecución de la obligación alimentaria.-”





 





A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAÍS QUE CONOCEN MATERIA DE FAMILIA Y PENSIONES ALIMENTARIAS SE LES HACE SABER QUE:





 





 





El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión en sesión N° 36-2021 celebrada el 04 de mayo de 2021, artículo LIX, dispuso hacer de conocimiento el oficio 022-JVA-2021 del 21 de abril de 2021 remitido por la Magistrada Julia Varela Araya, en su condición de Coordinadora de la Comisión de la Jurisdicción de Familia, Niñez y Adolescencia, el cual literalmente indica:





 





“La Comisión de Familia, Niñez y Adolescencia del Poder Judicial  acordó comunicarles que en todos los procesos de Pensiones Alimentarias se debe de utilizar el trámite de solicitud de orden de apremio corporal ubicado en el lado izquierdo del Escritorio Virtual y los mismos se deben de crear y tramitar de manera exclusiva en un Legajo denominado Legajo de ejecución de la obligación alimentaria; donde consten todas las solicitudes de apremios y las resoluciones respectivas, las solicitudes de conservar derechos, así como todas las solicitudes de beneficios de los artículos 31 y 32 de la Ley de Pensiones Alimentarias, las retenciones salariales solicitadas u ordenadas por la autoridad judicial y las solicitudes y resoluciones donde se pida el allanamiento para el cobro de cuota alimentaria. Además; aclarar que la fase estadística en el sistema de dicho legajo de ejecución siempre debe de ser la misma que presente el proceso principal de alimentos y debe de mantenerse la misma debidamente actualizada.”





-0-





 





De conformidad con la circular No. 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se le comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. 





Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.





 





San José, 10 de mayo de 2021





 





 





 





Lic. Carlos Toscano Mora Rodríguez





Subsecretario General interino





Corte Suprema de Justicia
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Catalina Barquero Martínez
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Lic. Carlos Toscano Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia
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Poder Judicial – Dirección  de Planificación


San José -  Costa Rica


Telf.   2295-3600 / 3599  Fax. 2257-5633   / Apdo.  95-1003  / planificacion@poder-judicial.go.cr








CIRCULAR 4-2019





De:		Dirección de Planificación, Subproceso de Estadística 





Para:		Todos los despachos relacionados con la materia Civil, Cobros, Laboral, Agraria, Familia y Pensiones Alimentarias. 





Asunto:	Trámite para trasladar recursos al régimen no contributivo de pensiones, administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) Ley N° 9578





Fecha:		26/03/2019





___________________________________________________________________________


  


A LAS PERSONAS JUZGADORAS COORDINADORAS 


DE DESPACHOS JUDICIALES EN LA MATERIA CIVIL Y DE COBROS 


SE LES HACE SABER QUE:





De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley para trasladar recursos al régimen no contributivo de pensiones, administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) Ley N° 9578, el cual en lo que interesa indica: 





"En procesos contenciosos o no contenciosos que se hallen en cualquier tipo de órgano y materia judicial, donde existan dineros depositados y sus intereses, una vez concluidos o abandonados mediante auto, resolución o sentencia judicial, las partes tendrán un plazo de diez años para solicitar la devolución, cuando así corresponda. En caso de no solicitarse la devolución dentro de ese plazo, el derecho prescribirá y serán girados a favor del Régimen No Contributivo (RNC) de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS). Una vez ingresados y destinados a los fines de ese Régimen, no cabe ningún tipo de reclamo posterior, ni procesos oponibles" 





Al respecto, el procedimiento para tramitar expedientes sobre esta Ley y que ya se encuentran inactivos, remesados, archivados en forma definitiva o destruidos en el caso de los expedientes físicos, es habilitar la carpeta, hacer la resolución ordenando el traslado de dineros y luego deshabilitar la carpeta, de esta manera no se creará alteraciones y por ende inconsistencias estadísticas.





Cualquier consulta con el Subproceso de Estadística a la extensión 01-4442.








Ing. Dixon Li Morales, Jefe


Proceso Ejecución de las Operaciones





Licda. Ana Erika Rodríguez Araya, Jefa


Subproceso de Estadística





Copias:


· Comisión de la Jurisdicción Civil


· Archivo
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                      Corte Suprema de Justicia



                           Secretaría General






CIRCULAR No. 157-2017


Asunto: 
Procedimiento para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.-



A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE ENVÍAN EXPEDIENTES A LOS CENTROS DE CONCILIACIÓN.


SE LES HACE SABER QUE:



El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 69-17 celebrada el 26 de julio de 2017, artículo LXVI, acordó ordenar la publicación del procedimiento establecido para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.



• En Materias No penales: se aclara que se sigue utilizando la interposición de solicitudes, establecida desde el mes de octubre del 2016, de manera que estadística y electrónicamente el expediente principal siempre estará en el despacho de origen con el estado “Enviado al Centro de Conciliación” sin que medie cierre estadístico de la carpeta principal. Una vez que el Centro de Conciliación termine el caso, este devuelve la solicitud y el despacho de origen los terminados como “Resuelto por el Centro de Conciliación”. 



• En Materia Penal, Justicia Alternativa u ordinaria: se vuelve al procedimiento anterior, en el cual se itineran las carpetas principales al Centro de Conciliación y sus sedes, utilizando el estado “Remitido al Centro de Conciliación” provocando un cierre estadístico del expediente en el despacho de origen. En caso de que las partes no concilien el expediente debe ser reentrado en la Fiscalía, de lo contrario, el juez o la jueza del Centro de Conciliación y sus sedes deben terminar el expediente principal según corresponda y archivarlo físicamente en coordinación con las Administraciones Regionales. 



• En Materia Penal, Justicia Restaurativa: se vuelve al procedimiento anterior, es decir, a la itineración de carpetas principales; en este caso al Programa de Justicia Restaurativa, una vez realizada la reunión restaurativa.  En los casos donde no hay acuerdo, el Centro de Conciliación y sus sedes deberán registrar en sus controles (agenda cronos) la asistencia a dicha reunión, como lo hacen todos los demás jueces y juezas que interactúan con la Oficina de Justicia Restaurativa, que es la encargada de devolver el expediente a la Fiscalía de origen. 



En todos los casos, excepto en Justicia Restaurativa, la itineración y las solicitudes en materias No Penales se hará obligatoriamente con al menos tres días de antelación a la fecha de la audiencia respectiva. 


San José, 27 de setiembre de 2017


Licda. Silvia Navarro Romanini



Secretaria General



Corte Suprema de Justicia



Ref.: 4813-15 / 8195-17. 



Filadelfa Calvo Aguilar.
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Termina


el proceso


Motivo


de término


Resultados 


de Resolución


Lleva # 


de


 voto


Se incorpora


 la resolución?


Autos en incidencias


interlocutorias PRI /MF /LAP/ LEP no no CL(parcial), SL no Si


Autos en beneficio LAP/LEP no no CL(parcial), SL no Si


Autos en recursos PRI /MF /LAP/ LEP/GP no no CL(parcial), SL no Si


Autos en excepciones PRI /MF /LAP/ LEP/GP no no CL(parcial), SL no Si


Autos en Gestión procesal GP no no CL(parcial), SL no Si


Autos en Medida Cautelar PRI /MF /LAP/ LEP/GP no no


Fijación medida cautelar


Modificación medida cautelar


sin efecto medida cautelar no Si


Sentencia en Principal PRI si


Sentencia


Sentencia 


homologatoria


CL(parcial), SL


Homologación


Rechazo Homologación Si Si


Sentencia anticipada PRI si





Sentencia 


anticipada sin 


lugar SL Si Si


Sentencia anticipada PRI no no CL(parcial) Si Si


Sentencia en Procesos


de modificación de fallo MF si


Sentencia en 


MF


Sentencia en 


MF 


homologatoria


CL(parcial), SL


Homologación


Rechazo Homologación Si Si
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                      Corte Suprema de Justicia


                           Secretaría General


CIRCULAR No. 12-2019








Asunto: 	Reiteración de la circular N° 52-2012 sobre Plazo de 10 días para realizar la audiencia temprana de conciliación.- 





A LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE CONOCEN MATERIA 


DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL PAÍS.





SE LES HACE SABER QUE:


[bookmark: marca1]El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 111-18, celebrada el 20 de diciembre de 2018, artículo LXXII, acordó reiterarles la circular No. 52-2012, sobre “Plazo de 10 días para realizar la audiencia temprana de conciliación”, publicada en el Boletín Judicial No. 82 del 27 abril de 2012, que literalmente indica:  


El Consejo Superior, en sesión N° 26-12 celebrada el 15 de marzo de 2012, artículo LX, a solicitud de la Comisión de la Jurisdicción de Familia acordó comunicarles que la audiencia temprana de conciliación se debe de realizar en un plazo no mayor de 10 días, de lo contrario deberán proceder conforme lo establece la Ley de Pensiones Alimentarias, por lo que en cada Jurisdicción deberán coordinar  con la Defensa Pública, considerando los recursos con que cuentan para atender este tipo de asuntos.


       San José, 28 de enero de 2019








Lic. Carlos T. Mora Rodríguez


Subsecretario General interino


Corte Suprema de Justicia





Ref.: 14943-18.
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CIRCULAR No. 47-2020


Asunto: Disposiciones adoptadas por la Corte Plena en atención a la declaratoria de emergencia nacional, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.





A LOS DESPACHOS JUDICIALES DE PAÍS, ABOGADOS, ABOGADAS Y PÚBLICO EN GENERAL





SE LES HACE SABER QUE:





Que la Corte Plena en sesión N° 12-2020, celebrada el 16 de marzo de 2020, artículo XII, en atención a las medidas adoptadas por el Ministerio de Salud, así como el decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, en que se declara estado de emergencia nacional en todo el territorio de la República de Costa Rica, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19, por mayoría acordó lo siguiente:


CONSIDERANDO


1. Que el Ministerio de Salud declaró con fecha 8 de marzo de 2020 estado de alerta amarilla con motivo de la situación sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.


2. Que el Consejo Superior del Poder Judicial, acorde con las disposiciones del Ministerio de Salud ha venido adoptando una serie de medidas orientadas a prevenir la expansión y contagio de la indicada enfermedad COVID-19 con motivo de las actividades de administración de justicia y auxiliares y de apoyo administrativo que se prestan en este Poder de la República.   


3. Que se han presentado requerimientos adicionales por parte de organizaciones gremiales, usuarios y servidores a efecto de que se adopten medidas adicionales y complementarias, a fin de asegurar la vida y salud de los usuarios y las personas funcionarias de este Poder. 


4. Que al día de hoy, se ha presentado un incremento en el número de casos de personas infectadas con la enfermedad COVID-19 que hacen necesario que esta Corte adopte medidas complementarias a las dispuestas, a efecto de asegurar la vida, salud y seguridad de las personas usuarias y trabajadoras de este Poder.    


5. Que mediante decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, dispuso lo siguiente: 


[image: ]


6. Que el artículo 10 del decreto ejecutivo 42227-MS dispone en lo que interesa, lo siguiente:


[image: ]


7. Que de conformidad con el artículo 48 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, corresponde a esta Corte el gobierno y el carácter de órgano superior de este Poder.  


8. Que las medidas a adoptar en el marco de ejecución de lo dispuesto en el decreto ejecutivo 42227-MS  y conforme el estado de alerta amarilla dictado por el Ministerio de Salud deben ser acordes con las reglas de la ciencia y la técnica, siendo así que en exposición del Dr. Moreira y según criterio de la Comisión de Emergencias del Poder Judicial, lo razonable, proporcional y conveniente a este momento, a fin de no afectar al servicio público, más allá de lo estrictamente necesario, es la suspensión en la realización de audiencias hasta tanto no existan las condiciones a nivel nacional que minimicen o eliminen la posibilidad de contagio y brinden seguridad a la población usuaria y a las personas trabajadoras de este Poder.


9. Que ante la emergencia planteada, esta Corte advierte un estado de urgencia y necesidad que hace necesario realizar un juicio de ponderación en donde se privilegie la adopción de medidas extraordinarias que sean proporcionales, adecuadas y necesarias para la protección de los bienes jurídicos tutelados de la vida y salud de las personas relacionadas con la Administración de Justicia. 


POR TANTO


Se acuerda:


1).- Disponer la suspensión de las audiencias orales tanto por parte de tribunales unipersonales y colegiados, a partir del 17 de marzo y hasta el 3 de abril de 2020, con las siguientes excepciones:


a) Materia de violencia doméstica y pensiones alimentarias.


b) Adopción de medidas cautelares en cualquier materia, cuando fuere necesario realizar una audiencia oral.


c) En materia penal, se exceptúan las relacionadas con vencimientos de plazos de medida cautelar de prisión preventiva o las de cambio de medidas cautelares y los debates programados con persona privada de libertad.


d) En todos los casos no indicados en donde a criterio de la persona decisora (jurisdiccional o administrativa), la no realización de la audiencia pueda poner en riesgo, la vida, la salud, la libertad de las personas o el interés superior de personas en situaciones de vulnerabilidad.


e) En aquellos casos en que eventualmente pudiese llegar a operar una prescripción o caducidad por la no realización de la respectiva audiencia, el tribunal (jurisdiccional o administrativo) resolverá lo pertinente.


 2).- En aquellos casos en que existan audiencias iniciadas se deberá continuar hasta su finalización.


 3).- Los servidores que no realicen audiencias con motivo de la aplicación del presente acuerdo, deberán destinar su tiempo laboral a otras funciones en sus despachos que sean inherentes a su cargo, o bien mediante el teletrabajo en las condiciones aprobadas por el Consejo Superior del Poder Judicial.


4).- Lo anterior se dispone sin perjuicio de otras medidas que a futuro se puedan adoptar por esta Corte o por el Consejo Superior del Poder Judicial, conforme a sus competencias y a lo que dispongan el Ministerio de Salud y los criterios técnicos y de oportunidad.


5).-Es entendido que las personas funcionarias judiciales que se mantienen bajo la modalidad de teletrabajo, deberán cumplir con sus labores y los horarios de trabajo, según lo definido con sus jefaturas y mantenerse en sus domicilios en lo estrictamente necesario, bajo apercibimiento de que de no hacerlo se les seguirá el régimen disciplinario.


6).- El seguimiento con respecto a la ejecución del presente acuerdo corresponderá a la Comisión Institucional de Emergencias.


San José, 16 de marzo de 2020.














Lic. Silvia Navarro Romanini


Secretaria General 


Corte Suprema de Justicia





Ref.: 3267-2020.
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                      Corte Suprema de Justicia



                           Secretaría General






CIRCULAR No. 154-2020


Asunto: 
Procedimiento para agendar video conferencias.-


A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE UTILIZAN LA AGENDA CRONOS


SE LES HACE SABER QUE:


Que el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 65-2020 celebrada el 25 de junio de 2020, artículo XVIII, en atención a las disposiciones institucionales que emergen como solución ante la crisis sanitaria que se vive producto de la enfermedad del COVID-19, conoció los estados que la Dirección de Planificación determinó que deben incorporarse en la Agenda Cronos, para cuantificar las audiencias mediante video conferencias que se han empezado a implementar a partir de la aprobación de los protocolos establecidos por las comisiones de las diferentes materias a nivel nacional y aprobados por Corte Plena, por lo que en razón de lo anterior, se acuerda comunicar los siguientes estados aprobados: 



			





			Realizada video conferencia


Realizada Presencial





			No Realizada video conferencia


No Realizada Presencial





			Suspendida video conferencia


Suspendida Presencial








En el caso de los motivos de cancelación, se incluyó en el catálogo de la agenda Cronos: 


-Cortes del fluido eléctrico”



-Interrupción de la comunicación por internet



Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.


San José, 21 de julio de 2020.-



Lic. Carlos T. Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia



Nickole, (1810, 7224-20)
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A continuación se selecciona el tipo de acción a realizar.
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Realizar la busqueda del usuario al cual se desea asignar el tipo de programa de apoyo.



[image: image3.png]Mantenimiento de Usuarios

sepndonpelide: | ]

O usuaries Activos
Buscar

Usuario | Nombre Primer Apellido | Segundo Apellido
aguilarc | lohanna(Pruebas-Desarrollo) Aguilarc Chac









Una vez seleccionar el usuario se le mostraran los despachos en los cuales tiene permisos. Seguidamente debe seleccionar un despacho
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 Cuando el cargo del usuario es " JUEZ CORDINADOR", " FISCAL ADJUNTO" , " FISCAL AUXILIAR", " JUEZ DECISORIO", " JUEZ TRAMITADOR". Se puede seleccionar el tipo de apoyo y presionar el botón de guardar, el cual lo devolverá a la pantalla anterior para seleccionar otro despacho. Si el cargo del usuario es diferente a alguna de las mencionadas anteriormente, el valor del programa de apoyo se le asignara en blanco.
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Formula

		PODER JUDICIAL

		SUBPROCESO DE ESTADÍSTICA 



		INFORME MENSUAL DE LABORES EN MATERIA DE PENSIONES ALIMENTARIAS

		Juzgado:		Cod:		Mes:		Año:



		BALANCE GENERAL				TERMINADOS 



		Circulante al iniciar		PRI / MF / LAP / LEP		Total		PRI / MF / LAP / LEP

		Casos entrados		PRI / MF 		Acumulación		PRI / MF

		Lejagos de la Obligación Alimentaria		LAP / LEP 		Desistimiento		PRI / MF

		Casos reentrados		PRI / MF / LAP / LEP		Caducidad		PRI / MF

		Apertura de testimonios de pieza		PRI / MF 		Demanda inadmisible		PRI

		Casos reactivados		PRI / LAP / LEP		Incompetencia		PRI

		Casos inactivos		PRI / LAP / LEP		Incompetencia internacional		PRI

		Casos terminados		PRI / MF / LAP / LEP		Rechazo de plano		PRI / MF

						Sentencia anticipada (sin oposición)		PRI / MF

						Sentencia anticipada sin lugar		PRI / MF

		Circulante al concluir por fase		PRI / MF / LAP / LEP		Sentencia		PRI

		                     Demanda		PRI / MF		Sentencia homologatoria		PRI

		                     Sentencia anticipada		PRI / MF		Test de piezas remitido a otras oficinas		PRI

		                     Demostrativa		PRI / MF		Por acuerdo de partes		MF

		                     Conclusiva		MF		Por terminación del principal		MF

		                     Audiencia de conc y contestación de la demanda				Sentencia en Modif de Fallo		MF

						Sentencia en Modif de Fallo homologatoria		MF

		                     Ejecución pasiva		LAP / LEP / MF		Ejecución cumplida		 MF / LAP / LEP

		                     Ejecución activa		LAP / LEP / MF



		Circulante al concluir por estado		PRI / MF /  LAP / LEP		PRIORIDAD DEL CIRCULANTE ACTIVO PARA AUTOGESTIÓN DEL DESPACHO

		             En trámite		PRI /MF/LAP/LEP

		             Suspendidos por acción de inconstitucionalidad		PRI 		Total		PRI / MF / LEG / LAP / LEP

		             Suspendidos por prejudicialidad Art 74 CPF		PRI 

		             Suspendidos por acuerdo de partes Art 74 CPF		PRI 		Apremio		LEP/ LAP

		             Suspendidos por solicitud parte actora art 276 CPF		LAP		Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad		PRI /LEG/LAP

		             Suspendidos por desición judicial Art 74 CPF				Persona detenida		PRI /LEG /LAP

		             En Sentencia Anticipada		PRI 		Retención salarial		LEP/ LAP

		             Enviado al Centro de Conciliación		PRI 		Salida del País		PRI /LEG/LAP

		             Trámite en ejecución		LAP / LEP		Trámite con norma derogada



		CASOS ENTRADOS

		PROCEDENCIA DE LOS CASOS ENTRADOS



		Total		PRI

		Jdo…		PRI











		ENTRADOS POR CLASES DE ASUNTO				ENTRADOS POR PROCEDIMIENTO



		Total				Total





		Fijación de cuota alimentaria		PRI		Fijación de cuota alimentaria		PRI

		Ejecución de la Pensión Alimentaria		PRI		Ejecución de la Pensión Alimentaria		PRI

		Cobro de gastos de embarazo, maternidad y cobro retroactivo		PRI		Cobro de gastos de embarazo, maternidad y cobro retroactivo		PRI

		Procesos de Ejecución		LAP/ LEP		Apremio		LAP/ LEP

		Homologación de acuerdos alimentarios extrajudiciales		PRI		Homologación de acuerdos alimentarios extrajudiciales		PRI

		Actuaciones cautelares anticipadas		PRI		Medidas cautelares en procesos de pretensiones personalísimas		PRI

						Medidas cautelares en proceso de representación		PRI

						Medidas cautelares en pretensiones patrimoniales		PRI

						Medidas autosatisfactivas		PRI

		Procesos de Modificación de Fallo		MF		Aumento de cuota alimentaria		MF

						Rebajo de cuota alimentaria		MF

						Extinción de cuota alimentaria		MF

						Inclusión de persona beneficiaria		MF

						Cobro de gastos extraordinarios no pactados		MF

		 Actividad judicial no contenciosa		PRI		Rendición de cuentas PAM		PRI

		Gestión Procesal		101		Restitución cuotas alimentarias		101

						Liquidación de gastos extraordinarios pactados		101

						Cobro de título ejecutorio		101

						Cobro de honorarios		101

		Asuntos de otras Jurisdicciones		PRI		Incompetencia		PRI

		Resolutivo Familiar		PRI		Pretensiones con acuerdos extrajudiciales en PA

		Comisiones		CR		Comisiones		CR



		MOVIMIENTO DE TRABAJO DE LAS GESTIONES PROCESALES

		GESTIONES PROCESALES ENTRADAS				BALANCE LEGAJO DE LA OBLIGACIÓN ALIMENTARIA (LAP / LEP)

		Circulante de gestiones procesales al iniciar		101

		Gestiones procesales Entradas		101		Cantidad de carpetas de Apremio

		Gestiones procesales Terminadas		101		Circulante Inicial		LAP/ LEP

		Circulante de gestiones procesales al concluir		101		Entrados		LAP/ LEP

						Reentrados		LAP/ LEP

		GESTIONES PROCESALES TERMINADAS				Inactivos		LAP/ LEP

		Total				Terminados		LAP/ LEP

		Acumulación		101		Circulante final		LAP/ LEP

		Caducidad (Procesal)		101

		Desistimiento		101		Cantidad de solicitudes de apremios ingresadas		LAP/ LEP

		Rechazo de plano		101		Cantidad de solicitudes de apremios tramitadas:		LAP/LEP

		Notificación del auto inicial al deudor		101		                    Aprobadas		LAP/LEP

		Sentencia en Gestiones procesales		101		                    Rechazadas		LAP/LEP

		Sentencia en Gestiones Procesales homologatoria		101



		RESOLUCIONES INCORPORADAS

		TIPOS DE RESOLUCIÓN				RESULTADOS DE RESOLUCIÓN



						 Con Lugar		PRI /101 /MF /LAP /LEG

		Autos en incidencias interlocutorias		PRI /MF/LEG		 Sin lugar		PRI /101 /MF /LAP /LEG

		Autos en Beneficio		LAP/LEP		 Homologación		PRI /101 /MF /LAP /LEG

		Autos en Recursos		RR		 Rechaza homologación		PRI /101 /MF /LAP /LEG

		Autos en Excepciones		PRI /MF/LEG

		Autos en Medida Cautelar		PRI		 Fijación medida cautelar		PRI

		Auto en Gestión procesal		101		 Modificación medida cautelar		PRI

		 Sentencia en Principal		PRI		 Sin efecto medida cautelar		PRI

		 Sentencia en Procesos de modificación de fallo		MF

		 Sentencia Anticipada		PRI /MF



		DILIGENCIAS AGENDADAS

		APUNTES				ESTADO DE LOS APUNTES

		Total				Total

						Realizada presencial / Realizada video conferencia

		Audiencia temprana de conciliación				               Realizada- conciliada

		Audiencia de recepción de prueba				               Realizada- no conciliada

		Audiencia única art 278 CPF				               Realizada- Efectiva

		Remates				               Realizada- no Efectiva

		Entrevistas				               Adjudicado

		Allanamientos				               Fracasado

		Reconocimiento Judicial				               Insubsistente

		Audiencia de conciliacion y recepción de pruebas				No Realizada presencial / No realizado video conferencia

		Audiencia inicial (Procesos resolutivos)				Continuación

						Suspensión presencial / Suspensión Video conferencia

						Sin efecto

						Pendiente



		INFORMACIÓN VARIA

		RESUELTOS POR PROGRAMAS DE APOYO				COMISIONES Y NOTIFICACIONES

		Total		0

		Pertenece al despacho		PRI / MF / LAP / IP/LEG

		Mora Judicial		PRI / MF / LAP / IP/LEG		 Expedientes Notificados		PRI 

		Supernumerarios		PRI / MF / LAP / IP		 Cédulas Notificadas		PRI

		Centro de apoyo a los despachos		PRI / MF / LAP / IP		 Cédulas Notificadas Positivas		PRI

		Centros de Conciliación		PRI / MF / LAP / IP		 Comisiones recibidas		CR

		Aplicación del art 44 Ley Orgánica		PRI / MF / LAP / IP



		CARACTERÍSTICAS DE LAS PARTES INVOLUCRADAS DE LOS ENTRADOS

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Actor/a

		Demandado/a



		POBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS ( PARTE ACTORA)

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas		PRI

		Persona adulta mayor		PRI

		Persona con discapacidad		PRI

		Niñas, niños y adolescentes		PRI

		Persona migrante		PRI

		Persona afrodescendiente		PRI



		POBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS (PARTE DEMANDADA)

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas		PRI

		Persona adulta mayor		PRI

		Persona con discapacidad		PRI

		Niñas, niños y adolescentes		PRI

		Persona migrante		PRI

		Persona afrodescendiente		PRI








Familia

		PODER JUDICIAL

		SUBPROCESO DE ESTADÍSTICA 



		INFORME MENSUAL DE LABORES EN MATERIA DE FAMILIA, NIÑEZ Y ADOLESCENCIA

		Juzgado:		Cod:		Mes:		Año:



		BALANCE GENERAL				TERMINADOS



		Circulante inicial		PRI / LEG		Total		0

		Casos entrados		PRI / LEG		Acción conjunta necesaria no integrada		PRI / LEG

		Legajos de Ejecución creados		LEG		Actividad probatoria anticipada cumplida		PRI / LEG

		Casos reentrados		PRI / LEG		Actuación cautelar cumplida		PRI / LEG

		Casos reactivados		PRI / LEG		Acumulación		PRI / LEG / MF

		Apertura testimonios de piezas		PRI / LEG		Caducidad		PRI / LEG

		Casos terminados		PRI / LEG		Demanda improcedente		PRI / LEG

		Casos inactivos		PRI / LEG		Demanda inadmisible		PRI / LEG

						Desistimiento		PRI / LEG

		Circulante final por fase		PRI / LEG		Ejecución cumplida		 LEG

		              Inicial		PRI		Excepciones procesales-Caducidad		PRI / LEG

		              Audiencia de conc y contestacion de la demanda		PRI		Excepciones procesales-Cosa Juzgada		PRI / LEG

		              Audiencia oral		PRI		Excepciones procesales-Litispendencia		PRI / LEG

		              Audiencia de prueba		PRI		Excepciones procesales-Prescripción		PRI / LEG

		              Conclusiva		PRI		Excepciones procesales-Transacción		PRI / LEG

		              Inicial en Ejecución		LEG		Falta de capacidad o defectos en la representación		PRI / LEG

		              Audiencia oral en ejecución		LEG		Incompetencia		PRI / LEG

		              Conclusiva en ejecución		LEG		Levanta medida (por el vencimiento del plazo)		PRI / LEG

		              Ejecución específica		LEG		Levanta medida (por transcurso del tiempo sin notificar)		PRI / LEG

		              Seguimiento de medidas		LEG		Matrimonios realizado o archivado (antes de la reforma)		PRI / LEG

						Por adquirir mayoría de edad		PRI / LEG

		Circulante final por estado		PRI / LEG		Por Fallecimiento de parte		PRI / LEG

		             En trámite		PRI / LEG		Resuelto por RAC-Conciliación		PRI / LEG

		             Trámite en Ejecución		LEG		Sentencia dictada		PRI / LEG

		             Suspendidos por acción de inconstitucionalidad		PRI / LEG		Sentencia homologatoria		PRI / LEG

		             Suspendidos por acuerdo de partes		PRI / LEG

		             Suspendidos por prejudicialidad		PRI / LEG		PRIORIDAD DEL CIRCULANTE ACTIVO PARA AUTOGESTIÓN DEL DESPACHO

		             Suspensión por determinación de capacidad		PRI / LEG

		             Suspensión por sucesión procesal		PRI / LEG		Total		PRI

		             Suspensión Consulta a Sala Constitucional		PRI / LEG		Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad		PRI

		             Enviado al Centro de Conciliación		PRI		Trámite con norma derogada



		CASOS ENTRADOS

		PROCEDENCIA DE LOS CASOS ENTRADOS



		Total		PRI

		Jdo…		PRI

		Jdo…

		Jdo…









		ENTRADOS POR CLASES DE ASUNTO				ENTRADOS POR PROCEDIMIENTO



		Total		PRI		Total		PRI



		Resolutivo Familiar		PRI		Vínculo matrimonial (divorcio)		PRI

						Vínculo matrimonial (separación judicial)		PRI

						Vínculo matrimonial (nulidad de matrimonio)		PRI

						Reconocimiento de unión de hecho		PRI

						Aplicación régimen patrimonial del matrimonio y de unión de hecho		PRI

						Filiación (afirmación de paternidad)		PRI

						Filiación (Declaratoria de hijo/a extramatrimonial)		PRI

						Filiación (Declaratoria de paternidad/maternidad)		PRI

						Filiación (Impugnación de paternidad)		PRI

						Filiación (Impugnación de paternidad asignada en vía adm)		PRI

						Filiación (Impugnación de reconocimiento)		PRI

						Oposición a la adopción		PRI

						Oposición a la declaratoria administrativa de adoptabilidad		PRI

						Conflictos en el ejercicio de la responsabilidad parental		PRI

						Terminación y suspensión de los atributos de la responsabilidad parental		PRI

						Perdida de adoptabilidad de la Responsabilidad Parental		PRI

						Oposición a la salvaguardia ( para la igualdad de pers con discapacidad)		PRI

						Reclamos de daños y perjuicios		PRI

						Otros indicados Inc 11, art 222 CPF		PRI

		Petición Unilateral		PRI		Nombramiento de personas tutoras.		PRI

						Salvaguardia		PRI

						Nombramiento de personas depositarias		PRI

						Autorización para la disposición en bienes 		PRI

		Procesos Especiales		PRI		Adopción		PRI

						Divorcio por mutuo consentimiento		PRI

						Separación Judicial por mutuo consentimiento		PRI

						Cese de la unión de hecho por mutuo consentimiento		PRI

						Reconocimiento de la unión de hecho por mutuo consentimiento		PRI

						Restitución internacional de personas menores de edad		PRI

		Proceso de Protección Cautelar (Niñez y Adolescencia)		PRI		Protección especial para personas menores de edad (PME)		PRI

		Ejecución de Resoluciones		LEG		Ejecución de resoluciones inscribibles		LEG

						Ejecución de derechos personalísimos		LEG

						Ejecución de derecho de ganancialidad		LEG

						Obligación de hacer, no hacer y entrega de cosas		LEG

						Obligaciones de sumas no determinadas		LEG

						Cobro de sumas líquidas		LEG

		Actuaciones cautelares anticipadas		PRI		Medidas cautelares en procesos de pretensiones personalísimas		PRI

						Medidas cautelares en proceso de representación		PRI

						Medidas cautelares en pretensiones patrimoniales		PRI

						Medidas autosatisfactivas		PRI

		Recurso		RR		Apelación		RR

						Apelación por inadmisión		RR

						Casación		RR

						Conflicto de competencia		RR

		Actividad Judicial no contenciosa		PRI		Rendición de cuentas PAM		PRI

		Asuntos de otras jurisdicciones		PRI		Incompetencia		PRI

		Comisión		CR		Comisión		CR



		RESOLUCIONES INCORPORADAS

		TIPOS DE RESOLUCIÓN				RESULTADOS DE RESOLUCIÓN

		Total		0		Total		0

		Como Primera Instancia				De Primera Instancia

		 Auto sentencia		todas		Se Aprueba		PRI

		 Sentencia en Ejecución		LEG		Aprueba parcial		PRI

		 Sentencia en Principal (escrita)		PRI		Con Lugar		PRI

		 Sentencia homologatoria		PRI		Sin lugar		PRI

		 Sentencia en Procesos de Modificación de fallo		PMF		Parcialmente con lugar		PRI

		 Auto que decreta Incompetencia internacional		PRI		Homologación de acuerdos conciliatorios		PRI

		 Sentencia anticipada		PRI		Homologación parcial de acuerdos conciliatorios		PRI

		 Incompetencia		PRI		No Homologación de acuerdos conciliatorios		PRI

		 Sentencia en excepción		PRI		Declara incompetencia		PRI

						Se Rechaza		PRI



		Como Segunda Instancia				De Segunda Instancia

		 Sentencia en apelación por inadmisión		RR		Revocada		RR

		 Sentencia en segunda instancia		RR		Modificada		RR

		 Sentencia en conflicto de competencia		RR		Confirmada		RR

						Anulada		RR

						Desistimiento		RR

						Se define competencia		RR

						Se deniega		RR

						Mal admitida		RR



		DILIGENCIAS AGENDADAS

		APUNTES				ESTADO DE LOS APUNTES

		Total				Total

		Allanamiento				Realizada presencial / Realizada video conferencia 

		Audiencia de medida cautelar				               Realizada- conciliada

		Audiencia de conciliación preliminar				               Realizada- no conciliada

		Audiencia de conciliación y contestación de la demanda				               Realizada- Efectiva

		Audiencia probatoria y de conclusión del proceso				               Realizada- no Efectiva

		Audiencia única (por disposición expresa del CPF)				               Remate Adjudicado

		Audiencia por persona menor de edad				               Remate Fracasado

		Audiencia en procesos de protección cautelar				               Remate Insubsistente

		Entrevista con persona con discapacidad				No Realizada presencial / No realizado video conferencia

		Evacuación de pruebas fuera del despacho				Continuación

		Seguimiento de medidas en el despacho				Suspensión presencial / Suspensión Video conferencia

		Seguimiento de medidas fuera del despacho				Sin efecto

		Remate				Pendiente





		INFORMACIÓN VARIA

		RESUELTOS POR PROGRAMAS DE APOYO				COMISIONES Y NOTIFICACIONES

		Total		0

		Pertenece al despacho		PRI

		Mora Judicial		PRI		 Expedientes Notificados		PRI

		Supernumerarios		PRI		 Cédulas Notificadas		PRI

		Centro de apoyo a los despachos		PRI		 Cédulas Notificadas Positivas		PRI

		Centro de conciliación		PRI		 Comisiones recibidas		CR

		Aplicación del art 44 Ley Orgánica		PRI



		CARACTERÍSTICAS DE LAS PARTES INVOLUCRADAS DE LOS ENTRADOS

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Actor/a

		Demandado/a

		Reconvenido

		Intervinientes

		Interviniente principal excluyente

		Promovente

		Ejecutante

		Ejecutado



		POBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS ( PARTE ACTORA)

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas		PRI

		Persona adulta mayor		PRI

		Persona con discapacidad		PRI

		Niñas, niños y adolescentes		PRI

		Persona migrante		PRI

		Persona afrodescendiente		PRI



		POBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS (PARTE DEMANDADA)

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas		PRI

		Persona adulta mayor		PRI

		Persona con discapacidad		PRI

		Niñas, niños y adolescentes		PRI

		Persona migrante		PRI

		Persona afrodescendiente		PRI








VD

		PODER JUDICIAL

		SUBPROCESO DE ESTADÍSTICA 



		INFORME MENSUAL DE LABORES EN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA Y PROTECCIÓN CAUTELAR

		Juzgado:		Cod:		Mes:		Año:



		BALANCE GENERAL				TERMINADOS



		Circulante al iniciar		PRI		Total		0

		Casos entrados		PRI		Acumulación		PRI

		Casos reentrados		PRI		Incompetencia		PRI

		Apertura de testimonios de piezas		PRI		Levanta medida (no constituye violencia intrafamiliar)		PRI

		Casos terminados		PRI		Levanta medida (por vencimiento del plazo)		PRI

						Levanta medida (por transcurso del tiempo sin notificar)		PRI

		Circulante al concluir por fase		PRI		Levantamiento anticipado de la medida		PRI

		    Inicial o demanda		PRI		Muerte de alguna de las partes		PRI

		    Audiencia Oral		PRI		Rechazo de plano		PRI

		    Conclusiva		PRI		Testimonios de piezas remitidos a otras oficinas		PRI

		    Seguimiento		PRI



		Circulante al concluir por estado		PRI		PRIORIDAD DEL CIRCULANTE ACTIVO
 PARA AUTOGESTIÓN DEL DESPACHO

		    En trámite		PRI

		    Archivo provisional		PRI		Total		PRI

		    En conflicto de competencia		PRI		Casos CLAIS-ordinarios		PRI

		    Trámite en seguimiento		PRI		Casos de alto Riesgo de Muerte		PRI

						Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad		PRI



		CASOS ENTRADOS

		PROCEDENCIA DE LOS CASOS ENTRADOS



		Total		PRI

		Jdo…		PRI



		ENTRADOS POR CLASE DE ASUNTO				ENTRADOS POR PROCEDIMIENTO



		Total		PRI		Total		PRI

		Violencia Doméstica		PRI		Violencia Doméstica (ordinario)		PRI

				PRI		Violencia Doméstica (extraordinario)		PRI

		Testimonio de piezas 		PRI		VD para MP por LPVCM		PRI

						VD para MP por Infracción Ley Adulto Mayor		PRI

						VD para PA por pensión alimentaria		PRI

		Protección Cautelar		PRI		Protección Cautelar		PRI

		Proceso de protección para persona adulta mayor		PRI		Con parentesco		PRI

						Sin parentesco		PRI

		Asuntos de otras jurisdicciones		PRI		Incompetencia		PRI

		Especial Incidental		IP		INC. Cobro honorarios de abogado		IP

		Comisiones		CR		Trámite Comisión		CR



		RESOLUCIONES INCORPORADAS

		TIPOS DE RESOLUCIÓN				RESULTADOS DE RESOLUCIÓN



		Total		0		Total		0

		Auto				Se anula

		Autosentencia				Se rechaza

		Sentencia en Principal (escrita)				Se confirma

		Sentencia en Incidente				Levantamiento medida (desestimiento)

						Levantamiento medida provisional

						Mantenimiento medida provisional

						Modificación medida provisional

						Se aprueba incidente

						Se rechaza incidente





		DILIGENCIAS AGENDADAS

		APUNTES				ESTADOS DE LOS APUNTES



		Total		0		Total		0

		Allanamiento				Realizada Presencial / Realizada Video Conferencia

		Audiencia única

		Audiencia de medida cautelar				               Realizada- Efectiva

		Recep. Prueba (Art. 12)				               Realizada- no Efectiva

		Audiencia por persona menor de edad				               Remate Adjudicado

		Audiencia en domicilio de las partes				               Remate Fracasado

		Audiencia en procesos de protección cautelar				               Remate Insubsistente

		Entrevista

		Evacuación de pruebas fuera del despacho				No realizada presencial / No Realizada Video Conferencia

		Seguimiento de medidas en el despacho				Continuación

		Seguimiento de medidas fuera del despacho				Suspensión Presencial / Suspensión Video Conferencia

		Remate				Sin efecto

		Acompañamientos -denuncias únicas PISAV				Pendiente

		Actividades en redes

		Actividades en Clais

		Visita domiciliaria



		INFORMACIÓN VARIA

		RESUELTOS POR PROGRAMAS DE APOYO				COMISIONES Y NOTIFICACIONES



		Total		0

		Pertenece al despacho		PRI		 Expedientes Notificados		PRI

		Mora Judicial		PRI		 Cédulas Notificadas		PRI

		Supernumerarios		PRI		 Cédulas Notificadas Positivas		PRI

		Centro de apoyo a los despachos		PRI		 Comisiones recibidas		CR

		Aplicación del art 44 Ley Orgánica		PRI



		CARACTERÍSTICAS DE LAS PARTES INVOLUCRADAS DE LOS CASOS ENTRADOS

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona solicitante 

		Presunta Víctima/ gestionante

		Persona obligada a cumplir las medidas



		POBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS presunta víctima / gestionante

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas

		Persona adulta mayor

		Persona con discapacidad

		Niñas, niños y adolescentes

		Persona migrante

		Persona afrodescendiente

		TPOBLACIÓN VULNERABLE DE LOS ENTRADOS persona obligada a cumplir las medidas

				Total		Hombre		Mujer		Desconocido/a

		Total		0		0		0		0

		Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas

		Persona adulta mayor

		Persona con discapacidad

		Niñas, niños y adolescentes

		Persona migrante

		Persona afrodescendiente



		TIPO DE MEDIDAS CAUTELARES

		(Artículo)		Dictadas		Levantadas		Mantenidas		Cumplidas



		Total		0		0		0		0

		a.  Salir del domicilio común

		b.  Fijar domicilio diferente

		c.  Ordenar allanamiento de la morada

		d.  Prohibir introducir armas en la casa

		e.  Decomisar armas a presunto agresor y cancelación de portación

		f.  Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos (as)

		g.  Ordenar no interferir en guarda-crianza

		h.  Suspensión a presunto agresor el derecho de visitar a hijo(a)

		i.  Confiar la guarda protectora a quien se considere idóneo

		j.  Prohibir que perturbe o intimide a la persona víctima

		k.  Prohibido acceso a domicilio, trabajo o lugar de estudio de víctima

		l.  Fijar obligación alimentaria provisional

		m. Disponer embargo preventivo de bienes de presunto agresor

		n.  Levantar inventario de bienes muebles y menaje en casa

		ñ.  Otorgar uso exclusivo de menaje de casa a víctima

		o.  Abstenerse a usar instrumentos de trabajo de víctima

		p.  Ordenar reparar en efectivo daños a víctimas o sus bienes

		q.  Emitir orden de protección y auxilio policial

		r. Otras medidas atípicas



		Art 237 CPF

		Medidas del Inciso 1

		Medidas del Inciso 2

		Medidas del Inciso 3

		Medidas del Inciso 4

		Medidas del Inciso 5

		Medidas del Inciso 6

		Medidas del Inciso 7
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Fórmula Estadística Materia de Violencia Doméstica

PODER-JUDICIAL   Subproceso de Estadística





Instructivo para el uso del formulario estadístico mensual

Movimiento de trabajo en asuntos relacionados

con la materia de Violencia Doméstica



El presente instructivo ofrece una guía a las personas que alimentan los diferentes sistemas institucionales (Gestión de Despachos Judiciales, SIAG-PJ, Agenda Cronos, etc..) mediante los cuales se generan los informes estadísticos correspondientes a los juzgados que conocen la materia de Violencia Doméstica, ofreciendo las indicaciones básicas para el ingreso y uso correcto de la información.



Tipos de Carpetas que contiene el mensual: consta de una lista desplegable con los diferentes tipos de asuntos posibles por registrar. Este campo es obligatorio y, por tanto, debe realizarse una selección para llevar a cabo el registro de la carpeta

		En Balance General

		En Bloques Adicionales



		Principales (PRI)

		Incidentes Procesales (IP)







· Balance General

· Circulante al iniciar: es la cantidad de casos activos al iniciar el mes y por lo tanto, este dato debe coincidir con el circulante final del mes anterior.

· Casos entrados: son los casos que ingresaron durante el mes, por primera vez a conocimiento del despacho.

· Casos reentrados: corresponde a aquellos expedientes que ya habían sido terminados estadísticamente en un determinado momento y se requiere volver a ingresarlos al sistema informático, para continuar con el trámite correspondiente. Se ingresan al sistema indicando la fecha en que regresó a ese despacho y manteniendo inalterable las fechas originales de inicio y entrada por primera vez.



Nota 1: Reabrir y reentrar son conceptos diferentes ¿Cuándo se reabre (habilita y deshabilita) una carpeta?

· Cuando soliciten copias del expediente, una certificación o una ejecutoria.

· Para adjuntar algún documento que no requiere tramitación.

· Cuando tuviera que poner únicamente resuelto al escrito.

· Si se trata de una anotación







· Apertura de testimonios de piezas:  Se aplica este concepto en los casos en que la oficina decida disgregar un expediente en otro(s) a fin de dar una tramitación diferente a las personas involucradas dentro del mismo caso. Cuando la oficina proceda a la apertura de un testimonio de piezas se indicará como tal en la casilla de datos adicionales con un check  (para el sistema de Gestión) para que se puedan reflejar en los informes estadísticos. Cuando un caso de éstos pase a conocimiento de otra oficina la misma ha de reportarlo como caso entrado, debe quitar el check . En el caso del SIAG-PJ el sistema quita automáticamente el check  cuando se itinera a otra oficina.





· Casos terminados: se refiere a aquellos procesos en que el expediente terminó estadísticamente durante el mes.

Nota 2: En esta materia no se consideran inactivos, se establece que se debe hacer valer lo que indica la norma (dejar el expediente por el periodo de un año) para luego sacarlo por el término “levantamiento de medida por vencimiento del plazo”.









· Circulante al finalizar (CF): corresponde al total de asuntos pendientes o activos al finalizar el mes. Es el resultado de la operación matemática del circulante al iniciar + los casos entrados + los casos reentrados + la apertura de testimonio de piezas - los casos terminados. Este circulante debe desglosarse según fase y según estado.



Este circulante debe desglosarse según fase y según estado:



· [bookmark: _Hlk172537038]Circulante al concluir por fase: Es la Fase procesal del expediente:

· Inicial o demanda: Desde la presentación de la demanda hasta que se convoque la audiencia única, si hay oposición o se ordene de oficio (si no hay oposición, o si esta se rechaza de plano, el proceso pasará de una vez a fase “seguimiento”, si la persona juzgadora decide tramitar el proceso prescindiendo de la audiencia única, se pasará a la fase “seguimiento” de una vez). Inicio del proceso judicial. Se llevan a cabo las alegaciones de las partes y se resuelven las cuestiones interlocutorias previas a la prueba. Desde que creó la carpeta hasta el señalamiento a audiencia. Aquí también se ubican los expedientes cuando están a la espera de notificar a la parte la realización de la audiencia o algún trámite en donde la notificación ha sido infructuosa y ya se agotaron las posibilidades (estado archivo provisional hasta por un año). Sino aparece el prevenido se cierra por el motivo de término “levantamiento de medida por transcurso del tiempo sin notificar”.



· Audiencia Oral: Desde la convocatoria de audiencia oral hasta terminar la audiencia única (si se prescinde de la audiencia oral, pasará a "seguimiento" cuando se haya dictado la resolución de ratificación de medidas). Corresponde a la fase en la que se realizan los actos procesales relativos a la prueba ordinaria. Desde el señalamiento a la audiencia hasta el dictado de sentencia.



· Conclusiva: Desde la finalización de la audiencia única, hasta la firmeza de la sentencia (si el Juzgado decidió prescindir de la audiencia única, el cambio de fase se hará tan pronto como el proceso se pase para el dictado de la auto sentencia de ratificación de medidas sin oposición). Etapa procesal que se inicia a partir del momento que el expediente se encuentra listo para dictar sentencia, incorporado en la tarea "Exp. Listo para dictar el fallo - Sentencia VD" siguiendo con el dictado de la sentencia de primera instancia, período que el expediente se pasa a fallo, se dicta sentencia y esta adquiere firmeza (3 días). Aquí se mantienen las carpetas cuando cesan las medidas (tipo de resolución: levantamiento de medida de protección) no pasa a fase de seguimiento porque se cierra la carpeta por el motivo de término “Levanta medida (no constituye violencia intrafamiliar)”. Los procesos de rechazo de medidas pasan de fase inicial a conclusiva y se cierra por el motivo de término “Rechazo de plano”.



· Seguimiento: Desde la firmeza de la sentencia que determine un plazo de seguimiento de las medidas, hasta el vencimiento de las medidas. Dar seguimiento al cumplimiento de las medidas en firme. Luego el expediente se termina con el motivo “Levanta medida por vencimiento del plazo”. Los expedientes en donde no hay oposición a la medida de protección pasan directamente de la fase inicial a seguimiento. Se aclara que pueden existir expedientes que establecen medidas por un plazo menor de un año, o que, excepcionalmente puede existir asuntos que superen el año en caso de personas adultas mayores. (circular 63-2022 y reiterada en la circular 207-2022)









· Circulante al concluir por estado:  el estado estadístico de la carpeta

· En Trámite: corresponde a los casos en fases inicial, audiencia oral y conclusiva.

· Archivo provisional: se ubican los expedientes cuando están a la espera de notificar a la parte la realización de la audiencia o algún trámite en donde la notificación ha sido infructuosa y ya se agotaron las posibilidades (estado archivo provisional hasta por un año).

· En conflicto de competencia: son los casos provenientes de otro despacho en que se plantea el conflicto de competencia. Queda a la espera de la resolución del conflicto por parte del superior, y si le corresponde a otro juzgado, se procederá a cerrarlo estadísticamente por incompetencia.

· Trámite en seguimiento: debe coincidir con la fase “seguimiento” para dar cumplimiento de las medidas en firme.



· Casos Terminados

· Acumulación: corresponde a un expediente que se acumula a otro, para continuar el trámite de ambos en un solo proceso.

· Incompetencia: ocurre cuando el juzgado declina su falta de competencia y remitirá las actuaciones al despacho competente.

· Levanta medida (no constituye violencia intrafamiliar)

· Levanta medida (por vencimiento del plazo)

· Levanta medida (por transcurso del tiempo sin notificar)

· Levantamiento anticipado de la medida

· Muerte de alguna de las partes

· Rechazo de plano: cuando el asunto que ingresa al despacho jurídicamente no puede ser tramitado por cualquier circunstancia.

· Testimonios de piezas remitidos a otras oficinas: Se aplica este concepto en los casos en que la oficina determine que el caso debe proceder a nivel penal. 

· Prioridad del circulante activo para autogestión del despacho:

[bookmark: _Hlk98148197]Las prioridades son trámites definidos por la materia que requieren mayor celeridad u atención inmediata, esta etiqueta permanece en el expediente que así lo requiere para la autogestión del despacho, una vez ejecutada la acción prioritaria, el expediente se deja sin ninguna descripción. El campo “prioridad” no está ligado a las alarmas de atención preferencial por intervinientes en condiciones de vulnerabilidad, no forma parte de las variables de actualización de inventario, ni tampoco son datos que se publiquen, este campo es de uso exclusivo del despacho para su autocontrol y mejor gestión.

Las siguientes son las categorías prioritarias definidas para esta materia:  



· Casos CLAIS -ordinarios: (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer),  cuando la atención es coordinada con otras instancias.

· Casos de alto riesgo de muerte:  cuando pese a que de acuerdo a la guía estemos en presencia de un caso de alto riesgo y no tiene una coordinación interinstitucional, ya sea por falta de gestión ante otra instancia u otras razones.





· [bookmark: _Hlk172538267]Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad: con la finalidad de registrar los casos específicos, relacionados con la presencia de personas adultas mayores (PAM), personas menores de edad (PME), personas migrantes, personas indígenas, personas afrodescendientes, personas con discapacidad, entre otras; como partes involucradas en los procesos judiciales, relacionados con esta materia.



Prioridad de los intervinientes en condiciones de vulnerabilidad

La única condición prioritaria que alerta el sistema de gestión es “Personas en condición de vulnerabilidad” en sus diferentes calidades permanentes: discapacidad, adulto mayor, etc. Siempre que sean marcadas en el módulo de intervinientes, como se observa en el siguiente ejemplo:
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[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]
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Descripción generada automáticamente]



Pantalla de Datos Generales

[image: Interfaz de usuario gráfica

Descripción generada automáticamente]



· Procedencia de los casos entrados: Se alimenta en la pantalla de Datos adicionales de la carpeta. Se refiere al despacho que envía el expediente, o bien, si el expediente nace en el despacho, su procedencia sería la misma oficina.  

· Entrados por Clase de Asunto: Campo desplegable y obligatorio donde se indica la clase de asunto por la cual se está interponiendo la demanda.

· Entrados por Procedimiento: Campo desplegable que nos permite indicar el procedimiento por el cual se tramitará el expediente, está asociado a la clase de asunto indicada en el campo anterior. A saber:
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Circular 88-2024

Asunto: Inclusión de la clase de asunto “Proceso de protección para persona adulta mayor” en Violencia Doméstica en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos.



Para la clase violencia doméstica, se desagrega los procesos diurnos (ordinarios) y por disponibilidad(extraordinarios), ya que deben evidenciar todas las labores:  audiencias, cualquier diligencia que se realice después de las 4:30pm.Nota 3: Se aclara que se mantiene el término “Especial Incidental” a pesar de que no está regulado en el Código Procesal de Familia con el único fin de lograr identificar y medir estadísticamente los cobros de honorarios de abogado.











· Resoluciones Incorporadas

· [bookmark: _Hlk172539016]Resoluciones dictadas que llevan número: se refiere a la totalidad de las resoluciones emitidas durante el mes, y que fueron incorporadas en el registro de resoluciones:

· Auto: no lleva número de voto

· Auto sentencias: se identifican 3 tipos, las cuales los técnicos judiciales redactan los proyectos (generan la plantilla en el sistema), pero la fundamentación le corresponde a la persona juzgadora:1- Rechazo de plano. 2- Ratificación de medida de protección (pasan los 5 días y no hay oposición, o bien se solicita la audiencia, pero no se apersonan al señalamiento). Y 3-Cese anticipado.

·  Sentencia en principalNota 5: En el tipo de resolución se asigna consecutivo de voto cuando lo dicta la persona juzgadora.







Nota 4: En los tipos de resolución se mantiene el término “Sentencia en principal”, lo anterior, de acuerdo con el Código Procesal de Familia, la sentencia se debe dictar de manera escrita.











· Resultados de Resolución

· Se Anula

· Se Rechaza

· Se Confirma

· Levanta medida (desistimiento)

· Levanta medida provisional

· Mantiene medida provisional

· Modifica medida provisional

· Se aprueba incidente

· Se rechaza incidene



Tipos de resolución por resultado de resolución vs motivos de término

En resumen

[image: ]

· Diligencias Agendadas

· Allanamiento

· Audiencia de medida cautelar

· Recep. Prueba (Art. 12)

· Audiencia por persona menor de edad

· Audiencia en domicilio de las partes

· Audiencia en procesos de protección cautelar

· Entrevista con persona con discapacidad

· Evacuación de pruebas fuera del despacho

· Seguimiento de medidas en el despacho

· Seguimiento de medidas fuera del despacho

· Remate

· Acompañamiento denuncias únicas PISAV

· Actividades en redes

· Actividades en CLAIS



Los estados de las audiencias se definen de la siguiente manera:

· Realizadas (presencial o por videoconferencia o medios electrónicos): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia se llevó a cabo por las siguientes razones:

· Realizada efectiva: para indicar que los diferentes tipos de apuntes señalados se realizaron positivamente

· Realizada no efectiva: para indicar que los diferentes tipos de apuntes señalados no se realizaron positivamente

· Remate adjudicado

· Remate fracasado

· Remate Insubsistente



· No Realizada (presencial o por videoconferencia): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia llegada la hora de su realización no se pudo llevar a cabo. Se debe indicar el motivo.

· Continuación: Continuación del señalamiento. Volver agendar.

· Suspensión (presencial o por videoconferencia): Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia estando en el juicio se suspende.

· Sin Efecto: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia no se realizó, el mismo despacho lo deja sin efecto previo a la diligencia. Se debe indicar el motivo.

· Pendiente: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia aún no inicia.

La siguiente lista son los motivos por los cuales se debe justificar en el sistema los estados no realizados, suspendidos y sin efecto: 

		No Realizada Presencial y/o Videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Desistimiento del proceso



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia parte Actora



		Inasistencia parte Demandada



		Incapacidad médica persona juzgadora



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No consta notificada la Víctima



		No consta notificado el P.A.N.I



		No consta notificado/a Presunto/a Agresor/a



		No fue traslada la Persona Detenida a la audiencia



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Orden de seguimiento y no se presenta la víctima



		Petición o solicitud de partes



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso



		Sin Efecto



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Acumulación Procesal



		Anulado todo lo actuado



		Asueto



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Error en notificación



		Error en tramitación



		Interrupción de la comunicación por internet



		Prioridad a persona en condición vulnerable



		Realizado en la primera audiencia



		Señalamiento fracasado



		Superposición de audiencias



		Suspendida Presencial y/o Videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020 *



		Cortes del fluido eléctrico



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia Persona Obligada a cumplir las medidas



		Inasistencia Víctima 



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No consta notificada la Víctima



		No consta notificado el P.A.N.I



		No consta notificado/a Presunto/a Agresor/a



		No fue traslada la Persona Detenida a la audiencia



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Orden de seguimiento y no se presenta la víctima



		Petición o solicitud de partes



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso









[bookmark: _MON_1660475864] 

· Tipos de Medidas Cautelares (art 3 Ley contra la Violencia Doméstica y Art 237 Código Procesal de Familia)

Se miden las medidas cautelares impuestas (auto inicial), levantadas, y cumplidas (se ejecutan en un solo acto, no hay plazos porque no son acciones que tienen que permanecer en el tiempo. Ejemplo entrega de pertenencias) de los siguientes ítems:

a.  Salir del domicilio común

b.  Fijar domicilio diferente

c.  Ordenar allanamiento de la morada

d.  Prohibir introducir armas en la casa

e.  Decomisar armas a presunto agresor y cancelación de portación

f.  Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos (as)

g.  Ordenar no interferir en guarda-crianza

h.  Suspensión a presunto agresor el derecho de visitar a hijo(a)

i.  Confiar la guarda protectora a quien se considere idóneo

j.  Prohibir que perturbe o intimide a la persona víctima

k.  Prohibido acceso a domicilio, trabajo o lugar de estudio de víctima

l.  Fijar obligación alimentaria provisional

m. Disponer embargo preventivo de bienes de presunto agresor

n.  Levantar inventario de bienes muebles y menaje en casa

ñ.  Otorgar uso exclusivo de menaje de casa a víctima

o.  Abstenerse a usar instrumentos de trabajo de víctima

p.  Ordenar reparar en efectivo daños a víctimas o sus bienes

q.  Emitir orden de protección y auxilio policial

r. Otras medidas atípicas



Art 237 Código Procesal de Familia

Artículo 237- Medidas de protección para la tutela de los derechos. Para la tutela de los derechos se podrán decretar las siguientes medidas de protección:

1) Suspender o modificar provisionalmente cualquier medida o acuerdo conciliatorio extrajudicial que viole o amenace violar los derechos consagrados en la normativa sustantiva.

2) Ordenar de forma inmediata la atención de carácter médico, educativo u otro que requiera la situación.

3) Nombrar a una persona como representante específica, cuando exista interés contrapuesto.

4) Ordenar el pago de una pensión alimentaria provisional, en cuyo caso, una vez establecida, se deberá enviar de inmediato el correspondiente legajo al despacho de la materia alimentaria competente para que se continúe con el procedimiento, según el trámite previsto en este Código.

5) Ordenar el cumplimiento de cualquier medida de carácter personal que se requiera para el desarrollo integral y el mantenimiento de la salud física o emocional.

Para ello, ordenará la colaboración de las instituciones públicas correspondientes.

6) Confiar provisionalmente el cuidado de personas menores de edad, adultas mayores o con discapacidad hasta que se resuelva lo pertinente en el proceso respectivo.

7) Cualquier otra medida necesaria para la protección de los derechos fundamentales de la persona agredida.



· Resueltos por programas de apoyo: Su finalidad es obtener la información de la labor realizada por los/as jueces/zas que integran diferentes equipos de apoyo. Entre las que se definen las siguientes: 

· Pertenece al despacho

· Mora Judicial

· Supernumerarios

· Centro de apoyo a los despachos

· Aplicación del art 44 Ley Orgánica

Ver manual de usuario adjunto





· Comisiones y Notificaciones

· Expedientes notificados, conteo de cada expediente notificado. (PRI)

· Cédulas notificadas, conteo de los intervinientes citados. (PRI)

· Cédulas notificadas positivas por despacho, expedientes citados satisfactoriamente. (PRI)

· Comisiones, cantidad de expedientes con tipo de caso Comisión. (CR) Esas comisiones se refieren cuando un despacho judicial realiza una solicitud a otro, por ejemplo: citar a las partes para toma de declaración a imputado u otra diligencia que considere el juez. Entiendo que se crea una carpeta por comisión y cierra como devuelta diligenciada o sin diligenciar. Respecto al plazo, según ley de Tránsito, es en un mes que el despacho judicial debe diligenciar, o bien, puede durar un poco más si se espera respuesta de la OCJ ya diligenciada.

 

· Población Vulnerable en los entrados, parte actora / parte demandada: Incluir en las estadísticas los ejes transversales definidos por las reglas de Brasilia,“Concepto de las personas en situación de vulnerabilidad:  Una persona o grupo de personas se encuentran en condición de vulnerabilidad, cuando su capacidad para prevenir, resistir o sobreponerse a un impacto que les sitúe en situación de riesgo, no está desarrollada o se encuentra limitada por circunstancias diversas, para ejercitar con plenitud ante el sistema de justicia los derechos reconocidos por el ordenamiento jurídico. Podrán constituir causas de vulnerabilidad, entre otras, las siguientes: la edad, la discapacidad, la pertenencia a comunidades indígenas, a otras diversidades étnicas – culturales, entre ellas las personas afrodescendientes, así como la victimización, la migración, la condición de refugio y el desplazamiento interno, la pobreza, el género, la orientación sexual e identidad de género y la privación de libertad. La concreta determinación de las personas en condición de vulnerabilidad en cada país dependerá de sus características específicas, o incluso de su nivel de desarrollo social y económico”.



· Las variables de poblaciones vulnerables incorporadas en el sistema de Gestión de Despachos Judiciales y SIAG-PJ que se deben alimentar son las siguientes:

· Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas, Persona afrodescendiente: Es identificada en el módulo de intervinientes en el campo “grupo étnico-racial.



· Persona adulta mayor: Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar figura jurídica y el tipo de intervención (actor o demandado según corresponda).



·  Persona con discapacidad: Se entiende por discapacidad la situación que resulta de la interacción entre las personas con deficiencias físicas, psicosociales, intelectuales o sensoriales a largo plazo, y cualquier tipo de barreras de su entorno, que limiten o impidan su participación plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demás. También se encuentran en situación de discapacidad, aquellas personas que de manera temporal presenten tales deficiencias, que les limiten o impidan el acceso a la justicia, en igualdad de condiciones con las demás.



· Niñas, niños y adolescentes: Todo niño, niña y adolescente debe ser objeto de una especial tutela por parte de los órganos del sistema de justicia en consideración a su desarrollo evolutivo. Prevalecerá el interés superior de las personas menores de edad cuando interactúan con el sistema de justicia. Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar el tipo de interviniente (actor o demandado según corresponda).



· Persona migrante: El desplazamiento de una persona fuera del territorio del Estado de su nacionalidad puede constituir una causa de vulnerabilidad, especialmente en los supuestos de los trabajadores migratorios y sus familiares. Se considera trabajador migratorio toda persona que vaya a realizar, realice o haya realizado una actividad remunerada en un Estado del que no sea nacional. Asimismo, se reconocerá una protección especial a los beneficiarios del estatuto de refugiado Reglas Básicas de Acceso a la Justicia de las Personas Vulnerables. Esta variable se puede identificar la cantidad de personas actoras o demandadas que registraron en el campo “tipo de identificación” como pasaporte o cédula de residencia.
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· [bookmark: _Hlk172540411][bookmark: _Hlk99087828][bookmark: _Hlk99087656]Características de las partes involucradas por tipo de interviniente: En este bloque se debe registrar la información relacionada con el sexo de las personas involucradas en los procesos judiciales de esta materia, que ingresaron durante el mes; es decir, lo referente a los casos entrados. Está agrupado por persona solicitante, víctima o gestionante, y por persona obligada a cumplir las medidas, según sexo.



Generalidades del informe mensual de labores, ubicado en la plataforma “SIGMA”

· En las cejillas restantes al Balance General, se encuentra la información desglosada de cada uno de los puntos anteriores. De esta manera se podrá dar seguimiento a cada uno de los expedientes. Recuerde usar esas cejillas para encontrar la información puntual de cada ítem.

· La última carga que se verá reflejada en los informes extraídos desde la plataforma sigma, será la que se haga después del cierre mensual en el último día hábil del mes, cualquier modificación posterior incluso utilizando cambio de sesión, no podrá ser reflejada pues no se toma en cuenta en la carga.

· Los despachos deben alimentar la agenda cronos para que la información de todos los bloques de audiencias puede reflejarse correctamente.

· Para cualquier cambio o dudas en este informe, debe comunicarse con estadística, ya que, dentro de lo posible, se debe asegurar la homogeneidad a nivel nacional de la información.

· Se recomienda revisar la información al menos 1 vez por semana, mediante informe denominado “Informe de inconsistencias materia penal y no penal” que está a disposición del despacho para que, en cualquier momento del mes, verifiquen los datos, de esta manera se evita que al finalizar el mes tenga acumuladas las inconsistencias.
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                      Corte Suprema de Justicia


                           Secretaría General








CIRCULAR No.63-2022











Asunto: Obligatoriedad de mantener las fases de los expedientes actualizadas. –











A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAÍS QUE CONOCEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA, SE LES HACE SABER QUE:





El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión N° 24-2022 celebrada el 17 de marzo de 2022, artículo XLVIII, dispuso a solicitud de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar, hacer de conocimiento el oficio N° 06-CVI-2022 del 7 de marzo de 2022 de la citada Comisión, el cual hace referencia a fases de los expedientes en la materia, las cuales se resumen a continuación, a fin de que se mejore la recolección de información y se estandarice a nivel nacional los datos que se registran, facilitando el análisis y mejorando los controles que debe llevar las oficinas.





1. Informar a los Juzgados de Violencia Doméstica que es su obligación mantener los expedientes actualizados en los sistemas, incluyendo las cuatro fases que existen en materia de Violencia Doméstica a saber: 





· Inicial o demanda: Inicio del proceso judicial, el sistema la asigna automáticamente. Se llevan a cabo las alegaciones de las partes y se resuelven las cuestiones interlocutorias previas a la prueba. 





Se utiliza desde que se creó la carpeta hasta la redacción del señalamiento a audiencia.  





Aquí también se ubican los expedientes cuando están a la espera de notificar a la parte la realización de la audiencia o algún trámite en donde la notificación ha sido infructuosa y ya se agotaron las posibilidades (estado archivo provisional hasta por un año). Sino aparece el prevenido se cierra por el motivo de término “levantamiento de medida por transcurso del tiempo sin notificar”.  





· Demostrativa: Corresponde a la fase en la cual se llevan a cabo todos los actos procesales relativos a la prueba ordinaria. Desde el señalamiento a la audiencia hasta el momento que el expediente se ubica en “Exp listo para fallar-Sentencia Vd”








· Conclusiva: Etapa procesal que se inicia a partir del momento que el expediente se encuentra listo para dictar sentencia, incorporado en la tarea "Exp. Listo para dictar fallar-Sentencia VD"   siguiendo con el dictado de la sentencia de primera instancia. Durante el período que el expediente se pasa a fallo, se dicta sentencia y esta adquiere firmeza (3 días). 





Aquí se mantienen las carpetas cuando cesan las medidas (tipo de resolución: levantamiento de medida de protección) que no pasa a fase de seguimiento porque se cierra la carpeta por el motivo de término “Levanta medida (no constituye violencia intrafamiliar)”. 





Los procesos de rechazo de medidas pasan de fase inicial a conclusiva y se cierra por el motivo de término “Rechazo adportas (Orden de Archivo)”. 





· Seguimiento: Dar seguimiento al cumplimiento de las medidas en firme. Los procesos con sentencia que ordena seguimiento y se encuentren en alzada, también se ubican en esta fase.  Luego el expediente se termina con motivo de término “Levanta medida por vencimiento de un año plazo”.





Los expedientes en donde no hay oposición a la medida de protección pasa directamente de la fase inicial a seguimiento. 








1. Informar a los Juzgados que conocen la materia de Violencia Doméstica y las Jueces y Jueces Coordinadores que deben asegurarse de que los expedientes se actualicen correctamente y cualquier corrección necesaria se realice en los primeros 5 días del mes junto con la revisión del informe de inconsistencias.”








-0-
































De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se le comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. 











Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.”








San José, 18 de abril de 2022.














Lic. Carlos T. Mora Rodríguez


Subsecretario General interino


Corte Suprema de Justicia











Ref.:(2685-2022)


Catalina Barquero Martínez.
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Circular N° 53-2022. Asunto: Inclusión de prioridades para casos denominados CLAIS (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer) en los despachos que atienden Violencia Doméstica.
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CIRCULAR No. 53-2022.





 





Asunto: Inclusión de prioridades para casos denominados CLAIS (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer) en los despachos que atienden Violencia Doméstica.





 





A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE ATIENDEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA





 





SE LES HACE SABER QUE:





 





El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 24-2022 celebrada el 17 de marzo de 2022, artículo XLIX, a solicitud de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar del Poder Judicial, dispuso comunicar lo siguiente:





 





“En sesión de seguimiento del equipo interdisciplinario del 16 de diciembre de 2021 y como parte del proyecto de implementación del Código Procesal de Familia y la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar se determinó la importancia de incorporar en el sistema la cuantificación de los casos CLAIS (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer) – ordinarios y en donde no existen estos comités contabilizar los casos de alto riesgo de muerte.  





 





Se les comunica, la obligatoriedad de las oficinas de identificar estos expedientes a nivel sistema a partir de la publicación de esta circular, para facilitar la generación de informes y comunicaciones a las instancias u oficinas que lo soliciten.  





 





Se clasifica como caso “CLAIS” cuando la atención es coordinada con otras instancias y de “Alto riesgo de muerte” cuando pese a que de acuerdo a la guía se está en presencia de un caso de alto riesgo,  no se tiene una coordinación interinstitucional, ya sea por falta de gestión ante otra instancia u otras razones.





 





Para el registro de estas categorías se incluye en el sistema institucional en el campo de “Prioridad” las siguientes dos descripciones; las cuales son de actualización obligatoria para todas las oficinas competentes en materia de Violencia Doméstica del país.





 





·               Caso CLAIS-Ordinario





·               Casos de alto riesgo de muerte





 





Adicionalmente, se incorporó dentro del sistema la tarea “seguimiento-reunión por CLAIS”, con un plazo de 24 horas, de forma que les facilite a los despachos identificar los expedientes, un día antes de que tengan alguna reunión de seguimiento con estos Comités.”





 





De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se le comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.





 





San José, 25 de marzo de 2022





 





 





 





Lic. Carlos T. Mora Rodríguez





Subsecretario General interino





Corte Suprema de Justicia
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Asunto: Inclusión de prioridades para casos denominados CLAIS (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer) en los despachos que atienden Violencia Doméstica.







A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE ATIENDEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA







SE LES HACE SABER QUE:







El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 24-2022 celebrada el 17 de marzo de 2022, artículo XLIX, a solicitud de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar del Poder Judicial, dispuso comunicar lo siguiente:







[bookmark: _Hlk65240192]“En sesión de seguimiento del equipo interdisciplinario del 16 de diciembre de 2021 y como parte del proyecto de implementación del Código Procesal de Familia y la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar se determinó la importancia de incorporar en el sistema la cuantificación de los casos CLAIS (Comité Local para la Atención Inmediata y Seguimiento de casos de alto riesgo por violencia contra la mujer) – ordinarios y en donde no existen estos comités contabilizar los casos de alto riesgo de muerte.  







Se les comunica, la obligatoriedad de las oficinas de identificar estos expedientes a nivel sistema a partir de la publicación de esta circular, para facilitar la generación de informes y comunicaciones a las instancias u oficinas que lo soliciten.  







Se clasifica como caso “CLAIS” cuando la atención es coordinada con otras instancias y de “Alto riesgo de muerte” cuando pese a que de acuerdo a la guía se está en presencia de un caso de alto riesgo,  no se tiene una coordinación interinstitucional, ya sea por falta de gestión ante otra instancia u otras razones.







Para el registro de estas categorías se incluye en el sistema institucional en el campo de “Prioridad” las siguientes dos descripciones; las cuales son de actualización obligatoria para todas las oficinas competentes en materia de Violencia Doméstica del país.







· Caso CLAIS-Ordinario



· Casos de alto riesgo de muerte



 



Adicionalmente, se incorporó dentro del sistema la tarea “seguimiento-reunión por CLAIS”, con un plazo de 24 horas, de forma que les facilite a los despachos identificar los expedientes, un día antes de que tengan alguna reunión de seguimiento con estos Comités.”







De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se le comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.







San José, 25 de marzo de 2022















Lic. Carlos T. Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia
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Circular 88-2024 Inclusión de la clase de asunto “Proceso de protección para persona adulta mayor” en Violencia Doméstica en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos.
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                                                                                                                                                CIRCULAR N° 88-2024





 





Asunto: Inclusión de la clase de asunto “Proceso de protección para persona adulta mayor” en Violencia Doméstica en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos.





 





A TODOS LOS DESPACHOS DEL PAÍS QUE ATIENDEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA





 





El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión N° 34-2024 celebrada el 25 de abril de 2024, artículo XXXVII, a solicitud a solicitud de Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar  y el  Subproceso de Estadística, en concordancia con la Ley Integral para la persona Adulta Mayor N° 7935 se incorpora en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos la clase de asunto "Proceso de protección para persona adulta mayor" asociado a los procedimientos " proceso de protección para persona adulta mayor con parentesco" y "proceso de protección para persona adulta mayor sin parentesco"; con la finalidad de que todas la oficinas que atienden esta materia identifiquen este proceso por medio de esta clase de asunto y estos dos procedimientos, de forma separada de los procesos de violencia doméstica en general.





 





 





Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.





 





San José, 06 de mayo de 2024





 





 





Lic. Carlos T. Mora Rodríguez





Subsecretario General interino





Corte Suprema de Justicia





 





Diligencias / Refs: (4080-2024)





 





Andrea C.J.





 





 





 





 





“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 
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CIRCULAR N° 88-2024







Asunto: Inclusión de la clase de asunto “Proceso de protección para persona adulta mayor” en Violencia Doméstica en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos.







A TODOS LOS DESPACHOS DEL PAÍS QUE ATIENDEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA







El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión N° 34-2024 celebrada el 25 de abril de 2024, artículo XXXVII, a solicitud a solicitud de Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar  y el  Subproceso de Estadística, en concordancia con la Ley Integral para la persona Adulta Mayor N° 7935 se incorpora en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos la clase de asunto "Proceso de protección para persona adulta mayor" asociado a los procedimientos " proceso de protección para persona adulta mayor con parentesco" y "proceso de protección para persona adulta mayor sin parentesco"; con la finalidad de que todas la oficinas que atienden esta materia identifiquen este proceso por medio de esta clase de asunto y estos dos procedimientos, de forma separada de los procesos de violencia doméstica en general.











Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.







San José, 06 de mayo de 2024











Lic. Carlos T. Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia







Diligencias / Refs: (4080-2024)







Andrea C.J.
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CIRCULAR N° 88-2024 
 




Asunto: Inclusión de la clase de asunto “Proceso de protección para persona adulta mayor” en 
Violencia Doméstica en los sistemas institucionales SIAG-PJ y Sistema de Gestión de Despachos. 
 
A TODOS LOS DESPACHOS DEL PAÍS QUE ATIENDEN MATERIA DE VIOLENCIA DOMÉSTICA 




 
El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión N° 34-2024 celebrada el 25 de abril de 2024, artículo 
XXXVII, a solicitud a solicitud de Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y 
Prevención de la Violencia Intrafamiliar  y el  Subproceso de Estadística, en concordancia con la Ley 
Integral para la persona Adulta Mayor N° 7935 se incorpora en los sistemas institucionales SIAG-PJ y 
Sistema de Gestión de Despachos la clase de asunto "Proceso de protección para persona adulta mayor" 
asociado a los procedimientos " proceso de protección para persona adulta mayor con parentesco" y "proceso 
de protección para persona adulta mayor sin parentesco"; con la finalidad de que todas la oficinas que atienden 
esta materia identifiquen este proceso por medio de esta clase de asunto y estos dos procedimientos, de forma 
separada de los procesos de violencia doméstica en general. 
 
 
Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial. 
 
San José, 06 de mayo de 2024 
 
 
Lic. Carlos T. Mora Rodríguez 
Subsecretario General interino 
Corte Suprema de Justicia 
 
Diligencias / Refs: (4080-2024) 
 
Andrea C.J. 
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				CARLOS TOSCANO MORA RODRIGUEZ (FIRMA)
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CIRCULAR No. 47-2020


Asunto: Disposiciones adoptadas por la Corte Plena en atención a la declaratoria de emergencia nacional, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.





A LOS DESPACHOS JUDICIALES DE PAÍS, ABOGADOS, ABOGADAS Y PÚBLICO EN GENERAL





SE LES HACE SABER QUE:





Que la Corte Plena en sesión N° 12-2020, celebrada el 16 de marzo de 2020, artículo XII, en atención a las medidas adoptadas por el Ministerio de Salud, así como el decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, en que se declara estado de emergencia nacional en todo el territorio de la República de Costa Rica, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19, por mayoría acordó lo siguiente:


CONSIDERANDO


1. Que el Ministerio de Salud declaró con fecha 8 de marzo de 2020 estado de alerta amarilla con motivo de la situación sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.


2. Que el Consejo Superior del Poder Judicial, acorde con las disposiciones del Ministerio de Salud ha venido adoptando una serie de medidas orientadas a prevenir la expansión y contagio de la indicada enfermedad COVID-19 con motivo de las actividades de administración de justicia y auxiliares y de apoyo administrativo que se prestan en este Poder de la República.   


3. Que se han presentado requerimientos adicionales por parte de organizaciones gremiales, usuarios y servidores a efecto de que se adopten medidas adicionales y complementarias, a fin de asegurar la vida y salud de los usuarios y las personas funcionarias de este Poder. 


4. Que al día de hoy, se ha presentado un incremento en el número de casos de personas infectadas con la enfermedad COVID-19 que hacen necesario que esta Corte adopte medidas complementarias a las dispuestas, a efecto de asegurar la vida, salud y seguridad de las personas usuarias y trabajadoras de este Poder.    


5. Que mediante decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, dispuso lo siguiente: 


[image: ]


6. Que el artículo 10 del decreto ejecutivo 42227-MS dispone en lo que interesa, lo siguiente:


[image: ]


7. Que de conformidad con el artículo 48 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, corresponde a esta Corte el gobierno y el carácter de órgano superior de este Poder.  


8. Que las medidas a adoptar en el marco de ejecución de lo dispuesto en el decreto ejecutivo 42227-MS  y conforme el estado de alerta amarilla dictado por el Ministerio de Salud deben ser acordes con las reglas de la ciencia y la técnica, siendo así que en exposición del Dr. Moreira y según criterio de la Comisión de Emergencias del Poder Judicial, lo razonable, proporcional y conveniente a este momento, a fin de no afectar al servicio público, más allá de lo estrictamente necesario, es la suspensión en la realización de audiencias hasta tanto no existan las condiciones a nivel nacional que minimicen o eliminen la posibilidad de contagio y brinden seguridad a la población usuaria y a las personas trabajadoras de este Poder.


9. Que ante la emergencia planteada, esta Corte advierte un estado de urgencia y necesidad que hace necesario realizar un juicio de ponderación en donde se privilegie la adopción de medidas extraordinarias que sean proporcionales, adecuadas y necesarias para la protección de los bienes jurídicos tutelados de la vida y salud de las personas relacionadas con la Administración de Justicia. 


POR TANTO


Se acuerda:


1).- Disponer la suspensión de las audiencias orales tanto por parte de tribunales unipersonales y colegiados, a partir del 17 de marzo y hasta el 3 de abril de 2020, con las siguientes excepciones:


a) Materia de violencia doméstica y pensiones alimentarias.


b) Adopción de medidas cautelares en cualquier materia, cuando fuere necesario realizar una audiencia oral.


c) En materia penal, se exceptúan las relacionadas con vencimientos de plazos de medida cautelar de prisión preventiva o las de cambio de medidas cautelares y los debates programados con persona privada de libertad.


d) En todos los casos no indicados en donde a criterio de la persona decisora (jurisdiccional o administrativa), la no realización de la audiencia pueda poner en riesgo, la vida, la salud, la libertad de las personas o el interés superior de personas en situaciones de vulnerabilidad.


e) En aquellos casos en que eventualmente pudiese llegar a operar una prescripción o caducidad por la no realización de la respectiva audiencia, el tribunal (jurisdiccional o administrativo) resolverá lo pertinente.


 2).- En aquellos casos en que existan audiencias iniciadas se deberá continuar hasta su finalización.


 3).- Los servidores que no realicen audiencias con motivo de la aplicación del presente acuerdo, deberán destinar su tiempo laboral a otras funciones en sus despachos que sean inherentes a su cargo, o bien mediante el teletrabajo en las condiciones aprobadas por el Consejo Superior del Poder Judicial.


4).- Lo anterior se dispone sin perjuicio de otras medidas que a futuro se puedan adoptar por esta Corte o por el Consejo Superior del Poder Judicial, conforme a sus competencias y a lo que dispongan el Ministerio de Salud y los criterios técnicos y de oportunidad.


5).-Es entendido que las personas funcionarias judiciales que se mantienen bajo la modalidad de teletrabajo, deberán cumplir con sus labores y los horarios de trabajo, según lo definido con sus jefaturas y mantenerse en sus domicilios en lo estrictamente necesario, bajo apercibimiento de que de no hacerlo se les seguirá el régimen disciplinario.


6).- El seguimiento con respecto a la ejecución del presente acuerdo corresponderá a la Comisión Institucional de Emergencias.


San José, 16 de marzo de 2020.














Lic. Silvia Navarro Romanini


Secretaria General 


Corte Suprema de Justicia





Ref.: 3267-2020.


spnr
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                      Corte Suprema de Justicia



                           Secretaría General






CIRCULAR No. 154-2020


Asunto: 
Procedimiento para agendar video conferencias.-


A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE UTILIZAN LA AGENDA CRONOS


SE LES HACE SABER QUE:


Que el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 65-2020 celebrada el 25 de junio de 2020, artículo XVIII, en atención a las disposiciones institucionales que emergen como solución ante la crisis sanitaria que se vive producto de la enfermedad del COVID-19, conoció los estados que la Dirección de Planificación determinó que deben incorporarse en la Agenda Cronos, para cuantificar las audiencias mediante video conferencias que se han empezado a implementar a partir de la aprobación de los protocolos establecidos por las comisiones de las diferentes materias a nivel nacional y aprobados por Corte Plena, por lo que en razón de lo anterior, se acuerda comunicar los siguientes estados aprobados: 



			





			Realizada video conferencia


Realizada Presencial





			No Realizada video conferencia


No Realizada Presencial





			Suspendida video conferencia


Suspendida Presencial








En el caso de los motivos de cancelación, se incluyó en el catálogo de la agenda Cronos: 


-Cortes del fluido eléctrico”



-Interrupción de la comunicación por internet



Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.


San José, 21 de julio de 2020.-



Lic. Carlos T. Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia



Nickole, (1810, 7224-20)
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Documentación para el Usuario


Ingreso a la aplicación
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A continuación se selecciona el tipo de acción a realizar.
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Realizar la busqueda del usuario al cual se desea asignar el tipo de programa de apoyo.
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Una vez seleccionar el usuario se le mostraran los despachos en los cuales tiene permisos. Seguidamente debe seleccionar un despacho
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 Cuando el cargo del usuario es " JUEZ CORDINADOR", " FISCAL ADJUNTO" , " FISCAL AUXILIAR", " JUEZ DECISORIO", " JUEZ TRAMITADOR". Se puede seleccionar el tipo de apoyo y presionar el botón de guardar, el cual lo devolverá a la pantalla anterior para seleccionar otro despacho. Si el cargo del usuario es diferente a alguna de las mencionadas anteriormente, el valor del programa de apoyo se le asignara en blanco.
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Corte Suprema de Justicia



       Secretaría General





CIRCULAR N° 53-08



ASUNTO: 
Obligación de testimoniar piezas al Ministerio Público, en cualquier situación de Violencia Doméstica que pueda configurarse como delito.



A LAS AUTORIDADES JUDICIALES DEL PAÍS 



QUE ATIENDEN VIOLENCIA DOMÉSTICA



SE LES HACE SABER QUE:


El Consejo Superior, en sesión Nº 24-08, celebrada el 3 abril de 2008, artículo XXXIV, dispuso reiterar a los Juzgados que atienden Violencia Doméstica, su obligación de testimoniar piezas al Ministerio Público, de forma inmediata,  cuando esté de por medio una situación de violencia doméstica,  que pueda configurar un delito. 




San José, 24 de abril de 2008.-



Licda. Silvia Navarro Romanini



Secretaria General



Corte Suprema de Justicia



c.c. Diligencias 



Ref: 2501-08



Karla


PAGE  
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Fórmula Estadística Materia de Familia

PODER-JUDICIAL   Subproceso de Estadística





Instructivo para el uso del formulario estadístico mensual

Movimiento de trabajo en asuntos relacionados

con la Materia de Familia



El presente instructivo ofrece una guía a las personas que alimentan los diferentes sistemas institucionales (Gestión de Despachos Judiciales, SIAG-PJ, Agenda Cronos, etc..) mediante los cuales se generan los informes estadísticos correspondientes a los juzgados que conocen la materia de Familia, ofreciendo las indicaciones básicas para el ingreso y uso correcto de la información.



Tipos de carpetas que contiene el mensual: consta de una lista desplegable con los diferentes tipos de asuntos posibles por registrar. Este campo es obligatorio y, por tanto, debe realizarse una selección para llevar a cabo el registro de la carpeta

		En Balance General

		En Bloques Adicionales



		Principales (PRI)

		Recursos recibidos (RR)



		Legajos (LEG)

		









· Balance General

· Circulante al iniciar: es la cantidad de casos activos al iniciar el mes y, por lo tanto, este dato debe coincidir con el circulante final del mes anterior.

· Casos entrados: son los casos que ingresaron durante el mes, por primera vez a conocimiento del despacho.

· Legajos de ejecución creados:  las demandas en ejecución de sentencia serán tramitadas de manera independiente de la carpeta Principal, por medio de la creación de un Legajo de Ejecución en el Sistema Costarricense de Gestión de Despachos Judiciales (Código en el Sistema LEG) o en el SIAG-PJ (Código en el Sistema 26). Este procedimiento dará inicio una vez que la sentencia dictada en la etapa de conocimiento cuando sea legalmente posible ejecutar la sentencia, bajo el entendido que la carpeta principal debe haber sido cerrada estadísticamente por Sentencia. Esto por cuanto el Art 96 del CPF permite ejecutar algunas sentencias, aunque la misa no haya adquirido firmeza.Nota 1: En procesos de salvaguardias que, una vez finalizado el proceso principal por sentencia en firme, se deberá crear inmediatamente un legajo (carpeta LEG). Ahí se realizarían los seguimientos de las medidas dictadas en el proceso de salvaguardia, dichas revisiones deberán de hacerse al menos cada 5 años según disposición de la ley o bien en cualquier momento según lo dispone el artículo 9 de la Ley y la autoridad judicial considere necesaria la revisión. 

Deberán los Juzgados de Familia una vez aperturado el legajo correspondiente mantener la carpeta tarea en “Seguimiento de Salvaguardia”. Circular 20-2022









· Casos reentrados: corresponde a aquellos expedientes que ya habían sido terminados estadísticamente en un determinado momento y se requiere volver a ingresarlos al sistema informático, para continuar con el trámite correspondiente. Se ingresan al sistema indicando la fecha en que regresó a ese despacho y manteniendo inalterable las fechas originales de inicio y entrada por primera vez.

Reabrir y Reentrar son conceptos diferentes





Nota 2: ¿Cuándo se reabre una carpeta? (habilitar y deshabilitar la carpeta)

· Cuando soliciten copias del expediente, una certificación o una ejecutoria.

· Para adjuntar algún documento que no requiere tramitación.

· Cuando tuviera que poner únicamente resuelto al escrito.

· Si se trata de una anotación















· Casos Reactivados: Los “reactivados” corresponderán a aquellos expedientes inactivos a los cuales se les presenten gestiones para continuar con su trámite. Esta variable se alimenta automáticamente en el sistema de Gestión o SIAG-PJ, no existe ningún campo en el sistema que tenga que ser llenado por parte del despacho.

· Apertura de testimonios de piezas:  Se aplica este concepto en los casos en que la oficina decida disgregar un expediente en otro(s) a fin de dar una tramitación diferente a las personas involucradas dentro del mismo caso. Cuando la oficina proceda a la apertura de un testimonio de piezas se indicará como tal en la casilla de datos adicionales con un check  (para el sistema de Gestión) para que se puedan reflejar en los informes estadísticos. Cuando un caso de éstos pase a conocimiento de otra oficina la misma ha de reportarlo como caso entrado, debe quitar el check . En el caso del SIAG-PJ el sistema quita automáticamente el check  cuando se itinera a otra oficina.

Para traslados para el Ministerio Público, En el caso de niñez y adolescencia si un niño alcanza la mayoría de edad debe testimoniar, se debe crear única y exclusivamente cuando la ley o una resolución lo ordene.

· Casos terminados: se refiere a aquellos procesos en que el expediente terminó estadísticamente durante el mes.

· Casos inactivos: son aquellos expedientes que tengan seis meses (en expedientes principales) o un mes de no cumplir con las prevenciones hechas a la parte promovente del proceso para proseguir el mismo. No puede declararse la inactividad de un proceso que es susceptible a caducidad, pues en caso de que no existan gestiones en el plazo de 3 meses, lo que debe dictarse es la caducidad (art 201 CPF). Por ello la inactividad se establece conforme al artículo 202 del Código Procesal de Familia, no procederá la caducidad en los siguientes procesos:  

· Procesos de Protección Cautelar

· Procesos que tutelen los derechos de personas en estado de vulnerabilidad

· Procesos de petición unilateral de nombramiento de tutor

· Procesos de Salvaguardia de una persona con discapacidad. 



El término “inactivo” es de carácter estrictamente estadístico y se utiliza para depurar el sistema informático. En esta variable no se deben considerar aquellos expedientes que se encuentran en un estado “suspendido” ya que estos están sujetos a un plazo o una condición que se debe cumplir.

· Circular al finalizar (CF): corresponde al total de asuntos pendientes o activos al finalizar el mes. Es el resultado de la operación matemática del circulante al iniciar (CI)+ los casos entrados + los legajos de ejecución creados (LEG) + los casos reentrados (REE) + los casos reactivados + la apertura de testimonio de piezas (TP) - los casos terminados - los casos inactivos.



Este circulante debe desglosarse según fase y según estado:



· Circulante al concluir por fase: Es la Fase procesal del expediente:

· Inicial: Desde la presentación de la demanda hasta la última actividad procesal de previo a la convocatoria para audiencia de conciliación y contestación de la demanda.

· Audiencia de conciliación y contestación de la demanda: Desde la convocatoria a la audiencia de conciliación y contestación de la demanda hasta la convocatoria de la audiencia de prueba.

· Audiencia oral: desde la convocatoria a la audiencia única hasta terminar la audiencia única.

· [bookmark: _Hlk98412320]Audiencia de prueba: Desde la convocatoria de la audiencia de prueba, hasta la finalización de la audiencia de prueba y previo al dictado de la sentencia.

· Conclusiva: Cuando finalice la audiencia de prueba, antes del dictado de la sentencia, termina con la firmeza de la sentencia.

· Inicial en ejecución: A partir de la firmeza de la sentencia, hasta la última actividad procesal de previo a la convocatoria a audiencia oral de la ejecución, de ser necesaria.

· [bookmark: _Hlk98412289]Audiencia oral en ejecución: Desde la resolución que convoca a audiencia oral para tramitar la ejecución presentada y/o su oposición, siempre que la audiencia sea programada. Hasta la terminación de la audiencia oral en fase de ejecución y previo al dictado de la sentencia en ejecución.Nota 3: Si no se convoca a audiencia oral en etapa de ejecución, el proceso pasará directamente a etapa “Conclusiva en ejecución” si es necesario dictar sentencia; de no serlo, pasará directamente a “Ejecución Específica”. 







· [bookmark: _Hlk98412338]Conclusiva en ejecución: Inicia con el pase del proceso al dictado de la sentencia de ejecución, termina con la firmeza de la sentencia de ejecución.

· Ejecución específica: Inicia con la firmeza de la sentencia de ejecución, si la hubiere y termina hasta que se complete la ejecución de lo condenado.

· Seguimiento de medidas: para los procesos de protección cautelar en personas menores de edad, desde la firmeza de la sentencia que determine un plazo de seguimiento de las medidas hasta el vencimiento de las medidas.

Cuando el despacho no actualiza la fase, el sistema automáticamente le coloca. “Itinerado (sin actualizar)”







Nota 4: se debe ingresar en el sistema de gestión las fases de los incidentes, las cuales se apegan a las mismas definiciones de los expedientes principales.





· Circulante al concluir por estado: el estado estadístico de la carpeta

· En Trámite: corresponde a los casos en fases de demanda, demostrativa y conclusiva.

· Trámite en Ejecución: corresponde a los casos que se encuentra en cualquiera de las fases de ejecución.

· Suspendidos: Esta definición se refiere a que un expediente se considera suspendido cuando no puede seguir tramitándose hasta que se resuelva el trámite que lo suspendió, a saber: por acción de inconstitucionalidad, por acuerdo de partes, por prejudicialidad, por determinación de capacidad, por sucesión procesal, por consulta a Sala Constitucional, se considera la paralización temporal de una carpeta, y está supeditada a que en un momento determinado se puedan dar las circunstancias para la continuación de la misma. Estos expedientes no pueden ser incluidos como inactivos.

Nota 5: La suspensión por acción de constitucionalidad se da cuando es un tercero el que lo plantea, mientras que la consulta a Sala Constitucional se da cuando la persona juzgadora a la hora de dictar sentencia tiene que consultar a la Sala Constitucional para que resuelva si el proceso planteado es inconstitucional, mientras tanto no puede continuar.















· Enviado al Centro de Conciliación: se envían aquellos expedientes que cumplan con los requisitos necesarios para llevar a cabo una conciliación, la jurisdicción de Familia decide enviarlos al centro de conciliación para resolver, esto se hace por medio de una carpeta “SOL”, lo que permite que la carpeta principal “PRI” quede en el estado “enviado al centro de conciliación”, hasta que el centro resuelva, ver circular 157-2017





· Casos Terminados

· Acción conjunta necesaria no integrada

· Actividad probatoria anticipada cumplida: Art, 153 CPF, que se puede pedir prueba anticipada

· Actuación cautelar cumplida: para terminar las actuaciones cautelares

· Acumulación: corresponde a un expediente que se acumula a otro, para continuar el trámite de ambos en un solo proceso. Es importante aclarar que, el proceso de acumulación entre expedientes principales se da solamente cuando se trata del mismo caso o asunto (las mismas partes con las mismas características), de tal manera que se finaliza estadísticamente, el PRI más reciente con el motivo de término “acumulación” al PRI más antiguo.  No existe la acumulación de legajos, es decir, nunca se acumula un legajo a otro legajo, ni un legajo a un principal. Sin embargo, de acuerdo con la reunión efectuada el pasado 19 de febrero por medio de la plataforma Microsoft Teams con los licenciados Cristian Alberto Martínez Hernández y Eddy Rodríguez Chaves, quienes participaron  como Jueces Gestores de la materia de Familia, Violencia Doméstica y Pensiones Alimentarias , y profesionales del Subproceso de Estadística, se determina según lo establecido en la Ley 7130 del Código Procesal Civil de 1989, Artículo 125 y la jurisprudencia de la Sala Constitucional y del Tribunal de Familia que con el fin de evitar sentencias contradictorias, se pueden acumular únicamente los procesos de modificación de fallo definidos en el Sistema Institucional con el tipo de caso “MF” para las  materias de Familia y Pensiones Alimentarias, si así lo estima conveniente la persona juzgadora en razón de la normativa procesal aplicable al caso, con la advertencia que los procesos de modificación de fallo (MF) se pueden acumular entre sí y también a un principal (PRI).  Al respecto; según el criterio jurídico expresado por los Jueces Gestores, se solicita a la Dirección de Tecnología de la Información desarrollar una mejora para el SIAG-PJ que permita realizar el procedimiento de acumular entre procesos de modificación de fallo (MF), el cual debe ser aplicado únicamente en materia de Familia y Pensiones Alimentarias. (oficio 304-PLA-ES-2024 del 14 de marzo 2024/ referencia 145-2024).

· Caducidad (Deserción): aplica en todos los procesos donde haya contención, en los cuales no se haya dictado todavía una sentencia y la parte actora no cumple, dentro de los tres meses, con la prevención dada por el juzgado para proseguir el asunto.

· Demanda improcedente: la demanda viene perfectamente hecha pero la Ley prohíbe que continúe, ejem cuando ya había sido presentada anteriormente por disposición del art 217 del CPF.

· Demanda inadmisible: (o mal admitida) No se cumple con la prevención de inadmisibilidad realizada ante la falta de requisitos de la demanda.

· Desistimiento: Cuando la parte actora no desee continuar con el proceso.

· Ejecución cumplida: se puede iniciar la ejecución, aunque el principal esté abierto, las ejecuciones provienen de resoluciones interlocutorias, si hay 4 puntos negociados y en una se da la ejecución, se debe hacer inmediatamente. Finaliza la fase de ejecución cuando se ha satisfecho la pretensión, esta posibilidad de ejecutar provisionalmente está dada por el CPF, que tiene mayor rango que la circular 13-2011.

· Excepciones previas: cuando se acoge una excepción que conlleva la terminación del proceso como, por ejemplo:

· Excepciones procesales-Caducidad

· Excepciones procesales-Cosa Juzgada

· Excepciones procesales-Litispendencia

· Excepciones procesales- Prescripción

· Excepciones procesales-Transacción

· Falta de capacidad o defectos en la representación

· Incompetencia: ocurre cuando el juzgado declina su falta de competencia y remitirá las actuaciones al despacho competente.

· Levanta medida (por vencimiento del plazo)

· Levanta medida (por transcurso del tiempo sin notificar): tiempo sin notificar a la persona obligada a cumplir las medidas

· Matrimonio realizado o archivado (antes de la reforma)

· Por adquirir mayoría de edad: en procesos de nombramiento de persona depositaria para persona menor de edad, nombramiento de persona tutora y en procesos donde se discute la función parental (responsabilidad parental).

· Por Fallecimiento de parte: cuando la muerte de alguna de las partes involucradas en el proceso necesariamente tiene como consecuencia jurídica la terminación del proceso.

· [bookmark: OLE_LINK1]Resuelto por RAC-Conciliación: si el Centro de Conciliación logra la conciliación con las partes, devuelve la solicitud al Juzgado correspondiente, para que éste lo termine como “Resuelto por el centro de conciliación”, circular 157-2017.

· Sentencia dictada:  Proceso principal o procesos de modificación de fallo que termina con la sentencia emitida, una vez firmada debe dársele el cierre estadístico en ese momento sin esperar a su firmeza.

· Sentencia homologatoria: ó acuerdo Homologado (conciliación/Transacción), acuerdo de partes para la solución de controversias de naturaleza disponible, antes o después de iniciar un proceso judicial, debidamente homologado por la persona juzgadora (Ley de resolución alterna de conflictos y promoción de la paz social, art 2,3,6,7,9,12). Art 314 CPC.



· Prioridad del circulante activo para autogestión del despacho: Las prioridades son trámites definidos por la materia que requieren mayor celeridad u atención inmediata, esta etiqueta permanece en el expediente que así lo requiere para la autogestión del despacho, una vez ejecutada la acción prioritaria, el expediente se deja sin ninguna descripción. El campo “prioridad” no está ligado a las alarmas de atención preferencial por intervinientes en condiciones de vulnerabilidad, no forma parte de las variables de actualización de inventario, ni tampoco son datos que se publiquen, este campo es de uso exclusivo del despacho para su auto-control y mejor gestión.

Las siguientes son las categorías prioritarias definidas para esta materia:

·  Expedientes con personas en condición de vulnerabilidad: con la finalidad de registrar los casos específicos, relacionados con la presencia de personas adultas mayores (PAM), personas menores de edad (PME), personas migrantes, personas indígenas, personas afrodescendientes, personas con discapacidad, entre otras; como partes involucradas en los procesos judiciales, relacionados con esta materia.

· Trámite con norma derogada: para la identificación de las causas interpuestas antes del 1 de octubre 2024 que se mantienen con la legislación derogada.



Prioridad de los intervinientes en condiciones de vulnerabilidad (parte actora / demandada)

La única condición prioritaria que alerta el sistema de gestión es “Personas en condición de vulnerabilidad” en sus diferentes calidades permanentes: discapacidad, adulto mayor, etc. Siempre que sean marcadas en el módulo de intervinientes, como se observa en el siguiente ejemplo:

[image: ]

[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]

[image: Tabla

Descripción generada automáticamente]



Pantalla de Datos Generales

[image: ]

· Procedencia de los casos entrados: Se alimenta en la pantalla de “datos adicionales” de la carpeta. Se refiere al despacho que envía (itinera) el expediente, o bien, si el expediente nace en el despacho, su procedencia sería la misma oficina.

· Entrados por Clase de Asunto: Campo desplegable y obligatorio donde se indica la clase de asunto por la cual se está interponiendo la demanda.

· Entrados por Procedimiento: Campo desplegable que nos permite indicar el procedimiento mediante el cual se va a tramitar el expediente, está asociado a la clase de asunto indicada en el campo anterior. A saber:



[image: ]Nota 6: Los procedimientos de la clase de asunto “actuaciones cautelares anticipadas” se crean con tipo de caso “PRI” y no terminan el expediente por sentencia, hay 3 formas de terminar: 1- por rechazo de plano, 2- por acumulación a la causa principal que entra posterior y 3-por caducidad a un mes sin que se presente el proceso principal. No obstante; para el procedimiento “Medidas autosatisfactivas” terminan por rechazo de plano o por ejecución de la medida (nunca se acumula al principal, ni existe caducidad)





· Tipo de Resoluciones Incorporadas: se refiere a la totalidad de las resoluciones emitidas durante el mes, y que fueron incorporadas en el registro de resoluciones:

Como Primera Instancia

· Auto sentencia

· Sentencia en Ejecución

· Sentencia en Principal (escrita)

· Sentencia homologatoria

· Sentencia en Procesos de Modificación de fallo

· Auto que decreta Incompetencia internacional

· Sentencia anticipada

· Incompetencia

· Sentencia en excepción



Como Segunda Instancia

· Sentencia en apelación por inadmisión

· Sentencia en segunda instancia: esto se refiere a la sentencia que resuelve el recurso, diferente de la primera y la tercera, que no es propiamente la resolución de un recurso

· Sentencia en conflicto de competencia



· Resultados de Resolución 

De I Instancia

· Se Aprueba: para procesos no contenciosos cuando se aprueba la designación solicitada de una persona para un cargo (tutela, depositario, adopción o garante), cuando se aprueba el convenio de mutuo consentimiento, y también se usa para cuando se necesita una autorización del juez para llevar a cabo un acto (reconocimiento de hijo de mujer casada, utilidad y necesidad)

· Aprueba parcial

· Con Lugar

· Sin Lugar

· Parcialmente con lugar

· Homologación de acuerdos conciliatorios

· Homologación parcial de acuerdos conciliatorios: resultado que se asigna a aquellos procesos donde quedan por resolver ciertas pretensiones, no da por terminado el expediente principal.

· No homologación de acuerdos conciliatorios

· Declara incompetencia

· Se Rechaza: se usa para cuando se desestima la actividad judicial no contenciosa



 De Segunda Instancia

· Revoca

· Confirma

· Anula

· Modificada

· Desistimiento

· Se define competencia

· Se deniega

· Mal admitida



[bookmark: _Hlk172539681]Tipos de resolución por resultado de resolución vs motivos de término

[image: ]



· Diligencias Agendadas

Los estados de las audiencias se definen de la siguiente manera:

· Allanamiento

· Audiencia de medida cautelar

· Audiencia de conciliación preliminar

· Audiencia de conciliación y contestación de la demanda

· Audiencia probatoria y de conclusión del proceso

· Audiencia única (por disposición expresa del CPF)

· Audiencia por persona menor de edad

· Audiencia en procesos de protección cautelar

· Entrevista con persona con discapacidad

· Evacuación de pruebas fuera del despacho

· Seguimiento de medidas en el despacho

· Seguimiento de medidas fuera del despacho

· Remate



Realizadas presencial, realizada video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia se llevó a cabo por las siguientes razones:

· Realizada conciliada: para indicar que la audiencia temprana, de conciliación y para homologar acuerdos de casa de justicia fueron conciliados.

· Realizada no conciliada: para indicar que la audiencia temprana, de conciliación y para homologar acuerdos de casa de justicia no fueron conciliados.

· Realizada efectiva: para indicar que la audiencia de recepción de prueba, del proceso, celebración de matrimonio, entrevista, inventario de bienes, allanamiento y diligencias fuera del despacho se realizaron positivamente.

· Realizada no efectiva: para indicar que la audiencia de recepción de prueba, del proceso, celebración de matrimonio, entrevista, inventario de bienes, allanamiento y diligencias fuera del despacho se realizaron con resultados negativos.

· Remate Adjudicado

· Remate fracasado

· Remate insubsistente



· No Realizadas presencial, no realizada video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia llegada la hora de su realización no se pudo llevar a cabo. Se debe indicar el motivo.

· Continuación: Continuación del señalamiento. Volver agendar.

· Suspensión presencial y Suspensión video conferencia: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia estando en el juicio se suspende.

· Sin efecto: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia no se realizó, el mismo despacho lo deja sin efecto previo a la diligencia. Se debe indicar el motivo.

· Pendiente: Cuando un apunte se encuentra en este estado, significa que la audiencia aún no inicia.

La siguiente lista son los motivos por los cuales se debe justificar en el sistema los estados no realizados, continua, suspensión y sin efecto: 

		No Realizada Presencial y/o videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Desistimiento del proceso



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia parte Actora



		Inasistencia parte Demandada



		Incapacidad médica persona juzgadora



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Petición o solicitud de partes



		Por adjudicación en 1° remate



		Por adjudicación en 2° remate



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso



		Sin Efecto



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Acumulación Procesal



		Anulado todo lo actuado



		Asueto



		Circular 47-2020*



		Cortes del fluido eléctrico



		Error en notificación



		Error en tramitación



		Interrupción de la comunicación por internet



		Prioridad a persona en condición vulnerable



		Realizado en la primera audiencia



		Señalamiento fracasado



		Superposición de audiencias



		Suspendida Presencial y/o videoconferencia



		Acción de Inconstitucionalidad



		Actividad Procesal Defectuosa



		Archivo del Expediente



		Ausencia Intérprete



		Cambio Fecha de señalamiento



		Cambio Fecha de señalamiento a solicitud de parte



		Circular 47-2020



		Cortes del fluido eléctrico



		Enfermedad de la parte o abogado/a



		Enfermedad del Perito/a



		Inasistencia de las partes



		Inasistencia de Perito/a



		Inasistencia de testigos



		Inasistencia de testigos/peritos/declarantes



		Inasistencia declarante



		Inasistencia justificada de la parte o abogado/a



		Inasistencia parte Actora



		Inasistencia parte Demandada



		Interrupción de la comunicación por internet



		Motivo o fuerza mayor



		Muerte de una de las partes



		No publicación edicto



		No se citó o notificó a las partes



		Petición o solicitud de partes



		Recusación



		Se presentó solo una parte



		Superposición de audiencias



		Suspensión del proceso









[bookmark: _MON_1660475864][bookmark: _MON_1660475833]       

· Resueltos por programas de apoyo: Su finalidad es obtener la información de la labor realizada por los/as jueces/zas que integran diferentes equipos de apoyo. Entre las que se definen las siguientes: 

· Pertenece al despacho

· Mora Judicial

· Supernumerarios

· Centro de apoyo a los despachos

· Centro de Conciliación

· Aplicación del art 44 Ley Orgánica

Ver manual de usuario adjunto





· Comisiones y Notificaciones

· Expedientes notificados: conteo de cada expediente notificado. (PRI)

· Cédulas notificadas: conteo de los intervinientes citados. (PRI)

· Cédulas notificadas positivas: por despacho, expedientes citados satisfactoriamente. (PRI)

· Comisiones: cantidad de expedientes con tipo de caso Comisión. (CR) Esas comisiones se refieren cuando un despacho judicial realiza una solicitud a otro, por ejemplo: citar a las partes para toma de declaración a imputado u otra diligencia que considere el juez. Entiendo que se crea una carpeta por comisión y cierra como devuelta diligenciada o sin diligenciar. Respecto al plazo, según ley de Tránsito, es en un mes que el despacho judicial debe diligenciar, o bien, puede durar un poco más si se espera respuesta de la OCJ ya diligenciada.



Nota: El desglose de las notificaciones realizadas positivas en el despacho, se  indica la cantidad de expedientes pasados al notificador, y siempre van hacer positivas todas porque de acuerdo al Artículo 11 de la Ley de Notificaciones, si la parte, señala lugar dentro del perímetro para recibir notificaciones, fax o correo electrónico o estrados judiciales, si por alguna razón que no es culpa del despacho las notificaciones no se puede llevar acabo, se tiene por notificado automáticamente.





· [bookmark: _Hlk172540517]Población Vulnerable en los entrados, parte actora / parte demandada: Incluir en las estadísticas los ejes transversales definidos por las reglas de Brasilia,“Concepto de las personas en situación de vulnerabilidad:  Una persona o grupo de personas se encuentran en condición de vulnerabilidad, cuando su capacidad para prevenir, resistir o sobreponerse a un impacto que les sitúe en situación de riesgo, no está desarrollada o se encuentra limitada por circunstancias diversas, para ejercitar con plenitud ante el sistema de justicia los derechos reconocidos por el ordenamiento jurídico. Podrán constituir causas de vulnerabilidad, entre otras, las siguientes: la edad, la discapacidad, la pertenencia a comunidades indígenas, a otras diversidades étnicas – culturales, entre ellas las personas afrodescendientes, así como la victimización, la migración, la condición de refugio y el desplazamiento interno, la pobreza, el género, la orientación sexual e identidad de género y la privación de libertad. La concreta determinación de las personas en condición de vulnerabilidad en cada país dependerá de sus características específicas, o incluso de su nivel de desarrollo social y económico”.



· Las variables de poblaciones vulnerables incorporadas en el sistema de Gestión de Despachos Judiciales que se deben alimentar son las siguientes:



· Persona perteneciente a pueblos y comunidades indígenas, Persona afrodescendiente: Es identificada en el módulo de intervinientes en el campo “grupo étnico-racial.



· Persona adulta mayor: Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar figura jurídica y el tipo de intervención (actor o demandado según corresponda).



·  Persona con discapacidad: Se entiende por discapacidad la situación que resulta de la interacción entre las personas con deficiencias físicas, psicosociales, intelectuales o sensoriales a largo plazo, y cualquier tipo de barreras de su entorno, que limiten o impidan su participación plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demás. También se encuentran en situación de discapacidad, aquellas personas que de manera temporal presenten tales deficiencias, que les limiten o impidan el acceso a la justicia, en igualdad de condiciones con las demás.



· Niñas, niños y adolescentes: Todo niño, niña y adolescente debe ser objeto de una especial tutela por parte de los órganos del sistema de justicia en consideración a su desarrollo evolutivo. Prevalecerá el interés superior de las personas menores de edad cuando interactúan con el sistema de justicia. Es identificada en el módulo de intervinientes al ingresar la fecha de nacimiento del interviniente, el sistema calcula la edad, además el módulo permite identificar el tipo de interviniente (actor o demandado según corresponda).



· Persona migrante: El desplazamiento de una persona fuera del territorio del Estado de su nacionalidad puede constituir una causa de vulnerabilidad, especialmente en los supuestos de los trabajadores migratorios y sus familiares. Se considera trabajador migratorio toda persona que vaya a realizar, realice o haya realizado una actividad remunerada en un Estado del que no sea nacional. Asimismo, se reconocerá una protección especial a los beneficiarios del estatuto de refugiado Reglas Básicas de Acceso a la Justicia de las Personas Vulnerables. Esta variable se puede identificar la cantidad de personas actoras o demandadas que registraron en el campo “tipo de identificación” como pasaporte o cédula de residencia.



[image: ]
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· [bookmark: _Hlk99029995]Características de las partes involucradas por tipo de interviniente: En este bloque se debe registrar la información relacionada con el sexo de las personas involucradas en los procesos judiciales de esta materia, que ingresaron durante el mes; es decir, lo referente a los casos entrados. Está agrupado por persona actora, demandada, reconvenido, interviniente, interviniente principal excluyente, promovente, ejecutante y ejecutado, según tipo de figura (persona física o entidad jurídica) y según sexo.



[bookmark: _Hlk172540343]Generalidades del informe mensual de labores, ubicado en la plataforma “SIGMA”

· En las cejillas restantes al Balance General, se encuentra la información desglosada de cada uno de los puntos anteriores. De esta manera se podrá dar seguimiento a cada uno de los expedientes. Recuerde usar esas cejillas para encontrar la información puntual de cada ítem.

· La última carga que se verá reflejada en los informes extraídos desde la plataforma sigma, será la que se haga después del cierre mensual en el último día hábil del mes, cualquier modificación posterior incluso utilizando cambio de sesión, no podrá ser reflejada pues no se toma en cuenta en la carga.

· Los despachos deben alimentar la agenda cronos para que la información de todos los bloques de audiencias puede reflejarse correctamente.

· Para cualquier cambio o dudas en este informe, debe comunicarse con el Subproceso de Estadística, ya que, dentro de lo posible, se debe asegurar la homogeneidad a nivel nacional de la información.

· Se recomienda revisar la información al menos 1 vez por semana, mediante informe denominado “Informe de inconsistencias materia penal y no penal” que está a disposición del despacho para que, en cualquier momento del mes, verifiquen los datos, de esta manera se evita que al finalizar el mes tenga acumuladas las inconsistencias.
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ASUNTO: Procedimiento a nivel de sistema para registro del seguimiento de los Procesos de salvaguardias.





A TODOS LOS JUZGADOS QUE CONOCEN LA MATERIA DE FAMILIA





Se les hace saber que el Consejo Superior en sesión N° 107-2021 celebrada el 14 de diciembre de 2021, artículo LVI, a solicitud de la Comisión de la Jurisdicción de Familia, Niñez y Adolescencia, dispuso comunicar a todos los despachos del país que tramitan procesos de salvaguardias que, una vez finalizado el proceso principal por sentencia en firme, se deberá crear inmediatamente un legajo (carpeta LEG). Ahí se realizarían los seguimientos de las medidas dictadas en el proceso de salvaguardia, dichas revisiones deberán de hacerse al menos cada 5 años según disposición de la ley o bien en cualquier momento según lo dispone el artículo 9 de la Ley y la autoridad judicial considere necesaria la revisión. 


Deberán los Juzgados de Familia una vez aperturado el legajo correspondiente mantener la carpeta tarea en “Seguimiento de Salvaguardia”. 


En los expedientes donde actualmente el Juzgado está realizando el seguimiento dentro de la carpeta principal (PRI), procederán inmediatamente a abrir la carpeta LEG y continuarán el seguimiento conforme al procedimiento indicado en los párrafos anteriores. Debiendo entonces ubicar la carpeta PRI ya finalizada por sentencia en la ubicación del Escritorio Virtual "ubicación electrónica" en la tarea que corresponda.








De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.





San José, 19 de enero de 2022





Msc. Irving Vargas Rodríguez


Subsecretario General interino


Corte Suprema de Justicia


Refs: (13556-21) 


Randall Orozco S.
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                      Corte Suprema de Justicia



                           Secretaría General






CIRCULAR No. 157-2017


Asunto: 
Procedimiento para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.-



A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE ENVÍAN EXPEDIENTES A LOS CENTROS DE CONCILIACIÓN.


SE LES HACE SABER QUE:



El Consejo Superior del Poder Judicial en sesión No. 69-17 celebrada el 26 de julio de 2017, artículo LXVI, acordó ordenar la publicación del procedimiento establecido para enviar expedientes al Centro de Conciliación y sus sedes.



• En Materias No penales: se aclara que se sigue utilizando la interposición de solicitudes, establecida desde el mes de octubre del 2016, de manera que estadística y electrónicamente el expediente principal siempre estará en el despacho de origen con el estado “Enviado al Centro de Conciliación” sin que medie cierre estadístico de la carpeta principal. Una vez que el Centro de Conciliación termine el caso, este devuelve la solicitud y el despacho de origen los terminados como “Resuelto por el Centro de Conciliación”. 



• En Materia Penal, Justicia Alternativa u ordinaria: se vuelve al procedimiento anterior, en el cual se itineran las carpetas principales al Centro de Conciliación y sus sedes, utilizando el estado “Remitido al Centro de Conciliación” provocando un cierre estadístico del expediente en el despacho de origen. En caso de que las partes no concilien el expediente debe ser reentrado en la Fiscalía, de lo contrario, el juez o la jueza del Centro de Conciliación y sus sedes deben terminar el expediente principal según corresponda y archivarlo físicamente en coordinación con las Administraciones Regionales. 



• En Materia Penal, Justicia Restaurativa: se vuelve al procedimiento anterior, es decir, a la itineración de carpetas principales; en este caso al Programa de Justicia Restaurativa, una vez realizada la reunión restaurativa.  En los casos donde no hay acuerdo, el Centro de Conciliación y sus sedes deberán registrar en sus controles (agenda cronos) la asistencia a dicha reunión, como lo hacen todos los demás jueces y juezas que interactúan con la Oficina de Justicia Restaurativa, que es la encargada de devolver el expediente a la Fiscalía de origen. 



En todos los casos, excepto en Justicia Restaurativa, la itineración y las solicitudes en materias No Penales se hará obligatoriamente con al menos tres días de antelación a la fecha de la audiencia respectiva. 


San José, 27 de setiembre de 2017


Licda. Silvia Navarro Romanini



Secretaria General



Corte Suprema de Justicia



Ref.: 4813-15 / 8195-17. 



Filadelfa Calvo Aguilar.
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Total PRI Total PRI


Resolutivo Familiar PRI Vínculo matrimonial (divorcio) PRI


Vínculo matrimonial (separación judicial) PRI


Vínculo matrimonial (nulidad de matrimonio) PRI


Reconocimiento de unión de hecho PRI


Aplicación régimen patrimonial del matrimonio y de unión de hecho PRI


Filiación (afirmación de paternidad) PRI


Filiación (Declaratoria de hijo/a extramatrimonial) PRI


Filiación (Declaratoria de paternidad/maternidad) PRI


Filiación (Impugnación de paternidad) PRI


Filiación (Impugnación de paternidad asignada en vía adm) PRI


Filiación (Impugnación de reconocimiento) PRI


Oposición a la adopción PRI


Oposición a la declaratoria administrativa de adoptabilidad PRI


Conflictos en el ejercicio de la responsabilidad parental PRI


Terminación y suspensión de los atributos de la responsabilidad parental PRI


Perdida de adoptabilidad de la Responsabilidad Parental PRI


Oposición a la salvaguardia ( para la igualdad de pers con discapacidad) PRI


Reclamos de daños y perjuicios PRI


Otros indicados Inc 11, art 222 CPF PRI


Petición Unilateral PRI Nombramiento de personas tutoras. PRI


Salvaguardia PRI


Nombramiento de personas depositarias PRI


Autorización para la disposición en bienes  PRI


Procesos Especiales PRI Adopción PRI


Divorcio por mutuo consentimiento PRI


Separación Judicial por mutuo consentimiento PRI


Cese de la Unión de hecho por mutuo consentimiento PRI


Reconocimiento de la Unión de hecho por mutuo consentimiento PRI


Restitución internacional de personas menores de edad PRI


Proceso de Protección Cautelar (Niñez y Adolescencia) PRI Protección especial para personas menores de edad (PME) PRI


Ejecución de Resoluciones LEG Ejecución de resoluciones inscribibles LEG


Ejecución de derechos personalísimos LEG


Ejecución de derecho de ganancialidad LEG


Obligación de hacer, no hacer y entrega de cosas LEG


Obligaciones de sumas no determinadas LEG


Cobro de sumas líquidas LEG


Actuaciones cautelares anticipadas PRI Medidas cautelares en procesos de pretensiones personalísimas PRI


Medidas cautelares en proceso de representación PRI


Medidas cautelares en pretensiones patrimoniales PRI


Medidas autosatisfactivas PRI


Recurso RR


Apelación


RR


Apelación por inadmisión


RR


Casación


RR


Conflicto de competencia RR


Asuntos de otras jurisdicciones


PRI


Incompetencia


PRI


Comisión CR Comisión CR


ENTRADOS POR CLASES DE ASUNTO ENTRADOS POR PROCEDIMIENTOS
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Tipos de Resolución


Tipo


 Carpeta


Termina


el proceso


Motivo


de término


Resultados 


de Resolución


Lleva # de


 voto


Se incorpora


 la resolución?


Se incluye en 


pase a fallo y 


en la cuota 


Total


Providencias - - - - No


Autos - - - - No


Auto sentencia PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


Sentencia en Principal PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


Sentencia Homologatoria PRI Si Sentencia homologatoria homologación / homologación parcial / no homologación Si Si


Sentencia en Procesos de Modificación de fallo PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


Sentencia Anticipada PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


Incompetencia PRI Si Incompetencia Incompetencia Si Si


Sentencia en Ejecución PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


Auto que decreta Incompetencia internacional PRI Si Incompetencia Declara incompetencia Si Si


Sentencia en excepción PRI Si Sentencia dictada Con Lugar / Sin Lugar / parcialmente con lugar /  se aprueba /  se rechaza /se aprueba parcial Si Si


 Sentencia en apelación por inadmisión RR Si Sentencia dictada confirma/revoca/modifica/anula/mal admitida/ desistida Si Si


 Sentencia en conflicto de competencia RR Si Sentencia dictada Se define competencia/ se deniega Si Si


 Sentencia en segunda instancia RR Si Sentencia dictada confirma/revoca/modifica/anula/mal admitida/ desistida Si Si




image11.emf

154-2020 presencial  y video conferencia.doc




154-2020 presencial y video conferencia.doc

[image: image1.png]







                      Corte Suprema de Justicia



                           Secretaría General






CIRCULAR No. 154-2020


Asunto: 
Procedimiento para agendar video conferencias.-


A TODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES QUE UTILIZAN LA AGENDA CRONOS


SE LES HACE SABER QUE:


Que el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 65-2020 celebrada el 25 de junio de 2020, artículo XVIII, en atención a las disposiciones institucionales que emergen como solución ante la crisis sanitaria que se vive producto de la enfermedad del COVID-19, conoció los estados que la Dirección de Planificación determinó que deben incorporarse en la Agenda Cronos, para cuantificar las audiencias mediante video conferencias que se han empezado a implementar a partir de la aprobación de los protocolos establecidos por las comisiones de las diferentes materias a nivel nacional y aprobados por Corte Plena, por lo que en razón de lo anterior, se acuerda comunicar los siguientes estados aprobados: 



			





			Realizada video conferencia


Realizada Presencial





			No Realizada video conferencia


No Realizada Presencial





			Suspendida video conferencia


Suspendida Presencial








En el caso de los motivos de cancelación, se incluyó en el catálogo de la agenda Cronos: 


-Cortes del fluido eléctrico”



-Interrupción de la comunicación por internet



Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.


San José, 21 de julio de 2020.-



Lic. Carlos T. Mora Rodríguez



Subsecretario General interino



Corte Suprema de Justicia



Nickole, (1810, 7224-20)
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CIRCULAR No. 47-2020


Asunto: Disposiciones adoptadas por la Corte Plena en atención a la declaratoria de emergencia nacional, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.





A LOS DESPACHOS JUDICIALES DE PAÍS, ABOGADOS, ABOGADAS Y PÚBLICO EN GENERAL





SE LES HACE SABER QUE:





Que la Corte Plena en sesión N° 12-2020, celebrada el 16 de marzo de 2020, artículo XII, en atención a las medidas adoptadas por el Ministerio de Salud, así como el decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, en que se declara estado de emergencia nacional en todo el territorio de la República de Costa Rica, debido a la situación de emergencia sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19, por mayoría acordó lo siguiente:


CONSIDERANDO


1. Que el Ministerio de Salud declaró con fecha 8 de marzo de 2020 estado de alerta amarilla con motivo de la situación sanitaria provocada por la enfermedad COVID-19.


2. Que el Consejo Superior del Poder Judicial, acorde con las disposiciones del Ministerio de Salud ha venido adoptando una serie de medidas orientadas a prevenir la expansión y contagio de la indicada enfermedad COVID-19 con motivo de las actividades de administración de justicia y auxiliares y de apoyo administrativo que se prestan en este Poder de la República.   


3. Que se han presentado requerimientos adicionales por parte de organizaciones gremiales, usuarios y servidores a efecto de que se adopten medidas adicionales y complementarias, a fin de asegurar la vida y salud de los usuarios y las personas funcionarias de este Poder. 


4. Que al día de hoy, se ha presentado un incremento en el número de casos de personas infectadas con la enfermedad COVID-19 que hacen necesario que esta Corte adopte medidas complementarias a las dispuestas, a efecto de asegurar la vida, salud y seguridad de las personas usuarias y trabajadoras de este Poder.    


5. Que mediante decreto ejecutivo 42227-MS emitido el día 16 de marzo de 2020, dispuso lo siguiente: 


[image: ]


6. Que el artículo 10 del decreto ejecutivo 42227-MS dispone en lo que interesa, lo siguiente:


[image: ]


7. Que de conformidad con el artículo 48 de la Ley Orgánica del Poder Judicial, corresponde a esta Corte el gobierno y el carácter de órgano superior de este Poder.  


8. Que las medidas a adoptar en el marco de ejecución de lo dispuesto en el decreto ejecutivo 42227-MS  y conforme el estado de alerta amarilla dictado por el Ministerio de Salud deben ser acordes con las reglas de la ciencia y la técnica, siendo así que en exposición del Dr. Moreira y según criterio de la Comisión de Emergencias del Poder Judicial, lo razonable, proporcional y conveniente a este momento, a fin de no afectar al servicio público, más allá de lo estrictamente necesario, es la suspensión en la realización de audiencias hasta tanto no existan las condiciones a nivel nacional que minimicen o eliminen la posibilidad de contagio y brinden seguridad a la población usuaria y a las personas trabajadoras de este Poder.


9. Que ante la emergencia planteada, esta Corte advierte un estado de urgencia y necesidad que hace necesario realizar un juicio de ponderación en donde se privilegie la adopción de medidas extraordinarias que sean proporcionales, adecuadas y necesarias para la protección de los bienes jurídicos tutelados de la vida y salud de las personas relacionadas con la Administración de Justicia. 


POR TANTO


Se acuerda:


1).- Disponer la suspensión de las audiencias orales tanto por parte de tribunales unipersonales y colegiados, a partir del 17 de marzo y hasta el 3 de abril de 2020, con las siguientes excepciones:


a) Materia de violencia doméstica y pensiones alimentarias.


b) Adopción de medidas cautelares en cualquier materia, cuando fuere necesario realizar una audiencia oral.


c) En materia penal, se exceptúan las relacionadas con vencimientos de plazos de medida cautelar de prisión preventiva o las de cambio de medidas cautelares y los debates programados con persona privada de libertad.


d) En todos los casos no indicados en donde a criterio de la persona decisora (jurisdiccional o administrativa), la no realización de la audiencia pueda poner en riesgo, la vida, la salud, la libertad de las personas o el interés superior de personas en situaciones de vulnerabilidad.


e) En aquellos casos en que eventualmente pudiese llegar a operar una prescripción o caducidad por la no realización de la respectiva audiencia, el tribunal (jurisdiccional o administrativo) resolverá lo pertinente.


 2).- En aquellos casos en que existan audiencias iniciadas se deberá continuar hasta su finalización.


 3).- Los servidores que no realicen audiencias con motivo de la aplicación del presente acuerdo, deberán destinar su tiempo laboral a otras funciones en sus despachos que sean inherentes a su cargo, o bien mediante el teletrabajo en las condiciones aprobadas por el Consejo Superior del Poder Judicial.


4).- Lo anterior se dispone sin perjuicio de otras medidas que a futuro se puedan adoptar por esta Corte o por el Consejo Superior del Poder Judicial, conforme a sus competencias y a lo que dispongan el Ministerio de Salud y los criterios técnicos y de oportunidad.


5).-Es entendido que las personas funcionarias judiciales que se mantienen bajo la modalidad de teletrabajo, deberán cumplir con sus labores y los horarios de trabajo, según lo definido con sus jefaturas y mantenerse en sus domicilios en lo estrictamente necesario, bajo apercibimiento de que de no hacerlo se les seguirá el régimen disciplinario.


6).- El seguimiento con respecto a la ejecución del presente acuerdo corresponderá a la Comisión Institucional de Emergencias.


San José, 16 de marzo de 2020.














Lic. Silvia Navarro Romanini


Secretaria General 


Corte Suprema de Justicia





Ref.: 3267-2020.


spnr
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Documentación para el Usuario


Ingreso a la aplicación
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A continuación se selecciona el tipo de acción a realizar.
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Realizar la busqueda del usuario al cual se desea asignar el tipo de programa de apoyo.
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Una vez seleccionar el usuario se le mostraran los despachos en los cuales tiene permisos. Seguidamente debe seleccionar un despacho
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Permisos | Grupos de trabajo Fechalnio | Fecha Hasta
0162 | Permisos Grupos 17/03/2016
0515 | Permisos Grupos 01/02/2011

X X

Asignar Despacho  Histirico de Permisos

Avuda Cerrar Sesi









 Cuando el cargo del usuario es " JUEZ CORDINADOR", " FISCAL ADJUNTO" , " FISCAL AUXILIAR", " JUEZ DECISORIO", " JUEZ TRAMITADOR". Se puede seleccionar el tipo de apoyo y presionar el botón de guardar, el cual lo devolverá a la pantalla anterior para seleccionar otro despacho. Si el cargo del usuario es diferente a alguna de las mencionadas anteriormente, el valor del programa de apoyo se le asignara en blanco.


[image: image5.png]Permiso del Usuario:

Johanna(Pruebas-Desarrollo) Ag

Funcién:
cargo:
Tiulo:
Plaza

Fecha Inicio:

Fecha Finalizacién:

[leadigades

rc Chacén

JUEZ CORDINADOR V|
JUEZ TRAMITADOR Vi
LICENCIADO Vi

Accidental

I

171032016

]

|

Programa de apoyo.

Ninguno, pertenece al despacho v

Despachos
0162

Seguridad de Gestion de los Despachos Judiciales. Version: 1.0.
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ALl
90 de Persona: [~ | Persona fisica

Basicos | Més Datos| Resolucisn|

Tipo ntervencién: [Deir . | DEMANDADOIA L iiEecsoste

Tipo ld.: N°[06.0070.0165
Nombre y Apelidos: [ PEDRO ALBINO [smEnez RODRIGUEZ
‘Grupo Etnico-Racial [ ]
Estie [ Persona Avodescende . o1 Discapacidad: [~
Estado Civit: Persona Asidtica 02 Sexo: M Hombre
[ Persona Blanca 03 . |
Fecha Nacimiento: 04 Lugar Nacimiento: [ A UNION MONTES DE ORO PUNTARE
(3
Nacionalidad: [ol| Persona Negra o7 Profesion u Oficio: [23 menu)
Persona Mestiza 08
Nombre del padre |’ Poraona Mubia o Nombre de la madre [ £L|A RODRIGUEZ VALVERDE
Fecha defuncion Lugar de defuncion:
Observaciones:
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[bookmark: _Hlk22190564]CIRCULAR No. 20-2022





ASUNTO: Procedimiento a nivel de sistema para registro del seguimiento de los Procesos de salvaguardias.





A TODOS LOS JUZGADOS QUE CONOCEN LA MATERIA DE FAMILIA





Se les hace saber que el Consejo Superior en sesión N° 107-2021 celebrada el 14 de diciembre de 2021, artículo LVI, a solicitud de la Comisión de la Jurisdicción de Familia, Niñez y Adolescencia, dispuso comunicar a todos los despachos del país que tramitan procesos de salvaguardias que, una vez finalizado el proceso principal por sentencia en firme, se deberá crear inmediatamente un legajo (carpeta LEG). Ahí se realizarían los seguimientos de las medidas dictadas en el proceso de salvaguardia, dichas revisiones deberán de hacerse al menos cada 5 años según disposición de la ley o bien en cualquier momento según lo dispone el artículo 9 de la Ley y la autoridad judicial considere necesaria la revisión. 


Deberán los Juzgados de Familia una vez aperturado el legajo correspondiente mantener la carpeta tarea en “Seguimiento de Salvaguardia”. 


En los expedientes donde actualmente el Juzgado está realizando el seguimiento dentro de la carpeta principal (PRI), procederán inmediatamente a abrir la carpeta LEG y continuarán el seguimiento conforme al procedimiento indicado en los párrafos anteriores. Debiendo entonces ubicar la carpeta PRI ya finalizada por sentencia en la ubicación del Escritorio Virtual "ubicación electrónica" en la tarea que corresponda.








De conformidad con la circular N° 67-09 emitida por la Secretaría de la Corte el 22 de junio de 2009, se comunica que en virtud del principio de gratuidad que rige esta materia, la publicación está exenta de todo pago de derechos. Publíquese una sola vez en el Boletín Judicial.





San José, 19 de enero de 2022





Msc. Irving Vargas Rodríguez


Subsecretario General interino


Corte Suprema de Justicia


Refs: (13556-21) 


Randall Orozco S.
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