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N° 2210-2024
Al contestar, refiérase a este # de oficio al correo (secrecorte@poder-judicial.go.cr).


Señor
M.Sc. Allan Pow Hing Cordero 
Director de Planificación

Estimado señor:


Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 13-2024 celebrada el 20 de febrero del 2024, que literalmente dice:

[bookmark: _Toc158920778]“ARTÍCULO XLIV

Documento N° 10199-2018, 1368-2024 

	Mediante oficio N° 142-PLA-ES-2023 del 07 de febrero de 2024, el máster Erick Mora Leiva y la licenciada Ana Ericka Rodríguez Araya; por su orden, Jefe de Proceso de Planeación y Evaluación y Jefa de Subproceso de Estadística, informaron lo siguiente: 

“Mediante los oficios 3219-2022 y 9115-2022, del 31 de marzo y 13 de setiembre, respectivamente,  en el cual el Consejo Superior transcribe los acuerdos tomado en sesión 23-2022, artículo LV y en sesión 71-2022, artículo LXXV, conociendo el informe 047-CACMFJ-JEF-2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Fundación Jurisdiccional, y el oficio  59-CVI-2022, suscrito por la servidora Sandra Agüero Monte, Secretaria de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar, relacionados con la revisión y aprobación de trasladar los dineros de Sistema de Gestión Despachos Judiciales registrados en estado abandonados o con más de 10 años al Régimen No Contributivo (RNC) de la CCSS, donde  el Consejo Superior  indica lo siguiente en lo que le compete a este Subproceso:

“…e) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico...”

“…2) Hacer este acuerdo de conocimiento de las Dirección de Tecnología de la Información, Ejecutiva y Planificación, así como de la Auditoría…”. 

De esta manera, es primordial exteriorizar que si el personal de los despachos judiciales realiza el procedimiento correctamente en lo sistemas informáticos referente de la forma de como reentrar una causa después de estar inactiva (abandonado) o terminado estadísticamente, este movimiento no ocasionara inconsistencias a nivel estadístico.  

Así las cosas, se le consulta vía correo electrónico a Fabiola Arancibia Hernández, jefa de la Unidad e Implantaciones de Tecnología de la Información, respecto a la existencia de manuales que indiquen el procedimiento para reentrar un expediente; quien indica que existen manuales publicados en el Sistema GIS, en el apartado de “artículos” que le indica al personal de los despachos judiciales como hacer el trámite a nivel estadístico (Anexo 3).  

        

Es importante para efectos de hacer un recordatorio tener claro la definición de estadística de reentrar un expediente; la cual se puede observar en los instructivos que este Subproceso a realizado de las diferentes materias.  A continuación, la definición:

· Definición de reentrado: Corresponde a aquellos expedientes que ya habían sido terminados estadísticamente en un determinado momento y se requiere volver a ingresarlos al sistema informático, para continuar con el trámite correspondiente. Se ingresan al sistema indicando la fecha en que se regresó a ese despacho y manteniendo inalterable las fechas originales de inicio y entrada por primera vez. 

Como ejemplo, en el manual Sistema de Gestión Despachos Judiciales, se orienta al usuario en el módulo de este sistema; donde específicamente (página 117) indican el trámite para reentrar o reabrir un expediente (Anexo 4), el cual dice:

“…Reentrar o reabrir expediente:

Este trámite se utiliza cuando se desee abrir un expediente terminado por alguna razón en especial. Lo primero que se hace es buscar el expediente terminado por medio de la consulta. Seguidamente se da clic derecho y aparece la siguiente pantalla. Luego se da clic en reabrir carpeta

                                   [image: ]
Seguidamente se abre la pantalla de cambio de fase, estado y sub-estado para que podamos cambiar el estado a reabrir terminado

                           [image: ]
                                                                                                                                             …”
Por otra parte, según lo conversado con los coordinadores judiciales de diferentes despachos de la materia penal y no penal, indican que hay algunas causas que no se encuentran registradas en el sistema informático (no existieron en el JMS); por tanto, no se pudieron trasladar los datos en su momento al sistema de gestión ya que son de años atrás.  

De igual manera, existe una cantidad considerada de expedientes que se encuentran destruidos; los cuales se van a tramitar de forma física, realizando la resolución respectiva, es decir no afectaría ni generarían ningún tipo de inconsistencia por estar fuera del sistema. (Anexo 5 y 6)

Entre los despachos judiciales a los cuales se les hizo la consulta respecto al procedimiento que se estaba utilizando referente al traslado de los dineros del SDJ al RNC se encuentran:

1. Tribunal de Juicio de Puntarenas:

Según lo indicado por el Coordinador Judicial, manifiesta que está trabajando con las causas de acuerdo con la depuración que la Administración realizó. Algunos se encuentran destruidos y hay otros que son de vieja data; de tal manera que esos últimos se mandaron a traer al Archivo Judicial para revisarlos y efectuar el procedimiento respectivo referente a la revisión y traslado del dinero del SDJ. Estos expedientes están estadísticamente terminados y no se encuentran en el sistema de gestión, por tanto, se tramitan físicamente, emitiendo una resolución masiva, según instrucciones.

Ahora bien, exteriorizan que la materia Penal no registra expedientes inactivos (abandonados) ya que en esta materia aplica la prescripción para pasar luego archivar la causa.  En el caso de que existieran causas terminadas estadísticamente en el sistema informático donde se deba realizar el giro de dinero del SDJ, deben reentrar estos expedientes para proceder con el trámite correspondiente y la realizar la nueva resolución.

2. Juzgado Civil de Puntarenas:

Los expedientes que se encuentran en el sistema de gestión y tienen depósitos en el SDJ se encuentran activos hasta los seis meses. Después de los seis meses el personal del despacho debe cambiar el estado en el sistema a inactivos (abandonados). Después de pasado este período si la parte ha hecho algún movimiento el personal del despacho debe reentrarlo, así como también tenga más de 10 años de estar inactivo o terminado estadísticamente.

3. Juzgado Penal del I Circuito Judicial Alajuela:

En lo que respecta al Juzgado Penal del I Circuito Judicial de Alajuela, no ha iniciado con este proceso, está pendiente por parte de Tecnología de la Información la capacitación relacionada con el procedimiento que se debe hacerse para la revisión y aprobación del traslado de dineros de SDJ registrados en expedientes de terminados con más de 10 años sin actividad; ya que la mayoría de los jueces carecen de conocimiento de esos asuntos, debido a que el sistema de gestión está captando muy pocas causas. 

Recomendación

1. Se insta al personal de los despachos judiciales que utilicen los procedimientos correctos a la hora de reentrar o reabrir un expediente, según se indica en este oficio y manuales adjuntos; con el fin de evitar posibles inconsistencias en el sistema informático que se verán reflejadas en los informes estadísticos revisados por el Subproceso de Estadística.

	Anexo
	Descripción
	Archivo

	1
	Oficio 3219-2022. Secretaría de la Corte
	


	2
	Oficio 9115-2022. Secretaría de la Corte
	
  

	3 
	Correo a la Dirección de Informática sobre manuales sobre el trámite que se debe hacer para reentrar expedientes en despachos judiciales. 
	


	 4 
	Manual Sistema de Gestión Despachos Judiciales
	


	5 y 6
	Minuta 72-PLA-ES-MNTA-2023. 
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	7
	Correo de parte del Coordinador Judicial Juzgado Penal de Alajuela
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Manifiesta la vicepresidenta, magistrada Vargas Vásquez: “Me parece que está bien la propuesta, pero esto de que utilicen los procedimientos correctos a la hora de reentrar hay que ajustarlo.”

Indica el máster Kidd Alvarado: “Me parece que la duda con respecto al final es que esos tres despachos que se mencionan fueron los que la Dirección de Planificación les consultó cómo es que hacen el proceso.”

Consulta la vicepresidenta, magistrada Vargas Vásquez: “¿Pero no son los únicos a los que va dirigido?” 

Responde el máster Kidd Alvarado: “No, entonces pareciera que más bien sería a nivel general que todos los despachos deberían hacerlo en forma correcta a la hora de rentar un caso. Es a nivel general, no solamente a ellos, ellos fueron los que tomaron como parámetro para consultar por parte de la Dirección de Planificación para ver cómo es que lo hacían, pero podemos contestarle a la Comisión Permanente de Seguimiento y Atención de Prevención de la Violencia Intrafamiliar e igualmente disponer tal vez si les parece una circular a nivel general.”

Indica la vicepresidenta, magistrada Vargas Vásquez: “Me parece muy bien, quedaría con mayor claridad y acoger la recomendación de la Dirección de Planificación, pero no sería solo para esos despachos.”

-0-

Se acordó: Acoger la recomendación emitida en el oficio N° 142-PLA-ES-2023 del 07 de febrero de 2024, suscrito por el máster Erick Mora Leiva y la licenciada Ana Ericka Rodríguez Araya; por su orden, Jefe de Proceso de Planeación y Evaluación y Jefa de Subproceso de Estadística, en consecuencia: 1.) Deberá el personal de los despachos judiciales realizar los procedimientos correctos en los sistemas informáticos en cuanto a la forma de como reentrar una causa después de estar inactiva (abandonado) o terminado estadísticamente. Estos procedimientos deberán estar ajustados a lo indicado por la Dirección de Planificación en el oficio 142-PLA-ES-2023 del 07 de febrero de 2024, así como, a los manuales publicados en el Sistema GIS, en el apartado de “artículos” que le indica al personal de los despachos judiciales la forma en que se debe hacer el trámite a nivel estadístico, con el fin de evitar posibles inconsistencias en el sistema informático que se verán reflejadas en los informes estadísticos revisados por el Subproceso de Estadística. 2.) La Secretaría General de la Corte, tomará nota para realizar los trámites correspondientes a la publicación de la circular respectiva.

 El Tribunal de Juicio de Puntarenas, el Juzgado Civil de Puntarenas y el Juzgado Penal del Primer Circuito Judicial Alajuela, tomarán nota para lo que corresponda.”


Atentamente, 



Jonathan Aguilar Gómez
Prosecretario General interino
Secretaría General de la Corte
 
	

Cc: 	Tribunal de Juicio de Puntarenas 
Juzgado Civil de Puntarenas 
Juzgado Penal del Primer Circuito Judicial Alajuela
Encargada de Circulares de la Secretaría General de la Corte
	Diligencias / Refs: (10199-2018, 1368-2024) 
Iquesadac
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                           Secretaría General

San José, 31 de marzo de 2022

N° 3219-2022

Al contestar refiérase a este # de oficio







Señora

Licda. Maricruz Chacón Cubillo, Directora 

Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento

de la Función Jurisdiccional 



Estimada señora:





Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 23-2022 celebrada el día 15 de marzo de 2022, que literalmente dice:



[bookmark: _Toc97821281]“ARTÍCULO LV



Documento N° 2553-2022

[bookmark: _Hlk69369918]

[bookmark: _Hlk84413509]La licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, mediante oficio Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo de 2022, hizo de conocimiento lo siguiente:



“El Consejo Superior en sesión N° 57-19 celebrada el 25 de junio del 2019, artículo XXI, aprobó “Acoger la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674-DE-2019 del 13 de junio de 2019, y trasladarla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollen los planes de apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se determine con prontitud, comenzando con los despachos que concentren las mayores sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, para lo cual el citado Centro valorara la sugerencia para atender la primera etapa de este proceso. Se declara acuerdo firme.”



El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (CAMFJ) en cumplimiento de lo anterior, ha realizado una serie de acciones con los despachos judiciales y los entes relacionados, que se presentan a continuación:



1. Antecedentes



1.1. El Consejo Superior en sesión N°79-2018, artículo XI, acordó: “... c.) Disponer que los jueces y juezas, a partir del momento que la Dirección Ejecutiva lo informe mediante proyecto de circular que remitirá a este Consejo, verifiquen y validen en el Sistema de Gestión, los expedientes en estado terminado o en abandono, que tengan depósitos activos en el SDJ, con 10 años o más y que generarán las sumas a trasladar a la CCSS…”



1.2. El Consejo Superior en sesión No. 103-18 celebrada el 27 de noviembre de 2018, artículo XX, aprobó la propuesta circular que posteriormente fue comunicada bajo el consecutivo N° 167-2018.



1.3. El Consejo Superior en sesión N° 63-2019 conoció el oficio N°134-CJC-2019 del 4 de julio de 2019 de la Comisión de la Jurisdicción Civil que solicitó criterio referente a los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, acordando “Comunicar a la Comisión de la Jurisdicción Civil, que este Consejo considera que no es el órgano competente para atender la gestión relacionada con los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, por cuanto se trata de un tema jurisdiccional.”



1.4. El Consejo Superior en sesión No. 107-19 celebrada el 10 de diciembre de 2019, artículo VII, acordó: “1.-) Tomar nota de la comunicación de la máster Ana Eugenia Romero Jenkins y estar a la espera de lo que resuelva la Sala Constitucional con respecto a este tema, para posteriormente implementar los planes de apoyo a los despachos, que permita cumplir con lo establecido en la Ley 9578. 2.-) Deberá el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, implementar a la brevedad los planes de apoyo para los despachos con mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono. Se declara acuerdo firme.”



1.5. El Consejo Superior en sesión No. 002-2020 celebrada el 9 de enero del 2020, artículo LXXIII, acordó: “Tomar nota de la Resolución N° 2019024684 de la Sala Constitucional, remitida por la Dirección Ejecutiva.  2.) Mantener en suspenso el traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 3.) Deberá la Dirección Jurídica, valorar lo que ya se trasladó de los recursos al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, en el entendido que fue en función de lo que establecía el transitorio, que es lo que se está anulando. 4.) Hacer este acuerdo de conocimiento de la Caja Costarricense del Seguro Social. Se declara acuerdo firme.”



1.6. [bookmark: _Hlk63243483]El Consejo Superior en sesión No. 011-2021 celebrada el 9 de febrero del 2021, artículo XLVIII, acordó: “A la luz de lo resuelto por la Sala Constitucional, en la resolución N° 2021000036 de las nueve horas y quince minutos del cinco de enero del dos mil veintiuno 1.) Tener por presentado el oficio N° 042-CACMFJ-JEF-2021 de 1 de febrero de 2021, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en el que indica que se realizarán las coordinaciones correspondientes con la Dirección Ejecutiva y el Departamento de Financiero Contable para elaborar el plan de acción en atención a los despachos judiciales que presentan mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono. 2.) Deberá la Dirección Ejecutiva reactivar el citado plan y remitir a conocimiento de este Consejo Superior lo pertinente.



1.7. El Consejo Superior en sesión No. 26-2021 celebrada el 6 de abril del 2021, artículo XV, acordó: “Acoger la solicitud presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio 974-DE-2021 del 22 de marzo de 2021, en consecuencia, levantar la suspensión decretada en sesión N° 2-2020 de 9 de enero de 2020, artículo LXXIII, respecto al traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 2.) Aprobar la publicación del siguiente proyecto de circular: N° 101-2021”



1.8. El Consejo Superior en sesión No. 85-2021 celebrada el 30 de setiembre del 2021, artículo XIV, acordó: “Acoger el oficio N° 3220-DE-2021 del 21 de setiembre de 2021, suscrito por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, en consecuencia: 1.) Deberá el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en coordinación con la Dirección Ejecutiva, implementar un plan de acción para la revisión de los expedientes que cumplen con la condición establecida en la Ley N°9578, tal y como ya lo había acordado el Consejo Superior. 2.) Reiterar la circular número 101-2021, del 11 de mayo del 2021, denominada modificación de la circular N° 102-2010 sobre “Reactivación del traslado de recursos asociados a expedientes abandonados al Régimen No Contributivo de la CCSS, Ley N° 9578” mediante la cual se giran instrucciones respecto a las acciones administrativas a adoptar con motivo de la Ley citada.”



1.9. La Dirección Ejecutiva mediante oficio N° 416-DE-2022, remitió el oficio N° 139-TI-2022 del 28 de enero de 2022, suscrito por la máster Floribel Campos Solano, jefa a.i. del Departamento Financiero Contable, por medio del cual informa sobre el traslado de recursos principal e intereses al Régimen No Contributivo de la CCSS del segundo semestre del año 2021.



2. Información relevante



En cumplimiento con el acuerdo tomado por el Consejo Superior, en sesión N° 85-2021 celebrada el 30 de setiembre del 2021, artículo XIV, se estableció un plan de acción que tomó como base el oficio de la Dirección Ejecutiva N° 973-DE-2021 que contenía el listado de los despachos judiciales que presentaban montos con depósitos de 10 o más años sin movimiento alguno; a saber: 



Figura N°1



Detalle de los despachos que presentan expedientes con montos de depósitos

Sin movimiento en los últimos 10 años 

Marzo 2021



		Despacho

		Depósitos

		Monto



		JUZG. 3RO CIVIL SAN JOSE

		28 846

		630 803 761,09



		JUZG. 2DO CIVIL SAN JOSE

		29 421

		594 415 491,05



		JUZG. 1RO CIVIL SAN JOSE

		26 343

		588 771 541,91



		JUZGADO CIVIL DE ALAJUELA

		8 533

		252 226 460,30



		JUZGADO CIVIL DE HEREDIA

		10 363

		246 956 344,99



		JUZGADO DE TRABAJO DE SAN JOSE

		2 355

		236 079 414,50



		JUZGADO CIVIL I CIRC. JUD ZONA ATLANTICA

		7 098

		173 901 846,39



		JUZGADO DE TRABAJO II C.J. SAN JOSE

		1 193

		172 956 579,90



		JUZGADO CIVIL DE CARTAGO

		3 264

		169 449 098,03



		JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC III

		4 894

		134 935 840,61



		JUZGADO CONT. ADM. Y CIVIL DE HACIENDA

		529

		113 140 548,76



		TRIB. 2° COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL SAN JOSE

		201

		80 747 835,11



		TRIB. 1° COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL SAN JOSE

		465

		72 356 370,62



		JUZG. ESPECIALIZADO EN COBRO DE SAN JOSE

		1 333

		65 046 289,32



		JUZGADO PENAL DE SAN JOSÉ

		234

		58 721 284,74



		JUZG.CIVIL Y TRABAJO P.Z. (CIVIL)

		2 903

		51 087 604,00



		JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC I

		1 383

		44 042 887,49



		JUZGADO CONCURSAL DE SAN JOSE

		59

		39 767 232,56



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE DESAMPARADOS

		42

		35 574 798,09



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  ALAJU

		14

		34 553 067,94



		JUZG. COBRO CIVIL MENOR CUANTIA HEREDIA

		568

		34 367 639,27



		JUZGADO DE SEGURIDAD SOCIAL

		297

		30 650 456,83



		JUZGADO DE COBRO DEL I CJ ZONA ATLÁNTICA

		199

		30 455 247,12



		JUZGADO CIVIL, AGRARIO PUNTARENAS (CI)

		1 074

		28 895 864,66



		JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC II

		461

		27 317 970,98



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE NICOYA

		943

		27 075 834,56



		TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

		25

		22 010 430,19



		JUZGADO DE TRABAJO DE SAN RAMON

		1 388

		21 552 088,44



		JUZ. CIVIL Y TRABAJO DE LIBERIA

		1 215

		20 932 869,90



		JUZGADO PENAL DE DESAMPARADOS

		109

		19 984 557,42



		JUZ. CIV TRAB FAMILIA DE QUEPOS

		63

		19 874 266,16



		JUZ CIVIL TRAB Y FAMIIA DE HATILLO (FA)

		171

		19 574 389,85



		JUZGADO CIVIL, TRABAJO Y FAMILIA DE OSA

		229

		18 429 084,20



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE CORREDORES

		861

		14 386 154,97



		JUZG. PENSIONES ORAL ELECT. DESAMPARADOS

		1 007

		12 639 762,94



		JUZGADO DE TRABAJO LIMÓN

		147

		12 636 890,56



		JUZGADO AGRARIO II C.J. SAN JOSE

		35

		12 561 067,11



		JUZG. CIVIL Y TRABAJO GOLFITO

		463

		12 506 583,63



		JUZGADO DE COBRO DE POCOCÍ

		28

		11 864 848,07



		JUZG. CIVIL Y TRABAJO SAN CARLOS (CI)

		25

		11 209 271,28



		JUZGADO CIVIL II C.J. ZONA ATLANTICA

		156

		10 328 458,83



		TRIBUNAL DE PUNTARENAS (PE)

		1

		10 126 800,00



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  SAN R

		4

		10 013 250,50



		TRIBUNAL PENAL III CJ SAN JOSE, SEDE S.O

		15

		9 752 675,00



		TRIBUNAL DEL I C. J. ZONA ATLANTICA

		17

		9 279 740,00



		JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE BAGACES

		2

		8 882 634,28



		JUZGADO DE FAMILIA I CIRC. JUD ALAJUELA

		24

		8 179 926,36



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  CARTA

		119

		7 881 793,72



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  PUNTA

		123

		6 856 727,71



		JUZGADO DE FAMILIA II C.J. DE SAN JOSE

		149

		6 226 083,36



		JUZ. AGRARIO II CIRC JUD. ALAJUELA

		9

		6 065 685,00



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO EN GRECIA

		107

		5 793 829,20



		TRIBUNAL DE CARTAGO

		22

		5 613 152,00



		JUZG.TRABAJO ALAJUELA

		95

		5 447 816,00



		JUZGADO DE COBRO DE SANTA CRUZ

		67

		5 328 932,81



		JUZGADO DE FAMILIA HEREDIA

		12

		5 240 574,10



		JUZGADO PENAL II CIRCUITO JUDICIAL S.J.

		6

		5 190 170,00



		JUZGADO DE TRABAJO DE CARTAGO

		78

		4 909 675,45



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE SANTA CRUZ

		83

		4 824 084,15



		JUZGADO PENAL DE LIBERIA

		22

		4 187 072,38



		TRIBUNAL DE JUICIO HEREDIA

		79

		4 179 618,46



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE TURRIALBA

		323

		4 000 867,51



		JUZGADO AGRARIO DE PUNTARENAS

		4

		3 952 716,31



		TRIBUNAL PENAL I CIRCUITO JUDICIAL S J

		34

		3 885 567,34



		JUZGADO PENAL DE NICOYA

		17

		3 743 429,00



		JUZGADO AGRARIO DE CARTAGO

		50

		3 706 939,06



		TRIBUNAL DE JUICIO, SEDE LIBERIA

		12

		3 584 700,00



		JUZGADO CIVIL,TRABAJO Y FAMILIA PURISCAL

		428

		3 365 110,07



		JUZ. AGRARIO DE LIMON

		11

		3 329 324,50



		TRIBUNAL PENAL II CIRCUITO DE SAN JOSE

		20

		3 208 005,00



		JUZGADO DE TRABAJO DE PUNTARENAS

		23

		3 147 143,13



		JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE CAÑAS

		10

		3 072 541,89



		JUZG. CIVIL, TRAB, FAM Y PJ BUENOS AIRES

		288

		2 879 785,49



		JUZGADO PENAL I CIRC. JUD. DE ALAJUELA

		30

		2 874 072,00



		TRIBUNAL DE GUANACASTE, SEDE SANTA CRUZ

		4

		2 570 000,00



		JUZGADO DE COBRO DEL I CJ ZONA SUR

		16

		2 434 412,11



		TRIBUNAL DE CARTAGO, SEDE TURRIALBA

		68

		2 226 122,80



		UNIDAD ADMINISTRATIVA SAN RAMON

		106

		2 179 069,20



		TRIBUNAL I CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA

		27

		2 007 091,00



		JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE CARRILLO

		31

		1 979 119,39



		JUZG. TRABAJO Y FAM DE HATILLO S SEBAS Y ALAJ

		11

		1 940 295,71



		JUZG CONTRAV MENOR CTIA  QUEPOS

		9

		1 938 170,21



		JUZG. FAMILIA, PENAL JUV. V.D SANTA CRUZ

		25

		1 851 003,15



		JUZG. COBRO CIVIL MENOR CUANTIA ALAJUELA

		36

		1 831 172,88



		JUZGADO DE PENSIONES Y V D DE LA UNION

		139

		1 764 595,95



		JUZGADO PENAL DE GOLFITO

		29

		1 718 527,00



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  LIMON

		14

		1 650 193,20



		JUZGADO AGRARIO II C.J. ZONA ATLANTICA

		71

		1 647 529,80



		JUZ. AGRARIO DE LIBERIA

		15

		1 596 425,27



		JUZGADO PENAL HEREDIA

		23

		1 565 629,00



		TRIB. PENAL III C.J. SAN JOSE ( DESAMPA)

		12

		1 540 150,00



		JUZGADO PENAL DE SANTA CRUZ

		12

		1 494 215,00



		JUZGADO PENAL DE CARTAGO

		34

		1 390 627,00



		JUZG. PENSIONES ALIMENTARIAS I C.J.S.J.

		115

		1 365 808,19



		JUZGADO AGRARIO DE SANTA CRUZ

		20

		1 322 373,97



		JUZG CIVIL Y TRABAJO STA CRUZ (LABORAL)

		25

		1 289 145,89



		JUZGADO PENAL DE PÉREZ ZELEDÓN

		25

		1 256 007,90



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  LIBER

		7

		1 211 127,75



		TRIBUNAL DE FLAGRANCIA DE PUNTARENAS

		5

		1 208 465,00



		JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA MATINA

		15

		1 204 700,38



		JUZGADO PENAL DE POCOCÍ Y GUÁCIMO

		3

		1 188 802,00



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA TURRIALBA

		20

		1 179 290,54



		JUZG. CONTRAVENCIONAL CORREDORES

		14

		1 163 329,03



		TRIBUNAL DE JUICIO, SEDE NICOYA

		25

		1 127 594,05



		JUZG. 2° ESPECIALIZADO DE COBRO I C.J.SJ

		11

		1 116 476,93



		JUZGADO CONTRAV. Y PENSIONES DE LIBERIA

		108

		1 073 948,66



		JUZGADO PENAL DE PUNTARENAS

		2

		1 065 907,00



		JUZGADO DE TRABAJO HEREDIA

		59

		1 065 644,24



		JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA  SANTA ANA

		43

		1 053 628,37



		TRIBUNAL II C. J. DE LA ZONA ATLANTICA

		8

		1 001 893,00



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA ATENAS

		4

		930 043,90



		JUZG CIVIL TRABAJO FAM PJ Y VD SARAPIQUI

		31

		895 206,66



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA NARANJO

		13

		892 183,56



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA PALMARES

		11

		771 299,31



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA PURISCAL

		41

		769 735,17



		TRIBUNAL DE LA ZONA SUR, SEDE GOLFITO

		9

		729 215,00



		JUZGADO DE COBRO Y MENOR CTIA SAN CARLOS

		46

		685 364,92



		JUZGADO PENAL DE PAVAS

		3

		663 000,00



		JUZ. AGRARIO CORREDORES (PUNT)

		8

		601 247,00



		JUZG DE COBRO MENOR CTIA CONTRAV GOLFITO

		15

		568 148,58



		JUZG. 2DO FAMILIA SAN JOSE

		16

		530 795,80



		JUZGADO PENAL DE GARABITO

		1

		520 000,00



		JUZGADO PENAL EN SAN JOAQUIN DE FLORES

		2

		517 498,00



		JUZGADO AGRARIO IIICJ ALAJUELA, S RAMON

		9

		507 136,00



		JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE LA UNIÓN

		11

		442 080,98



		JUZGADO DE FAM., P. JUVENIL Y V. D. QUEPOS

		2

		425 000,00



		JUZGADO AGRARIO DE ALAJUELA

		7

		384 953,59



		TRIBUNAL DE GUANACASTE, SEDE CAÑAS

		7

		346 274,50



		JUZGADO DE TRABAJO II C J ZONA ATLANTICA

		8

		333 786,21



		TRIBUNAL II CJ ZONA ATLANTICA SIQUIRRES

		3

		321 710,00



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  HERED

		4

		312 223,00



		JUZG. 1RO FAMILIA SAN JOSE

		12

		310 946,06



		TRIBUNAL PUNTARENAS, SEDE QUEPOS

		3

		300 000,00



		JUZG FAMILIA Y V.D. II CJ GTE, NICOYA

		16

		298 000,00



		JUZG. FAMILIA DESAMPARADOS

		6

		289 676,44



		JUZ. PENSIONES Y V D DE  ESCAZU

		1

		260 000,00



		JUZGADO ESPECIALIZADO DE COBRO CARTAGO

		2

		249 579,04



		JUZGADO DE COBRO DE LIBERIA

		16

		227 248,74



		JUZ. CONT Y MENOR CUANTIA DE ESCAZU (FC)

		6

		227 056,36



		JUZGADO DE TRABAJO DEL II CJ DE ALAJUELA

		6

		221 027,02



		JUZG. CONTRAV. MENOR CTÍA. PAVAS

		6

		212 599,95



		JUZG CONTRAV MENOR CUANTIA GARABITO

		1

		204 403,30



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTÍA HATILLO

		17

		195 980,00



		JUZGADO NOTARIAL

		4

		192 578,80



		JUZGADO PENSIONES ALIMENTARIAS II.C.J.S.

		17

		190 098,85



		JUZGADO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE

		16

		181 230,00



		JUZGADO DE COBRO DE GRECIA

		1

		176 434,63



		JUZGADO CIVIL Y TRAB. IIC.J. ALAJUELA, UPALA

		4

		166 334,17



		JUZ. CONTRAV. MENOR CUANTIA DE ALVARADO

		5

		154 920,12



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA ESPARZA

		4

		148 027,98



		JUZGADO DE COBRO DE GOLFITO

		4

		139 230,75



		JUZG CONTRAV MENOR CUANTIA CAÑAS

		5

		126 518,25



		JUZG FAMILIA II CJ Z. ATL, GUAPILES

		4

		120 360,00



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  HATIL

		3

		120 262,00



		JUZG.FAMILIA  VD ICJ GUANACASTE, LIBERIA

		2

		117 174,00



		JUZ. CONTRAV. MENOR CUANTIA DE JIMENEZ

		2

		108 020,00



		TRIBUNAL DE LA ZONA SUR, SEDE CORREDORES

		3

		105 000,20



		JUZG. CONTRAV Y MENOR CUANTIA ALAJUELITA

		4

		104 394,43



		TRIBUNAL  II CIRC JUD. ALAJUELA

		2

		102 400,00



		JUZG. CONTRAV. MENOR CTÍA. SAN SEBASTIAN

		1

		100 000,00



		TRIBUNAL DE HEREDIA, SEDE SARAPIQUI

		1

		100 000,00



		JUZGADO PENAL DE LA UNIÓN

		2

		98 000,00



		JUZG.CIVIL Y TRABAJO PZ (AGRARIO)

		5

		94 771,46



		TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  NICOY

		3

		94 750,00



		JUZGADO PENAL DE BUENOS AIRES

		3

		85 250,00



		JUZG. CONTRAV Y MENOR CUANTIA DE OSA

		4

		82 340,27



		JUZGADO DE FAMILIA, PJ,VD DE TURRIALBA

		8

		81 320,00



		SALA PRIMERA

		20

		80 000,00



		JUZGADO PENSIONES ALIMENTARIAS CARTAGO

		17

		79 181,15



		JUZ. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA SIQUIRRES

		4

		62 570,16



		TRIBUNAL DE JUICIO DE SAN RAMON

		2

		60 000,00



		JUZGADO DE TRÁNSITO DE PEREZ ZELEDÓN

		6

		59 185,00



		JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA DE POAS

		27

		56 951,55



		JUZG CONT MENOR CTIA Y TR SARAPIQUI

		2

		55 251,26



		JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA  ASERRI

		6

		52 652,30



		JUZGADO CONTRAV. MENOR CTIA DE SAN MATEO

		2

		51 806,47



		JUZGADO PENAL JUVENIL HEREDIA

		10

		44 095,00



		JUZGADO PENAL DE SARAPIQUI

		1

		32 778,90



		JUZGADO PENAL DE LIMON

		3

		30 325,00



		JUZGADO DE PENSIONES DEL I CJ.  ALAJUELA

		1

		30 000,00



		JUZGADO PENAL JUVENIL I CJ GUAN, LIBERIA

		1

		30 000,00



		JUZG. PENSIONES ALIMENTARIAS PUNTARENAS

		2

		28 600,00



		JUZGADO CONTRAVENCIONAL I C.J. SAN JOSE

		4

		25 200,00



		JUZGADO FAMILIA Y VD III CJ ALAJUELA S R

		1

		25 000,00



		JUZG. CONTRAV. Y PENSIONES DE SANTA CRUZ

		1

		25 000,00



		JUZGADO COBRO MENOR CTIA Y CONT GRECIA

		4

		20 649,13



		JUZGADO PENAL DE SAN RAMÓN

		1

		20 000,00



		JUZGADO DE COBRO DE PUNTARENAS

		1

		12 500,00



		JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA SAN JOAQUIN

		3

		10 402,59



		JUZGADO VIOLENCIA DOMÉSTICA SAN JOSE

		1

		10 000,00



		JUZ. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA SAN RAFAEL

		2

		9 935,00



		JUZGADO PENAL JUVENIL DE LIMON

		2

		7 200,00



		JUZGADO TRABAJO III C.J.S.J

		3

		6 000,00



		JUZGADO CONTRAV Y MENOR CUANTIA DE UPALA

		1

		3 777,10



		JUZGADO PENAL DE TURRIALBA

		1

		2 000,00



		JUZGADO PENAL DE HATILLO

		1

		1 145,00





            Fuente: Oficio 973-DE-2021



Para elaborar el plan de acción previamente se realizó una sesión de trabajo el 27 de abril de 2021, con representación de la Dirección Ejecutiva, Dirección de Tecnología de la Información y el Departamento de Financiero Contable.



3. Desarrollo del plan de acción



El plan inicia con el abordaje de los despachos judiciales que presentaban los montos más altos, con el fin de informar y solicitar a la persona juzgadora coordinadora que trazara la ruta de trabajo con el recurso humano ordinario existente en cada despacho judicial y sus particulares, para identificar aquellos depósitos y trasladar los montos que cumplieran con los parámetros al Régimen No Contributivo de la CCSS (RNC).



El abordaje se ha realizado por etapas, empezando con los despachos judiciales que tuvieran  girar la mayor cantidad de dinero en colones a trasladar, como se muestra en la siguiente figura.



Figura N°2

Plan de trabajo por etapas

2021
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Fuente: Seguimiento RNC



En 2021 logró cubrirse la totalidad de las tres primeras etapas, para el primer semestre de este año se estarían abordando los despachos judiciales contemplados en la etapa 4 y 5. 



El abordaje realizado ha contado con el acompañamiento de las personas gestoras, en el caso de las materias que cuentan con este recurso y en las restantes con los profesionales asignados. 



Principales acciones realizadas:



· Sesiones de trabajo con el personal juzgador coordinador para trazar la ruta de trabajo, y exponer los antecedentes, la Ley 9578 “Ley para trasladar recursos al régimen no contributiva de pensiones, administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS)” ; así como, el procedimiento a utilizar para la revisión y aprobación del traslado del RNC.



· Reiteración mediante correo electrónico de circulares y directrices emitidas por los órganos superiores respecto a la aplicación de la Ley.



· Guía para elaborar el plan de trabajo tomando en cuenta las condiciones propias de cada despacho.



· Promover la recapacitación en el módulo de Traslados del Sistema de Gestión.



· Coordinación con la Dirección de Tecnología para establecer los montos exactos por despacho y verificar si hay diferencias con la información que genera la persona cajera de los despachos.



En el caso de la materia Penal la licenciada Nuria Villalobos Solano, jueza gestora de dicha materia indicó:



“… en la materia penal es imposible que un expediente sea considerado en "estado de abandono", debido al impulso procesal de oficio que regula el proceso penal según lo establece el mismo Código de la materia.  



Un expediente se considera en "abandono" cuando las partes no realizan ninguna acción para impulsar su continuación, situación que es común en otro tipo de procesos, pero no es aplicable en el proceso penal donde la fiscalía y/o el juez (a) deben impulsar de oficio la continuación del proceso hasta su finalización...”



Por lo anterior el Tribunal de Juicio de Puntarenas, no participó de los abordajes.



4. Análisis cuantitativo



Del abordaje realizado en primera instancia, se obtuvo un aumento en el 2021 proveniente de aquellos despachos judiciales que presentaban mayores montos a trasladar al Régimen No Contributivo de la CCSS.



En 2019 se trasladó un total de ₡232 138 523,63 colones y en 2021 de ₡553 656 811,34; se observa al realizar la resta que ₡321 518 287,71 colones equivalen a un aumento del 58%, para el 2020 no se realizó ningún traslado en espera de la resolución de Sala Constitucional ante la consulta planteada por el Juzgado Segundo Civil de San José.



Figura N°3



Resumen de traslados de dinero

Realizados al Régimen No Contributivo de la CCSS

2019-2021



		Número de Oficio

		Fecha de traslado

		Traslado principal

		Interés

		Total de traslado



		1059-DE-2019

		Febrero 2019

		₡3 378 486,19

		₡3 833 978,43

		₡7 212 464,62



		3429-DE-2019

		Julio 2019

		₡104 534 958,52

		₡120 391 100,49

		₡224 926 059,01



		2019

		₡232 138 523,63



		3220-DE-2021 

		Septiembre 2021

		₡69 986 393,94

		₡85 526 463,09

		₡155 512 857,03



		0416-DE-2022

		Enero 2022

		₡209 642 949,41

		₡188 501 004,90

		₡398 143 954,31



		2021

		₡553 656 811,34





Fuente: Nexus[footnoteRef:1] [1: https://nexuspj.poderjudicial.go.cr/search?nq=&q=lEY%209578%20&facets=Tipo%20de%20informaci%C3%B3n:Acta%20de%20Consejo%20Superior&facets=A%C3%B1o:2019] 




De manera gráfica se representa el aumento en la cantidad de dinero trasladado al Régimen No Contributivo de la CCSS.



Figura N°4



Traslados de dinero

Realizado al Régimen No Contributivo de la CCSS

2019-2021





El aumento del 58% mostrado entre los traslados del 2019 y el 2021 demuestra que los planes de trabajo y acciones realizadas han resultado efectivos.



5. Recomendaciones



5.1. Al Consejo Superior.



5.1.1. Tomar notas de las acciones realizadas por el Centro.



5.1.2. Reiterar a los despachos judiciales la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad.



5.2. Solicitar a las Comisiones Jurisdiccionales de materia Civil, Trabajo, Familia y Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica, Penal, Agrario, Contencioso Administrativo, emitir criterio sobre:



5.2.1. Las consultas que se presenten con el traslado de dineros de expedientes archivados o destruidos, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021.



5.2.2. Las consultas que se presenten sobre expedientes identificados como “no registrados” los cuales no aparecen en Escritorio Virtual por haber sido migrados de despachos que desaparecieron con la Reforma Civil y Laboral, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. 



5.2.3. Indicar si los dineros depositados cuando se recusa a una persona juzgadora también deben trasladarse.



5.3. A la Dirección de Tecnología de la Información.



5.3.1. Retomar el proceso de capacitación en el uso del módulo del sistema de Gestión creado para facilitar la depuración de los expedientes que se encuentren en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad.



5.3.2. Remitir el listado actualizado de los despachos que presentan montos en el SDJ con más de 10 años.



5.3.3. Publicar nuevamente el manual de uso del módulo del sistema de Gestión para el “Traslado al RNC”



5.4. A la Dirección Ejecutiva.



5.4.1. Valorar en conjunto con la Auditoría Judicial la posibilidad de incluir dentro las pruebas de SDJ que realizan las Administraciones Regionales, una que permita identificar los movimientos o traslados al RNC que efectúan los despachos judiciales, lo anterior con el fin de detectar si se realiza de manera periódica y continua. Se recomida utilizar la metodología de la prueba 1 que se realiza actualmente.



5.5. Al Subproceso de Estadística.



5.5.1. Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico.



5.6. A la Inspección Judicial.



Verificar en las visitas realizadas a los despachos judiciales, el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 9578, para trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, así como los lineamientos dados por este Consejo mediante las circulares emitidas.
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En sesión N° 79-18 celebrada el 5 de setiembre del 2018, artículo XI, se tomó el acuerdo cuya parte dispositiva literalmente dice:



“Se acordó: 1.) Acoger la gestión de las máster Ana Eugenia Romero Jenkins y Kattia Morales Navarro, por su orden, Directora Ejecutiva y Directora de Tecnología de la Información y por consiguiente; a.) Aprobar el procedimiento “Guía práctica para trasladar recursos al régimen no contributivo de pensiones, administrado por la Caja Costarricense Seguro Social (CCSS)”, elaborado por el Departamento Financiero Contable y el Plan de Trabajo propuesto por la Dirección de Tecnología de la Información.  b.) Suspender las tareas del cronograma del proyecto relacionadas con la unificación de las bases de datos del SDJ, así como el Acceso en línea al Banco de Costa Rica y continuar sólo con las labores que son propias de la reforma civil y el soporte al Módulo de Giro Continuo, con el fin de poder atender este nuevo proyecto. c.) Disponer que los jueces y juezas , a partir del momento que la Dirección Ejecutiva lo informe mediante proyecto de circular que remitirá a este Consejo, verifiquen y validen en el Sistema de Gestión, los expedientes en estado terminado o en abandono, que tengan depósitos activos en el SDJ, con 10 años o más y que generarán las sumas a trasladar a la CCSS.  d.) Autorizar que se demore el inicio del desarrollo del módulo para el registro de las actividades del Servicio Nacional de Facilitadoras y Facilitadores Judiciales en el Sistema de Gestión de Despachos Judiciales.  2.) La Dirección Ejecutiva, la Dirección de Tecnología de la Información y el Departamento Financiero Contable, tomarán nota para lo de sus cargos.”



-0-



La Secretaría General de la Corte, mediante circular N° 167-2018 del 3 de diciembre de 2018, hizo de conocimiento de todos los despachos, el acuerdo adoptado por el Consejo Superior, en sesión N° 103-18 celebrada el 27 de noviembre de 2018, artículo XX, en que acordó trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, de conformidad con la Ley N° 9578.



Luego, en sesión N° 57-19 del 25 de junio de 2019, artículo XXI, se acogió la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674-DE-2019 del 13 de junio de 2019, y trasladarla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollaran los planes de apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se determine con prontitud, comenzando con los despachos que concentren las mayores sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, para lo cual el citado Centro valorara la sugerencia para atender la primera etapa de este proceso.



Además, en sesión N° 63-19 del 16 de julio de 2019, se comunicó a la Comisión de la Jurisdicción Civil, que este Consejo consideraba que no era el órgano competente para atender la gestión relacionada con los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, por cuanto se trata de un tema jurisdiccional.



Seguidamente, en sesión N° 107-2019 del 10 de diciembre de 2019, artículo VII, se tomó nota de la comunicación de la máster Ana Eugenia Romero Jenkins y estar a la espera de lo que resolviera la Sala Constitucional con respecto a este tema, para posteriormente implementar los planes de apoyo a los despachos, que permita cumplir con lo establecido en la Ley 9578. Asimismo debería el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, implementar a la brevedad los planes de apoyo para los despachos con mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono.



Posteriormente, en sesión N° 26-2021 del 6 de abril de 2021, artículo XV, acogió la solicitud presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio 974-DE-2021 del 22 de marzo de 2021, en consecuencia, se levantó  la suspensión decretada en sesión N° 2-2020 de 9 de enero de 2020, artículo LXXIII, respecto al traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 



Informa la Secretaria General de la Corte, que mediante circular 235-2021 del 26 de octubre de 2021, hizo de conocimiento de los despachos, jefaturas de Administraciones Regionales, del Departamento de Financiero Contable, el acuerdo adoptado por este Consejo en sesión N° 85-2021 celebrada el 30 de setiembre de 2021, artículo XIV. Asimismo, dispuso reiterar la circular N°101-2021 sobre la “Reactivación del traslado de recursos asociados a expedientes abandonados al Régimen No Contributivo de la CCSS, Ley 9578”, 



Finalmente, en sesión N° 12-2022 celebrada el 10 de febrero del 2022, artículo XXV, se tomó el acuerdo cuya parte dispositiva dice:



“Se acordó: 1) Tener por recibido el oficio Nº 416-DE-2022 del 31 de enero de 2022, suscrito por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, en que remite oficio Nº 139-TI-2022 del 28 de enero de 2022, suscrito por la máster Floribel Campos Solano, Jefa interina del Departamento de Financiero Contable, donde se informa sobre el traslado de recursos principal e intereses al Régimen No Contributivo de la CCSS del segundo semestre del año 2022. 2) Acoger las siguientes recomendaciones: a). Reiterar al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, lo acordado por el Consejo Superior en la sesión N° 085-2021 celebrada el 30 de setiembre de 2021, artículo XIV, respecto a la implementar un plan de acción para la revisión de los expedientes que cumplen con la condición establecida en la Ley N° 9578. b). La Dirección de Tecnología de la Información y Comunicación, el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, deberán de coordinar con el Departamento Financiero Contable, para que se lleve a cabo una nueva capacitación al personal de los despachos judiciales, misma que se propone realizar de la siguiente manera: b.1.) Gestionar con la Dirección de Tecnología de Información y Comunicaciones (DTIC) como ente técnico y como usuarios expertos en las funcionalidades de las pantallas y los procesos que se deben ejecutar en los Sistemas de Gestión y del Sistema de Depósitos Judiciales, para que sean quienes expongan los procesos. b.2.) Para ese efecto deberá la DTIC previo a la capacitación preparar los ambientes necesarios para ejemplificar y explicar con mayor detalle los procesos. b.3.) El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional tendrá a su cargo los procesos de comunicación y coordinación para que se lleve a cabo esta capacitación y asista la mayor cantidad posible de personas funcionarias de los Despachos. b.4.) Esta capacitación sea grabada y se publique en la página de Intranet Judicial en el mismo sitio donde se mantiene la documentación del SDJ y demás documentación relacionada con el RNC, para que la misma esté disponible para los Despachos Judiciales.



(…)”



-0-



Se acordó: 1.) Tener por rendido el informe Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo de 2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en atención a los planes de apoyo a los despachos. 2.) Acoger en todos sus extremos las recomendaciones emanadas de dicho informe, en consecuencia: a.) La Secretaria General de la Corte, mediante circular reiterará a los despachos judiciales la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. b.) Solicitar a las Comisiones Jurisdiccionales de materia Civil, Trabajo, Familia y Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica, Penal, Agrario, Contencioso Administrativo, emitir criterio sobre: b.1) Las consultas que se presenten con el traslado de dineros de expedientes archivados o destruidos, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.2) Las consultas que se presenten sobre expedientes identificados como “no registrados” los cuales no aparecen en Escritorio Virtual por haber sido migrados de despachos que desaparecieron con la Reforma Civil y Laboral, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.3) Indicar si los dineros depositados cuando se recusa a una persona juzgadora también deben trasladarse. c.) La Dirección de Tecnología de la Información: Deberá de retomar el proceso de capacitación en el uso del módulo del sistema de Gestión creado para facilitar la depuración de los expedientes que se encuentren en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. c.1) Remitir el listado actualizado de los despachos que presentan montos en el SDJ con más de 10 años, al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, a efecto de que coordinen lo correspondiente. c.2) Publicar nuevamente el manual de uso del módulo del sistema de Gestión para el “Traslado al RNC”. d.) La Dirección Ejecutiva: Valorar en conjunto con la Auditoría Judicial la posibilidad de incluir dentro las pruebas de SDJ que realizan las Administraciones Regionales, una que permita identificar los movimientos o traslados al RNC que efectúan los despachos judiciales, lo anterior con el fin de detectar si se realiza de manera periódica y continua. Se recomida utilizar la metodología de la prueba 1 que se realiza actualmente. e.) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico. f.) La Inspección Judicial: Verificar en las visitas realizadas a los despachos judiciales, el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 9578, para trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, así como los lineamientos dados por este Consejo mediante las circulares emitidas.”





Atentamente, 









Lic. Ricardo Calderón Fernández

Prosecretario General

Secretaría General de la Corte





 

Cc:

Comisión de la Jurisdicción Civil

Comisión de la Jurisdicción de Familia, Niñez y Adolescencia

Comision de la Jurisdicción Penal

Comisión de la Jurisdicción Contencioso, Administrativa y Civil De Hacienda

Comisión de la Jurisdicción Agraria y Agroambiental

Tribunal de la Inspección Judicial

Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional

Área de Gestión y Apoyo

Área de Coordinación y Mejoramiento

Auditoría

Dirección Ejecutiva

Dirección Jurídica

Dirección de Tecnología de la Información

Subproceso de Estadística

Encargada de Circulares de la Secretaría General de la Corte

Lic. Mariano Rodríguez Flores, Jefe del Área de Gestión y Apoyo

Diligencias / Refs: (10199-18 / 2553-2022) 

naguilars

2019	

Traslado principal	Interés	Total de traslado	107913444.70999999	124225078.92	232138523.63	2021	

Traslado principal	Interés	Total de traslado	279629343.35000002	274027467.99000001	553656811.34000003	
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San José, 1 de diciembre del 2021.
Criterio N° DJ-AJ-C-699-2021

Master Ana Eugenia Romero Jenkins
Directora Ejecutiva
S. D.

Estimada sefora:

En atencion al oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccion Ejecutiva, le

remito el informe solicitado.

Antecedente de la gestion:

Mediante oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019, suscrito por la master Ana Eugenia
Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, se solicité realizar el andlisis juridico sobre la procedencia
de trasladar los recursos correspondientes a 212.627 depdsitos con mas de 10 afios, los cuales
suman ¢5.459.904.847.04, que hoy se mantienen en custodia en los expedientes de procesos

abandonados al Régimen no contributivo de la C.C.S.S (RNC) y que se desconoce el expediente

judicial al gque pertenecen v la autoridad judicial que los tiene a cargo.

. Andlisis:

De previo a la exposicion del criterio, se estima oportuno recordar que, en aplicacion de
lo dispuesto en el Reglamento de la Direccién Juridica del Poder Judicial, contenido en la
circular 251-2017, aprobado por la Corte Plena de la Corte Suprema de Justicia en el articulo
XXXIII de la sesion numero 47-14, celebrada el dia 06 de octubre de 2014, debe entenderse
gue esta Direccion cumple funciones de asesoria juridica en términos generales respecto de

los alcances de la legislacién vigente y no sustituye la valoracién de cada caso concreto que
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legalmente compete al 6rgano administrativo decisor consultante, en virtud de lo cual, este acto
constituye una orientacion juridica general sobre la base de la informacién y solicitud que
plantea ese Organo colegiado, sin que se prejuzgue o0 sustituya la capacidad de toma de

decisiones que le compete a ese 6rgano consultante.

Es asi como frente a la presente solicitud de criterio, hay que recordar que la labor de la
asesoria legal en materia de criterios juridicos, es orientar en los alcances legales del ejercicio
administrativo; pero un limite legal y ético de quienes ejercen una adecuada asesoria juridica,
es no sustituir a los érganos competentes en el ejercicio de su decision, sino tan solo ofrecer
elementos para su valoracion o de lo contrario, los érganos de decisién quedarian vaciados de
su autoridad, sus competencias y responsabilidades y quedarian tan solo como simples
repetidores o ejecutores de lo que el abogado diga, lo que haria que, en la practica, sea el
asesor juridico quien ostente el poder institucional, a contrapelo de la decision de la sociedad
expresada en la legislacion que otorga y deslinda las competencias publicas.

En relacién con la consulta que se hace, ya esta Direccion Juridica mediante el criterio
N° DJ-AJ-C-593-2019 de 12 de diciembre del 2019, emiti6 criterio juridico respecto de una
consulta similar que realizé el Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, en la
gue se solicitd criterio legal sobre qué disponer respecto del contenido de la caja fuerte en la
gue se mantiene en custodia una serie de monedas Y billetes, nacionales y extranjeros que ya
no tienen circulacion nacional y en los que se desconoce su procedencia y que nadie se ha
apersonado a solicitar la devolucién o a hacer efectivo su reclamo, criterio que se transcribe

literalmente a continuacion:

“Se remite el siguiente criterio para que sea de conocimiento del Consejo
Superior, por ser un tema de interés institucional que atiende la consulta realizada
mediante escrito fechado 11 de octubre del afio 2017 por la Licda. Ivannia Solano
GOmez, Jueza Tramitadora del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San
José, quien manifesté que la caja fuerte del Despacho mantiene en custodia una caja
con una serie de monedas y billetes, nacionales y extranjeros que ya no tienen
circulacion nacional, refiriendo que desconoce su procedencia y que nadie se ha
apersonado a solicitar su devolucion o a hacer efectivo su reclamo, por lo que realiza
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la consulta a esta Direccién Juridica en cuanto a la disposicién del contenido de esa
caja.

Al respecto, esta unidad asesora se permite manifestar lo siguiente:
I.- Antecedentes:

A través del escrito fechado 11 de octubre del afio 2017, la Jueza Tramitadora
A.l. del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José informé que: *...este
despacho en la actualidad mantiene en custodia dentro de nuestra caja fuerte una caja
con una serie de monedas nacionales y extrajeras, asi como de billetes que ya no
tienen circulacién nacional. La procedencia de dicha caja se desconoce, no se tiene
certeza de quien la aport6 ni el nUmero de expediente al que pertenece. Via telefénica
se consulté al sefior José Alberto Porras Pereira quien fungié en el cargo de
Coordinador Judicial del despacho por largo tiempo (actualmente jubilado) de la
existencia de dichas monedas a lo que indicé que son de vieja data de estar en custodia
por el juzgado sin saber su procedencia. El 29 de junio del ario 2011 la licenciada
Magda Diaz Bolafios, jueza tramitadora en ese entonces, realiz6 un inventario del
contenido de la caja, el cual se encuentra dentro de la caja. En la actualidad nadie se
ha apersonado a solicitar la devolucion o hacer efectivo el reclamo de las monedas y
billetes indicados’ y solicita el criterio: ‘...sobre como disponer del contenido de dicha
caja’; en dicho escrito, aporta un inventario de las monedas y billetes en mencién.

[l.- Andlisis:

La consulta realizada por el Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San
José esta encaminada a la disposicion de una serie de monedas y billetes que se
encuentran en custodia del Despacho, los cuales ya no pueden circular a nivel
nacional, no han sido reclamados por las partes y no se tiene certeza de su
procedencia, asi como una serie de monedas de Nicaragua, Estados Unidos de
América, México, Honduras, Ecuador, Panama y Reino Unido que tienen las mismas
caracteristicas.

Sobre el particular, el articulo 2 de la Ley para Trasladar Recursos al Régimen
No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja Costarricense de Seguro
Social, Ley N°9578, establece que:

‘En procesos contenciosos o no contenciosos que se hallen en cualquier tipo de 6rgano
y materia judicial, donde existan dineros depositados y sus intereses, una vez
concluidos o abandonados mediante auto, resolucién o sentencia judicial, las partes
tendrén un plazo de diez afios para solicitar la devolucién, cuando asi corresponda. En
caso de no solicitarse la devolucion dentro de ese plazo, el derecho prescribira y seran
girados a favor del Régimen No Contributivo (RNC) de la Caja Costarricense de Seguro
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Social (CCSS). Una vez ingresados y destinados a los fines de ese Régimen, no cabe
ningun tipo de reclamo posterior, ni procesos oponibles’.

Esta Ley, publicada en La Gaceta N°132 del 20 de julio del afio 2018 y segun lo
establecido en su articulo primero:

‘...tiene por objeto atribuirle un fin e interés social a los dineros y los intereses por ellos
generados, como producto de los depdsitos en cuentas bancarias, certificados a plazo
0 cualquier otro producto financiero de cualquier tipo de moneda, que provengan de
procesos judiciales concluidos o abandonados y que, luego de no ser reclamados en
el plazo estipulado en la presente ley, sean destinados al Régimen No Contributivo de
Pensiones (RNC), administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), a
favor de las personas que se encuentren en necesidad de amparo econdémico
inmediato o que no califiquen en los regimenes contributivos existentes, de acuerdo
con las leyes y los reglamentos que asi lo establezcan’.

En relacion con el tema de la seguridad social, el articulo 73 de nuestra
Constitucién Politica indica que:

‘Se establecen los seguros sociales en beneficio de los trabajadores manuales e
intelectuales, regulados por el sistema de contribucién forzosa del Estado, patronos y
trabajadores, a fin de proteger a éstos contra los riesgos de enfermedad, invalidez,
maternidad, vejez, muerte y demas contingencias que la ley determine.

La administracion y el gobierno de los seguros sociales estaran a cargo de una
institucion auténoma, denominada Caja Costarricense de Seguro Social.

No podran ser transferidos ni empleados en finalidades distintas a las que motivaron
su creacion, los fondos y las reservas de los seguros sociales.

Los seguros contra riesgos profesionales seran de exclusiva cuenta de los patronos y
se regiran por disposiciones especiales’. (Lo destacado no es del original).

Por su parte, el articulo 22 de la Declaracién Universal de Derechos Humanos
sefiala que:

Toda persona, como miembro de la sociedad, tiene derecho a la seguridad social, y a
obtener, mediante el esfuerzo nacional y la cooperacion internacional, habida cuenta
de la organizacion y los recursos de cada Estado, la satisfaccién de los derechos
economicos, sociales y culturales, indispensables a su dignidad y al libre desarrollo de
su personalidad’.

Aunado a lo anterior, el articulo 4 de la Ley de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares indica que:
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‘Del Fondo se tomar& al menos un diez coma treinta y cinco por ciento (10,35%) para
el financiamiento del Régimen no contributivo de pensiones por el monto basico que
administra la CCSS, a favor de los ciudadanos que, al encontrarse en necesidad de
amparo economico inmediato, no han cotizado para ninguno de los regimenes
contributivos existentes, o no han cumplido el nUmero de cuotas reglamentarias o los
plazos de espera requeridos en tales regimenes. Este porcentaje se girara a la CCSS,
Institucion a la cual se le encomendara la administracion de este Régimen, a titulo de
programa adicional del seguro de invalidez, vejez y muerte. La reglamentacion
correspondiente para el otorgamiento de tales beneficios quedara a cargo de dicha
Institucion’.

A través del Voto N°2004-0349 de las 10:00 horas del 12 de mayo del afio 2004,
la Sala Segunda de la Corte Suprema de Justicia indicé lo siguiente:

‘El régimen no contributivo de pensiones por monto basico, cuya administracion fue
confiada a la Caja Costarricense de Seguro Social, tiene como finalidad la asistencia
social a personas que por razon de su edad o por una especial condicién, no tienen la
posibilidad de asegurarse ingresos econdmicos suficientes para velar por sus
necesidades o la de sus dependientes. Amén de esa condicion, el régimen se
caracteriza porque el fondo del cual se nutren las prestaciones econémicas y sociales
ofrecidas, no exige cotizacion a sus beneficiarios. En definitiva es un régimen de
prestaciones econémicas y sociales, resultantes de la solidaridad social hacia la
madre, el nifio, el anciano y el enfermo desvalido, contemplada en el articulo 51
Constitucional. Acorde con las mencionadas disposiciones legales, en sesién nimero
6921 de 27 de abril de 1995, la Junta Directiva de la Caja Costarricense de Seguro
Social aprobo el “Reglamento del régimen no contributivo de pensiones por monto
basico”, el cual ha sido objeto de varias reformas, entre ellas la introducida al articulo
2°, segun acuerdo tomado en la sesién numero 7397 del 9 de diciembre de 1999. El
texto de ese numeral, vigente a la fecha en que el actor formul6 su reclamo en sede
administrativa (21 de agosto del 2000, folio 12) expresamente declaraba:

“Este régimen tiene por objeto proteger a las personas y grupos de éstas que se indican
en el articulo 3 del presente reglamento, y que requieran auxilio econémico del Estado,
siempre y cuando el ingreso familiar percapita mensual resulte inferior o igual al 50 por
ciento del monto de la pensiébn minima por vejez vigente en el Seguro de Invalidez,
Vejez y Muerte que administra la Caja Costarricense de Seguro Social.’

Como complemento de lo anterior, la Sala Constitucional a través del Voto
N°3705-05 indic6 que:

‘El propdsito del constituyente al disefiar el sistema de seguridad social en nuestro pais
fue garantizar a todos los ciudadanos que el Estado, a través de la Caja Costarricense
de Seguro Social, les otorgaria al menos los servicios indispensables en caso de
enfermedad, invalidez, maternidad, vejez y muerte. El articulo 73 de la Constitucién
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Politica, interpretado armoénicamente con el articulo 50 idem, consagra el Derecho de
la Seguridad Social. Este derecho supone que los poderes publicos mantendran un
régimen publico de seguridad social para todos los ciudadanos de manera que
garantice la asistencia y brinde las prestaciones sociales suficientes ante situaciones
de necesidad para preservar la salud y la vida. EI &mbito subjetivo de aplicacion del
derecho de la seguridad social incorpora el principio de universalidad, pues se extiende
a todos los ciudadanos, con caracter de obligatoriedad. EI &mbito objetivo parte del
principio de generalidad, en tanto protege situaciones de necesidad, no en la medida
en que éstas hayan sido previstas y aseguradas con anterioridad, sino en tanto se
produzcan efectivamente.’

Ademas, en el Voto N°2011-3077 de las 15:00 del 9 de marzo del afio 2011 la
misma Sala estableci6 que:

‘Dentro de la amplitud que caracteriza ambos principios, el de justicia social, puede
entenderse, para efectos del tema que se discute en esta acciéon, como aquel que
permite la irrupcion del derecho —en este caso, el de la Constitucién— en las relaciones
sociales con el fin de corregir y compensar las desigualdades entre las personas, que
lastiman su dignidad, asegurandoles las condiciones materiales minimas que requiere
un ser humano para vivir. El principio de solidaridad, de su parte, agrega el deber
de colectividades, mas o menos amplias —desde la sociedad nacional entendida
integralmente hasta agrupaciones menores con un comun denominador basado
en criterios profesionales, econémicos, espaciales, etc.—, de asistir a los
miembros del grupo frente a contingencias que los colocan en una posicion mas
vulnerable, como son, entre otras, la vejez o la enfermedad. Asimismo, son
ejemplo de manifestaciones concretas de tales principios el régimen de
seguridad social’.

Una vez realizada la introduccion sobre el tema de la seguridad social, vale la
pena destacar que el espiritu del legislador al promulgar la Ley para Trasladar
Recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja
Costarricense de Seguro Social, era precisamente atribuirle un fin e interés social a
aguellos recursos que se generen como producto de los depdésitos de juicios concluidos
o abandonados, que luego de no ser reclamados por sus propietarios en un plazo
prudencial, son pasados al Régimen en mencion, ya que esos dineros depositados no
tendrian ningun uso.

Si se observa el Dictamen Afirmativo Unanime del 13 de junio del afio 2017
confeccionado por la Comision Permanente Ordinaria de Asuntos Sociales de la
Asamblea Legislativa, en relaciébn con el proyecto tramitado bajo el expediente
N°20.286 que luego se convertiria en la Ley N°9578, es claro que la voluntad de los
legisladores y de la norma en cuestion era darle una utilidad social a los recursos que
se encuentran abandonados o que se refieren a procesos judiciales finalizados,
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siempre y cuando pasara un plazo prudencial para su reclamo por la partes y en el
caso concreto, es mas que evidente que las monedas y billetes que se encuentran en
custodia del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, constituyen
recursos abandonados, ya que no se sabe su procedencia ni el expediente que le dio
origen y es imposible conocer con certeza, si ya transcurrié el plazo legalmente
establecido; en la discusion del proyecto de ley y especificamente en el Dictamen en
mencién, los legisladores propusieron:

‘que dichos recursos sean trasladados en su totalidad al Régimen No Contributivo de
Pensiones (RNC) administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social, el cual
constituye el principal programa de combate a la pobreza extrema que actualmente
llega a un 6,3%4 de los hogares y afecta alrededor de 343.4005 personas.

La propuesta expresa que, con el ingreso de esos recursos al Fondo para el RNC, se
lograria fortalecer e impactar los indices de pobreza y de pobreza extrema en el pais,
ya sea a través de la mejora en algin grado de la cobertura de este programa, o
incrementando los montos de pensién que al dia de hoy devengan los actuales
beneficiarios, con lo cual, se les estaria mejorando la calidad de vida y su economia
familiar’.

En el caso concreto, esta Direccion estima que las monedas y billetes
inventariados en la lista de la consulta y que se encuentran en custodia en la caja fuerte
del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, deben trasladarse al
Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja Costarricense de
Seguro Social, a tenor de lo establecido en los articulos 1y 2 de la Ley N°9578, ya que
se enmarca dentro de los presupuestos establecidos en dichas normas, no por tratarse
de casos fenecidos o concluidos por resolucion judicial firme, sino porque hace
referencia a depésitos abandonados, dineros cuya procedencia se desconoce y/o
dineros que nunca fueron reclamados por las partes y al considerarse como fondos
indtiles en custodia de un Despacho Judicial, deben ser trasladados al régimen en
mencion, maxime que el Transitorio Unico de la Ley en mencion indica expresamente
que:

‘Los dineros y los intereses generados por depdsitos judiciales en cuentas, certificados
a plazo o cualquier otro producto financiero, que a partir de la entrada en vigencia de
esta ley cumplan con lo dispuesto en el articulo 2 y se hallen bajo administracion
bancaria, deberan ser trasladados a favor del Régimen No Contributivo de Pensiones
(RNC), administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), para lo cual
la Unidad Macro Proceso Financiero Contable y la Direccién Ejecutiva del Poder
Judicial tendran seis meses para consolidar y registrar toda la informacién de cada uno
de los circuitos judiciales por expediente, para que dentro de este mismo plazo el
Consejo Superior y la Corte Plena del Poder Judicial ordenen al banco o a los bancos
administradores dicho traslado’.
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Ahora bien, como se desconoce el origen de esos depdsitos, los expedientes de
dénde provienen, las partes interesadas y el resto de datos basicos para proceder a
su identificacion, es mas que evidente que el Despacho no puede dictar ninguna
resolucion declarando fenecido, concluido o abandonado uno o varios procesos en
especifico, de ahi que basta con trasladar directamente esos dineros (previo canje a
moneda nacional y de circulacién) al Régimen No Contributivo de Pensiones
Administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social y garantizar de esta forma,
el cumplimiento de la Ley N°9578 asi como el articulo 73 de nuestra Constitucién
Politica y los principios basicos de la seguridad social.

Si bien es cierto las monedas y los billetes en mencion ya no tienen circulacion
nacional y algunas monedas son extranjeras, el Juzgado Civil del Segundo Circuito
Judicial de San José (como principal interesado en la disposicion de estos), puede
realizar el canje en el Banco de Costa Rica o en la entidad bancaria correspondiente,
cumpliendo los requerimientos basicos solicitados por esta (tales como la separacion
por denominacion, su empaque en una bolsa plastica transparente, su contabilizacion,
entre otros) y posteriormente, debe trasladar ese dinero al Régimen indicado
anteriormente, sin necesidad de resolucién alguna, ya que como se indica en la
consulta, se trata de monedas y billetes cuya procedencia es desconocida, no se
asocian con ningun expediente en concreto y por ende, es practicamente imposible
dejar constancia del abandono o finalizacion de cada proceso, de ahi que esos
recursos se tienen como abandonados y deben ser trasladados a la seguridad social,
con la aclaracion que ese abandono no es judicialmente declarado, sino que refleja la
realidad actual de esos depdsitos ante la ausencia de uno o varios expedientes para
ligar e identificar el destino de los montos; aunado a lo anterior, el articulo 4 de la Ley
N°9578 indica expresamente que: ‘Sera el Poder Judicial el que ordene al banco
respectivo que proceda a efectuar las transferencias entre cuentas. En todo caso, el
Poder Judicial, la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) y la entidad bancaria
deberan coordinar las acciones y la rendicién de cuentas, de modo que se pongan a
buen recaudo todos los depdsitos e intereses autorizados en esta ley’.

De conformidad con lo establecido en el articulo 129 de nuestra Constitucién
Politica, las leyes son obligatorias y surten efectos desde el dia que ellas designen,
aunado al hecho que nadie puede alegar ignorancia de la ley; ademas, el articulo 4 de
la Ley N°9578 indica expresamente que:

‘El Poder Judicial, sus circuitos, deberan mantener un registro automatizado,
actualizado y consolidado permanente, con las fechas exactas de cada expediente
judicial concluido o abandonado que tenga asociado cuenta con depdsito dinerario,
titulos valores, inversiones y cualquier otro producto financiero, y comunicara a la Caja
Costarricense de Seguro Social (CCSS), semestralmente, la lista de aquellos procesos
judiciales cuyos expedientes posean el plazo de los diez afios, segun lo dispone el

Teléfonos: 2295-4660 y 2295-4661 Correo: direccion_juridica@poder-judicial.go.cr Fax: 2295-4686

8




mailto:direccion_juridica@poder-judicial.go.cr





= .\ PODER Area de
gy JUDICIAL

DIRECCION JURIDICA

Corte Suprema de Justicia

Analisis Juridico

articulo 2 de esta ley, a fin de que esa institucién, por cuenta bancaria abierta para tal
fin, reciba los recursos’.

Si bien es cierto la publicacién de la Ley N°9578 (en julio del afio 2018) es
posterior a la consulta que nos ocupa (realizada en octubre del afio 2017), la Corte
Plena y el Consejo Superior del Poder Judicial han emitido una serie de circulares
relacionadas con el manejo de los depdsitos judiciales en cada uno de los Despachos
del pais, tales como la N°89-2008, N°13-2010 y con posterioridad a la promulgacion
de la ley en mencion, las circulares N°167-2018, N°56-2019 y N°90-2019 y estas tres
tltimas lo que hacen es aclarar y regular algunos aspectos relacionados con la
transferencia de esos fondos al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado
por la Caja Costarricense de Seguro Social y destacan la labor de identificacion de los
expedientes que cumplen con las condiciones de la Ley N°9578 y las labores de la
Direccion de Tecnologia de la Informacién y del Departamento Financiero Contable en
la calendarizacion de cortes semestrales para realizar el traslado de los recursos al
Régimen en mencidn, segun los procedimientos aprobados; es mas, la Circular N°56-
2019 del Consejo Superior del Poder Judicial indica expresamente que:

‘Los Despachos Judiciales de todo el pais deben continuar con la labor de identificacion
de los expedientes que cumplen con las condiciones de la Ley N°9578, y
correspondera a la Direccion de Tecnologia de la Informacién y al Departamento
Financiero Contable la calendarizacion de cortes semestrales para realizar el traslado
de los recursos al Régimen No Contributivo segln los procedimientos aprobados.

Para tal efecto se establece que el tltimo dia habil de los meses de junio y diciembre
de cada afio, se deberé realizar el traslado de los recursos al Régimen No Contributivo,
asi como de los intereses’.

A través de la Circular N°90-2019, el Consejo Superior del Poder Judicial aclara
que:

‘...el unico abandono procesal que la normativa procesal civil admite y que en
consecuencia, genera una resolucion judicial, es la caducidad procesal, por cuanto
sanciona la terminacién del asunto en razén de la inactividad -abandono- de la parte
en la continuacion y avance del asunto, siempre que le sea reprochable. Esta
caducidad no procede en todos los procesos judiciales, ya que el Codigo Procesal Civil
derogado (ley 7130) y el nuevo codigo que lleva el mismo nombre (ley 9342),
establecen impedimentos de declaratoria de caducidad para determinados procesos,
conforme a los articulos 214 y 57.2 de ambas leyes, respectivamente. La resolucién
sobre la caducidad puede dictarse de manera oficiosa por parte de la persona
juzgadora o0 a gestion de parte o persona interesada. Por ello, atendiendo a la
normativa procesal en cuanto a resoluciones de terminacion o abandono - entiéndase
caducidad del proceso -, y siendo que la aplicacion del articulo 2 de la ley 9578 requiere
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como supuesto de hecho necesario, el dictado necesario de una resolucién judicial
previa, esta Comision no recomienda ordenar el traslado de los dineros, cuando un
expediente se encuentre en estado de abandono administrativo que implica cambios
de estado y ubicacion en los sistemas y espacios fisicos de los tribunales, por cuanto,
en todos esos casos, el procedimiento se encuentra activo juridicamente, sin que la
ley permita terminarlo por resolucion judicial. De ahi que, al no cumplirse los
presupuestos legales, los dineros depositados en el sistema de depositos judiciales
tienen razén de pertenencia a las partes ahi en conflicto, sin que sea posible expropiar
a personas justiciables de lo que les pudiere pertenecer mediante directrices
administrativas en vulneracién de la reserva de ley que al respecto dispone el articulo
45 de la Constitucion Politica. En contrapartida, el traslado de dineros aplicaria siendo
que el expediente se encuentre terminado conforme a lo dispuesto por ley procesal,
incluida la caducidad del proceso, y transcurridos los diez afios desde el dictado de
esa resolucion’.

Sin embargo, en el caso concreto, en sentido estricto no estamos en presencia
de procesos concluidos o abandonados, en los términos establecidos en la Ley N°9578
y dimensionados por el Consejo Superior, sino que se trata de billetes y monedas que
no pueden asociarse a un expediente en especifico, que no se sabe su procedencia,
que nunca fueron reclamados por las partes y que se trata de montos que de
permanecer en la caja fuerte del Juzgado, no tendrian ningun uso o finalidad, de ahi
gue esta Direccion estima que lo procedente es realizar una interpretacion extensiva
de la ley y considerar esos depoésitos como abandonados y por ende, susceptibles de
ser trasladados al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja
Costarricense de Seguro Social y de esta forma, que puedan contribuir al sistema de
seguridad social de nuestro pais.

Finalmente, vale la pena destacar que, a tenor de lo establecido en los articulos
102 a 108 de la Ley de la Jurisdiccién Constitucional, la Ley para Trasladar Recursos
al Régimen No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja Costarricense de
Seguro Social tiene planteada una consulta judicial de constitucionalidad, la cual fue
interpuesta el 26 de julio del afio 2019 y actualmente se tramita bajo el expediente 19-
013327-0007-CO, sin embargo, esta consulta solamente suspende la tramitacion del
proceso o recurso que esta en conocimiento del Tribunal que formul6 la misma.

[ll.- Conclusiones y recomendacion:

Es criterio de esta Direccién que, en cuanto a la consulta planteada por el
Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, lo procedente es que dicho
juzgado debe realizar las gestiones pertinentes ante el Banco de Costa Rica o la
entidad bancaria que corresponda, con el objetivo de canjear las monedas y los billetes
mencionados en la consulta y posteriormente, a tenor de lo establecido en la Ley
N°9578, trasladar los recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado
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por la Caja Costarricense de Seguro Social, ya que se trata de depdsitos judiciales
cuyo origen es desconocido, no se pueden asociar directamente a ningun expediente,
no puede dictarse la resolucion de abandono o finalizacion del proceso al
desconocerse su origen, y son monedas Y billetes que ya no tienen circulacion en el
pais o son extranjeras; aunado a lo anterior, su custodia y mantenimiento en el
Despacho Judicial no tienen ninguin uso o finalidad especifica, mientras que su traslado
al régimen en mencién contribuye a la sequridad social de huestro pais.” (El subrayado
en las conclusiones no es del original).

Dicho criterio fue conocido por el Consejo Superior en la sesién N° 01-2020 celebrada
el 7 de enero del 2020, articulo XIX, en que se dispuso, ademas de tenerlo por rendido, hacerlo
de conocimiento de la Comision de la Jurisdiccion Civil, de la Administracion Regional de San

José y del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José.

Asimismo, esta Direccion Juridica en adicion del criterio transcrito supra, también emitié

el criterio N° DJ-AJ-C-328-2020 de 10 de junio del 2020, cuyas conclusiones, literalmente dicen:

“L..]

Ante lo expuesto, se procede hacer un nuevo planteamiento de la
recomendacion emitida en el criterio N° DJ-C-593-2019, en el siguiente sentido:

1. El Juez o Jueza que tenga bajo su resguardo monedas Yy billetes,
nacionales y extranjeros que ya no tienen circulacion nacional, y cuya procedencia es
desconocida; al no poderse dictar una resolucion, auto o sentencia judicial que ponga
fin_al proceso o lo declare como abandonado, por cuanto no se individualiza un
expediente judicial relacionado con dichos bienes, debera confeccionar un Acta de
Traslado de Bienes a favor de la Administracién correspondiente, quién hara constar
en la misma el recibido de dichos valores.

2. Solo para estos casos, la Administracién que pase a custodiar dichos
bienes, debera solicitar de inmediato el permiso respectivo al Consejo Superior para
liquidar los mismos y trasladar su valor nominal al Fondo del Régimen no Contributivo
administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social.

De esta manera se deja rendido el criterio legal solicitado.” (El subrayado no es
del original)
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El criterio transcrito anteriormente también fue conocido por el Consejo Superior en la
sesion N° 60-2020 celebrada el 18 de junio del 2020, articulo XXIll, disponiendo acogerlo y
hacerlo de conocimiento de la Comision de la Jurisdiccion Civil y del Juzgado Civil del Segundo

Circuito Judicial de San José.

En cuanto al tema analizado, esta Direccion Juridica reafirma la posicidon vertida en
los criterios anteriormente transcritos. De manera que, retomando la consulta que realiza
la Direccion Ejecutiva y que da lugar al presente criterio juridico, sobre la procedencia de
trasladar los recursos correspondientes a 212.627 depdsitos con mas de 10 afios, los cuales
suman ¢5.459.904.847.04, que hoy se mantienen en custodia en los expedientes de procesos
abandonados al Régimen no contributivo de la C.C.S.S (RNC), siendo que, segun se indica en el

oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccién Ejecutiva, se_desconoce el

expediente judicial al que pertenecen v la autoridad judicial que los tiene a cargo. Al respecto,

esta Direccion Juridica estima que al tratarse de recursos abandonados que se derivan de
procesos que se encuentran en la misma condicion expuesta en el criterio anteriormente transcrito,
porque se desconoce el expediente que les dieron origen, la autoridad judicial que los tenia a
cargo, las partes interesadas y el resto de datos basicos para proceder con su identificacion, pero

gue se trata de depdsitos que tienen mas de 10 afios, no habiendo posibilidad de dejar constancia

del abandono, conforme a lo sefialado en los articulos 1y 2 de la Ley Para Trasladar Recursos
al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja Costarricense del
Seguro Social, Ley No. 9578 del 22 de junio de 2018, dichos recursos son susceptibles de ser

trasladados al Régimen No Contributivo, sin necesidad de resolucién judicial, solamente con una

aclaracion de que ese abandono no es judicialmente declarado, sino que refleja la realidad actual,

y de esa forma se contribuye al sistema de seguridad social del pais.
Esto debe ser asi, no porque se traten de casos fenecidos o concluidos por resoluciéon

judicial firme, sino porque -como se dijo- corresponde a depdsitos abandonados, dineros cuya

procedencia se desconoce y/o nunca fueron reclamados por las partes y, al ser fondos inutiles en
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custodia de la Administracion, corresponde su traslado, previo permiso otorgado por el Consejo

Superior.

Por otra parte, es importante sefialar que la consulta judicial de constitucionalidad
gue se interpuso el 26 de julio de 2019, tramitada bajo el expediente 19-013327-0007-CO; fue
declarada -por mayoria- inevacuable por la Sala Constitucional mediante la resolucién N°
202100036 dictada a las nueve horas y quince minutos del cinco de enero del dos mil veintiuno.
Dicha consulta judicial se interpuso contra los articulos 1, 2 y transitorio Unico de la Ley para
Trasladar Recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones de la Caja Costarricense del
Seguro Social, Ley No. 9578 del 22 de junio de 2018. La Sala Constitucional la declar6
inevacuable porque la autoridad judicial consultante aplicé la norma en forma previa a la
presentacion de la consulta judicial de constitucionalidad. En este sentido, la Sala
Constitucional por mayoria consideréd que si el consultante adopto6 esta resolucion con base en
la normativa legal que ahora cuestiona, es claro que tenia certeza de su constitucionalidad, por
lo que no es juridicamente procedente plantear la duda de constitucionalidad unavez que

aplico lanorma. Seguidamente se transcribe el considerando Il de la sentencia 36-2021.:

“...] .- SOBRE LA INEVACUABILIDAD DE LA CONSULTA JUDICIAL DE
CONSTITUCIONALIDAD. El articulo 102 de la Ley de la Jurisdiccion Constitucional
establece los presupuestos de admision de las consultas judiciales de
constitucionalidad; disposicion de la que se desprenden algunos elementos
condicionantes y fundamentales para su procedencia, que son los siguientes: que sea
formulada por un juez; que existan “dudas fundadas” sobre la constitucionalidad de la
norma, acto, conducta u omisién que se deba aplicar o juzgar; que exista un caso
sometido al conocimiento del juzgador o tribunal; y que en ese asunto previo, deba
aplicarse la norma o juzgarse el acto, conducta u omision que suscite la duda de
constitucionalidad. Tales presupuestos fueron analizados en detalle en la sentencia de
esta Sala n.° 01617-97 de las 14:54 horas del 17 de marzo de 1997, de la siguiente
manera:

“A. Que la formule un "juez”, término genérico que -desde luego- se aplica tanto a los
juzgadores unipersonales como a los tribunales colegiados, y sobre lo cual es
innecesario precisar mas que: a) que debe tratarse de autoridades dotadas de poder
jurisdiccional, lo cual excluye las consultas formuladas por tribunales administrativos,
pero si incluye las que hagan los arbitros en el marco de los asuntos sujetos a su
decision (nétese que lo relevante en todos los casos es que se esté ante el trdmite de
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un proceso conducente al dictado de una sentencia o laudo arbitral, dotados de la
autoridad de la cosa juzgada); y, b) que el juzgador debe estar, al momento de formular
la consulta, debidamente habilitado para ejercer esa competencia (ya que mal podria
pensarse que una resolucion que sea invalida en el proceso en cuestion pueda surtir
el efecto de dar inicio a un tramite que, como éste, posee un caracter puramente
incidental).

B. Que existan "dudas fundadas" sobre la constitucionalidad de la norma, acto,
conducta u omisiébn que se deba aplicar o juzgar. Esto quiere decir que el
cuestionamiento debe ser razonable y ponderado. Ademas implica que no puede
versar sobre aspectos sobre cuya constitucionalidad la Sala ya se haya pronunciado.
Ello es asi no s6lo porque aceptar lo contrario implicaria desconocer la eficacia erga
omnes de las resoluciones de esta jurisdiccion, sino también dado que una consulta
bajo esas circunstancias evidentemente careceria de interés actual. Pero subrayese,
por su relevancia para el sub examine, que la explicada circunstancia solo deriva de
aguéllos pronunciamientos en que la Sala haya validado expresamente la adecuacion
de la norma, acto, conducta u omisibn a los parametros constitucionales. En
consecuencia, si una norma ha superado anteriormente el examen explicito de
constitucionalidad (en via de accion o consulta), no seria viable un nuevo
cuestionamiento sobre el mismo punto, pero si podria serlo respecto de un acto,
conducta u omisién basados en la misma norma, particularmente porque -en este caso-
siempre existe la posibilidad de un quebranto constitucional, ya no en la norma en si,
sino en su interpretacion o aplicacion. A la inversa, el hecho de que un acto, conducta
u omisién haya sido refrendado anteriormente (quizds en via de amparo o habeas
corpus) no significa que no puedan existir dudas sobre la constitucionalidad de la
norma misma en que aquéllos se fundamenten. Y, en esta hipotesis, la consulta judicial
es pertinente.

C. Que exista un caso sometido al conocimiento del juzgador o tribunal. Al igual que
en la accion de inconstitucionalidad, la consulta judicial nunca se da en el vacio o por
mero afan académico, sino que ella debe ser relevante para la decisién o resolucién
del llamado "asunto previo" o "principal”. Finalmente,

D. Que, en ese asunto previo, deba aplicarse la norma o juzgarse el acto, conducta u
omision que suscite la duda de constitucionalidad, aspecto que -por su relevancia para
el caso- resulta conveniente precisar. En efecto, la expresion "deba aplicarse la norma
0 juzgarse el acto, conducta u omision”, conlleva un sentido actual muy definido y
totalmente distinto a que si la ley hablara en términos de que "pueda aplicarse la norma
0 juzgarse el acto, conducta u omision”. La consulta judicial no procede ante la mera
eventualidad de que acaezcan esas circunstancias, ya que -como se explicé arriba-
esta concepcion equivaldria a que se inviertan los recursos de la jurisdiccion
constitucional en un simple ejercicio académico o doctrinario. Para que la consulta sea
viable, el juzgador debe estar enfrentado, con certidumbre y en tiempo presente, a la
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aplicacion de la norma o al juzgamiento del acto, conducta u omision que le suscite
una duda de constitucionalidad.”

Asimismo, el articulo 104 de la misma Ley, exige que la consulta judicial se formule en
resolucion fundada, se emplace a las partes dentro de tercero dia y se suspenda la
tramitacion del proceso, hasta tanto la Sala no haya evacuado la consulta. En el sub
lite no se cumple uno de los requisitos supra citado para evacuar la consulta judicial
de constitucionalidad, sea que deba aplicar la norma al caso concreto, toda vez que el
consultante, mediante resolucién de las 10:19 horas del 24 de junio de 2019, ordend
el traspaso de los fondos correspondientes al depésito judicial nimero 1141305 de
fecha 29-10-2004 a la orden del Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense del
Seguro Social, en aplicacion de la Ley n.° 9578, concretamente de los articulos 1, 2y
el transitorio Unico de la Ley Para Trasladar Recursos al Régimen No Contributivo de
Pensiones Administrado por la Caja Costarricense del Seguro Social, Ley No. 9578.
Ergo, si el consultante adopté esta resolucion con base en la normativa legal que ahora
cuestiona, es claro que tenia certeza de su constitucionalidad, por lo que no_es
juridicamente procedente plantear la duda de constitucionalidad una vez que
aplicé la norma. En esta direccion, no es de recibo el argumento, en el sentido de que
la consulta judicial de constitucionalidad es admisible, toda vez que alin no se ha girado
los respectivos recursos, por la elemental razén de que se trata de un mero tramite de
cumplimiento de unaresolucién judicial, una mera providencia, que tiene que realizarse
irremediablemente. Asi las cosas, para la mayoria del Tribunal, al haber el consultante
aplicado la norma, la consulta judicial de constitucionalidad resulta inevacuable.” (Sala
Constitucional resolucién N° 202100036 dictada a las 9:15 horas del 5 de enero del 2021,
énfasis suplido).

Posteriormente, a través de la Circular N° 101-2021 de 11 de mayo del 2021, se
comunicd a todos los despachos judiciales, jefaturas de administraciones regionales y al
Departamento Financiero Contable, el acuerdo adoptado por el Consejo Superior en la sesion
N° 26-2021 celebrada el 6 de abril del 2021, articulo XV, en que se indicé que debido a que la
Sala Constitucional declaré inevacuable la consulta judicial de constitucionalidad, lo que

corresponde es la reactivacion del traslado de los recursos asociados a expedientes

abandonados al RNC, debiéndose aplicar lo establecido en la Circular N° 157-2019 del 20 de

diciembre de 2019 de la Direccidon Ejecutiva, en la cual se comunicé la Guia Practica para el

Giro de Principal e intereses por depdsitos judiciales en proceso con estado de abandonado o

concluido aprobada por el Consejo Superior en la sesion N° 79-18 celebrada el 5 de setiembre

Teléfonos: 2295-4660 y 2295-4661 Correo: direccion_juridica@poder-judicial.go.cr Fax: 2295-4686
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de 2018, articulo XI y acuerdo de Corte Plena en la sesion N° 47-18 celebrada el 8 de octubre
de 2018, articulo 1.

De esta manera, queda expuesto el panorama juridico y regulatorio existente, a fin de
que el 6érgano competente valore y decida lo que en Derecho proceda respecto del caso

concreto.

Advertencias:

e EIl presente criterio se funda en un razonamiento técnico juridico con base en la aplicacién del
ordenamiento juridico administrativo y el supletorio aplicable a la materia, cualquier valoracion de
oportunidad y conveniencia que sea necesario realizar, es competencia de las unidades decisoras y
ejecutoras correspondientes.

e El presente criterio se emite con base en la informacién suministrada por la unidad requirente del mismo,
mediante el oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccion Ejecutiva. Por lo anterior, no
le corresponde a esta unidad asesora la responsabilidad por la veracidad de dicha informacién.

e Cualquier traslado del presente criterio a terceros no involucrados en los procesos de analisis y toma de
decisiones con respecto al objeto del mismo, deberd ser realizado previa despersonalizacion de
cualquier dato sensible que se haya consignado en dicho documento.

e No se advierte incompatibilidad o conflicto ético para la emisién del presente criterio, en tanto que los
temas indicados no inciden en los derechos subjetivos de los suscribientes, ni hay vinculos de ningan
tipo con la persona sobre la cual gira el andlisis del informe.

e Elpresente criterio se emite con base a la consulta realizada, por lo que es responsabilidad de la unidad
requirente precisar y delimitar la o las consultas formuladas a esta Direccion.

De usted atentamente,

Elaborado por: Lic. Manuel Araya Zufiiga
Asesor Juridico 1 a. i.

Revisado por: Licda. Silvia Elena Calvo Solano
Coordinadora a. i. Area Analisis Juridico

Autorizado por: M. Sc. Rodrigo Alberto Campos Hidalgo
Director Juridico a. i.

Ref: 774-19
maz
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                           Secretaría General

San José, 13 de setiembre de 2022

N° 9115-2022

Al contestar refiérase a este # de oficio







Señora

Máster Ana Eugenia Romero Jenkins

Directora Ejecutiva 



Estimada señora:





Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 71-2022 celebrada el 23 de agosto de 2022, que literalmente dice:



[bookmark: _Toc112155880]“ARTÍCULO LXXV



Documento N° 10199-18, 9138-22



[bookmark: _Hlk111197889]La servidora Sandra Agüero Monge, Secretaria de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar, mediante oficio N°59-CVI-2022 del 8 de agosto de 2022, comunico lo siguiente:



[bookmark: _Hlk111197972]“Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo, el acuerdo tomado por la Comisión de Violencia Doméstica, en sesión ordinaria N° 08-2022 celebrada el 14 de julio de 2022, artículo V:



Se conoce copia del oficio N°3219-2022 que transcribe acuerdo del Consejo Superior, de la sesión N°23-2022 del 15 de marzo 2022, artículo LV, al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, relacionado con los planes de apoyo a los despachos.  



[bookmark: _Hlk111198127]Se acordó: 1.) Tener por rendido el informe Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo de 2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en atención a los planes de apoyo a los despachos. 2.) Acoger en todos sus extremos las recomendaciones emanadas de dicho informe, en consecuencia: a.) La Secretaria General de la Corte, mediante circular reiterará a los despachos judiciales la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. b.) Solicitar a las Comisiones Jurisdiccionales de materia Civil, Trabajo, Familia y Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica, Penal, Agrario, Contencioso Administrativo, emitir criterio sobre: b.1) Las consultas que se presenten con el traslado de dineros de expedientes archivados o destruidos, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.2) Las consultas que se presenten sobre expedientes identificados como “no registrados” los cuales no aparecen en Escritorio Virtual por haber sido migrados de despachos que desaparecieron con la Reforma Civil y Laboral, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.3) Indicar si los dineros depositados cuando se recusa a una persona juzgadora también deben trasladarse. c.) La Dirección de Tecnología de la Información: Deberá de retomar el proceso de capacitación en el uso del módulo del sistema de Gestión creado para facilitar la depuración de los expedientes que se encuentren en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. c.1) Remitir el listado actualizado de los despachos que presentan montos en el SDJ con más de 10 años, al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, a efecto de que coordinen lo correspondiente. c.2) Publicar nuevamente el manual de uso del módulo del sistema de Gestión para el “Traslado al RNC”. d.) La Dirección Ejecutiva: Valorar en conjunto con la Auditoría Judicial la posibilidad de incluir dentro las pruebas de SDJ que realizan las Administraciones Regionales, una que permita identificar los movimientos o traslados al RNC que efectúan los despachos judiciales, lo anterior con el fin de detectar si se realiza de manera periódica y continua. Se recomida utilizar la metodología de la prueba 1 que se realiza actualmente. e.) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico. f.) La Inspección Judicial: Verificar en las visitas realizadas a los despachos judiciales, el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 9578, para trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, así como los lineamientos dados por este Consejo mediante las circulares emitidas.”







ACUERDO: Que la Comisión comparte el criterio de la Dirección Jurídica y los despachos deben girar los dineros conforme a las circulares N°101-2021  y la N°157-2019.”



-0-



Se acordó: 1.) Tomar nota del oficio N°59-CVI-2022 del 8 de agosto de 2022, suscrito por la servidora Sandra Agüero Monge, Secretaria de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar, mediante el cual hace de conocimiento de este Consejo el acuerdo tomado por la citada Comisión en sesión ordinaria N° 08-2022 celebrada el 14 de julio de 2022, artículo V, en el que se señala que comparte el criterio de la Dirección Jurídica en relación a que despachos judiciales tienen la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad, conforme a las circulares N°101-2021 y la N°157-2019. 2.) Hacer este acuerdo de conocimiento de las Direcciones de Tecnología de la Información, Ejecutiva y Planificación, así como de la Auditoría.”





Atentamente, 









Kenneth Aguilar Hernández

Prosecretario General

Secretaría General de la Corte









 

Cc:

Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención de la Violencia Intrafamiliar

Auditoría

Dirección Jurídica

Dirección de Planificación

Dirección de Tecnología de Información y Comunicaciones

Diligencias / Refs: (10199-18 / 9138-2022) 

naguilars
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                           Secretaría General


San José, 31 de marzo de 2022


N° 3219-2022


Al contestar refiérase a este # de oficio











Señora


Licda. Maricruz Chacón Cubillo, Directora 


Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento


de la Función Jurisdiccional 





Estimada señora:








Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 23-2022 celebrada el día 15 de marzo de 2022, que literalmente dice:





[bookmark: _Toc97821281]“ARTÍCULO LV





Documento N° 2553-2022


[bookmark: _Hlk69369918]


[bookmark: _Hlk84413509]La licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, mediante oficio Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo de 2022, hizo de conocimiento lo siguiente:





“El Consejo Superior en sesión N° 57-19 celebrada el 25 de junio del 2019, artículo XXI, aprobó “Acoger la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674-DE-2019 del 13 de junio de 2019, y trasladarla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollen los planes de apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se determine con prontitud, comenzando con los despachos que concentren las mayores sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, para lo cual el citado Centro valorara la sugerencia para atender la primera etapa de este proceso. Se declara acuerdo firme.”





El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional (CAMFJ) en cumplimiento de lo anterior, ha realizado una serie de acciones con los despachos judiciales y los entes relacionados, que se presentan a continuación:





1. Antecedentes





1.1. El Consejo Superior en sesión N°79-2018, artículo XI, acordó: “... c.) Disponer que los jueces y juezas, a partir del momento que la Dirección Ejecutiva lo informe mediante proyecto de circular que remitirá a este Consejo, verifiquen y validen en el Sistema de Gestión, los expedientes en estado terminado o en abandono, que tengan depósitos activos en el SDJ, con 10 años o más y que generarán las sumas a trasladar a la CCSS…”





1.2. El Consejo Superior en sesión No. 103-18 celebrada el 27 de noviembre de 2018, artículo XX, aprobó la propuesta circular que posteriormente fue comunicada bajo el consecutivo N° 167-2018.





1.3. El Consejo Superior en sesión N° 63-2019 conoció el oficio N°134-CJC-2019 del 4 de julio de 2019 de la Comisión de la Jurisdicción Civil que solicitó criterio referente a los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, acordando “Comunicar a la Comisión de la Jurisdicción Civil, que este Consejo considera que no es el órgano competente para atender la gestión relacionada con los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, por cuanto se trata de un tema jurisdiccional.”





1.4. El Consejo Superior en sesión No. 107-19 celebrada el 10 de diciembre de 2019, artículo VII, acordó: “1.-) Tomar nota de la comunicación de la máster Ana Eugenia Romero Jenkins y estar a la espera de lo que resuelva la Sala Constitucional con respecto a este tema, para posteriormente implementar los planes de apoyo a los despachos, que permita cumplir con lo establecido en la Ley 9578. 2.-) Deberá el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, implementar a la brevedad los planes de apoyo para los despachos con mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono. Se declara acuerdo firme.”





1.5. El Consejo Superior en sesión No. 002-2020 celebrada el 9 de enero del 2020, artículo LXXIII, acordó: “Tomar nota de la Resolución N° 2019024684 de la Sala Constitucional, remitida por la Dirección Ejecutiva.  2.) Mantener en suspenso el traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 3.) Deberá la Dirección Jurídica, valorar lo que ya se trasladó de los recursos al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, en el entendido que fue en función de lo que establecía el transitorio, que es lo que se está anulando. 4.) Hacer este acuerdo de conocimiento de la Caja Costarricense del Seguro Social. Se declara acuerdo firme.”





1.6. [bookmark: _Hlk63243483]El Consejo Superior en sesión No. 011-2021 celebrada el 9 de febrero del 2021, artículo XLVIII, acordó: “A la luz de lo resuelto por la Sala Constitucional, en la resolución N° 2021000036 de las nueve horas y quince minutos del cinco de enero del dos mil veintiuno 1.) Tener por presentado el oficio N° 042-CACMFJ-JEF-2021 de 1 de febrero de 2021, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en el que indica que se realizarán las coordinaciones correspondientes con la Dirección Ejecutiva y el Departamento de Financiero Contable para elaborar el plan de acción en atención a los despachos judiciales que presentan mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono. 2.) Deberá la Dirección Ejecutiva reactivar el citado plan y remitir a conocimiento de este Consejo Superior lo pertinente.





1.7. El Consejo Superior en sesión No. 26-2021 celebrada el 6 de abril del 2021, artículo XV, acordó: “Acoger la solicitud presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio 974-DE-2021 del 22 de marzo de 2021, en consecuencia, levantar la suspensión decretada en sesión N° 2-2020 de 9 de enero de 2020, artículo LXXIII, respecto al traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 2.) Aprobar la publicación del siguiente proyecto de circular: N° 101-2021”





1.8. El Consejo Superior en sesión No. 85-2021 celebrada el 30 de setiembre del 2021, artículo XIV, acordó: “Acoger el oficio N° 3220-DE-2021 del 21 de setiembre de 2021, suscrito por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, en consecuencia: 1.) Deberá el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en coordinación con la Dirección Ejecutiva, implementar un plan de acción para la revisión de los expedientes que cumplen con la condición establecida en la Ley N°9578, tal y como ya lo había acordado el Consejo Superior. 2.) Reiterar la circular número 101-2021, del 11 de mayo del 2021, denominada modificación de la circular N° 102-2010 sobre “Reactivación del traslado de recursos asociados a expedientes abandonados al Régimen No Contributivo de la CCSS, Ley N° 9578” mediante la cual se giran instrucciones respecto a las acciones administrativas a adoptar con motivo de la Ley citada.”





1.9. La Dirección Ejecutiva mediante oficio N° 416-DE-2022, remitió el oficio N° 139-TI-2022 del 28 de enero de 2022, suscrito por la máster Floribel Campos Solano, jefa a.i. del Departamento Financiero Contable, por medio del cual informa sobre el traslado de recursos principal e intereses al Régimen No Contributivo de la CCSS del segundo semestre del año 2021.





2. Información relevante





En cumplimiento con el acuerdo tomado por el Consejo Superior, en sesión N° 85-2021 celebrada el 30 de setiembre del 2021, artículo XIV, se estableció un plan de acción que tomó como base el oficio de la Dirección Ejecutiva N° 973-DE-2021 que contenía el listado de los despachos judiciales que presentaban montos con depósitos de 10 o más años sin movimiento alguno; a saber: 





Figura N°1





Detalle de los despachos que presentan expedientes con montos de depósitos


Sin movimiento en los últimos 10 años 


Marzo 2021





			Despacho


			Depósitos


			Monto





			JUZG. 3RO CIVIL SAN JOSE


			28 846


			630 803 761,09





			JUZG. 2DO CIVIL SAN JOSE


			29 421


			594 415 491,05





			JUZG. 1RO CIVIL SAN JOSE


			26 343


			588 771 541,91





			JUZGADO CIVIL DE ALAJUELA


			8 533


			252 226 460,30





			JUZGADO CIVIL DE HEREDIA


			10 363


			246 956 344,99





			JUZGADO DE TRABAJO DE SAN JOSE


			2 355


			236 079 414,50





			JUZGADO CIVIL I CIRC. JUD ZONA ATLANTICA


			7 098


			173 901 846,39





			JUZGADO DE TRABAJO II C.J. SAN JOSE


			1 193


			172 956 579,90





			JUZGADO CIVIL DE CARTAGO


			3 264


			169 449 098,03





			JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC III


			4 894


			134 935 840,61





			JUZGADO CONT. ADM. Y CIVIL DE HACIENDA


			529


			113 140 548,76





			TRIB. 2° COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL SAN JOSE


			201


			80 747 835,11





			TRIB. 1° COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL SAN JOSE


			465


			72 356 370,62





			JUZG. ESPECIALIZADO EN COBRO DE SAN JOSE


			1 333


			65 046 289,32





			JUZGADO PENAL DE SAN JOSÉ


			234


			58 721 284,74





			JUZG.CIVIL Y TRABAJO P.Z. (CIVIL)


			2 903


			51 087 604,00





			JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC I


			1 383


			44 042 887,49





			JUZGADO CONCURSAL DE SAN JOSE


			59


			39 767 232,56





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE DESAMPARADOS


			42


			35 574 798,09





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  ALAJU


			14


			34 553 067,94





			JUZG. COBRO CIVIL MENOR CUANTIA HEREDIA


			568


			34 367 639,27





			JUZGADO DE SEGURIDAD SOCIAL


			297


			30 650 456,83





			JUZGADO DE COBRO DEL I CJ ZONA ATLÁNTICA


			199


			30 455 247,12





			JUZGADO CIVIL, AGRARIO PUNTARENAS (CI)


			1 074


			28 895 864,66





			JUZGADO COBRO DEL ESTADO II CJSJ SEC II


			461


			27 317 970,98





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE NICOYA


			943


			27 075 834,56





			TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO


			25


			22 010 430,19





			JUZGADO DE TRABAJO DE SAN RAMON


			1 388


			21 552 088,44





			JUZ. CIVIL Y TRABAJO DE LIBERIA


			1 215


			20 932 869,90





			JUZGADO PENAL DE DESAMPARADOS


			109


			19 984 557,42





			JUZ. CIV TRAB FAMILIA DE QUEPOS


			63


			19 874 266,16





			JUZ CIVIL TRAB Y FAMIIA DE HATILLO (FA)


			171


			19 574 389,85





			JUZGADO CIVIL, TRABAJO Y FAMILIA DE OSA


			229


			18 429 084,20





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE CORREDORES


			861


			14 386 154,97





			JUZG. PENSIONES ORAL ELECT. DESAMPARADOS


			1 007


			12 639 762,94





			JUZGADO DE TRABAJO LIMÓN


			147


			12 636 890,56





			JUZGADO AGRARIO II C.J. SAN JOSE


			35


			12 561 067,11





			JUZG. CIVIL Y TRABAJO GOLFITO


			463


			12 506 583,63





			JUZGADO DE COBRO DE POCOCÍ


			28


			11 864 848,07





			JUZG. CIVIL Y TRABAJO SAN CARLOS (CI)


			25


			11 209 271,28





			JUZGADO CIVIL II C.J. ZONA ATLANTICA


			156


			10 328 458,83





			TRIBUNAL DE PUNTARENAS (PE)


			1


			10 126 800,00





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  SAN R


			4


			10 013 250,50





			TRIBUNAL PENAL III CJ SAN JOSE, SEDE S.O


			15


			9 752 675,00





			TRIBUNAL DEL I C. J. ZONA ATLANTICA


			17


			9 279 740,00





			JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE BAGACES


			2


			8 882 634,28





			JUZGADO DE FAMILIA I CIRC. JUD ALAJUELA


			24


			8 179 926,36





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  CARTA


			119


			7 881 793,72





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  PUNTA


			123


			6 856 727,71





			JUZGADO DE FAMILIA II C.J. DE SAN JOSE


			149


			6 226 083,36





			JUZ. AGRARIO II CIRC JUD. ALAJUELA


			9


			6 065 685,00





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO EN GRECIA


			107


			5 793 829,20





			TRIBUNAL DE CARTAGO


			22


			5 613 152,00





			JUZG.TRABAJO ALAJUELA


			95


			5 447 816,00





			JUZGADO DE COBRO DE SANTA CRUZ


			67


			5 328 932,81





			JUZGADO DE FAMILIA HEREDIA


			12


			5 240 574,10





			JUZGADO PENAL II CIRCUITO JUDICIAL S.J.


			6


			5 190 170,00





			JUZGADO DE TRABAJO DE CARTAGO


			78


			4 909 675,45





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE SANTA CRUZ


			83


			4 824 084,15





			JUZGADO PENAL DE LIBERIA


			22


			4 187 072,38





			TRIBUNAL DE JUICIO HEREDIA


			79


			4 179 618,46





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE TURRIALBA


			323


			4 000 867,51





			JUZGADO AGRARIO DE PUNTARENAS


			4


			3 952 716,31





			TRIBUNAL PENAL I CIRCUITO JUDICIAL S J


			34


			3 885 567,34





			JUZGADO PENAL DE NICOYA


			17


			3 743 429,00





			JUZGADO AGRARIO DE CARTAGO


			50


			3 706 939,06





			TRIBUNAL DE JUICIO, SEDE LIBERIA


			12


			3 584 700,00





			JUZGADO CIVIL,TRABAJO Y FAMILIA PURISCAL


			428


			3 365 110,07





			JUZ. AGRARIO DE LIMON


			11


			3 329 324,50





			TRIBUNAL PENAL II CIRCUITO DE SAN JOSE


			20


			3 208 005,00





			JUZGADO DE TRABAJO DE PUNTARENAS


			23


			3 147 143,13





			JUZGADO CIVIL Y TRABAJO DE CAÑAS


			10


			3 072 541,89





			JUZG. CIVIL, TRAB, FAM Y PJ BUENOS AIRES


			288


			2 879 785,49





			JUZGADO PENAL I CIRC. JUD. DE ALAJUELA


			30


			2 874 072,00





			TRIBUNAL DE GUANACASTE, SEDE SANTA CRUZ


			4


			2 570 000,00





			JUZGADO DE COBRO DEL I CJ ZONA SUR


			16


			2 434 412,11





			TRIBUNAL DE CARTAGO, SEDE TURRIALBA


			68


			2 226 122,80





			UNIDAD ADMINISTRATIVA SAN RAMON


			106


			2 179 069,20





			TRIBUNAL I CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA


			27


			2 007 091,00





			JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE CARRILLO


			31


			1 979 119,39





			JUZG. TRABAJO Y FAM DE HATILLO S SEBAS Y ALAJ


			11


			1 940 295,71





			JUZG CONTRAV MENOR CTIA  QUEPOS


			9


			1 938 170,21





			JUZG. FAMILIA, PENAL JUV. V.D SANTA CRUZ


			25


			1 851 003,15





			JUZG. COBRO CIVIL MENOR CUANTIA ALAJUELA


			36


			1 831 172,88





			JUZGADO DE PENSIONES Y V D DE LA UNION


			139


			1 764 595,95





			JUZGADO PENAL DE GOLFITO


			29


			1 718 527,00





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  LIMON


			14


			1 650 193,20





			JUZGADO AGRARIO II C.J. ZONA ATLANTICA


			71


			1 647 529,80





			JUZ. AGRARIO DE LIBERIA


			15


			1 596 425,27





			JUZGADO PENAL HEREDIA


			23


			1 565 629,00





			TRIB. PENAL III C.J. SAN JOSE ( DESAMPA)


			12


			1 540 150,00





			JUZGADO PENAL DE SANTA CRUZ


			12


			1 494 215,00





			JUZGADO PENAL DE CARTAGO


			34


			1 390 627,00





			JUZG. PENSIONES ALIMENTARIAS I C.J.S.J.


			115


			1 365 808,19





			JUZGADO AGRARIO DE SANTA CRUZ


			20


			1 322 373,97





			JUZG CIVIL Y TRABAJO STA CRUZ (LABORAL)


			25


			1 289 145,89





			JUZGADO PENAL DE PÉREZ ZELEDÓN


			25


			1 256 007,90





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  LIBER


			7


			1 211 127,75





			TRIBUNAL DE FLAGRANCIA DE PUNTARENAS


			5


			1 208 465,00





			JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA MATINA


			15


			1 204 700,38





			JUZGADO PENAL DE POCOCÍ Y GUÁCIMO


			3


			1 188 802,00





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA TURRIALBA


			20


			1 179 290,54





			JUZG. CONTRAVENCIONAL CORREDORES


			14


			1 163 329,03





			TRIBUNAL DE JUICIO, SEDE NICOYA


			25


			1 127 594,05





			JUZG. 2° ESPECIALIZADO DE COBRO I C.J.SJ


			11


			1 116 476,93





			JUZGADO CONTRAV. Y PENSIONES DE LIBERIA


			108


			1 073 948,66





			JUZGADO PENAL DE PUNTARENAS


			2


			1 065 907,00





			JUZGADO DE TRABAJO HEREDIA


			59


			1 065 644,24





			JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA  SANTA ANA


			43


			1 053 628,37





			TRIBUNAL II C. J. DE LA ZONA ATLANTICA


			8


			1 001 893,00





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA ATENAS


			4


			930 043,90





			JUZG CIVIL TRABAJO FAM PJ Y VD SARAPIQUI


			31


			895 206,66





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA NARANJO


			13


			892 183,56





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA PALMARES


			11


			771 299,31





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA PURISCAL


			41


			769 735,17





			TRIBUNAL DE LA ZONA SUR, SEDE GOLFITO


			9


			729 215,00





			JUZGADO DE COBRO Y MENOR CTIA SAN CARLOS


			46


			685 364,92





			JUZGADO PENAL DE PAVAS


			3


			663 000,00





			JUZ. AGRARIO CORREDORES (PUNT)


			8


			601 247,00





			JUZG DE COBRO MENOR CTIA CONTRAV GOLFITO


			15


			568 148,58





			JUZG. 2DO FAMILIA SAN JOSE


			16


			530 795,80





			JUZGADO PENAL DE GARABITO


			1


			520 000,00





			JUZGADO PENAL EN SAN JOAQUIN DE FLORES


			2


			517 498,00





			JUZGADO AGRARIO IIICJ ALAJUELA, S RAMON


			9


			507 136,00





			JUZGADO CONTRAVENCIONAL DE LA UNIÓN


			11


			442 080,98





			JUZGADO DE FAM., P. JUVENIL Y V. D. QUEPOS


			2


			425 000,00





			JUZGADO AGRARIO DE ALAJUELA


			7


			384 953,59





			TRIBUNAL DE GUANACASTE, SEDE CAÑAS


			7


			346 274,50





			JUZGADO DE TRABAJO II C J ZONA ATLANTICA


			8


			333 786,21





			TRIBUNAL II CJ ZONA ATLANTICA SIQUIRRES


			3


			321 710,00





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  HERED


			4


			312 223,00





			JUZG. 1RO FAMILIA SAN JOSE


			12


			310 946,06





			TRIBUNAL PUNTARENAS, SEDE QUEPOS


			3


			300 000,00





			JUZG FAMILIA Y V.D. II CJ GTE, NICOYA


			16


			298 000,00





			JUZG. FAMILIA DESAMPARADOS


			6


			289 676,44





			JUZ. PENSIONES Y V D DE  ESCAZU


			1


			260 000,00





			JUZGADO ESPECIALIZADO DE COBRO CARTAGO


			2


			249 579,04





			JUZGADO DE COBRO DE LIBERIA


			16


			227 248,74





			JUZ. CONT Y MENOR CUANTIA DE ESCAZU (FC)


			6


			227 056,36





			JUZGADO DE TRABAJO DEL II CJ DE ALAJUELA


			6


			221 027,02





			JUZG. CONTRAV. MENOR CTÍA. PAVAS


			6


			212 599,95





			JUZG CONTRAV MENOR CUANTIA GARABITO


			1


			204 403,30





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTÍA HATILLO


			17


			195 980,00





			JUZGADO NOTARIAL


			4


			192 578,80





			JUZGADO PENSIONES ALIMENTARIAS II.C.J.S.


			17


			190 098,85





			JUZGADO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE


			16


			181 230,00





			JUZGADO DE COBRO DE GRECIA


			1


			176 434,63





			JUZGADO CIVIL Y TRAB. IIC.J. ALAJUELA, UPALA


			4


			166 334,17





			JUZ. CONTRAV. MENOR CUANTIA DE ALVARADO


			5


			154 920,12





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA ESPARZA


			4


			148 027,98





			JUZGADO DE COBRO DE GOLFITO


			4


			139 230,75





			JUZG CONTRAV MENOR CUANTIA CAÑAS


			5


			126 518,25





			JUZG FAMILIA II CJ Z. ATL, GUAPILES


			4


			120 360,00





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  HATIL


			3


			120 262,00





			JUZG.FAMILIA  VD ICJ GUANACASTE, LIBERIA


			2


			117 174,00





			JUZ. CONTRAV. MENOR CUANTIA DE JIMENEZ


			2


			108 020,00





			TRIBUNAL DE LA ZONA SUR, SEDE CORREDORES


			3


			105 000,20





			JUZG. CONTRAV Y MENOR CUANTIA ALAJUELITA


			4


			104 394,43





			TRIBUNAL  II CIRC JUD. ALAJUELA


			2


			102 400,00





			JUZG. CONTRAV. MENOR CTÍA. SAN SEBASTIAN


			1


			100 000,00





			TRIBUNAL DE HEREDIA, SEDE SARAPIQUI


			1


			100 000,00





			JUZGADO PENAL DE LA UNIÓN


			2


			98 000,00





			JUZG.CIVIL Y TRABAJO PZ (AGRARIO)


			5


			94 771,46





			TRIB. COLEGIADO DE 1° INST. CIVIL  NICOY


			3


			94 750,00





			JUZGADO PENAL DE BUENOS AIRES


			3


			85 250,00





			JUZG. CONTRAV Y MENOR CUANTIA DE OSA


			4


			82 340,27





			JUZGADO DE FAMILIA, PJ,VD DE TURRIALBA


			8


			81 320,00





			SALA PRIMERA


			20


			80 000,00





			JUZGADO PENSIONES ALIMENTARIAS CARTAGO


			17


			79 181,15





			JUZ. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA SIQUIRRES


			4


			62 570,16





			TRIBUNAL DE JUICIO DE SAN RAMON


			2


			60 000,00





			JUZGADO DE TRÁNSITO DE PEREZ ZELEDÓN


			6


			59 185,00





			JUZG. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA DE POAS


			27


			56 951,55





			JUZG CONT MENOR CTIA Y TR SARAPIQUI


			2


			55 251,26





			JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA  ASERRI


			6


			52 652,30





			JUZGADO CONTRAV. MENOR CTIA DE SAN MATEO


			2


			51 806,47





			JUZGADO PENAL JUVENIL HEREDIA


			10


			44 095,00





			JUZGADO PENAL DE SARAPIQUI


			1


			32 778,90





			JUZGADO PENAL DE LIMON


			3


			30 325,00





			JUZGADO DE PENSIONES DEL I CJ.  ALAJUELA


			1


			30 000,00





			JUZGADO PENAL JUVENIL I CJ GUAN, LIBERIA


			1


			30 000,00





			JUZG. PENSIONES ALIMENTARIAS PUNTARENAS


			2


			28 600,00





			JUZGADO CONTRAVENCIONAL I C.J. SAN JOSE


			4


			25 200,00





			JUZGADO FAMILIA Y VD III CJ ALAJUELA S R


			1


			25 000,00





			JUZG. CONTRAV. Y PENSIONES DE SANTA CRUZ


			1


			25 000,00





			JUZGADO COBRO MENOR CTIA Y CONT GRECIA


			4


			20 649,13





			JUZGADO PENAL DE SAN RAMÓN


			1


			20 000,00





			JUZGADO DE COBRO DE PUNTARENAS


			1


			12 500,00





			JUZG. CONTRAV. MENOR CUANTIA SAN JOAQUIN


			3


			10 402,59





			JUZGADO VIOLENCIA DOMÉSTICA SAN JOSE


			1


			10 000,00





			JUZ. CONTRAV. Y MENOR CUANTIA SAN RAFAEL


			2


			9 935,00





			JUZGADO PENAL JUVENIL DE LIMON


			2


			7 200,00





			JUZGADO TRABAJO III C.J.S.J


			3


			6 000,00





			JUZGADO CONTRAV Y MENOR CUANTIA DE UPALA


			1


			3 777,10





			JUZGADO PENAL DE TURRIALBA


			1


			2 000,00





			JUZGADO PENAL DE HATILLO


			1


			1 145,00








            Fuente: Oficio 973-DE-2021





Para elaborar el plan de acción previamente se realizó una sesión de trabajo el 27 de abril de 2021, con representación de la Dirección Ejecutiva, Dirección de Tecnología de la Información y el Departamento de Financiero Contable.





3. Desarrollo del plan de acción





El plan inicia con el abordaje de los despachos judiciales que presentaban los montos más altos, con el fin de informar y solicitar a la persona juzgadora coordinadora que trazara la ruta de trabajo con el recurso humano ordinario existente en cada despacho judicial y sus particulares, para identificar aquellos depósitos y trasladar los montos que cumplieran con los parámetros al Régimen No Contributivo de la CCSS (RNC).





El abordaje se ha realizado por etapas, empezando con los despachos judiciales que tuvieran  girar la mayor cantidad de dinero en colones a trasladar, como se muestra en la siguiente figura.





Figura N°2


Plan de trabajo por etapas


2021
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Fuente: Seguimiento RNC





En 2021 logró cubrirse la totalidad de las tres primeras etapas, para el primer semestre de este año se estarían abordando los despachos judiciales contemplados en la etapa 4 y 5. 





El abordaje realizado ha contado con el acompañamiento de las personas gestoras, en el caso de las materias que cuentan con este recurso y en las restantes con los profesionales asignados. 





Principales acciones realizadas:





· Sesiones de trabajo con el personal juzgador coordinador para trazar la ruta de trabajo, y exponer los antecedentes, la Ley 9578 “Ley para trasladar recursos al régimen no contributiva de pensiones, administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS)” ; así como, el procedimiento a utilizar para la revisión y aprobación del traslado del RNC.





· Reiteración mediante correo electrónico de circulares y directrices emitidas por los órganos superiores respecto a la aplicación de la Ley.





· Guía para elaborar el plan de trabajo tomando en cuenta las condiciones propias de cada despacho.





· Promover la recapacitación en el módulo de Traslados del Sistema de Gestión.





· Coordinación con la Dirección de Tecnología para establecer los montos exactos por despacho y verificar si hay diferencias con la información que genera la persona cajera de los despachos.





En el caso de la materia Penal la licenciada Nuria Villalobos Solano, jueza gestora de dicha materia indicó:





“… en la materia penal es imposible que un expediente sea considerado en "estado de abandono", debido al impulso procesal de oficio que regula el proceso penal según lo establece el mismo Código de la materia.  





Un expediente se considera en "abandono" cuando las partes no realizan ninguna acción para impulsar su continuación, situación que es común en otro tipo de procesos, pero no es aplicable en el proceso penal donde la fiscalía y/o el juez (a) deben impulsar de oficio la continuación del proceso hasta su finalización...”





Por lo anterior el Tribunal de Juicio de Puntarenas, no participó de los abordajes.





4. Análisis cuantitativo





Del abordaje realizado en primera instancia, se obtuvo un aumento en el 2021 proveniente de aquellos despachos judiciales que presentaban mayores montos a trasladar al Régimen No Contributivo de la CCSS.





En 2019 se trasladó un total de ₡232 138 523,63 colones y en 2021 de ₡553 656 811,34; se observa al realizar la resta que ₡321 518 287,71 colones equivalen a un aumento del 58%, para el 2020 no se realizó ningún traslado en espera de la resolución de Sala Constitucional ante la consulta planteada por el Juzgado Segundo Civil de San José.





Figura N°3





Resumen de traslados de dinero


Realizados al Régimen No Contributivo de la CCSS


2019-2021





			Número de Oficio


			Fecha de traslado


			Traslado principal


			Interés


			Total de traslado





			1059-DE-2019


			Febrero 2019


			₡3 378 486,19


			₡3 833 978,43


			₡7 212 464,62





			3429-DE-2019


			Julio 2019


			₡104 534 958,52


			₡120 391 100,49


			₡224 926 059,01





			2019


			₡232 138 523,63





			3220-DE-2021 


			Septiembre 2021


			₡69 986 393,94


			₡85 526 463,09


			₡155 512 857,03





			0416-DE-2022


			Enero 2022


			₡209 642 949,41


			₡188 501 004,90


			₡398 143 954,31





			2021


			₡553 656 811,34








Fuente: Nexus[footnoteRef:1] [1: https://nexuspj.poderjudicial.go.cr/search?nq=&q=lEY%209578%20&facets=Tipo%20de%20informaci%C3%B3n:Acta%20de%20Consejo%20Superior&facets=A%C3%B1o:2019] 






De manera gráfica se representa el aumento en la cantidad de dinero trasladado al Régimen No Contributivo de la CCSS.





Figura N°4





Traslados de dinero


Realizado al Régimen No Contributivo de la CCSS


2019-2021








El aumento del 58% mostrado entre los traslados del 2019 y el 2021 demuestra que los planes de trabajo y acciones realizadas han resultado efectivos.





5. Recomendaciones





5.1. Al Consejo Superior.





5.1.1. Tomar notas de las acciones realizadas por el Centro.





5.1.2. Reiterar a los despachos judiciales la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad.





5.2. Solicitar a las Comisiones Jurisdiccionales de materia Civil, Trabajo, Familia y Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica, Penal, Agrario, Contencioso Administrativo, emitir criterio sobre:





5.2.1. Las consultas que se presenten con el traslado de dineros de expedientes archivados o destruidos, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021.





5.2.2. Las consultas que se presenten sobre expedientes identificados como “no registrados” los cuales no aparecen en Escritorio Virtual por haber sido migrados de despachos que desaparecieron con la Reforma Civil y Laboral, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. 





5.2.3. Indicar si los dineros depositados cuando se recusa a una persona juzgadora también deben trasladarse.





5.3. A la Dirección de Tecnología de la Información.





5.3.1. Retomar el proceso de capacitación en el uso del módulo del sistema de Gestión creado para facilitar la depuración de los expedientes que se encuentren en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad.





5.3.2. Remitir el listado actualizado de los despachos que presentan montos en el SDJ con más de 10 años.





5.3.3. Publicar nuevamente el manual de uso del módulo del sistema de Gestión para el “Traslado al RNC”





5.4. A la Dirección Ejecutiva.





5.4.1. Valorar en conjunto con la Auditoría Judicial la posibilidad de incluir dentro las pruebas de SDJ que realizan las Administraciones Regionales, una que permita identificar los movimientos o traslados al RNC que efectúan los despachos judiciales, lo anterior con el fin de detectar si se realiza de manera periódica y continua. Se recomida utilizar la metodología de la prueba 1 que se realiza actualmente.





5.5. Al Subproceso de Estadística.





5.5.1. Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico.





5.6. A la Inspección Judicial.





Verificar en las visitas realizadas a los despachos judiciales, el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 9578, para trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, así como los lineamientos dados por este Consejo mediante las circulares emitidas.





			Anexos





			


Criterio N° DJ-AJ-C-699-2021
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En sesión N° 79-18 celebrada el 5 de setiembre del 2018, artículo XI, se tomó el acuerdo cuya parte dispositiva literalmente dice:





“Se acordó: 1.) Acoger la gestión de las máster Ana Eugenia Romero Jenkins y Kattia Morales Navarro, por su orden, Directora Ejecutiva y Directora de Tecnología de la Información y por consiguiente; a.) Aprobar el procedimiento “Guía práctica para trasladar recursos al régimen no contributivo de pensiones, administrado por la Caja Costarricense Seguro Social (CCSS)”, elaborado por el Departamento Financiero Contable y el Plan de Trabajo propuesto por la Dirección de Tecnología de la Información.  b.) Suspender las tareas del cronograma del proyecto relacionadas con la unificación de las bases de datos del SDJ, así como el Acceso en línea al Banco de Costa Rica y continuar sólo con las labores que son propias de la reforma civil y el soporte al Módulo de Giro Continuo, con el fin de poder atender este nuevo proyecto. c.) Disponer que los jueces y juezas , a partir del momento que la Dirección Ejecutiva lo informe mediante proyecto de circular que remitirá a este Consejo, verifiquen y validen en el Sistema de Gestión, los expedientes en estado terminado o en abandono, que tengan depósitos activos en el SDJ, con 10 años o más y que generarán las sumas a trasladar a la CCSS.  d.) Autorizar que se demore el inicio del desarrollo del módulo para el registro de las actividades del Servicio Nacional de Facilitadoras y Facilitadores Judiciales en el Sistema de Gestión de Despachos Judiciales.  2.) La Dirección Ejecutiva, la Dirección de Tecnología de la Información y el Departamento Financiero Contable, tomarán nota para lo de sus cargos.”





-0-





La Secretaría General de la Corte, mediante circular N° 167-2018 del 3 de diciembre de 2018, hizo de conocimiento de todos los despachos, el acuerdo adoptado por el Consejo Superior, en sesión N° 103-18 celebrada el 27 de noviembre de 2018, artículo XX, en que acordó trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, de conformidad con la Ley N° 9578.





Luego, en sesión N° 57-19 del 25 de junio de 2019, artículo XXI, se acogió la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674-DE-2019 del 13 de junio de 2019, y trasladarla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollaran los planes de apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se determine con prontitud, comenzando con los despachos que concentren las mayores sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, para lo cual el citado Centro valorara la sugerencia para atender la primera etapa de este proceso.





Además, en sesión N° 63-19 del 16 de julio de 2019, se comunicó a la Comisión de la Jurisdicción Civil, que este Consejo consideraba que no era el órgano competente para atender la gestión relacionada con los expedientes destruidos y el traslado al régimen no contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social, por cuanto se trata de un tema jurisdiccional.





Seguidamente, en sesión N° 107-2019 del 10 de diciembre de 2019, artículo VII, se tomó nota de la comunicación de la máster Ana Eugenia Romero Jenkins y estar a la espera de lo que resolviera la Sala Constitucional con respecto a este tema, para posteriormente implementar los planes de apoyo a los despachos, que permita cumplir con lo establecido en la Ley 9578. Asimismo debería el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, implementar a la brevedad los planes de apoyo para los despachos con mayor cantidad de depósitos asociados a expedientes en estado de abandono.





Posteriormente, en sesión N° 26-2021 del 6 de abril de 2021, artículo XV, acogió la solicitud presentada por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio 974-DE-2021 del 22 de marzo de 2021, en consecuencia, se levantó  la suspensión decretada en sesión N° 2-2020 de 9 de enero de 2020, artículo LXXIII, respecto al traslado al Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) de los depósitos provenientes de procesos judiciales concluidos o abandonados, correspondientes al segundo semestre del año 2019 y que no son reclamados en el plazo de diez años, hasta que la Dirección Jurídica atienda la consulta planteada. 





Informa la Secretaria General de la Corte, que mediante circular 235-2021 del 26 de octubre de 2021, hizo de conocimiento de los despachos, jefaturas de Administraciones Regionales, del Departamento de Financiero Contable, el acuerdo adoptado por este Consejo en sesión N° 85-2021 celebrada el 30 de setiembre de 2021, artículo XIV. Asimismo, dispuso reiterar la circular N°101-2021 sobre la “Reactivación del traslado de recursos asociados a expedientes abandonados al Régimen No Contributivo de la CCSS, Ley 9578”, 





Finalmente, en sesión N° 12-2022 celebrada el 10 de febrero del 2022, artículo XXV, se tomó el acuerdo cuya parte dispositiva dice:





“Se acordó: 1) Tener por recibido el oficio Nº 416-DE-2022 del 31 de enero de 2022, suscrito por la máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, en que remite oficio Nº 139-TI-2022 del 28 de enero de 2022, suscrito por la máster Floribel Campos Solano, Jefa interina del Departamento de Financiero Contable, donde se informa sobre el traslado de recursos principal e intereses al Régimen No Contributivo de la CCSS del segundo semestre del año 2022. 2) Acoger las siguientes recomendaciones: a). Reiterar al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, lo acordado por el Consejo Superior en la sesión N° 085-2021 celebrada el 30 de setiembre de 2021, artículo XIV, respecto a la implementar un plan de acción para la revisión de los expedientes que cumplen con la condición establecida en la Ley N° 9578. b). La Dirección de Tecnología de la Información y Comunicación, el Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, deberán de coordinar con el Departamento Financiero Contable, para que se lleve a cabo una nueva capacitación al personal de los despachos judiciales, misma que se propone realizar de la siguiente manera: b.1.) Gestionar con la Dirección de Tecnología de Información y Comunicaciones (DTIC) como ente técnico y como usuarios expertos en las funcionalidades de las pantallas y los procesos que se deben ejecutar en los Sistemas de Gestión y del Sistema de Depósitos Judiciales, para que sean quienes expongan los procesos. b.2.) Para ese efecto deberá la DTIC previo a la capacitación preparar los ambientes necesarios para ejemplificar y explicar con mayor detalle los procesos. b.3.) El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional tendrá a su cargo los procesos de comunicación y coordinación para que se lleve a cabo esta capacitación y asista la mayor cantidad posible de personas funcionarias de los Despachos. b.4.) Esta capacitación sea grabada y se publique en la página de Intranet Judicial en el mismo sitio donde se mantiene la documentación del SDJ y demás documentación relacionada con el RNC, para que la misma esté disponible para los Despachos Judiciales.





(…)”
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Se acordó: 1.) Tener por rendido el informe Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo de 2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, en atención a los planes de apoyo a los despachos. 2.) Acoger en todos sus extremos las recomendaciones emanadas de dicho informe, en consecuencia: a.) La Secretaria General de la Corte, mediante circular reiterará a los despachos judiciales la obligación de cumplir con lo establecido por Ley, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. b.) Solicitar a las Comisiones Jurisdiccionales de materia Civil, Trabajo, Familia y Pensiones Alimentarias, Violencia Doméstica, Penal, Agrario, Contencioso Administrativo, emitir criterio sobre: b.1) Las consultas que se presenten con el traslado de dineros de expedientes archivados o destruidos, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.2) Las consultas que se presenten sobre expedientes identificados como “no registrados” los cuales no aparecen en Escritorio Virtual por haber sido migrados de despachos que desaparecieron con la Reforma Civil y Laboral, tomando en cuenta el criterio de la Dirección Jurídica N° DJ-AJ-C-699-2021. b.3) Indicar si los dineros depositados cuando se recusa a una persona juzgadora también deben trasladarse. c.) La Dirección de Tecnología de la Información: Deberá de retomar el proceso de capacitación en el uso del módulo del sistema de Gestión creado para facilitar la depuración de los expedientes que se encuentren en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad. c.1) Remitir el listado actualizado de los despachos que presentan montos en el SDJ con más de 10 años, al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, a efecto de que coordinen lo correspondiente. c.2) Publicar nuevamente el manual de uso del módulo del sistema de Gestión para el “Traslado al RNC”. d.) La Dirección Ejecutiva: Valorar en conjunto con la Auditoría Judicial la posibilidad de incluir dentro las pruebas de SDJ que realizan las Administraciones Regionales, una que permita identificar los movimientos o traslados al RNC que efectúan los despachos judiciales, lo anterior con el fin de detectar si se realiza de manera periódica y continua. Se recomida utilizar la metodología de la prueba 1 que se realiza actualmente. e.) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico. f.) La Inspección Judicial: Verificar en las visitas realizadas a los despachos judiciales, el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 9578, para trasladar al Régimen no Contributivo de la C.C.S.S (RNC) recursos que provengan de proceso judiciales concluidos o abandonados por 10 años o más, así como los lineamientos dados por este Consejo mediante las circulares emitidas.”








Atentamente, 














Lic. Ricardo Calderón Fernández


Prosecretario General


Secretaría General de la Corte








 


Cc:


Comisión de la Jurisdicción Civil


Comisión de la Jurisdicción de Familia, Niñez y Adolescencia


Comision de la Jurisdicción Penal


Comisión de la Jurisdicción Contencioso, Administrativa y Civil De Hacienda


Comisión de la Jurisdicción Agraria y Agroambiental


Tribunal de la Inspección Judicial


Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional


Área de Gestión y Apoyo


Área de Coordinación y Mejoramiento


Auditoría


Dirección Ejecutiva


Dirección Jurídica


Dirección de Tecnología de la Información
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Encargada de Circulares de la Secretaría General de la Corte


Lic. Mariano Rodríguez Flores, Jefe del Área de Gestión y Apoyo
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San José, 1 de diciembre del 2021.
Criterio N° DJ-AJ-C-699-2021

Master Ana Eugenia Romero Jenkins
Directora Ejecutiva
S. D.

Estimada sefora:

En atencion al oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccion Ejecutiva, le

remito el informe solicitado.

Antecedente de la gestion:

Mediante oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019, suscrito por la master Ana Eugenia
Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, se solicité realizar el andlisis juridico sobre la procedencia
de trasladar los recursos correspondientes a 212.627 depdsitos con mas de 10 afios, los cuales
suman ¢5.459.904.847.04, que hoy se mantienen en custodia en los expedientes de procesos

abandonados al Régimen no contributivo de la C.C.S.S (RNC) y que se desconoce el expediente

judicial al gque pertenecen v la autoridad judicial que los tiene a cargo.

. Andlisis:

De previo a la exposicion del criterio, se estima oportuno recordar que, en aplicacion de
lo dispuesto en el Reglamento de la Direccién Juridica del Poder Judicial, contenido en la
circular 251-2017, aprobado por la Corte Plena de la Corte Suprema de Justicia en el articulo
XXXIII de la sesion numero 47-14, celebrada el dia 06 de octubre de 2014, debe entenderse
gue esta Direccion cumple funciones de asesoria juridica en términos generales respecto de

los alcances de la legislacién vigente y no sustituye la valoracién de cada caso concreto que
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legalmente compete al 6rgano administrativo decisor consultante, en virtud de lo cual, este acto
constituye una orientacion juridica general sobre la base de la informacién y solicitud que
plantea ese Organo colegiado, sin que se prejuzgue o0 sustituya la capacidad de toma de

decisiones que le compete a ese 6rgano consultante.

Es asi como frente a la presente solicitud de criterio, hay que recordar que la labor de la
asesoria legal en materia de criterios juridicos, es orientar en los alcances legales del ejercicio
administrativo; pero un limite legal y ético de quienes ejercen una adecuada asesoria juridica,
es no sustituir a los érganos competentes en el ejercicio de su decision, sino tan solo ofrecer
elementos para su valoracion o de lo contrario, los érganos de decisién quedarian vaciados de
su autoridad, sus competencias y responsabilidades y quedarian tan solo como simples
repetidores o ejecutores de lo que el abogado diga, lo que haria que, en la practica, sea el
asesor juridico quien ostente el poder institucional, a contrapelo de la decision de la sociedad
expresada en la legislacion que otorga y deslinda las competencias publicas.

En relacién con la consulta que se hace, ya esta Direccion Juridica mediante el criterio
N° DJ-AJ-C-593-2019 de 12 de diciembre del 2019, emiti6 criterio juridico respecto de una
consulta similar que realizé el Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, en la
gue se solicitd criterio legal sobre qué disponer respecto del contenido de la caja fuerte en la
gue se mantiene en custodia una serie de monedas Y billetes, nacionales y extranjeros que ya
no tienen circulacion nacional y en los que se desconoce su procedencia y que nadie se ha
apersonado a solicitar la devolucién o a hacer efectivo su reclamo, criterio que se transcribe

literalmente a continuacion:

“Se remite el siguiente criterio para que sea de conocimiento del Consejo
Superior, por ser un tema de interés institucional que atiende la consulta realizada
mediante escrito fechado 11 de octubre del afio 2017 por la Licda. Ivannia Solano
GOmez, Jueza Tramitadora del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San
José, quien manifesté que la caja fuerte del Despacho mantiene en custodia una caja
con una serie de monedas y billetes, nacionales y extranjeros que ya no tienen
circulacion nacional, refiriendo que desconoce su procedencia y que nadie se ha
apersonado a solicitar su devolucion o a hacer efectivo su reclamo, por lo que realiza
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2





mailto:direccion_juridica@poder-judicial.go.cr







; ;’\ PODER Area de
gy JUDICIAL

DIRECCION JURIDICA

Corte Suprema de Justicia

Analisis Juridico

la consulta a esta Direccién Juridica en cuanto a la disposicién del contenido de esa
caja.

Al respecto, esta unidad asesora se permite manifestar lo siguiente:
I.- Antecedentes:

A través del escrito fechado 11 de octubre del afio 2017, la Jueza Tramitadora
A.l. del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José informé que: *...este
despacho en la actualidad mantiene en custodia dentro de nuestra caja fuerte una caja
con una serie de monedas nacionales y extrajeras, asi como de billetes que ya no
tienen circulacién nacional. La procedencia de dicha caja se desconoce, no se tiene
certeza de quien la aport6 ni el nUmero de expediente al que pertenece. Via telefénica
se consulté al sefior José Alberto Porras Pereira quien fungié en el cargo de
Coordinador Judicial del despacho por largo tiempo (actualmente jubilado) de la
existencia de dichas monedas a lo que indicé que son de vieja data de estar en custodia
por el juzgado sin saber su procedencia. El 29 de junio del ario 2011 la licenciada
Magda Diaz Bolafios, jueza tramitadora en ese entonces, realiz6 un inventario del
contenido de la caja, el cual se encuentra dentro de la caja. En la actualidad nadie se
ha apersonado a solicitar la devolucion o hacer efectivo el reclamo de las monedas y
billetes indicados’ y solicita el criterio: ‘...sobre como disponer del contenido de dicha
caja’; en dicho escrito, aporta un inventario de las monedas y billetes en mencién.

[l.- Andlisis:

La consulta realizada por el Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San
José esta encaminada a la disposicion de una serie de monedas y billetes que se
encuentran en custodia del Despacho, los cuales ya no pueden circular a nivel
nacional, no han sido reclamados por las partes y no se tiene certeza de su
procedencia, asi como una serie de monedas de Nicaragua, Estados Unidos de
América, México, Honduras, Ecuador, Panama y Reino Unido que tienen las mismas
caracteristicas.

Sobre el particular, el articulo 2 de la Ley para Trasladar Recursos al Régimen
No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja Costarricense de Seguro
Social, Ley N°9578, establece que:

‘En procesos contenciosos o no contenciosos que se hallen en cualquier tipo de 6rgano
y materia judicial, donde existan dineros depositados y sus intereses, una vez
concluidos o abandonados mediante auto, resolucién o sentencia judicial, las partes
tendrén un plazo de diez afios para solicitar la devolucién, cuando asi corresponda. En
caso de no solicitarse la devolucion dentro de ese plazo, el derecho prescribira y seran
girados a favor del Régimen No Contributivo (RNC) de la Caja Costarricense de Seguro
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Social (CCSS). Una vez ingresados y destinados a los fines de ese Régimen, no cabe
ningun tipo de reclamo posterior, ni procesos oponibles’.

Esta Ley, publicada en La Gaceta N°132 del 20 de julio del afio 2018 y segun lo
establecido en su articulo primero:

‘...tiene por objeto atribuirle un fin e interés social a los dineros y los intereses por ellos
generados, como producto de los depdsitos en cuentas bancarias, certificados a plazo
0 cualquier otro producto financiero de cualquier tipo de moneda, que provengan de
procesos judiciales concluidos o abandonados y que, luego de no ser reclamados en
el plazo estipulado en la presente ley, sean destinados al Régimen No Contributivo de
Pensiones (RNC), administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), a
favor de las personas que se encuentren en necesidad de amparo econdémico
inmediato o que no califiquen en los regimenes contributivos existentes, de acuerdo
con las leyes y los reglamentos que asi lo establezcan’.

En relacion con el tema de la seguridad social, el articulo 73 de nuestra
Constitucién Politica indica que:

‘Se establecen los seguros sociales en beneficio de los trabajadores manuales e
intelectuales, regulados por el sistema de contribucién forzosa del Estado, patronos y
trabajadores, a fin de proteger a éstos contra los riesgos de enfermedad, invalidez,
maternidad, vejez, muerte y demas contingencias que la ley determine.

La administracion y el gobierno de los seguros sociales estaran a cargo de una
institucion auténoma, denominada Caja Costarricense de Seguro Social.

No podran ser transferidos ni empleados en finalidades distintas a las que motivaron
su creacion, los fondos y las reservas de los seguros sociales.

Los seguros contra riesgos profesionales seran de exclusiva cuenta de los patronos y
se regiran por disposiciones especiales’. (Lo destacado no es del original).

Por su parte, el articulo 22 de la Declaracién Universal de Derechos Humanos
sefiala que:

Toda persona, como miembro de la sociedad, tiene derecho a la seguridad social, y a
obtener, mediante el esfuerzo nacional y la cooperacion internacional, habida cuenta
de la organizacion y los recursos de cada Estado, la satisfaccién de los derechos
economicos, sociales y culturales, indispensables a su dignidad y al libre desarrollo de
su personalidad’.

Aunado a lo anterior, el articulo 4 de la Ley de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares indica que:
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‘Del Fondo se tomar& al menos un diez coma treinta y cinco por ciento (10,35%) para
el financiamiento del Régimen no contributivo de pensiones por el monto basico que
administra la CCSS, a favor de los ciudadanos que, al encontrarse en necesidad de
amparo economico inmediato, no han cotizado para ninguno de los regimenes
contributivos existentes, o no han cumplido el nUmero de cuotas reglamentarias o los
plazos de espera requeridos en tales regimenes. Este porcentaje se girara a la CCSS,
Institucion a la cual se le encomendara la administracion de este Régimen, a titulo de
programa adicional del seguro de invalidez, vejez y muerte. La reglamentacion
correspondiente para el otorgamiento de tales beneficios quedara a cargo de dicha
Institucion’.

A través del Voto N°2004-0349 de las 10:00 horas del 12 de mayo del afio 2004,
la Sala Segunda de la Corte Suprema de Justicia indicé lo siguiente:

‘El régimen no contributivo de pensiones por monto basico, cuya administracion fue
confiada a la Caja Costarricense de Seguro Social, tiene como finalidad la asistencia
social a personas que por razon de su edad o por una especial condicién, no tienen la
posibilidad de asegurarse ingresos econdmicos suficientes para velar por sus
necesidades o la de sus dependientes. Amén de esa condicion, el régimen se
caracteriza porque el fondo del cual se nutren las prestaciones econémicas y sociales
ofrecidas, no exige cotizacion a sus beneficiarios. En definitiva es un régimen de
prestaciones econémicas y sociales, resultantes de la solidaridad social hacia la
madre, el nifio, el anciano y el enfermo desvalido, contemplada en el articulo 51
Constitucional. Acorde con las mencionadas disposiciones legales, en sesién nimero
6921 de 27 de abril de 1995, la Junta Directiva de la Caja Costarricense de Seguro
Social aprobo el “Reglamento del régimen no contributivo de pensiones por monto
basico”, el cual ha sido objeto de varias reformas, entre ellas la introducida al articulo
2°, segun acuerdo tomado en la sesién numero 7397 del 9 de diciembre de 1999. El
texto de ese numeral, vigente a la fecha en que el actor formul6 su reclamo en sede
administrativa (21 de agosto del 2000, folio 12) expresamente declaraba:

“Este régimen tiene por objeto proteger a las personas y grupos de éstas que se indican
en el articulo 3 del presente reglamento, y que requieran auxilio econémico del Estado,
siempre y cuando el ingreso familiar percapita mensual resulte inferior o igual al 50 por
ciento del monto de la pensiébn minima por vejez vigente en el Seguro de Invalidez,
Vejez y Muerte que administra la Caja Costarricense de Seguro Social.’

Como complemento de lo anterior, la Sala Constitucional a través del Voto
N°3705-05 indic6 que:

‘El propdsito del constituyente al disefiar el sistema de seguridad social en nuestro pais
fue garantizar a todos los ciudadanos que el Estado, a través de la Caja Costarricense
de Seguro Social, les otorgaria al menos los servicios indispensables en caso de
enfermedad, invalidez, maternidad, vejez y muerte. El articulo 73 de la Constitucién
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Politica, interpretado armoénicamente con el articulo 50 idem, consagra el Derecho de
la Seguridad Social. Este derecho supone que los poderes publicos mantendran un
régimen publico de seguridad social para todos los ciudadanos de manera que
garantice la asistencia y brinde las prestaciones sociales suficientes ante situaciones
de necesidad para preservar la salud y la vida. EI &mbito subjetivo de aplicacion del
derecho de la seguridad social incorpora el principio de universalidad, pues se extiende
a todos los ciudadanos, con caracter de obligatoriedad. EI &mbito objetivo parte del
principio de generalidad, en tanto protege situaciones de necesidad, no en la medida
en que éstas hayan sido previstas y aseguradas con anterioridad, sino en tanto se
produzcan efectivamente.’

Ademas, en el Voto N°2011-3077 de las 15:00 del 9 de marzo del afio 2011 la
misma Sala estableci6 que:

‘Dentro de la amplitud que caracteriza ambos principios, el de justicia social, puede
entenderse, para efectos del tema que se discute en esta acciéon, como aquel que
permite la irrupcion del derecho —en este caso, el de la Constitucién— en las relaciones
sociales con el fin de corregir y compensar las desigualdades entre las personas, que
lastiman su dignidad, asegurandoles las condiciones materiales minimas que requiere
un ser humano para vivir. El principio de solidaridad, de su parte, agrega el deber
de colectividades, mas o menos amplias —desde la sociedad nacional entendida
integralmente hasta agrupaciones menores con un comun denominador basado
en criterios profesionales, econémicos, espaciales, etc.—, de asistir a los
miembros del grupo frente a contingencias que los colocan en una posicion mas
vulnerable, como son, entre otras, la vejez o la enfermedad. Asimismo, son
ejemplo de manifestaciones concretas de tales principios el régimen de
seguridad social’.

Una vez realizada la introduccion sobre el tema de la seguridad social, vale la
pena destacar que el espiritu del legislador al promulgar la Ley para Trasladar
Recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja
Costarricense de Seguro Social, era precisamente atribuirle un fin e interés social a
aguellos recursos que se generen como producto de los depdésitos de juicios concluidos
o abandonados, que luego de no ser reclamados por sus propietarios en un plazo
prudencial, son pasados al Régimen en mencion, ya que esos dineros depositados no
tendrian ningun uso.

Si se observa el Dictamen Afirmativo Unanime del 13 de junio del afio 2017
confeccionado por la Comision Permanente Ordinaria de Asuntos Sociales de la
Asamblea Legislativa, en relaciébn con el proyecto tramitado bajo el expediente
N°20.286 que luego se convertiria en la Ley N°9578, es claro que la voluntad de los
legisladores y de la norma en cuestion era darle una utilidad social a los recursos que
se encuentran abandonados o que se refieren a procesos judiciales finalizados,
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siempre y cuando pasara un plazo prudencial para su reclamo por la partes y en el
caso concreto, es mas que evidente que las monedas y billetes que se encuentran en
custodia del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, constituyen
recursos abandonados, ya que no se sabe su procedencia ni el expediente que le dio
origen y es imposible conocer con certeza, si ya transcurrié el plazo legalmente
establecido; en la discusion del proyecto de ley y especificamente en el Dictamen en
mencién, los legisladores propusieron:

‘que dichos recursos sean trasladados en su totalidad al Régimen No Contributivo de
Pensiones (RNC) administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social, el cual
constituye el principal programa de combate a la pobreza extrema que actualmente
llega a un 6,3%4 de los hogares y afecta alrededor de 343.4005 personas.

La propuesta expresa que, con el ingreso de esos recursos al Fondo para el RNC, se
lograria fortalecer e impactar los indices de pobreza y de pobreza extrema en el pais,
ya sea a través de la mejora en algin grado de la cobertura de este programa, o
incrementando los montos de pensién que al dia de hoy devengan los actuales
beneficiarios, con lo cual, se les estaria mejorando la calidad de vida y su economia
familiar’.

En el caso concreto, esta Direccion estima que las monedas y billetes
inventariados en la lista de la consulta y que se encuentran en custodia en la caja fuerte
del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, deben trasladarse al
Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja Costarricense de
Seguro Social, a tenor de lo establecido en los articulos 1y 2 de la Ley N°9578, ya que
se enmarca dentro de los presupuestos establecidos en dichas normas, no por tratarse
de casos fenecidos o concluidos por resolucion judicial firme, sino porque hace
referencia a depésitos abandonados, dineros cuya procedencia se desconoce y/o
dineros que nunca fueron reclamados por las partes y al considerarse como fondos
indtiles en custodia de un Despacho Judicial, deben ser trasladados al régimen en
mencion, maxime que el Transitorio Unico de la Ley en mencion indica expresamente
que:

‘Los dineros y los intereses generados por depdsitos judiciales en cuentas, certificados
a plazo o cualquier otro producto financiero, que a partir de la entrada en vigencia de
esta ley cumplan con lo dispuesto en el articulo 2 y se hallen bajo administracion
bancaria, deberan ser trasladados a favor del Régimen No Contributivo de Pensiones
(RNC), administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), para lo cual
la Unidad Macro Proceso Financiero Contable y la Direccién Ejecutiva del Poder
Judicial tendran seis meses para consolidar y registrar toda la informacién de cada uno
de los circuitos judiciales por expediente, para que dentro de este mismo plazo el
Consejo Superior y la Corte Plena del Poder Judicial ordenen al banco o a los bancos
administradores dicho traslado’.
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Ahora bien, como se desconoce el origen de esos depdsitos, los expedientes de
dénde provienen, las partes interesadas y el resto de datos basicos para proceder a
su identificacion, es mas que evidente que el Despacho no puede dictar ninguna
resolucion declarando fenecido, concluido o abandonado uno o varios procesos en
especifico, de ahi que basta con trasladar directamente esos dineros (previo canje a
moneda nacional y de circulacién) al Régimen No Contributivo de Pensiones
Administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social y garantizar de esta forma,
el cumplimiento de la Ley N°9578 asi como el articulo 73 de nuestra Constitucién
Politica y los principios basicos de la seguridad social.

Si bien es cierto las monedas y los billetes en mencion ya no tienen circulacion
nacional y algunas monedas son extranjeras, el Juzgado Civil del Segundo Circuito
Judicial de San José (como principal interesado en la disposicion de estos), puede
realizar el canje en el Banco de Costa Rica o en la entidad bancaria correspondiente,
cumpliendo los requerimientos basicos solicitados por esta (tales como la separacion
por denominacion, su empaque en una bolsa plastica transparente, su contabilizacion,
entre otros) y posteriormente, debe trasladar ese dinero al Régimen indicado
anteriormente, sin necesidad de resolucién alguna, ya que como se indica en la
consulta, se trata de monedas y billetes cuya procedencia es desconocida, no se
asocian con ningun expediente en concreto y por ende, es practicamente imposible
dejar constancia del abandono o finalizacion de cada proceso, de ahi que esos
recursos se tienen como abandonados y deben ser trasladados a la seguridad social,
con la aclaracion que ese abandono no es judicialmente declarado, sino que refleja la
realidad actual de esos depdsitos ante la ausencia de uno o varios expedientes para
ligar e identificar el destino de los montos; aunado a lo anterior, el articulo 4 de la Ley
N°9578 indica expresamente que: ‘Sera el Poder Judicial el que ordene al banco
respectivo que proceda a efectuar las transferencias entre cuentas. En todo caso, el
Poder Judicial, la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS) y la entidad bancaria
deberan coordinar las acciones y la rendicién de cuentas, de modo que se pongan a
buen recaudo todos los depdsitos e intereses autorizados en esta ley’.

De conformidad con lo establecido en el articulo 129 de nuestra Constitucién
Politica, las leyes son obligatorias y surten efectos desde el dia que ellas designen,
aunado al hecho que nadie puede alegar ignorancia de la ley; ademas, el articulo 4 de
la Ley N°9578 indica expresamente que:

‘El Poder Judicial, sus circuitos, deberan mantener un registro automatizado,
actualizado y consolidado permanente, con las fechas exactas de cada expediente
judicial concluido o abandonado que tenga asociado cuenta con depdsito dinerario,
titulos valores, inversiones y cualquier otro producto financiero, y comunicara a la Caja
Costarricense de Seguro Social (CCSS), semestralmente, la lista de aquellos procesos
judiciales cuyos expedientes posean el plazo de los diez afios, segun lo dispone el
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articulo 2 de esta ley, a fin de que esa institucién, por cuenta bancaria abierta para tal
fin, reciba los recursos’.

Si bien es cierto la publicacién de la Ley N°9578 (en julio del afio 2018) es
posterior a la consulta que nos ocupa (realizada en octubre del afio 2017), la Corte
Plena y el Consejo Superior del Poder Judicial han emitido una serie de circulares
relacionadas con el manejo de los depdsitos judiciales en cada uno de los Despachos
del pais, tales como la N°89-2008, N°13-2010 y con posterioridad a la promulgacion
de la ley en mencion, las circulares N°167-2018, N°56-2019 y N°90-2019 y estas tres
tltimas lo que hacen es aclarar y regular algunos aspectos relacionados con la
transferencia de esos fondos al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado
por la Caja Costarricense de Seguro Social y destacan la labor de identificacion de los
expedientes que cumplen con las condiciones de la Ley N°9578 y las labores de la
Direccion de Tecnologia de la Informacién y del Departamento Financiero Contable en
la calendarizacion de cortes semestrales para realizar el traslado de los recursos al
Régimen en mencidn, segun los procedimientos aprobados; es mas, la Circular N°56-
2019 del Consejo Superior del Poder Judicial indica expresamente que:

‘Los Despachos Judiciales de todo el pais deben continuar con la labor de identificacion
de los expedientes que cumplen con las condiciones de la Ley N°9578, y
correspondera a la Direccion de Tecnologia de la Informacién y al Departamento
Financiero Contable la calendarizacion de cortes semestrales para realizar el traslado
de los recursos al Régimen No Contributivo segln los procedimientos aprobados.

Para tal efecto se establece que el tltimo dia habil de los meses de junio y diciembre
de cada afio, se deberé realizar el traslado de los recursos al Régimen No Contributivo,
asi como de los intereses’.

A través de la Circular N°90-2019, el Consejo Superior del Poder Judicial aclara
que:

‘...el unico abandono procesal que la normativa procesal civil admite y que en
consecuencia, genera una resolucion judicial, es la caducidad procesal, por cuanto
sanciona la terminacién del asunto en razén de la inactividad -abandono- de la parte
en la continuacion y avance del asunto, siempre que le sea reprochable. Esta
caducidad no procede en todos los procesos judiciales, ya que el Codigo Procesal Civil
derogado (ley 7130) y el nuevo codigo que lleva el mismo nombre (ley 9342),
establecen impedimentos de declaratoria de caducidad para determinados procesos,
conforme a los articulos 214 y 57.2 de ambas leyes, respectivamente. La resolucién
sobre la caducidad puede dictarse de manera oficiosa por parte de la persona
juzgadora o0 a gestion de parte o persona interesada. Por ello, atendiendo a la
normativa procesal en cuanto a resoluciones de terminacion o abandono - entiéndase
caducidad del proceso -, y siendo que la aplicacion del articulo 2 de la ley 9578 requiere
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como supuesto de hecho necesario, el dictado necesario de una resolucién judicial
previa, esta Comision no recomienda ordenar el traslado de los dineros, cuando un
expediente se encuentre en estado de abandono administrativo que implica cambios
de estado y ubicacion en los sistemas y espacios fisicos de los tribunales, por cuanto,
en todos esos casos, el procedimiento se encuentra activo juridicamente, sin que la
ley permita terminarlo por resolucion judicial. De ahi que, al no cumplirse los
presupuestos legales, los dineros depositados en el sistema de depositos judiciales
tienen razén de pertenencia a las partes ahi en conflicto, sin que sea posible expropiar
a personas justiciables de lo que les pudiere pertenecer mediante directrices
administrativas en vulneracién de la reserva de ley que al respecto dispone el articulo
45 de la Constitucion Politica. En contrapartida, el traslado de dineros aplicaria siendo
que el expediente se encuentre terminado conforme a lo dispuesto por ley procesal,
incluida la caducidad del proceso, y transcurridos los diez afios desde el dictado de
esa resolucion’.

Sin embargo, en el caso concreto, en sentido estricto no estamos en presencia
de procesos concluidos o abandonados, en los términos establecidos en la Ley N°9578
y dimensionados por el Consejo Superior, sino que se trata de billetes y monedas que
no pueden asociarse a un expediente en especifico, que no se sabe su procedencia,
que nunca fueron reclamados por las partes y que se trata de montos que de
permanecer en la caja fuerte del Juzgado, no tendrian ningun uso o finalidad, de ahi
gue esta Direccion estima que lo procedente es realizar una interpretacion extensiva
de la ley y considerar esos depoésitos como abandonados y por ende, susceptibles de
ser trasladados al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja
Costarricense de Seguro Social y de esta forma, que puedan contribuir al sistema de
seguridad social de nuestro pais.

Finalmente, vale la pena destacar que, a tenor de lo establecido en los articulos
102 a 108 de la Ley de la Jurisdiccién Constitucional, la Ley para Trasladar Recursos
al Régimen No Contributivo de Pensiones, Administrado por la Caja Costarricense de
Seguro Social tiene planteada una consulta judicial de constitucionalidad, la cual fue
interpuesta el 26 de julio del afio 2019 y actualmente se tramita bajo el expediente 19-
013327-0007-CO, sin embargo, esta consulta solamente suspende la tramitacion del
proceso o recurso que esta en conocimiento del Tribunal que formul6 la misma.

[ll.- Conclusiones y recomendacion:

Es criterio de esta Direccién que, en cuanto a la consulta planteada por el
Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José, lo procedente es que dicho
juzgado debe realizar las gestiones pertinentes ante el Banco de Costa Rica o la
entidad bancaria que corresponda, con el objetivo de canjear las monedas y los billetes
mencionados en la consulta y posteriormente, a tenor de lo establecido en la Ley
N°9578, trasladar los recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado
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por la Caja Costarricense de Seguro Social, ya que se trata de depdsitos judiciales
cuyo origen es desconocido, no se pueden asociar directamente a ningun expediente,
no puede dictarse la resolucion de abandono o finalizacion del proceso al
desconocerse su origen, y son monedas Y billetes que ya no tienen circulacion en el
pais o son extranjeras; aunado a lo anterior, su custodia y mantenimiento en el
Despacho Judicial no tienen ninguin uso o finalidad especifica, mientras que su traslado
al régimen en mencién contribuye a la sequridad social de huestro pais.” (El subrayado
en las conclusiones no es del original).

Dicho criterio fue conocido por el Consejo Superior en la sesién N° 01-2020 celebrada
el 7 de enero del 2020, articulo XIX, en que se dispuso, ademas de tenerlo por rendido, hacerlo
de conocimiento de la Comision de la Jurisdiccion Civil, de la Administracion Regional de San

José y del Juzgado Civil del Segundo Circuito Judicial de San José.

Asimismo, esta Direccion Juridica en adicion del criterio transcrito supra, también emitié

el criterio N° DJ-AJ-C-328-2020 de 10 de junio del 2020, cuyas conclusiones, literalmente dicen:

“L..]

Ante lo expuesto, se procede hacer un nuevo planteamiento de la
recomendacion emitida en el criterio N° DJ-C-593-2019, en el siguiente sentido:

1. El Juez o Jueza que tenga bajo su resguardo monedas Yy billetes,
nacionales y extranjeros que ya no tienen circulacion nacional, y cuya procedencia es
desconocida; al no poderse dictar una resolucion, auto o sentencia judicial que ponga
fin_al proceso o lo declare como abandonado, por cuanto no se individualiza un
expediente judicial relacionado con dichos bienes, debera confeccionar un Acta de
Traslado de Bienes a favor de la Administracién correspondiente, quién hara constar
en la misma el recibido de dichos valores.

2. Solo para estos casos, la Administracién que pase a custodiar dichos
bienes, debera solicitar de inmediato el permiso respectivo al Consejo Superior para
liquidar los mismos y trasladar su valor nominal al Fondo del Régimen no Contributivo
administrado por la Caja Costarricense de Seguro Social.

De esta manera se deja rendido el criterio legal solicitado.” (El subrayado no es
del original)
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El criterio transcrito anteriormente también fue conocido por el Consejo Superior en la
sesion N° 60-2020 celebrada el 18 de junio del 2020, articulo XXIll, disponiendo acogerlo y
hacerlo de conocimiento de la Comision de la Jurisdiccion Civil y del Juzgado Civil del Segundo

Circuito Judicial de San José.

En cuanto al tema analizado, esta Direccion Juridica reafirma la posicidon vertida en
los criterios anteriormente transcritos. De manera que, retomando la consulta que realiza
la Direccion Ejecutiva y que da lugar al presente criterio juridico, sobre la procedencia de
trasladar los recursos correspondientes a 212.627 depdsitos con mas de 10 afios, los cuales
suman ¢5.459.904.847.04, que hoy se mantienen en custodia en los expedientes de procesos
abandonados al Régimen no contributivo de la C.C.S.S (RNC), siendo que, segun se indica en el

oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccién Ejecutiva, se_desconoce el

expediente judicial al que pertenecen v la autoridad judicial que los tiene a cargo. Al respecto,

esta Direccion Juridica estima que al tratarse de recursos abandonados que se derivan de
procesos que se encuentran en la misma condicion expuesta en el criterio anteriormente transcrito,
porque se desconoce el expediente que les dieron origen, la autoridad judicial que los tenia a
cargo, las partes interesadas y el resto de datos basicos para proceder con su identificacion, pero

gue se trata de depdsitos que tienen mas de 10 afios, no habiendo posibilidad de dejar constancia

del abandono, conforme a lo sefialado en los articulos 1y 2 de la Ley Para Trasladar Recursos
al Régimen No Contributivo de Pensiones Administrado por la Caja Costarricense del
Seguro Social, Ley No. 9578 del 22 de junio de 2018, dichos recursos son susceptibles de ser

trasladados al Régimen No Contributivo, sin necesidad de resolucién judicial, solamente con una

aclaracion de que ese abandono no es judicialmente declarado, sino que refleja la realidad actual,

y de esa forma se contribuye al sistema de seguridad social del pais.
Esto debe ser asi, no porque se traten de casos fenecidos o concluidos por resoluciéon

judicial firme, sino porque -como se dijo- corresponde a depdsitos abandonados, dineros cuya

procedencia se desconoce y/o nunca fueron reclamados por las partes y, al ser fondos inutiles en
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custodia de la Administracion, corresponde su traslado, previo permiso otorgado por el Consejo

Superior.

Por otra parte, es importante sefialar que la consulta judicial de constitucionalidad
gue se interpuso el 26 de julio de 2019, tramitada bajo el expediente 19-013327-0007-CO; fue
declarada -por mayoria- inevacuable por la Sala Constitucional mediante la resolucién N°
202100036 dictada a las nueve horas y quince minutos del cinco de enero del dos mil veintiuno.
Dicha consulta judicial se interpuso contra los articulos 1, 2 y transitorio Unico de la Ley para
Trasladar Recursos al Régimen No Contributivo de Pensiones de la Caja Costarricense del
Seguro Social, Ley No. 9578 del 22 de junio de 2018. La Sala Constitucional la declar6
inevacuable porque la autoridad judicial consultante aplicé la norma en forma previa a la
presentacion de la consulta judicial de constitucionalidad. En este sentido, la Sala
Constitucional por mayoria consideréd que si el consultante adopto6 esta resolucion con base en
la normativa legal que ahora cuestiona, es claro que tenia certeza de su constitucionalidad, por
lo que no es juridicamente procedente plantear la duda de constitucionalidad unavez que

aplico lanorma. Seguidamente se transcribe el considerando Il de la sentencia 36-2021.:

“...] .- SOBRE LA INEVACUABILIDAD DE LA CONSULTA JUDICIAL DE
CONSTITUCIONALIDAD. El articulo 102 de la Ley de la Jurisdiccion Constitucional
establece los presupuestos de admision de las consultas judiciales de
constitucionalidad; disposicion de la que se desprenden algunos elementos
condicionantes y fundamentales para su procedencia, que son los siguientes: que sea
formulada por un juez; que existan “dudas fundadas” sobre la constitucionalidad de la
norma, acto, conducta u omisién que se deba aplicar o juzgar; que exista un caso
sometido al conocimiento del juzgador o tribunal; y que en ese asunto previo, deba
aplicarse la norma o juzgarse el acto, conducta u omision que suscite la duda de
constitucionalidad. Tales presupuestos fueron analizados en detalle en la sentencia de
esta Sala n.° 01617-97 de las 14:54 horas del 17 de marzo de 1997, de la siguiente
manera:

“A. Que la formule un "juez”, término genérico que -desde luego- se aplica tanto a los
juzgadores unipersonales como a los tribunales colegiados, y sobre lo cual es
innecesario precisar mas que: a) que debe tratarse de autoridades dotadas de poder
jurisdiccional, lo cual excluye las consultas formuladas por tribunales administrativos,
pero si incluye las que hagan los arbitros en el marco de los asuntos sujetos a su
decision (nétese que lo relevante en todos los casos es que se esté ante el trdmite de
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un proceso conducente al dictado de una sentencia o laudo arbitral, dotados de la
autoridad de la cosa juzgada); y, b) que el juzgador debe estar, al momento de formular
la consulta, debidamente habilitado para ejercer esa competencia (ya que mal podria
pensarse que una resolucion que sea invalida en el proceso en cuestion pueda surtir
el efecto de dar inicio a un tramite que, como éste, posee un caracter puramente
incidental).

B. Que existan "dudas fundadas" sobre la constitucionalidad de la norma, acto,
conducta u omisiébn que se deba aplicar o juzgar. Esto quiere decir que el
cuestionamiento debe ser razonable y ponderado. Ademas implica que no puede
versar sobre aspectos sobre cuya constitucionalidad la Sala ya se haya pronunciado.
Ello es asi no s6lo porque aceptar lo contrario implicaria desconocer la eficacia erga
omnes de las resoluciones de esta jurisdiccion, sino también dado que una consulta
bajo esas circunstancias evidentemente careceria de interés actual. Pero subrayese,
por su relevancia para el sub examine, que la explicada circunstancia solo deriva de
aguéllos pronunciamientos en que la Sala haya validado expresamente la adecuacion
de la norma, acto, conducta u omisibn a los parametros constitucionales. En
consecuencia, si una norma ha superado anteriormente el examen explicito de
constitucionalidad (en via de accion o consulta), no seria viable un nuevo
cuestionamiento sobre el mismo punto, pero si podria serlo respecto de un acto,
conducta u omisién basados en la misma norma, particularmente porque -en este caso-
siempre existe la posibilidad de un quebranto constitucional, ya no en la norma en si,
sino en su interpretacion o aplicacion. A la inversa, el hecho de que un acto, conducta
u omisién haya sido refrendado anteriormente (quizds en via de amparo o habeas
corpus) no significa que no puedan existir dudas sobre la constitucionalidad de la
norma misma en que aquéllos se fundamenten. Y, en esta hipotesis, la consulta judicial
es pertinente.

C. Que exista un caso sometido al conocimiento del juzgador o tribunal. Al igual que
en la accion de inconstitucionalidad, la consulta judicial nunca se da en el vacio o por
mero afan académico, sino que ella debe ser relevante para la decisién o resolucién
del llamado "asunto previo" o "principal”. Finalmente,

D. Que, en ese asunto previo, deba aplicarse la norma o juzgarse el acto, conducta u
omision que suscite la duda de constitucionalidad, aspecto que -por su relevancia para
el caso- resulta conveniente precisar. En efecto, la expresion "deba aplicarse la norma
0 juzgarse el acto, conducta u omision”, conlleva un sentido actual muy definido y
totalmente distinto a que si la ley hablara en términos de que "pueda aplicarse la norma
0 juzgarse el acto, conducta u omision”. La consulta judicial no procede ante la mera
eventualidad de que acaezcan esas circunstancias, ya que -como se explicé arriba-
esta concepcion equivaldria a que se inviertan los recursos de la jurisdiccion
constitucional en un simple ejercicio académico o doctrinario. Para que la consulta sea
viable, el juzgador debe estar enfrentado, con certidumbre y en tiempo presente, a la

Teléfonos: 2295-4660 y 2295-4661 Correo: direccion_juridica@poder-judicial.go.cr Fax: 2295-4686
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aplicacion de la norma o al juzgamiento del acto, conducta u omision que le suscite
una duda de constitucionalidad.”

Asimismo, el articulo 104 de la misma Ley, exige que la consulta judicial se formule en
resolucion fundada, se emplace a las partes dentro de tercero dia y se suspenda la
tramitacion del proceso, hasta tanto la Sala no haya evacuado la consulta. En el sub
lite no se cumple uno de los requisitos supra citado para evacuar la consulta judicial
de constitucionalidad, sea que deba aplicar la norma al caso concreto, toda vez que el
consultante, mediante resolucién de las 10:19 horas del 24 de junio de 2019, ordend
el traspaso de los fondos correspondientes al depésito judicial nimero 1141305 de
fecha 29-10-2004 a la orden del Régimen No Contributivo de la Caja Costarricense del
Seguro Social, en aplicacion de la Ley n.° 9578, concretamente de los articulos 1, 2y
el transitorio Unico de la Ley Para Trasladar Recursos al Régimen No Contributivo de
Pensiones Administrado por la Caja Costarricense del Seguro Social, Ley No. 9578.
Ergo, si el consultante adopté esta resolucion con base en la normativa legal que ahora
cuestiona, es claro que tenia certeza de su constitucionalidad, por lo que no_es
juridicamente procedente plantear la duda de constitucionalidad una vez que
aplicé la norma. En esta direccion, no es de recibo el argumento, en el sentido de que
la consulta judicial de constitucionalidad es admisible, toda vez que alin no se ha girado
los respectivos recursos, por la elemental razén de que se trata de un mero tramite de
cumplimiento de unaresolucién judicial, una mera providencia, que tiene que realizarse
irremediablemente. Asi las cosas, para la mayoria del Tribunal, al haber el consultante
aplicado la norma, la consulta judicial de constitucionalidad resulta inevacuable.” (Sala
Constitucional resolucién N° 202100036 dictada a las 9:15 horas del 5 de enero del 2021,
énfasis suplido).

Posteriormente, a través de la Circular N° 101-2021 de 11 de mayo del 2021, se
comunicd a todos los despachos judiciales, jefaturas de administraciones regionales y al
Departamento Financiero Contable, el acuerdo adoptado por el Consejo Superior en la sesion
N° 26-2021 celebrada el 6 de abril del 2021, articulo XV, en que se indicé que debido a que la
Sala Constitucional declaré inevacuable la consulta judicial de constitucionalidad, lo que

corresponde es la reactivacion del traslado de los recursos asociados a expedientes

abandonados al RNC, debiéndose aplicar lo establecido en la Circular N° 157-2019 del 20 de

diciembre de 2019 de la Direccidon Ejecutiva, en la cual se comunicé la Guia Practica para el

Giro de Principal e intereses por depdsitos judiciales en proceso con estado de abandonado o

concluido aprobada por el Consejo Superior en la sesion N° 79-18 celebrada el 5 de setiembre
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de 2018, articulo XI y acuerdo de Corte Plena en la sesion N° 47-18 celebrada el 8 de octubre
de 2018, articulo 1.

De esta manera, queda expuesto el panorama juridico y regulatorio existente, a fin de
que el 6érgano competente valore y decida lo que en Derecho proceda respecto del caso

concreto.

Advertencias:

e EIl presente criterio se funda en un razonamiento técnico juridico con base en la aplicacién del
ordenamiento juridico administrativo y el supletorio aplicable a la materia, cualquier valoracion de
oportunidad y conveniencia que sea necesario realizar, es competencia de las unidades decisoras y
ejecutoras correspondientes.

e El presente criterio se emite con base en la informacién suministrada por la unidad requirente del mismo,
mediante el oficio N° 3106-DE-2019 de 8 de julio del 2019 de la Direccion Ejecutiva. Por lo anterior, no
le corresponde a esta unidad asesora la responsabilidad por la veracidad de dicha informacién.

e Cualquier traslado del presente criterio a terceros no involucrados en los procesos de analisis y toma de
decisiones con respecto al objeto del mismo, deberd ser realizado previa despersonalizacion de
cualquier dato sensible que se haya consignado en dicho documento.

e No se advierte incompatibilidad o conflicto ético para la emisién del presente criterio, en tanto que los
temas indicados no inciden en los derechos subjetivos de los suscribientes, ni hay vinculos de ningan
tipo con la persona sobre la cual gira el andlisis del informe.

e Elpresente criterio se emite con base a la consulta realizada, por lo que es responsabilidad de la unidad
requirente precisar y delimitar la o las consultas formuladas a esta Direccion.

De usted atentamente,

Elaborado por: Lic. Manuel Araya Zufiiga
Asesor Juridico 1 a. i.

Revisado por: Licda. Silvia Elena Calvo Solano
Coordinadora a. i. Area Analisis Juridico

Autorizado por: M. Sc. Rodrigo Alberto Campos Hidalgo
Director Juridico a. i.

Ref: 774-19
maz
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Al contestar refiérase a este # de oficio




 




 




 




 




Señora




 




Licda. Maricruz Chacón Cubillo, Directora 




 




Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento




 




de la Función Jurisdiccional 




 




 




Estimada señora:




 




 




 




Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el 




Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión 




N° 23




-




2022




 




celebrada el día 




1




5




 




de marzo




 




de 




2022




,




 




que 




literalmente dice:




 




 




“




ARTÍCULO 




LV




 




 




Documento N° 2553




-




2022




 




 




La licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y 




Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, mediante oficio Nº 047




-




CACMFJ




-




JEF




-




2022, del 1 de marzo 




de 2022, hizo de conocimiento lo siguiente:




 




 




“El Consejo Superior en sesión N° 57




-




19 celebrada el 25 de junio del 2019, 




artículo XXI, aprobó 




“




Acoger la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia 




Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674




-




DE




-




2019 del 13 de 




junio de 2019, y trasla




darla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y 




Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollen los planes de 




apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se 




determine con prontitud, comenzan




do con los despachos que concentren las mayores 




sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar 




si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, 




para lo cual el citado Centro valorar




a la sugerencia para atender la primera etapa de 




este proceso. 




Se declara acuerdo firme.




”




 




 




El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función 




Jurisdiccional (CAMFJ) en cumplimiento de lo anterior, ha realizado una serie de 




acciones con los 




despachos judiciales y los entes relacionados, que se presentan a 




continuación:




 




 




1.




 




Antecedentes
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San José, 31 de marzo de 2022 



N° 3219-2022 



Al contestar refiérase a este # de oficio 



 



 



 



Señora 



Licda. Maricruz Chacón Cubillo, Directora  



Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento 



de la Función Jurisdiccional  



 



Estimada señora: 



 



 



Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el 



Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 23-2022 celebrada el día 15 de marzo de 2022, que 



literalmente dice: 



 



“ARTÍCULO LV 



 



Documento N° 2553-2022 



 



La licenciada Maricruz Chacón Cubillo, Directora del Centro de Apoyo Coordinación y 



Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, mediante oficio Nº 047-CACMFJ-JEF-2022, del 1 de marzo 



de 2022, hizo de conocimiento lo siguiente: 



 



“El Consejo Superior en sesión N° 57-19 celebrada el 25 de junio del 2019, 



artículo XXI, aprobó “Acoger la propuesta presentada por la máster Ana Eugenia 



Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante oficio N° 2674-DE-2019 del 13 de 



junio de 2019, y trasladarla a conocimiento del Centro de Apoyo, Coordinación y 



Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, para que se desarrollen los planes de 



apoyo a los despachos, que les permita dar atención a esta tarea de forma tal que se 



determine con prontitud, comenzando con los despachos que concentren las mayores 



sumas así como con la revisión de los depósitos con mayores montos, para determinar 



si pueden ser trasladados a la CCSS y se emitan las resoluciones que así lo dispongan, 



para lo cual el citado Centro valorara la sugerencia para atender la primera etapa de 



este proceso. Se declara acuerdo firme.” 



 



El Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función 



Jurisdiccional (CAMFJ) en cumplimiento de lo anterior, ha realizado una serie de 



acciones con los despachos judiciales y los entes relacionados, que se presentan a 



continuación: 



 



1. Antecedentes 
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RE_ Consulta traslados dineros del SDJ al RNC.msg
RE: Consulta traslados dineros del SDJ al RNC

		From

		Fabiola Arancibia Hernández

		To

		Marjorie León Alfaro

		Cc

		Karen Segura Herrera; Adolfo Guzmán Azofeifa

		Recipients

		mleonal@Poder-Judicial.go.cr; ksegurah@Poder-Judicial.go.cr; aguzmana@Poder-Judicial.go.cr



Hola Marjorie, mas bien sería si se reactiva el expediente no se registra movimiento estadístico, si se reentra si registra.





A nivel de manuales lo que se indica es como hacer el tramite a nivel de sistema, pero no indica cuando se debe usar uno u el otro. Los manuales están publicados en el Sistema GIS, en el apartado de “Artículos”, ahí se puede realizar la búsqueda por sistema.





 





 





 











 











 





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: martes, 14 de noviembre de 2023 11:01
Para: Fabiola Arancibia Hernández <farancibia@Poder-Judicial.go.cr>
CC: Karen Segura Herrera <ksegurah@Poder-Judicial.go.cr>; Adolfo Guzmán Azofeifa <aguzmana@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: Consulta traslados dineros del SDJ al RNC





 





Buenos días





 





Espero se encuentre bien





 





Vieras que estoy dando respuesta a una referencia de la Secretaría, referente a la revisión y aprobación de trasladar los dineros de SDJ registrados en expedientes en estado abandonados o con más de 10 años sin actividad.  Y en lo que compete a estadística la inquietud que tienen es si reentrar un proceso después de terminado o archivado ocasiona una inconsistencia a nivel estadístico para emitir la resolución.





 





He estado conversando con Adolfo Guzmán, sobre el procedimiento que los despachos deben hacer para que no se den inconsistencias, el cual me indica que hay causas que se reactivan (no están terminados estadísticamente) y los que se reentran (que son los que ya tienen una resolución y no forman parte del circulante.





 





Me gustaría saber si ustedes tienen una manual que les indique a los despachos cuando se reentra un expediente y cuando se reactiva.





 





Gracias por su pronta respuesta





 





Marjorie León Alfaro, Profesional 2





Estadística





 





 





“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 
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INTRODUCCION

El Sistema Costarricense de Gestion de los Despachos Judiciales es la
herramienta informatica utilizada por el Poder Judicial, con el fin de crear e
implementar una mejor metodologia para la tramitacion judicial, aunada a un
avanzado soporte informatico que permite mejorar las gestiones de los despachos
judiciales y, por ende, el servicio a los usuarios de la administracion de justicia.

Este sistema hace posible que toda la informaciéon de los expedientes
judiciales se encuentre integrada en bases de datos muy confiables, lo que propicia
un mayor control, orden y seguimiento de los expedientes que se encuentran en
tramite. Asimismo, facilita la labor de servidores judiciales, abogados, partes y
publico en general, ya que contaran con esta herramienta para ubicar y conocer el
estado de los expedientes con solo digitar el numero unico (NUE), de esta forma se
beneficia y fortalece el Poder Judicial como pilar fundamental de la democracia
costarricense.

En razén de lo expuesto, los funcionarios judiciales pueden sentirse
orgullosos de que la institucion para la cual laboran cuente con uno de los recursos
tecnologicos mas avanzados de Latinoamérica, ubicandonos como el primer pais
en administrar justicia con la ayuda de un sistema informatico juridico confiable y
sostenible, que busca erradicar la incertidumbre en la aplicacion de las leyes, la
cual se ha visto reflejada en afios anteriores con sistemas que no han logrado
satisfacer los controles juridicos que requiere la Corte Suprema de Justicia en su

afan de brindar una justicia pronta y cumplida.
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1. INGRESO AL SISTEMA

IL,F‘E
Para ingresar al sistema se debe presionar el iconolas=sdsss una vez

cargada la aplicacion se presenta los diferentes contextos a los que el usuario tiene

permisos, tal y como se muestra a continuacion:

CRSesion- Cambio de contexto
o i

Usuario:
EODRIGUEZ Rodriguez Pacheco, Katia

Contexto actual:

Selecdeone el nuevo contexto:

0152 TRIBUMAL PENAL DEL SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL 5. 1. e
0515 JUZGADO PEMAL DEL SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE T
Cancelar
E = -

Una vez seleccionado el contexto deseado se presenta la siguiente pantalla:
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Poder Judicial

Figura 1
Botones de la Barra de herramientas Horizontal

Una vez que se ingresa a la aplicacion se muestran diferentes barras de
herramientas con diferentes iconos. Los iconos de la barra de herramientas

horizontal se describen a continuacion:

@ ": Buzones de intercambio del S.A.C. Este icono permite el ingreso de
escritos y causas nuevas procedentes de la Oficina de Recepcion y Distribucion de
Documentos (RDD) y el envio y recepcion de notificaciones Oficina de

Comunicaciones Judiciales (O.C.J.).

14
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0: Se crea un nuevo expediente o carpeta. icono que permite incluir una
nueva carpeta (NUE) para tramitar en el despacho judicial. Esta funcionalidad se
describe en el apartado de Registro.

. ]
= . Abre una carpeta para tramitar. Este icono abre una carpeta ya

existente. Esta funcionalidad se describe en el apartado de Registro.

ﬁ_jAbre una carpeta para modificar. Este icono abre una carpeta ya
existente para modificarla. Esta funcionalidad se describe en el apartado de

Registro.

© Control de sustituciones. Este icono permite llevar el control de las
sustituciones de los jueces del despacho. Esta funcionalidad se describe en el

apartado de Control de Sustituciones.

© Enviar peticiones de NUE’s al archivo: Este icono lleva a la aplicacion

del archivo judicial. Esta funcionalidad se describe en el apartado de Archivo.

# Tramitar carpetas por NUE: icono que permite la ejecucién simultanea
0 masiva de un mismo tramite o documento en varias carpetas. Esta funcionalidad

se describe en el apartado de tramitacién masiva.

& Gestion de Bloqueos de registros: Esta funcionalidad permite
desbloquear las carpetas que se estén tramitando o actualizando simultaneamente

otros usuarios.
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&

Gestion de blogueos

| Tipo Blogueo | Clave Blogueo | Mombre | Fecha |

Desbloquea: el expediente.

© Consulta: si hay expedientes bloqueados.

iGestién de solicitudes de salas. Gestiona una sala para su respectivo

uso. Esta funcionalidad se describe en el apartado correspondiente.

¥ Ventana anterior: se devuelve a la pantalla anterior de la que estamos
trabajando. Sin embargo esta funcionalidad no esta implementada por lo cual no

cumple con la funcién que deberia desempeniar.

~ Ventana siguiente: va a la pantalla siguiente de la que estamos
trabajando. Sin embargo esta funcionalidad no esta implementada por lo cual no

cumple con la funcién que deberia desempeniar.
QCerrar un ventana: cierra la ventana activa.

. .z p . .
— Cambiar de fecha de sesion: Modulo que permite cambia la fecha en el
que el sistema genera las resoluciones y los estados de las carpetas, entre otros

tramites a una fecha anterior.
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CRSesion- Fecha de Sesion

Uzuario: ﬁDDHIGUEZ Rodrigue:

Aceptar

Fecha de Sesion Actual: Introduzea Nueva Fecha de Sesidn:

15/02/2017 14/02/2017

i

LCancelar

5 — = ——

Usuario: clave y nombre del usuario que tiene abierta la sesion.

Fecha de Sesion Actual: Fecha actual correspondiente al dia en que el
sistema se inicio.

Nueva Fecha de Sesion: La fecha por la que se va a cambiar la sesion
actual.

Aceptar : cambia la fecha de sesion.

Cancelar: cancela la solicitud de cambio de sesion.

€ Cambiar de contexto de trabajo: icono que muestra una ventana en la
que se especifica los diferentes contextos (despacho/materia) en los que puede

trabajar un usuario, siempre y cuando el usuario tenga permisos.

— -

CRSesion- Cambio de contexto

Usuario;
EODRIGUEZ Rodriguez Pacheco, Katia

Contexto actual:
0515 JUZGADO PENAL DEL SEGUNDOC

Seleccione el nuevo contexto:
0162 TRIBUMAL PENAL DEL SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL 5. 1. ik |
0515 JUZGADO PEMAL DEL SEGUNDO CIRCUITC JUDICIAL DE SAN JOSE -

Cancelar

Usuario: clave y nombre del usuario que tiene abierta la sesion.

Contexto actual: despacho donde se encuentra la persona actualmente.

Seleccione el nuevo contexto: Lista con los despachos a los que el
usuario tiene permiso para acceder.

Aceptar : cambia de contexto.

Cancelar: cancela el cambio de sesion.
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?_Ayuda: icono que genera el acceso al manual electrénico del Sistema de

Gestion.

@Gestién de Agenda: Permite visualizar y modificar los apuntes y las
tareas pendientes (juicios, audiencias, entre otros), ya sea a nivel de despachos
judicial o en un numero de expediente NUE. Esta funcionalidad se describe en el

apartado correspondiente.

Gestion de Machotes sin NUE: Este icono posibilita emitir documentos,
sin abrir ninguna carpeta cuando en circunstancias especiales es necesario realizar
un tramite previo a la creacion del numero de expediente NUE, como la toma de
declaraciones o recepciéon de denuncias, para después ser incorporado al

expediente.

“’Envio a Sistema de Jurisprudencia SCIJ: Este icono se envian
sentencias al Sistema Costarricense de Informacion Juridica (SCIJ) para su

publicacion. Esta funcionalidad se describe en el apartado correspondiente.

“3 Incluir/Consultar personerias: Esta funcionalidad se describe en el

apartado correspondiente.

2. REGISTRO
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Registro de una carpeta nueva
El registro de una nueva carpeta solo exige los datos imprescindibles para
iniciar su proceso de tramitacién, incluido el registro de los intervinientes (los cuales

se describira en el apartado correspondiente).
Para acceder al registro o creacién de una nueva carpeta se selecciona la

opcién de menu Archivo --> Nueva o se pulsa el icono . Una vez seleccionada

la opcién aparece la ventana de Nueva Carpeta: Datos Iniciales (figura 2).

Registro de Datos Iniciales

Nueva Carpeta: Datos iniciales |E

Tipo de Carpeta" J
NUE: = = = Ayuda NUE

Figura 2

Dicha ventana cuenta con los siguientes elementos:
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Tipo de Carpeta: Consta de una lista desplegable con los diferentes tipos de
asuntos por ejemplo principales o incidentes, posibles por registrar. Este campo es
obligatorio y, por tanto, debe realizarse una seleccion para llevar a cabo el registro
de la carpeta.

NUE: el numero unico de expediente (NUE) no debe introducirse en caso de

registrar una carpeta principal nueva, ya que el sistema lo genera automaticamente

y proporciona numeros correlativos para el despacho. En cambio, si se registra una
carpeta antigua o bien procedente de otro despacho, debera introducirse el NUE,
confirmando posteriormente que el mismo no existe en la base de datos y que se
desea continuar. Del mismo modo, a aquellas carpetas cuyo tipo no sea principal
también se les debe introducir obligatoria y manualmente el NUE y sera el de la
carpeta principal a la que pertenezcan, esto para los casos de inclusién de

incidentes, legajos, etc.

La introduccion del NUE puede realizarse directamente en la casilla

designada para ello, o bien, mediante el boton de wque guia sobre la
introducciéon de cada uno de los datos que lo componen. Las formas de introducir el
NUE son:

Se digita unicamente el numero de expediente (consecutivo) en el campo
correspondiente (EJ: 502) y al tabular el resto de datos se actualizaran
automaticamente indicando el afio en curso, el despacho en el que se encuentra el
usuario y la materia a la que pertenece (ej. quedaria asi 01-000502-0163-CA).
Esto solo para los expedientes cuyo afio sea el actual.

Se digita el numero de expediente en el campo correspondiente, separando
mediante guiones el afio, numero de expediente, despacho y materia, con la opcion
de digitar o no, los ceros que acompafan a cada dato (si los hubiese) (ej. las
opciones serian digitar: 1-502-163-CA, o bien, 01-000502-0163-CA)
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También el sistema permite digitar todos los numeros del expediente

seguidos (010005020163ca) y automaticamente se ponen los guiones.

A continuacion, se pulsa el boton Aceptar y se sigue con el registro.

Registro de Datos Basicos

La figura 3 muestra la pantalla que solicita la informacién necesaria para

finalizar el registro de la carpeta. Importante destacar que los datos en color

amarillo son obligatorios.

Nueva Carpeta: Datos basicos 3
Fec. Entrada: ;25;1 0/2016  Fecha inicio NUE: | 2611002016
Materia: ’f _J PENAL
Clase: J
Procedimiento: J
Carpeta: ‘
Decisor: ,7 _J Tramitador: ,7 _J
Prioridad: l— J Reparto por r.|ate1— J

=] K
Aceptar | Cancelar

Figura 3
Fecha de Entrada: Fecha en la que el despacho ingresara la carpeta en la
base de datos.
Fecha de Inicio del NUE: Al contrario de la fecha de entrada esta obedece

al inicio de la causa judicial, por ejemplo, si una causa inici6 el 10-01-06 en el
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Juzgado Civil de Hacienda, pero tiempo después pasa al Juzgado Primero Civil de
San José la fecha de inicio en este ultimo Juzgado sera la del 10-01-06.

Materia: Este campo aparece complementado, por defecto, con la materia
de la que se ocupa el despacho.

Clase de Asunto: Campo desplegable y obligatorio donde se indica la clase
de asunto (ejecutivo simple, abreviados, denuncia en despacho, colisién, etc.).

Procedimiento: Campo desplegable que nos permite indicar el
procedimiento mediante el cual se va a tramitar el expediente, esta asociado a la
clase de asunto indicada en el campo anterior.

Carpeta: Campo de obligada complementacion y no especifico, que permite
ingresar un campo descriptivo de la causa judicial o algun dato del despacho.

Decisor: Campo desplegable, no obligatorio que indica la lista de los Jueces
que puede ser seleccionada manualmente o asignada por medio del reparto.

Tramitador: Campo desplegable no obligatorio indica la lista de jueces.

Prioridad: Campo desplegable donde se muestra la prioridad de la carpeta.

Reparto por materia: Campo desplegable por el cual se realiza la

asignacion de expedientes a los jueces electronicamente mediante un rol.

Una vez complementados los datos obligatorios de la pantalla, se puede dar
un clic en Aceptar para seguir adelante con la creacién de la carpeta o Cancelar
para abandonar el ingreso. Una vez realizado el registro de datos se debe crear al
menos un interviniente para finalizar la creacion de la carpeta. En el apartado
registro de intervinientes muestra como se crean los intervinientes ver (Registro de

intervinientes).

Luego de introducir la informacién basica de la carpeta, el sistema muestra

una pantalla donde aparece el NUE, si no fue asignado manualmente sera el
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consecutivo del despacho, la descripcion de la carpeta y tres botones con las

siguientes funciones (ver figura 4):

Tramitar

Permite pasar directamente a la pantalla de Acciones Pendientes de la
carpeta.

Modificar

Permite abrir la carpeta recién creada y pasar al mantenimiento, para
modificar la ubicacion o la informacion referente a intervinientes, o asignar los datos
que se hayan dejado sin completar durante el registro.

Cerrar

Se da por finalizado el registro de la carpeta. Es importante tener en cuenta
que nunca debe darse por finalizado el registro de la carpeta utilizando la "x" que
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, porque se perderian los

datos registrados.

Por ultimo, cabe destacar que en algunas ocasiones en la parte inferior de la
pantalla (figura 4) existe un CHECK que indica si el expediente es electrénico. Si es

electronico se debe marcar dicho CHECK.
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Nueva Carpeta: Fin Creacion de Carpeta ,E

NUE: 72-000017-0515-PE

Descripcion: prueba un nuevo expediente

Maodificar ‘ Tramitar ‘ Cerrar

Figura 4

Registro de Datos Generales
Una vez creado el expediente al presionar el boton modificar o tramitar el

sistema ingresa a la pantalla de datos generales de la carpeta (ver figura 5).
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Datos Generales de la Carpeta
A PRINCIPAL

Carpeta: IPrueba .

NUE: 71-000020-0515-PE Fec. Inicio NUE: 14/02/2017 Imprimir Caratula: @J

Materia: PENAL Fec. Entrada: 140272017

[ratos Generales |~ Responsables- = —
Clase: Deciar Hneee
[Fua _J LEGAJO DE APREMIOS _J ﬂ

Prioridad: Tramitador:
Caso Relevante: Auxiliar Judicial:
[ratos de Seguimienta - 1 Ubicacidn -
Procedimiento:  ORDEN DE APREMIO @j; %
R £ aa @1 Descripcion Ubicacion

- i F. Ubicacion
Estado: En ﬁ: ‘ % ]—.
Sub Estado: En estudio ﬂ i

Warios

GT. ]—J
Tipo Cuantia: ’ﬁ— _J No Procede Tomo:

W Frficia:
ham. Folios:

ﬂ L& Fec Vence Plazo:
Aceptar | Cancelar

Inventario: _J

1

Figura 5

En la parte superior de la pantalla se presentan los siguientes campos:

PRINCIPAL
Carpeta: |Prueba -
NUE: 71-000020-0515-PE Fec. Inicio NUE: 1410212017 imprimic Carétus: &5
Wateria: PENAL Fec. Entrada:  14/02/2017

Carpeta: observaciones generales
Alerta: tipo de expedientes si es adulto mayor, menor de edad, auxiliar de
justicia, entre otros.

Tipo carpeta: si el expediente es principal, legajo, entre otros.
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NUE: Numero unico de expediente

Materia: Materia a la que pertenece el expediente a saber: Penal, laboral,
entre otros

Fec. Inicio NUE: Fecha en que inicio la causa.

Fec. Entrada: Fecha de entrada de la causa al despacho en el que se esta

tramitando.

Imprimir Caratula /- imprime la caratula para adjuntarla al expediente

fisico.

Asimismo, la pantalla de datos generales se divide en 5 secciones con

diferentes campos los cuales se describen a continuacion:

Seccion de datos generales:

Clase: es el motivo por el que se esta ingresando la causa.

Prioridad: el tipo de prioridad que el técnico le va a indicar al expediente en
cualquier momento.

Caso Relevante: indicador que revela si el caso es de interés para la

prensa.

Datos de seguimiento

Procedimiento: Tipo de proceso con el que se va a tramitar el expediente.
Fase: etapa en la que se encuentra el expediente.

Estado: estado en que se encuentra el expediente.

Sub Estado: dependiendo del estado se despliegan los posibles sub

estados en los que puede encontrar el expediente.

Responsables

Decisor: Juez decisor asignado al caso.
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Tramitador: Juez tramitador asignado al caso.
Auxiliar Judicial: Auxiliar encargado de tramitar el caso.
Turnado: es la fecha en que se realizo la distribucion del juez decisor a la

causa.

Ubicacion
Descripcion Ubicacién: Lugar donde el expediente se encuentra en
despacho (también puede ser en el archivo judicial).

F. Ubicacién: fecha en la que el expediente llegd a esa ubicacion.

Varios

G.T. : Indica el grupo de técnicos que pueden tramitar el expediente.

JETERMINADA
INDETERMINAD,
NO PROCEDE N

Tipo cuantia: . Al seleccionar el tipo de cuantia determinada

se mostraran los datos "Tipo de moneda" “Cuantia” y “Folio de Cuantia”.

Tipo de moneda: colones, délares, entre otros.

Cuantia: cantidad de dinero

Folio de Cuantia: numero de pagina del documento donde aparece la
cuantia

Tomo: si existe otro expediente con las mismas caracteristicas (expediente
fisico)

NUm Folios: numero de paginas con que cuenta el expediente fisico.

Fec. Vence Plazo: es el plazo que se tiene para concluir con una tarea
determinada.

Inventario: en los procesos de inventariado se indica el periodo en el que se

inventarié el expediente.
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Importante destacar que cada una de esta seccion se tiene uno o varios

iy
botones de tramitar ﬂdependiendo del caso especifico.

Ademas, la pantalla de datos generales tiene los botones:

=
Aceptar z=t= | con este boton se guardan los cambios a la pantalla de datos

generales.

KD
Cancelar &==: con este botdn se cancelan los cambios a la pantalla de

datos generales.

Registro de Datos Adicionales

En caso de registrar un tipo de asunto correspondiente a carpetas que
procedan de otros despachos (comisiones, recursos o solicitudes), es necesario
introducir la informacién de origen:

Despacho Origen, corresponde al despacho que ha enviado la carpeta.

Tipo de Procedimiento, corresponde al procedimiento que se estaba

tramitando en el despacho de origen.

Adicionalmente, se solicitaran datos complementarios en funcién del tipo de

carpeta que se esta creando (comisiones, recursos o solicitudes).

Registro de Datos Adicionales en Materia Penal.

La figura 6 muestra los campos que se pueden llenar en la pantalla de datos

adicionales en materia penal.
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Larperas -, . g
e—ll: B B o = ] i
5 BGiFea e el 0
e @
Datos Adicionales de la Carpeta
Despido Laboral PRINCIPAL
Carpeta: laqui se digitan datos relevantes a la causa =
NUE: 04-000001-0515-PE Fec. Inicio NUE: 16/01/2017 E Imprimir Caratula: @
IMateria: PENAL Fec. Entrada:  16/01/22047
Fecha del Hecho Delto Estadistico ﬁ_
Lugar del Hecho = Despacho Origen
i Tipo Defensor/a ]_ J
Tiene Cesura?(S/MN;
Pers. Indigena (S/N
Accion civil?(SIN}
Fecha Honorarios
Test. Piezas?(SIN) |‘__
Exp. Civiide Refere| _ _ _
Confidencial?(SIN}
TEREI| Adutte Mayorzesmi [
‘@ Fec.Ent. Fizcalia
Lt Fecha Prescripcion
Acc. Inconst. N®
Remesza N® ’—
Plaza de Fiscal

Figura 6

A continuacion se describe cada uno de los campos en la pantalla de datos
adicionales.

Fecha del hecho: Fecha en que ocurrio el delito.

Lugar del hecho: donde ocurrio el delito.

¢ Tiene Censura? S\N: si el campo tiene una "S" se restringe la informacion
que se le brinda al usuario por parte del responsable del expediente.

¢Accion Civil? S\N: si el campo tiene una "S" indica que el expediente tiene

un legajo de accion civil.
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Testimonio de Piezas, indica si la carpeta es o no un testimonio de piezas.
A lo cual se refiere que se crea un expediente adicional al que se esta tramitando.
Este campo es importante a nivel estadistico.

Confidencial? S\N: si el campo tiene una "S" indica que se restringe la
informacion que se le brinda al usuario por parte del responsable del expediente.

Adulto mayor: S\N: si el campo tiene una "S" indica que en el caso participa
como interviniente un adulto mayor.

Fec. Ent. Fiscalia: Fecha en el que el expediente entr6 a la fiscalia.

Fecha Prescripcion: Fecha en que se desestima la causa.

Accion Inconst N°: indica que existe en el expediente un motivo de
inconstitucionalidad tramitandose en el despacho correspondiente.

Remesa N°: indica si el expediente se encuentra en el archivo judicial y en
cual remesa.

Plaza Fiscal: indica la plaza del fiscal que lleva el proceso.

Delito Estadistico, si bien es cierto una causa puede estar juzgando uno o
mas delitos, para efectos de estadistica se establece uno de ellos como prioritario.

Despacho de Origen: Despacho donde se origina la causa.

Tipo defensor\a: indica si el defensor es publico o privado.

Pers. Indigena: si en el caso participa como interviniente una persona
indigena.

Fecha Honorarios: indica la fecha a partir de la cual se esta cobrando los
honorarios.

Exp. Civil de Refere. El expediente civil de referencia indica el expediente

de donde se tomo algun extracto para la tramitacién del expediente en tramite.

Importante destacar que esta pantalla de Datos Adicionales (figura 6) puede
cambiar de acuerdo a los requerimientos de un despacho especifico tal y como

muestra la figura 7.
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Agenda Archivo Ayuda Ventanas

F-aBFdo L2 @ S5 ¢e30u@ge P R Q3

Carpetas

YTEX

Datos Adicionales de la Carpeta E
Legajo de Investigacion o

Carpeta: [PRUEBA DELITO INSTIGACION PUBLICA - Exp. Electronicoincipal

NUE: 16-000070-0515-PE Fec. Inicio NUE: 20/01/2016 Iniciar Carpeta % Imprimir Caratula: EI

Materia: PENAL Fec. Entrada:  20/01/2016

Fecha del Hecho l_

Lugar del Hecho

Pers. Indigena (SN l

Test. Piezas?(S/N) l

Remesa 1

IExp Medidtico (SM) ' I

] L@
Guardar | Cancelar

Libros
Decisién

Figura 7

A continuacion, se describe cada uno de los campos en la pantalla de datos
adicionales (figura 7).

Fecha del hecho: Fecha en que ocurrié el delito.

Lugar del hecho: donde ocurrié el delito.

Persona indigena (S\N): Si el delito fue cometido en perjuicio de una
persona indigena
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Testimonio de Piezas, indica si la carpeta es o no un testimonio de piezas.
A lo cual se refiere que se crea un expediente adicional al que se esta tramitando.
Este campo es importante a nivel estadistico.

Remesa: Fecha de la Remesa

Expediente mediatico (S\N): Si el expediente es de interés para la prensa

Cambiar la materia a un expediente
A continuacién, se menciona como se puede realizar el cambio de materia
de un expediente desde datos generales. Es importante tomar en cuenta que el

sistema permite cambiar la materia si:

La persona usuaria cuenta con el permiso para realizar dicha accion.
El expediente se encuentre ubicado en el despacho.

El expediente no se encuentre finalizado procesalmente.

o Ddh -

El expediente no se encuentre itinerado a otro despacho.

Ingresar al sistema de gestion y proceder a abrir el expediente para el que

desea realizar el cambio de materia.
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- Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

Abrir Carpeta por NUE

—* Directa
: e
3 (i
(" Indirecta
Buscar I
(" DOrigen
Despacho I951 5 _| MODELO PENAL - JUZGADO PENAL DEL Il CIRCUITO
Clase I _|
Procedim.: I _|

Una vez abierto el expediente, en el campo materia debe desplegar la lista
de materias y seleccionar la nueva materia que se desee asignar. Al momento de

seleccionar la materia se habilitara el boton de guardado el cual se debe presionar

para almacenar los cambios.

RGEFFs O FF T

Datos Generales

PRINCIPAL

Carpeta: [PRUEBA QUE NO ES ADULTO MAYOR Ni MENOR EDAD  ~ -~ _
Fec. Inicio NUE: 13/08/2012 imprim Caratula: &3

rllulﬁ—“-m-i-‘ﬂj' rE
Wateria: IE_JPE"AL 1‘J Fec. Entrada: 13082012 .

MANUAL DE USUARIO

33





Abrir Carpeta

Existen dos iconos para abrir una carpeta que ya existe, a saber:

: Abre una carpeta para tramitar.
Al presionar este icono se muestra la pantalla para digitar el NUE que vamos

a tramitar. Luego nos lleva a la pantalla de Acciones Pendientes.

5'_j: Abre una carpeta para modificar.
Al presionar este icono se muestra la pantalla para digitar el NUE que vamos
a tramitar. Luego nos lleva a la pantalla de Datos Generales para que podamos

realizar ahi los cambios que necesitemos.

Observaciones de la Carpeta

Este modulo se utiliza para incluir cualquier informacion que sea relevante al

caso que se esta tramitando. La figura 8 muestra la pantalla correspondiente:
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PRINCIPAL

Carpeta: |Prueba

NUE: 71-000020-0515-PE Fec. Inicio NUE: 14/02/2017 i A @

Materia: PENAL Fec. Entrada:  14/022017

~ Observaciones

OBSERVACIONES POR CARPETA

CANTIDAD @ USUARIO
= b 2|Katia Rodriguez Pacheco
: FECHA lﬁiﬂn OBSERVACIONES

| 16/02/2017 |esto es una prueba

16/02/2017 |otra prueba

Observaciones:

Estado: ]—__J

Figura 8

En la parte superior de la pantalla se muestra la informacion general del

expediente.

PRINCIPAL

Carpeta: ||:v|-|_|.:..|}ﬁ

NUE: 71-000020-0515-PE Fec. Inicio NUE: 1410212017 Imprimir Caratula: @
Materia: PENAL Fec Entrada: 141022017

Carpeta: observaciones generales que se incluyeron al momento de
la creacion de la carpeta.

NUE: numero de expediente.

Materia: materia que se esta tramitando.

Fec. de inicio NUE: fecha en que la causa inicio.

Fec. Entrada: fecha en que entré6 el expediente o carpeta al

despacho.
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e Alerta: tipo de expedientes si es adulto mayor, menor de edad, entre
otros.

e Tipo carpeta: si el expediente es principal, legajo, entre otros.

e Imprimir Caratula &/: imprime la caratula para adjuntarla al

expediente fisico.

Seguidamente la pantalla muestra la parte donde se despliegan las

observaciones que se incluyeron para la carpeta que se esta tramitando.

Observaciones

OBSERVACIONES POR CARPETA

CANTIDAD ﬁ USUARIO
= » 2|Katia Rodriguez Pacheco
FECHA Qﬁlﬂp OBSERVACIONES

16/02/2017 |esto es una prueba
16/02/2017 |otra prueba

e Cantidad: indica el numero de observaciones que existen para esa
carpeta por usuario.

e Usuario: indica quién cred las observaciones.

e +: desplegable con las observaciones por usuario.

e La ultima parte de la pantalla se utiliza para incluir las observaciones.

Observaciones:

-

Estado: ’_ J
::a

Nuevo Borrar

Guardar

e Observaciones: campo donde se incluye la observacion
e Estado: Estado en el quedara la observacion (Terminado o Borrador
Publico).
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:3'0

o _Me=n ' ge presiona este boton para que se habilite el campo

observacion y de esta manera poder incluirla.

=
o Q una vez incluida la observacion se presiona este icono para

guardarla.

o Jﬁ : borra la observacion de la lista desplegable.

Boleta Resumen de Informacién del Expediente

Este mddulo se utiliza para observar de manera integrada la informacion del

Claze:  LEGAJO DE APREMIOS
Materia:  PEMAL
Delito Estadistico:

Fecha Prescripcidn:
FechaYencimiento Prisidn Preventiva:
Prioridad: Mo ze ha indicada

Responsables

Juez Decizor(a): Minguno
Juez tramitador(a).  Minguno
Auiliar Judicial: Minguno

Datos de Seguimiento
Faze: Etapa Preparatoria

Estado: En Tramite
SubEstado:  En estudio
Ubicacian

Ubicacidn: Minguno

Tarea: Minguna tarea asignada

Obszervaciones:

expediente que se esta tramitando. La figura 9 muestra la pantalla correspondiente:

Intervinientes =
Imprimir
Boleta
Sin fecha Votacion &
Sentencia:  Sin ndmara Fecha y Hora: Sin fecha =
Par tanta: Otro NUE
14/0202017 Rezolucidn registrada par: Sin dato
[~ “oto Salvado [~ Motas
14022007
Otros datos
Integracion: Mo ze ha indicado
Dezpacho origen:
I~ Evidencia [Objetos]
,
Figura 9
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e Clase: es el motivo por el que se esta ingresando la causa.
e Materia: materia a que pertenece el despacho judicial que tramita el
caso.
o Delito Estadistico: delito que toma la seccion de estadistica como
valido para los informes.
e Fecha de prescripcion: Tiempo en que termina la causa.
e Fecha Vencimiento Prisién preventiva: dia, mes y afo en que el
imputado termina su tiempo de prision preventiva.
e Prioridad: el tipo de prioridad que el técnico le va a indicar al
expediente en cualquier momento.
Seccion de responsables
e Juez Decisor(a): Juez(a) decisor asignado al caso.
e Juez Tramitador(a): Juez tramitador asignado al caso.
e Auxiliar Judicial: Auxiliar encargado de tramitar el caso.
Seccion de Seguimiento
e Fase: etapa en la que se encuentra el expediente.
e Estado: estado en que se encuentra el expediente.
e SubEstado: dependiendo del estado se despliegan los posibles sub
estados en los que puede encontrar el expediente.
Ubicacion
e Ubicacion: Lugar donde el expediente se encuentra en despacho.
(también puede ser en el archivo judicial o técnico asignado en el
caso de expedientes electronicos).
e Tarea: el motivo del porque el técnico tiene asignado el expediente
(para expedientes electrénicos).

¢ Observaciones: para incluir cualquier dato relevante.
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Seccion de Intervinientes
¢ Intervinientes: partes que intervienen en el caso.

Seccion de Votacion

Sentencia: nimero de sentencia.

Fecha y Hora: de la sentencia.

Por tanto: la parte dispositiva de la sentencia.

Resolucidn registrada por: juez (a) registra la resolucion.

Voto salvado: si tiene o no voto salvado.

¢ Notas: observaciones.
Otros datos
e Integracion: tipo de integracion del Tribunal (unipersonal vy
colegiado).
e Despacho origen: donde inicia la causa.
e Evidencia (objetos): si existen evidencia u objetos para el
expediente.
Documentos recibidos RDD
Este modulo permite visualizar los documentos que han sido recibidos de
RDD. En la parte superior se presenta la informacion general de expediente.
Seguidamente se presenta una opcion de seleccionar documentos pendientes de

RDD o documentos recibidos. Luego se muestra los datos de los documentos y por

- . a . . . ,
ultimo con el boton | ¥seremar | se visualizan los documentos asociados al registro

seleccionado (ver figura 10).
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Documentos Recibidos de RDD

PRINCIPAL

Carpeta: |Nu. de Expediente: 050082410007C0O Otros

NUE: 05-008241-0007-CO Fec. Inicio NUE: 01/07/2005 Imprimir Caratula: @

Materia: CONSTITUCIONAL Fec. Entrada:  01/07/2005

" Documentos pendientes RDD

{+ Documentos Recibidos

Fecha Entrada Despacho
071 Jul 2005 10:65:00 02 ADO POR ROGER R

OLIO ¥ CERTIF

OW D EL FRO
TE
29Jul 2005 09:53:53 29 Jul 2008 09.53:53 Incorporar documento externodincorporar Documento Externo

d | [

\ista Preliminar

Figura 10

A continuacion, se describen los campos de la figura 10:

Datos generales

Carpeta: observaciones generales
Tipo carpeta: si el expediente es principal, legajo, entre otros.

NUE: Numero unico de expediente

Materia: Materia a la que pertenece el expediente a saber: Penal,

laboral, entre otros

Fec. Inicio Nue: Fecha en que inicié la causa.

Fec. Entrada: Fecha de entrada de la causa al despacho en el que se

esta tramitando.

Imprimir Caratula €/; imprime la caratula para adjuntarla al

expediente fisico.

Seleccion de documentos
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" Documentos pendientes RDD

{* Documentos Recibidos

Descripcion documento
e Fecha Recibido: fecha en que se recibe el documento
e Fecha entrada al despacho: fecha en que el documento ingresa al

despacho
e Acontecimiento descripcion: observaciones generales del documento.

3. REGISTRO DE INTERVINIENTES

Persona Fisica

El primer paso para la inclusion de los intervinientes se visualiza en la figura

11:
[2]
Nuevo Interviniente [t

Tipo de Persona:

Eomaeh
Entidad juridica J
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Figura 11

En esta pantalla se selecciona el Tipo de Persona (fisica o juridica) y se
accede a la pantalla correspondiente de busqueda, donde se realizaran las
acotaciones necesarias para localizar al interviniente en la base de datos. La figura
12 muestra como se ve la pantalla si se selecciona el tipo de persona igual a

"Persona Fisica":

=

B X 0l &GP
Nuevo Interviniente ot

Tipo de Persona: FJ Persona fisica

Mombre v Apelidos: I

Tipo id: r J Ne:

Figura 12

Una vez escogido el tipo de persona se puede llenar alguno de los campos y

Refrescar tipo de interviniente =————. Si el interviniente ya esta registrado en la
base de datos aparece en la tabla de datos y se selecciona dando un doble clic

i I

sobre él o pulsando sobre el icono Capturar Interviniente - . Si, por el contrario,
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no se encuentra registrado aparece un mensaje comunicandolo. En tal caso se

registra al nuevo interviniente dando un clic sobre el icono Nuevo Interviniente

A continuacion, se accede a la pantalla Nuevo Interviniente (persona fisica)

tal y como muestra la figura 13:

=l
Nuevo Interviniente [yt
i E 1 : e [~ Recurrente -~
ipo de Persona F i ‘.---a-’:c::r:a fisica Tipo Intervencion: _J = =,

B azicos ] Mas Datos] Domicillol Hesoluci6n1

1

Tipo Id.: ]? A_.J Cédula de identidad N":{ 01.0100.0936
Mombre v Apellidns:i MARIO MORA, | MORA,
Escolaridad: _‘“J Discapacidad: [

Estado Civil |— __J Sexo; |— _J

Fecha Nacimiento: v Lugar Macimiento: |

Ny T J COSTA RICA Profesidn u Oficio; _J
Nombre del padre | Nombre de la madre 1

Observaciones: ‘ i

=] V) Motificacion por: Medio Mot. Accesorio:
Guardar | Cancelar |— AJ ]_. _._J

Figura 13

Pestaina Basicos
En la pestafia datos basicos (figura 13) se encuentran los siguientes

campos:
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Tipo de Persona. Que se encuentra complementado, ya que se

registro el dato en la pantalla anterior. No es posible modificar este

dato.

Tipo de Intervencién. En este campo, que es desplegable y

obligatorio, se indica en qué calidad participa el interviniente en la

carpeta (expediente).

Recurrente: Persona que interpone un recurso de apelacion o

casacion.

Delitos sexuales: CHECK que activa los datos de delitos sexuales

para poder ser incluidos en el sistema.

Tipo Id. Se refiere al tipo de documento de identificacidn sea esta

cédula de identidad, pasaporte 6 bien menor de edad, entre otros.

N°: Se refiere al numero de identificacion.

Nombre y Apellidos. Campos donde se despliega el nombre y

apellidos de la parte que estamos incluyendo.

Grupo Etnico o racial. Variable de género que indica el grupo étnico

o racial a saber; persona blanca, negra, indigena, entre otros.

Escolaridad. Categoria que indica el tipo de estudios que tiene la

persona a saber; primaria incompleta, primaria completa, secundaria

incompleta, secundaria completa, técnico, universitaria, entre otros.

Discapacidad: Se selecciona este CHECK para indicar si la persona

que es interviniente sufre de alguna discapacidad.

Estado Civil. El estado en que se encuentra la persona ya sea

soltero, casado, divorciado, entre otros.

Sexo. Se muestra una lista desplegable con los siguientes datos;
mujer, hombre o dato ignorado. Se debe de tomar en cuenta

que, si se realiza la consulta de los datos del interviniente con
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cédula de identidad nacional, se debe de digitar de manera

manual el dato “sexo”.
Fecha de nacimiento. Fecha en que nace la persona que estamos
incluyendo. De no conocer este dato se puede activar el CHECK junto
a la casilla denominado "Fech. Desconoc.", indicando que el dato de
la fecha de nacimiento es desconocido.
Lugar de nacimiento. Lugar donde nace el interviniente.
Nacionalidad. Pais donde nace el interviniente.
Profesion u Oficio. Se incluye el trabajo en que se desempeia el
interviniente.
Nombre del Padre. Como se indica se incluye el nombre del padre
del interviniente.
Nombre de la Madre. Como se indica se incluye el nombre de la
madre del interviniente.
Fecha defuncion: Fecha en la que la persona fallece.
Lugar de defuncion: Lugar donde la persona fallece.
Observaciones. Campo para incluir cualquier informacion relevante al
interviniente.
Notificacion por. Este campo ofrece una lista de la cual se
selecciona el lugar o medio de notificacién usado para el envio de
notificaciones al interviniente. Esta informacién se utiliza
conjuntamente con los datos introducidos en los domicilios para la
realizacion de las notificaciones.
Medio Not. Accesorio. Por si el interviniente quiere indicar otro medio

de notificacion adicional al principal.

Pestana Mas Datos
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e 2 : ] UENDE Dexu
Basicos  Mas Datos | DelitosSexuales

Edad: ’_

Alias: | Lugar de trabajo: | d

Lugar de Residencia: [4q4 - Direccion de Trabajo;

Situacion Laboral: 02z J Desempleadola »

Situacion Libertad: liJ Fecha situacion: ,7
Relac Vict: ,FJ Desconocido
Figura 14

Edad: anos que tiene la parte.

Alias: apodo con el que se conoce la parte.

Lugar de trabajo: lugar donde labora la parte.

Lugar de residencia: lugar donde vive la parte

Direccidén de trabajo: direccion donde trabaja la parte

Situacion Laboral: empleado, estudiante, pensionado, entre otros.
Fecha situacion: A partir de cuando se da la situacion laboral

Relac Vict.: Relacion con la victima (parte pasiva; demandado,
presunto agresor, entre otros). Ver figura 15.

Relac. Denunciado: Relacion con el denunciado (parte activa,

abuela, abuelo, cufiada, cufiado, conyuge, entre otros). Ver figura 15
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Parte Pasiva (demandado, presunto

Parte Activa (actor(a), presunta victima, etc)

agresor)
Relac Vict:{ — Relac Denunciado:| — — —
B : [ -

Desconocido 5909 Minguna relacion entre las partes 0000
Abuela ABA Abuela 0001 |-
Abueln ABO Abuelo 000z ||
Bizabuelo(a) BIS Nieto 0003 |
Concufiofa) CoC Mieta 0004
Compariero(a) COom Bizabuelo 0005
Convuges COMNY Bizabuela oooe
Concukinola) cow Biznieto oooF
Cufiado(a) CUN Biznista 0008
Ex Compafiero(a) EXCOM Concufio 0009
Ex Conyuges EXCONY Concufia 0010
Ex Novio{a} EXNOW Cufiado 0011
Hermana Poltica HEP& Cufiada 0012
Hermano Poltico  HEPO Canyuge 0013

Figura 15
Pestaia Delitos Sexuales
Bésicosl Mas Datog  DelitosSexuales | Ljipencsiamng
Fue Violacidn: [ si
Periodo suministraron Antrretrovirales: I J
Persona Indigena: I~ Si
Pueblo Indigena: I J
Privado de libertad: S

ldioma gue habla:

Diversidad Sexual:

—
I— Prnvincial_J

I—J Provin cial—J

Observacidr: |

Borrar Peril | Tz

Lugar atiende primera vez a victima:

Lugar toma Denuncia:

Figura 16

o [ D=t CHECK que habilita los datos de la pestafia para incluir los
datos.

¢ Fue violacion: CHECK indica que si el delito sexual es violacion.
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e Periodo suministraron Antirretrovirales: horas en que se aplico el
antirretroviral.

e Persona indigena: CHECK que indica si la victima fue una persona
indigena.

e Pueblo indigena: zona indigena a la que pertenece la persona
indigena.

e Privado de libertad: CHECK que indica que la victima es privado de
libertad.

¢ Idioma que habla: idioma que habla la victima.

o Diversidad sexual: gay, bisexual, heterosexual.

e Lugar atiende primera vez a victima: hospital, EBAIS

e Provincia: donde se atiende la victima.

e Lugar toma denuncia: Lugar donde se toma la denuncia.

e Provincia: provincia donde se toma la denuncia.

o Observacion: cualquier dato que pueda ser relevante al caso.

2]: borra los datos incluidos en el perfil.

Persona Juridica

La figura 17 muestra la pantalla de busqueda para personas juridicas:
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Nuevo Interviniente it
e de Pes =0 |‘J—J EXRiAd ittt [T Intervinientes del Expedients
Nombre: | »  Nombre Comercial: |
Id: r _—_| |

Figura 17

Se puede llenar alguno de los campos y refrescar tipo de interviniente

— Si el interviniente ya esta registrado en la base de datos aparece en la

tabla de datos y se selecciona dando un doble clic sobre él o pulsando sobre el
i b

registrado aparece un mensaje comunicandolo. En tal caso se registra al nuevo

icono Capturar Interviniente . Si, por el contrario, no se encuentra

interviniente dando un clic sobre el icono Nuevo Interviniente Cl

A continuacion, se accede a la pantalla Nuevo Interviniente (persona juridica)

tal y como muestra la siguiente figura 18:
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Persona: I|— Ir'_::::L'EJEI juridica Tipo Intervencion: _J [ Recurrente

| s Datos]

id: ]T__J Cédula juridica (Corregir) pe: ] 022380
Nombre: INSTITUTO - Nombre Comerci {Ay;_.‘ =

Nombre Responsable: |

Cargoe Responsable:

Observaciones: ‘

H ) Motificacion por: Medio Not. Accesorio:
(11} [
Guardar | Cancelar

Figura 18

e Tipo de Persona. Que se encuentra complementado, ya que se
registré el dato en la pantalla anterior. No es posible modificar este
dato.

e Tipo de Intervencidon. En este campo, que es desplegable y
obligatorio, se indica en qué calidad participa el interviniente en la
carpeta (expediente).

e Recurrente: Persona que interpone un recurso de apelacién o

casacion.

Pestana Basicos (Figura 18)
e |ID: Tipo de documento de identificacion.
e N°: Numero de identificacion.

e Nombre: se incluye el nombre de la empresa.
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e Nombre comercial: incluye el nombre comercial de la empresa o
entidad comercial.

e Nombre Responsable: incluye el nombre del responsable de la
empresa.

e Cargo del responsable: Indica el cargo del responsable que se
incluyé en el campo anterior.

e Observaciones: este campo es para incluir cualquier informacion

relevante a la persona juridica.

Pestana Mas datos

Basicos  MaE Lams |

Alias:

Relac Vict: ,7 J

Figura 19
e Alias: otro nombre con que se conoce la entidad.
¢ Reincidente: CHECK que indica si el interviniente es reincidente.
e Relac. Vict: Relacion con la victima del caso.
e Relac. Denunciado: Relacion con el denunciado (parte activa,

abuela, abuelo, cufiada, cufiado, conyuge, entre otros). Ver figura 15

¢ Otros campos importantes en la creacion de interviniente son:
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Notificacion por. Este campo ofrece una lista de la cual se
selecciona el lugar o medio de notificacion usado para el envio de
notificaciones al interviniente. Esta informacién se utiliza
conjuntamente con los datos introducidos en los domicilios para la
realizacion de las notificaciones.

Medio Not. Accesorio. Por si el interviniente quiere indicar otro medio

de notificacion adicional al principal.

Registro de domicilios de los intervinientes

Los domicilios se refieren a los lugares o medios de notificacion que va a

utilizar el interviniente o bien el domicilio habitual del mismo, se puede registrar uno

0 mas, de la siguiente manera:

Nuevo Domicilio

Seleccionamos el icono de intervinientes (figura 20) y se escoge el

interviniente al que se le va incluir el domicilio tal y como lo indican la figura 21.

Carpetaz e
d.:?._ RGP se @t £
=

Datos Generales

Carpeta: |0tr0

NUE: 71-000019-9998-PE [ & rec. iniciot

Materia: PENAL @ Fec. Entrada

(b

)
Hepdis Datos Generales

ey Clase:

g -
oK oooz J:—-.s:;.;::\ Civil Resarcitoria
stz Prioridad:
Figura 20
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B e e B P s b R ptdet &4

Interviniente: ICE-

DEMANDADO/A CIVIL

Carpeta: 1otro

NUE: 71-000019-9998-PE

Materia: PENAL

3 Fec. Inicio NUE: 26/10/2016
leg Fec. Entrada:  26/10/2016

INCIDENTES O EXCEPCIONES

Imprimir Caratula; @

VO

Ea Pasi
o i ICE

{demandado, imputa

do){a)
/A CIVIL

Figura 21

e A través del icono anadir domicilio al interviniente Cl situado en la

barra de herramientas, de la pantalla de los datos del interviniente
(figura 22).

opcion Nuevo domicilio del interviniente

Al realizar un clic sobre el botén derecho del raton y seleccionar la

s afyc & @ ¢ {OURTEY Lo
Carpetas = T =
rtervirisntes | EH—‘- & gﬂé E E % ‘B W @%| D|i& =
— Anadlrdommlloallnter\riniente|
@ | Domicilios de ICE [l
: INCIDENTES O EXCEPCIONES
é‘% Carpeta: 1ntru -
NUE: 71-000019-9998-PE & Fec. inicio nue: 2811072018 Imprimir Caratula: @
Iateria: PENAL [=r Fec. Entrada: 28/10/2016

Figura 22
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Una vez seleccionada la opcién deseada se visualizara la pantalla Nuevo

Domicilio (Figura 23)

=]
Nuevo Domicilio o
Direccion:
Provincia: ’_ J
Cantén ,_ J
Distrita: J
Barrio: ’_ J

Apdo. Postal

Teléfona(s): |

Fax: |

Teléfono Mavil K =

E-Mail: ]

Otros medios: [~ Domiciio de Motificacion
& G

I Domiciio Habitual

= L
Guardar | Cancelar

Figura 23
Los campos que aparecen en la pantalla son:

« Direccion: se digita la direccidn de residencia o notificacién del interviniente,
se trata de ser lo mas especifico posible.

« Provincia, Cantén, Distrito y Barrio: campos desplegables segun
corresponda.

e Apartado postal: direccion de correo fisico donde mandar informacion.

o Teléfono (s): para almacenar los teléfonos brindados por el interviniente.

o Fax: campo para incluir el fax (si el interviniente posee).

o Teléfono movil: incluye el numero de celular.

o E-Mail: incluye el correo electronico de la parte.

54
MANUAL DE USUARIO





« Otros medios: para incluir datos que sean relevantes. Ademas este se
utiliza cuando algun abogado o parte del caso sefala un casillero en los

circuitos que manejan esta modalidad.

En la parte inferior derecha de la pantalla junto a otros medios, se

visualizaran las casillas de verificacion Domicilio de Notificacion y Domicilio

Habitual, los cuales son muy importantes pues son los que indican donde se
notificara. Importante destacar que al escoger el Domicilio de Notificacién se
selecciona por defecto el tipo principal el cual, debera cambiarse de forma manual

de ser necesario.

=
Para guardar los datos introducidos se pulsara el botdn g

Se podra acceder a los domicilios cuando previamente se haya seleccionado

a uno de los intervinientes, haciendo clic sobre él.
Para modificar un domicilio se seleccionara el mismo y se podra acceder:

« Al hacer doble clic sobre el domicilio.
iﬁ

e Al pulsar el botén derecho del ratdn y seleccionar la opcién Abrir domicilio.

e Através del icono ! (abrir domicilio).

Se abrira la lista de domicilios y se mostrara la ficha del domicilio

seleccionado.

Para borrar un domicilio se seleccionara el mismo y se ejecutara:

o« A través del icono Borrar Domicilio

e Al pulsar el botdon derecho del raton y seleccionar la opcion borrar domicilio.

MANUAL DE USUARIO

95





Representantes

Una vez posicionado en un interviniente se podra acceder al médulo de

D

representantes por medio del icono . Para agregar un representante al

interviniente se debe presionar el icono @, seguidamente aparece la siguiente

pantalla para seleccionar el representante:

!Ii::.:f:::nal me_ Representacion: ,FJ ABOGADO
S ,7 Periodo: @

2% Apelido ’7 Medio Comunic.: |—J

Medio Cumunicacitr fsuriu:
= )
Guardar | Cancelar

Figura 24

Al seleccionar el botéon et lde la figura 24 sale la pantalla para buscar el

representante (figura 25)

Seleccion de Representante

Tipo ident; I—_J Descripcion codign  ident: {

NumhrByApellidus:l JUAN | |

Tipo Profesional: _J
.

Mombre ~
] SOTO LOPEZ, JUAN ANTONIO
ABOGADO[A) MARTIMEZ FUENTES, JUAM ERMESTO
OTROS OBANDO UMARA, JUAH CARLOS
OTROS PICADO FERMNANMDEZ, JUAN EDGAR
OTROS LORIA GONZALEZ, JUAN FRANCISCO
AROGADO[A) CASTRO FERNANDEZ., JUAN DIEGO
OTROS MORALES SAMCHEZ, JUAN CARLOS
aTROS MORA FERNANDEZ, JUAN &
ABOGADO() SOBRADD CHAVES. JUAN JOSE -
< | [

Aceptar LCerrar ‘ Sﬂuscar

MANUAL DE USUARIO

56





Figura 25

Existen varios criterios de seleccibn para hacer la busqueda del

representante a saber:

Tipo ident: Tipo identificacion.

Ident: identificacion.

Nombre y Apellidos: puede buscar solo por nombre o por algun apellido o
bien por ambos.

Tipo profesional: busqueda por tipo de profesional.

Los botones de la pantalla son:

Buscar: busca por los criterios seleccionados.

Cerrar: cierra la pantalla.

Aceptar: incluye los datos en la pantalla de la figura 24.

Luego volvemos a la pantalla de la figura 24 y llenamos los datos de la

derecha a saber;

Representacién: abogado, albacea, representante legal, entre otros.
Periodo: fechas en las que sera representante del interviniente.
Medio Comunic.: medio de notificacion.

Medio Comunic. Accesorio: medio de notificacion accesorio.

=
Por ultimo presionamos guardar &= para que el representante quede

asociado al interviniente. Si no deseamos asociar el representante presionamos

cancelar

(@)
Cancelar

Delitos
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Una vez que se entra al modulo de intervinientes en la barra horizontal

aparece el icono el cual sirve para incluir los delitos de alguna parte del

£

expediente. Primero se debe entrar al icono lista para seleccionar el
interviniente al que se le va a crear el delito. Seguida mente se presiona el icono y

aparece la siguiente pantalla:

Famiia Deito
Chdigo Deito
Grado ”EJ d
Estado ’FJ. o
Fecha Catficacn:  [“7r03e17

Tipo Acusacion

Figura 26

En la parte derecha de la pantalla (figura 26) se incluyen los delitos y en la
parte izquierda aparecen los delitos ya incluidos para el interviniente. Una que se

Fss' R

ingresa al modulo aparece la siguiente barra de herramientas: los

iconos y campos se describen a continuacion:

= . . .
e U :afnade un delito al interviniente.

e & : abrir delito.

= . .
° : borrar el delito seleccionado.

« B : consultar delitos.

e Familia del delito: Tipos de delitos. Ejemplo: contra la vida, contra los

derechos humanos, etc.
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e Cadigo del delito: Es el codigo del delito que cometio el imputado. Ejemplo:
homicidio, homicidio culposo. La sub lista que se despliega en este campo

va estrechamente relacionada con la familia de delito que se escogié.
R—

Agravado  AGR
Atenuade  ATE
Consumade COS
Ejecucion  EJE
Frustracidn FRU

e Grado: “UEHE

e Estado: permite dos valores: Activo o inactivo.

e Fecha de clasificacion: fecha en que se incluy6 el delito al sistema.
e Tipo de acusacion: permite dos valores: primaria o secundaria.

e Condenacion: CHECK que indica si el imputado es condenado.

e Fecha de condena: fecha a partir de la cual el imputado fue condenado.

X
El boton M guarda los cambios. Mientras el botéon et cancela la
inclusion del delito.

Delitos Sexuales

Ingrese al sistema y seleccione intervinientes. Posicionese sobre el

interviniente al que quiera agregar el delito sexual. Vaya a la pestafa "delitos

" . B — [ Delitoz Sexuales
sexuales". Haga CHECK en el campo delitos sexuales v A

continuacion se describen los datos de la pantalla 27
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Basicos| Més Datos Delito:ﬁemalesl

Fue Violacidr: €281 6 Ha
Periodo suministraron Antrretrovirales: g J
v Persona Indigena
Pueblo Indigena: a0 J
[¥ Privado de Libertad
Idioma que habla: 001

. ]|
Diversidad Sexuat 001 J
Lugar atiende primera vez & victima:  [oom J
Lugar toma Denuncia: 0001 |
Observacion:

[I‘l&scliption
_[ Descripeion

Barrar Pesfil |

Motificacion por:

= K7

Medio Mot Accesorio;

Guardar | Cancelar EJE'MAIL B.
Figura 27
Pestana Delitos Sexuales
“ue Violacidn: v s Indica si el delito fue una violacién

Persona indigena: si el delito fue en perjuicio de una persona indigena

Pueblo indigena: pueblo donde vive la persona indigena

Privado de libertad: si el interviniente esta privado de libertad

Idioma que habla: idioma en que habla el interviniente

Diversidad sexual: género del interviniente

Lugar en el que se atiende por primera vez a victima

Lugar toma de denuncia

Observacion: observaciones

BonarPerfly : Borra los datos incluidos en el perfil

=]
swdar | Guardar los datos
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L4
K7

e el | Cancelar la inclusion de los datos

Medidas-Penas (Materia Penal)

Se podra acceder a la pantalla de registro de medidas/penas o visualizarlas,

seleccionandose previamente al interviniente al que se le atribuyen las mismas,
mediante:

..
e El icono afadir una Medida/Pena al intervinienteM situado en la barra de
herramientas, tanto vertical como horizontal, de la pantalla de medidas o
penas del interviniente (materia penal).

e Activando el boton derecho del ratén y seleccionando el mismo icono en el
menu emergente.

La pantalla que aparecera sera la de registrar una medida o pena al
interviniente (Figura 28):

- kL]
Crear medida o ppna de ICE i
PRINCIPAL
carpete [£5050 z
NUE: 71-000020-3998-PE Fes. nisio NUE; 28/10/2018 mprinc Carétu: &
Wateria: PENAL Fec. Enirads: | 26/1012016
Medidas. F_J
Medida Catel [Tioo bedda [ Medida [Estads [FechaEstado | 5
£ ensial] Feches| Duracion| Detercién|
General |
Tipo Wedida . ‘
Estado ‘
Fechagsmae: [
bledida
" Rebeslde Fecha: [~ Rebelde para descontar Pena
€ 4 la Drden del Insiiuta de Crimindlogia
Guardar | Cancelar
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Figura 28

Los datos deberan complementarse en los campos ubicados en la parte

derecha de la pantalla, los cuales seran:

« Medida/Pena (campo obligatorio y desplegable) indica si es una medida
cautelar o bien ya hay un juicio de por medio y por ende se escoge pena.

A continuacion se visualizaran varias pestanas:

Pestafa General: hace referencia a los datos generales de la medida/pena.

e Tipo de Medida / Pena: campo obligatorio y desplegable.

e Estado: campo obligatorio y desplegable. Puede ser cumplidas, dictadas, en
ejecucion, entre otros.

e Fecha de Estado: campo obligatorio.

e Medida: campo en el que se podra hacer una descripcion mas detallada de
la medida/pena.

e Rebelde: sila persona no cumple con la medida

e Fecha: fecha en que el interviniente se declara como rebelde por parte de la
autoridad respectiva.

e A la Orden del Instituto de Criminologia.

Pestana Fechas: en esta pestafa se especifican una serie de fechas para
luego calcular la duracion de la medida; la figura 29 muestra las fechas que se

deben incluir para hacer los calculos de la duracién.
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Medidas |p—J:€‘.3

Gereral L. Fechas

] Duracisn| Wota | Detencidn|

Fechas
Inicio:

Fecha Vencimiento:

,7
,7
Sujeto Obligado
—

Fecha a la Orden:

Fechas Sentencias

li
Firmeza sentencia: ’7
,7

Sentencia Ejecutada:

" Sentencia sin fimeza

0 d t - ’7 .
rden captura " En Casacidn

= Lg)
Guardar | Cancelar

Figura 29

Pestana Duracion: esta pestafia hace referencia a la duracion de la
medida/pena en dias, semanas, meses y afios. Importante destacar que el calculo

de la medida pena es automatico y se realiza de acuerdo a las fechas indicadas en
la figura 29. Los datos a llenar en la pestafia duracion son:
e Centro de reclusién. lugar donde se va a descontar la medida/pena.
e Fechas. en que se dio la medida/pena.
o Inicio

o Condicional

Pestafa Voto: hace referencia tipo y niumero de resolocion registrado en el
expediente

e Tipo de voto. (campo desplegable).

Numero de voto. incluye el numero del voto.
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Pestana Detencidn: hace referencia si el interviniente ha sido detenido. La

figura 30 muestra los campos a llenar en esta pestana.

Medidas FJ Pena

General| Fechas| Duracién| Yoto Delenménl
Prisicin

Fecha Detencion:
Autoridad que tramita J

Quién ordend Encarcelacion liJ

Quién ordend Excarcelacion liJ Descripcion codigo
Fecha Excarcelacion: ,7

Orden de Libertad: liJ

Motivo: ‘

= L2
Guardar | Cancelar

Figura 30

Los botones de la barra de herramientas son:

i Abrir medidas/penas del interviniente (seleccionandolo a través
de la barra de herramientas o con el botén derecho del ratén). Con esta
opcién se podran tanto consultar (teniendo acceso a la informacion
detallada del mismo) como modificar los datos de la medida/pena que

previamente haya sido seleccionada en la lista.

Borrar las medidas/penas del interviniente (seleccionandolo a

=

través de la barra de herramientas o con el botéon derecho del ratén).
Con esta opcidn se podran eliminar las medidas/penas, previamente

seleccionadas y tras una confirmacion previa del usuario.

i Se visualizara la lista de medidas y penas del interviniente a

| través del Medidas y penas del interviniente .
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F Se mostrara la lista de medidas del interviniente mediante el

icono Medidas del interviniente .

| Se mostrara la lista de penas del interviniente a través del icono

| Penas del interviniente .

Se refrescara la lista de medidas y penas del interviniente

hasta el ultimo ingreso, mediante el icono Refrescar Grid.

4. INTEGRACION SISTEMA DE GESTION CON EL
SISTEMA DE AGRESORES (SRAG)

Consultar expedientes en el sistema de agresores

Se ingresa al sistema de gestion, en la barra de iconos superior ingresar en

el icono “Consulta Agresores en SRAG”

Qu@? B ¥ WP

Consultar Agresores en SRAG|

Al ingresar a este médulo por defecto se marca la opcién “Consultar Sistema

f* Consultar Siztema de Agresores.

(" Devoluciones. Aprobaciones.

de Agresores" . Para ejecutar la consulta se debe

ingresar al menos un filtro como lo sefala la figura 31:

Consulta Sistema de Agresores
W* Expediente Iv M dentificacion

| BE

Primer Apelido Segundo Apellido Nombre

|z | RNAND DAN
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Figura 31
Los filtros para hacer las seleccion se describen a continuacion:

e N° de expediente: Muestra los agresores incluidos en una causa especifica.

e Ne° ldentificaciéon: En caso de ser nacional se debe ingresar con el formato
de 9 digitos “9-1234-1234". Si el numero de identificacion no es nacional se
debe desmarcar el CHECK “N° Identificacion” para quitar la mascara que
exige el formato de cedula de identidad.

e Primer Apellido: hace un filtro por aproximacién por lo que se puede
ingresar cualquier letra y el sistema busca los agresores que contenga
dentro de cada campo lo que se indique.

e Segundo Apellido: hacen un filtro por aproximacién por lo que se puede
ingresar cualquier letra y el sistema busca los agresores que contenga
dentro de cada campo lo que se indique.

e Nombre: hacen un filtro por aproximacién por lo que se puede ingresar
cualquier letra y el sistema busca los agresores que contenga dentro de

cada campo lo que se indique.

El sistema muestra el resultado de la consulta realizada a nivel nacional en

el sistema de agresores tal y como muestra la figura 32:

SISTEMA DE AGRESORES

Expediente | N* 1D | Aqrezoral |Aulo | F.Rezal | F.Cancela | D ocumenta | Eztado

1211027304450 |BO2E10739  ADAMIZ HERMAWNDEZ GERARDO EMRIGUE sl Incluido Aprobado
140003370635WD  |BO18402586 ORTIZ HERMANDEZ DAMIEL DE SANTIAGOD sl Incluido Aprobado
1400054205310 | 7009309587  ORTIZ HERWAMDEZ EUSEEBIO MARTIN MO todificado Aprobado
1400321306450 (901060173 | ELIZONDRO FERNAMDEZ MAMUEL ANTOMNIO |51 Incluido Aprobado
1411015604770 | FON450317  RUIZ HERNANDEZ DENOWVAN sl Incluido Aprobado
1411025204730 | 702350705 RUIZ HERNANDEZ WIRMA DATAMNS sl Incluido Aprobado
1411027203190 |600540831 | MADRIZ HERMAWDEZ JOSE AMTOMNIO DE JESUY S| Incluido Aprobado
15|1 1 D|2D20928VD AN3402686 | ORTIZ HERMAMDEZ DAMIEL DE SANTIAGD sl Incluido Aprobado
4 3

Total de regiztros; 14

Figura 32
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También muestra el resultado de la consulta realizada para el despacho
donde se ingreso en el sistema de gestion de los intervinientes que coincidan con
los filtros aplicados. Ver Figura 33.

SISTEMA DE GESTION

E xpediente | |dentificacicn | Mannbre | Tipo de intervencion
3000000406720 0401870438 RUIZ HERMANDEZ DAMIEL MARTIM PRESUMNTO [4) AGRESOR [&)
0000001067240 | 0401870438 RUIZ HERMANDEZ DAMIEL MARTIM PRESUNTO [&) AGRESOR [&)
2000000106720 RUIZ HERNANDEZ DAMIEL MARTIN FRESUNTO (&) AGRESOR [&)
20000002067 2D RUIZ HERNANDEZ DAMIEL MARTIN PRESUNTO [&) AGRESOR [&)
3000001006720 0401870433 RUIZ HERNANDEZ DAMIEL MARTIN FRESUNTO (&) AGRESOR [&)
3000000306720 0401870438 RUIZ HERMNANDEZ DAMIEL MARTIN PRESUNTO [4) AGRESOR [&)

Total de registros: B

Figura 33

Al presionar doble clic sobre algun expediente en el resultado de la consulta
se abre la pantalla para consultar los datos del expediente (figura 34), el agresor,
las clases de agresion y las medidas de proteccion. Para ver las clases de

agresion o medidas de proteccion se debe presionar sobre las pestafias que

corresponde.
. . A
5 F ® LR B Y FFas
| 0649 — JUZGADO DE VIOLENCIA DOMESTICA DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA
[ ] T Clages de Agresidn T Medidaz

Expediente - -

N* Expediente Auto Inicial  Fecha Auto-Inicial Cancelacion Definitiva Fecha Cancelacion Definitiva Movimiento
14-003218-0648-VD sl 28/09/2014 00;00.00 NGO 28/09/2018 23.58:59 INCLUIDO

; DATOS DEL AGRESOR[4)
Tipo Identificacion  CEDULA NACIONAL Observaciones
identificacidn 09-0105-0179
MNombre Completo ELIZONDRO FERNANDEZ MANUEL ANTONIO
Nacionalidad COSTA RICA
Edad 40 Afios
Estado Civil N INDICA
Conocido Comeo Wodificaciones
Dromicilio ALAJUELA RIO SEGUNDC, BARRID VILLAN...
Lugar Evento ALAJUELA RIO SEGUNDO, BARRIO VILLAN...
Lugar Trabajo NG INDICA
Ocupacion NO INDICA
Escolaridad MO INDICA,
Relacitn Victima COMPANERO(A)
Registrado | Modificado Aprobado Devuetto Estado Documento

Usuario mmejian mporrasr APROBALDOD
Fecha 30/0%2014 09:20:42 21062014 140737
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datos:

Figura 34

La pestaina expediente muestra los siguientes datos:

Numero de expediente: Causa donde se le agresor es parte.

Auto inicial: Documento que marca el inicio de la causa.

Fecha del auto inicial: Fecha de creacion del documento que marca el
inicio de la causa.

Cancelacion definitiva: Documento con la finalizacién del proceso.

Fecha de cancelacion definitiva: fecha de cancelacion del proceso.
Movimiento: Estado del expediente.

Datos del Agresor: Datos personales del agresor

Observaciones: Otros datos considerados necesarios para la resolucién de
la causa.

Modificaciones: Espacio para indicar las modificaciones que ha sufrido el
expediente a lo largo de su tramitacion.

Fecha: Dia en que se consulta el expediente

Registrado: Usuario quien registra la causa

Modificado: Usuario quien modifica la causa

Aprobado: Fecha de aprobacién

Devuelto: Fecha de devolucion

Estado del documento: Documento que sefiala el estado en que se

encuentra la causa (aprobado, rechazado, entre otros)

La pestafa clase de asignacion (ver Figura 35) la misma presenta los

Clase de agresion: Agresion en la que incurre el imputado (patrimonial,

psicoldgica, fisica )

Observacion: Cualquier dato relevante a la causa
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Estado: Estado en que se encuentra la clase de agresion: Aprobada,
rechazada, etc.

Modif. pend.: si existe datos para modifica los datos de la clase de agresion.

La pestaina medidas proteccion se presenta los datos (Ver figura 36):
Medida de proteccién: Tipo de medida cautelar que se le impone al agresor
F.Noti: Fecha de notificacion de la medida de proteccion

F.Levanta: Fecha de levantamiento de la medida de proteccion

Levantada: Si o No

Revocada: Si o No

Numero de sentencia: Sentencia que indica la medida de proteccién
Estado: Estado de la medida pena (aprobada, rechazada)

Modif. pend.: Si o No

La pestana presuntas victimas muestra los siguientes datos (ver figura 37)
Identificacion: tipo de identificacion

Numero de identificacion: documento de identidad de la victima

Nombre: nombre de la victima

Primer Apellido: primer apellido de la victima

Segundo Apellido: segundo apellido de la victima

Conocido como: sobrenombre que posea la victima

Expediente | Clases de Agresion; |

Claze de Agrezion Obgervacion Eztado M odif. pend.

2- Patrimonial Aprobada MU
2 |3 Psicaoldgica Aprobadao MO
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Figura 35

| Expediente T Clazes de Agresidn T

Medidas de Proteccion:
| Medida de Proteccian

Levantada

ll
206814 Aprobado
k) Prohibir scceso a domicilio. rabajo ¢ SE APLICO PROCESO 28/09/20014  29/09/2015

5l NO 2068-14 Aprobado NO

4 | g] Emitir orden de proteccion v auxilio p SE APLICO PROCESO 28/03/2014 29/03:/2015 51 NO 206814 Aprobado NO

Figura 36

i = ==y
(=8
1] 0635 — JUZGADO DE VIOLENCIA DOMESTICA DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Expediente Clases de Agresidn Medidas de Proteccion
Identificacion

Primer Apeliido
RUE

Segundo Apelido Conocido Como

402000232

DANIELA MARIA

Figura 37

Lid

Crear expediente en el sistema de Agresores desde el

sistema de gestion

Ingresar al expediente en el sistema de gestion, si el expediente no existe en

el SRAG se muestra una alerta al abrir el expediente:

Consulta al Sistema de Agresores ﬁ

I:ﬁl El expediente no existe en el sisterna de agresores.

........................................

MANUAL DE USUARIO

70





Se ingresa en el botén “Envié al Sistema de Agresores” tal y como muestra

la siguiente figura, al no existir el expediente en el SRAG se muestra la pantalla con

los datos en blanco.

Agenda Archive Ayuda Ventanas
s a@dBo £ G ¢

Carpetaz

BBy ® e @
oo EEEEREREE

. . " r D .
Para ingresar los datos del expediente se presiona el botén = e | se permite

elegir dentro de los intervinientes pasivos cual sera el presunto agresor tal y como

muestra la figura 38.
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Despido Laboral Au. Justics | PRINCIPAL
Carpeta: ]Actualizar documente SRAG i

NUE: 16-000053-0515-PE Fec. Inicio NUE: 0711112016 imprimir Cartuia; &5
Materia: PENAL Fec. Entrada:  07/11/20M8

Intervinientes

|dentificacian Mombre ﬂ
(0114080226 OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO Nugvo

Beleccione la parte a ingresar

W Aute Inicial Fecha Auto-nicial | g7/11/2016

Observaciones:

Pruebas

&
Ver Datos

Figura 38

Los datos de la pantalla de la figura 38 son:

Intervinientes: Datos del Interviniente

Auto inicial: CHECK que indica que existe un documento que inicia la
causa. Cuando se trata de un auto inicial no se ingresa el numero de
resolucion, solo el campo Fecha de resolucion o fecha de auto inicial que

son obligatorios en esta parte, cuando se completan los datos se debe

&

presionar clic sobre e |

Fecha del auto inicial: Fecha del documento que inicia la causa
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e Observaciones: Otros datos importantes a la causa

o 8l Imprime la caratula.

2
o _M=w - Selecciona la persona que se va a incluir en el SRAG, esto para no
repetir informacion. Con esto se habilitan los campos para indicar si es un

auto inicial, la fecha del Auto y el numero de resolucion.

!

. ﬁ: Ver datos principales de la persona que se va a incluir en el SRAG,
Al hacer esto se muestran los datos del interviniente creado en el sistema de
gestion, si falta algun dato o se debe modificar en esta pantalla se puede
hacer el cambio, las modificaciones hechas en este interviniente se realizan
también para el sistema de gestién. La Figura 39 muestra la pantalla que se
abre al presionar este boton.

=4 Datos del Interviniente [&J

OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO

Expediente T Medidas T Agresiones T Presuntas Victimas

Dratos Generales

Tipo identificacion: |1 _J Cédula Hacional Lugar de! Evento: ‘ Casa de habitacion del imputado Wodificaciones
Nimero Identificacion: [ 1_14pa-0228 Lugar de Trabajo: ‘ Laboratorios QyQ
Nacionalidad: |CRI _] COSTA RICA Ocupacion u Oficio:

378 .. | Analista de Laboratorio

Fecha Nacimiento: 2111011989 I

o p— Escolaridad.
B 2T ANOS 14 J Licenciatura o Bachillerato
Estado Civi: o |soLTERO . ki
v [0 |=|smaem Relacion con Victima:
Domicilio: 12 _J Ex Noviofa)
DOmicilio de pruetas *  Conocido Como: ’gbe{i
- - i

No existe en SRAG Guardar

Figura 39

La pestaina Expediente (figura 39) cuenta con los siguientes datos:

o Datos Generales: Datos del agresor.
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¢ Lugar del Evento: corresponde al que se encuentra en los datos adicionales
de la carpeta.

¢ Domicilio: corresponde al domicilio habitual de interviniente.

e Modificaciones: muestra las diferentes transacciones que se hacen sobre

el interviniente (agresor) tal y como se muestra en la figura 40

Guard . . , ,
. ﬂ: al presionar este boton se crea el expediente en el sistema de
agresores con el estado “Registrado” para que el Juez(a) apruebe la

inclusion. Seguidamente se pasa a la pantalla mostrada en la Figura 40

] B3 Datos del Interviniente lﬁ_:hj
OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO
Expediente 1 ledidas )i Agresionss if Presuntas Victimas

[ratos Generales 1
Wodificaciones

Tipo Wentificacion: r _J Cédula Nacional Lugar del Evento: ] Casa de habitacion del imputado
A : % MUEYD EXPEDIENTE.
Nimero Identificacion: ]W Lugar de Trabaio: | Laboratorios Qy0
Nacionalidad: cal | |cosTARCA Ocupacion u Oficio CREADO POR: "~
—-—-J ’—328 ;Ji!r::::fsxa el sbnratnGe WwWARGASS EL DIA DE 07/11/2016 11:35:18

Fecha Nacimiento:  [21/10/1989
Escolaridad:

Edad: 27 Alios [+ i i
a 27 ANOS i Licenciatura o Bachillerato
: SOLTERD . .
Estado Civil 0 . |SOLTERC Relacion con Victima:

Domicilio: 12 _J Ex Novio(a)
DOmicilio de pruebas : e —— ]mi

Pendiente de Aprobar Ingreso Cg';f;"éa' Guardar

Figura 40

En la pestaina medidas (figura 41) se muestran las medidas que se crearon

en el médulo de medidas en gestion, si no tiene se pueden crear de forma masiva

presionando el botén E.
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B3 Datos del Interviniente . —-—- lﬁ‘
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T Agresiones

Tipo de Medida de Proteccidn J Obszervacidn l Fec. Noti, ] Estado I Fec Est J Est SRAG ] Mod

Luregar Modificar

Figura 41

Importante sefialar que en esta pantalla se deben seleccionar las medidas

que se quieren incluir (figura 42), se pude incluir la fecha de notificaciéon y se

presiona el botdn Een caso de dejar la fecha de notificacion en blanco el

sistema solicitaria que confirme si desea crear las medidas sin ingresar la fecha.

Tal y como se muestra en las figura 43.
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-
o S Se—
5 Datos del Interviniente -

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

N Agresor T Medidas T Agresiones

—Agregar Medidaz
[~ Marcar / Desmarcar todos.

Cod. | Medida | -
D01 a. Salir del domicilic comin.

D ooz b. Fijar domicilio diferente.

o3 c. Ordenar allanamiento de la morada.

D o4 d. Prohibir intreducir armas en la casa.

D Dos e. Decomisar armas a presunto agresor.

Do6 f. Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos.
Hirg g. Ordenar no interferir en guarda-crianza.

oog h. Susp. a presunto agresor derecho de visitar a hijo (as).

m

Fecha Notificacion: | 2422018

Dog% i. Confiar la guarda protect. a quien se considere idoneo.

D 10 i- Prohibir gue perturbe o intimide a integrante de familia.

D D12 k. Prohib. acceso a domic., trab. o lug. estud. de victima

Oois |. Fijar obligacion alimentaria provigional. Agregar Cancelar
Mp14 m. Disponer embaroo orevent. bienes de oresun. aoresor. B

Figura 42

i
it 3 Datos del Interviniente o
E'

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

L Agresor T Medidas T Agresiones

- Agregar Medidas
[~ Marcar / Desmarcar todos

D Dos €. Decomisar a
Do6 f. Suspender pr
ooy g. Ordenar no i
Doa h. Susp. a pres

| 009 i. Confiar la guarg’ 5i I

| Coto i. Prohibir gue

Desea ingresar lafs) medida(s] sin fecha de notificacian,

Do a. Salir del domiciic comiin. | J

D Doz b. Fijar domicilio ¢ = =
D03 c. Ordenar allang Atendion LJ-!
O oos d. Prohibir intr

7 Optz k. Prohib. acce:

m Oois . Fijar obfigacion alimentaria provigional. Agregar I

Cod, I Medida l - Fecha Nutiﬂcaciu-n:l

LCancelar

o4 m. Disooner embarao crevent. bienes de oresun. aaresor.

Figura 43
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El sistema crea las medidas seleccionadas en el sistema de gestion con el
estado “Dictada” y en el sistema de agresores con el estado “Registrado” para que

el Juez(a) apruebe la inclusion, tal y como se muestra en la figura 44

r = B
B Datos del Interviniente bd ﬂsﬂl
Agresor T Medidas )] Agresiones
Tino de Medida de Proteccidn Observacidn Fec. Mot Estada Fec Est Est SRAG Mod
a] Salir del domicilio comin 24, 3 ictada 2 16 GISTRADD HO
c] Ordenar allanamienta de la morada. 24/02/2016 Dictada 24/02/2016 REGISTRADD MO
f] Suzpender provisionalmente guarda-crianza de hijos, 24/02/2016 Dictada 240212016 REGISTRADD MO
a] Ordenar na interferir en guarda-crianza. 24/02/216 Dictada 240212016 REGISTRADD MO
h) Suspender a presunto agresor derecha de wisitar a hijo[as) 2470242016 Dictada | 24/02/2016 REGISTR&DOD HO
i] Confiar la guarda protectora 5 quien considere iddneo. 24/02/206 Dictada 240242016 REGISTRADD NO

Agregar Modificar

Figura 44

La pestaina Agresiones incluye los tipos de agresion que correspondan: Se

Hueva

presiona el botén | y en el cuadro que aparece se selecciona el tipo de

agresion, y se puede indicar alguna observacion. Se presiona = para incluir el

tipo de agresion tal y como muestra la siguiente figura:
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OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO

Expediente T Medidas T Agresiones T Presuntas Victimas

Observacion de pruebas Fegistrado

Nueva Agresion

Clase Agresion: |aps _J 5- Usc de Arma el

Observacion

Pruebas

- Agregar

9 Dates del Interviniente [ﬁ

Figura 45

El tipo de agresion se ingresa en el SRAG con el estado “Registrado” para
que sea aprobado el ingreso por el Juez(a). Importante destacar que para agregar

presuntas victimas el expediente debe estar aprobado por el juez en el SRAG.

En la pestana de Presuntas Victimas para asociar un interviniente activo

con una victima se debe presionar el botgn == ¥  tal y como muestra la Figura

Justan Victena

46. Asimismo para desasociar la victima se presiona el boton mostrado

en la Figura 47
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[, Datos del Interviniente

OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO

Expediente Il

Medidas Il

Agresiones

1

I I~ Marcar/Desmarcar Todos

Presuntas Victimas

Nombre

Primer Apelido |

Apelido

| Conocido Como

0114080554 KEDLY MARLA

ABARCA

MARTINEZ

Al

Ui}

I~ Marcar/Desmarcar Todos

| Identificacion I Nombre:

| Primer Apelido |

Apelido

Conocide Como

il

I

Quitar Wictimas |

B3 Datos del Interviniente

Figura 46

Expediente

OBREGON JIMENEZ JOSE ALBERTO
1

Medidas 1

Agresiones

If

I I Marcar/Desmarcar Todoz

Presuntas Victimas

identificacion I Nombre

| Primer Apelido |

Segqundo Apelido

| Conocido Como

]

I

Azociar VWictimaz |

I™ Maicar/Desmarcar Todos

Mombre
KEDLY MARES,

Identificacion

114080554

Primer Apelido
ABARCA

Segundo Apelido
MARTINEZ

Conocido Como

4

T

Quitar Victimasl

%—-—r.

Figura 47
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Modificar datos del agresor desde el moédulo de

intervinientes

Al Ingresar al interviniente, modificar los datos y presionar el botén guardar el

sistema pide confirmar si se debe actualizar los datos en el SRAG:

i =5
Atencion: l : |

;Desea actualizar los datos del interviniente en el sistema de agresores?

L

Si se presiona “No” se realiza en cambio en el sistema de gestion, pero no
en el SRAG, si se confirma el cambio se verifica que el expediente no tenga
modificaciones pendientes de aprobar en el SRAG para registrar el cambio, si
cuenta con algun pendiente se hace la modificacién en el sistema de gestion, pero

no en el sistema de agresores.

Crear, modificar o eliminar medidas desde el modulo

medidas preventivas

Dentro del médulo de intervinientes, se selecciona o ingresa al interviniente,
seguidamente se ingresa al modulo “Medidas Preventivas”. Al ingresar a este
modulo el sistema de gestion hace una verificacion donde compara las medidas
que existen en gestion y las que existen en el SRAG si hay medidas en el sistema
de gestidn que no existen en el SRAG se ingresan al SRAG y si hay medidas en el
sistema de agresores que no existen en el sistema de gestion se ingresan en el
sistema de gestion, si alguna medida en el SRAG tiene datos diferentes a los que

tiene el sistema de gestion se actualiza los datos en el sistema de gestion.
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Para agregar una medida se puede presionar el botéon “AfAadir una

medida/pena al interviniente” o presionar clic derecho sobre el area gris y presionar

“‘Afadir medida/pen

a”. Verfigura 48 y 49.

Agenda | Archive Ayuda Ventanas

- NRFBRo LG e20ng? P & i

Carpetaz

ntervinientes

(&,

BGE e e 8@ [fmd e

Abrir medida de RUIZ, EAﬁadiruna medida/pena al interviniente,

Figura 48

Carpetas
Intervinigntes

BRifdte s a fhd e
Abrir medida de RUIZ, DANIEL MARTIN

PRINCIPAL

Carpeta: |p-ru cba

NUE: 30-000040-0672-VD Fec. Inicio NUE: 23/02/2016 Imprimir Caratua: §
lateria: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada; 23/02/2018

a. Salir del domicilio comdn. Dictada
Medida c. Ordenar allanamiento de Dictada
Medida F. Suspender Dictada | 24/02/2016
Medida q. Drdenar no inteferir en Dictada | 24/02/2016
Medida h. Su.sp. é presunto agresor Dictada | 24/02/2016
Medida i. Confiar la guarda protect. | Dictada | 24/02/2015

[®a Abrir Medida/Pena

@. Borrar medidas/penas

iﬁ. Afadir medida/pena

Figura 49

En la pestafha general de la medida (figura 50) se ingresa la siguiente

informacion:
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e Tipo de Medida: nombre de la medida cautelar que se aplica
e Estado: estado en la que se encuentra

e Fecha Estado: fecha en la que se asigna el estado

Medida/Pena: Medida

General] Fechas| Duracién| Detencidn |

General

Tipo Medida lﬁ | b. Fijar domicilio diferente
Estado: pc |2 | Dictada

Fecha Estado: 2022016

Pena / Medida:

I
Figura 50

En la pestaia fechas (ver figura 51) se ingresan los siguientes datos:
¢ Inicio: fecha de notificacion
e Condicional:
e Fecha Vencimiento: Fecha que vence la medida pena
e Centro de Reclusion: Centro de detencion donde se encuentra el agresor

e Fecha de orden: fecha desde la cual se encuentra en el centro de reclusion.
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General Fechas] Duracién| Detencidn |

Eeeha

Inicio: 24/02/2016
Condicional:

Fecha Vencimiento:

Centro de Recluzidn:

Fecha a la Orden:

Figura 51

Se presiona guardar, con esto se crea la medida en el sistema de gestion y
se registra la creacion en el sistema de agresores para que sea aprobado por el
juez(a).

Para modificar una medida existente se selecciona la medida de la lista (ver

figura 52) a la izquierda, a la derecha se van a mostrar los datos de la medida:

Carpeta: ‘prueba

NUE: 30-000040-0672-VD Fec. Inicio NUE: 23022016 imprimir Caratuls: &
Materia: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada; 230212018
MedidaiPena
Medida/Fena | Tipn Pana/Medids [Fena / Medida [Estado [ Fecha Estada
Medida . Salir del doriciic comn Dictada | 24/02/2016 General | Fechas| Duracion| Detencidn |
Medida c. Ordenar allanamiento de Dictada | 24/02/2016
Medida f. Suspender Dictada | 2: 4201 General
1. Drdenar no interferir en 24/02/2016 Tipo Medida ]_Dw |.; Ordenar erfe

Medida h. Susp. a presunto agresor Dictada | 24/02/2015 Estado e . |pictada
Medida i. Corfiar la guarda pratect Dictada | 24/02/2015

Fecha Estad ;
Medida b. Fijar damicii diferente. Dictads | 24/02/2018 R 2410212016

Pena / Medida:

" Rebelde Fecha I~ Rebelde para descontar Pena

™ A la Orden del Institute de Criminologia

Figura 52
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Se modifica los datos de la medida y se presiona Mi la medida en el
SRAG tiene el estado “Registrado” o “Devuelto” se aplica la modificacién en gestidn
y en el sistema de agresores, tiene el estado “Aprobado” se registra la modificaciéon
para que sea aprobada por el Juez(a) este caso no se modifica la medida en el
sistema de gestion hasta que sea aprobada por el Juez(a). Si la medida tiene el
estado “Aprobado” y modificaciones pendientes de aprobar se muestra un mensaje
indicando que no se puede realizar el cambio porque existen modificaciones

pendientes de aprobar.

Para eliminar una medida se marca la medida y se presiona el botén “Borrar
las medidas/penas seleccionadas” o se presiona clic derecho sobre la medida y se

presiona “Borrar medidas/penas” tal y como muestra la figura 53 y 54

[aowreee Prudea

Abrir medida de RUIZ, DANIIE % s medidas/penas selcccionadas)

PRINCH
Carpeta: |prueba -
NUE: 30-000040-0672-VD Fec. Inicio NUE: 23/02/2016 Imprimir Cari
Materia: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada: 23/02/2016
tedida/Pena J Tipo Pena/Medida ] Pena / Medida J Estada | Fecha Estado
Medida a. Salir del domicilio comn. Dictada  24/02/2016
Medida =2 Drderjar allanamiento de Dictada | 24/02/2016
Medida f. Suzpender Dictada
Medida nar ho interferir en ]

FUA IO e

Figura 53
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NUE: 30-000040-0672-VD Fec. Inicio NUE: 23/02/2016

Materia: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada; 23/02/2016

Medida/Pena | Tipo Pena/Medida | Pena / Medida i
tedida a. 5alir del domicilio comin.

Medida =2 Drdenar allanamiento de

Medida f. Suzpender

tedida q. Ordenar no interfenr en

fedida h. Susp. a presunto agresor B%m Abrir Medida/Pena
tedida i Eo_nfiar la guar_d_a praotect. q ]
Medida b-Fiar domiciio dierente. T4 e s
'fg. Afadir medida/pena
Figura 54

Si la medida en el SRAG tiene el estado “Registrado” o “Devuelto” se borra
en gestion y en el sistema de agresores, si tiene el estado “Aprobado” se registra la
modificacion para que sea aprobada por el Juez(a) este caso no se borra la medida
en el sistema de gestion hasta que sea aprobada por el Juez(a). Si la medida tiene
el estado “Aprobado” y modificaciones pendientes de aprobar se muestra un
mensaje indicando que no se puede borrar porque existen modificaciones

pendientes de aprobar.

Eliminar expediente en el sistema de agresores

Se ingresa al sistema de gestion, se abre la carpeta y se ingresa a la
pantalla “Envio al Sistema de Agresores”.

El expediente debe existir en el SRAG para que se muestren los datos del

B

Eleminar

expediente y aparezca el boton e presiona este botdén para ejecutar el

proceso:
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NUE: ‘30'0 00040-0672-VD Fec. Inicio NUE: 2#02&015 bl

Materia: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada: Z3/02/2016

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN 0 ‘

Fecha Cancancelacion Definitiva I 24022021 Cancelacion Definitiva: NO

Oficina a Traslaclarl— _J

Observacicnes:

[ Auto Inicial Fecha Resolucion [ 240212015 Nomero Resolucién
4J

Nuvo expedients

Eliminar Expediente l—J . =

;Desea eliminar el expediente del Sistema de Agresores?
Intervinientes

1 . 0401870438

Datos Actualizados en SRAG %
Trasladar Eliminar

Figura 55

El sistema solicita confirmar la eliminacién del expediente, si el estado del
expediente en el SRAG es “Registrado” o “Devuelto” se elimina el expediente del
sistema de agresores, si el estado es “Aprobado” y no tiene modificaciones
pendientes en el SRAG se registra la modificacion para que el juez(a) apruebe
eliminar el expediente del sistema de agresores, si tiene modificaciones pendientes

no se permite registrar la eliminacion.

Trasladar el expediente en el sistema de agresores
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Se ingresa al sistema de gestion, se abre la carpeta y se ingresa a la

pantalla “Envié al Sistema de Agresores” ;&EL El expediente debe existir en el
&
SRAG para que se muestren los datos del expediente y aparezca el boton _Trasad
se debe seleccionar en la lista “Oficina a Trasladar” la oficina donde se enviara el
expediente.
&

Con el despacho seleccionado se presiona el boton _I#d | Pgara poder

realizar la modificacion el expediente debe estar en estado “Aprobado” en el

sistema de agresores y no tener modificaciones pendientes de aprobar:

Latatly e
Carpeta: Ipru eha -
NUE: 20-000001-0672-VD Fec. Inicio NUE: 1811072015 imprimir Car
Materia: VIOLENCIA DOMESTICA Fec. Entrada: 18/10/2015
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN o
[~ Auto Inicial Fecha Resolucion | gapzi2018 Nimero Resolucion | yuMRES
Fecha Cancancelacion Definitiva 04/01/1805 Cancelacion Definitiva: S Gulardar
Oficina a Trasladar 241 _J JUZGADO CONTRAVENCIONAL ¥ DE MENOR CUANTIA DE PURISCAL
Observaciones:
GESTION MODIF
Atencin. lﬂh
~ Intervinientes 4 I."-_-"I Se registro la solicitud de traslado correctamente, pendiente de aprobar
| dentifi ‘S por el juez(z).
Aceptar |
4
Datos Actualizados en SRAG @ =
Trasladar Eliminar
Figura 56

Al aplicar la modificacion se registra en el sistema de agresores para que
sea aprobado por el juez(a).
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Modificar datos el expediente y el agresor en el SRAG

Se ingresa al sistema de gestion, se abre la carpeta y se ingresa a la

(X4
pantalla “Envié al Sistema de Agresores” @I_ El expediente debe existir en el
SRAG para que se muestren los datos (ver figura 57), en esta panta se pueden
modificar la informacién del expediente presionando el botdn guardar, al realizar

esta accion el sistema muestra un mensaje para confirmar la modificacion:

i | b |
Atencian - [—> J

Si guarda los datos del documento, no puede modificar los datos del agresor
hasta que se aprueben estos cambios.
iDesea hacer la modificacion?

........................................

L

Esta alerta se muestra porque de registrar la modificacion luego no se

pueden registrar cambios en los datos del agresor hasta que las modificaciones en
los datos del expediente sean aprobadas o devueltas.

En caso de indicar que si se desea modificar los datos se pueden presentar
las siguientes situaciones:

e Expediente con estado “Registrado” o “Devuelto” en el SRAG: Se aplica la
modificacion en el sistema de agresores y el sistema de gestion.

e Expediente con estado “Aprobado” con modificaciones pendientes en el
SRAG: Se muestra una alerta indicando que no se puede realizar la
modificacion.

e Expediente con estado “Aprobado” sin modificaciones pendientes en el

SRAG: Se registra la modificacion para que sea aprobada por el juez(a).
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Nueva

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN 0 ‘

[ Auto Inicial Fecha Resolucidn 08/02/2016 Nimero Resolucion | yUMRES
Guardar

Fecha Cancancelacion Definitiva 01/01/1805 Cancelacion Definitiva: S|

Observaciones:
GESTION MODIF

Intervinientes

| dentificacidn Mambre Tipa Intervencion
RUIZ HERMAMDEZ DAMIEL MARTIM PRESUNTO [&] AGRESOR [&]

Pendiente de Aprobar Cambios

Figura 57

Si se debe modificar los datos del agresor no se debe presionar el boton
guardar, se debe presionar doble clic sobre el interviniente, esto nos muestra la

pantalla con los datos del interviniente (ver figura 58):
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r — — - -
53 Datos del Interviniente - lﬁ]

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T Agresiones

— Datos Generales —

Tipo identificacion: 5 J No Indica Lugar del Evento: | lugar Evento
Namero identificacion: [ goooooono Lugar de Trabajo: | SOFD
Nacionalidad: BHS _J BAHAMAS Ocupacion u Oficio:
i1 08 J Cocinerofa)
Fecha Macimiento: 21/05/1985
Escolaridad:
Edad 31 ANOS _]' icenciatura o Bachillerat
4 _. | Licenciatu chillerato
Estado Civil: CELIBE . S
& : Relacitn con Victima:
Domicilio: _]
domiciinlio : Conbao Comp: IW
. ; Corisult
Pendiente de Actualizar en SRAG e Guardar |

Figura 58
En esta pantalla se pueden modificar los datos del agresor, la modificacion
se aplica tanto al sistema de gestion como el sistema de agresores, al guardar los
cambios se solicita confirmar aplicar los cambios si la respuesta es positiva se
guardan las modificaciones realizadas en los datos del expediente y del agresor.
Algunos de los campos mas importantes de la figura 58 son:
e Lugar del Evento: Corresponde al que se encuentra en los datos
adicionales de la carpeta en el sistema de gestion.
¢ Domicilio: corresponde al domicilio habitual de interviniente registrado en el

sistema de gestion.

Corsukas

. SR8 |: Muestra los datos que tiene el agresor actualmente para tenerlo en

cuenta a la hora de modificar los datos y se marca en rojo los datos que no

coincidan con los registrados en el sistema de gestion.
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Cuando se presione _Guada | siempre se actualizaran los datos en el sistema
de gestidn, pero para el sistema de agresores se pueden presentar las siguientes
situaciones:

e Expediente con estado “Registrado” o “Devuelto” en el SRAG: Se aplica la
modificacion en el sistema de agresores.

e Expediente con estado “Aprobado” con modificaciones pendientes en el
SRAG: Se muestra una alerta indicando que no se puede realizar la
modificacion.

e Expediente con estado “Aprobado” sin modificaciones pendientes en el

SRAG: Se registra la modificacion para que sea aprobada por el juez(a).

Modificar, eliminar o crear medidas desde la pantalla Envio al

Sistema de Agresores

Se ingresa al sistema de gestion, se abre la carpeta y se ingresa a la

¢
pantalla “Envio al Sistema de Agresores” =

El expediente debe existir en el SRAG para que se muestren los datos. Se
presiona doble clic sobre el agresor, esto muestra la pantalla con los datos del
interviniente (agresor) tal y como muestra la figura 59, cuando se abre esta pantalla
el sistema de gestion compara las medidas del SRAG y el sistema de gestion si hay
diferencias crea las medidas que falten en uno u otro sistema y si los datos en
alguna medida son distintos se actualizan segun los datos que tiene el sistema de

agresores.
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-
5 Datos del Interviniente

— — W

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

iagresor! I Medidas 1 Agresiones
~ Datos Generales —
Tipo identificacidn: |5 J No Indica Lugar del Evento: | lugar Eventa
Ndmero identificacion: | gooooooon Lugar de Trabajo; | =0FD
Nacionalidad: BHE _] BAHAMAS Ocupacion u Oficio;
]1 e J Cocinerofa)
Fecha Nacimiento: 21/05/1885
Escolaridad:
Edad: 31 3 j“ _J Licenciatura o Bachillerato
Estado Civil: CELIBE
2 _] Relacion con Victima:
Dromicilio: _J
domiciiolio - .
I _ Conocido Com: | ce aline
= . {2 It
Pendiente de Actualizar en SRAG SRAG Guardar |

Figura 59

En la pestana “Medidas”, el sistema mostrara las medidas que existen para

el expediente tal y como muestra la figura 60:

[y Datos del Interviniente

— e U

=)

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN
[

Agresor El.ledid,asj )I Agresiones
Tipo de Medida de Proteccidn J Observacidn J Fec. Mati. J Estado J Fec. Est. I Est SRAG ] tad
a) Salir del dormicilio comdn, 07/01/2016 Dictada 20/01/2016 (APROBADO 'ND
bj Fiiar domicilio diferents. 09/02/2016 Semantignen  09/02/2016 DEVUELTO ND
c) Ordenar allanamiento de la marada. 10/02/2M6 Semantignen  10/02/2016 DEVUELTO ND
d) Prohibir introducir armas en la casa 07/01/2016 Levantadaz 21/01/2016 (APROBADD 'NO
] Decomisar amas a presunto agresor. 02/02/2016 Levantadas 03/02/2016 (AFROBADD NO
f] Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos. 10/02/206 Se mantienen 10/02/2016 (DEVIELTO HD
) Ordenar no interferic en guarda-crianza. 07/01/2016 Levantadas 27/01/2016 (APROBADO 'ND
h] Suspender a presunto agresor derecho de visitar a hijofas) 10/02/2me Se mantienen 1040242016 DEWUELTO 'ND
il Confiar la guarda protectora a quien considere idéneo. 10/02/2ME Semantignen  10/02/2016 DEVUELTO ND
il Prohibir que perturbe o intimide 3 integrante de la familia | 10/02/206 Se mantienen 1040242016 DEVUELTO ND
k] Prohibir aceeso a domicilio, trabajo o lugar de estudio de la victima 10/02/2016 Se mantienen 10/02/2016 ‘DEVUELTOD NO

Ligregar

Modificar
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Figura 60

Presionando doble clic sobre una medida se muestra los datos de la medida,
desde esta pantalla se puede modificar los datos o eliminar la medida (ver figura
61):

-
5 Datos del Interviniente

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

— Modificar Medida-

Medida de Proteccion:

DoE J Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos.
Estado: AN J S& mantienen
Fecha Estado: 1 EHEIZ.-'ZIJ']E_ —SRAG )
Levantada l._—‘

Fecha Notificacién: 10022018 Rt l-'—‘

N® Sentencia: Estado DEVUELTO
Modificacion | yg

Observacion;
I
I Elirninar Guardar | Cancelar
Figura 61

Para eliminar la medida solo se presiona el boton B |e| sistema solicita
confirmar el cambio.

e Si el estado de la medida es “REGISTRADO” o “DEVUELTO” se elimina la
medida del sistema de gestion y del SRAG.

e Si el estado es “APROBADO” pero tiene modificaciones pendientes no se
puede eliminar la medida.

e Si no tiene modificaciones pendientes se registra la eliminacién para que
sea aprobada por el juez(a). Hasta que se apruebe se elimina la media del

sistema de gestion.
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Para modificar datos se hacen los cambios que correspondan sobre los
datos de la medida y se presiona guardar.

e Siel estado de la medida es “REGISTRADQO” o “DEVUELTOQO” se modifica la
medida del sistema de gestion y del SRAG.

e Si el estado es “APROBADQO” pero tiene modificaciones pendientes no se
puede modificar la medida.

e Si no tiene modificaciones pendientes se registra los cambios para que sea
aprobado por el juez(a), hasta que se apruebe se modifica la media del

sistema de gestion.

. . , A .
Para crear medidas se presiona el botdn _twese | de la figura 62.

B3 Datos del Interviniente - &l‘
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T Agresiones

Tipo de Medida de Proteccidn J Observaciin ] Fec. Nati. ] Estado I Fec Est J Est SRAG ] Mod

Aaregar Modificar

Figura 62

En esta pantalla se deben seleccionar las medidas que se quieren incluir (ver

Agregar

figura 63), se pude incluir la fecha de notificacion y se presiona el botdn en
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caso de dejar la fecha de notificacion en blanco el sistema solicitaria que confirme

si desea crear las medidas sin ingresar la fecha ( ver figura 64):

f 5 Datos del Interviniente ———— ' @1
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T Agresiones

—Agregar Medidas -
[~ Marcar / Desmarcar todos

Cod. | Medida [+ | Fecha Notificacion: [ 2410212016

D01 a. Salir del demicilio comin.
D Doz b. Fijar domicilio diferente.

o03 c. Ordenar allanamiento de la morada.

D Do4 d. Prohibir introducir armas en la casa. =
D Dos e. Decomisar armas a presunto agresor.

Do6 . Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos.

HIT g. Ordenar no interferir en guarda-crianza.

(i h. Susp. a presunte agresor derecho de visitar a hijo (as).
D0g% i. Confiar la guarda protect. a quien se considere idoneo.
D D10 j. Prohikir gue perturbe o intimide a integrante de familia.
|:| D12 k. Prohib. acceso a domic., trab. o lug. estud. de victima

I o3 |. Fijar obligacion alimentaria provisional. Agregar Cancelar
Mpi4 m. Disponer embarao orevent. bienes de oresun. asresar,

Figura 63
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it [ Datos del Interviniente

L a3 =

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN
Agresor T Medidas T Agresiones
Agregar Medidaz
| [~ Marcar / Desmarcar todos
Cod. | Medida [ FechaNoificacion: [
D01 a. Salir del domiciio comin. |_J
D Doz b. Fijar domicilio d
D03 c. Ordenar allangd Atencion
CJoos d. Prohibir introdi
] CJoos e. Decomisar ar
nos f. Suspender Desea ingresar la(s) medida(s] sin fecha de notificacian,
Dov g. Ordenar no ini
Doa h. Susp. a pres
) [ oos i. Confiar la gua 5i |
| Clop1o j. Prohibir gue p
7 Ootz k. Prohib. acces .
M o3 . Fijar obfigacidn alimentaria provisional. Agregar | Cancelar
Mo14 m. Disooner embarao orevent. bienes de oresun. aaresor. E

Figura 64

El sistema crea las medidas seleccionadas en el sistema de gestion con el

estado “Dictada” y en el sistema de agresores con el estado “Registrado” para que

el Juez(a) apruebe la inclusion.

Desde la pantalla de la figura 65 se pueden realizar modificaciones masivas,

para esto se presiona el botén “Modificar”, al hacer esto el sistema de gestion

muestra las medidas que existen para el expediente tal y como muestra a

continuacion:
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-
B9 Datos del Interviniente

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T Agresiones

—Agregar Medidas-
I~ Marcar / Desmarcar todos
 Datos a Modificar-

Cod. | Medida Notif 1 Revoc l I~ Fecha Notificacion
[Jpo1 &) Salir del domicilio comin 0710112018 NO
[JD04  d) Prohibir introducir armas en la casa. 07/01/2018 sl
5 ; ; I Revocar
D D07 g) Ordenar no interferir en guarda-crianza. arin2016 )
[Jpos e Decomisar armas a presunto agresor. 02022016 Sl
D D02 b) Fijar domicilio diferente 090272016 ND
[JD03  c) Ordenar allanamiento de la morada. 10/02/2016  NO ™ Se mantienen
D D08  f) Suspender provisionalmente guarda-crianza de hijos. 10/02/2016 NO L
D D08 h) Suspender a presunto agresor derecho de visitar a hije(as). 10/02/2018 NO
D DOS ) Confiar la guarda protectora a quien considere idoneo. 10/02/2018 ND
D D10 jy Prohibir que perturbe o intimide a integrante de la familia. 10/02/2016 NO
D D12 k) Prohibir accese a domicilio, trabajo o lugar de estudic de la victima. 10/02/2018 NO
I [Jo13 1y Fiar obligacion alimentaria provisional. 25/02/2018 NO Modificar Lancelar

Figura 65

Se marcan las medidas que se quieren modificar y se maca en “Datos a

e

modificar” alguna de las casillas. Luego se presiona el botdn

En la seccién de "Datos a Modificar" se tiene los siguientes campos:

= — Datoz a Modificar

_| | I+ Fecha Notificacion

[v Revocar 5 -

N* Sentencia 1 12345/2015

[ Se mantienen

e Fecha de notificacion: Se muestra el espacio para agregar la fecha de
notificacion.

e Revocar: Se muestra el combo para indicar “SI” revoca o “NO” revoca,
ademas del espacio para indicar el nUmero de sentencia con que se ordena

revocar la medida. Solo se realiza la modificacion a las medidas que no

97
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estén revocadas en caso de escoger “Sl”, si la opcién seleccionada es “NO”
solo modifica las medidas que estén revocadas segun el sistema de
agresores.

Se mantienen: Modifica el estado de la medida solamente en el sistema de
gestion, solo modifica las medidas que tienen el estado “Dictada” y le pone el

estado “Se mantienen”.

Importante destacar que el sistema de agresores revisa constantemente las

medidas y si tienen mas de un afo desde la fecha de notificacion les cambia el

estado a “Levantada” en el SRAG.

. . . . . Bl .
Para aplicar los cambios ingresados se presiona el boton el sistema

de gestion toma una a una las medidas y verifica si puede realizar la modificacion.

Para modificar la fecha de notificacion se debe tomar en cuenta:

Si el estado revocar en el SRAG la medida no debe tener modificaciones
pendientes de aprobar

Si tiene el estado “Aprobado” o “Devuelto” hace la modificacion

Si tiene el estado “Aprobado” registra los cambios y quedan pendientes
esperando la aprobacion del juez(a).

La modificacion “Se mantiene” solo se realiza en el sistema de gestion a las

medidas que tienen el estado “Dictada”

Modificar, eliminar o crear tipos de agresion desde la pantalla

Envié al Sistema de Agresores

Se ingresa al sistema de gestion, se abre la carpeta y se ingresa a la

¢ 0

pantalla “Envié al Sistema de Agresores” =—'
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El expediente debe existir en el SRAG para que se muestren los datos. Se

presiona doble clic sobre el agresor, esto muestra la pantalla con los datos del

interviniente cuando se abre esta pantalla el sistema de gestion compara los tipos
de agresion del SRAG vy el sistema de gestion si hay diferencias crea los tipos de

agresion que falten en uno u otro sistema y si los datos en alguna agresion son

distintos se actualizan segun los datos que tiene el sistema de agresores. Ver figura

66.
- — = = = a |
5 Datos del Interviniente - - - lé]
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN
iAgresor! T Medidas T Agresiones
— Datoz Generales —
Tipo dentificacion: FJ No Indica Lugar del Evento: | lugar Eventa
Ndmero identificacion: | gooooooon Lugar de Trabajo; | =0FD
Nacionalidad: BH5 . | BAHAMAS Ocupacion u Oficio:
_] ]1 e J Cocinero(a)
Fecha Nacimiento: ’M
— S Escolaridad;
2 | s F_;]!_icenci-:ﬂman:rﬁs:;h';tleraiu
Estado Civil B _] CELIBE Rk con VIR
Domicilio; _J
domiciiolio 3 OO0 Comb: | o a0
Pendiente de Actualizar en SRAG F | Guardar |
L
Figura 66

En esta pantalla se selecciona la pestana “Agresiones” (figura 67), el sistema

mostrara los tipos de agresion que existen para el expediente:
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53 Datos del Interviniente

RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN

Agresor T Medidas T iAgresiones!

TIPO JBSERVACION Pend. Mod, E stado

- Paicol ||f|g ica

Figura 67

Para crear una agresion se presiona el botén _ Moo | y en el cuadro que

Muewva

aparece se selecciona el tipo de agresion, y se puede indicar alguna observacion.

Se presiona "% |para incluir el tipo de agresion. Ver figura 68:

3 Picaldgica Registrado

[ [ Datos del Interviniente w h
RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN
Agresor T Medidas T Agresiones
TIFO JBSERWACION Pend. Mod, E stadg

Nueva Agresion

Obeervacion

observacion

|

Figura 68

El tipo de agresion se ingresa en el SRAG con el estado “Registrado” para

que sea aprobado el ingreso por el Juez(a).

i . MHuera
Clase Agresion: |A04 J 4- Sexual
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Para eliminar algun tipo de agresion se marca la que desea borrar, se

presiona el boton “Eliminar”

Si el tipo de agresion tiene modificaciones pendientes de aprobar no se
puede borrar hasta que se resuelva los pendientes

Si tiene el estado “Registrado” o “Devuelto” se borra la medida

Si tiene el estado “Aprobado” se registra la modificacién para que el juez(a)
apruebe o rechace la eliminacion.

Para modificar algun tipo de agresion se marca la que desea modificar,

realizan los cambio y se presiona el botdén “Guardar”

Si el tipo de agresion tiene modificaciones pendientes de aprobar no se
puede cambiar hasta que se resuelva los pendientes

Si tiene el estado “Registrado” o “Devuelto” se modifica la medida

Si tiene el estado “Aprobado” se registra la modificacién para que el juez(a)

apruebe o rechace los cambios.

Eliminar modificaciones pendientes de aprobar.

El expediente debe existir en el SRAG para que se muestren los datos. Se

presiona doble clic sobre el agresor, esto muestra la pantalla con los datos del

interviniente (Figura 69) y si hay modificaciones pendientes de aprobar se muestra

Bomra

el boton Madhicacsin
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g = == P |
5 Datos del Interviniente - @

BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO

‘Agresor! T Medidas T Agresiones

— Datos Generales —

Tipo dentificacidn: |4 _i Cédula Nacional Lugar del Evento: | DOMICILIO
Nimero Identificacion: 1 1-0915-0817 Lugar de Trabajo: | lugTrabajo
Macionalidad: CRI _J COSTA RICA Ocupacion u Oficio;

]1 01 _I Operariofa) Industrial
Fecha Macimignto: 21/08M875
Escolaridad:
Edad: [eaf0s e
NOS ’1 _J Primaria

Estado Civil: DIVORCIADO e -
4 _J Relacion con Victima:
Domicilio; 12 Abueila
SAN JOSE, CENTRAL ' COnOEt CcE]' l—

Conzultar
SRAG

Barar

Modificacidn Guardar

Pendiente de Actualizar en SRAG

Figura 69

Boara

Al presionar el botdn Mediessin| se muestra un mensaje para confirmar la

accion:

i =
Atencian. - l—'—"-J

;Desea eliminar la modificacion pendiente de aprobar?

Al aprobar la eliminacion, se borra del sistema de agresores la modificacion
pendiente de aprobar para los datos del expediente y se muestra un mensaje

indicando que se completo el proceso:
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i |
Atencién [

5e ha eliminado la modificacion del documento,

L

Los datos del agresor no seran modificados en el sistema de agresores, pero

en el sistema gestion se mantienen las modificaciones.

En la pestafna “Agresiones” se selecciona el tipo de agresién con

modificaciones pendientes (ver figura 70):

' e = =
5y Datos del Interviniente '

BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO

Agresor T Medidas T Agresiones
TIPD | DBSERVACION | Pend. Mod. | Estada |
3 Psicoldgica 1] Aprobado

Aprobada

Modificar Agresion |
Barrar Risa
Clase Agresion: [ap4 J 4- Sexual todificacion
Observacion
od =
L,
Figura 70

Boara
Se va a mostrar el boton Medicssin| gl presionarlo se muestra un mensaje para

confirmar el tramite:
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GLREGISTRO .

;Desea eliminar la modificacion pendiente de aprobar?

L

Al aprobar la eliminacion se borra del sistema de agresores la modificacion
pendiente para el tipo de agresidbn y se muestra un mensaje informando la

ejecucion exitosa del tramite:

Atencion " |

En la pestafna “Medidas” se puede eliminar las modificaciones pendientes de

las medidas de proteccién de dos formas, a saber; una a una o de forma masiva:

Para eliminar la modificacion de una medida, se presiona doble clic sobre la
medida con modificaciones pendientes, se muestra la pantalla con los datos de las

medidas. Ver Figura 71
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53 Datos del Interviniente -

BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO
—Modificar Medida -

Medida de Proteccion;

]DEI1 _] a. Salir del domicilio coman.
Estado: j]::-lc _J Dictada

Fecha Estado: 05/04/2016 —SRAG
Levantada NO
Fecha Notificacion; 06042016 Hohis JI_—.
g I0
N* Sentencia: Estado APROBADOD
Modificecion | g

Observacion:
| R
Elimirar Barrar
N Medida ‘ Modificacion Guardar | A ‘
Figura 71
Boera

En esta pantalla (figura 71) aparece el botén H-ﬂrm| al presionarlo se

solicita confirmar la ejecucion del tramite:

r N
Atencion. l""-‘”-" - ]

Desea eliminar la modificacidn de la medida de agresion.

Al presionar “Si” se borra la modificacion pendiente de aprobar en el sistema

de agresores y se muestra un mensaje confirmado la correcta ejecucion del tramite:
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Atencian

o |

Se ha eliminade la modificacion pendiente de aprobar.

Para eliminar las modificaciones pendientes de aprobar de forma masiva,

desde la pestafa “Medidas” se presiona el boton Meae= lenla figura 72

[ Datos del Interviniente , - [ﬁ
BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO
Agresor T Medidas T Agresiones

Tipo de Medida de Proteccidn | Observacién | Fec Moti [ Estado | Fec. Est. [ Est SRAG | Mod
3] Salir del domicilio comidn. 0E/04/2016 Dictada (/04,2016 APROBADD NO
b] Fiiar domicilio diferente. 05/04/2016 Dictada 0E/04/2016 APROBADOD NO
c] Ordenar allanamienta de la morada. 05/04/2016 Dictada 06/04/2016 (APROBADOD Sl

Modificar

4
Figura 72

En la pantalla para modificar medidas se selecciona las medidas a las cuales

se desea borrar la modificacion pendiente (se puede marcar todas las medidas), y

se presiona el boton “Borrar Modificacién” tal y como muestra la siguiente figura:
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f T —_—= =
B9 Datos del Interviniente -

BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO
Agresor T Medidas T Agresiones
—Agregar Medidas-
v Marcar / Desmarcar todos
Datos & Modificar-
Notif | Revoc | [~ Fecha Notificacion

cod. | Medida

D01 a) Salir del domicilic comin.

D02  b) Fijar domicilio diferente.

D03 c) Ordenar allanamiento de la morada.

08/04/2016  NO
06/04/2016  NO
06/04/2018  NO

I~ Revocar

I~ Se mantienen

Modificar LCancelar

Figura 73
Se muestra un mensaje para confirmar la ejecucion del tramite:

f o

Atencion.

;Desea eliminar las modificaciones pendientes de aprobar?

........................................

L

Al presionar “Si” el sistema verifica cada una de las medidas seleccionadas y
si tiene modificaciones pendientes procede a borrar la modificacion pendiente, si no

tiene no realiza ningun cambio. En caso de borrar alguna modificacion se muestra

el siguiente mensaje:

Atencion

Se han eliminade las modificaciones pendientes de aprobar de las medidas

seleccionadas.
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Consultar expedientes devueltos en el sistema de agresores

Se ingresa al sistema de gestion, en la barra de iconos superior ingresar en

el icono “Consulta Agresores en SRAG”

Qu@? B § G8Po

Consultar Agresores en SRAG|

Al ingresar a este modulo se marca la opcion “Devoluciones” y el sistema
muestra las devoluciones realizadas en el sistema de Agresores tal y como se

muestra en la figura 74.

™ Consultar Sistema de Agresores.

™ Aprobaciones.

Devoluciones Pendientes E

N° Expediente v N° identificacion

| = = @

Primer Apelido Segundo Apelida Nombre

E xpediente Mombre Adgresora) Feqistrada Fecha [ ocumenta Estado I ota Fevisar

RUIZ HERMANDEZ DAMIEL MARTIM DRUIZH /! E | Incluido Devuelo 0 WER EXPEDIENTE
30-000002-06724D HERRERA GARCIA DAMIELA MARLA DRUIZH Devuelo e WVER EXPEDIENTE
30-000002-067240D HERRERA GARCIA DAMIELA MARLA DRUIZH 11/02/2M 6 | Incluido Devuelo WER EXPEDIENTE
11-212121-22104D  ZAMORA CASTRO LUIS DIEGD chermudez 27A10/2M5 | Incluido Aprobada WER CLASE AGRESION
15-001380-06724D GOMZALES GARCIA RAMDALL EDIUARDI jmejia 06/10/2015 | Modificado Aprobada DEVOLVER ESTZVER MEDIDAS PROTECH
11-212121-22104D  ZAMORA CASTRO LUIS DIEGD chermudez 27A10/2M5 | Incluido Aprobada WER MEDIDAS PROTECH
20-000001-06724D  RUIZ HERMAMDEZ DAMIEL MARTIN DRUIZH 04/01/2016 | Modificado Aprobada WER MEDIDAS PROTECK
| »

Total de registros: 7
Figura 74

Al resultado de la consulta no se le pueden aplicar los filtros, por lo que es

ingresar datos en los campos no va reducir la consulta.
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Aprobar o rechazar modificaciones pendientes de aplicar en

el SRAG

Se ingresa al sistema de gestion, en la barra de iconos superior ingresar en

el icono “Consulta Agresores en SRAG”

Consultar Agresores en SRAG|

Al ingresar a este médulo se marca la opcion “Aprobaciones” y el sistema
muestra todas las modificaciones pendientes que existen para el despacho en el
sistema de Agresores. Al resultado de la consulta se le pueden aplicar los filtros, se

ingresa cualquiera de los datos y se ejecuta la consulta (ver figura 75).

" Consultar Sistema de Agresores.

(" Devoluciones. & Aprobaciones.

Aprobaciones Pendientes
N* Expediente ¥ N* ldentificacidn

| 30-000040-0672-vD | @
Primer Apelido Segundo Apelido Nombre

Expedients Muinera 1D Mombre Feqgiztrado Estado

30-000040-067 2 0438 RUIZ HERMANDEZ DANIEL MARTIN DRUIZH 24/02/2016 | Registrado

Figura 75
Se presiona doble clic sobre el expediente que se quiere revisar y se

muestra la pantalla con los datos del agresor tal y como muestra la figura 76:
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@ =R
5 - (=[5 o]
T Clases de Agresion T Medidas de Proteccion
i~ Expediente
N° Expediente Auto Inicial Fecha de Resolucion  N° Resolucion  Cancelacion Definitiva Fecha Cancelacion Definitiva Movimiento
30-000040-0672-VD KO 24/02/2016 00:00:00 NO 24/02/2021 00:00:00 INCLUIDC
~DATOS DEL AGRESOR(A]-
Tipo ldentificacién CEDULA MACIONAL Observaciones
Identificacion 04-0187-0438 N i
Nombre Complete  RUIZ HERNANDEZ DANIEL MARTIN yirpedichl
Nacionalidad COSTARICA
Edad 31 ANOS
Estado Civil CASADO Modificaciones
Conocido Como conocidos
Domicilio San jose 100 m norte del TSE NUEWD EXPEDIENTE.
Lugar Evento SAN JOSE
Lugar Trabajo AS CREADO POF:
Ot mat{n SiaLaly DRUIZH EL DI4 DE 24/02/2016 14:23:13
Escolaridad SECUNDARLA
Relacion Victima CON CUﬁO(A}
Registrado ] Modificado Aprobado Devuelto Estado Documento
Usuario DRUEH REGISTRADO
Fecha 24022016 14:23:13
Nota Devolucion Expediente
Aprobar Fechazar
Expedients Expedients
b

Figura 76
En el campo modificaciones se puede ver que datos son los que se

modificaron, si los datos del expediente o el agresor no se modificaron los botones

Apioha | Rechazai | .
Eedenis |y _Eeeder | NO se habilitan.

Importante senalar que al aprobar la inclusion, eliminacion o modificacion del
expediente se solicita la confirmacién ya que al ejecutarse las modificaciones se

habilitan en la consulta nacional de agresores:

g N

Atencian —

iDesea aprobar este expediente(s)?
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Para rechazar la inclusién, modificacién o eliminacién del expediente se
debe indicar el motivo en el campo “Nota Devolucion Expediente”, al rechazar el
expediente se cambia el estado por “Devuelto” y no se muestra en la consulta

nacional de agresores.

Para aprobar o rechazar modificaciones en las clases de agresion y medidas
de proteccion primero debe aprobarse o rechazarse los cambios en el expediente,
si el expediente tiene alguna modificacion pendiente lo botones para aprobar y

rechazar estaran deshabilitados:

Si el expediente no tiene modificaciones pendientes se habilitan los botones

para aprobar y rechazar agresiones y medidas.

En la pestafia "clases de agresion" se enlistan las agresiones incluidas,
modificadas o eliminadas (ver figura 77). Para ver la modificacion realizada se
presiona la clase de agresiéon y en el campo “Modificacién” se mostrara el detalle

del cambio realizado.
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m A
Expediente T Clages de Agresidn i
I~ Marcar/Desmarcar Todos
Clase Agresian I Observacion I Estado I Modificada j
[ 3- Psicologica Registrado
(M| 4- Sexual observacion Registradn
Modificacion:
NUEVA CLASE DE AGRESION -
Aprobar Rechazar
Aqgresian Aqgrezidn
Figura 77

Para rechazar las clases de agresion se marcan las que corresponda y se

presiona el botén “Rechazar Agresion”, el sistema pedira confirmar el tramite:
i =
Rechazar Agresidn [-""-""-J

Desea rechazar esta clase de agresion?

Para aprobar las clases de agresion se marcan las que corresponda y se

presiona el botén “Aprobar Agresion”, el sistema pedira confirmar el tramite:
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Aprobar Agresidn

Diesea aprobar esta clase de agresion?

Al aprobar las clases de agresion se actualizan los datos en el sistema de

gestion y el SRAG si se trata de una inclusion o una modificacion, si fuera una

eliminacion se borra la agresion en ambos sistemas.

En las pestafias medidas de proteccion (figura 78) se enlistan las medidas
incluidas, modificadas o eliminadas. Para ver la modificacion realizada se presiona
la medida de proteccion y en el campo “Modificacién” se mostrara el detalle del

cambio realizado.
5 - L= | B o
Expediente T Clazes de Agresion T Medidas de Protecciin
I~ Marcar/Desmarcar Tados
Medida de Proteccion Observacion | F. Hoti. J Levan. J Revoc. l N* Sentencia | Estado ] Modif. J
D a) Salir del domicilio comin. 190272016 NO NO Registrado NO
D b} Fijar domicilic diferente. 1H022018 NO NO Registrado NO
[M| c; Ordenar allanamiento de la morada. 01/0111960 N j NC
010111900 NO NO Registrado NO
01/01/1500 NO NO Registrado NO

D d} Prohibir introducir armas en la casa.
D e} Decomisar armas a presunte agresor.

Modificacion:
NUEWA MEDIDA DE PROTECCION

Figura 78

Para rechazar las medidas de proteccion se marcan las que corresponda y

se presiona el boton “Rechazar Medida”, el sistema pedira confirmar el tramite:
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rﬂ.echazari"ﬂed'lda _|1

Desea rechazar esta medida de proteccign?

Para aprobar las medidas de proteccion se marcan las que corresponda y se
presiona el boton “Aprobar Medida”, el sistema pedira confirmar el tramite:

Tﬁtpmbar Medida |" ]1

Desea aprobar esta medida de proteccion?

b

Al aprobar las medidas de proteccién si se trata de una inclusion o una
modificacion se actualizan los datos en el sistema de gestion y el SRAG, si fuera

una eliminacion se borra la medida en ambos sistemas.

5. ENVIO DE DATOS DEL SISTEMA DE GESTION AL
SISTEMA DE DEPOSITOS JUDICIALES (SDJ)

Enviar la informacién del expediente al SDJ
Con la integracion del Sistema Gestion de Despachos con el Sistema de

Depésitos Judiciales (SDJ) se pretenden lograr que el usuario mediante el registro
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de los datos de envio del médulo de los intervinientes, puedan enviar la informacion
al SDJ. Los requisitos para que este moédulo funcione correctamente son tener

permisos activos en el Sistema de Gestion de Despachos.

1. Dar clic al botén para abrir el formulario para enviar la informacion al SDJ.

<
& (este botdn se encuentra en la seccidn de intervinientes barra

horizontal)
2. Se mostrara la siguiente advertencia, dar clic en si para continuar con el

proceso.

_ .
i1t ATENCION 11

f . b ;Seguro que desea actualizar los datos de los intervinientes para el
W' envio al SDJ?

Si | No ‘

3. Se mostrara el siguiente formulario para completar los datos necesarios para

enviar la informacion al SDJ (figura 79).
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[ Asignacién de datos de envio al SDJ. --> Expediente: 11-030473-1012-CJ Léj

Diatos Generales —

Oficina Presupuestaris;  JUZGADO ESPECIALIZADD DE COBRO. || CIRCUITO JUBICIAL DE SAN JOSE

Clage de Asunto MONITORID Cuantiz: 1.317.258.00

Datos de Envio

Tipo de Expediente: ]pm— _J MONITORIOS Indicador Pago: ]01— _J Automatico
Tipo Envio "”—_J Batch Tipo Moneda o . |coron

A FechaResolucion: [~
Frecuencia: 01 _ | mensual ecl ucion:
Woto NOmero: _ — ]

Intervinientes —

M orbre:
& ] i i
TANEL MARIM DIXON o1og7a0yze Pagivo [demandado,imputz Person

INSTITUTO COSTARRICENSE DE ELECTRICIDAD 4000042133 ctivo [actorofendida)(a) | Entidar
« | 3
Autorizados v obligado. ﬁ @‘

I ENSE DE ELELT

0105780728 Autotizado 11.517.358
o | 3
'a existe un ervio EXITOSO de la carpeta [11-030473-1012- &
7l §D. Feche de snyic: 18/05/20°5 15.53.48, Usuiario Goa ‘ Cocea I

Figura 79

4. Se debe dar doble clic sobre el interviniente (figura 79) para completar la
informacion del tipo de intervencion y el monto de depdsito. Dar clic sobre el

botén de aceptar (figura 80).
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[ Establecer Datos del Interviniente &J

—[ratos de Envio-

Identificacion
1!]1 11190803

[~ Cambiar Identificacién

Nombre Completo
iEUILLEFlMI] ENRIOUE GARCIA ZUNIGA

Tipo Intervencion
I 1Pasivo [demandado.imputado](a] I

Figura

JPetsona fisica

Tipo Intervencion: ]tz—‘_‘J Obligado
599,00

I Monto:

LCancelar

Figura 78

5. Hacer lo mismo para los otros intervinientes que lo requieran (ver figura 81).
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[53 Establecer Datos del Interviniente L_th

 Datoz de Envio-

Identificacion
101 09320428

[~ Cambiar ldentificacion

J

Nombre Completo
JLEDNAHDD ALBERTO MADRIGAL MORBRALES

I Tipo Intervencion l
1Activu [actor ofendido](a) #
Figura

1Persuna fisica

Tipo Intervencion: ]1— _J Autorizado

I Maonto: | 999 00 I

Aceptar ‘ Lancelar

Figura 81

6. También se pueden utilizar los botones para crear un nuevo obligado o
autorizado: g y para borrar uno de los autorizados u obligados se utiliza el

boton: . (ver figura 79)
7. Por ultimo se debe completar la informacion de envio como se muestra a

continuacion:

D atos de Envio

Tipo de Expediente: WJ MONITORIOS Indicador Pago: IM—J Automitico
Tipo Envio: IM—J Batch Tipo Moneda: o J COLON

Fecha Resolucidn: 01/12/2015

Frecuencia: 01 ... | Menzual Voto Nimero: 098212013
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8. Para finalizar el proceso se debe dar clic en el boton de "Guardar" y se

mostrara la siguiente alerta:

Figura 82

-

.
Datos actualizados correctamente... — &J
I:o] Se han guardado los datos exitosamente, Puede enviar los dates al SDJ!

9. En este punto debemos dar clic en el botén de "Aceptar", y se mostrara el

botéon de "Enviar al SDJ" para que el usuario haga el envio sin que tenga que

ir al buzén de envios.

10.Al dar clic sobre el boton de "Enviar al SDJ" se mostrara el siguiente

mensaje:

Erveiar al 500

-
Envio Bxitosoll!

E==

I:o] Resultado del envio al SOEInclusion Satisfactoria.

Aceptar
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Consultar envios del sistema de Gestion al sistema del SDJ

1. Abrir el buzén mediante el icono en la barra horizontal del sistema

D@ Enviar/Recibir Apuntes Contables
Enviar/Recibir Notificaciones
Enviar/Recibir Citaciones
Reqgistrar Escritos

Ingresar documentos

Ingresar nueve NUE

iR~ i~ S~ S T T

Documentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar

2. Alingresar al buzon el usuario puede realizar las consultas por los siguientes
criterios:

e Fecha de Envio.
e Estados de Envio.

e Numero de Expediente.

@ B &

Fecha Envio: 1a/05/2015  Hasta | qzmsieoqs

Estados Envio: | J

NUE: Jras
Figura 83

@ .

3. Para ejecutar la consulta solo debe dar clic sobre el icono:
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Fecha Envio: 04/052015  Hasta [ 15052015
Estados Envio: [ J& IVIADD
NUE: - -- 1

Humero Expediente Fecha Envin Tipo Expedients Frec Dep.
11-030473-101 2-C0 18/05/2015 MONITORIOS

Tipo Paga Tipa £ ~

11-02801 4101 2-C1 18/05/2015 MONITORIOS Mensual Automético Batch
1029715101200 15/05/2015 MONITORIDS Mensual Automético Batch
11-011434-10120) 13/05/2015 MONITORIOS Quincenal Automatice Batch
1101 2567-1012-C) 13/05/2015 MONITORIOS Mensual Automatico Batch

Figura 84

Envio de fallidos

1. Al ingresar al buzon el usuario puede realizar las consultas por los siguientes
criterios:

e Fecha de Envio.
e Estados de Envio.

¢ Numero de Expediente.

Fecha Envio: 1052015 Hasta | qmypsi20is

Estados Envio: | J
NUE: | -

Figura 85

2. Para ejecutar la consulta solo debe escoger el estado del expediente y dar

@ .

clic sobre el icono:

Fecha Envio: 0410512015 Hasta | 19105:2015

Estados Envio:  [2 J&:':w.

NUE: ’,7

Humero Expedients i Tipo Expediente

110304731 012-C) 16/05/2015 MONITORIDS

11-0280 410 2. 18/05/2015 MONITORIOS bensual Automdlico

1102871512 16/05/2015 MONITORIOS Mensual Automdtico Batch
1011434101200 13/06/2015 MONITORIDS Ouincenal Automatic Baich
101 2867101 20 13/05/2015 MONITORIOS Mensual Automdtico
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3. Seleccionar el expediente hallado y dar clic sobre el icono:

la informacion.

Y N

Consultar Expedientes

£

para editar

Fecha Envio 0&i052015  Hasta |fig/05/2015

Estados Envio: ’37J LIDO

NUE:

Tipo Expedisnte
MOMITORIOS Menzual

4. Se mostrara el siguiente formulario (ver figura 86).

[ Asignacién de datos de envio al SDJ. --> Expediente: 13-009821-1012-C) lﬂhj

Datos Generales

Clase de Asunto:

Dratos de Envio

Tipo de Expediente:

Tipo Envio:

Frecuencia:

Oficina Presupuestaria: JUZGADD ESPECIALIZADD DE CC

Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

MONITORIO Cuantia: 0.00

oo ][ | Mz Indicador Pago R

Fecha Resolucin 01/12/2015
01 J ! Voto Nimero: 08621-2013

natico

i CE| 5
HATHALIE MUROZ ARAGOM 0112500308

|dentificacidn

Pasivo [demandado.imputs Person
BANCO POPULAR ¥ DE DESARROLLO COMUMNAL 4000042152 Activo [actorofendido)ia] | E ntida

o |

|dentificacidn Intervenciin
i Cl 5 360157 Dbligado
BANCO POPULAR v DE DESARROLLO COMUNAL 4000042152 Autarizado
HATHALIE MUFIOZ ARAGON 0112500308 Obligado
o | »

' existe el envio de la carpeta [13-009821-1012-C] &l S0, Fecha de envia: -
01/12/2015 10.03:35. Usuario: JHARRIS. Esterks; FALLIDO, Meraie: Inclugion 213" ol

Figura 86

5. El usuario puede modificar la informacién de los intervinientes solo dando

doble clic sobre los nombres. Modifica la informacion y luego da clic sobre el

botdn de aceptar (figura 87).

MANUAL DE USUARIO

122





i |
53 Establecer Datos del Interviniente LE-J

— [atog de Envio:

Identificacion
1!]1 09320428

[~ Cambiar Identificacidn

I

Nombre Completo
JLEDNAHDD ALBERTO MADRIGAL MORALES

I Tipo Intervencion I
}A-::tivu [actor.ofendido][a] |
Figura
1F‘ersuna fizica
Tipo Intervencion: 1 _J Autorizado

I Maonto: | 999, 00 I

Aceptar Cancelar ‘

A

Figura 87

6. También puede utilizar los siguientes iconos (figura 86):

[ Agrega un interviniente de la lista de
autorizados y obligados.
Elimina un interviniente de la lista de

autorizados y obligados.

7. Luego modifica la informacion de "Datos de Envio" y presiona el boton de
guardar para actualizar los cambios en la base de datos.
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Datos de Envio

Tipo de Expediente:  [1g J MONITORIOS indicador Pago: 01 J Automatico

Tipo Envio: IM—J Batch UL 03 J e
Fecha Resolucion: [ g1/12/2015
Frecuencia: 0 J ) Voto Nimero: [0gg212013
Figura 88

Seguidamente se cambia el estado de envio del filtro para volver a ubicar el

expediente. Debe cambiarse el estado de "3" a "1".

FALLDD

ENVIADO

Por ultimo vuelve a seleccionar el registro y le da clic al boton de enviar del

formulario del buzén.

B
e @;@ @
FechaEnvio:  [3o/10/2015  Hasta | 2911002015
Estados Envio: [ J [TRAMITAHDOSE POR EL USUARIO
NUE: B

Tipo Expedicnte
MOMNITORIOS

14-000003-1012-C1 281042015 CORDIMNARID
11-018598-1012-C 281042015 MOMITORIOS
Figura 89
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ﬁ:-g: {} g@@ 2

Enviar Expediente al SDJ.I_

10. El sistema mostrara la siguiente advertencia. Procedemos a dar clic en "Si".

-
Advertencia: —o—

I:al ;Desea enviar los expedientes seleccionados al 50U

Si | No

11.Espera que el sistema devuelva el resultado.

Resultado de los envias

Datos de Envio

lo: FALLIDD

ik Inekesian fald porqus vl iapeillents s exiite:
@ Intervinientes

ﬁ CAJA COSTARRICENSE DEL SEGURO SOCIAL

ﬁ ECDEA SOCIEDAD ANOMIMA

Figura 90

Visualizar detalle del envio

1. Ingresar al buzdn de envios.
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2. Al abrir el buzén digitar el numero de expediente y las fechas

requeridas para ubicar el envio.

@ R

FechaBnvio:  |ag0s2015  Hasta | 2552015

Estados Envio: liJ
NUE: 11-034263-1012-CJ

Fecha Envio Tipo Expedients Frec. Dep. Tipo Pago Tipo Envy
2 015 EJECUTIVO HIPOTECARIO Quincenal Atic

Mumera Expediente
1100 1012-C)

Figura 91

¢k

)

3. Seleccionar el registro y dar clic en el icono: (figura 91).para

visualizar la informacién (figura 92).

My Detalle del Envio al SDJ, )

—Datos de Envio

Fecha Erwvio: 26/05/2015 9.58:58
Tipo Expediente; MOMITORIOS

Frecuencia: Mensual

Tipo de Pago: Automatico

Tipo de Envio: Batch
Tipo de Moneds: COLAN
Cuantia 1.506.133.00

m

Fecha Resolucian:

Wato Mimera:

Estado: ENVIADD

it 2| Resultado: Inclusion 5atisfactoria.
= ﬁ Intervinientes
I E| @ BANCOD MACIONAL DE COSTA RICA
Bisisi [E] Identificacicn: 4000001021
- [E] Intervencién: Obligado [ACT AR (4))
- [E] Monto Depésito: 1.506.133,00
[E] ERICK JESUS MORA HIDALGO =

By
Cemar

Figura 92
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Consultar los depésitos de los expedientes desde el Buzén
de Gestion

1. Ingresar al sistema de Gestion.

2. Abrir el buzén mediante el icono.

Enviar/Recibir Apuntes Contables

Enviar/Recibir Notificaciones

Enviar/Recibir Citaciones

Ingresar documentos

= Ingresar nueve NUE

E@
=
=
“#  Registrar Escritos
‘a2
‘a

1 Documentos Eléctrénicos Pendientes de Tramitar

3. Alingresar al buzon el usuario puede realizar las consultas por los siguientes
criterios (ver figura 93):

e Fecha de Envio.
e Estados de Envio.

e Numero de Expediente.

Fecha Envio: 1052015 Hasta | qmypsi20is

Estados Envio: | J

MUE: | 2

Figura 93

4. Para ejecutar la consulta solo debe dar clic sobre el icono: & (ver figura
94).
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@:;* {} gﬁl@ &, DE

Fecha Envio: 22215 Hasta | 29M /2015

Estados Envio: g J [TRAMIT)
MNUE: | Bih S

Murnero Espediente | Fecha Envio
03-010337-1012-C - o 2910/205
14-000003-1012-CJ 2810/2M5

11-masas1012-cl 2810/20M5

13-000007-1170-Cl 2641042015
03-M2059312-C0 > g | 22A0/2015

Figura 94

Los registros en color azul y con la marca "--> ¢¢ " son los expedientes que

tienen depdsitos en el SDJ.

03-0120531012-CF > go | 22A0/205

Para ver el detalle de los depodsitos de un expediente el usuario debe

&
seleccionar un registro de la lista y dar clic sobre el boton & (figura 94)

128
MANUAL DE USUARIO





5 Expediente con depasitos [_E_:-?-J
08-010837-1012-CJ —> g¢
: Cantidad |TiDD Moneda J Saldo I
1 |5 01-COLOMES 35.000.00
Figura 95

Consultar los depdsitos de los expedientes desde el detalle

de la carpeta en Gestion

1. Ingresar al sistema de Gestion.
2. Abrir una carpeta para modificar.

Abre una Carpeta para Mu:u:lificar|

3. Digitar el numero de expediente y dar clic sobre el boton "Aceptar”.

Abrir Carpeta por NUE

(* [irecta

NUE 08-10837-1012-C_
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4. Sila carpeta tiene depdésitos en el SDJ se mostrara un mensaje de alerta y el

siguiente icono: &3

-

-
Atencion: &J

I:ol El expediente cuenta con un salde pendiente de giro en el 50U

2% oot e @S P

Datos Generales

—3
Carpeta: | APORTA PAGARE ORIG POR ¢880000.00 . !
NUE: 08-010837-1012-CJ

Fec. Inicio NUE: 15/12/2008
Materia: COBROS

Fec. Entrada: 15/M2/2008

5. Para ver el detalle de los depdsitos de un expediente el usuario debe dar clic

&
sobre el boton & .

r B
[ Expediente con depdsites lﬁ

~08-010837-1012-CJ —=> gg

| Cantidad 1TIDU Moneda ] Saldo J
115 01-COLOMES 35.000.00

Figura 96
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Iconos del Buzén de Envios

| Descripcion

cono

Enviar. Permite enviar uno o varios expedientes al SDJ.

Editar. Permite editar un expediente de la lista.

Detalle. Permite visualizar el detalle de un expediente

seleccionado de la lista.

Consultar. Ejecuta la consulta del buzdon segun los filtros

especificados.

Depdsitos. Permite visualizar los depdsitos que tiene una carpeta
en el SDJ.

Mensajes de advertencia

»
. ) = . . .
1. Al dar clic al icono del mdédulo de intervinientes se muestra el
siguiente mensaje.
rm ATENCION 11! l : .|1

f 0 | iSeguro que desea actualizar los datos de los intervinientes para el
L' envio al SDJ?

131
MANUAL DE USUARIO





2. Al abrir una carpeta para ver los datos generales si el expediente

posee algun saldo pendiente de girar en el SDJ se muestra el

siguiente mensaje.

-
Atencion:

I:ﬂl El expediente cuenta con un salde pendiente de giro en el S0

3. Al abrir el formulario de "Establecer datos del interviniente" y al tratar

de dar clic en "Aceptar" sin completar los campos obligatorios.

TIPO DE INTERVENCIO OBLGATORIO

]

[0] El valor del carnpo [TIPO DEINTERVEMCION] es OBLIGATORION

-
MONTO OBLUGATORIC —

':e] El valor del campo [MONTO] es QBELIGATORIO!N!

=

4. Al asignar un tipo de intervencion diferente al tipo de interviniente del

sistema.
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[Error al establecer el interviniente: [OSCAR ANDRES ZUMBADO FUENTES] ¥ eS|

f ~F | El interviniente: [OSCAR ANDRES ZUMBADO FUENTES] no puede
‘S asignarse como [Autorizado], ya que la intervencidn dentro del
expediente es de: [Pasive (demandade,imputado)(a)] sele puede

] actuar como [Obligado] para el SDJ,

i |

|
éﬂ

o

5. En el formulario "Datos de Envio al SDJ" al no completar los datos

I:QI El valor del campo [FRECUENCIA] es obligatorio.
e

l Aceptar i

.;@. El valor del campo [INDICADOR. DE PAGO] es obligatorio.

| |
| =)

[
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T1PO DE ENVIO OBLIGATORIC M | S|

I:GI El valor del campo [TIPO DE EN‘u"fD] es ohbligatorio.

Aceptar

L%

P N
TIPO DE MONEDA OBLIGATORIO [

'el El valor del campe [TIPC DE MOMEDA] es obligatorio,

Aceptar L

6. Los montos de los dineros de los autorizados no pueden ser
superiores a la cuantia establecida dentro del expediente.

| AUTORIZADOS Y 0BLIGADO =S|

¥4 Los montos de dinero de los auterizados no pueden ser superiores a la
/' cuantia establecidall!
Cuantia de la Carpeta: 539.190,00

|

7. Debe al menos estar seleccionado un demandado (obligado) y un
actor (autorizado), para que el sistema le permite guardar la

informacion de los intervinientes.
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i ; 5
AUTORIZADOS Y OBLIGADO e—— o |

. Para guardar la infermacion es necesaric asignar un
' obligade(demandada) y un auterizade(actor) o autorizados!!!

Aceptar

L%

8. Si no se han asignado los montos de dinero a los obligados e

autorizados mostrara la siguiente alerta.

g ™
AUTORIZADOS Y OBLIGADO — |t

. Para guardar la informacion es necesario asignar los mentes de dinero
I alos autorizades y al obligado!!!

9. En el formulario del buzén de envio los rangos de las fechas de

busqueda es un valor requerido. Se mostrara el siguiente mensaje.

i e
Atencian: ﬁ

I-.\ La fecha de envio desde o hasta es un valor requerido!!!
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6. REGISTRO DE OBJETOS
Objetos del NUE

Se puede acceder a los objetos de una carpeta o expediente:

e Por medio del icono de Objetos situado en la barra vertical de la
pantalla.
e Mediante las consultas, después de seleccionar una carpeta y pulsar el

boton derecho del raton seleccionando la opcion objetos.

Nuevo Objeto

Para registrar un nuevo objeto se pulsa sobre el icono I:I Anadir
nuevo objeto a la carpeta. De este modo se muestra en la parte derecha de la
pantalla un area de trabajo donde se suministra la informacion.

En esta pantalla se diferencian:

e Campo NUE. Muestra el numero de expediente de la carpeta seleccionada.

e Campo Id. Objeto. Indica el identificador numérico del objeto que se esta
visualizando (el numero se registra de manera automatica).

e Referencia. Campo obligatorio que debe ser complementado con algun

identificador que maneje el despacho.

Ademas se encuentran dos pestafas: Objeto y Mas Datos Objeto. La figura

97 muestra los datos a incluir para un objeto.

Pestana objeto (figura 97)

e Tipo. Se refiere al tipo de Objeto que se esta registrando.
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e Naturaleza del objeto. Se refiere al motivo que esta dando origen al objeto, en
la materia penal se utiliza mucho para evidencias.

o Estado. Se refiere a la ubicacion del objeto.

e Fecha de Estado. Se refiere cuando se registro el objeto.

e Interviniente. Muestra los intervinientes asociados al NUE, y cual aporta o

pertenece dicho objeto.

Estos campos son desplegables y en el caso de los dos primeros es

obligatorio incorporarlos.

NUE |,—-;_3;.3.:23_c-:.: & PE

Referencia: | P

Objeta | Mas datos obieta |

Tipo: ,W _J AUDIOVISUALES
Naturaleza W __I MEL Hine
Estado: feus __I EN CUS

Fecha Estado: 261012018

Interviniente fesoooocz |

3

Guardar | Cancelar Histdrica

Figura 97

Pestafia Mas datos objeto (figura 98)
e Usuario responsable. En este campo se puede introducir el nombre del usuario
responsable del objeto.
e Objeto. En este campo se debe introducir una breve referencia descriptiva del

objeto, que es de suma importancia cuando se pretenda desglosarlo.
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MUE [71-v00020 6988 PE

-00020-9555-PE

Usuario Resp:

Objeto:

Referencia: | 001

Objeta Mé&s datos objgto |

balpizarr _J i

PRUEBAS

Una vez suministrada toda la informacion se pulsa el boton Guardar para
almacenar los datos registrados. Dicho botén se encuentra en la parte inferior
izquierda de la pantalla. Junto a él también se encuentra el botén de Cancelar,

cuya ejecucion no guarda los datos ingresados. Por otra parte el boton Histérico

&
@ muestra el historial donde se indica que pasa con las diferentes partes que

conforman el objeto y que usuario es el responsable de cada uno.

Desglosar el objeto

Histdrica

Figura 98

Esta opcion, que se activa al pulsar el icono

permite una descomposicion del objeto principal. Dentro de la pestafia mas datos

objeto y concretamente en el campo Descripcidn, se debe introducir una referencia

descriptiva del nuevo objeto desglosado.

Editar el objeto

Desglosar objeto,
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Para modificar un objeto se pulsa el icono Editar objeto. Si el NUE
tiene registrado algun objeto, al acceder a la pantalla se visualiza en la parte
izquierda de la misma un arbol que indica la naturaleza del objeto. Si se desea
visualizar los datos mas relevantes del mismo, se pulsa sobre el signo + del arbol.
A continuacion se muestra en la parte derecha de la pantalla un area de trabajo con

los datos mas relevantes de este objeto (tipo, naturaleza del objeto, etc.).

Borrar el objeto
Para poder borrar un objeto primero hay que seleccionarlo y posteriormente
se pulsa el icono Borrar objeto de la carpeta. Automaticamente se solicita la

confirmacion para borrar el objeto y al aceptarla este queda borrado.

Vehiculos Decomisados

Para los Juzgados de Transito en la seccién de objetos se incluyen los
vehiculos decomisados. En la pestafa medio probatorio presionando clic derecho
se puede crear un nuevo vehiculo o bien editar, borrar o desglosar el vehiculo

decomisado.

Editar objeto
Borrar Objeto
Desglosar objeto

) Nuevo Objeto del NUE
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En la parte derecha de la pantalla se encuentran varias pestafias donde se
desglosan los datos de vehiculo decomisado. Dichas pestafias se describen a
continuacion.

¢ Nue: numero de expediente.
e Placa: placa del vehiculo.

Pestafna Objeto

NUE [ 16-004374-0174-TR

Placa: [ 643971

Objeto ] Masz datos obieto] Transito | Més datos trénsita | Datos Wehiculo Decomisada

Tipo: \VDEC J
Maturaleza del ubjetu:1r_|EDpp_ J
Estado: BOD J il

Fecha Estado: |

Interviniente 173625343 _J

RAMIREZ CAMACHOD PAOLA

Figura 99

e Tipo: de objeto a saber; video, vestimenta, vehiculo.

o Naturaleza del objeto: embargo, para audiencia, medio probatoria.
e Estado: en qué estado se encuentra el vehiculo.

¢ Fecha del Estado: fecha del estado.

¢ Interviniente: interviniente al que pertenece el vehiculo.

Pestafia mas datos objeto
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Objeto  Mé&s datos objeta | Transito | Mas datos krdnsito | Datos Vehicula Decomisado

Usuario Resp: laﬂdﬂniz J Argerie Adaniz Jiménez

Objeto: FIAT

Figura 100

Usuario Resp: Responsable en el despacho del vehiculo.

Objeto: observaciones sobre el vehiculo. Importante destacar que lo que se
escriba en este campo aparecera como parte del nombre del vehiculo en la
parte izquierda de la pantalla. Por lo general aqui se incluye el modelo de

vehiculo a saber toyota, fiat, nissan, etc.

Pestana transito

Obieta| Mas datos ohigto Transito | Mas datos ténsito | Datos Yehiculo Decomisado

Num.Boleta: [ po16231000347

F. Boleta: 2000572016

Gravamen:

F. Gravamen: ,7
F.Lewv. Grav.: ,7
Figura 101
¢ Num. Boleta: numero de boleta que hace el oficial de transito.
e F Boleta: Fecha de emision de la boleta.
e Gravamen: numero de gravamen.
e F. Gravamen: Fecha en que se emitié el gravamen.
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e F. Lev. Grav: Fecha en que se quito el gravamen.

Pestana mas datos Transito

Marchamo: |

Inspector: 2310

Articulos Infringidos:
1 |

2 |

& |

Figura 102

e Marchamo: numero marchamo del vehiculo.
¢ Inspector: inspector hace el parte.

e Articulos Infringidos: articulos de la ley que el conductor viold.

Pestana Datos Vehiculo Decomisado:

Obieta| Més datos obieta| Transita | Mas datos trénsita £

Placa: |

Ubicacion:

Figura 103

e Placa: numero de placa del vehiculo.
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e Ubicacién: campo de observaciones donde por lo general se pone la

ubicacion donde se encuentra el vehiculo.

=
El botén g guarda los cambios efectuados en las pestafias

o]
correspondientes mientras que el botén == | deshace los cambios.

Evidencias

Para los Juzgados Penales en la seccion de objetos se incluyen las
evidencias. En la pestafia medio probatorio presionando clic derecho se puede

crear una nueva evidencia o bien editar, borrar o desglosarla.

Ea Medio Probatorio
P 67

~u

[Z Editar objeto

Borrar Objeto

T Desglosar objeto

3 Muevo Objeto del NUE

En la parte derecha de la pantalla se encuentran varias pestafias donde se
desglosan los datos de la evidencia. Dichas pestafias se describen a continuacion.
e Nue: numero de expediente.
e id del objeto: parte de la clave del objeto junto con la referencia y el campo
objeto.
e Referencia: parte de la clave del objeto junto con el id de objeto y el campo
objeto.

Pestafna Objeto
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Objeto ] M4z datos obisto |

Tipo: ITJ Evidencia(s)
Naturaleza WJ Me torio
Estado: WJ ARCHIVADA (X
Fecha Estado: 14032017

Interviniente 174122910 J

SAENZ LOPEZ JUAN BAUTISTA

Figura 104

e Tipo: de objeto a saber; video, vestimenta, evidencia.

o Naturaleza del objeto: embargo, para audiencia, medio probatoria.
e Estado: en qué estado se encuentra la evidencia.

e Fecha del Estado: fecha del estado.

e Interviniente: interviniente al que pertenece la evidencia.

Pestafia mas datos objeto

Obieto  Mas datos objeta |

Usuario Resp: pmuriloes J Paulot Paulo Pauloé

Objeto: prueba

Figura 105

e Usuario Resp: Responsable la evidencia en el despacho.
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e Objeto: nombre de la evidencia. Importante destacar que lo que se escriba
en este campo aparecera como parte del id de la evidencia junto con el id del

objeto y la referencia.

=
El botdn g guarda los cambios efectuados en las pestafias

W)
correspondientes mientras que el boté cn=ar| deshace los cambios. Asimismo el

botén histérico -##%= muestra un historial de las evidencias pare el expediente que

se esta tramitando.

7. CONSULTAS

Se describe en este apartado la utilizaciéon de las consultas de la gestién
judicial. Como se comprobara, el sistema proporciona la suficiente flexibilidad como
para poder realizar diversas consultas sobre una gran parte de la informacion de las

carpetas.

El acceso a las opciones de consulta y listado se realiza directamente al

entrar en la aplicacion; en la barra vertical(figura 106).
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Arrrrem——— 5
5 - B 9B 57 v
FE-&g8B vg 40 o
5
O @
Carpetas B
e 2 tas |Plesentacién de Carpetas ﬂ
il [E3]
=N -
[~ E Filtros de Trénsito (COSEVI) HUE | Tipa de Carpeta | Carpeta | Proced
[~ B Filtros Carpeta con Tramitacidn
[+~ B Filtros Docs pasados a Firmar
@ [~ B Filtros Envio al 501
[+~ B Filtros Ingreso de Escritos (GICA]
[#- B Filtro Asuntos Pasados a Fallo
[H- B Filtros Fijacidn de Plazos
Iﬁ [~ B Filtros de Diligendas
[~ B Filtros de Itineaciones (Itineraciol
[H- B Filtros de Suspensidn y Levantam
_j [~ B Filtros de Reparto Juez Dedisor
[~ B Filtros de Reparto Manual Juez Ti
[~ B Filtros de Sol. Expedientes
4 10 3 4 | | »
By
=
Figura 106

Presentaciones y filtros
Basicamente una consulta consiste en obtener una informacion de la base
de datos, de acuerdo con un criterio establecido a priori y con un formato

determinado de visualizacidn de los resultados en pantalla.

En el caso de la aplicacion, el sistema esta configurado para que el usuario
pueda obtener informacién sin necesidad de definir ninguna propiedad adicional e
incluso sin definir ninguna acotacion. No obstante, es posible realizar adaptaciones
a cada consulta de manera que su acotacion y resultados puedan ser configurados
o personalizados por cada usuario; esto se consigue con las presentaciones y los
filtros.
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Los filtros permiten configurar las acotaciones de las consultas, es decir,
establecer un criterio de seleccion de resultados para cada una de ellas.

Las presentaciones permiten disefiar el contenido y tamafo de la

informacion que mostrara una consulta como resultado de su ejecucion en la
pantalla de presentacion, afadiendo o quitando datos de la visualizacion o

modificando su ancho.

Filtros predefinidos y personales
En la aplicacion se encuentran predefinidos una serie de filtros para las
consultas, que el usuario puede combinar y guardar como filtro personal (se obtiene

como combinacién de otros filtros ya definidos).

Ejecucién de una consulta
Se accede a las consultas desde la barra vertical, mediante los iconos que

representan las diferentes posibilidades de consulta:

Accede a la informacion mediante acotaciones referidas a
=% datos contenidos en la carpeta. Por ejemplo: por ubicacion, por clase,

por juez, entre otros.

Realiza el acceso a la informacién por medio de acotaciones
@ referidas a datos los diferentes tramites que ha sufrido la carpeta

desde el momento en que ingreso al despacho.

Realiza el acceso a la informacion a través de acotaciones

referidas a datos de los intervinientes. (Por la cédula de identificacion,

.t apellidos, por abogado, etc.).

Realiza el acceso a la informacion a través de acotaciones

referidas a datos de resoluciones. Es un grupo de consultas
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i

Resalucion|

especifico para los tramites de resolucion. También se puede utilizar
para consultar las sentencias emitidas por los\as jueces\as, siempre y

cuando hayan sido registradas correctamente.

Accede a la informacion mediante acotaciones referidas a
datos de objetos relacionados con las carpetas o NUE's (numero

unico del expediente).

Accede a la informacion por medio de acotaciones referidas a

i datos del histérico de las carpetas.

Accede a la informacidn mediante acotaciones referidas a

iy datos de las notificaciones de la OCN.

Apuntes

Accede a la informacion a través de acotaciones referidas a

datos de los apuntes de la Agenda.

Accede a la informacion a través de acotaciones referidas a

datos de las tareas.

Mediante alguno de los diferentes iconos mencionados anteriormente se
ingresa a un tipo de consulta o acotacion especifica. Por ejemplo, si se pulsa el
icono Carpetas se accede a la pantalla de acotaciéon por datos de carpeta (Filtros

Generales). Entonces, se muestra una pantalla con el siguiente formato (Figura

107):
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Carpetas (filtrado) - 972

- Por Sub Estado - |F‘resentacién de Carpetas Ll
- W Circulante Tramite
- ®F 4+ 3 meses sin actualizar 5 |
- W Por Auxiliar Judicial Respe ik n |
7 Por Observadones dela ¢ | |163000B30917LA | COMPETENCIA N interma: 1036-16 COK
- Por Fecha Vendmiento Pl 024002810296F4 | COMPETENCIA N* interno: 1202-16 COhk
¢ Por Fecha Turnado | {140000850691C1 | COMPETEMCIA, N* interno: 487-16 Cok
¥ Por Tipo de Moneda 1300106712090 | COMPETENCIA N intema: §11-16 Coh
7 Por Fecha Circula 130002561288L4 | COMPETEMCIA N* interno: 1215-16 COk
- Por Clase de Carpeta | 1500016011250 | COMPETEMCIA N* interna; 1021-16 Cohk
% Sin tramitar (Periodo Supe~ | | 190006340505L4 | COMPETENCIA, N* interno: 458-16 COhk
¢ Por Confidendialidad 1500034511780 | COMPETEMCIA N* interno: 498-1E [Electrénico) COk
- Por Cardtula Impresa 1500080905054 | COMPETENCIA N interna: 57816 Ok
%7 Por Cardtula NO Impresa 1530003303510 | COMPETEMCIA N* interno: 585-16 Cok
- Por Sub Estade | 1400062606390 | COMPETEMCIA N* interno: 65916 COk
- Por Grupo 0200043601850 | COMPETEMCIA N* interno: 684-16 COok
. Por Letrado 150004130641L4 | COMPETEMCIA N* interna: 681-1E [Electrénico) COk
7 Por Cantdn de Procedenc | |110001240868LA | COMPETENCIA N interna: 700-16 Ok
.7 Por Estado 150002351052L4 | COMPETENCIA N* interno: 726-16 COhk
- Por Prioridad 150002361052L4 | COMPETEMCIA N* intemna: 72716 COk
{7 FechaEntrada 163000100319LA | COMPETEMCIA N* interno: 738-16 COok
i ..°F Por CasoRelevante = [150002607113LA COMPETEMCIA N* interno; 82316 COk -
— N ]

Figura 107

Previsualizar \ Imprimir

A partir de los resultados de las consultas se puede obtener una serie de
listados. Existen dos posibilidades: previsualizar en la pantalla o imprimir
directamente (figura 108). Para acceder a ambas se debe posicionar el puntero en
la linea de cabeceras de la lista de resultados y pulsar el botdn derecho del raton. A

continuacion se despliega un menu en el que figuraran las mencionadas opciones:

= Imprimir. Al seleccionar esta opcion se accede al dialogo de configuracion de

impresoras de Windows.

» Previsualizar. Despliega una presentacion preliminar de una pagina entera,
aunque es posible cambiar esta presentacidon seleccionando el valor adecuado

en el campo Configurar.
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Carpetas (filtrado) - 119

[ R Filtros de Trénsito (COSEVI) | Presentacion de Carpetas
El- B Filtros Generales (Carpetas)
Por Persona Indigena _ [HUE [Tipo de Cameta | Carnel Aiadir
St A e | [120001030515PE | PRINCIPAL 1
Pt 170000070516PE | PRINCIPAL 1 Eliminar
e 170000140516PE | PRINCIPAL 1
par Ubicacisn 170000060515PE | PRINCIPAL 1234 Previsualizar
Por Tipo d Carpet 032001 FT0AEFE - [PRINCIPAL Imiprimnir
Rl s | |1BODONGEOSISPE  PRINCIPAL 141
N A s 170000020515PE | PRINCIPAL 1414
=ifeing 170000360515PE | PRINCIPAL 1414
Asigrinclas o Ustisiio 1G0000G70515PE | PRINCIPAL 1414
Com Actiones Perdientes| || 160D005I051SFE | PRINCIPAL 1414
Por Fase | | |170000030515FE  PRINCIPAL 14141
Por Clase de Carpeta B0000730515PE | PRINCIPAL 14141
Por Grupo 170000320515PE | PRINCIPAL 14141 [Ordi
e 170000200515PE | PRINCIPAL 14141 (Ordi
el 700000B0515PE | PRINCIPAL 141414141 (Ordi
A - {60000760515PE | PRINCIPAL 14552 Acc
Por Cantén de Procedenc | 1GODO0SE051SPE | PRINCIPAL P [Ordi
S e 1B0000570515PE | PRINCIPAL 212 Esp
CE e - | |1BO0D0SBOSTSPE  PRINCIPAL 21z Esp v
£t 1 I * 4| | N r—
Figura 108
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8. LIBROS

Esta utilidad permite visualizar en pantalla, asi como imprimir en papel, los
diferentes libros y listados de los que dispone el sistema.

El acceso a los libros se lleva a cabo al seleccionar el médulo de Libros en la
pestana correspondiente de la barra vertical.

Como se observa, los libros que pueden ser emitidos son:

= Libro de Sentencias. Contiene las resoluciones de tipo sentencia que se hayan
dictado en el despacho; es decir, para que una resolucion aparezca en este libro

es requisito que tenga Fecha de Dictado.

» Libro de Entradas. Contiene todas las carpetas que han ingresado en el

despacho.

= Libro de Votos. Comprende todos los votos que se han emitido en el despacho

que contenga Fecha de Voto.

= Listado Alarde. Contiene todas aquellas carpetas cuyo estado sea tramite.

= Listado Itineraciones. Contiene todas aquellas carpetas que han sido

itineradas hacia otros despachos.

= Listado de Expedientes Activos. Se genera cuando los expedientes tiene la
clase denominada “sancidn Internamiento en un Centro Especializado”. Este
reporte es especifico para el Juzgado de Ejecucion de las Sanciones Penales

Juveniles.
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Listado General de Expedientes: Este listado es similar al Libro de entradas
pero que muestre solo los expedientes principales. Este reporte es especifico

para el Juzgado de Ejecucion de las Sanciones Penales Juveniles.

Listado Total de Incidentes: En este libro, se despliega la informacioén de las
carpetas de tipo Incidentes (Legajo de Incidente o Incidentes y Excepciones)
que ingresaron al despacho en el rango de fechas indicadas Este reporte es
especifico para el Juzgado de Ejecucién de las Sanciones Penales Juveniles.

Libro de Visita Carcelaria. Permite llevar el control de los expedientes
principales e incidentes con sentenciados que se encuentran privados de
libertad, se utiliza para llevar el control de la fecha de finalizacién de dichas
condenas, asi como el centro en el cual se encuentra, y el ultimo tramite o
estado realizado al expediente, esto para informarle a los privados de libertad
sobre el estado de su causa cuando realizan consulta en las visitas carcelarias

que realiza el Juzgado.

Al pulsar en cualquiera de los iconos de la barra vertical del grupo libros se

muestra la pantalla siguiente (figura 109):
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LIBRO DE REGISTRO DE ENTRADAS

Rango de Fechas

Fecha inicio: | pq05i2007

Fecha final | 30m6/2007 45
Generar

D & 150z ~| | 1 odel+ [ .
Wista previa l |
LIBRO DE REGISTRO DE E]
DESPACHO : 0005 SALA SEGU
NUES Fecha Actor/
Carpeta Enirada Procedencia Demandado

05-001382-0028-L& 01/06/2007 ERR  TRIBUMAL DE TRABAJO DEL II CIRCUITO JUDICIAL
DE 3AMN JOSE SECCION IV
N* interno: 411-07

03-003977-0166-L& 01/06/2007 ERR  TRIBUMAL DE TRABAJO DEL II CIRCUITO JUDICIAL
DE 3AN JOSE SECCION III
N* interno: 413-07

Figura 109

En la figura 109 se visualizan los siguientes campos:

MIMISTERIO DE HACIENDA

Cf MONGE CANBROMNERQ CARLOS

MUMNOZ FUEMTES RAFAFL

C/ SHELL COSTARICA 3.4,

Rango de Fechas: Fecha Entrada Inicio — Final. en estos campos se indica

las fechas entre las que se desea consultar, con base en las fechas en que

ingresaron los NUE’s al despacho.

Generar. Inicia el proceso de elaboracion del Libro.

Exportar. Se da la opcién de guardar el libro en formato Word.

Existe la posibilidad de realizar la impresion directa del libro al pulsar el icono

& (figura 109).
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Exportacién libros

En la actualidad los libros se pueden exportar en varios formatos a saber,
EXCEL, o PDF. A continuacién se muestra los pasos para realizar estas acciones.

e Ingresar al médulo de “Libros” y seleccionar algun libro.
= SIGD! - TRIBUNAL DE CONTENCIOSO ADMINISTRATIVE |

Agenda Archivo Ayuda Mantenimiento Ventanas

LY FEILY AL

Consultas
Libros

Figura 110

e En la siguiente pantalla mostrada se debe ingresar el rango de fechas y marcar
CHECK en la opcién “Actas de votacion”. Presionar el boton Generar:
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Agenda Archive Ayuda Mantenimientoe Yentanas

-0 P Roefl £ @ +>0ag? B & s

Conzultas

Libros LIBRO DE REGISTRO DE VOTOS.

Rango de Fechas

. ['7 dotas de vutaciéri] <—|
Fecha inicio:} | pamsiz01s

Fecha final: 09/05/2015 ﬁ " n
Generar portar

Figura 111

e Se visualiza el informe con los cambios realizados en esta mejora (figura 112):

J & I‘IDD":; ﬂ“ 4 4 I Inicia la generacion del Libro| | I
Vista previa |
ODER Sala de Casacion Penal
UDICIAL

— ———
Rapdhllce da Coata Rlca

REGISTRO DE VOTACION

Expediente: 06-000091-0298-AG N° Voto: 000189

Hora: 09:10 jueves, 6 febrero del 2014

Recurso: ORDINARIO
Tribunal:

Delito:

Intervinientes: ACTOR (A} - ARSENIO FONSECA ORIAS , DEMANDADO (A) - MANUEL ANGEL MARIN MOLINA

Resolucidn: Se declara sin lugar el recurso. Son sus costa a cargo de quien lo interpuso.

Magistrados:

Luis Guillemo Rivas Lo iciga, quien preside, Rom n Solis Zelaya, Oscar Eduardo Gonz lez Camacho,
Carmenmaria Escoto Fern ndez y Damaris Vargas V squez

Figura 112
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o Al presionar el botén “Exportar” (figura 113), el sistema permite guardar el

reporte en formatos diferentes: PDF y EXCEL.

LIBRO DE REGISTRO DE VOTOS
Rango de Fechas B ke =
W Actss de votacion — = A
Fechamnicio: [ 10172007 "3 Guardar resultado como ... =
Fecha final = I - - -
DIISERNT _Bﬁ Esenortar @-(:’)4 . ¥ Docs. Pruebas » - | +3 ‘ | Busear Docs, Pruebos 2 |
jizar = Ao
| =) |1DD°-£ ~ ‘ | 4 4 | 1 degd y B o= Organizar MNueva carpeta i =H @
Vista previa l i Favoiitos Gl Mombre Fec
I Desktop ‘ I Docs Para OCR 11/
4 Downloads = = documenta prueba 3 formato PDF 17,
% RecentPlaces = documenta prueha 2 farmato PDF 17/
b |1 Docs. Pruebas T documento prueba 1 formato PDF 29/
" PODER = .
) JUDICIAL V™ [ siblotecss
SALA DE CASACION PENAL I_j Doctmerios
L
REGISTR(Q [E=| Iméagenes
& Msica
BB videos
Expediente: D6-200354-0396-PE o [EA] i I ’
Nombre:  Vetos07072016 =
Hora: 00:00 "
Tipe: [PDF . ‘I
Recurso: Recurso de Casacidn Excel
Tribunat: TRIBUMNAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL
Delito: = Ocultar carpeta:
Intervinientes: DEPOSITARIO/A PROVISIONAL - JOSEFRANCISLU MASIS MATA, INFUTADU A ~ URLANDY JUSE
GUZMAN CRUZ , OFENDIDO/A - PUBLICA LA SALUD , ofro - PUBLICO MINISTERIO =
4l 3

Figura 113

¢ Informe en PDF (figura 114):
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| 'I'j Vo&nﬂfb?mﬁ.pd% - Adobe Reader

Archiva

Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

= x|

®

=

1}

$ L/ E® 5% o = Busca -

Expediente: 06-200354-0396-PF

Z'PODER
JUDICIAL

SALR DF CASACION PENAL

Sala de Casacion Penal

REGISTRO DE VOTACION

N° Voto: 000003

Hora: 00:00

Recurso:
Tribunal:
Delito:

Intervinienkes:

Resolucion:

Magistrados:

Woto Salvada:

Motas:

Expediente: 00-000054-0647-PE

viernes, 19 enero del 2007
Recurso de Casacién
TRIEUNAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE GUANACASTE (LIBERIA) (Materia Panal)

DEPOSITARIO/A PROVISIONAL - JOSE FRANCISCO MASIS MATA . IMPUTADO/A - ORLANDO JOSE
GUZMAN CRUZ , OFENDIDO/A - PUBLICA LA SALUD , otro - PUBLICO MINISTERIO

Sin ugar e recurso,
Magistrados: Gonzslez, Houed, Raminez

Diafo sin Registrar

N© Voto: 000004

Hora: 00:00
Recurso:
Tribunal:
Delito:

Intervinientes:

viernes, 19 enero del 2007

Requrso de Casacidn
TRIBUNAL PENAL DEL I CIRCUTTO JUDICIAL DE SAN JOSE

OFENDIDO/A - DUNCAN ELIECER  SEQUEIRA  MALESPIN |, IMPUTADO/A - LUIS  MANUEL
CHAVARRIA  TORRES . RECURRENTE ~ MINISTERIC  PUBLICO * MARTHA  BRENES BRENE:
MONTEMEGRO , OFENDIDOfA - PALLO DANDING RODRIGUEZ , RECURRENTE  DEFENSOF

PUBLICO - SEYLA MEZA PEREZ

Figura 114

Informe en EXCEL (figura 115):

[m | »
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= Vetst

Archivo Editar Ver Insentar Formato Heramientas Datos Ventana Ayuda

MS Sans Serif

‘B-HEAS
Foullaaa
O& X =

e

#1617 2 1

= b % o0 b

[ e | ®© [ € [ &= [ @& H [t J || L[ m N o 3 ¢

Expediente: 06-200354-0396-PE

m‘:|E|E‘E E“"“” 4“‘“‘“‘\“‘,“»—‘ ‘ <

PODER
UDICIAL

SALA DE CASACION PENAL

Sala de Casacion Penal

REGISTRO DE VOTACION

Hora: 00:0D

16

Recurso:

17

Tribunal:

18

19

s ] |

Delito:
Intervinientes:
Resolucion:

Magistrados:

Voto Salvade:

Notas:

Expediente: 00-000054-0647-PE

Hora: 00:00

Recurso:
Tribunal:
Delito:

N°Voto: 000003

|viernes19 enero del 2007
Recurso de Casacion
TRIBUNAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE GUANACASTE (LIBERIA) (Materia Penal)
DEPOSITARIO/A PROVISIONAL - JOSE FRANCISCO MASIS MATA , IMPUTADO/A - ORLANDO JOSE GUZMAN CRUZ . OFENDIDO/A - PUBLICA LA SALUD . otro - PUBLICO MINISTERIO
Sin lugar el recurso. Magistrados: Gonzalez, Honed, Ramirez

Dato sin Registrar

N° Voto: 000004
viernes19 enero del 2007

Recurso de Casacion i
TRIBUNAL PENAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Figura 115

Nota: Se recomienda abrir el archivo con la aplicacion LIBREOFFICE CALC.
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9. TRAMITACION

En este apartado se describen los principales tramites que tiene el Sistema
de Gestién de Despachos Judiciales es importante sefalar, que se describiran los
tramites generales del sistema dado que para cada materia existen ciertos tramites

especificos al proceso que ejecutan los despachos.

La tramitacion engloba los diferentes pasos que debemos seguir para
tramitar una carpeta, como lo son: seleccion del tramite por ejecutar y ejecucion del
mismo. Podemos llamar tramite también a la generacidén de un machote de la

infraestructura juridica del sistema.

Al ejecutar un tramite se asocian a su vez dos operaciones que sirven de
control, ellas son: control de ubicaciones y confirmacion del tramite. Las mismas se
encuentran enlazadas de forma tal, que cuando una finaliza la otra se ejecuta
inmediatamente. La aceptacion del tramite comprende la de todas las operaciones

asociadas a él.
Diferencias entre tramite, acontecimiento y operacién

Tramite: representa el tipo de accién procesal que se puede ejecutar en una

carpeta. El tramite define el conjunto de operaciones por realizar.

Operacion: son funciones singulares que realiza un tramite: la emision de un
documento, la actualizacion de datos, etc. Estas operaciones tienen asociadas la
informacion pertinente, asi por ejemplo, la emisién de un documento tendra

asociada la emision del modelo de documento correspondiente.

MANUAL DE USUARIO

159





Acontecimiento: es la respuesta que produce la aplicaciéon como resultado
de la realizacion de una operacion en la carpeta. Excepcionalmente, algunas
operaciones no comportan acontecimiento sino que se asocian con la operacion
anterior. Por ejemplo, el registro de datos de una sentencia se asocia al mismo

acontecimiento que el de emisién del documento de sentencia.

Al finalizar un tramite, el usuario vera en la pantalla Confirmar Tramite todos

aquellos acontecimientos que se hayan producido durante su ejecucion.

Seleccionar tramite

Se puede acceder a la tramitacion a través de:

e Las consultas: una vez ejecutada la consulta y seleccionada una carpeta,
pulsando el boton derecho del ratébn y marcando la opcidon Tramitar (ver
figura 116), o bien desde la barra principal podemos observar también el

icono que nos llevaria a la tramitacion.
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Lo
Carpetas - 8 =
- B Filtros Generales (Carpetas) |Presentaci6n de Carpetas Lj
BL Filtros Ubicacidn por Usuarios
B Filtros de Transito (COSEVI) MUE | Tino de Cameta |Capeta [Praced
. Fitros Carpets con Tramitacién || 710000T99358PE | INCIDENTES 0 EXCEPTH oto Accion
B Filtros Docs pasados & Firmar RERTET Especi

B B B B B

B Filtros Envio &l 503

B Filtros Ingreso de Escritos (GICA)]
B Filtro Asuntos Pasados a Fallo

B Filtros Fijacién de Plazos

B Filtros de Diligendas

B Filtros de Itineadones (Itineraciol
B Filtros de Suspensidn y Levantam
Bk Filtros de Reparto Juez Decisor
B Filtros de Reparto Manual Juez Ti
f. Filtros de Sol. Expedientes

11} { 3

se pulsa el icono

0G0
7
710000199398PE
710000209332FE
70000001 9333PE
160000071 9333PE

71000012:3358PE

10000179996FE  PRINCIF

FRINCIPAL
FRINCIFAL
FRINCIPAL
FRINCIFAL

| Indexacion

Imprimir Caratula

Documentos Recibidos de RDD

Intervinientes

Datos Generales

Datos Adicionales

Boleta de Resumen de informacian del Expediente.

Observaciones de la Carpeta

Reqgistros de Notificacion

Objeto

Ver resoluciones

Historia Procesal

Historial

Acciones Pendientes

Tram

e XIEFE&E T80 & ?"ﬁ%%#ﬂ’#ﬂ’n@ B W

ar

Borrar carpeta

Ver Acta

Figura 116

los tramites, por lo que no ejecutan ningun tramite.

Desde una carpeta: una vez abierta la carpeta con la que se desea trabajar,
“Selecciona tramites para su ejecucion”, al cual

tenemos acceso desde cualquier ventana del Sistema.

Luego de seleccionar la opcion deseada, se abre una pantalla con todos los
tramites de que se dispone para su ejecucion, agrupados en varios niveles. Estos
se despliegan ya sea dando doble clic sobre la descripcion del nivel, al que
pertenece el tramite que se desea ejecutar, o bien al dar un clic sobre el signo +
que precede a su descripcidn (ver figura 117). Importante destacar que los nombres

que se encuentran en mayuscula son solamente descriptivos y sirven para agrupar
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También aparecen los machotes clasificados, en listas, las cuales se
despliegan de la misma forma descrita con anterioridad. En el caso de los

machotes y tramites podemos pre visualizar su contenido antes de ejecutarlos

o
mediante el botén "vista pre/iminar"M (ver figura 117), seleccionando el
nombre del machote o tramite correspondiente. Para ejecutar el tramite se presiona

Ejecutar

el boton de "Ejecutar”

Emitir plantilla oficio @
PRINCIPAL

Carpeta: ]exp prueba asilesr 4

NUE: 70-000017-0515-PE Fec. Inicio NUE: 1040222015 AT G e @

Materia: PENAL Fec. Entrada:  10/02/2015

Tramite para seleccionar:

- b Tramites -~
{ [ Otros Trémites |
EIGH; Tramites mas usados
i ol Acumular NUE

& Admisién v remisidn del Recurso

& Desacumular NUE

¥ Devolver resultado de Consulta de Competenda

¥ Devolver resultado del Recurso

¥ Dictar sentenda con documento

¥ Emitir constancia

¥ Emitir documento

& Emitir plantila

¥ Emitir plantilla oficio

¥ Emitir resolucidn interlocutoria

& Emitir sentenda

¥ Reentrar Carpeta

m

------ ¥ Reqistrar Datos Resoluddn il

Vizsta Preliminar

+cmar ‘
]

Figura 117
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Proceso de tramitacion

Un proceso de tramitacion es la ejecucion ordenada y encadenada de

diferentes operaciones. La figura 118 muestra la pantalla donde seleccionamos el

tramite de Emitir plantilla, seguidamente la figura 119 muestra el machote que se
ejecuta. Luego se presenta el control de ubicaciones (figura 120) para el tramite

que se esta realizando.

B e P By I E S

f : B}
Emitir plantilla P
PRINCIPAL
Carpeta: |exp prueba asilesr 2
NUE: 70-000017-0515-PE Fee. Inicio NUE: 1010212015 Imprimir Cartula: @
Materia: PENAL Fec. Entrada: 10/02/2015

Tramite para seleccionar:

- @ Trémites =
[ Otros Trémites .
- % Tramites més usados

----- & Acumular NUE

..... & Admisidn y remision del Recurso

----- @ Desacumular NUE

----- & Devolver resultado de Consulta de Competencia
----- & Devolver resultado del Recurso

----- & Dictar sentendia con documenta

----- % Emitir constancia

----- & Emitir documento

----- W

[

----- % Emitir resoludén interlocutoria

----- & Emitir sentenda

----- % Reentrar Carpeta

----- ¥ Registrar Datos Resolucidén i

Eiecut;
Vista Preliminar HEGE ‘

Figura 118
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)00 00 0

EXPEDIENTE: :70-000017-0515-PE
CONTRA:
OFENDIDO/A:
DELITO:

JUZGADO PENAL DEL Il 1 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, al ser las nueve
horas y dos minutos del diecinueve de enero del afio dos mil diecisiete.-

PRUEBA
- NOTIFIQUESE. Licda. Juez(a) Tramitador(a) Penal. Etapa Intermedia. KRODRIGUEZ

Figura 119

Cambio de Ubicacion

Con este tramite se realiza el cambio de ubicaciones.
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NUE: 71-000017-0515-PE. (GESTUBI) Control Ubicaciones

 Datos de la Ubicacidn

Ubicacion Despacho, TRIBUNAL PEMAL DEL il CIRCUITO JUDICIAL DE 1 SAN JOSE

Codigo Ubicacion:  [eTpagg J PAULO MURILLO ESQUIVEL
Accion de Ubicacion 13237 _‘-J Solicitudes Recibidas (ltineradas)
Ubicacion: Recepcion de itineracion =

I~ Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas

Aceptar Pen dim:lte J

Figura 120

Datos de la Ubicacion

e Ubicacién Despacho: despacho en el que se esta tramitando

e Cadigo de Ubicaciéon: Cddigo de la persona que tramita el expediente: juez
1, técnico 1, etc.

e Accion de ubicacion: Tareas asignadas a esa ubicacion.

e Ubicacidén: observaciones generales

[~ Reubicar zolo la carpeta o carpetas seleccionadas

. : este CHECK se utiliza en el cambio de ubicacion

masivo.

El boton M ejecuta el tramite de la ubicacion. Mientras el boton Eendent

cancela la tramitacion.
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Actualizar datos de un acontecimiento

Seguida de la pantalla de Control de Ubicacion y finalizando el tramite se

abre la ventana de Confirmacion del Tramite:

-

NUE: 70-000017-0515-PE. (EMI_PLANT) Confirmar Tramite

Ernitir plantilla

Emitir plantilla,

L 1 Folio inicial m. Fal ,7
ESCrpCion ]g.n nla o FhitHEGneS
Ampliacian; ‘
m Estado: R T |
Grupo de Trabajo; iGRPEQGEST J GT EQUIPO DE GESTION

W Asignar el mismo Estado a todos los acontecimientos seleccionados de la lista

v tzignar el mizmo Grupo de Trabajo a todos Iog acontecimientos seleccionados de |a listz

Aceptar

Figura 121

En la figura 121 se muestran las diferentes operaciones que conlleve el

tramite realizado y los siguientes campos:

Pieza, folio inicial, numero de folios y descripcién de los acontecimientos
que conlleve el tramite. Los tres primeros campos hacen

acontecimiento que se encuentre destacado en azul (Estado). Tras la ejecucion de

referencia al
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determinados tramites, esta opcion puede ser modificada para indicar de cuantos

folios constaba el acontecimiento realizado.

Ampliacion: campo en el que se puede afadir una pequeia resefna del
tramite realizado.

Estado del acontecimiento: campo desplegable y obligatorio que contiene
los siguientes valores: Privado, Borrador, Terminado y Borrador Publico. Respecto
de ellos es muy importante sefialar: Un acontecimiento en estado “Privado” puede
ser visualizado y modificado unicamente por el usuario que lo cre6. Un
acontecimiento en estado “Borrador” puede ser visualizado por el usuario que lo
cre0 y por el grupo de trabajo al que se asigne el tramite, en el campo
correspondiente de esta pantalla. Y puede ser modificado por quien lo creé. Un
acontecimiento en estado “Borrador Publico” puede ser visualizado por todos los
usuarios y modificado tanto por el que lo creé como por el grupo de trabajo al que
esté asignado. Un acontecimiento en estado “Terminado” puede ser visualizado
por todos los usuarios, pero no se podra modificar. Este es el estado al que deben
pasar todos los acontecimientos una vez que sean definitivos para que asi consten

en los diferentes libros e informes estadisticos.

Grupo de Trabajo: campo desplegable en el que puede seleccionarse el

grupo de trabajo al que se asocie el tramite realizado.

Al marcar las casillas “Asignar el mismo estado...” y “Asignar el mismo

grupo...” a todos los acontecimientos seleccionados se les asignara el mismo

Estado o/y Grupo de Trabajo.

Pre visualizacion de tramites
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Desde la pantalla “Seleccion de tramites” se puede visualizar la
composicidén de cada tramite, es decir, comprobar qué operaciones se realizan con
su ejecucién. Asi, estando seleccionado un tramite cualquiera y pulsando sobre el

boton “Vista preliminar” aparece una pantalla similar a la siguiente:

—

=

Operaciones del Tramite Seleccionado ]E

Conzultas de las operaciones:

Registrar Notificaciones:

Registrar Motificaciones

Cadigo Operacidn | Descripcidn
1 _|as0C Azociar Documentos
2 |LST Control de Listas
3 |MOTI Motificaciones

Figura 122

Desde esta pantalla se puede iniciar la ejecucion del tramite pulsando sobre
el boton “Continuar”, o bien, regresar a la pantalla de “Seleccion de tramites”

pulsando sobre el boton “Salir’(Ver figura 122).

La previsualizacion de machotes, es decir, consultar el texto del documento
antes de iniciar su ejecucion, se realiza después de seleccionar el machote
deseado y pulsando sobre el icono de “Vista Preliminar”, ubicado en la parte
inferior derecha de la pantalla, ejecutandose el procesador de textos PJEditor,

donde se puede revisar el contenido del documento tal y como muestra la figura
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123:

B = e

B> o ([6 &% W]

ITimes Mew Roman L"14
e 3hoa i

iri_g-l-l-l-Q-l

=llw | x5 | FE
B

5

4 I

O R T )

EXPEDIENTE: =A NUE=
ACCIOMNANTE: <A Accionante=

SAT.A CONSTITUCIONAT, DE LA CORTE SUPREMNMA DE JUSTICIA. Zan Jozé, a las
=4 FechaEmision=,

Se da curse a la accidén de inconstitucionalidad  interpuesta por <4 Accionantes™, para
que se declarein) inconstitucional{es) =i Mormasmpugnadas=>, por estmarle(s) contrarofs)
alfles)  articulo(s)  <=C IMNorPrilnfiingidos=, Se confiere  audiencia por quince dias a la
Procuraduria General de la Republica asi come a <C_ AudienciaPartes=>. Lals) normaf(s) se
impugnaln)  en cuante =C Farones=, Esta accidén se admite por reunit los requisitos a que se
refiere la Ley de la Junisdiceidn Constitucional en sus articulos 73 a 79 La legitmacidén  delide
la){de losi{de las) accionante(s) prowviene del <C_ Fundamento=. Publiguese por tres wveces
consecutivas un awiso en el Boletin Judicial sobre la interposicidn de la aceidn, para que en los
procesos o procedimientos en gue se discuta la aplicacidn  de lo cuestionado, neo se dicte
resolucién final muentras la Zala no hawa heche el pronunciamients  del caso. Este awise sdélo
afecta los procesos judiciales pendientes en los cuales se discuta la aplicacidn de lo impugnado v
se adwierte gque lo unice que no puede hacerse en dichos procesos, es dictar sentencia o bien, el
acte en que haya de aplicarse lo cuestionade en el sentide en que lo ha side. Igualmente, lo udnico

que la accidn suspende en wia admdnistrativa  es el dictade de la resclucidén final en los

Figura 123

Tramites Documentos Electréonicos

A continuacion se describiran los tramites que se utilizan para

interrelacionarse con el Escritorio Virtual:

Escrito Electréonico

En el arbol de tramites se escoge la siguiente opcidn Tramites -> Tramites
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Documentos Electronicos -> Escrito Electronico y presiona el boton Ejecutar tal y

como muestra la siguiente figura (124)

B % il @

Escrito electronico|

s @0 F

Carpeta: 1Principa|

NUE: 17-000025-9998-PE
Materia: PENAL

Fe
Fec.

- i@ PERSONA DETENIDA

l:{t'zcic? MUE: 13/0%72017
trada: 1W0S2017

5

PRINCIPAL

Imprimir Caratula: % ]

Tramite para seleccionar:

= i Tramites

| G-l Otros Trémites

EI & Tramites Documentos Electrénicos
i 4% Demanda Inicial

g

: - Expediente Digitalizado

| -l Tramites mas usados

B Machotes

En la ventana del tramite se llenan los datos necesarios y se presiona el

boton aceptar (Ver figura 125).

Figura 124
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NUE: 17-000025-9998-PE. (DOC_ESC) Documento Escrito

Seleccione documento:

Doc: |calsers\aariasab\Decuments\prueba . dpj

Buscar | Eliminar
Tipo Documento: 1001001 ey ... | Prueba Escrito

[ Otras Gestiones
Descripcion:
Prueba subir escrito

E

@.

X

Aceptar Pend ieﬁte

Figura 125

El la figura 125 se observan los siguientes campos:

e Doc: Selecciona la ruta donde se encuentra el documento
e Tipo de documento: Clasificacion del escrito

[ Otras Gestiones

o Indicar al usuario que en un solo documento vienen mas de una
gestion
e Descripcion: clasificacion que da el usuario al escrito.

El botdén M acepta el escrito. Mientras el boton == cancela la

tramitacion.

Tramites mas usados

A continuacién se describiran los tramites que mas se utilizan para realizar

procedimientos en la aplicacion:
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Acumular Carpetas

El tramite electronico de acumular una carpeta en otra, debe realizarse una
vez finalizada estadisticamente la carpeta. Por lo que se debe actualizar el Estado
de la carpeta, que cambiara de estar “En Tramite” a “Acum. Proce. Terminado” o

“Term.Acumulacién”, segun el despacho en el que estemos trabajando.

Datos de Seguimiento

Procedimiento:  Especial

Fase: Etapa Intermedia

Estado: Acum. de Proce.Terminados
Sub Estado: En estudio

El estado provoca un cierre estadistico y procesal de la carpeta, que el
sistema indicara por medio de cuadros de dialogo. Una vez que cerramos la
carpeta, todos los accesos posibles para su tramitacion se encuentran
deshabilitados. Asi mismo, todas las acciones procesales deberan realizarse en el

otro expediente.

Atencion:

.
\1/ El estado que ha seleccionado provoca un cierre de la carpeta, quiere continuar?

Si I No
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Despido Laboral LEGAJO APREMIOS

Carpeta: |i.'.'ueta

NUE: 71-000015-0515-PE Fec. Inicio NUE: 17/02/2017 Imprimir Carétui: =
Materia: PENAL Fec. Entrada: 17/022017

~Datos Generales 1 1 Flesponsables- =
Cia Decisor UrnS0o

DES.TRA. EMBA. PER. LACT

Tramitador:

Caso Relevante: Auxiliar Judicial:
—Datog de Seguimiento 1 Ubicacion
Procedimiento; s = J f“ﬁ
ase J Descripcion Ubicacian ]
F. Ubicacion;
stad Ter d ] ‘ . ]—
Sub Estado: stud 3 J
Varios :
Tipo Cuantia: Mo Procede Tomo: 1

Nim: Folios: 1 o
Fec'Vence Plaza:

Inventario: l—__J

Figura 126

Procedemos a ingresar a la carpeta a la cual acumularemos el expediente y

ejecutaremos el tramite Acumular NUE.

Para realizar el tramite, debe pulsar el icono ﬁ‘rg}SeIecciona tramites para
su ejecucion. Una vez pulsado este icono se despliega una ventana que cuenta
con toda la gama de tramites procesales posibles de realizar sobre el expediente en
que se esta trabajando.

Puede desplegar el arbol Tramites mas usados haciendo doble clic en la

palabra, también puede pulsar el signo + a la izquierda de la palabra y luego se
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selecciona Acumular Nue, una vez seleccionado haga clic en el botdn ejecutar o

doble clic sobre la palabra seleccionada.

Tramite para
= ¥ Tramites
+ ¥ Otros Trémites
~- & Tramites mas usados
& Actualizar apunte en la agenda
& Actualizar Clase, Grupo de Trabajo, Priodidad, Procedimiento.
& Actualizar datos de la resolucién
& Actualizar fase y/o estado y/o subestado
@ Actualizar o registrar intervinientes

P13 Acumular NUE

De inmediato aparece la ventana Acumular Carpetas, donde debemos
indicar en el campo NUE el numero del expediente que terminamos por
acumulacion. En la parte inferior aparecera la informacién de la Carpeta, el Estado
(0006 o ACUM corresponde al terminado por Acumulacién de Causas) y la Fecha
del Estado.

B

NUE: 71-000016-0515-PE. (ACUM_ASU) Acumular Carpetas

—Mue

NUE: 1 71-000015-0515-PE

Carpetas a acurmular:

Carpeta E stado
000e

i Aceptar Eendiel:lte

Figura 127
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Para continuar presione Aceptar. Luego se mostrara la pantalla de control

de ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados

correspondientes.

Se puede observar el NUE o NUE’S acumulados en la carpeta, en la esquina

inferior izquierda de la ventana Datos Generales, tal y como muestra la siguiente

imagen (figura 125):

Datos Generales de la Carpeta

Carpsta: 1Pru eba acumulacion expediente

NUE: 71-000016-0515-PE

Materia: PEMAL

D atos Generales
Clase:

FLUA _J LEGAJO DE APREMIO
Prioridad:

r .
Caso Relevants: r_

Datos de Seguimiento

Procedimiento ORDEN DE APREMIO

Fase: Etapa Preparatoria
Estadn: En Tramite

Sub Estado: En estudio

MNUEs &cumulados [ 1] - Warios

| 71-000015-0515-FE

= L
Aceptar | Cancelar

GT

A : PRINCIPAL
Fec. Inicin NUE: 17/02/2017 imprimir Carstui: &)
Fec. Entrada: 17/02/2017
- 1 Responsables - = *
Beciaos urnado:
=] C
ramitador
Auxiliar Judicial:
- - Ubicacidn-
= =
i TR

| | Descripcion Ubicacion

5

s

gj: Itruera acumulacion
@. Jsuang; ERODRIGLUEZ

——

Tipo Cuantia: [y “‘_J No Procede Tomo
Nim, Folios:

Inventario: J

Figura 128
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Desacumular Carpetas

Para desacumular un expediente primero se debe reabrir la carpeta que esta
terminada (consultar apartado de Reabrir y Reentrar), de esta forma se activaran
los botones para ejecutar el tramite).

Se puede ejecutar esta accion mediante el icono Selecciona tramites para
su ejecucién. Una vez pulsado este icono se despliega todos los tramites
procesales posibles de realizar sobre el expediente.

Puede desplegar el arbol Tramites mas usados haciendo doble clic en la
palabra, también puede pulsar el signo + a la izquierda de la palabra y luego se
selecciona Desacumular Nue ya seleccionado haga clic en el boton Ejecutar o

doble clic sobre la palabra seleccionada.

Tramite para seleccionar:
= & Tramites
- & Tramites mas usados

& Actualizar apunte en la agenda
& Actualizar Clase, Grupo de Trabajo, Priodidad, Procedimiento.
@ Actualizar datos de la resolucién
& Actualizar Fase yfo estado y/o subestado
& Actualizar o registrar intervinientes
& Acumular NUE
& Agregar escrito

[ Y Desacumular NUE

Inmediatamente se despliega la ventana Actualizar estados y fases. En
estado, colocamos la carpeta nuevamente en “En Tramite” y estadisticamente
registramos un reentrado, el cual es automaticamente asignado en la carpeta.

Con el estado actualizado, presionamos Aceptar. Enseguida aparece la
pantalla para actualizar la ubicacion y la confirmacion del tramite, el cual debe

guedar como terminado. Asi finalizamos el tramite Desacumular NUE.

MANUAL DE USUARIO

176





+*

NUE: 71-000015-0515-PE. (CARPDESACU) Actualizar fase y/o estado ylo subestado

20 _] Etapa Intermedia Fecha Fase:

Estadn:

5| | |

Susp. por Acc. de Inconstit. 008%

R.| Conciliacion Condicionada 005%

R.1. Otros Motives 0060 Fecha Estado:| 1702/2017

R.|. Rebel.(Asu.propios Desp.) 0062

R.l. Sugp. Proceze a Prueba pos4

— || Suspendido SUsp R
En Tramite TRANIT

Aceptar Eenﬁieﬁte

Figura 129

Con el estado actualizado, presionamos Aceptar. Enseguida aparece la
pantalla para actualizar la ubicacion y la confirmacién del tramite, con lo cual se

finaliza el tramite.

Reentrar o Reabrir expediente

Este tramite se utiliza cuando se desee abrir un expediente terminado por
alguna razén en especial. Lo primero que se hace es buscar el expediente
terminado por medio de la consulta. Seguidamente se da clic derecho y aparece la

siguiente pantalla (figura 130). Luego se da clic en Reabrir Carpeta.
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Prezentacidn de Carpetas

=]

MLUE |TiDo de Carpeta |EarDeta |F‘roced

130000160515PE | LEGAJO APREMIOS Legajo creado por solicitud de Apremio corp Especi

150000 5PE

PRIMNCIPAL exp plueba para mejora peritoz. Expediente Especi

160000240515PE | PRINCIPAL
160000290515FE | PRINCI

PELIEEA,

Decision

1700001E0515PE  PRINCIHSL [& Reabrir Calpeta

g Intervinientes

tl Datos Generales

D Datos Adicionales

& Observaciones de la Carpeta
Eh_i Registros de Notificacion

43 Objeto

E"_ﬁ Ver resoluciones

= . =
iggk Historia Procesal

Figura 130

Seguidamente se abre la pantalla de cambio de fase, estado y sub estado

para que podamos cambiar el estado a reabrir terminado.

gﬁ@ Boleta de Resumen de informacion del Expediente.
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NUE: 15-000018-0515-PE. () Actualizar fase y/o estado y/o subestado

Fase:

]107_] Etapa Preparatoria

Estado:
bDGE ... | Reabrir Terminado Fecha Estado:| go/garo017

Sub Estado:

SUBTO04 _J Archivado

Aceptar Pen dieﬁte I

Figura 131
Admisién y Remision de recurso

Este tramite envia el expediente a una instancia superior, por lo general lo

que se envian son apelaciones. Debe existir una resolucion previa para que el

expediente sea enviado al otro despacho.
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F 3

NUE: 71-000017-0515-PE. (INTER_REC) Admisién y Remision de Recurso

Juez: 1Adriana Sobrado Elizondo | azobradoe

TRIBUNAL PENAL DE Apelacion
Resolucién: IA—_J Nim. Voto: | gogsisemT beethecia. 1““7_]
T Denuncianie

MARTA ELENA LCETA PERA

< | ANCH|

v | X ol
Aceptar | Pendiente Vista Prefiminar

Tipo de Recurso::

Figura 132

Destino: Instancia a la que se envia el recurso

£ 1
Revocatoria con Apelacion en Subsi.. RES
Accion de Inconstitucionalidad ALl
Adicion o Aclaracidn ADA
Ampare AMP

Adhesiva APA

pelacio

Cagacion CAS I
Habeas Corpus HAB
Otro OTR
Quejas QUE
Revocatoria REC
Revision REWV
Conflicto de Competencia CCo

Juez: juez redactor de la resolucion.
Resolucioén: tipo de resolucién de la sentencia emitida.
Numero de voto: numero de voto donde se dicto la sentencia.

Presentacion: persona que presenta el recurso.
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Seleccionar documento recurrido

o I sibReshciones - nara que el sistema escoja acontecimientos que solo sean
resoluciones.

¢ Fecha: fecha en que se creo el recurso

e Acontecimiento: documento asociado.
Seleccion de la parte recurrente

¢ Intervencion: tipo de intervencién de la parte recurrente.

e Nombre: Nombre y apellidos de la parte recurrente.

La opcion permite a la persona usuaria realice el tramite. La opcidn
endente |Permite @ la persona usuaria dejan sin efecto la solicitud. La opcidn

-
MPermite visualizar el documento seleccionado para el tramite.

Devolver resultado de recurso

Por medio de este tramite Este una instancia superior devuelve el resultado
a la instancia que envio el recurso, por lo general o que se envian son apelaciones.
Debe existir una resolucion previa para que el expediente sea enviado al otro

despacho.
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NUE: 71-000017-0515-PE. (ENV_REC) Enviar resultado del recurso

Seleccione documento de resolucion de recursa:
2017 prueba
<« | >
1 de 1
IbiD ocumento
Tipo Resolucion:
1):\ J Fecha Resolucion: [ 27/03/2017
AUTOD
Aceptar Eendieﬁte
Figura 133

Los campos que se muestra en la figura 133 son:
e Selecciona documento de resolucion de recurso.
e Fecha: Fecha en que se cred el acontecimiento.
e Acontecimiento: Tramites realizados en el expediente.
e Tipo de resolucion: Tipo de resolucién que resuelve el despacho.

e Fecha de resolucion: fecha de la resolucion.

El boton M envia el recurso. Mientras el boton et cancela la

tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
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ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Registrar Resolucion

Por medio de este tramite un juez, jueza, fiscal o fiscala podra ingresar los

datos de sus sentencias o resoluciones. El mismo se asocia a los documentos con

caracter de sentencia de forma automatica y en el tramite Incorporar documento,

pero también puede ser seleccionado individualmente.

MANUAL DE USUARIO

]
NUE: 18-000004-9981-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion
' Tipo Resolucion:[cea s Resultado: [gg17 (|
J [ graole;jgloﬁlstonco de J
CONCILIACION 5/ _C.i.'ijllé-'.\“-'%l-’a S Y Alianamiento, Registro y
ecna ora voic
Afio/Namero ] 011@?1{18 09.00 Redactor: |Km0ngea i
B Besolicion: ! ' Karolina , Monge Arriola B
Seleccione Juez [ bostrar Jusces Inactivas
Cadigo | Nombre b
A951JUEZDZ Alberta, Parra Ulate (Infarmatica)
981 JUEZ0E Karolina, Monge Amiola
9951 JUEZ0T Olger, Ovares Cheves(Informatica) -
4| V[
1 de &
Por Tanto: [POR TANTO - -
|E'|
~ Ampliar Doc | Documento
[v Datos Sensibles  |DATO SENCIBLE #
Estado: ich J Dictada -Recurrida Envio a Jurisprudencia -
7 iarl s FErviada
Eacha Estado.'m Eorti Pub!icac;én,i ® No (" Pendientes de enviar!™ Enviads
_ i i I Ervi
Fecha Dictado: 24/07/2018 « si il : s
x_ & Incluir Resolucion sin
v

Aceptar | Pendiente Boleta Asociar un Documento





Figura 134

Tipo Resolucion: Sentencia en PRINCIPAL, AUTO, AUTOSENTENCIA,
entre otros.

e Sale del Histarico de

Propecos Como su nombre lo indica saca la resolucion del histérico

del proyectos.

Resultado: CON LUGAR, SIN LUGAR, etc.

Num. Resolucién: Se digita solo el numero el sistema completa en resto (Ej.
15 el sistema lo completa de la siguiente forma 000015/2015).

Fecha y hora del voto: Fecha y hora en que se emite la sentencia o
resolucion.

Seleccione Juez: En este campo se asigna el juez redactor el cual sera el
mismo que el que se indica en el campo redactor.

Por tanto: Se introduce la parte dispositiva del fallo, con el fin de ser

consultada de forma expedita al ampliar el tramite.

¥ Datos Sensibles  |DATO SENCIBLE

Los
datos sensibles son los que no se pueden poner en el por tanto debido a su
confidencialidad tal es el caso de nombres de menores de edad, ideologia
politica, religidn que se profesa, entre otros.

Estado y fecha de estado: Estado en que se dict6 la sentencia (apelada,
borrador, firme, entre otros) y fecha en que se incorporé ese estado.

Fecha de Publicacion: Fecha en que se publica la resolucion

Fecha de Dictado: Fecha en que se dicta la sentencia.

Recurrida: Asigna el valor de recurrida o no (para las salas)
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e Envié a la jurisprudencia: Se envia al sistema SCIJ para que este la
muestre como parte de la jurisprudencia.
¢ Incluir resoluciéon sin asociar documento: Como su nombre lo indica

incluye el registro de resolucion sin que asocie un documento a la misma.

e Ampliar documento ~"~—"—"Permite visualizar el documento o resolucion que

va asociada con el registro de resolucion correspondiente.

B
o Documento@Sirve para asociar o vincular una la sentencia o resolucién

con el registro que estamos incluyendo.

Una vez ampliado el documento se muestra la siguiente pantalla para

incorporar el mismo.
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- =]
NUE: 71-000020-0515-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion

Tipo Resolucitn: |  Sole del Histdicode  Resultado: |
Froyectosz
Fecha y Hora Voto
e Redactor:
Num. Resolucion: 1 IV ] J

Azignacion de Documento de la Resolucidn 1™ Moshar Jueces Inactivos

@ 2017-02-27 09:45:47- Apel, Seq. Instancia Transito y C
: [gg 2017-02-27 09:45:21- Emitir documento/Selecdidn de Dc
g REVOCADA ASIGNACION

g TERMINADO

&g BORRADOR PUBLICO

Documento: ]

*

Cancelar

Ampliar ‘ -_'-:'!'gr-sr Borrar
4] T N i £

X

Pen dieﬁte

=

Boleta

— Incluir Resolucion sin
Asociar un Documento

Aceptar

Figura 135

e Asignacion del Documento de la resolucion: Se presenta la
pantalla del historial procesal para que se pueda escoger el
documento que se desea asociar.

e Ampliar: permite visualizar el documento que se va a incorporar a la
resolucion.

e Asignar: Asocia el documento a la resolucion.

e Borrar: Elimina la asociacion del documento.

[}

Cancelar : Cancela el tramite de asociar documento.

o bien JE“”'““* para
=1

dejar pendiente el tramite de la resolucion. El icono “#E21 [mprime el por tanto de

Para generar el registro de la resolucion presione
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la resolucién. Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.

que el sistema de itineraciones traslade el expediente a otro despacho.

Admisién y Remision de Recurso

Este tramite es importante dado que al ser generado crea un registro para

que presenta el tramite se muestra a continuacion:

=

La pantalla

NUE: 71-000020-0515-PE. (INTER_REC) Admision y Remision de Recurso

Destino: ’—J
Resolucitn: I—J

Seleccions documento recurido:

Tipo Recurso: J Juez; |
him. Voto: Presentacion: J

[ SéloResoluciones  Seleccione la parte recurrente:

A

o

Wista Preliminar

Tipo de recurso: Le permite a la persona usuaria seleccionar de una lista

Figura 136

opcién correspondiente.

Num. Voto: La persona usuaria digitara el numero de voto que corresponde
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a la resolucion.

e Destino: Le permite a la persona usuaria seleccionar de una lista (todos los
despachos del pais), el despacho al cual ira dirigido la solicitud.

e Presentacion: Le permite a la persona usuaria seleccionar de una lista de
tipos de intervencion la opcidn correspondiente.

e Juez: En esta opcidn apareceran los jueces correspondientes al despacho
seleccionado actualmente, la persona usuaria seleccionara a uno de ellos.

e Resolucion: Se le presentan una serie de tipos de resolucion donde la
persona usuaria podra seleccionar la opcién correspondiente.

e Seleccione documento recurrido: En esta opcion se le presenta a la persona
usuaria toda la documentacion del expediente, la persona debera seleccionar el
documento para proseguir con la solicitud. Si se activa la opcién de Solo

Resoluciones; se mostrara Unicamente las resoluciones, es decir filtrar toda la

documentacién y mostrar Unicamente las resoluciones.
e Seleccione la parte recurrente: Muestra una lista de todos los
intervinientes pertenecientes al caso, la persona usuaria debera seleccionar

ya sea uno, varios o todas la partes para procesar con la solicitud.

La opcion =222 permite a la persona usuaria luego de haber completado los

X
datos continuar con el debido proceso. La opcion ﬂ permite a la persona

-
usuaria dejan sin efecto la solicitud. La opcion M permite visualizar el

documento seleccionado para el tramite.

Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.
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Emitir Constancia

Este tramite genera el machote para emitir una constancia tal y como se
muestra en la figura 137:

71:000017-0615-PE symmmmald
:ANA LUISA CHAVARRIA C

LR T

:Formas Agravadas

JUZGADO PENAL DEL Il 1 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, al ser las quince
horas y veinticinco minutos del diecisiete de marzo del afio dos mil diecisiete.-

prueba.- NOTIFIQUESE. Msc. Juez{a) de Juicio Penal. Etapa Preparatoria.
KRODRIGUEZ

Figura 137

Por ultimo al igual que en los otros tramites una vez aceptado el documento
se presenta la pantalla de control de ubicaciones y la de confirmar tramite, los
cuales se describen en los apartados correspondientes.

Emitir Plantilla

Este tramite genera el machote para emitir una plantilla tal y como se
muestra en la figura 138:

189
MANUAL DE USUARIO





0O

'OFENDIDOIA: T~
DELITO: Formas Agravadas

JUZGADO PENAL DEL Il 1 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, al ser las quince
horas y freinta y cuatro minutos del diecisiete de marzo del afio dos mil
diecisiete.-

PRUEBA - NOTIFIQUESE. Msc. Juez(a) Tramitador(a) Penal Efapa

Preparatoria. KRODRIGUEZ

Figura 138
Por ultimo al igual que en los otros tramites una vez aceptado el documento
se presenta la pantalla de control de ubicaciones y la de confirmar tramite, los

cuales se describen en los apartados correspondientes.

Emitir Plantilla Oficio

Este tramite genera el machote para emitir una plantilla oficio tal y como se

muestra en la figura 139:
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_________________ g ___________________________________________________________________________________ Hl][llll]lﬁll]'ﬂlﬂ'lllﬂ'ﬂlIIE]I]'TIII||1||ﬂIIIII[IIiIIHIIIIIII]I'I]IIH]E

»ﬁ?
: < -t g
\PODER JUDICIAL | JUEGATG PENAL DEL 111 CIRCUITO JUDIGIAL DE SANJOSE o

San José, 17 de marzo del afio 2017

Sefior (a)

Estimado (a) sefior (a):
PRUEBA. -

Atentamente,
Licda.

Juez(a) de Juicio Penal
JUZGADO PENAL DEL Il 1 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Etapa Preparatoria
Cc.Legajo de Medida Cautelar
KRODRIGUEZ

Figura 139

Por ultimo al igual que en los otros tramites una vez aceptado el documento

se presenta la pantalla de control de ubicaciones y la de confirmar tramite, los

cuales se describen en los apartados correspondientes.

Emitir Documento

Este tramite permite seleccionar entre varios machotes dependiendo del

grupo que es escoja.
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NUE: 71-000020-0515-PE. (EMI_DOCU) Seleccion de Documentos

G"WD:]!JPGENERIC _J Tramites Generales

Seleccione Documento:

JPGEMERIC
JRISEGLINOT % JPGEMERIC
JRISEGUI00Z % JPGEMERIC Apel. Seq. Instancia Trangito y Contraver
JRISEGUI004 % JPGEMERIC Apel. Seq. Instancia Trangito y Contraver
JPISEGUI00R é% JPGENERIC Apel Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI00E é% JPGENERIC Apel Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI0O7 é% JPGENERIC Apel Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI0DS é% JPGENERIC Apel Seq. Instancia Transito y Contraver
JRISEGUIDT2 é% JPGENERIC Apel Seq. Instancia Transito y Contraver
e - P ooy o T T W T A = :"ﬁ
4 »
]—\ I i_ Visualizar

Aceptar Pend ieﬁte

Figura 140

e Grupo: Agrupacion de documentos para emitir de acuerdo a ciertas
categorias definidas por Normalizacién las cuales se muestran en la figura
140.

e Seleccione documento: Selecciona el documento a tramitar.

Mediante el icono M se efectuan los cambios al sistema. Si se quiere

) b
cancelar el tramite se selecciona el icono == | a opcidn M sirve para
visualizar el documento seleccionado de la lista "Seleccione documento”. Si el
tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de ubicaciones y la de

confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.
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Control de Ubicacion

Este tramite permite seleccionar el lugar donde quedara el expediente, dicho

lugar puede ser fisico u electronico.

NUE: 71-000020-0515-PE. (EMI_DOCU) Control Ubicaciones

~ Datos de la Ubicacidn

Ubicacion Despacho: JUZGADO PENAL DEL 11 CIRCUT CIAL DE 5AN JOSE

JuDH
Codigo Ubicacion: EJPOOS _.._J Técnicol
Accidn de Ubicacion  [pops _J Para confeccionar uina captura

Ubicacian: pruba

icial 04 (Etapa

™ Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas

Aceptar Eendieﬁte

Figura 141

e Ubicacién despacho: Despacho en que se esta tramitando el expediente.
e Cadigo ubicacion: Le permite a la persona usuaria seleccionar alguna de
las ubicaciones existentes en este despacho, importante sefialar que en

despachos electronicos la gran mayoria de ubicaciones son los mismos

funcionarios. (No todos los despachos poseen las mismas ubicaciones.

e Accidon de ubicacion: Esta herramienta aplica unicamente para despachos
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electronicos. Permite a la persona usuaria luego de seleccionar la ubicacion,
indicar el motivo por el cual se le esta asignado el expediente.

e Ubicacién: observaciones generales de la ubicacion.

e Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas: Esta opcion le
permite a la persona usuaria reubicar unicamente la carpeta sobre la cual se

realizara la modificacion, esta opcion se utiliza para tramites masivos.

El icono M permite aplicar los cambios seleccionados. El icono ﬂ

cancela el tramite.

Confirmar tramite

En esta pantalla aparecen todas las operaciones correspondientes al tramite

realizado.

194
MANUAL DE USUARIO





NUE: 71-000020-0515-PE. (EMI_PLANTI) Confirmar Tramite

4 | 4
Pieza: 1 Folio iniciat | g Nim. Folios: | 4

Descripcion | Emitir resolucion interiocutoria/Emision de Documento

Ampliacién: =

Estado: B J BORRADOR PUBLICC
Grupo de Trabajo: |GRPEQGEST JI EQUIPD DE GESTION

I Asignar el mismo Estado a todos los acontecimientos seleccionados de la lista

I Asignar el mismo Grupo de Trabajo a todos los acontecimientos seleccionados de la lista

Aceptar

Figura 142

Informacioén del tramite Indica las operaciones realizadas

Descripddn
Emitir resoludién interlocutoria /Emisién de Documento

MU, Folios

Folio inidial
B

1 - - Emitir resolucion interlocutoria/Registrar Resoludon
1 - - Emitir resolucion interlocutoria/Control Ubicaciones
| | »

Descripcion: Indica el tramite principal que se esta realizando.
Estado: Indica a la persona usuaria en qué estado desea
tramites realizados

o Privado

o Borrador

o Borrador Publico

guardar los

o Terminado, importante destacar que si las operaciones quedan en

este estado no se podran modificar
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e Ampliacion: En este campo se puede etiquetar o nombrar dicho tramite, lo
que permite mayor facilidad de busqueda dentro del historial procesal del
expediente.

e Grupo de trabajo: Campo de edicion donde se indica el grupo de trabajo
donde quedara las operaciones que estamos realizando.

e Asignar mismo estado: Asigna el mismo estado a todas las operaciones
marcadas en la parte de informacion.

e Asignar mismo grupo de trabajo: Asigna el mismo grupo de trabajo a
todas las operaciones marcadas en la parte de informacion.

¢ Pieza: Indica cuantas hojas compone el documento que se esta ingresando

e Folio inicial: Es el numero de hoja donde quedd el documento que se esta
ingresando dentro del expediente.

e Numero de folios: cantidad de folios inscritos para el tramite que se esta

realizando.

El boton 2= confirma el tramite que se esta realizando.

Emitir Resolucion Interlocutoria

Este tramite permite al usuario ejecutar un machote que solo posee un

encabezado (figura 143).
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AT

Esto es una prueba para el manual de gestion

KRODRIGUEZ

Figura 143
Seguidamente aparece el tramite para registrar resolucién, luego aparece el
tramite de cambio de ubicacidén, y por ultimo el de confirmar tramite, todos
explicados en los apartados correspondientes de este documento.

Emitir Sentencia

Tramite que permite ejecutar un machote con el encabezado para que el

usuario escriba lo que desee.

U AAADSUE oo

PRUEBA DE EMITIR SENTENCIA PARA EL MANUAL

KRODRIGUEZ]]

Figura 144
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Seguidamente aparece el tramite para registrar resolucion, luego el tramite

de cambio de ubicacidén y por ultimo el tramite de confirmar tramite, cada uno
explicado en el apartado correspondiente.

. h e
El ICONO  Vista Preliminar

muestra el machote antes de ejecutarlo. El icono

Ejecutar

‘ejecuta el machote seleccionado.
Registrar Notificacion

Este tramite crea una notificacion la cual es enviada al buzéon de

notificaciones para su posterior procesamiento. Primero se presenta la siguiente
pantalla para asociar el documento a notificar:

NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_NOTI) Asociar Documentos

Seleccione acontecimisnto a asociar:

17403207
17/03/2017

Ermitir plantila/E mizidn de Documeanta

Ermnitir conzstancia/Emisidn de Documento

il |
Tipo Relacion: [yoT ‘J
HNotificacion

4
1 de 3

v | X| BB
Aceptar | Pendiente Mista Prefiminar

198
MANUAL DE USUARIO





Figura 145

Los campos de la pantalla son:
e Solo documentos: CHECK que muestra solo los acontecimientos que son

documentos.
e Fecha acontecimiento: Fecha en que se cre6 el acontecimiento

e Acontecimiento: nombre del acontecimiento.

Interposicion de recurso
Interposicion de solicitud
Diligencia DL

Devolucion de solictud  DSO

e Tipo relacion

Mediante el icono M se efectuan los cambios al sistema. Si se quiere

_ a
cancelar el tramite se selecciona el icono | | a opcion WLirve para

visualizar el documento seleccionado de la lista "Seleccione documento”

Continuando con el tramite de registrar notificacion aparece una lista con los
intervinientes del expediente, esto con el fin de que se seleccione al cual se va a

notificar (ver figura 146).

i -
V““% Seleccién de lista | x

@ Selecdone unflos elemento/s de |a lista para la marca con la descripdidn siguiente:

Intervinientes de a Carpeta

1/ INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS , | ACTOR/A

2 2 SAENZ LOPEZ, JUAN BALTISTA IMPLITADO/A
3 3/ CHAVARRIA CASTILLO, ANA LUISA IMPLITADG/A COAUTOR /A
4 | »

Figura 146
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Posteriormente se presenta la siguiente pantalla:

-

NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

i~ Datos Notificacian:

Notificar a INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTC “rpi=s "LADOS

Estado nntiﬁcacién:]p— J PENDMENTE DE NOTIFICACION Fecha Estado; 2710312017

Prioridad: 1N _J Hormal Fecha Resolucitn ] I

Principal: GESTION EN LINEA T Accesonio: GESTION EM LINEA

" Enwiar

: w x m Asumir los cambio para tedos los
i Aceptar | Cancelar intervinientes.

Figura 147

Seccion Datos Notificacion

Nombre: nombre del interviniente

E| | |
ANULADA A
PARA ACLARAR C
NOTIFICADA N

FENDIENTE DE NOTIFICACION P
NOTIFICADA +

Estado notificacion: |/noszruno

Fecha Estado: fecha del estado que se escogio

Extra Urgente E
Normal N
Urgente u

Prioridad: Extra Urgente E

Fecha resolucion: fecha en la que se dictd la resolucibn que se esta
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notificando.

° {* Enviar

L ™ Ervviar

: notificar al medio principal.

- notificar al medio accesorio.

Asumir los cambio para todos los

intervinientes

los intervinientes, aqui también se incluye el documento asociado.

: se asumen todos los datos de la notificacién para todos

-,

=]

NUE: 71-000017-05615-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

Datos Motificacidn:

Notificar a IN STlTUTO CO STARFHCENSE DE ACUEDUCTC “opias ["LADOS
Estado notificacion: |F'~_| PENDIENTE DE M ON
Friondad. J’ Fecha Resolucion [ [ ;.

Fecha Estado: 2TINHZHMT

Principal: GESTION EN LINEA | #Accesorio: GESTION EN LINEA:
" Enwiar

El botén M envia la notificacién. Mientras el boton == cancela la

tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

« x r Asumir los cambic para todos los
Aceptar LCancelar intervinientes

Figura 148
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correspondientes.

Incorporar documento sin NUE

Tramite que permite incorporar un documento al NUE que se esta

tramitando. Importante destacar que el documento se incluy6 al sistema mediante
la opcion de "Gestion de Machotes sin NUE".

= =
NUE: 70-000020-0515-PE. (DOC_SINNUE) Incorporar Documento sin Nue
Seleccion de Documentos Emitidos:
[ escripcion Fecha Creacidn MLIE b
1 27M0/20E
3232 21404/2014
3 |Prueba 24/04/2014
v 24/04/2014
Esto es una prusba 24/04/2014
% 24/04/2014 ik
il il
Filtras:
Descripcian:
Fecha Desde: Fecha Hasta: é Ewi
Ejecutar Documento
Aceptar Eendieﬁte
Figura 149

e Seleccion de Documentos Emitidos: Muestra la lista de los documentos
sin NUE que se han generado en el despacho.

Descripcion: Filtro de busqueda que permite buscar machotes sin NUE de
acuerdo a la descripcion que se le ha asignado al documento.

Rango Fechas: Filtro de busqueda que permite buscar por un rango de

MANUAL DE USUARIO

202





fechas determinado.

%
El icono Reamne  ge utiliza para visualizar el documento escogido. Asimismo

s
el icono == | gjecuta la busqueda de los machotes ya sea por rango de fechas o

X

por descripcion. El icono aplica los cambios seleccionados y el icono

deja el tramite sin efecto.
Incorporar documento de multimedia

Este tramite permite incorporar un documento de multimedia (audio) al
expediente que estamos tramitando.

- =]

NUE: 71-000020-0515-PE. (INDOMULT) Incorporar Documentos Multimedia

Seleccione documento:

Doc:

Buscar | Elirmirrar

Tipo Documento: ]— _J

Descripcion:

Eendieﬁte

Figura 150

Eendieﬁte
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e Seleccionar documento: mediante el icono ®==| el usuario podra buscar
dentro del directorio de la computadora audio que desea incorporar.

e Tipo de documento: se refiere al tipo de tramite que se esta realizando:
juicio, audiencia preliminar, entre otros.

e Descripcion: campo para observaciones

El boton M guarda los cambios a los objetos. Mientras el botdn Eendente

cancela la tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.
Registrar Delitos

Este tramite asocia un delito a un interviniente. al iniciar el tramite se
muestra una pantalla con los intervinientes para que se seleccione al que se le va a

incluir el delito (figura 151).
f%‘\} Seleccion de lista r— -

@ Seleccione unjos elemento/s de la lista para la marca con la descripcdn siguiente;

Intervinientes de a Carpeta

1/ INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADC &
2 2 SAENZ LOPEZ, JUAN BAUTISTA IMPLUTADO /A
3 3 CHAVARRIA CASTILLO, AMA LUISA IMPUTADO/A COALUTOR,/A
| »
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Figura 151

Luego se presiona el botén y se muestra la pantalla que muestra la
figura 152:

=

NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_DEL) Registro de Delitos

o % & R
Famiia Delfito DELITOS CONTRA LA SEGURIDAD DE LA NACION
Cadigo Delito Traicidn Agravacia
Grado: _J
Estado: ACT _J Activo

Fecha Calificacidn: ATI032017

Tipo Acuzacion
i Primaria

7 Secundaria

Condenacion [~ -

Fecha Condena; ’7
| <| | 3 Qua}dar Cancelar ‘
FARS
Aceptar Pendiente
Figura 152

En la parte derecha de la pantalla se incluyen los delitos y en la parte

izquierda aparecen los delitos ya incluidos para el interviniente. Una que se ingresa

al modulo aparece la siguiente barra de herramientas: B =B ® o5 iconos y

campos se describen a continuacion:

= . . .
e U :afnade un delito al interviniente

e “® - Abrir delito

= . .
° : Borrar el delito seleccionado
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« B : consultar delitos

e Familia del delito: Tipos de delitos. Ejemplo: contra la vida, contra los

derechos humanos, etc.

e Cadigo del delito: Es el codigo del delito que cometio el imputado. Ejempilo:
homicidio, homicidio culposo. La sub lista que se despliega en este campo

va estrechamente relacionada con la familia de delito que se escogi6.
R—

Agravado  AGR
Atenuade  ATE
Consumade COS
Ejecucion  EJE
Frustracidn FRU

e Grado: “UEHE

e Estado: Activo o inactivo.

¢ Fecha de clasificacion: fecha en que se incluyo el delito al sistema.
e Tipo de acusacién: primaria o secundaria.

e Condenacion: CHECK que indica si el imputado es condenado.

e Fecha de condena: fecha a partir de la cual el imputado fue condenado.

El boton M guarda los cambios. Mientras el boton 2| cancela la

tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Registrar Diligencias

Para registrar una diligencia el sistema presenta primero la pantalla de

asociar documentos tal y como muestra la figura 153:
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NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_CITA) Asociar Documentos

Selecoione acontecimiento a asociar: ¥ Solo Documentos

pruebs
Emitir plantila oficio/Emizsidn de Documentao
17032017 Emitir plantila/Emizidn de Documento
1703207 |Emitir constancia/Emision de Documenta
4 | »
1 de 4
Tipo Relacion: ,_ _J

penciente @

Figura 153

v seonocumenios - MuUesStra en la lista solo los acontecimientos que son
documentos.
Fecha: fecha de creacion del documento

Acontecimiento: documento asociado

Interposicion de recurso REC
Interposician de solicitud S0L
Diligencia DL

Devolucion de solictud  DSO

Tipo de relacién:

ac=tar | gcepta la incorporacion del documento.

X

eendente | Jeja pendiente el tramite.

\ista Preliminar

visualiza el documento seleccionado en Ila lista de
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acontecimientos.

Una vez seleccionado el documento se escoge el interviniente a quien se va

a diligenciar:
[ "\\‘? Seleccion de lista X

@ Selecdone unflos elemento/s de la lista para la marca con la descripcidn siguiente:

Intervinientes de la Carpeta

1D Nombre completo Intervendion
1/ INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS ¥ ALCANTARILLADOS , ACTOR/A
2 2|SAENZ LOPEZ, JUAMN BAUTISTA IMPUITADO/A
3 3 CHAVARRIA CASTILLO, ANA LUISA IMPUTADC/A COALTOR /A
4 | »

Figura 154

Luego se presenta la siguiente pantalla (figura 155) para llenar los datos de

la diligencia.
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~ Datos de la Citacidn: -

Interviniente:
Fecha: Hora: Lote: 1 Despacho a Comparaecer:
] 1 _J Dezcripecion codigo
Prioridad: r—_J Descripcion codigo
Motivo: =
Lugar:

. Medio de Comunicacidn:
Title:

Provincia: —J Descripcion codigo Barrio: J
Descripcion codigo
Canton: _‘J Descripcion codigo Sector

Distrito: _J Descripcion codigo Apartado:

Aceptar Eendieﬁt&

Figura 155

Datos de la Citacién

Interviniente: nombre del interviniente.

Fecha: fecha del tramite.

Hora: hora del tramite.

Lote: lote en que se enviara el documento de la citacién.

Despacho a compadecer: despacho donde debe presentarse el

interviniente

{ Normal

Urgente u
Extra Urgente E
Normal N
Urgente u

Prioridad_ Extra Urgente E
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e Motivo: observaciones de la diligencia.
¢ Lugar: donde se llevara la citacion.
Medio comunicacion
e Provincia: provincia a donde va la diligencia.
e Canton: cantdén a donde va la diligencia.
¢ Distrito: distrito a donde va la diligencia.
e Barrio: barrio a donde va la diligencia.
e sector: ubicacion mas especifica a donde va la diligencia.

e apartado: si la citacion se va a dejar en algun apartado.

El boton M guarda los cambios. Mientras el boton == cancela la

tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.
Registrar Resolucién y Notificaciones
Por medio de este tramite un juez, jueza, fiscal o fiscala podra ingresar los

datos de sus sentencias o resoluciones y a la vez notifica a una o varias partes la

resolucion.
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- =]
NUE: 71-000020-0515-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion

Tipo Resolucion: f iztdri Resultado:

P J r I%ale del Histdrica de J

royectas
Fecha y Hora Voto B
Num. Resuluciﬁn:J FE o Hedacion J
Selecoione Juez I~ Mastrar Jueces Inactivos
Paulo SGL, Murillo Esquivel

JUEZ37IP Usuario, Coord Jud

ALFEZORIP dlfradn dranalena i

] ,

1 de 14
Por Tanto: E
Ampliar Doc | Documento
Estado: J Recurrida -~ Envio a Jurisprudencia
: ¥ No (v Pendientes de enviar (£ rviad:
Fecha Estado: |
" si " Fara Feenviar 7 Mo se Envia
| : =] Incluir Resolucidn sin
| Pendiente Boleta Asociar un Documento
Figura 156

Apartado Registrar Resolucion
Tipo Resolucion: Sentencia en PRINCIPAL, AUTO, AUTOSENTENCIA,

entre otros.

Resultado: CON LUGAR, SIN LUGAR, etc.

Num. Resolucién: Se digita solo el niumero el sistema completa en resto (E;j.
15 el sistema lo completa de la siguiente forma 000015/2015).

Fecha y hora del voto: Fecha y hora en que se emite la sentencia o

resolucion

Sale del histérico del proyectos: Como su nombre lo indica saca la

resolucion del histérico del proyectos.

Redactor: Juez o Jueza redactora de la sentencia.

211
MANUAL DE USUARIO





Seleccione Juez: En este campo se asigna el juez redactor el cual sera el
mismo que el que se indica en el campo redactor.

Por tanto: Se introduce la parte dispositiva del fallo, con el fin de ser
consultada de forma expedita al ampliar el tramite.

Estado y fecha de estado: Estado en que se dictd la sentencia (apelada,
borrador, firme, entre otros) y fecha en que se incorporé ese estado.

Fecha de Publicacion: Fecha en que se publica la resolucion

Fecha de Dictado: Fecha en que se dicta la sentencia.

Recurrida: Asigna el valor de recurrida o no (para las salas)

Envié a la jurisprudencia: Se envia al sistema SCIJ para que este la
muestre como parte de la jurisprudencia.

Incluir resoluciéon sin asociar documento: Como su nombre lo indica

incluye el registro de resolucion sin que asocie un documento a la misma.

Ampliar documento —“Permite visualizar el documento o resolucion

que va asociada con el registro de resolucion correspondiente.

&l
Documento @Siwe para asociar o vincular una la sentencia o
resolucion con el registro que estamos incluyendo. Una vez ampliado se

muestra la siguiente pantalla para incorporar el documento.
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- =]
NUE: 71-000020-0515-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion

Tipo Resolucitn: |  Sole del Histdicode  Resultado: |
Froyectosz
Fecha y Hora Voto
e Redactor:
Num. Resolucion: 1 IV ] J

Azignacion de Documento de la Resolucidn 1™ Moshar Jueces Inactivos

@ 2017-02-27 09:45:47- Apel, Seq. Instancia Transito y C
: [gg 2017-02-27 09:45:21- Emitir documento/Selecdidn de Dc
g REVOCADA ASIGNACION

g TERMINADO

&g BORRADOR PUBLICO

Documento: |
= x
Ampliar Asignar Borrar Cancelar
4 n |7
x_ @ — Incluir Resolucion sin
Aceptar | Pendiente Boleta Asociar un Documento
Figura 157

Incorporar documento

e Asignacion del Documento de la resolucion: Se presenta la

pantalla del historial procesal para que se pueda escoger el
documento que se desea asociar.

e Ampliar: permite visualizar el documento que se va a incorporar a la
resolucion.

e Asignar: Asocia el documento a la resolucion.
e Borrar: Elimina la asociacion del documento.

e Cancelar : Cancela el tramite de asociar documento.

o bien JE“”'““* para
=1

dejar pendiente el tramite de la resolucion. El icono =22 imprime el por tanto de

Para generar el registro de la resolucion presione
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la resolucion. Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes

Una vez registrada la resolucién se presenta la pantalla para escoger el
documento a notificar:

- =]
NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_RE SON) Asociar Documentos

Seleccione acontecimiento a asociar: [v Solo Documentos

Acontecimisnto
Prueba KRP

« |

»
1 de 1
Tipo Relaciﬁn:i— J
...... w ..... x s
Aceptar Eendiel:lte Vista Preliminar
Figura 158

Asociar documento

e wswnmmenos . Muestra en la lista solo los acontecimientos que son
documentos.

e Fecha: fecha de creacién del documento

e Acontecimiento: documento asociado
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Interposicion de recurso
Interposicion de solicitud S0L
Diligencia DL

Devolucion de solictud ~ DSO

Tipo de resolucion:

ac=tar | gcepta la incorporacion del documento.

X

eendente | Jeja pendiente el tramite.
-

\ista Preliminar

visualiza el documento seleccionado en Ila lista de
acontecimientos.

Seguidamente se escoge el interviniente al que se le va a notifica:
i ‘Qi’ Seleccidn de lista [&J

@- Seleccione unjlos elemento/s de la lista para la marca con la descripcidn siguiente:

Intervinientes de a Carpeta

Figura 159

Luego se presenta la siguiente pantalla:
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- =
NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

i~ Datos Motificacian: -

Notificar a INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTC “opi=: "LADOS
Estado notiﬁcacién:]p— J PENDIENTE DE NOTIFICACION Fecha Estado; | 27/03/2017
Prioridad: ]N—‘_J Hormal Fecha Resolucion [/

Principal: GESTION EH LINEA T Accesono: GESTIOM EM LINEA
" Erwviar

x_ m Asumir los cambio para toedos los
Lancelar intervinientes.

Figura 160

Datos Notificacion
Nombre: nombre del interviniente

E| | |
ANULADA A
PARA ACLARAR c
NOTIFICADA N
NOTFICADA +

Estado notificacion: |/noszruno

Fecha Estado: fecha del estado que se escogi6

Urgente u
Extra Urgente E
Normal N
Urgente u
Extra Urgente E

Prioridad:

Fecha resolucion: fecha en la que se dictd la resolucibn que se esta
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notificando.

o  © Enva : notificar al medio principal.

° ] T ‘n Otlfl car al me d | 0 acceso ri 0.

Asumir los cambio para todos los
intervinientes

o : se asumen todos los datos de la notificacién para todos

los intervinientes, aqui también se incluye el documento asociado.

El botén M envia la notificacion. Mientras el botén == cancela la

tramitacion.
Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Dictar sentencia con documento

Este tramite permite incluir un documento a la sentencia que se esta

dictando. Primero el tramite solicita crear un documento.
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NUE: 71-000017-0515-PE. (REG_RESOL) Seleccion de Documentos

Grupo: [PGENERIC J Tramites Generales

Seleccione Docurmento:

Codigo Tramite/tModela &
APREMIOSOL ,%ﬁ; JPGEMERIC
JPISEGUIDOT g% JPGEWERIC Apel. Seq. Instan
Ciesenl &ntas

JPISEGUI003 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI004 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI005 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI00E &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI007 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JPISEGUI008 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver
JRISEGUID 2 &‘% JPGENERIC Apel. Seq. Instancia Transito y Contraver

-
Ty T N NI Y7=Y T A D =
4 »

r ] r Visualizar
Aceptar Eendieﬁtr:
Figura 161

Grupo: agrupacion de tramites

Seccion de Documentos

Aceptar

icono
Grupo: de agrupacion al que pertenece el tramite.

Descripcion del tramite.

enserte | deja pendiente la tramitacion.

7

veuizr: visualiza el documento antes de ejecutarlo.

Caédigo Tramite /Modelo: cédigo del documento que se va a tramitar.

: acepta el tramite lo cual genera el documento seleccionado.
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:71-000017-0915-PE

L D

ACTA DE INSPECCION JUDICIAL

Constituida el (la) (los) (las) suscrito (a) (s) Licenciado (a) (s) , en asocio con
prueba, al ser las prueba horas prueba minutos del dia prueba del mes de prueba del
afio dos mil prueba, de conformidad con la facultad que me confiere el (los) articulo (s)
0jo, del Codigo Procesal Penal, procedo a prueba el sitio en virtud de que prueba.- Se
invita al (la) sefior (a) prueba, a presenciar la diligencia misma de la que se obtiene el
siguiente resultado: prueba. Es todo. Seguidamente doy lectura de esta acta a los
presentes y todos la firmamos.- NOTIFIQUESE. Licda. Juez(a) de Juicio Penal.

Etapa Intermedia. KRODRIGUEZ

Firmas prueba

Figura 162

Una vez creado el documento se registra la resolucion
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- =]
NUE: 71-000020-0515-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion

Tipo Resolucion: f iztdri Resultado:

P J r I%ale del Histdrica de J

royectas
Fecha y Hora Voto B
Num. Resuluciﬁn:J FE o Hedacion J
Selecoione Juez I~ Mastrar Jueces Inactivos
Paulo SGL, Murillo Esquivel

JUEZ37IP Usuario, Coord Jud

ALFEZORIP dlfradn dranalena i

] ,

1 de 14
Por Tanto: E
Ampliar Doc | Documento
Estado: J Recurrida -~ Envio a Jurisprudencia
: ¥ No (v Pendientes de enviar (£ rviad:
Fecha Estado: |
" si " Fara Feenviar 7 Mo se Envia
| : =] Incluir Resolucidn sin
| Pendiente Boleta Asociar un Documento
Figura 163

Seccion de Registrar Resoluciéon

Tipo Resolucion: Sentencia en PRINCIPAL, AUTO, AUTOSENTENCIA,
entre otros.

Resultado: CON LUGAR, SIN LUGAR, etc.

Num. Resolucién: Se digita solo el numero el sistema completa en resto (E;j.
15 el sistema lo completa de la siguiente forma 000015/2015).

Fecha y hora del voto: Fecha y hora en que se emite la sentencia o
resolucion

Sale del histérico del proyectos: Como su nombre lo indica saca la
resolucion del histérico del proyectos.

Redactor: Juez o Jueza redactora de la sentencia.

Seleccione Juez: En este campo se asigna el juez redactor el cual sera el
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mismo que el que se indica en el campo redactor.

Por tanto: Se introduce la parte dispositiva del fallo, con el fin de ser
consultada de forma expedita al ampliar el tramite.

Estado y fecha de estado: Estado en que se dicto la sentencia (apelada,
borrador, firme, entre otros) y fecha en que se incorporé ese estado.

Fecha de Publicacion: Fecha en que se publica la resolucion

Fecha de Dictado: Fecha en que se dicta la sentencia.

Recurrida: Asigna el valor de recurrida o no (para las salas)

Envié a la jurisprudencia: Se envia al sistema SCIJ para que este la
muestre como parte de la jurisprudencia.

Incluir resolucion sin asociar documento: Como su nombre lo indica

incluye el registro de resolucion sin que asocie un documento a la misma.

Ampliar documento “IPermite visualizar el documento o resolucién

que va asociada con el registro de resolucion correspondiente.

El
Documento @Siwe para asociar o vincular una la sentencia o
resolucion con el registro que estamos incluyendo. Una vez ampliado se

muestra la siguiente pantalla para incorporar el documento.
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- =]
NUE: 71-000020-0515-PE. (REG_RESO) Registrar Resolucion

Tipo Resolucitn: |  Sole del Histdicode  Resultado: |
Froyectosz
Fecha y Hora Voto
e Redactor:
Num. Resolucion: 1 IV ] J

Azignacion de Documento de la Resolucidn 1™ Moshar Jueces Inactivos

@ 2017-02-27 09:45:47- Apel, Seq. Instancia Transito y C
: [gg 2017-02-27 09:45:21- Emitir documento/Selecdidn de Dc
g REVOCADA ASIGNACION

g TERMINADO

&g BORRADOR PUBLICO

Documento: ]

*

Cancelar

Ampliar ‘ -_'-:'!'gr-sr Borrar
4] T N i £

X

Pen dieﬁte

=

Boleta

— Incluir Resolucion sin
Asociar un Documento

Aceptar

Figura 164

e Asignacion del Documento de la resolucion: Se presenta la
pantalla del historial procesal para que se pueda escoger el
documento que se desea asociar.

e Ampliar: permite visualizar el documento que se va a incorporar a la
resolucion.

e Asignar: Asocia el documento a la resolucion.

e Borrar: Elimina la asociacion del documento.

[}

Cancelar : Cancela el tramite de asociar documento.

o bien JE“”'““* para
=1

dejar pendiente el tramite de la resolucion. El icono “#=21 [mprime el por tanto de

Para generar el registro de la resolucion presione
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la resolucion. Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.
Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Reparto decisores

Este tramite hace el turnado de los expedientes por materia.

; . =]
NUE: 71-000017-0515-PE. (REPAR_DECIS) Reparto a Decisores ylo fiscales

Introduccidn Reparto por Materia

Reparto por Materia: J

Aceptar Pen diel:lte

Figura 165

Introduccién Reparto por materia

¢ Reparto por materia: Recursos o resoluciones.
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Para generar el reparto presione 22221 o bien ﬂ para dejar pendiente el

tramite.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados
correspondientes.

Revocar reparto jueces/juezas decisores

Este tramite anula el reparto de los jueces o juezas decisores y /o fiscales o

fiscalas.

=

NUE: 71-000017-0515-PE. (MODREPAR) Revocar Reparto a Decisores y/o Fiscales

Revocacion de Reparto

Tipo Reparto: [pEC ___]

Aceptar Eendiel:lte

Figura 166
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Revocacion Reparto:

e Tipo de Reparto: Recursos o resoluciones.

X
. 0 bien ﬂ para dejar pendiente el

tramite.
Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Revocar reparto jueces/juezas Tramitadores

Este tramite anula el reparto de los jueces o juezas tramitadores(as)

- =]

NUE: 71-000017-0515-PE. (MODREPTRA) Revocar Reparto de Tramitadores

Revocacion de Reparto

Tipo Reparto: |pec J

Aceptar Eendieﬁte

Figura 167

Revocacion Reparto:
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e Tipo Reparto: Recursos o resoluciones.

Para generar el reparto presione s

X
o bien ﬂ para dejar pendiente el

tramite.

Por ultimo, una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Reparto por configuracion de Oficina (Sala Tercera)

Administracion de reparto
1. Este reparto no puede ser administrado por todos los usuarios, la persona
funcionaria judicial que administra el reparto es la que puede ejecutar el

reparto en los expedientes judiciales.

Seguidamente se explica los pasos que la persona usuaria debe ejecutar
para crear la secuencia de reparto, para la asignacion de expedientes. El reparto se
divide en dos tipos de reparto, el principal, donde un Magistrado(a)/Decisor(a)
(encargado de equipo), trabaja con varios Letrados(as)/Tramitadores(as) (miembros
de equipo), y el reparto secundario donde varios Magistrados(as)/Decisor(a)
(encargado de equipo), trabajan con los mismos Letrados(as)/Tramitadores(as)

(miembros de equipo).

Ingreso a la pantalla de administracion
Solo se visualizara si la persona usuaria tiene los permisos activos en el

despacho.
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%3 SIGDJ - SALA SEGUNDA - Moya Umafia, Andrea - SEINTEX

Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

- o0fFdof e @ ~40B@? P Y Pyt

Consultas " Mantenimiento de Reparto por criterio

Crear reparto principal

Para la creacion de reparto principal se deben de seguir los siguientes
pasos.
1. Ingreso al moédulo de mantenimiento de reparto por criterio.
2. Ingrese una descripcion para el reparto, puede ser cualquier descripcion que
no sobre pase los 25 caracteres.
3. Seleccione la opcion de tipo de reparto principal.

4. Seleccione la opcién “Activar”.

Mantenimiento mejora reparto por cambio de criterio
T Bloqueo de miembros del equipo ]
g
Crear reparto 1 3
Dezcripcion del reparto: Reparto Feparto
|2 e principal - secundario &y Activar | Desactivar
[ID REPsRTO [ TIPOREFARTO  [DESCRIPCION  |FECHAACTIVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADO [«
<+ | W[

El sistema le mostrara el detalle del reparto incluido:

Crear reparto
Descripcidn del reparta: | Reparto n Reparto
principal secundario Activar | Desactivar |
ID REPARTO TIPO REPARTO | DESCRIPCION FE &

CHA ACTIWACION
Primario Reparto principal  24/11/2020

FECHA DESACTIVACION

Configurar equipo de trabajo para el reparto principal
Crear encargados del equipo

1. Seleccionar el reparto para el cual quiere activar el encargado.
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2. Seleccionar un responsable del reparto, tome en cuenta que el sistema le
mostrara todos los Magistrados(as)/Decisores(as) activos en el despacho,
solo debe configurar los que van en el reparto.

3. Seleccione la opcidén “Activar”.

Nota: Asegurese de incluirlos en el orden como desea que se ejecute
el reparto.

Crear reparto
Dezcripeion del reparto:; | W H?D‘?ﬂﬂ & Reparto
principal secundario Activar Desactivar
|0 REFARTO TIPD REPARTO | DESCRIPCION FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION |ESTADD |DLISL i
E =] Reparto principal | 24/11/2020 AkOYAL
1
|

Equipo de trabajo

Encargado del equ'p‘f: 0005SMAGDO01 g Zarela Maria Villanueva Monge

|0 rEPaRTO | D EQUIPD  [EMCARGADO EQUIPD _ |ESTADO | ORDEM REPSRTO | CODDEY | FUNCIONARL =

3 Agregar | Desact'n.rar|

El sistema actualizara los datos en el recuadro.
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Crear equipos de trabajo

Crear reparto
Descripcion del reparto: H'?PE]”O [ Reparto
principal secundario Activar Dezactivar
ID REPARTO TIPO REFARTO | DESCRIPCION FECH& ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION |ESTADD |DUSU 2

Primario Reparto principal | 24/11/2020 AbOYAL

Equipo de trabajo

Encargado del equipo: {ppo5ac001 J Zarela Maria Villanueva Monge

|D_REFARTO 10 EQLIFD EMCARGADD EQUIFD ESTADD ORDEN REFARTO CODDE) FURCIONAR] -

=] 0005k AG 00 0005

tﬁ«

Desactivar

Zarela Maria’y

Crear miembros de equipo

Seleccionar el encargado de equipo para el cual quiere activar el miembro de
equipo.

Seleccionar un miembro del equipo, tome en cuenta que el sistema le
mostrara todos los Letrados(as)/Tramitadores(as) activos en el despacho,
solo debe configurar los que van en el reparto.

Seleccione la opcidn “Activar”.

Nota: Asegurese de incluirlos en el orden como desea que se ejecute
el reparto.
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Crear reparto

Descripcion del reparto: Hn_apa_uto Fieparto
principal secundario Activar ‘ Desactivar |
I REFARTO TIPO REFARTO | DESCRIPCION FECHA ACTIWACION | FECHA DESACTIVACION | ESTADD [In]ui={] i

Primario Reparto principal | 2441 20 Activo AMOYal

il [}
E quipo de trabajo
Encargado del equipo: |poosmAc00d JZarela Maria Villanueva Monge Agregar ‘ e |
|
ID REFARTO EMCARGADD EQUIPD ESTADD JRDEN REFARTO CODDES FLUMNCIONAR] =
[ i) 0005MAGOM Activo 1 Q005 Zarela Maria

4 | W[
Miembro del equipo: | jo0sLETO0 J Hector Blanco Gonzalez

3 Agregar ‘ Desactivar |

[0 REFeRTD [ 1D EQUIPD [MIEMBRO EQUIFD [EsTaDO | 0RDEM REFARTO | CODDEY | Funcn =

< | [

El sistema le mostrara en el recuadro la informacién actualizada.

Miembro del equipo: g5 ETO0M J Hector Blanco Gonzalez

EQUIPD

MIEMBRO EGQUIPD ORDEN REFARTO CODDEJ

0005LE TO01 Activo 1 aoos Hectar

|0 REFARTO
E !

« | v [

Nota:

1. Sitiene 5 Magistrados(as), debe incluirlos uno a uno para el reparto primario.
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Crear reparta

Descripeidn del reparto: v Reparto r Reparto
principal secundario M M
| — |
|0 _REFARTO TIPO REFARTO | DESCRIPCION FECHA SCTIVACION | FECHA DESACTIVACION |ESTADOD |DLUSL a

| 16 Primario Feparta principal | 24/11/2020 ArDAL

| v[]
Equipo de trabajo
Encargado del equipo: |jgpsyac02? J Rolando Vega Robert Agregar | Desactivar

ESTADO ORDEW REPARTO =

CODDEJ | FUNCIONARID ASIGHADD
03

0005 (Orlando Aguirre Gomez

16 108 000skAGOT 3 ooos Ewa Maria Camacho Wargas
16 106 000skAGD 3 4 0005 JuliaVarela Arapa
1 |16 107 000SMAGOZ2 Activo 5 ooos Rolando Wega Robert
|16 93 0005k AG 00T Activo 1 o0ns Zarela Maria Villanuewa Monge |L
4 »

Debe repetir los pasos para asociar todos los Letrados (as) al Magistrado(a)
de un equipo de trabajo, por ejemplo, si cada Magistrado labora con cinco letrados,
debe incluir uno a uno los cinco letrados.
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Crear repatko

Descnpoibn del epatx | 17 Bepato  — Repadto
| prncpal sevuriisg A eteiar I Deuﬂnul

Equipo de tabao
Encargndo del 8qupo; | oo AS00E J Zereln Maria Vilkangeva Monge A 5 m Nar |
"~ |'ip pepario | o eowro | [ENCARGADD EQUIPD 'OADEM REPARTOD

T runconan .]

1 |16

DOOSMAGDD]

Wmbwrn del squipo I!EF-,_E'_MI: Sharon Kramarz Lang
[ | Agregar | Desactiver |
ID_REFARTO 1D EQUIFD MIEMERD EQUIPD _|ESTADD DRDEN REPARTO | CODDEJ FUNCIDNARID ASIGHAL =

G5 OCSLE TOO

i t 1
2 - QOUBLE TOS At F] e ] Gumele onzale: Vargas
3 & o2 CROCELE TO0E Ackive 3 OO Maria Alescancka Bogante:
4 16 88 (SLE TOOS Achren 4 i 1" Dknd.rl"r'enege-'.' [ s
5 |1& 98 COOSLE TOND Bckren 5 s Sharon Framaiz Lang
| Z
Lol | *j
NOTA:

Para este tipo de reparto NO debe indicar un mismo letrado(a) en dos

equipos.

pasos.
1.
2.

3.

Crear reparto secundario

Para la creacion de reparto secundario se deben de seguir los siguientes

Ingreso al médulo de mantenimiento de reparto por criterio.

Ingrese una descripcion para el reparto, puede ser cualquier descripcion que
no sobre pase los 25 caracteres.

Seleccione la opcidn de tipo de reparto secundario.
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4. Seleccione la opcién “Activar”.

Crear reparto ‘|

Descripoion del reparto: Reparto Heparto
| 2 principal o secundarnc 3 £| Activar Dezactivar
| I REP&RTO [ TIPO REFARTO|DESCRIPCION  |FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADD [ 1pusu -
o | o[

El sistema le mostrara en el recuadro la informacién actualizada.

Crear reparto
Descripcidn del reparto: | Reparto Reparta
principal secundario r || Desactivar
I REFARTO TIFO REFARTO | DESCRIPCION FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION | ESTADD |DLUSL &

Secundario Reparto S ecundanic 24/11/2020

Configurar equipo de trabajo para el reparto secundario

Crear encargados del equipo

Seleccionar el reparto para el cual quiere activar el encargado.

2. Seleccionar un responsable del reparto, tome en cuenta que el sistema le
mostrara todos los Magistrados(as)/Decisores(as) activos en el despacho,
solo debe configurar los que van en el reparto.

3. Seleccione la opcidén “Activar”.

Nota: Asegurese de incluirlos en el orden como desea que se ejecute
el reparto.
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Crear reparto

Descripeidn del reparta: | Reparto v Reparto
principal secundario Activar ‘ Desactivar‘
I ]
|0 REFARTO TIPO RERARTO|DESCRIPCION FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADD |DLISLU -

Secundario Reparto Secundaric 24/11./2020 Activo AMOYAL

E quipo de trabajo

Encargado del equipo: | poosiaco01 JZarela Maria Villanueva Monge 2 3 Agregar ‘ e ‘

| 0 rEP&RTO] 1D EQUIFD [ENCaRGADO EQUIPD [ESTADO | ORDEN REPARTO | CODDEJ | FUNCIONARID ASIGNADD -

o | [

El sistema le mostrara la informacién actualizada.

Crear reparto

Descripcidn del reparta: | H'_BIJE_"tD v Reparto
principal zecundario Activar | Desacﬁvar‘

|D REFARTO TIPD REPARTO | DESCRIPCION FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION |ESTADD |DLUISU -

7 Secundario Reparto Secundaric 24/11/2020 AOYAL

Equipo de trabajo

Encargado del equipo: (no051MAG001 J Zarela Maria Villanueva Monge Agregar | Tt ‘

|0 REPARTO| ID EQUIFD [ENCARGADO EQUIPO ESTADD ORDEMN REFARTO | CODDE. | FUNCIONARID ASIGHADD i

0005k AGO01 0005 Zarela Maria Villanueva Monge

Crear miembros de equipo

Seleccionar el encargado de equipo para el cual quiere activar el miembro de
equipo.

Seleccionar un miembro del equipo, tome en cuenta que el sistema le
mostrara todos los Letrados(as)/Tramitadores(as) activos en el despacho,

solo debe configurar los que van en el reparto.
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3. Seleccione la opcidén “Activar”.

Nota: Asegurese de incluirlos en el orden como desea que se ejecute

el reparto.

Equipo de trabajo

Encargado del equipo: g0051A4G001 J Zarela Maria Villanueva Monge Agregar | Desactivar

|D REFARTOD

D EQUIFD [ENCARGADD EQUIPD ESTADO

0005MAGOOT Activa

ORDEMN REPARTO | CODDEJ

oo0s

FUNCIONARID ASIGNADD -

Zarela Maria Villanuewa Monge

[

Miembro del equipo: |gpos ETo21 J José Adrién Calderén Chacon 3
Agregar Desactivar

|0 rePsRTO [ 1D EQUIPD  [MIEMBRO EQUIPD [ESTADOD | ORDEM REFARTO | CODDES | FUMCIONARID ASIGNAL =

< | + [

El sistema le mostrara los datos actualizados.

Equipo de trabajo

Encargado del equipo: | qo0si AG001 J Zarela Maria Villanueva Monge Agregar | Desactivar

|0 REFARTO

EGQUIFD |ENCARGADD EQUIPD EST

oo0sMAaGoO1 A

ADD JRDEM RERARTO | CODDES | FUNCIONARID ASIGHADC 5

¥ 1 aa0s Zarela Maria Villanweva Monge

Desactivar

FUMCIONARID ASIGNAL +

vdrian Calderdn Cha

JRDEM REFARTO | CODDEJ

ooos
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Nota:

Para el tipo de reparto secundario, los Magistrados(as)/Decisores(as),
trabajaran con los mismos Letrados(as)/Tramitadores(as), por lo que debera
realizar el registro de cada Letrados(as)/Tramitadores(as), por cada

encargado de equipo.

Ejemplo:
Crear reparto
Descripeion del reparto: - Reparta v Reparta
principal secundario Activar Desactivar

D REFARTO | TIPOREFARTO [ DESCRIPCION | FECHAACTIVACION | FECHA DESACTIVACION |ESTADD IDUISL) =
|17

Secundarno Reparto Secundaric 24/11./2020 AaMOvAL

o | O
Equipo de rabajo
Encargado del equipo: |oo0s2G010 JE\'a Maria Camacho Vargas Agregar | Dt |
pr—— g e—— ]
ID REPARTO] 1D EQUIPD |ENCARGADD EQUIPD  |ESTADD [ ORDEM REPARTO | CODDES | FUNCIONARIO ASIGNADD -
1 |17 114 0005kAGDOT Activo 1 0005 Zarela Maria Villanueva Monge
2 |17 116 0005k AGOOS Aichivo 2 o005 Orlando &guire Gomez
3 a 0005MAGDT0 3 0005 Ewva Maria Camacho Vargas

ID_REPARTO 1D EQUIFD MIEMBRO EQUIPD _ |ESTADOD ORDEWN | CODDEJ FUNCIOMNARIO ASIGHADD S
O0OSLETO21 Jo
2 |17 116 OO0SLETO21 Achvo 1 ooos Jozé Adrian Calderdn Chacdn
3 |17 118 O00SLETO21 Aclivo 1 0005 Jozé Adrisn Calderdn Chacdn
b4
| [

Crear Secuencia de reparto

Una vez configurados ambos repartos:

Seleccione la opcidon “Crear reparto”.
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Crear equipos de rabajo

Crear reparto

Descripeidn del reparto: | v Reparto m Reparto
principal secundario Activar Desactivar
[ | ID REP&RTO [ TIPO REFARTO[DESCRIPCION | FECHA ACTIVMACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADO | IDusy -
1 |17 Secundario Reparto Secundaric 24/11/2020 Activa AMOYAL
2 g Primario Frincipal 2441172020 Activo AMWOYAL
< | [
E quipa de trabajo
Encargado del equipo: (31051 AG003 Jﬂrlﬁnclo Aguirre Gomez Agregar | Desactivar
D REPARTO| ID EQUIFD | EMCARGADD EQUIFD ESTADO OEDEN REPARTO | CODDEJ | FUMCIOMARIO p’-\SIGNADD i
8 23 0005MAGO0 Activo o005 arg
2 |18 124 0005k AGO0T Activa 2) 0oos Zarela Maria Vlllanueva tdonge
3 |18 125 0005MAGO03 Activo 3 0005 Orlando Aguire Gamez
o | [
Miembro del equipo: | 0005 ET011 JHenr}r Vargas Pacheco
Agregar De=sactivar
ID REPARTO | ID EQUIPD MIEMBHD EQUIPO _ |ESTADO ORDEM EDDDEJ FUNCIONARIO ASIGNADD i
23 0 i ) 1 0
2 |18 123 Q005LE TOOS Activio 2 aons Guizelle Gonzélez Vargas
3 |18 124 Q005LETOOS Activo 1 Qnos Maria Alexandra Bogantes Rodriguez
4 |18 124 Oo0sLETOOS Activa 2 0o0s QlmanVenegas Guerenn
5 |18 124 O005LETON Inactivo 3 aoos Heriy Wargas Pacheco
13 125 O0OSLETOO Activo 1 000g Sharon Kramarz Lana ¥
1 T A
] Crear reparto
Nota:

e Asegurese de tener los dos repartos creados y activos.
e Asegurese de crear de manera correcta los equipos de trabajo.

e Esta opcién solo se realiza una vez al crear el reparto la primera

vez.

El sistema creara la secuencia de reparto para cada uno de los criterios
de repartos activos en el despacho, que el(la) informatica regional cre6
previamente.
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Ejemplo de secuencia

Configuracion de reparto por parte de la oficina

REPARTO REPARTO
PRINCIPAL SECUNDARIO
Letrado
Magistrad Letrado/Tr Magistrad Presidencia/Tramita
o/Decisor amitador o/Decisor dor
MAGISO1 MAGISO1
LETO1 LETO15
LETO2 LETO16
LETO3
LETO4
MAGIS02 MAGIS02
LETO5 LETO15
LETO6 LETO16
LETO7
LETO8
MAGISO3 MAGISO3
LETOS LETO15
LETO10 LETO16
LET11
LET12
Configuracion de reparto por el sistema
Orden de Magistrad Letrado/Tramitad
reparto o/Decisor or
1 MAGISO1 ETO1
2 MAGISO02 ETO5
3 MAGISO3 ET09
4 MAGISO1 ETO2
5 MAGIS02
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- s

6 MAGISO3  ETO10
] E

8 ETO7

9 MAGISO3  ET11

1 =

11 ETO8

12 MAGISO3  ET12

13

14 ETO16
15 ETO1

16 ETO5

17 MAGISO3  ETO09

1 -

19 ETO6

20 MAGISO3  ETO10
-

22 ETO7

23 MAGISO3  ET11

24 ETO4
25
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ETO8

26 MAGISO3  ET12
27 MAGISO3 [ETO15
28 MAGISO1 |[ETO16
29 MAGISO1 ETO1
30 MAGISO2  ETO5
31 MAGISO3  ETO9
32 MAGISO1 ETO2
33 MAGISO02 ETO6
34 MAGISO3  ETO10
35 MAGISO1 ETO3
36 MAGISO2 ETO7
37 MAGISO3  ET11
38 MAGISO1 ETO4
39 MAGISO2 ETO8
40 MAGISO3  ET12
41 MAGIS02 [ETO15
42 MAGISO3 |ETO16
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Desactivar reparto
Si desea realizar una configuracion nueva de reparto, debe de desactivar los
dos tipos de reparto y configurarlos nuevamente.

1. Seleccione la opcién “Desactivar reparto”.

Crear reparta
Descripoion del reparto; | v H{BDE_INC' r Reparta
principal secundario Activar Desactivar
D REFARTO | TIPO REPARTO|DESCRIPCION  [FECHA ACTRVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADD [ Ipusn -

1 17 Secundario Reparto Secundaric 24,/11/2020 Activo A0V AL
2 |18 Frimaria Principal 241172020 AMOvAL

Desactivar un encargado de equipo

Esta opcidon esta disponible por si en el despacho deja de laborar un
funcionario Magistrado(a)/Decisor(a) del sistema y la persona y su equipo se

eliminaran del reparto y de la secuencia de reparto.
1. Seleccione el encargado de equipo que desea desactivar.

2. Seleccione la opcion desactivar.
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Crear reparto

Descripcion del reparta: | H'_EI:'E_'“D u Reparto
principal zecundano Activar ‘ Desactivar ‘
I0 REFARTO | TIPO REPARTO[DESCRIPCION  [FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADD | iDusu -

1 117 Secundario Reparto Secundaric 24,/11/2020 Activo
2 |18 Primnario Frincipal 24/11,/2020

+ | [
Equipo de trabajo
Encargado del equipo: |jpgsiacoo’ J Orlando Aguirre Gomez Agregar | Desactivar ‘
ID REPARTO| 1D EQUIPD |EWCARGADD EQUIPO ESTADO ORDEM REFARTH | CODDE) | FUMCIONARIO ASIGHATT =
g 23 Q00skMAGO10 Ewa Maria Camacho Vargas
21 118 124 (005k4 46007 Activo 2 0005 Zarela Maria Villanueva Monge
3 |18 125 0005MAGODS Activo 3 0005 Orlando Aguirre Gomez
-
< | [T
Nota:

1. Una vez eliminado del reparto, NO se puede activar nuevamente, porque
esto podria crear inconsistencias en el reparto, para incluirlo debe crearlo
nuevamente, tome en cuenta que se le asignaran expedientes, hasta
completar la secuencia que esté pendiente de asignar al momento de

crearlo.

Desactivar un miembro de equipo
Esta opcion esta disponible por si en el despacho deja de laborar un

funcionario Letrado(a)/Tramitador(a) del sistema y la persona se eliminaran del

reparto y de la secuencia de reparto.
1. Seleccione el miembro de equipo que desea desactivar.

2. Seleccione la opcion desactivar.
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Crear reparto

Dezcripcion del reparto; | F"_?I:'?ftﬂ [ Reparto
principal secundario Activar | Desactivar |
| o rReparTo [ TIPO REPaRTO|DESCRIPCION  [FECHA ACTIVACION | FECHA DESACTIVACION [ESTADD [ iousu -
Secundario Feparta Secundaric 24/11/2020 Activo

Primario

Principal

E quipo de trabajo

Encargado del equipo: |oosiacons J Orlando Aguirre Gémez

Agregar ‘ Desactivar|

ENCARGADO EQUIPD
0005MAGOT0

ESTADD JRDEM REFARTO | CODDEJ | FUNCIONARIO ASIGNADD

Ewva Maria Camacho VY argaz

-

0005kAGDOT Activo 2 Zarela Maria Villanueva tonge
3 |18 125 0005MAGD03 Aclivo 3 Orlando Aguine Gomez
| [ ]
Miembro del equipo: | 100SLET011

JHenn.r Vargas Pacheco
| |

Agregar Desactivar |

ID REPARTO ] ID EQUIPD ESTADD CODDEJ FUNCIONARIO ASIGHADD =
1 8 123 QI0sLETOM 1 ooos Hector Blanco Gonzalez -
2 5 O00SLE TOOS Activa 2 Guizelle Gonzélez Wargas
3 |18 124 Q00SLETOOS Aitiva 1 oons Maria Alexandra Bogantes Rodriguez
4 |18 124 0005LETO03 Activo 2 0005 Olman Yenegas Guerero
5 |18 124 Q00SLETON Inactiva 3 0005 Henry Yargas Pacheco
T 18 125 Q0OSLETONO Activo 1 0005 Sharon Kramarz Lana |L

4 »

Bloqueo de funcionario

Esta opcion esta disponible en el sistema para que sea utilizada en caso de

que, si por autorizacion del encargado(a) del equipo, debe de excluir a un

Letrado(a)/Tramitador(a) del reparto por X cantidad de tiempo, por lo que la

persona funcionaria encargada del reparto, debe bloquearlo o desbloquearlo.

Nota: Se debe tomar en cuenta que, por solicitud del despacho, una vez

aplicado el desbloqueo, se asignaran los siguientes expedientes, que no

fueron asignados durante el bloqueo.

1. Seleccione del listado de personas activas en el reparto un(a) funcionario(a).

2. Indique el motivo de bloqueo.

3. Seleccione la opcién bloquear.
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antenimienta de reparta T

Bloqueo de funcionarioz del reparto

Funcionariola) que desea Gabriela Salas Zamaora
bloquear:

Indique el mativo de bloqueo:

Bloguear Desbloguear
Funcionarioz activos del reparto
|0 REFARTO MIEMBRO EQUIPO ESTADD CORDEM REFARTO CODDE] =]
bri 2l

] 18 Guigelle Gonzalez Wargas I 2 0005

4 18 Hector Blanco Gonzalez w 1 0005

5] 18 /Henry Vargas Pacheco I 2 aans -
‘ v[]

Desbloqueo de funcionario

1. Seleccione del listado de personas activas en el reparto un(a) funcionario(a).

2. Seleccione la opcién desbloquear.

antenimienta de reparta T

Bloqueo de funcionarioz del reparto

Funcionariola) que desea Gabriela Salas Zamaora
bloquear:

Indique el mativo de bloqueo:

Bloguear Desbloguear
Funcionarioz activos del reparto
|0 REFARTO MIEMBRO EQUIPO ESTADD CORDEM REFARTO CODDE] =]
bri 2l

] 18 Guigelle Gonzalez Wargas I 2 0005

4 18 Hector Blanco Gonzalez w 1 0005

5] 18 /Henry Vargas Pacheco I 2 aans -
‘ v[]
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El sistema le mostrara un listado con el historico de bloqueos y desbloqueos.

Blogqueo de funcionarios del reparto

Funcionario(a] que desea Gabriela Salaz Zamora
bloguear:

Indique el motivo de bloqueo:

15/ 0005LET loqueado

USUARID

Bloguear Desbloguear
Funcionarios activos del reparta
D REFARTO MIEMBRO EQLIPD ESTADO ORDEM REFARTO CODDE.) iz}
1 17 Gabriela Salas Zamora %] 2 0005 B
17| Jozé Adrian Calderdn Chac I 1 0005
18 Guisele Gonealez Vargas I 2 0005
18 Hectaor Blanco Gonzalez I 1 noos
5 18/ Henry Vargas Pacheco I 2 0o0s -
1 v
Hiztérico de blogqueo
FECHA BLOQLED FECHAS DESBELL ~

Ejecucién del reparto

Consulte un expediente judicial.

El sistema le mostrara los datos generales de la pantalla.

Si en el expediente no se han asignado responsables, las opciones de

cambio manual se encontraran bloqueadas en el sistema.
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Magistrada(o}: prnado: |
Letradaio):
= FRaT it

4. Para ejecutar el reparto, seleccione la opcién indicada con un 1.

m
Datos Generales B
PRINCIPAL
Carpeta: ipmeba Exp. Electrénico ]
NUE: 20-000020-0005-52 Fec. Inicio NUE: 05/11/2020 Imprimir Caratula: %l
Fec. Entrada:  05/11/2020

Materia: 152 __I SALA SEGUNDA
—Datos Generales —Responzables = =

Clase: Magistradalo): Turnade: [

!—l‘!kERE J Abreviada |IZIG05HIAG&D1 7 _l Zireta Maria Villanueva .@

Prioridad: Letrada(o):

| J ||]Q|]5|_E|'|:|E|5 3 J Giliselie Gonzilez Varg

Caso Relevanta: |T‘ Aunliar Judicial

5. El sistema le mostrara una pantalla emergente con los criterios de reparto.
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B3 Asignacién de responsables — O
i Criteric de Reparta
| Criterio de reparto; I __I
&
Pendiente

B Azignacion de responszbles — O

— Criteno de Reparto

Criterio de reparto: L

RE

RE!

PR

CURS0 DE CASACION ADMISIBILIDAD

CURSO DE CASACION FONDO

OCEDMIENTO DE REVASION DE FONDO

CONFLICTOS DE COMPETENCLA
PROCEDIMIENTO SUPREMOS PODERES DESESTIMACION
PRODECIMIENTO SUPREMOS PODERES TRAMITES E INTERLOCUTORIOS
RECURSO DE CASACION ADMISIBILIDAD TRAMITE COMPLEIO

RECURSO DE CASACION FONDO TRAMITE COMPLEID

RECURSO DE CASACION ADMISIBILIDAD PERSONA DETENIDA
PROCEDIMIENTO DE REVISION ADMISIBILIDAD

RECURSO DE CASACION FONDO PERSONA DETENIDA

0023
0024
nozs
026
oozv
noza
nozs
0a3on
0031
003z

6. Seleccione el criterio de reparto.

7. Seleccione la opcién “Aceptar”.
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B3 Asignacidn de responsables — O et
Criterio de Reparto
Criterio de reparte:— [gozz J RECURSO DE CASACION
+
E X
Aceptar Fendiente

8. El sistema actualizara los responsables.

Responsables s

WMagistrada(o): urnado:

000SMAGDDT J Zarela Maria Villanueva

|
Letrada(o):

|EIIIIEIE-LETEIE1 J Joseé Adrian Calderdn

Auiliar Judicial:

| .

9. La persona Auxiliar/Técnico(a) Judicial, se asignan de manera manual.

Modificacion manual de los responsables

1. La modificacion manual de los responsables, se puede realizar después de
que se haya aplicado al menos una vez el reparto.

2. La persona que puede realizar el cambio de manera manual, solo es la
misma persona que puede ejecutar el reparto.

3. Los cambios que se realicen de manera manual quedaran identificados en
un histdrico en el sistema, con el usuario y la fecha cuando se aplicaron los

cambios.
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Rezponzables —
Magistrada(o): yrnado: Ii

000SMAGOM _J Zharela Maria Villanueva

| |
Letrada(o):

|IIIIIIIJE-LETI321 _JJ ys& Adrian Calderon

Auxiliar Judicial:

| N

Consultas del reparto

En el sistema de gestion se realizaron una serie de consultas, para que se
pueda verificar la informacién almacenada en el sistema.
1. Ingrese al sistema de gestion.

2. Seleccione la opcidén “Carpeta”, del menu lateral izquierdo de su pantalla.

3 SIGD) - SALA SEGUMDA - Moya Urnafia, Andrea - SEINTEX
Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

-0 RFol el G 0@ B g ¢° 93§

Consultas

&
i

3. Ingrese a los filtros del sistema, se habilitaron dos:
a. Filtros de Reparto por Criterio.

b. Filtros de Histérico de reparto por Criterio.

Filtros de Reparto por Criterio.
Nota: Utilice la presentacion de reparto por criterio indicada en la imagen, de
lo contrario el sistema le podria presentar un error en la consulta, que afecta el

funcionamiento del sistema.
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Ela-ePs vFgFuas

EL Filtros Personales (AMOY ALY
EL Filtros Generales (Carpetas)
EL Filtros Ubicaci¢n por Usuarios
EL Filtros de Transito (COSEVI)
EL Filtros Carpeta con Tramitacidn
EL Filtros Docs pasados a Firmar
EL Filtros Envio &l 5D

.. 7 Por Fecha de Reparto por criterio
T Por Juez Tramitador o Letrado
W Por Juez Dedsor o Magistrado

T T e O o

Puede realizar consultas por:
e Por Descrip. Reparto: En esta opcién se le permite realizar las
consultas por criterio del reparto, tome en cuenta que el sistema le
mostrara todos los criterios que estuvieron activos en el despacho, asi

como los que ya no se encuentran activos.
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ﬁﬂ'*@' v 2

Carpetas

BR Filtros Personales (AMOYAL)

ER Filtros Generales (Carpetas)

EX Filtros Ubicaci¢n por Usuarios

B Filtros de Trénsito {COSEVI)

BR Filtros Carpeta con Tramitacion

B Filtros Docs pasados a Firmar

B Filtros Envic al SDJ

BR Filtro Asuntos Pasados a Fallo

B Filtros de Suspension y Levantamient

BR Filtros de Reparto por Criterio
% Por Descrip.Reparto
W or criteric

W Por Juez Tramitador o Letrado

W Por Juez Decisor o Magistrado

BR Filtros de Historico reparto por Criteri
B Filtros de Reparto Electronico

BR Filtros de Reparto Manual Juez Tramil
B Filtros de Sol, Expedientes

Por Fecha de Reparto por Criterio: Se puede consultar por la fecha en

la que se realizd la asignacion de un responsable en el reparto.

|Plesentaci0n de reparta por criterio

HUE ] Fecha de tumado 1 Criterio reparto KCLR

Reparte por Materia:

B

< |

Revisidn ooos
Responsabilidad Civil ooos
RECURSO DE CASACION FONDO TRAMTE COMPLEID 0032
RECURSO DE CASACION FONDO PERSONA DETENDA 0026
RECURSO DE CASACION FONDO 0025
RECURSO DE CASACION ADMISIBILIDAD TRAMTE COMPLEID 0031
RECURSO DE CASACION ADMISIBILIDAD PERSONA DETENIDA 0023
RECURSO DE CASACION ADMISIBILIDAD 0022
PRODECIMIENTO SUPREMOS PODERES TRAMITES E INTERLOCUTORIOS 0030
PROCEDIMENTO SUPREMOS PODERES DESESTMACION 0029
PROCEDIMIENTO DE REVISION DE FONDO 0027
PROCEDIMENTO DE REVISION ADMISIBILIDAD 0024
Pensitn Hacienda o008
Pension Caja C‘u,starricense de Seguro Social 0009

RO v&g Ul

Carpetas

B Filtros Personales (AMOYALS)

|Presentacion de reparto por criterio

@

IR Filtros Generales (Carpetas)
IR Filtros Ubicaci¢n por Usuarios
B Filtros de Transito (COSEVI)
[ Filtros Carpeta con Tramitacion
& Filtros Docs pasados a Firmar
B Filtros Envio al D3

B Filtro Asuntos Pasados a Fallo
[ Filtros de Suspensidn y Levantamient:
Q Filtros de Reparto por Criterio

B Do Dl i D +

MHUE | Fecha de tunado | Criterio reparto KCLR

[1dUs

Desde: Hasta:

Filtros Usados

¥ Por Fecha de Reparto por criterio

o L PR

Eanc-elar |F'or Fecha dz Reparta par criterio [2 Acl]

W Por Juez Dedsor o Magistrado

IR Filtros de Historico reparto por Criteri
B Filtros de Reparto Electronico

B Filtros de Reparto Manual Juez Tramil
B Filtros de Sal, Expedientes

Por Juez Tramitador/Letrado: Podemos consultar por la asignacién de

Acotaciones 4

«] |

expedientes a un funcionario.
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Carpetas

Bi Filtros Personales (AMOYALY
ER Filtros Generales (Carpetas)
EL Filtros Ubicacidn por Usuarios
EL Filtros de Trénsito (COSEVI)
EL Filtros Carpeta con Tramitaddn
ER Filtros Docs pasados a Firmar
EL Filtros Envio al SDJ

EL Filtro Asuntos Pasados a Fallo
B Filtros de Suspension y Levantamient
B Filtros de Reparto por Criterio
- Por Descrip Reparto

E Por Juez Tramitador o Letrado i

W Por Juez Decisor o Magistrado
B Filtros de Historico reparto par Criteri
B Filtros de Reparto Electronico

BX Filtros de Reparto Manual Juez Tramil
BX Filtros de Sol. Expedientes

Fresentacion de reparto por criterio

expedientes a un funcionario.

| Fecha de tunade | Ciiterio reparto KCLR ] ld.Us
s e MO
e :
0005LETO0
Hector Amoretti Orozco DO0SLETO02
Flora Marcela Allon Ziniga 0005LETO03 o [1 Acota 'i
. Gerardo Barillas Solis 000SLETOO04
Guizelle Gonzdlez Vargas 0O0SLETOOS )
lleana Elizondo Mifioz DOOSLETOO0S
Mariamarta Barrantes Ramirez DOOSLETOOT
Maria Alexandra Bogantes Rodrigu... 0005LET008
Olman Venegas Guerrero QO0SLETOO09
Sharon Kramarz Lang OOOSLETO10
Henry Mauricio Vargas Pacheco OO0SLETO1
Irma Araya Viquez 0C00SLETO12
Angie Alejandra Padilla Quezada OOO0SLETO13
L Johanna Montealegre Cortés OOOSLETO14 w48
| | 3
e Por Juez Decisor/Magistrado: Podemos consultar por la asignacién de
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(o
Carpetas
B Filtros Personales (AMOY ALY IF'resentacion de reparto por criterio __'_J
R Filtros Generales (Carpetas) :
B Filtros Ubicad¢n por Usuarios HOE [Fecha e witiada 1 Critenio reparto KCLR J Id. L=
B Filtros de Transito {COSEVT) T R A0
E& Filtros Carpeta con Tramitacion .
B Filtros Docs pasadaos a Firmar Iagistrada(o):
R Filtros Envio al 501 ﬁ
Bt Filtro Asuntos Pasados a Fallo —-- = =
B Filtros de Suspensidn v Levantamient Zarela Maria \.u’lllanuevarr.'lnnge 000EMAGODT
& Filtros de Reparto por Criterio ‘[I:IUTH E.Erfs _SeguGr? 0ks Eggi:‘:igggz
: rlando Aguirre Gomez M 3 j_—_‘j1 T
¥ FoF Uescrp e v s _t|_{l Eva Maria Camache Vargas DODSMAGEH O 4 ilacid
¢ Por Fecha de Reparto por ariterio S | i varela Araya D00SMAGO13
: y Rolando Vega Robert 0O0SMAGHZ2
- Por Juez Dedisor o Magistrada Marcela Allén Zifiga 0005MAGD23
B F Luis Porfirio Sanchez Rodriguez 0D00SKMAGO24
E& Filtros de Reparto Electronico Ricardo Vargas Hidalge DO0SSUPDT1
B Filtros de Reparto Manual Jusz Tramit Oscar Bejarano Coto 0O0sSUPD21
E& Filtros de Sol. Expedientes Ewva Maria Camacho Vargas 000sSUPO24
Fernando Bolafos Céspedes 000SSUPOZS
Maria del Rocio Carro Hernandez 0005SUP02E
_‘\.ic_:tﬂgr'_,_‘ﬁﬁldn Ac:u;tﬂ 5 IJ_Er_[.‘ESU .PD.Z_%:-A'
< > a4 ] | 3
e Recuerde que puede realizar combinaciones de consultas, es
recomendable que realice la combinacion por fechas, debido a que el
sistema puede manejar gran cantidad de datos y la consulta puede
tardar mucho tiempo, mas de la capacidad del sistema para mostrar
un resultado, por lo que podria presentarse un inconveniente.
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B Filtros de Transito (COSEVT)

B Filtros Carpeta con Tramitadidn

B Filtros Docs pasados a Firmar

B Filtros Envio al 503 -

B Filtro Asuntos Pasados a Fallo RECURSO DE CASACION
B Filtros de Suspensidn y Levantamient| | | Desde: Hasta:

l+_¢ :'_-: 11w] =il I
. I |

Fil_frns Uzados

Lol e IF'or Fecha de Reparto por criteriU'[EAcll
¥ Por Juez Dedsor o Magistrado s e e e

e Recuerde que después de seleccionar los criterios debe de ejecutar la

consulta.
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Carpetas (filtrado) - 1
B Filtros Personales (AMOY AL ]F'resentau:iu:un de reparto por criterio ‘:j
ERL Filtros Generales {Carpetas)
& Filtros Ubicacitn por Usuarios MUE | Fecha de tumado. | Erterio reparto KCLA
Ei Filtros de Transito (COSEVI) 9 Acotaciones
B Filtros Carpeta con Tramitadidn = [
ER Filtros Docs pasados a Firmar Reparto por Materia:
B Filros Envio &l 503 10022 _____]
B Filtro Asuntos Pasados a Fallo RECURSO DE CASACION
E& Filtros de Suspensidn y Levantamient’ | | peade: Hasta:
EL Filtros de Repérto por Criterio 1 12112020 l 112020
s " Por Descrip.Reparto
----- ¥ Por Fecha de Reparto por aiterio , 5 Filtraz zados
o0 e Miee Jeamitader g lel ck) Aceptar ténu:-elar ]F'u:ur Fecha de Reparta por criterio [2 .fi‘-.c_:__]
e WP Por Juez Dedsor o Magistrado — =
B Filtros de Historico reparto por Criteri
L Filtroz de Reparto Electronico
EL Filtros de Reparto Manual Juez Tramif
L Filtroz de Sol. Expedientes
e Recuerde que después de ejecutada su consulta, la puede exportar a
Su equipo.
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"R YRy 1@ 2
Ca & GrabarFiltro Personal =5
(B Guardar Resultado en di . — —
ﬂ' ; it i U AT | tacion de historico de reparto por criterio _v_j
Eil:‘ N R ey
[#- B Filtros Ubicaci¢n por Usuarios MUE [ 1d.Usuario | Fecha de actualizacion de tumads =
- @ Filtros de Trénsito (COSEVD) 2000033000552 amoay 1E/11/2020 il
B @ Filtros Carpeta con Tramitacién | |200001120515PE | amoyau 13/11/2020
[ L Filtros Docs pasados  Firmar 200001120576PE | amopau 1341142020
B @ Fitros Envio al SDJ 2000011 20515PE | amowau 13/11/2020
- @ Filtro Asuntos Pasados a Fallo | |20000033000552 | amoyau 2441172020
- B Filtros de Suspension y Levantar || 2000003300552 amoyau 16/11/2020
5B Filros de Reparto por Criterio | |[200001120515PE | amoyau 13/11/2020
Lo Pl Descries et 20000033000552 | amoypau 16/11/2020
" Por Fecha de Reparto por i |20000033000852 | amopau 16/11/2020
P Por Juez Tramitador o Letrad | 20000033000552 | amapau 16/11/2020
| ¥ Par Juez Decisor o Magistrad 2000003300552 | amoyau 16/11/2020
- B Filtros de Historico reparto por Cr | 20000024000852 | amopau 16/11/2020
B Filros de Reparto Blectronico | |20000024000552 | amoyau 16/11/2020
B Filtros de Reparto Manual Juez Ti [200001120515PE | amoyau 13/11/2020
BB Filtros de Sol, Expedientes 20000022000552 | amopau 1141142020
20000022000852 armoya 1141 ;’2020
20000022000552 | amopau 11411/2020
200000220005852 arnaoypau 11412020
200000220005852 amoya 111142020 =
£ > e | o[
Filtros de historico de cambios manuales
e Puede consultar por fecha, los cambios que se realizaron
manualmente.
e Tome en cuenta las observaciones mencionadas anteriormente.
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- ER Filtros Personales (AMOYAL) Presentacion de histarico de reparto par criteria 1
-

- B Filtros Generales (Carpetas)
i~ B Filtros Ubicacién por Usuarios | | [ |
¥l B Filtros de Transito {COSEVI)
B Filtros Carpeta con Tramitadidn
¥ B Filtros Docs pasados a Firmar
¥ | Filtros Envio &l 5DJ
¥ B Filtro Asuntos Pasados a Fallo
|- B Filtros de Suspensidn v Levantam
9; Filtros de Reparto por Criterio _
~Bi Filros de Historico reparto paor Filroz Usados
‘. Por Fecha de Reparto por c Por Fecha de Reparta por critenio [2 .f-\cll
t2 Filros de Reparto Electronico
= Filtros de Reparto Manual Juez Ti
- B Filtros de Sol, Expedientes

Acotaciones

Actualizar clase, grupo de trabajo, prioridad y procedimiento

Este tramite actualiza la clase del expediente asi como el grupo de trabajo, la
prioridad y el procedimiento tal y como muestra la figura 168:
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NUE: 13-000001-0005-LA. (DATOSGENE) Actualizar Clase, Grupo de Trabajo, Prioridad,
Pracedimiento

Clase: Grupo Trabajo:

DESH ‘J Desahucio |aelizondo AJ

Prioticiac: Procedimienta:

ASUAC ‘J SUSPEN. POR ACC. INCONSTI PASE _J AUTO DE PASE

EARS
Aceptar Pendients

Figura 168

Los datos que incluye este tramite son los siguientes:

e Clase: indica la clase de asunto (ejecutivo simple, abreviados, denuncia en
despacho, colisién, etc.).

e Prioridad: la prioridad es el nivel de prioridad que se le debe dar al
expediente.

e Grupo de trabajo: el grupo de trabajo agrupa un juez con un conjunto de
auxiliares

e Procedimiento: el procedimiento es un campo desplegable que nos permite
indicar el procedimiento mediante el cual se va a tramitar el expediente, esta

asociado a la clase de asunto

Otros Tramites

A continuacidn se describira la clasificacion de otros tramites donde se

incluyen algunos muy importantes para el proceso de tramitacion.
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Actualizar clase, grupo de trabajo, prioridad, procedimiento

Tramite que permite incorporar un documento al NUE

=)

&
NUE: 70-000020-0515-PE. (DATOSGENE) Actualizar Clase, Grupo de Trabajo, Prioridad,
Procedimiento
Clase: Grupo Trabajo:
’04237_‘1 Levantamiento de secreto bancario ’W__J GT INTERMEDIA AUXILIARES
Prioridad: Procedimiento:
,Wi—J Prision preventiva W__J Especiales
I
gg;t;r Eendieﬁte
Figura 169

Clase: Sirve para seleccionar un tipo de clase de asunto. Importante sefalar

que las clases de asunto varian dependiendo de la materia.

Grupo de Trabajo: Muestra los grupos de trabajo disponibles en el

despacho.

Prioridad: Muestra la lista de prioridades disponibles, las cuales varian

dependiendo del despacho.

Procedimiento: El procedimiento va ligado a la clase de asunto, por lo cual
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dependiendo de la clase escogida muestra la lista correspondientes.

El icono z==r | permite aplicar los cambios. El icono eederns| cancela los
cambios. Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.

Actualizar Fase / Estado /Subestado

Este tramite como su nombre lo indica actualiza la fases y/o el estado y/o el

subestado de un expediente o carpeta.

- &l

NUE: 71-000015-0515-PE. (A_FAS_EST) Actualizar fase yl/o estado yfo subestado

Fase:

izu ;JE'.F:E'.‘_‘! Intermedia

Estada:

TRAMIT _J En Tramite Fecha Estado:[ 7022017

Sub Estado:

E Fecha Estado:| 1722017
lsua‘muq _]1 estudio 1740212017

Aceptar Eenﬁieﬁte

Figura 170
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e Fase: este dato es requerido en los informes estadisticos, por tal razon el
departamento de planificacidn (seccion estadistica) es quién define las fases.
La persona usuaria puede seleccionar una fase de una lista de opciones
disponible.

e Fecha Fase : Representa la fecha en que se asigno la fase correspondiente.

e Estado: Hay que tomar en cuenta que por medio del estado el usuario podra
terminar expedientes tanto estadisticamente como procesalmente si asi el
despacho lo requiere. Al igual que la fase las diferentes opciones son dadas
por el departamento de Planificacion.

e Fecha Estado: Representa la fecha en que se asignd el estado
correspondiente.

e Subestado: El Sub. Estado, muestra un listado de opciones proporcionadas
por el despacho, que indicara que proceso o tramite se esta realizando en el
expediente, de una manera mas concreta. Los sub estados son definidos por
el despacho.

e Fecha sub estado: Representa la fecha en que se asigné el sub estado

correspondiente.

Para aplicar los cambios correspondientes presione 2= Para dejar

2]
=l Si el tramite se realiza

seguidamente se mostrara la pantalla de control de ubicaciones y la de confirmar

pendiente los cambios seleccionados presione

tramite descritas en los apartados correspondientes

Actualizar Fecha pase a Fallo

Tramite que permite realizar movimientos a los expedientes en relacién a los
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fallos emitidos (ver figura 171).

- =)
NUE: 70-000020-0515-PE. (FALLO) Actualizar Fecha de Paso a Fallo

Datoz de Ingrezo al Libro de Fallo

Fecha Revisidn: I Juez A.signadn:] J

Descripcidn codigo

Fecha Vence: 1!

Fecha Envio Fallo: | FE;

Informacion Adicional del Fallo

Num. Voto: | Fecha Voto: ' Fecha Devolucion: | ; ; @'
Redactar: |
Motivo Devoluciin: J

Descripciin codigo

Devuelto a: | J

Dezcripcion codigo

i
vV | X
Aceptar Pendiente

Figura 171

Datos de Ingreso al libro de fallo

e Fecha Revision: Fecha revision de la sentencia por el técnico judicial.

e Fecha Envio Fallo: Fecha en que se envi6 la sentencia al juez para que
emita la resolucion.

e Juez Asignado: Juez encargado de emitir la resolucién

e Fecha vence: fecha limite que tiene el juez para dictar la resolucion.

Informacién Adicional del fallo

Num. Voto: numero de voto asignado a la sentencia.

Fecha Voto: fecha en que se voto la sentencia.
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e Fecha Devolucion: Fecha que se devolvio el expediente al técnico para
continuar con el tramite del expediente.

¢ Redactor: Persona quién redacta la sentencia

¢ Motivo Devolucion: motivo por el cual se devuelve la resolucion al técnico

e Devuelto a: usuario a quién se le devuelve la resolucién.
Ver resoluciones
@

muestra las resoluciones del expediente

Resoluciones de la Carpeta:

Fecha Yoto Redactar Tipo Rezolucidn
1 |17amsemy 00126042017 glopezr aUT0

o | »

v X
El icono M permite aplicar los cambios. El icono ﬂ cancela los

cambios.
Si el tramite se realiza luego se mostrara la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite descritas en los apartados correspondientes.
Actualizar objetos

Al seleccionar este tramite aparece la pantalla en la figura 168. Si se

selecciona el icono  : se puede crear un objeto para un determinado expediente.
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NUE: 71-000020-0515-PE. (ACT_INTER_OB) Registrar Bienes Objetos

h B w6

NUE | 71-000020-0515-PE

Referencia: |

Objeta ] Mas datos obisto |

Tipo: 0003 AL]Sﬁsu'z Y Desechos
Naturaleza MEDPR J Medio Probatorio
Estado. CSENT ,_] CON SENTENCIA

m

Fecha Estado 05/0372017

Interviniente 174122910 =]
SAENZ LOPEZ JUAN BAUTISTA

|
|l ¥ | e
1 [ I | 3
ggp;f;r Eez}éﬁte
Figura 172

Los campos de las pantallas de Registrar Bienes Objetos se describen a
continuacion:
e NUE: numero de expediente.

e Referencia: Lugar donde el objeto es guardado.

Barra de herramientas
0 % s
los iconos de la barra de herramientas se describen a continuacién:
e O Afadir un nuevo objeto a la carpeta: como su nombre lo indica crea
un nuevo objeto asociado al expediente que se esta tramitando.

e ¥ Desglosar objeto: Se crea un sub objeto es decir divide el objeto en
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varias partes siempre y cuando el objeto sea divisible. Ej: un juego de

comedor se desglosa en 1 mesa y 6 sillas.
e % Editar objeto: muestra los datos del objeto para ser modificados.

o Borrar objeto de la carpeta: Elimina el objeto del expediente.

Pestana Objeto

e Tipo: es la caracteristica principal del objeto: Animales, sustancias quimicas,
basura, caja fuerte, entre otros

e Naturaleza: se refiere a como se recolectd la evidencia: embargo comun,
evidencia, medida cautelar, entre otros.

e Estado: es el estado en que se encuentra el objeto: destruido, en custodia
en bodega de evidencia, entre otros.

¢ Fecha de estado: fecha actual. El sistema la pone automaticamente.

¢ Interviniente: es el interviniente al que se le decomiso el expediente

Pestafna Mas datos objeto
e Usuario Resp: Usuario responsable del objeto que se esta incluyendo en el
sistema

e Objeto: campo de observaciones donde se puede registrar cualquier dato
importante del objeto decomisado.

El botén Hee] muestra los documentos asociados al expediente donde se
=
puede imprimir la informacion de dichos objetos. El botdn de g&=¢ incluye el
Ll
expediente al objeto. Mientras que el boton <=1 elimina la informacién del objeto

que se esta incluyendo al expediente.

265
MANUAL DE USUARIO





Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Actualizar Intervinientes

Tramite que permite realizar la actualizacidn de los intervinientes. Una vez

escogido el tramite aparece la pantalla para escoger el interviniente que se va a

actualizar. La figura 169 muestra dicha pantalla.

=

NUE: 71-000020-0515-PE. (ACT_INTER_OB) Mantenimiento de Intervinientes

o))
A GABRIELA - IMPUTADO/A {COMPLIC i
EI---ta Activo (actor, ofendido)(a)

Ho i SAENZ LOPEZ JUAN BAUTISTA - ACTOR/A

AR
Aceptar Pendiente

Figura 173

Si nos posicionamos en el nombre del interviniente se nos activa la barra de

herramientas
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= % ® pidnte
Abrir inter\rinientes'—

y ahi con el icono ] se puede acceder a la informacion de interviniente
para actualizarlo. Importante destacar que esta actualizacion se hace en la misma
pantalla de incluir intervinientes descrito en el apartado correspondiente.

Los otros iconos de la barra de herramientas son:
Ver delitos del interviniente

% Ver medidas preventivas/penas del interviniente

iy Anadir nuevo representante al interviniente

iaf . .

B Crear nuevo interviniente

=i . . .
Borrar interviniente(s) seleccionados (s)

»
®  abre formulario para enviar informacién al SDJ

Abre el domicilio de notificacién accesorio del interviniente

—— Abre el domicilio de notificacion primario del interviniente

Abre el domicilio de naotificacidon habitual del interviniente

Una vez seleccionado el interviniente y realizados los cabios se presiona el

X

botén M para continuar con el tramite o bien el boton ="/ para salir de la

tramitacion.

Por ultimo al igual que en los otros tramites una vez aceptado el tramite se
presenta la pantalla de control de ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales

se describen en los apartados correspondientes.
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Actualizar Intervinientes y objetos

Tramite que permite realizar la actualizacion de los intervinientes asi como

los objetos que tiene un expediente.

Tramite para seleccionar:

apunte en la agenda

----- ¥ Actualizar Class, Grupe de Trabajo, Prieridad, Procedimiento,

----- 8 Actualizar datos de |a resolucién

----- i Actualizar delito en carpeta/Imputados =
----- & Actualizar fase yjo estado yjo subestado 3
----- & Actualizar fecha de paso a fallo

----- & Actualizar intervinientes y ohijetos

----- & Actualizar o registrar intervinientes

----- & Actualizar o registrar ohje toffe=sienss

----- &b Asociar Documento

----- & Asociar Documento Multimedia {audic)

----- & Asociar Respuesta de Motificacidn por corren

----- % Devolver resultado de Solicitud

----- b Emitir cardtula

----- b Gestidn de Ubicadones is§

Ejecutar ‘

\ists Preliminar

Figura 174

Una vez escogido el tramite (figura 174) aparece la pantalla para escoger el

interviniente que se va a actualizar.
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NUE: 71-000020-0515-PE. (ACT_INTER_OB) Mantenimiento de Intervinientes

. T OROZCOCORDERO ANA GABRIELA - IMPUTADO/A (COMPLICE)
EH;E Activo {actor, ofendido)(a)
" f SAENZLOPEZ JUAN BAUTISTA - ACTOR/A

| L)%
Aceptar Pendiente

Figura 175

Si nos posicionamos en el nombre del interviniente se nos activa la barra de

herramientas

= % ® pidnte
Abrir inter\rinientes'—

y ahi con el icono se puede acceder a la informacion de interviniente
para actualizarlo. Importante destacar que esta actualizacion se hace en la misma
pantalla de incluir intervinientes descrito en el apartado correspondiente.

Los otros iconos de la barra de herramientas son:

™ Ver delitos del interviniente
% Ver medidas preventivas/penas del interviniente

iy Anadir nuevo representante al interviniente
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iaf ) ..
8% Crear nuevo interviniente

i
B , - ,
%" Borrar interviniente(s) seleccionados (s)

»
Abre formulario para enviar informacion al SDJ

Abre el domicilio de notificacidon accesorio del interviniente

—— Abre el domicilio de notificacion primario del interviniente

Abre el domicilio de notificacion habitual del interviniente

Una vez seleccionado el interviniente se presiona el boton M para

X

guardar los cambios y continuar con el tramite o bien el boton 9] hara salir de
la tramitacion.
Si se selecciona el boton aceptar el sistema presenta la siguiente pantalla

11D

donde mediante el icono . se puede crear un objeto para un determinado

expediente.
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- =
NUE: 71-000020-0515-PE. (ACT_INTER_OB) Registrar Bienes Objetos

ﬁ ;— \

NUE | 71-000020-0515-PE

Referencia: |

Objeta ] Mas datos obisto |

Tipo: 0003 _]5fad. Y Desechos
Naturaleza MEDPR ;]f."E-Z]IOP!'GbﬂiGFIO
Estado: CSENT _] CON SENTENCIA

m

Fecha Estado 0S/0372017
Interviniente 174122910 =]
SAENZ LOPEZ JUAH BAUTISTA
|
al| s 1l .
ggp;f;r Eezéﬁte
Figura 176

Los campos de las pantallas de Registrar Bienes Objetos se describen a
continuacion:

e NUE: numero de expediente.

e Referencia: Lugar donde el objeto es guardado.
Pestafna Objeto

e Tipo: es la caracteristica principal del objeto: Animales, sustancias quimicas,
basura, caja fuerte, entre otros

e Naturaleza: se refiere a como se recolectd la evidencia: embargo comun,
evidencia, medida cautelar, entre otros.

o Estado: es el estado en que se encuentra el objeto: destruido, en custodia
en bodega de evidencia, entre otros.

e Fecha de estado: fecha actual. El sistema la pone automaticamente.
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Interviniente: es el interviniente al que se le decomisé el expediente

Pestafna Mas datos objeto

Usuario Resp: Usuario responsable del objeto que se esta incluyendo en el
sistema

Objeto: campo de observaciones donde se puede registrar cualquier dato
importante del objeto decomisado.
Barra de herramientas

0% S
los iconos de la barra de herramientas se describen a continuacion:

Anadir: un nuevo objeto a la carpeta: como su nombre lo indica crea un
nuevo objeto asociado al expediente que se esta tramitando.

Desglosar objeto: se crea un sub objeto dentro del objeto principal

Editar objeto: muestra los datos del objeto para ser modificados.

Borrar objeto de la carpeta: Elimina el objeto del expediente.

A ishdrico u u | X |
El boton f=l muestra los documentos asociados al expediente donde se
=

puede imprimir la informacion de dichos objetos. El botdn de &= incluye el

K7
expediente al objeto. Mientras que el boton Q elimina la informacion del objeto

que se esta incluyendo al expediente.

Asimismo el boton M guarda los cambios a los objetos. Mientras el boton

_eendente. cgncela la tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el objeto se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados
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correspondientes.

Asociar documento

La pantalla de asociar documentos se presenta en la siguiente figura:

E]

NUE: 71-000017-0515-PE. (INTER_SOL) Asociar Documentos

Seleccione acontecimiento a asociar, ¥ Solo Documentos

Acontecimisnto
Prueba KRFP

1 | »

1 de 1
Tipo Relacion: _J
Aceptar | Pendiente Vista Prefiminar

Figura 177

e swoeawmenos . Mmuestra en la lista solo los acontecimientos que son
documentos.
e Fecha: fecha de creacion del documento

e Acontecimiento: documento asociado
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nterposicidn de recurso Rt‘.

Interposicion de solicitud S0L
Diligencia DL
Devolucion de solictud ~ DSO

Tipo de resolucion:

o |z=tr | gcepta la asociacion del documento.

X
o =t deja pendiente el tramite.
° Vista Preliminar visualiza el documento seleccionado en la lista de

acontecimientos.
Por ultimo una vez aceptado el objeto se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados
correspondientes.

Asociar documento de multimedia

Este tramite permite asociar un documento de multimedia (audio) al

expediente que estamos tramitando.
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- =)
NUE: 71-000020-0515-PE. (INDOMULT) Incorporar Documentos Multimedia

Seleccione documento:

Doc:

Buscar | Elirmirrar

Tipo Documento: ]— _J

Descripcion:

B Eendieﬁte

Figura 178

e Seleccionar documento: mediante el icono ®==| el usuario podra buscar
dentro del directorio de la computadora audio que desea incorporar.

e Tipo de documento: se refiere al tipo de tramite que se esta realizando:

juicio, audiencia preliminar, entre otros.

e Descripcion: campo para observaciones

X
El boton M guarda los cambios a los objetos. Mientras el botdn eendere]

cancela la tramitacion.

Por ultimo vez realizado el tramite se presenta la pantalla de control de
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ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Asociar Respuesta Notificaciéon por correo

Este tramite al igual que el de incorporar o asociar documento lo que hace es

asociar un documento de una notificacion al expediente.

- =
NUE: 71-000017-0515-PE. (DOC_SEN) Incorporar Documento Externo sin asociar

[Eeieccione documenta:

Seleccione documenta:

Doc:

Buscar | Elimirist
Tipo Documento: _J

Descripcion:

| Aceptar || Pendiente

Figura 179

e Buscar s=sar|: Busca en la maquina o cualquier otro dispositivo el
documento a asociar.

e Eliminar : Elimina la asociacion del documento.
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e Tipo de documento: Tipo de tramite a incoorporar. Estos tramites son
definidos por el grupo de Normalizacion.

e Descripcion: observaciones generales.

El botdn M realiza la asociacion del documento. Mientras el boton _Zendente|

cancela la tramitacion.
Por ultimo vez realizado el tramite se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Emitir Caratula

Tramite que permite ejecutar un machote con la caratula del expediente.
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TRIBUNAL PENAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE 1 SAN JOSE

71-000017-0515-PE

JUEZDE JUICIO GRUPO 1 prueba

IMPUTADOG

1.- Juan Perez

2.-

DEFENSOR NOTIFICACIONES

prueba

. OFENDIDO
i1.-

ACTOR CIVIL mrmcha
i :

FISCAL
Lic(da). prueba

:LEGAJO DE ACCION CIVIL RESA.

Figura 180

Una vez realizado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Interponer Solicitud

Con este tramite un despacho pide a un juzgado de alzada algun tramite en
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especifico. Se escoge el tramite de la seleccion indicada tal y como muestra la

pantalla 181:

Carpeta: ]3223

NUE: 16-000050-0515-PE BT Fec. Inicio MUE: 13/05/2016
Materia: PENAL == Fec. Entrada: 13/05/2018

PRINCIPAL

Exp. Electronico

Imprimir Caratula: %

Tramite para seleccionar:

- e Actualizar fase yfo estado y/fo subestado
- i Actualizar fecha de paso a fallo

- ¢ Actualizar intervinientes v objetos

- % Actualizar o registrar intervinientes

- % Actualizar o registrar objetos o bienes

- (i Asodar Documento

- (i Asodar Documento Multimedia {audio)

- (i Asodar Respuesta de Motificacién por correo
- {8 Devolver resultado de Solicitud

- i Emitir carédtula

- i Gestidon de Ubicaciones

- (i Incorporar documento externo

- i Incorporar Documento sin Mue

- i Iniciar procedimiento

- % Interponer solicitud

- 4§ Registrar apuntes en la agenda

- (@ Registrar tareas en la agenda

Figura 181

Luego se muestra la pantalla de la siguiente figura:

Wista Preliminar

Ejecutar

m
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NUE: 16-000050-0515-PE. (INTER_SOL) Interponer Solicitud

WZW;J deesniomu:1p117;|

Descripcidn de =olicitud:

Pruebas informatica

| Seleccione parteds:

M ornbre

FalLd ARDREY, MURILLO ESQUNVEL

Pl

Aceptar Pen diel:lte

Figura 182

e Despacho: Despacho de alzada al que va la solicitud.

e Tipo de solicitud: Tramite que solicita se realice.

e Descripcion solicitud: describe en detalle lo que se pide al juzgado de
alzada.

e Seleccione partes: incluye las partes que van que se requieren para

resolver la solicitud.

El botén @acepta el tramite de la solicitud. Mientras el botdn Eeden
cancela la tramitacion.
Una vez que se acepta la solicitud se muestra la pantalla para asociar un

documento al tramite. La figura 183 muestra dicha pantalla.
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NUE: 16-000050-0515-PE. (INTER_SOL) Asociar Documentos

Seleccione acontecimiento a asaciar: ¥ Solo Documentos
Fecha |.&.contecimiento ot
0812016 Fijacidn Plazo: Sprobacion y'o Rechazo Solicitud
2702006 Sobre. Definitivo: Rechazo S olicitud =
270582016 Demanda Inicial/Docurnento Escrito
27/058/200168 Registrar Resolucianncorporar Documento Externo
27082016 Azociar Respuesta de Matificacidn por coreodlncorporar Documento Externo sin asociar
27 5 r Documentos arar amnento Exbe i
2762016 Flano o Croquizs del Accidente/Documento E scrito
27052016 Flano o Croquiz del Accidentes/Documento E zcrito
27/05/2016 E #pedients Digitalizado/lncorporar D ocumenta Externo zin azociar/lncorporar Documento E sterno sin asociar
270552016 E gcrito electranicos/Documento Escrito o
“ | v

E de 21

Tipo Relacién:'ﬁ _J
Interposician

=
“ista Preliminar

<

Eendiel:lte

Aceptar

Figura 183

¥ seoeaumentos - MuUEStra en la lista solo los acontecimientos que son
documentos.
Fecha: fecha de creacion del documento

Acontecimiento: documento asociado

Interposicion de recurso  REC
Interposicion de solicitud S0L
Diligencia DL

Devolucion de solictud ~ DSO

Tipo de resolucion:

se=tar | gcepta la incorporacion del documento.

X

endene | doja pendiente el tramite.
-

\ista Preliminar

visualiza el documento seleccionado en la lista de

acontecimientos.
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Por ultimo vez realizado el tramite se presenta la pantalla de control de

ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Devolver Resultado de Solicitud

Con este tramite el despacho de alzada devuelve el resultado de la solicitud

al despacho que solicité el tramite. La figura 184 muestra la pantalla del tramite:

B

MUE: 70-000001-0175-PE. (ENV_S0OL) Ordenar el envio del resultado de solicitud

Resultado: r _J De=cripcion codigo

Fecha devoluciéln:i

;Aceptar EEI‘IdiBI:Ite

Figura 184

NO REALIZADO V
OTROS o
PENDIENTE K
REALIZADO R
RECHAZADD L
SUSPENDIDO 5

e Resultado:
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Fecha de devolucién: fecha en que se devuelve el resultado
Aceptar: ejecuta el tramite

Pendiente: cancela el tramite

Seguidamente se escoge el documento donde se contesta la solicitud

g

NUE: 70-000001-0175-PE. (ENV_S0L) Asociar Documentos

Seleccione acontecimiento a asocian [ Solo Documentos
Fecha Acontecimicnto
21/03/.201 7 Dewvolver resultado de Solicitud Asociar Documentos
21/03/.201 7 Dewvolver resultado de Solicitud/Ordenar el envio del resultado de solicitud
11002007 Dewvaolver resultado de Solicitud/Control Ubicaciones
11012007 Devolver resultado de Solicitud/Asociar Documentos
11002007 Devolver resultado de Solicitud/Ordenar el envio del resultas
11/00 2007 prueba-[ 1 126.8KE ]| AAgregar Documento -Ene 11 2017 2:04FPh
11002007 prueba-[ 1 126.8KE ] AAgregar Documento -Ene 11 20017 2:04FPh
11012007 Devolver resultado de Solicitud/Ordenar el envio del resultado de solicitud
11002007 Gestidn de ubicaciones
110120017 Interponer solicibud/Interponer Solicibud/
[«1 >
1 de 10

Tipo Relacion: ,— J

{ aceptar | Pendiente Mista Preliminar

Figura 185

Los campos de la pantalla (figura 185) son:

v soenocumenos . MUEStra en la lista solo los acontecimientos que son
documentos.
Fecha: fecha de creacion del documento

Acontecimiento: documento asociado
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Motificacion NOT
Interposicion de recurso  REC
Interposicion de solicitud S0L
Devolucion de solictud  DS0

[ J
-
b

Tipo de Relacion:

o [zt | gcepta la incorporacion del documento.

X

o | deja pendiente el tramite.

z ‘ o . .
e  VistaPreiminar visualiza el documento seleccionado en la lista de

acontecimientos.
Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.

Gestion de Ubicaciones

Con este tramite se realiza el cambio de ubicaciones.
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NUE: 71-000017-0515-PE. (GESTUBI) Control Ubicaciones

 Datos de la Ubicacidn

Ubicacion Despacho, TRIBUNAL PEMAL DEL il CIRCUITO JUDICIAL DE 1 SAN JOSE

Codigo Ubicacion:  [ETpoag J PAULO MURILLO ESQUIVEL

Accion de Ubicacion 13237 _‘-J Solicitudes Recibidas (ltineradas)

Ubicacion: Recepcion de ttineracion -

I~ Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas

Aceptar Pen dim:lte J

Figura 186

Datos de la Ubicacion

e Ubicacién Despacho: despacho en el que se esta tramitando

e Cadigo de Ubicaciéon: Cddigo de la persona que tramita el expediente: juez
1, técnico 1, etc.

e Accion de ubicacion: Tareas asignadas a esa ubicacion.

e Ubicacidén: observaciones generales

[~ Reubicar zolo la carpeta o carpetas seleccionadas

. : este CHECK se utiliza en el cambio de ubicacion

masivo.

El botén M acepta el tramite de la ubicacion Mientras el botdn ez

cancela la tramitacion.
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Una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de confirmar tramite, el

cual se describe en el apartado correspondiente.

Iniciar Procedimiento

Este tramite permite cambiar el procedimiento al expediente. EIl
procedimiento es la manera que se va a tramitar el expediente, puede ser ordinario,
especial, abreviado, entre otros. Este procedimiento cambia dependiendo de la

materia que se esté tramitando. La figura 187 muestra dicho tramite:

NUE: 71-000017-05615-PE. (INIC_PROC]) Iniciar Procedimiento

Estado y procedimiento actual -

Tipo Procedimiento:

Descripcion codigo

[ Aceptar || Pendiente

Figura 187

Estado y procedimiento actual

e Tipo de procedimiento: procedimiento actual del expediente
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o Estado: estado del expediente.
e Fecha de Estado: Fecha en que se asigno el estado al expediente
e Fase: Es la etapa en que se encuentra el expediente

e Fecha de Fase: Fecha que se asigno la etapa al expediente

Tipo Procedimiento: Nuevo procedimiento que se va asignar al expediente:
ordinario, especial, abreviado, entre otros. Los tipos de procedimiento depende de

la materia.

El botdn M acepta el tramite. Mientras el boton == cancela la
tramitacion.

Por ultimo una vez aceptado el tramite se presenta la pantalla de control de
ubicaciones y la de confirmar tramite, los cuales se describen en los apartados

correspondientes.
Masiva

La tramitacidon masiva supone la ejecucion simultanea de un mismo tramite
sobre Tramitacion varias carpetas diferentes. Para “Tramitar carpetas por NUE” se

selecciona el icono situado en la barra de herramientas de la pantalla principal.
Tramitar carpetas por NUE

Para ejecutar la tramitacion masiva de carpetas o el cambio masivo de

[

ubicacion se debe dar clic sobre el icono . A continuacién aparece la pantalla

en la figura 188:
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d" o |

Tramitar carpetas por MUE f

HUE= Carpetas Seleccionadas

HUE: | —

Marcar Todos Desmarcar Todos Cambio Ubic.Bapido Cambio Ubicacian Tramitar

Figura 188

En el campo NUE(numero unico de expediente) se digitan las carpetas con
las que se desee realizar la tramitacion masiva. Este campo se encuentra en parte
inferior izquierda de la pantalla (ver figura 188), y a continuacion se pulsa ENTER, o
bien por medio del Lector Optico sobre el cédigo de barras. Acto seguido, el NUE
(numero unico de expediente) se visualiza en la pantalla situada en la parte
izquierda de la pantalla NUE’s y las carpetas que pertenezcan al mismo aparecen
en la parte derecha de la pantalla (Carpetas Seleccionadas).

Barra de herramientas

LR &FLB F

Tramitar carpetas por NUE

En la parte superior de la pantalla dependiendo de la materia puede
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aparecer iconos con diferente funcionalidad las cuales se describen a continuacion:

) Asignar documentos para firmar.
® Cambio rapido de sub estado.

w Realizar cambios de ubicacion y estados- Diferentes codigos.

Borrar la seleccion al seleccionar este icono quedan eliminadas de la
pantalla todas aquellas carpetas que pertenezcan al NUE que se haya

seleccionado (destacado en azul).

‘E"Quitar NUE es decir a dar clic en el icono queda eliminadas todas las

carpetas.

< Tramite masivo de destruccién de drogas.

En la parte inferior izquierda de la pantalla se encuentran los siguientes
botones:

Marcar Todos: por defecto, las carpetas de los NUE’s (nUmeros unicos de
expedientes) introducidos aparecen seleccionadas para realizar ya sea el cambio

de ubicacion o bien la tramitacion masiva. Si hubiesen sido desmarcadas y se

desea marcar todas se pulsa este botén M Tors |

Desmarcar Todos: se pulsa cuando se desee que queden desmarcadas
todas las carpetas ~ Resmsca Tods |

En la parte inferior de la pantalla se encuentran también los botones de
tramitacion:

Cambio Ubicaciéon y Cambio de Ubic. Rapido: En el cambio de ubicacién

al pulsar sobre este icono en un primer momento la aplicacién solicita una
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confirmacion previa del usuario para la realizaciéon del cambio masivo de ubicacion.

% A continuacion, y si los datos del tramite por introducir van a ser
comunes para todas las carpetas seleccionadas, debe verificarse que se desea
asumir los mismos datos para todas las carpetas. Al responder afirmativamente se
inicia el proceso y si es necesaria la introduccion de datos estos seran validos para
todas las carpetas seleccionadas (ver figura 188).

Tramitar: al pulsar sobre este icono se accede a la pantalla de seleccion de

Trarnitar
Cambio Faze

Cambio de fase, estado y sub estado ot | donde se puede

tramites habitual.

cambiar la fase, estado y sub estado del expediente.
Asignar Responsable: &wafeomaste  este tramite se utiliza para el reparto

electronico.

La manera de llevar a cabo la ejecucion del tramite o machote deseado es la

misma que se explicé en el apartado de Tramitacidn del presente manual.

En el caso de llevar a cabo la ejecucion de un machote cabe la posibilidad
de previsualizar su contenido antes de ejecutarlo, seleccionando el machote
correspondiente y a continuacion el boton de Vista Preliminar situado en la parte

inferior de la pantalla.

Cambio de Fase/Estado/subEstado: realiza el cambio de estas categorias
Cambio Fase
a todos los expedientes marcados.w
Asignar responsable: asigna el juez tramitador, juez decisor y/o auxiliar

. . Agighar Responsable
judicial a todas las carpetas. S
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Cambio rapido de subestado

5 Tramite Masivo Sub Estado =] B ||

Cambic Raprao Sulb £573a0

Fec Subest | 06/03/2017

éPendieﬁte

Aceptar

e Subestado: Subestado en el que va quedar el expediente

e Fec. Subestado: fecha en que el subestado se modifica. Esta fecha es
puesta automaticamente por el sistema

e Aceptar: incluye los cambios de subestado

¢ Pendiente: Elimina el cambio de subestado
Una vez realizado el cambio de subestado se procede a hacer tramite de

cambio de ubicacion.

Destruccion de evidencias
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B3 Destruccion de Evidencias y otros. | == éj

v | B
Generar| Salir
Solicitudes/Dictamenes fActas g r
£ Solicitud de destruccidn
" Acta de destuccion [Felleno Regional Mecanizadno] |-

" Acta de destruccid i istar
cha de destruccion ! [v Reqistrar en el Historial Procesal

Solicitud de destruccion

Acta Nim ]7 - Funcionarios v cargos
FechafHora ]— [Del acta)
Naturaleza ’— J
Tipo Objeto: [— _J
* Fiscal(a): 1| _J

= Cargo Fiscala): | Li

* [atos obligatorios para generar el documento

Figura 189

Solicitud/dictamenes/actas:

Solicitudes/Dictdmenes/Actas

(% Solicitud de destiiccion

(™ Acta de destruccidn [Relleno Regional Mecanizada)
(" Acta de destryccidn

permite al usuario escoger el tipo

de tramite que quiere llevar a cabo.
Acta Num: permite digitar el numero de acta o resolucion.
Fecha/Hora: permite digitar la fecha y hora del acta correspondiente.

Naturaleza y Tipo de objeto:Los campos Naturaleza y Tipo de
Objeto se habilitan para que los documentos se puedan filtrar por estos, son
opcionales y no es excluyen unos a otros.
Fiscal: Fiscal a cargo del caso.
Cargo del Fiscal: tipo de fiscal: coordinador, adjunto o auxiliar.

Registrar en el historial procesal: Al marcar esta opcion el sistema

guardara el registro que este genere en el historial procesal.
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v
El botén @=e=| crea el acta de destruccidn de la evidencia. Seguidamente se

presenta el machote del acta de destruccion. El boton ir | deja sin efecto el

tramite.

|]><%®1ﬂﬂ°f» S MR 1 del b ool om || g4 |

Vista previa |

SOLICITUD DE DESTRUCCION PODER JUDICL

Fecha: 06 de marzo de 2017.
Despacho solicitante: Juzgado Penal Del Segundo Circuito Judicial De San Jose

Seiiores

Seccion Quimica Analitica

Departamento de Laboratorio de Ciencias Forenses
Organismo de Investigacion Judicial

Sirvanse proceder con la destruccidn de los indicios o muestras que se adjuntan con esta solicitud y que de
seguido se detallan:

NUE MNOMBRE DEL{DE LA) ITMPUTADO(A) EVIDENCIA QUE SE ADJUNTA

71-000020-0515-PE ANA GABRIELA OROZCO CORDERG DSFSDSFSDF

SE AUTORIZA LA DESTRUCCION DE LOS INDICIOS REMITIDOS A SU DESPACHO, LOS CUALES NO

DEAIITEDCK MIIE ©C DEAITEC | A ADCDTIIDA NCI DAMIICTE DEFCTOTRA O ARAI TCTC R TTDA RE

Aplicar Qanceiar |

Figura 190

En la figura 186 el icono & se utiliza para imprimir el acta y el icono & para

exportar el documento a un archivo WORD o EXCEL.

293
MANUAL DE USUARIO





= _
El boton #=r genera el acta de destruccion. El botén =21 deja sin efecto la

transaccion.

Tramitacion masiva desde las consultas

Una vez ejecutada la consulta se selecciona del listado correspondiente las
carpetas que se desea tramitar, dando clic sobre la primera, pulsando a
continuacion en el teclado la tecla “Control” y sin soltarla se selecciona el resto de

carpetas.

Al pulsar el boton derecho del raton se abre un menu con diferentes
opciones, las cuales dependeran del estado de las carpetas seleccionadas. Las
opciones son:

Imprimir caratula, ver resoluciones, tramitar y ver acta (ver figura 191)

o
Carpetas -7
- B Filros Generales (Carpetas) ]Presentacién de Carpetas Li
B& Filtros Ubicacidn por Usuarios =
- @ Filtros de Transito (COSEVT) TipodeCameta | Cameta
[ B Filtros Carpeta con Tramitacién ”‘J_EJ_E'EHTES O EEEPTI g
B Filtros Docs pasados a Firmar FH "fJE[F'-"‘_‘ @ ) P e
- & Fitros Envio al 5D PRINCIFAL P L
5 B Filtros Ingreso de Escritos (GICA) |PRINCIPAL B Verresoluciones | Drdinar
B Filtro Asuntos Pasados a Fallo 710000203338PE | PRINC il — | Ordinar
- B Fitros Fijacién de Plazos 700000013338PE | PRINCIRAL %ﬁ; Trarmjtar | Drdinari
- @ Fitros de Diligencias 1B0000019998PE | PRINCI | Ordinari
T 1.
- R Filtros de Itineaciones (Itineraciol D”{J Ver Acta
PR Filtros de Suspension y Levantam
B Filtros de Reparto Juez Dedisor
B& Filtros de Reparto Manual Juez Ti
G- B& Filtros de Sol. Expedientes
« i, S P I i »

Figura 191
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Con la primera opcion se realiza automaticamente el tramite correspondiente
de impresion de caratulas.

Al seleccionar la opcidén tramitar se accede a la pantalla de seleccidon de
tramites, con la salvedad de que en la parte superior aparece la relacion de NUE’s
seleccionados para tramitar. Seguidamente se muestra una relacion de todos los
tramites y machotes de que se disponga para su ejecucién masiva, agrupados en
varios niveles tal y como muestra la figura 192.

HUE = seleccionados para t

MLE Tipo de Carpeta Carpeta Procedimiento Juez
INCIDEMTES 0 EXCEPCIONES  atra Aecidn Ciy

lezarcitoria

71000071 79938PE FPRIMCIFAL ojo Especial
¥10000183395FPE FRIMCIPAL RERTET Ezpecial
4 | »

Tramite para seleccionar:
SR rramites|

. @i Otros Tramites

- % Tramites Documentos Electrénicos
- Tramites mas usados

= Machotes

[~ Asumir loz mizmos datos para todas las Carpetas ‘

Ejecut§r
Vista Prelim@ar £ ‘

Figura 192

Una vez seleccionado el tramite o machote por ejecutar, se pulsa el boton

Ejecutar . .y . s
.~ para llevar a cabo el proceso de tramitacion. El orden de ejecucién de las

carpetas seguira el de seleccion, primero se ejecuta el tramite sobre la primera
carpeta seleccionada y luego el resto consecutivamente.
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Si los datos del tramite por introducir van a ser comunes para todas las

carpetas seleccionadas, debera marcarse en la casilla de verificacion Asumir los

. , Ejecutar C .
mismos datos para todas las carpetas. Al pulsar el boton =—"""_se inicia el
proceso Yy, si es necesaria la introduccion de datos, estos seran validos para todas

las carpetas seleccionadas.

Asignar magistrados a Resoluciones

El icono para ejecutar este tramite es el siguiente | Una vez que se

presiona aparece la siguiente pantalla (figura 193):
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Asignar Magistrados a R0l o o

Control de Voltos

~Conformaciaon del tribunal

Propietarios Suplentes

Pabla Murilla Esquisel
Aida Silez Rojas

Paul Rueda Leal

MNancy Herndndez Lapez
Luiz Fdo. Salazar &lvarado

Ermesto Jinesta Lobo 1

Preside ]

rConformacion de Yoto Salvado vy Notas

Voto Salvado Notas

] Fabio Muillo Esquivel

W] Fablo Muillo Esquivel
[l Aida Siles Fojaz
1 PaulRueda Leal

[l AidaSilez Rojaz

[ PaulRueda Leal

1 Mancy Heméandez Lapez
1 Luiz Fdo. Salazar Alvarada

r | Emesto inesta Loba r | EmestoJinesta Loba

Rosa Maria Abdelnour Granados
Jorge Araya Garcia

Aracelly PFacheco Salazar
Enrique Ulate Chacdn

Joge Pauling Hemandez Gutierez
Carlos Manuel Estrada Mavas
Ana Maria Picado Brenes

Alicia Salas Tores

Ronald Salazar Murilla

Anaman Garro Wargas

“rerma Campoz Calvo

Ricardo dntonio kadrigal Jiménez
henmy mendez chavarria

::i Mancy Heméandez Lopez
[] Luig Fdo. Salazar Alvarado

ﬂ‘ Cancelar

Figura 193

Confirmacion del Tribunal

Propietarios: muestra el nombre de los magistrados en propiedad que

conforman el Tribunal.

Suplentes: muestra los datos de los magistrados suplentes. Para asignar

El

alguno al Tribunal debe utilizar los botones |

Presidente: este campo es obligatorio. Para asignarlo debe seleccionar un

magistrado de los que se despliega en la lista de propietarios.

Confirmacion de Voto salvado: Magistrados que no participan en la
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votacion por algun motivo en particular
e Voto salvado: indican cuales magistrados salvaron el voto

e Notas

s

El boton aceptar asigna el magistrado a la sentencia _2== | y el boton Canceer

no ejecuta el tramite.

Gestién De Machote Sin NUE
Esta funcion posibilita emitir documentos incluidos en la coleccion de
machotes cuando, por circunstancias especiales, sea necesario realizar algun tipo

de tramitacién previa a la asignacion del NUE (numero Unico de expediente).

Gestion de documentos sin NUE__
Se accede pulsando sobre el icono situado en la Barra de

herramientas principal y luego se muestra la pantalla en la figura 194:

Gestion de Machaotes sin NUE

|5' Emisicn " Consulta |

Descripcion: :]

E
G I _J Descripeion

E
/ z
Emitir Previsualizar
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Debe seleccionarse si se desea emitir un machote o bien consultar alguno
emitido anteriormente. En el primer caso, es necesaria una descripcién del

documento y el grupo de trabajo propietario del mismo y después pulsar sobre el

boton Emitir.

En el caso de querer consultar algun documento ya emitido, tras marcar la

Figura 194

casilla correspondiente a “Consulta” aparece la figura 195:

Gestion de Machotes sin NUE

| ' Emisidn i+ iConsulta

[ Descripcisn

| Fecha Creacién [HUE

|

— Filtroz: — Datoz del Registro
Descripoian: il Descripcian:
Fecha Creacion: I
=l G.T: I |Descripciﬁn cod
Fecha Desde: I Fecha Hasta: I o
Docume
Ejecutar | | hodificar B

Figura 195

En la parte izquierda de la figura 195, en la seccion Filtros, se pueden

realizar las acotaciones pertinentes para facilitar la localizacién del documento y

. & .
pulsando el boton ' et se muestran los documentos coincidentes con las

operaciones efectuadas.
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Una vez seleccionado uno de los documentos se pueden modificar sus datos
descriptivos, pulsando posteriormente el botdn _i para guardar los cambios.

Del mismo modo, al pulsar sobre el botén se puede eliminar el

E
documento.
Es posible, del mismo modo, acceder al texto del documento para su revisién

o modificacion mediante el botén B

Asociar documentos emitidos a un NUE

La asociacion de los documentos emitidos a un NUE se realiza al ejecutar
una tramitacion disefiada para tal efecto. Asi, desde la pantalla de “Seleccién de
tramites” se selecciona el tramite “Incorporar documento sin NUE”. Al ejecutarlo

aparece la siguiente pantalla:
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NUE: 70-0000010635-vD. (DOC_SINMUE) Incorporar Documento sin Nue

~ Seleccion de Documentos Emitidos:

| Descripoian Fecha Craacion MLE
| 1_" MEDIDAZ3-10-07 104k 24,410,/2007

| | ’
~ Filtros: 1
Descripcidn: __i
Fecha Desde: Fecha Hasta: é =
Ejecutar Documenta

X

Eendieﬁte

Figura 196
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En ella se pueden realizar acotaciones por descripcion o por fecha de
confeccion para facilitar la busqueda el documento deseado. Del mismo modo, y

una vez localizado, se puede visualizar el texto del documento. Para comprobar su
correccion se pulsa sobre el botdn sl I

Tras pulsar “Aceptar” prosigue la ejecucion del tramite con la Gestion de

Ubicaciones y la Confirmacion del tramite.

Desde l|a Historia Procesal del expediente, en Ila ampliacion del
acontecimiento “Incorporar documento sin NUE”, puede ampliarse el documento

emitido y, en funcidn del estado del acontecimiento, asimismo puede modificarse.

10.HISTORIAL PROCESAL

=
, . oK .,

Esta pantalla se accede mediante le icono Historia procesal, y la
misma se detalla todos los acontecimientos o tramites realizados en el expediente
con que se esta trabajando. Una vez seleccionado mostrara la siguiente pantalla
(figura 197):
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it R = FEdX B e
= =

Mostrar Historial de Tramitacion fox

Carpeta: ‘Recursn: 130-04 RECURSO

MUE: 02-000029-0505- LA IT-F FSE:EIEEEQEE gggggggj Imprimir Cardtule: e

g TERMINADO ~ Bésicos | Ampliacion
- @m Registrar Resolucion

abr 22004 12:00AM- Regiskrar Resolucion/Registrar Resoluci

- @m Registrar Resolucion

. @m Registrar notificaciones

. @m Registrar notificaciones

- @m Gestidn de Ubicaciones

- @m Gestidn de Ubicaciones

- @m Gestidn de Ubicaciones

- .@z Gestidn de Ubicaciones : |7

- Gestidn de Ubicaciones

- gﬁw Gestidn de Ubicaciones '

g Gestidn de Ubicaciones :

g Gestidn de Ubicaciones

g Gestidn de Ubicaciones

g Gestidn de Ubicaciones

g Gestidn de Ubicaciones

g Gestidn de Ubicaciones

g Gestidn de Ubicaciones bl

Sentencia

TERMINADO

e e e e ] o v v o o B

Figura 197

En la barra de herramientas ubicada en la parte superior de la figura 197 se

muestran los siguientes iconos, que permiten a su vez:

@?A Ver todos los acontecimientos, Agrupa los acontecimientos

que han conllevado los tramites.

@ Ver los acontecimientos por Prioridad, agrupa los acontecimientos

por su prioridad.
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5?'.5 Ver los acontecimientos por tramite y acontecimiento, agrupa

los acontecimientos por el tipo de tramite y acontecimiento.

e Ver los acontecimientos por Tipo, agrupa los acontecimientos por el

o
+

tipo de acontecimiento al que pertenecen.

Ver los acontecimientos por fecha, agrupa los

acontecimientos por fecha de realizacion.

En la seccion izquierda se visualizan los acontecimientos realizados en el
expediente, agrupados segun el estado en que se encuentren y por la fecha de su
realizacion.

Los estados que se encuentran en dicha seccion se dividen en:

« Terminado: Un acontecimiento en estado "Terminado" podra ser visualizado
por todos los usuarios, pero no se podra modificar. Este es el estado al que
deberan pasar todos los acontecimientos una vez sean definitivos, para que
asi consten en los diferentes libros e informes estadisticos.

e Borrador Publico: Un acontecimiento en estado "Borrador Publico" podra
ser visualizado por todos los usuarios y modificado tanto por el que lo cred
como por el grupo de trabajo al que esté asignado.

e Borrador: Un acontecimiento en estado "Borrador" podra ser visualizado por
el usuario que lo cred y por el grupo de trabajo al que se asigne el tramite, en
el campo correspondiente de esta pantalla. Y podra ser modificado por quien
lo creo.

e Privado: Un acontecimiento en estado "Privado” podra ser visualizado y

modificado unicamente por el usuario que lo creo.
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En la seccion derecha se visualizan los datos del acontecimiento resaltado
en azul en la seccion izquierda. Dichos datos se encuentran organizados en dos
pestaias: Basicos (visible en la imagen) y Ampliacién tal y como muestra la figura
194.

PRINCIPAL
Carpeta: |prueba Kattia Rodriguez “
NUE: 71-000017-0162-PE Fec. lnicio NUE: 3111012016 imprimic Cardtula: &5
hiateria: PENAL Fec. Entrada: 31/10/2016
El-g§* TERMINADO
P gy 2016-10-31 08:35:15- Emitir caratula/Emisién de Documento
[ QE" 2015-10-3108:37:32- PRUEBAS DE INFORMATICA- Emitir caratula,C
‘@E BORRADOR FIREICO Emisién de Documento
gy BORRADOR
g PRIVADO
stad

Fecha

Num. Fo

Usuario

Agregar Escritos y Comisiones
4 N 3
Iceptar
Figura 198

Pestaina Basicos: se puede cambiar el estado del acontecimiento.

1. Un acontecimiento en estado “Privado” puede ser visualizado y modificado

unicamente por el usuario que lo creé.
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Un acontecimiento en estado “Borrador” puede ser visualizado por el usuario

que lo cred y por el grupo de trabajo.

El estado Borrador Publico puede ser visualizado por todo el despacho, pero

solo quien creo el tramite puede modificarlo.

Un acontecimiento en estado “Terminado” puede ser visualizado por todos los
usuarios, pero no se podra modificar. Este es el estado al que deben pasar
todos los acontecimientos una vez que sean definitivos, para que asi consten en

los diferentes libros e informes estadisticos.

También en esta pestaina se puede cambiar el estado de algun tramite, pero se
debe tener en cuenta que una vez que este se encuentra en “Borrador Publico”

no se puede variar, excepto si se coloca el terminado.

Lo anterior se puede observar en la figura 199.

Aceptar

Figura 199
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Pestana Ampliacion: permite acceder a los diferentes tramites que se han
realizado al expediente. Es muy utilizada cuando se desea hacer una modificacion
a ciertas resoluciones. El dato que aparece en la figura 200 es solo un ejemplo, en

resoluciones aparece el texto del documento emitido.

Ampliacion

Documento Emitida

Ampliar

Figura 200
Algunas ventajas que tiene el historial procesal del expediente o carpeta es
que se puede tener un mayor control de todos los tramites o procedimientos
durante su vigencia en el despacho, ademas se lleva un historial de la fecha, hora 'y
el usuario (auxiliar judicial, juez, manifestador, otros) que le realiz6 un tramite

determinado tal y como se muestra en la figura 201.
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Carpeta: |prueba Kattia Rodriguez

NUE: 71-000017-0162-PE Fec. Inicio NUE: 31/10/2016 imprimir Carétus: &5
Materia: PENAL Fec Entrada:  31/10/2018
g’ TERMINADO Bésicos |

Q?‘ 2016-10-31 08:36: 15- Emitir cardtula/Emisidn de Documesge

I e Ampliacidn
@?‘ 2016-10-31 08:37:32- PRUEBAS DE INFORMATICA- Emitir caratula,/C B

: Documenta Emitido
@F' BORRADCR. PUBLICO
El-gg- BORRADOR

El-gg PRIVADO

Figura 201

Es importante recordar que cuando se esta trabajando con el tramite “Emitir
Plantilla”, debe indicarse en el campo de “Ampliacion”, que aparece en la pantalla
“Confirmar Tramite”, el nombre del documento (machote) que se esta agregando,

esto con el fin de localizarlo oportunamente.

Por tal motivo, es recomendable asignar el nombre referente a la resolucion

que se haya creado para una mayor facilidad de busqueda.

Tipificacion de Escritos: permite a los funcionarios judiciales la
modificacion de la tipificacion del escrito colocada por las oficinas de recepcién de

documentos o la tipificacion colocada en el momento de la inclusion del escrito.

MANUAL DE USUARIO

309





Mostrar Historial de Tramitacion jor

= PRINCIPAL
Carpeta: ]prueba SRAG - Exp. Electrénico
NUE: 20-000118-0515-PE Fec. Inicic NUE: 13/05/2020 Imprimir Caratula; @

Fec. Entrada;  13/05/2020

Kiateria 15:5 PEHAL

AMINADD Basicos | Amplasien

TIPO -ESC, Pjesentacion de escrito

: Bgp 2040-05-15 13:16:00- Autorizacién para Consultar Expediente. /pi Presentacion de escrito
g TIPO REP, Reparto ;
. Bl-gg TIPO -WAFE, Actualizar fases y/o estados y/o subestados pricas agreger escrio
[l BORRADOR PUBLICO

(g BORRADOR

Bl PRIVADO

e RS

Estado =] TERMINADO
I -

1
Tipo Docu
Aulorizacion para Consultar Expediente. 1058
Escrite gestiones interlocutorias varias 1000
| || Solicitud de Certificacion. 1062
Fecha Prueba Escrito 1001001 00xcw
T Cambio de medio para Atende.ll' Notiﬂ.c:a?cinnes. 1051
Recursos contra una resolucion Judicial 1041
Usuario Respuesta a oficios emitidos 1035
Aporta direccion para notificar a la parte 1005
Aporta prueba documental 1003
Grupo Escrito Apersonamiento de Defensor/a Poblic... 1001
Cumplimiento Prevencién 1043
Recusaciin o excusa. 1047
Interposicion de Medida Cautelar. 1045

Enviado poris

Recibido por el Despacho : 15/05/2020 13:25:00

Ademas, de contar con la mejora que permite la tipificacion de manera
automatizada, la persona funcionaria judicial podria, de encontrarse un error en la
configuracion, visualizar un mensaje como los siguientes, para que sea comunicado

al administrador del sistema y solucione el inconveniente de configuracion.

o SG_URL_FEEDBACK TIPIFICA_ESCRITOS: Este contiene la ruta
URL donde se remitiran los datos de la nueva tipificacion del escrito,
en caso de que no esté activo o no se encuentre el dato de la URL,

mostrara el siguiente mensaje.
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GLTrafbrir

Alerta: Mo se encuentra configurado el rol
SG_URL FEEDBACK_TIPIFICA_ESCRITOS, Contacte con el
administrador de sistema.

o SG_TOKEN FEEDBACK_TIPIFICA_ESCRITOS: Este contiene la

seguridad requerida para autenticarse como una aplicacion valida

para el envio de la informacion.

GLTrafbrir

'-0-' Alerta: Mo se encuentra configurado el rol

SG_TOKEM_FEEDEBACK TIPIFICA_ESCRITOS, Contacte con el
administradaor de sistema.

o Ambos roles deben tener configurado los datos mencionados en el

campo DATO1,

en caso contrario mostrara los mensajes indicados.

La mejora tiene como regla enviar la retroalimentacion de retipificacion de
escrito, solo para los escritos ingresados desde CEREDOC o Gestidén en
Linea, por lo que, si es un escrito ingresado desde la aplicacion de gestion o

el Escritorio Virtual, no se remitira la retroalimentacion.
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GLTraAbrir o4

'_ _.' El escrito no fue ingresado por el sistema CEREDOC o Gestian
= enLinea. Mo requiere la retroalimentacion de retipificacion,

La mejora tiene como regla enviar la retroalimentacion de retipificacion, solo

para los escritos enviados posterior a la fecha en que se coloca la mejora en
produccion, por lo que, se debe de configurar el rol
SG_FECHA_FEEDBACK_TIPIFICACION_ESCRITOS, para ello, en el
detalle de implementacién al colocar el rol se especifica que, en el campo
DATO1 el formato valido de fecha que debe incluirse, por lo que no se debe
digitar el dato directamente en la base de datos. Este rol se activa por

despacho.

GLTrafbrir b4

r@' Alerta: Mo se encuentra configurado el rol
—  SG_FECHA_FEEDBACK_TIPIFICA_ESCRITOS. Contacte con el
administrador de sistema.

|

GLTradbrir %

| ,.-' El escrito tiene fecha de ingreso anterior a la mejora de
= tipificacion de escrito. Mo requiere la retroalimentacion de

retipificacion.
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Se habilita la descripcion del escrito, para que el funcionario judicial indique

las palabras clave, por medio del cual la herramienta automatizada de tipificacion

de escritos aprenda como se debe detectar la nueva tipificaciéon. Se debe de tomar

en cuenta que, solo si el escrito es valido para realizar el proceso de feedback se

mostrara el campo en blanco, para que la persona funcionaria realice el cambio.

BRGLFepto e s ome @ >

Mostrar Historial de Tramitacion

Carpeta: |pru&ba
NUE: 20-000001-0640-Cl Fec. Inicio NUE: 04/06:2018

Fec. Entrada: 0&/06/20158
Materia: [o ;JCNIL

A

PRINCIPAL
Exp. Electronico

Imprimir Caratula: @

El-gg" Terminada A
El-gg° TIPO -EML, Emitir documento

@E" 2020-11-02 09:02:53- 01. Demanda Defectuosa, Prevendione
Q?t 2020-01-24 10:35:12- 01, Demanda Defectuosa, Prevencione
E-gg TIPO -ESC, Presentaciin de escrito

@E" 2020-07-08 10:23:21- Solicita autorizacidn protocolizacidn piez
g&" 2020-06-25 15:36:51- Tipificacdn Fallida/Incorporar Escrito - F
@E" 2020-06-25 15:15:15- Tipificacon Fallida/Incorporar Escrito - F
@E“ 2020-06-25 15: 15:15- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrit
@E" 2020-06-25 11:42:21- Tipificadon Fallida/Incorporar Escrito - F
@E" 2020-06-25 11:00:32- Solicdtud de desercion. fIncorporar Escri
@E“ 2020-06-25 10:58:55- Liguidadidn de intereses yfo costas/dsa
@E" 2020-06-25 10:57:08- 38, Liguidadon de intereses, indexacior
@E" 2020-06-25 10:56:09- 03, Cumple prevencddn de correccion de
é" 2020-06-25 10:54:43- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrit
@E" 2020-06-25 10:53:41- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrib
@E“ 2020-06-25 10:51:37- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrit
@E" 2020-06-25 10:50:59- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrib
@E" 2020-06-25 10:50:07- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrit
@E“ 2020-06-25 10:47:40- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrit
@E" 2020-06-25 10:40:56- 05, Modificacion o ampliacion de la dem
@E“ 2020-06-25 10:39:52- 01, Demanda o solidtud inicial Incorpor;
é" 2020-06-25 10:38:27- Aporta personeria juridica/

@E" 2020-06-25 10:37:13- Pendiente de Tipificar/Incorporar Escrib
@E“ 2020-06-25 10:31:27- 36, Recursos contra una resoludon Jud
@E" 2020-05-27 10:20:01- Cambio de medio para Atender MNotificar
@E" 2020-05-25 10:45:07- Liguidadion de intereses y/fo costas,Tno

H-ge 2020-05-25 10:47:58- 02, Contestacién de demanda (con o si ¥
< >

Béasicos ] Ampliacidn

Presentacion de escrito

REMATE

Estado Terminado

Tipo Docu | _]

69. Solicitud de remate
[ Otaz Gestiones

Fecha

Num. Folios |

Usirario Wagner

Brupo

Enviado por la RDD : 25/06/2020 11:18:36 AM

Recibido por el Despacho : 25/06/2020 11:18:36 AN

Aceptar
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11. CONTROL DE SUSTITUCIONES

El control de sustituciones es un moédulo para el control administrativo de las

personas que ingresan o salen de un despacho judicial. Este modulo se accede

con el icono ¥ en la barra horizontal de la aplicacién. La figura 202 muestra el

modulo.
= Control de Sustituciones
Propietario: | Jﬁ‘-h'&‘-:fii?!l'&"m codigo Fecha inicio: Mativa: ‘
Suplente: | J{)\.a-;,e;ﬁ;.»a:é-.’sr: cédigo Fecha final ’7 Agregar ‘ ‘
[ FROPIETARID [ SUPLENTE [ FECHA DESDE [ FECHA HASTA [ MoTIvO
| »

Feportes

" Total

" ParFecha  Desde: '7 Hasta: ’7

Figura 202

Los campos que contienen la pantalla son:

Propietario: persona a quién le pertenece el puesto.
Suplente: persona que sustituye al propietario.

Fecha inicio: fecha de inicio del periodo de sustitucion.
Fecha final: fecha de finalizacion del periodo de sustitucion.

Motivo: El porqué por el que se hace la sustitucion.
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S el

Reportes: esta parte de la pantalla funciona en conjunto con el botdn
cual genera diversos reportes por los criterios sefialados a continuacion:
e \Vigente
e Total
e porfecha
: Guardar los cambios.

: Borrar una fila.

12. BUZONES DE COMUNICACION CON S.A.C.

El médulo que posibilita el ingreso de los NUE’s (causas nuevas) y escritos
procedentes dela Oficina de Recepcion de Documentos y de la Oficina Centralizada
de Notificaciones lo llamaremos Buzones de Comunicacion con el Sistema

Automatizado de Comunicaciones (S.A.C.) (barra horizontal de herramientas,

figura 203).

genda Archiva Aypuda Mantenimiento

&
Plog s e s

Constitas
Buzones de intercambio con S..-’-‘-..E.|
Figura 203

|
|

Para acceder a la pantalla deseada se debe seleccionar el icono

correspondiente de la lista desplegable (figura 204):
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ALY I3k

Enviar/Recibir Apuntes Contables

Enviar/Recibir Notificaciones

D@
&2
=
(& Enviar/Recibir Citaciones
“  Ingresar documentos
" Ingresar nueve NUE

Documentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar

% Registrar Escritos

Figura 204

A continuacion detallaremos cada uno de los tramites correspondientes en la
figura 204

Enviar / Recibir Apuntes Contables

A través de este mddulo se realiza el mantenimiento de los apuntes
contables que elabora el despacho, tanto en el proceso de envié de la OCN como
en la devolucion de los mismos al despacho. Importante destacar que estos
apuntes se crean mediante la generacion de un tramite de registrar apunte contable
en la carpeta, que creara en la lista de apuntes pendientes de enviar a la Tesoreria.

Una vez seleccionada la opcion correspondiente en el buzén se ingresa a la
siguiente pantalla:

MANUAL DE USUARIO

316





o Fa
Apuntes Contables pendientes de enviar a Tesoreria @

Sel

la vista
(s Apuntes Contables pendientes de enviar a Tesoreria

¢~ Apuntes Contables enviados a Tesoreria y ya realizados
¢~ Apuntes enviados no realizados por Tesoreria

figura 205

Se presentara en una lista aquellos apuntes contables que corresponderan
de seleccion de la vista escogida en pantalla (Figura 205).

¢ Apuntes contables pendientes de enviar a Tesoreria.
e Apuntes contables enviados a Tesoreria y ya realizados.

e Apuntes enviados no realizados por Tesoreria.

Ademas se presentan los iconos:

. refrescar GRID": Actualiza la informacion de la lista.

"enviar los apuntes contables seleccionados a Tesoreria": una vez
seleccionados los apuntes contables correspondientes se hara clic sobre este icono
y los apuntes seran enviados a la Tesoreria.
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Enviar / recibir notificaciones

Por medio de este modulo se realiza el mantenimiento de las notificaciones
que elabora el despacho, tanto en su envio a la OCN como en la devolucion por
parte de esta y el proceso del resultado de las mismas de parte del despacho.

Estas notificaciones se generan mediante la preparacién del tramite de
registrar notificacion descrito en la seccion de Tramitacion de este documento. En
la carpeta que creara una entrada en la lista anterior de notificaciones pendientes
de entregar a la OCN.

Una vez seleccionada Ila opcidn correspondiente Enviar/Recibir
Notificaciones (en el buzdn respectivo) se visualiza la siguiente pantalla:

R o o # B == e
Notificaciones pendientes de enviar a OCN

Selecciona la vista Datos de Envio
i+ Notificaciones pendientes de enviar a OCH Prioridad W J
" Reszulttado notificaciones entregadas a OCN —

X i Lote |
" Procesar Actas Gestion en Linea

Procesar

NUE: |?1_nooo?1_o1sz_PE Wer: I[Todas] i

Usuario: | J

Figura 206
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Notificaciones pendientes de enviar a OCN (oficina central de

notificaciones).

Se seleccionara esta vista cuando se desee enviar notificaciones a OCN.
Estas pueden ser enviadas individualmente o en bloque (seleccionando
previamente las notificaciones que se vayan a enviar). Los iconos que se visualizan

en la barra de herramientas seran:

»

Enviar las notificaciones seleccionadas a OCN . una vez
seleccionadas las notificaciones que van a ser enviadas a OCN, se da un clic sobre
dicho icono y seran enviadas automaticamente. Importante sefalar que si los
fiscales o defensores tienen un correo y activados los permisos en gestion el linea

el sistema le enviara la notificacion en forma automatica.

»
Anular las notificaciones seleccionadas : mediante este icono se
pueden anular aquellas notificaciones que no deban ser tramitadas por la OCJ. Una
vez anuladas, en la historia procesal de la carpeta correspondiente, al ampliar el

acontecimiento se observa que el estado de la notificacién es Anulada.

Refrescar el GRID-—: actualiza la informacion en la lista. Al hacer clic
sobre el icono se reconstruye de nuevo la lista. Ademas se visualizan en pantalla

los Datos de Envio, los cuales permiten especificar la prioridad.

Prioridad: Campo desplegable y obligatorio que indica la urgencia, si fuera

necesario.

Resultado de notificaciones entreqgadas a OCN.
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Se selecciona esta vista para visualizar las notificaciones que fueron
enviadas a OCN y han sido devueltas. Los iconos que se visualizan en la barra de
herramientas son:

B | .

Procesar respuesta de OCN - una vez seleccionadas las notificaciones
que han sido devueltas de OCN, se da un clic sobre dicho icono y se procesa
automaticamente la respuesta. Los datos quedan actualizados en la historia
procesal de la carpeta correspondiente y al ampliar el acontecimiento podran ser

visualizados. Esto debe realizarse contra el acta fisica de notificacion.

Borrar las notificaciones entregadas seleccionadas : mediante este
icono se procesan aquellas notificaciones que ya han sido tramitadas y devueltas
de OCJ; podran ser eliminadas del GRID una vez seleccionadas. Seran eliminadas

aquellas que hayan sido devueltas por error por parte de la aplicacién de OCJ.

Refrescar el GRID

el icono se reconstruye de nuevo la lista de notificaciones.

: actualiza la informacion en la lista. Al dar clic sobre

Cabe destacar que ya sea en la ventana de Envio de Notif., asi como en la
de Procesar el resultado de las mismas, se cuenta con un campo para consultar por
un numero de expediente especifico, y también para agrupar aquellas que
contengan o no copias, ya que en estos casos la persona encargada debe llevar en
un listado todos los juegos de copias a la OCN para que sean adjuntadas vy
diligenciadas.

Es importante que se verifiquen los datos que proporciona el sistema con los

que vienen en el acta de notificacion para asi evitar inconsistencias.
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También cabe resaltar que en la casilla "Resultado" el signo " + " significa
que la notificacion se diligencio positivamente, en cambio el signo " - " nos indica
que el diligenciamiento fue negativo. Cuando aparece la palabra "ERROR ..."
debemos volver a realizar el tramite de registro porque algun dato necesario no fue
incluido y la O.C.N. la devuelve sin ni siquiera diligenciarla, por ese motivo hay que

revisar el buzon de respuestas cada vez que se envia un lote de notificaciones.

Procesar Notif. Casillero/ Fax/ Estrados /Email/ Internas/ Gest. Linea.

Esta opcion sirve para procesar actas que se manejan desde un casillero,

fax, estrados, email, internas y desde internet del sistema de gestién en linea. Se

5
puede crear el acta ﬂ donde se ingresan al expediente las notificaciones

Procesar

creadas y que fueron positivas. En procesar el error | emr

se corrigen las actas

que dieron error para volver a procesarlas.

Enviar / recibir Citaciones

A través de este modulo se realiza el mantenimiento de citaciones, tanto en
su proceso de envio como en la devolucion del resultado de las mismas por parte

de la OCJ al despacho.

Una vez seleccionada la opcidn correspondiente se visualiza la siguiente

pantalla.
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R ey »

- - - - o
Citaciones pendientes de enviar a OCN B
Selecciona la vista Datos de Envio
{* Citaciones pendientes de enviar a OCH Prioridad |—J
" Resultado citaciones entregadas a OCN Lote ’—

Citaciones Pendientes

|ntervinierte Medio de comunicacidn

44-0515-PE EMESTE 222 LUGAR SERALADD Prueba informd

13-000044-0515-PE | EMESTE 555 Fs ; Datos adicionales: nimero de |

13-000044-0515-PE | EMESTE 555 F& ; Datos adicionales: namero de |
Figura 207

Se presentara en una lista aquellas citaciones que corresponderan con la
opcion de seleccion de la vista escogida.
Seccion de Citaciones pendientes de enviar a la OCJ.
Se seleccionara esta vista cuando se desee enviar citaciones a la
OCJ. Estas pueden ser enviadas en grupo o individualmente. Los iconos

utilizados seran:

»
Enviar
o Anular
o yrefrescar GRID

Seccion datos de envio
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o prioridad: campo desplegable y obligatorio que indicara la urgencia
de la\s citacion\es
o lote: numero que se le asignara al grupo de citaciones por enviar a la
OCJ.
Seccion de vista
Resultado de citaciones entregadas OCJ.

Se seleccionara esta vista para visualizar las citaciones que fueron
enviadas a OCJ y han sido devueltas. Los iconos que se visualizaran en la
barra de herramientas seran:

@ | -
Procesar respuesta de OCJ : - Una vez seleccionadas las citaciones
que han sido devueltas de OCJ, se hara un clic sobre dicho icono y se
procesara automaticamente la respuesta. Los datos quedaran actualizados
en la historia procesal de la carpeta correspondiente, al ampliar el

acontecimiento podran ser visualizados.

Borrar las Citaciones Entregadas seleccionadas : Mediante este icono,
aquellas citaciones que ya hayan sido tramitadas y devueltas de OCJ,
podran ser eliminadas del GRID una vez seleccionadas. Seran eliminadas
aquellas que hayan sido devueltas por error por parte de la aplicacion de
OCJ.

Refrescar el GRID : - Actualizara la informacién en la lista. Al hacer clic

sobre el icono, se reconstruira de nuevo la lista de citaciones.

Ingresar Documentos
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Una vez seleccionado el buzén que se desea a (Ingresar documentos)
figura 208 se visualiza siguiente pantalla de la figura 209:

Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

lo@de 6B @ 5 &3

i D@ Enviar/Recibir Apuntes Contables

g

Enviar/Recibir Motificaciones
Enviar/Recibir Citaciones

Registrar Escritos

Ingresar documentos

Ingresar nuevo MUE

B oy B

Documentos Eléctranicos Pendientes de Tramitar

|

Figura 208
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Ingresar Documentos - Documentos Pendientes

= =N~

NUE: | 5 M ¥

Fecha Entrada:

Expediente | Fecha Recibido | Fecha Entrada Despacho | tateria |.-’-‘n.cante

140000010174TR 02 Dic 2014 103524 |02 Dic 2014 10:35:24 TRAMSITO Incorpe
10:354

14000001 74TR - 02 Ma1041:24 0 TR&NSITO

140000010 74TR - 02 Ma1041:24 0 4 10:41: 24 = T
72 Ingresar Documento I

140 10174TR 02D 410

140000010 74TR - 02 Dic 2014 10:41:24 02 Dic 2 TRANSITO

140000010174TR |02 Dic 2014 10:41:24 |02 Dic 2 TR&MSITO

1400000101 74TR

140 174TF

1ANNAET AN FATE IR Can AN AN IR Sarn 2014 092010 TRAKMCITO

Figura 209

En la figura 209 se presentan en una lista todos los documentos que pueden
ser ingresados por el despacho. Dicha lista puede ser filtrada ya sea mediante el
NUE (se digita el numero de expediente), o bien la fecha de entrada (aquella en la

que fue recibida en RDD). Cada una tiene su campo correspondiente.

Cada vez que la lista sea filtrada se debe presionar la tecla ENTER o dar un
clic sobre el icono Actualizar GRID, para que sea efectivo el filtro. A continuacion se

describe la funcionalidad de cada uno de los iconos en la figura 209.

R, . , .
Actualizar el GRID: al hacer clic sobre el icono se reconstruye o

refresca de nuevo la lista de escritos por ingresar.
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a Ingresar documento: al seleccionar este botdn se ejecuta el tramite de
Agregar escrito, siguiendo el procedimiento correspondiente, el cual consiste en dar
clic al botdn Aceptar en la ventana que se nos muestra en pantalla. El estado del
tramite debe cambiarse a Terminado si fuese necesario y se recomienda que se

lleve a cabo lo anterior cuando el escrito se adjunte fisicamente al expediente.

—— Guardar el resultado de la consulta en disco: Guarda el resultado de

la consulta (contenido del GRID) en un archivo de Excel.

g Ejecutar impresion: crea un reporte con la consulta del GRID y lo

manda a imprimir.

ﬁ Descargar archivo seleccionado: descarga archivos adjuntos al

expediente que se encuentra en el buzon.

Importante sefialar que si el NUE tiene mas de una carpeta esta aparecera al
tratar de ingresar el expediente tal y como se muestra en la figura 210. Esto con el

fin de que el usuario escoja cual carpeta es la que debe ingresar.
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r ~
Seleccion de Carpeta

Seleccionar Carpeta 100007661028CA

ACION
LEGAJOF DE EJECUCION

Aceptar gancel-ar

Figura 210

Los documentos recibidos se pueden visualizar presionando el botén

-
M tal y como sefala la siguiente figura:

Documentos Recibidos de RDD @

Carpeta: |PRUEBA

NUE: 15-000091-0174-TC Fec. Inicio NUE: 20/04/2015 Iniciar ia!'::e:ﬁ'@l Imprimir Caratula; @

Materiz transito colision Fec. Entrada: 20/04/2015

" Documentos pendientes RODD

Acontecimiento-Descripcion
&) \br 2 3t rito ingresado por GE stion come CER
28 4k 2016 12:01:23 28 Abr 2015 12:01:23 Agreqar Documentadsbr 27 2015 1257PM/R0D PRUERS

| »

Vista Preliminar

Figura 211
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Ingreso nuevo NUE
Mediante este modulo se incorporan al sistema electrénico del despacho las
demandas que ingresen por primera vez a los tribunales por medio de la Oficina de

RDD (Recepcién de Documentos). La incorporacion de nuevos NUE’s (numeros de

expedientes) al despacho se hace a través del icono a (Ingresar nuevo NUE)
situado en la barra de herramientas principal “Buzones de intercambio con S.A.C.”.
A continuacién se accede a una pantalla en la cual se visualizan los NUE’s
pendientes de ingresar (ver figura 212). Dicha lista puede ser filtrada ya sea por el
NUE (numero de expediente) o bien por la fecha de entrada (aquella en la que fue

recibida en RDD), en el campo correspondiente.
Cada vez que la lista sea filtrada se debe presionar la tecla ENTER o dar un

clic sobre el icono Actualizar GRID, para que sea efectivo el filtro.

Ingresar Nuevo NUE - NUES Pendientes

S a2 &

NUE: EETE

Fecha Entrada:

E xpediente
150000180162PE

Fecha Entrada Despacho

16 Jul 2015 11:24:06

PEMAL

Acontecimiento-Descrpcicn
FRUEBA PLANTILLA PECULADD

1500001 901 62PE 5 16.Jul 20151 2:41:17 15
150000100ME2PE 13Jul 215155341 TEJul2ME12:43:24 PEMAL ESTAES PARAVER 51 GUARDA
150000110ME2PE |15 Jul 2015 07:34:16 16.Jul 2015 12:45:25 PEHAL PRUEEA
150000130ME2PE 15.Jul 25 07:33.63 1B Jul 2ME12:43:25 PEMAL 12354
150000280162FE 04 Ago 2015 13:30:45 04 Ago 2015 13:36:12 PEHAL 2121
150000320162PE 14 Aga 2015 158:15:21 14 Aga 2015 15:16:55 PEMAL 4343434
150000250162FE 03 Ago 2015 03:05:00 27 Oct 2015 10:37:15 PEHAL PRUEEBA FLANTILLA FECULADOD
150000500ME2PE O Mo 2015 16:28:14 03 New 215 07:53.10 PEMAL ENVIADD FOR CEREDOC. COM F
150000510162FE 01 Dic 201513:08:33 16 Dic 201513:14:49 PEHAL EXP. 001 FECHA: 01-12-25
1500005201B2FE M Dic 2016 13:08:33 16 Die 2015 13:14:49 FEMAL FRUEBA
150000530162FE 07 Dic 2015 00:00:00 16 Dic 2015 15:14:46 PEHAL PRUEBA 07-12-2015
150000540MB2FE 10 Dic 2015 13:43:34 16 Die 215 15:14:47 FEMAL FRUEBA
150000580162FE 13 Dic 201515:57:13 16 Dic 2015 16:03:55 PEHAL PRUEEA
1500005601B2FE 06 Dic 2015 15:53.08 16 Die 2015 18:03:58 FEMAL FRUEBA
150000570162FE 05 Dic 2015 15:53:.08 16 Dic 2015 16:03:57 PEHAL PRUEEA

Figura 212
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Una vez localizado el NUE (numero unico de expediente), se selecciona y se

pulsa el icono = (Ingresar Nuevo NUE), asi se presenta la siguiente ventana

(figura 212) que consta de dos partes: Datos Generales e Intervinientes.

Datos generales

La figura 213 muestra los datos de la carpeta para poder revisarlos y

completar aquellos que falten o que deban ser modificados.

Ingreso del NUE

Materia

Descripcion: OBSERVACIONES CARPETA 15-18-515-PE

Folio cuantia:
Claze Carpeta: _J

Procedimiento; J

Datos Generales T

(| Juez Decisor: JQEISL ipcidn Tipo Cuantia: i} J’.!%'_: minada
ﬁ Juez Tramitador: J[:e-:.; ripcion Tipo Moneda: l—~__|

8 y Cuantia:

£ | Tipo Carpeta:

C # k _J

@

E

Figura 213

Secciéon Datos Generales (figura 213)

e Fecha de Entrada: indica la fecha de entrada del NUE, la cual corresponde

a la fecha de ingreso a la RDD.
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Materia: muestra la materia del NUE.

N° de Folios: indica el numero de folios de que consta el NUE.

Descripcion: sefala la descripcion de la carpeta del NUE. El usuario puede
modificar este valor posicionando el cursor sobre el cuadro de texto e
introduciendo la descripcién que desee.

Juez Decisor: Juez decisor encargado del expediente.

Juez Tramitador: Juez Tramitador a cargo del expediente.

Tipo Carpeta: muestra el tipo de carpeta (principal, comisiones, recursos,
legajos, etc.). Este valor sera obligatorio para poder ingresar la carpeta en el
sistema.

Clase Carpeta: indica la clase de carpeta (o tipo de proceso). Este valor
sera obligatorio para poder ingresar la carpeta en el sistema.
Procedimiento: indica el tipo de procedimiento a ejecutar. Este campo es de
tipo obligatorio

Tipo cuantia: Determinada, indeterminada, inventario, otro

Tipo moneda: colon, ddlar, otro

Cuantia: sefala el importe de la cuantia (en colones, ddlares u otra moneda)
de la carpeta.

Folio cuantia: acepta cualquier caracter.

Intervinientes: Muestra los intervinientes que participaran en la carpeta.
Esta pestafia se divide en dos areas: Datos del interviniente y Domicilios del

interviniente (ver figura 214).
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Ingreso del NUE

ientificacion: Cedula de identidad Num. Interviniente: | pap2ss4sin

Hel ]

lombre:

Intervencién
Tipo Parte

Medio: FAX

Daomicilios

- - |m

Intervinientes

«

Datos Generales

Figura 214

Datos del interviniente

En la figura 214 se muestran los datos de cada interviniente. A la derecha se
observan los botones “Flecha lzquierda” y “Flecha Derecha” mediante los cuales el
usuario puede seleccionar qué interviniente debe aparecer en pantalla luego de
pulsar sobre uno de ellos. Cada botén se activa si existe un interviniente por
mostrar (a la derecha) o si existe un interviniente que ya ha sido mostrado (a la
izquierda). En el caso de que exista un unico interviniente dichos botones

permaneceran inactivos.

Domicilios

En este campo se muestran los domicilios del interviniente, procedentes de
la RDD. A la derecha se observaran los botones “Flecha lzquierda” y “Flecha
Derecha” mediante los cuales el usuario puede seleccionar qué domicilio debera

aparecer en pantalla luego de pulsar sobre uno de ellos. Cada botdn se activa si
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existe un domicilio por mostrar (a la derecha) o si existe un domicilio que ya haya
sido mostrado (a la izquierda). En el caso de que exista un unico domicilio (o

ninguno) dichos botones permaneceran inactivos.

Una vez revisados los datos del nuevo NUE, el usuario puede dar la orden
de Ingresar o bien Cancelar la operacion. Para ello dispone de dos botones:

‘Ingresar” o “Cancelar” en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Ingresar

)

Cancelar

=
Al pulsar sobre el botéon I==rlla aplicacion comprobara si existen datos

pendientes de completar. En tal caso, aparece un mensaje indicando qué datos
obligatorios faltan, permitiendo, acto seguido, terminar la revision del NUE (numero
unico del expediente).

Si todos los datos estan correctos se realiza el ingreso al sistema y se
regresa a la pantalla de Seleccion de NUE. En esta pantalla se muestran los NUE’s
pendientes de ingresar, por lo que no se mostrara el NUE recién ingresado, el cual

estara disponible para iniciar el tramite procesal.

K
Cancelar la revisiéon: Al dar un clic sobre el botén ;I aparece un
mensaje para asegurar que esa sea la accién que se desea realizar. Si es asi, se
regresa a la pantalla de Seleccion de NUE, donde se muestran los mismos NUE'’s

pendientes de ingresar. En caso contrario, se sigue con la revision del NUE.

Documentos Electronicos pendientes de tramitar
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En esta opcidon del menu se tramitan documentos electrénicos ya sean PDF
o archivos multimedia (audios) que estan ligados a causas judiciales y que estan

pendientes de tramitar. La pantalla de dicho buzén se observa en la figura 215.

+:
EEE

MUE: 10-007161-0175-PE
Fecha Entrada:

el Documento Mombre

MUE
100071610175PE | Sobrezeimienta Definitiva 2 f2mo 23112010 EY_Doc_Estern.pdf
100071810175PE Sobreseimiento Definitiva 23M11/200 23112010-02-43-35-EY_MultiMedia.ogg
1 de 2
Figura 2015

los iconos que presenta la pantalla son:

5 . : : ,
= Documento tramitado: al seleccionarlo incluye en el expediente el

documento marcado.

¢ch
% Visualizar documento: se puede abrir el documento y visualizar el
contenido siempre y cuando se tenga el programa necesario instalado en la

maquina que se desea abrir el mismo.

& . . , .
Consultar documentos: refresca la lista de archivos electréonicos del

buzoén.
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Importante sefalar que en este buzdon se puede filtrar el resultado por
numero de expediente y/o fecha de entrada.

Ingresar Escritos

En esta opcion del menu se ingresan escritos asociados a los intervinientes

de los expedientes judiciales, la figura 216 muestra la pantalla que se presenta al
ingresar al buzoén:

’RPa S

HUE: 71-000017-0515-PE
Fecha/Hora recibido: ,,.',.'—
N® Folios:

Observaciones:

Figura 216

Una vez que se digita el numero de expediente al presionar el icono & i
no existen escritos se muestra el siguiente mensaje:

1
Atencitn: &J

10' Mo existen escritos para este ndmero de expediente.

,
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Si existen escritos se muestra la pantalla de la figura 217 con los datos

correspondientes.

Asimismo el icono "Crear nuevo escrito" 2 (o bien presionar la tecla
"ENTER") el sistema le muestra los datos del expediente asi como los
intervinientes, esto con el fin de que el usuario escoja a cual interviniente le

corresponde el escrito por agregar. Ver figura 217

B4 Confirmar Datos &F
Juez: ]
D atos Generales T Intervinientes ]
Carpeta prusba Kattia Rodrigusz PAcheco

T écnicola) Judicial ‘

Estado ]En Trarnite: Fecha Ubicacidn

Sub Estado ]En estudio ]—

Ubicacidn

Diezcripcidn

Tarea

Aceptar

Figura 217
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By Confirmar Datos l&]

Juez |

Datos Generales T

JUasM BAUTISTA SAENZ LOPEZ

Aceptar

Figura 218

El icono m-Ilmpla la pantalla de escritos y el icono € imprime la

informacion sobre el escrito.

Ingresar Documentos - Documentos Pendientes

HES a2 & £
NUE: EEErES
Fecha Entrada: ’7
| MNUE |Acontecimiento | Fecha entrada | Tiene archivos adjuntos?
13-000001-1M2-C)  Agregar Documentostay 20 2014 10:284M/Prueba 2 20/08/2014 MO

13000001101 2-C)  Asociar Documento/Incorporar Dacumanta E xtermo sin azoct 28/05/2014 Sl
13-000001-102-C)  Docurmentos Adjuntos a la D emanda/Documento E scrito 22/08/2014 MO
13-000001-1M2-C) | Incorporar documento externo/Incorporar Documento Externo 21/05/2014 MO

Figura 219
En caso de que se tuvieran documentos para descargar se habilitara el

siguiente icono & . Una vez que se ejecuta esta accién, para culminar el proceso

debe presionar el icono Z . Por ltimo se desplegara el mensaje
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\E‘) E=crito incorporado al despacho existosamente

13. ENVIO DE NOTIFICACIONES POR CORREO
ELECTRONICO POR MEDIO DE GESTION EN LiNEA

1. Se debe realizar el tramite registrar notificaciones a una parte tipo fiscal o
Defensor(a) Publico(a) y que este tenga como medio de notificacion Gestion en
Linea.

RGr= s :
Registrar Notificaciones l@

NUE: 15-000173-0515-PE
Carpeta: expediene prueba. PRINCIPAL. para enviar al SSC

NUE: 15-000173-0515-PE Fec. Inicio NUE: 14/1

Materia. PENAL Fec. Entrada:  14/1

Tramite para seleccionar: [ ", Seleccién de lista @
&8 Devolver resultado de Consulta de Competenda

g Devolver resultado del Recurso @- Selecdone unjflos elemento /s de Iz lista para la marca con la descripcidn siguiente:

- % Dictar sentendia con documento

- {3 Emitr constanda

Intervinientes de la Carpeta

- ¢ Emitr documento D ]Nnmbre completo 1Inhervendo'n -~
& Emitr plantila 2 2/SILES ROJAS, AIDA ELENA Actor Civil

- Emitir plantila ofido 3 | 5 CHAVES DANIELS, AUSTIN ANDRES Imputado () Civilmente

4 Emitir resolucidn interlocutoria a | 6 VENEGAS RAMIREZ, MAXIMO | do (5) (Autor

- {3 Emitr sentenda
- Reentrar Carpeta
&8 Registrar Datos Resoludion

- (b Registrar Delitos 7 FUERADELA COSTAS.A. |
trzc Diligen

(Lacalizarion, Citacidn, Presentadi i | ] ’r_‘

egistrar Notificacones
2 egistrar Observadones (Apunte - Tarea)
&8 Registrar Resoluddén y Notificadones

- (b Registrar resultado de Consulta de Competenda

Figura 220
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Presionar boton Buzones de Intercambio con S.A.C y luego ingresar opcion

Enviar/Recibir Notificaciones:

Se muestra el buzén de notificaciones. Seleccionar las notificaciones a enviar. Y

presionar el botén Enviar las notificaciones seleccionadas a OCN:

Q|| # = 5
; ; : : o)

Notificaciones pendientes de enviar a OCN

Selecciona la vista Datos de Envio

{+ Motificaciones pendientes de enviar a OCN Prioridad {N_ _J

{~ Resultado notificaciones entregadas a OCN Lote

(" Motif. Casillero / Fax / Estrados / Email / Internas / Gest. Linea

Procesar NUE: ] = EE Vet |[Todas) L{

Crear acta Errar z
Usuario: |

Motificaciones pendientes
NUE Intervinient 133 10 Facha Resclucion

Figura 221

5. Presione el botdén Sl para continuar la notificacién.

GLMotifSel

? Seva arealizar el envio de las notificaciones seleccionadas & la OCH, iDesea continuar?

S
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En caso que las notificaciones seleccionadas sean intervinientes tipo
(fiscal(a) o defensor(a) publico(a)) no cuenten con permisos en gestion en linea no

se enviara la notificacion y se mostrara el siguiente mensaje:

Advertencia @

L '_\ Esta notificacion o puede ser enviada, debida a que eske interviniente na tiene permisos en GESTIOMN EM LINEA, Verifique los datos & inténtela de nueva,
.

Estanotificacién no puede ser enviada, debido a que este interviniente no
tiene permisos en GESTION EN LINEA.

Verifique que el interviniente esté registrado en gestién en linea e inténtelo

de nuevo.

De lo contrario, al presionar boton si, se mostrara el siguiente mensaje
indicando que se ha enviado un correo de aviso a los intervinientes tipo fiscal(a) o

defensor(a) publico(a) seleccionados (ver figura 222):

339
MANUAL DE USUARIO





Rag o » 3 5"8d 7

. . . - 2
Notificaciones pendientes de enviar a OCN
—Selecciona la vista -~ Datos de Envio -

{* MNotificaciones pendientes de enviar a OCH Prioridad ]}\T ___-|

" Resultado notificaciones entregadas a OCN

) . . . Lote
" Motif. Casilero / Fax / Estrados / Email/ Internas / Gest. Linea
Bar? Procesar | MUE ] - - - Yot T adas) -
Erear acts E
ErTOr earis J _]

Motificaciones pendientes

Advertencia

A los Defensores(as)/Fiscales(as) notificado(s) por Gestion en Linea se
l les envio un carreo electranico de AVISO.

2) de 2

Figura 222

El usuario podra revisar en la bandeja un correo electronico indicandole que

se le ha enviado una notificacion a la cuenta de gestién en linea. Ejemplo:

Notificacion Enviada a GESTION EN LINEA---GUID--a5113af8-79a7-4b9c-b301-bdbadfbd2db2

cemcepruebas@poder-judicial.go.cr (cemcepruebas@poder-judicial.go.cr)  Add to contacts 1 111 PM

To: AELE26@HOTMAILCOM ¥

Serealizd el envio de una notificacion correspondiente al expediente ndmero: 150001730515PE
Por favor verifigue el Sistema de Gestion en Linea para ver mas detalles.

FECHA RESOLUCION: 26/11/2015 12:00:00

-——-—> La cual fue enviada por medio del Sistema GESTION DE DESPACHOS

Figura 223

340
MANUAL DE USUARIO





14. MANIPULADOR DE MULTIMEDIA

El Sistema de Grabacion de Audiencias Orales (SIGAQO) es una herramienta
cuyo objetivo es apoyar la aplicacion del principio de la oralidad en los despachos
judiciales, facilitando el proceso grabacion y documentacion de las audiencias en

formato de audio o video. Para acceder a este sistema primero se debe ingresar a

un expediente luego se presiona el icono 1 .

La primera vez que se ejecute el sistema el explorador preguntara si se
desea ejecutar o no la aplicacion, para continuar con el proceso debe seleccionarse

la opcidn ejecutar tal y como muestra la figura 224.

P —— e

" Ejecucion de la aplicacion - Ac 3 M
No se puede comprobar el fabricante. 4 '—7.’ l
iConfirma que desea ejecutar esta aplicacién? \:ﬂ' ;

Nombre:
PIManipuladorAudio

Desde (mantenga el mouse sobre la cadena siguiente para ver el dominio completo):
goiapl02

Fabricante desconocido

|
Fabricante: |

| Ejecutall || Mo ejecutar ]

Aungue las aplicaciones de Internet pueden resultar de gran utilidad, también suponen un riesgo
potencial para su PC. 5i no tiene confianza en la procedencia del software, no lo gjecute. Mas

l informacion...
o

Figura 224

Una vez seleccionada la opcion de ejecutar, el navegador descargara los
archivos necesarios para el correcto funcionamiento de la aplicacion, cabe destacar

que esto solo sucedera la primera vez que ejecute esta version de la herramienta
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en la computadora, en las demas veces la aplicacion simplemente se mostrara en
pantalla.

Una vez que el sistema inicia bajo la modalidad de trabajo local, es decir
guardara la informacién en la misma computadora, solicitara la primera vez una ruta
donde se guardaran las audiencias, por lo que para iniciar debera indicar la ruta

mediante el botén examinar y finalmente presione Guardar.

y B
ol Audiencias: Ruta de almacenamiento l&]

Establecer ruta de almacenamiento de las audiencias:

Examinar |

£ Usersimvillata

Guardar Cerrar

Seguidamente se abrira la aplicacion para que se pueda grabar tanto audio
como video. Importante sefialar que el proceso de abrir el manipulador puede

tardar unos minutos.
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-
@ Preparacion de la Audiencia v3.1.0.5 -

Preparacion de la Audiencia
Despacho: JUZGADO HUE Fecha:
PENAL DEL Il 1 CIRCUITO
JUDICIAL DESAN JOSE SLLUES Bt 09/03/2017 13:22:32

lir Descripcidn
Version 3.1.0.5

prueba Kattia Rodriguez PAcheco

Despacho Judicial: Juez:

JUZGADO PENAL DEL 1 1 CIRCUITO JUDICI

Intervinisnis Avdiencias .
Buscar | Ordenar: |Descenderte )
Facha Descripion
=]
[ § ] imporar |
© Reproducir

1 il 3

| B8 Graber Audio| | T Grabar Video|

Figura 225

A continuacion se describen los componentes de la pantalla (figura 225)

Contexto de trabajo

[ contexto |

Despacho: JUZGADO
PENAL DEL Il 1 CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN JOSE

L

|n.

ir
Version 3.1.05

|- d

e Despacho: despacho en el que estamos trabajando

¢ Salir: sale del manipulador de audiencia
e Versién: version del manipulador

Preparacion de la audiencia
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El usuario debera incluir los datos del expediente con el objetivo de organizar

cada grabaciéon. Una vez creado el expediente, este puede ser consultado

posteriormente y todas las grabaciones realizadas bajo el expediente apareceran

listadas en la pestafia de audiencias.

Datos Generales

NUE: Numero de expediente.

Fecha: fecha actual del sistema.

Descripcion: etiqueta con la que se definira la audiencia. Este campo es
obligatorio.

Despacho Judicial: Despacho al cual pertenece el expediente.

Juez: Juez que preside la audiencia.

Audiencias

Buscar: busca determinada grabacion en el expediente
Ordenar: ordena las audiencia de forma descendente o ascendente.
Fecha: fecha en que se hizo la grabacion
Descripcion: etiqueta con la que se definira la audiencia.
€ Jese=  Exporta el archivo a un dispositivo
|8 imporr Incluye un archivo audio o video al expediente

@ reredier: Reproduce el audio o video.

Intervinientes

El grabador permite registrar la informacion de las partes del expediente:

Tipo de parte: Actor, demandado, imputado, testigo, entre otros
Identificacion: numero de identificacion

Nombre: nombre de la parte

Primer apellido: primer apellido de la parte.

Segundo apellido: segundo apellido de la parte.

Agregar:agregar una parte a la audiencia.
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e Quitar: eliminar una parte de la audiencia.

¢ Modificar: modificar los datos de la parte ingresada.

Para iniciar la grabacion de una audiencia previamente debera crear o
consultar un expediente también conocido como preparacion de la audiencia (punto
anterior), seguidamente se mostraran los botones Grabar Audio | B8 Grabor ausi y
Grabar Video!|d o= v segun su eleccion, que le permiten grabar una nueva

audiencia.

Grabar audio

Al presionar el boton |Ec=b=rsdoc g mostrara la siguiente pantalla:

ﬂ - — : y
Poder Judicial- Grabador de Audiencias (Audio) ﬁ

Micréfonos
Micrdfono (Dispositivo de High Definil v]
Entradas de sudio [] Hacer grabacién para probar el eguipo

Descripeion de la grabacion:

\Q‘ OO0 0 @ @

Duracién de la grabacion: 0:00:00.00

| N* | Tempa | Nota

—

Figura 226

e Microfonos: se mostraran los dispositivos que estén conectados a la

computadora donde se realizara la grabacion de la audiencia.
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Entradas de audio: algunas tarjetas de sonido cuentas con mas de una
entrada para micréfonos, por lo que es necesario seleccionar la entrada de
audio adecuada, antes de iniciar la grabacion de la audiencia.

Descripcion de la grabacion: etiqueta para la grabacion, este campo es
obligatorio.

Hacer una grabacion para probar el equipo: CHECK para que el sistema
haga una grabacion de prueba la cual no queda grabada.

Q‘ :boton de grabar, este da inicio a la grabacion o bien cuando se pausa

se debe seleccionar este mismo boton para reanudar la grabacion.
_ :pausar grabacion.

" finalizar grabacién.

-

“: reproducir grabacion: Una vez finalizada la grabacién, esta puede ser

reproducida al darle clic a este boton.

Kﬁ@ ®. Volumen.

. exportar audiencia: exporta la audiencia a un directorio o dispositivo

Etiquetas:

o N°%:numero de comentario: Se pueden realizar comentarios en
medio de la audiencia, por lo cual este es un consecutivo de los
mismos.

o Tiempo: tiempo en la grabacién donde se hace comentarios en la
grabacion.

o Nota: comentarios en la grabacion. Para ingresarla se debe presionar
el botén ENTER o dar clic en la fila en blanco. Importante destacar
que estas notas deben de ser para que el usuario que luego pueda

encontrar con facilidad puntos especificos de la audiencia, estas notas
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no estan destinadas para ingresar comentarios personales, debido a

que estas notas son entregadas con el audio a usuarios externos.

Grabar video

Al presionar el boton |dG==vié 5o despliega la siguiente pantalla (figura 227).

Poder Judicial -Grabador de Audiencias {Video}) e A e RS
[ ] Hacer grabacién de prueba de equipe [ | Utilizar vanias camaraSala 1 -
Descripcion de grabacidn
Etiquetas
| N* _Tiempo Mota
Opciones del grabador
@ Duracién: 00:00:00.00
Cémaras disponibles bivede:payko
| v
Micréfonos disponibles
|Micr6fono (Dispositivo de High Definition Audio) v|
Entradas de audic Entrada de video
Velumen
= D
Figura 227
Hacer grabacién de prueba: Al estar seleccionada esta opcion, permite
realizar una grabacioén de prueba, donde se pueden probar los dispositivos,
sin embargo, la grabacién no sera guardada.
Utilizar varias camaras: Al seleccionar esta opcion el sistema utilizara las
camaras de las salas de juicio designadas al circuito en el que se encuentra
el despacho actual.
Sala: numero de sala en la que se esta realizando la grabacion.
Descripcion: descripcion de grabacion
347
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e Etiquetas:

o N°:numero de comentario: Se pueden realizar comentarios en
medio de la audiencia, por lo cual este es un consecutivo de los
mismos.

o Tiempo: tiempo en la grabacién donde se hace comentarios en la
grabacion.

o Nota: comentarios en la grabacion. Para ingresarla se debe presionar
el boton ENTER o dar clic en la fila en blanco. Importante destacar
que estas notas deben de ser para que el usuario que luego pueda
encontrar con facilidad puntos especificos de la audiencia, estas notas
no estan destinadas para ingresar comentarios personales, debido a

que estas notas son entregadas con el audio a usuarios externos.

o O‘ siniciar grabacion.

e ™ :pausar grabacion.
e " finalizar grabacion.
e “:reproducir grabacién.
@ °. . B
o :Aumenta o disminuye el volumen de la grabacion.

. f_ exporta la grabacion.

e Camaras disponibles: Menu para poder seleccionar la camara para la
grabacion de video.

e Microfonos disponibles: Menu para poder seleccionar el micréfono para la
grabacion de video.

e Entrada de audio: Este control se activa cuando el micréfono seleccionado
posee mas de una entrada de audio. Esto suele ser comun con tarjetas de

captura de sonido.
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Entrada de video: Este control se activa cuando la computadora detecta
que hay mas de una camara conectada a ella.

Duracién: Muestra el tiempo que lleva la grabacién. Duracién: 00:00:00.00

Nivel de audio:Esta barra se activa al darle clic al boton de grabar y muestra

el nivel del sonido que campa el microfono.

15. ENVIO Y RECEPCION DE EXPEDIENTES AL
ARCHIVO DEL CIRCUITO

Para ingresar al archivo se debe dar clic al icono sefialado en la figura 228:

ivo Ayuda Ventanas

& o o G S oD@ B H Fo

o Anformatica
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Figura 228

Una vez dentro de esta pantalla se puede realizar diversas funciones las

cuales se describen a continuacion:

Gestion de Lotes
Para crear un lote se digitan los numero de expediente que lo conforman en

la parte inferior tal y como indica la figura 229 y se presiona el boton i

Importante destacar que los expedientes deben estar terminados estadisticamente

y la ubicacion debe ser archivo. El numero de lote se asigna de forma automatica.

T W A U TRARARY WU AN TR Ll U Wpede | RUET =

R——

@ slrsDo@Y BH PO

Genaracion de los Lotes de Envio

Figura 229
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Una vez incluido el lote se salva mediante el boton ™ . Luego se habilitan

los botones de la parte derecha de la pantalla tal y como muestra la figura 230.

Importante destacar que no se debe sobrepasar la cantidad de 60

expedientes por cada lote. Una vez creado el lote se pulsa el botén > para

enviarlo al archivo.

L

Figura 230

Los iconos en la barra de herramientas se detallan a continuacion:

se utiliza para cancelar la creacion del lote.

® salvar el lote.

& ver lote seleccionado.
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eliminar el NUE seleccionado.

anular el NUE seleccionado.

V' verificar lote.

recibir devolucion.

imprimir listado de lote enviado.

Peticiones de archivo del circuito

Existen varias busquedas para identificar si un expediente esta en el archivo

(ver figura 231), a saber;

cancelar una peticién se usa el icono

utiliza el icono

por periodo,
por NUE,
por usuario,
por situacion,

por si es urgente.

&

Se puede escoger cualquier criterio y luego presionar el icono Para

y para dar por recibida una peticion se

4 Importante destacar que una vez que el expediente entra

nuevamente al despacho el mismo se considera como reentrado.
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v & &

Periodo: ’7 ’7

Peticiones al Archivo del Circuito =
NUE |— Urgente |_J Usuaro  [AECASTRO].
=]

2 016
26/01/2018

93-005669-0042-PE

E stado Peticidn
Pertenece a otro

Recepcion de lotes

En el despacho del circuito se busca el lote ya sea por numero de lote o
cédigo del despacho. Una vez seleccionado aparece en la pantalla los numeros de
expediente los cuales son trasladados de la parte izquierda de la pantalla (Relacién
de Nue’'s del Lote) a la derecha (Relacion de Nue's a ingresar) por medio del botén

mover tal y como se indica en la figura 232. Una vez ingresados todos los

expedientes se activa el botén

00-203250-0275-PE 1] Prestado
14/03/2016 98-002521-0175-PE AECASTRO MO Pertenece a otro despacho
14/03/2016 93-002074-0175-PE AECASTRO MO Pertenece a otro despacho
09/06/2016 93-000980-0175-PE AECASTRO MO Pertenece a otra despacho
09/06/2016 93-003693-0175-PE AECASTRO MO Pertenece a otro despacho
14/06/2016 03-002576-0175-PE AECASTRO 1] Listo para Entregar
1 de 7
Figura 231

y para ingresar los expedientes.
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&G Y X
Recepcion de Lote en Archivo

Despacho: |o173 J TRIBUNAL DE TRABAJO MENOR CUANTIA Il CIRCUITO JUDICIAL

NaGmero de lote: |000003086 J

Relacion de Nue's del Lote Relacion de Nue's a ingresar

3
Mover

Total NUE's: 1

Ingresar Nue:

Nue:

Figura 232

Tramites al Archivo Judicial (nuevo sistema)

Si se desea realizar algun tramite al archivo Judicial por medio de Gestion,
es necesario tener el permiso "EV_ACCESO_MENU_ARCHIVO_JUDICIAL" el cual
habilita un area en el menu denominada "Archivo Judicial" y muestra el boton de

acceso a la aplicacién tal y como muestra la figura 233:
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'3 SIGD) - 1ZGADO PENAL DFL SEGUNDO GIRCUTTO JODICIAL DE SAN J0SE - Agular Navarra (GOIPRUSQL.. |« it o
.h;mdu.!ﬂ,r:hhu Ayuda Mantenimiento Ventanas
F-aofde o @ S 20 &? P H P

¢ ] Tramitacion al archivo

Figura 233

Es importante aclarar el proceso no se realiza en Gestion, en realidad el

botén es un hipervinculo a la aplicacion de tramitacion al archivo.

Al presionar el boton “Archivo Judicial”, el sistema abrira la aplicaciéon de
tramitacion archivo judicial con la pantalla “Consulta de expedientes archivados”
(figura 234).
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Consulta de expedientes archivados

(B)(e)(®)

Buscar por NUE ;-é-uscar por Ef_ite;l'.o_._:

NUE L |- |- | (Q ) Etector

Consulta de Expedientes Archivados

O] NUE (lase de Asunte Fecha de Inicioc  Fecha de Entrada Estade

Figura 234

Nota: Es importante mencionar que para que la aplicacién de tramitacion del
archivo judicial abra correctamente, la primera vez que se ejecute se debe tener de
forma predeterminada en la maquina el navegador web Internet Explorer 8 o

superior .

Consulta de Expediente Archivado
En el sistema de gestion de despachos judiciales, en el caso de consultar un
expediente que se encuentra archivado al ingresar al mismo se le mostrara el

siguiente mensaje:
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Atencidn &J

fﬂ] Este Expediente se encuentra en el Archive Judicial.

seguidamente se debe presionar "aceptar" para continuar y se muestra la

pantalla de datos generales del expediente.

En los Datos Generales suceden 4 cosas cuando un expediente se

encuentra archivado:

1. Se bloquean todos los botones de accion.

2. Se muestra solo la informacion basica del expediente (El resto de la
informacion y documentos se encuentran en el archivo).

3. Se muestra una leyenda que indica que el expediente se encuentra en el
archivo judicial.

4. Se habilita un botdn que puede abrir la aplicacién de tramitacion al archivo
justo en la pantalla de consulta (ver figura 235).

=

i
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genda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

Pofdo L G S FIBUET B Y P

BG e St @ |FE P

Datos Generales

Nuevo botdn y Alerta

Carpeta: |EXPEDFENTE DE PRUEBA PARA PRESTAMOS DEL 1

NUE: 16-000085-0515-PE Fec. Inicio NUE:

Materie:  PENAL

~ Datos Generale:
Clase:
Otros Motivos

Prioridad.
Sustitucion de prision preventiva

Archive Judicial,

Fec. Entrada: 08/09/2016

PRINCIPAL
1 Expediente en eExp. Electrénico
mprimir Cardtula: =/ |

Responsables

Decisor Turnado: | 0809/2016

IJUEZG%JP J Katherine Chaves

Tramitador.
José Pablo Camareno Solano

Auxiliar Judicial:

Técnicola Judicial 02

Fase:
Estado:

Sub Estado:

~Datos de Seguimiento
Procedimiento

~ Ubicacidn

ks I ARCHIVO ELECTRONICO

PARA SISAJUD

I 08/09/2016 % De=cripcion Ubicacian

s

0082018 gJI I)’-.RCHND ELECTRONICO
I 08/08/2016 @ Usuano: Sistama

En caso de que se presione el botdn para abrir la aplicacién de tramitacion al
Archivo, la aplicacién abrira posicionada en la pantalla de consulta con el

expediente cargado. Durante el proceso de carga de la pantalla de consulta se

presenta la figura 236.

~ F. Ubicacion;

- 08/0%2016

W ario:

Tipo Cuantia:  Determinada Tomo:
Tipo Moneds: |c ___||:ou')n Nim. Folios:

Cuantia I
Folio de Cuantia:igi
Inventario: IIWﬂZ _J I INVENTARIO 17

Fec Vence Plazo:

GT. iGRppREPA _J GT AUXILIARES PREPARATORIA

il

Figura 235
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Comprobando los requisitos de |a aplicacion, Esta operacidn
puede durar varios minutos.

Figura 236
Nota: Es importante mencionar que para que la aplicacion de tramitacion del
archivo judicial abra correctamente, la primera vez se debe tener de forma

predeterminada en la maquina el navegador web Internet Explorer8 o superior.

Consulta de expedientes archivados
(BJ(=)(®)

Buscar por NUE | Buscar por Criterio

MUE || I_| |_| |_‘ ||::Qj|:|Lecior

Consulta de Expedientes Archivados

[] MuE Clase de Asunto Fecha delnicio Fecha de Entrada Estado
[T 15-000085-0515-PE Dtros Motives  31/08/2016 08/09/2015 Archivado
Figura 237
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Si el usuario no cuenta con el permiso
EV_ACCESO_MENU_ARCHIVO _JUDICIAL, al consultar un expediente archivado
se le mostrara el mensaje de la figura 238:

Atencion

I:o'l Este Expediente se encuentra en el Archivo Judicial.

Figura 238

Y en la pantalla de datos generales del expediente se le mostrara una
etiqueta, pero no podra realizar tramites en el sistema del archivo judicial (ver figura
239):
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RGP e sate[a] 5 &2

Datos Generales

PRINCIPAL

Carpeta: |AF‘RCIPIACIDN INDEBIDA, CRITERID DE OPORTUNIDAD =
=

‘Expediente en el

Archivo Judicial. i s
NUE: 03-000360-0175-PE Fec. Inicio NUE: 12/122003 Imprimir Caratula: %l
Materiec PENAL Fec. Entrada: 30/05/2003
~Datos Generale —Responzables -
(e Decisor Turnado I
S0L. CRITERIO DE OPORTUNIDAD JUEZD3JP _I £k
Prioridad: Tramitador:

Auiiar Judicial:

—Datos de Seguimiento

— Ubicacidn

Procedimients:  Especiales lUﬂ Archivo Judicial SAN JOAQUIN ﬂ
Fase: Etapa Intermedia | 10/07/2003 ’E‘Jd Descripcion Ubicacion
e o F. Ubicacian
Estado: CRITERIO OPORT. (ART.22 12082005 p bl | |Cambio ubicacion expediente <
fisico archivado.hhih - | 22/08I2016
=Aih Esfacky I Pk Isuana; Sistermna
—Wariog
6T | J
Tipo Cuantia: No Procede Tomo: | |
Mim, Folios: | z i‘dﬂ
Fec Vence Plazo: |

Figura 239
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16. CALCULO DE INTERESES

El calculo de intereses se utiliza para calcular los intereses devengados de
los saldos de dinero en los diferentes procesos judiciales como por ejemplo
pensiones alimentarias o laboral. Para calcularlos se ejecutan los siguientes pasos;
primero se ingresa al sistema y luego al expediente al que se le va a realizar el

calculo. Luego se selecciona el icono sefalado en la figura 240.

Datos Gﬁrales g

—3 PRINCIPAL
(£ p——— =] |.2J CONSIGNACIONEXp. Electronico
NUE: 16-000002-1178-LA Fec. Inicio NUE- 2410272016 mprimi Caratui: é‘
Materia: LABORAL Fec. Entrada: 2500212016
— Datos Generale - Responsable: —
Clase; Decisor: urrade | 50/12/1593
'ARM— J ARRAIGO |11 TBIUEZ03 __| Gerardo Lopez sgﬁ
Prioridad: Tramitador;
CONSIG J CONSIGNACIONES |11 ZBIUEZT0 _I Kattia Sequeira Mufioz
Auxiiar Judicial:
- Datos de Seguimiento = Ubicacin
S TRAMITE APELACION ;gii Juezla Decisor/a 03 {Luis E. Mesén) ﬂ
Notificaciones Automaticas Enviadas a OCN -
1. DEMANDA 25/02/2016 % Descripcién Ubicacion
TRAMITE 2500272016 %
1.01. Admisibilidad 25/02/2016 ﬁrﬁ
1|
Wario:
GT.
,—J Nim. Folios ,_ !‘B’ﬂ
Tomo I 1 Folio de Cuarl
Tipo Cuantia: N J NO PROCEDE Cuantia
Fec Vence Plaze I__
ventario J

Figura 240

Seguidamente se desplegara la pantalla del proceso de calculo de intereses
donde se digitara un identificador para el calculo y se presionara el boton consultar
como se muestra en la figura 241.
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Luego se indica todos los datos necesarios de la pantalla. El identificador del

calculo es el nombre o etiquita, consecutivamente se presiona el botdn de buscar

iy Seguidamente se marca el tipo de Monto “Variable” y se selecciona la forma

de pago (Tipo Pago).

&l
Proceso de calculo de intereses 9
identificador Calculo | pryEsA @ NUEVO CALCULO
Tipo de célcula Fecha inicio calculo Fecha fin calculo % Interés anual fip
procn [ [ 5] .
- WMonto base Moneda J Tipo de Manta —
Codigo de Banco _J De 1 codigo f: ffiLErilable
Observaciones Faima de-pago; :
Tipo Pago
<« Calcular
l Fecha inicio ] Fecha final ] % Anual ] % Diario | Diaz Tramao ] Imp. Intereses ] honto
< | »
% interés diario _.EUW—DTFEE.D_
§ Borrar Tramo
Interes Tramo e
Actualizar

e dias total ’7 Intereses calculados ]— Total cai:uia:c]—
= = = v x
Imprimir Exportar Eliminar Guardar

Figura 241

Como ejemplo seleccionamos forma de pago “quincenal”’. Una vez que se
haya seleccionado la forma de pago se mostrara los tramos donde se debera
indicar los diferentes salarios obtenidos en el rango de fechas dado, este calculo lo
realiza el usuario de forma manual debido a que el monto depende de muchas

variables, como por ejemplo horas extras, incapacidades, permisos, entre otros.

Ingresar el monto para cada tramo (figura 242).
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360 dias

oy 365 dias | Monto base

Observaciones

Proceso de calculo de intereses 9

Identificador Célculo [ PRUEBA @J NUEVO CALCULO
Tipo de célculo—  Fecha inicio célculu1 01/042015 Fecha fin calculo | 23/02/7015 % Interes anual fijo

Cadige de Banco iF.lNC “J Banco Nacional de Costa Rica

=

] 10,000.00 Moneda ¢ _] COLON ~Tipo de Monto—
s

~Forma de pago-
Tipo Pago

: FE_J Quincenal 15 Dias Calcular

16/01/2015 al 28/02/2015

010142015 al 28/02/2015)10.000.00

e
Perioda Monto | /

3N/M/2015 al 28/02/2015

Inicio tramo ]
Fin tramo

N* dias total

-

Muevo Tramo

% interés anual % interés diario 1
Borrar Tramo
Dias Tramo Interés Tramo —

Infereses CEICuIﬂG£S1 _:ialca!r.u!am}

‘v‘ X
Eliminar | Guardar

Montos

Seguidamente presionar botdén “Calcular” y el sistema realizara el calculo

Figura 242

automaticamente (ver figura 243).
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Proceso de calculo de intereses =8
wentiicador Caicub [pRUEBA (@ NUEVO CALCULO

| Tipo de caleulo-—  Fecha inicio céleula | g4/01/2015 Fecha fin calculo | 2s02/2015 % Interes anual fiip I_
| " 360 dias .
iy || Mot bass | 10.000,00 Moneda |c JcoLon

Tipa de Monta
Caodigo de Banco |BNC J Banco Nacional de Costa Rica ’7 (f; C"I‘Iaoriable

ol i Faormia de page
| ;I Tipo Pago
| = |15 ;IQuim:enal 15 Dts é | |
Periodo Maonto

01/01/2015 &l 2840272015 10.000.00
16/01/2015 & 2840242015 5.000.00
31/01/2015 &l 2840242015] 4.500,00

= : - MNuevo Tramo
Inicio framo I % interes antal | Yointeres diano | ——
Fin tramo I Dizs Tramo I Interés Tramo | —_—

h* digs !u?all Intereses calculsdos I Totsl |:ai.:ular}r'|
g | | B v | x

Figura 243

En el caso que el usuario elija la forma de pago “Mensual 30 dias” entonces

los tramos siguientes empiezan el primer dia de cada mes (ver figura 245).
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Figura 244
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N 2

Proceso de calculo de intereses E
identificador Calculo W gl N U EVO CA Lc U LO
Tipo de calculo Fecha inicio calculn | g1/01/2015 Fecha fin calculo | ozip2rz015 % Interés anual fijo I_
i 360 dias .
| * 35dias Monto base | 10.000,00 Moneda |r; ;I(:ou)n

~ Tipo de Monto—
Codigo de Banco |BNC _I Banco Nacional de Costa Rica ‘ g ‘?ﬁiable

i~ Forma de pago

i | ;I Tipo Pago

= |1=_ _J Quincenal 15 Dias

1 11/02/2015 705 0,019 21,
2 [12402/208 28/02/2015 B2 0,019 17 NE7 10.00C
3 [16401/2015 11/02/2015 7.05 0,014 27 26.08 5.000,1
4 [12/02/205 28/02/2015 6.8 0.0ma 17 15,84 5.000,1
5 (314017208 11/02/2015 7.05 0,019 12 10,43 4.500,1
£ [12/02/205 28/02/2015 6.8 0,09 17 14.25 4.500,!
4 | al
Nuevo Tramo
Inicie tramo | 01/01/2015 % interé=s anual | 7.05 —
1 Bt Do Borrar Tramo
in trama 1022015 i3z Tramo | 42 e —
Actualizar

= disis !n;-l.iil 132 Intereses caiculatos

| o £
{mprimi E r Montos Eliminar

Guardar -

Figura 245

Una vez realizado el calculo el usuario puede guardarlo presionando el boton
“‘Guardar” (figura 245) o puede realizar un nuevo calculo. Ademas tiene la
posibilidad de exportar el calculo en un formato RTF (figura 245) que puede ser
visualizado en un documento aparte. Para poder realizar lo siguiente el usuario

indica que quiere “Exportar” el calculo. El sistema le indica:

GLCALCINT =]

—3 & i
| Antes de poder exportar se guardara el caloulo actual.
! éDesea proseguir?

Sl Mo
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Si presiona que si se realiza el cambio de lo contrario lo cancelara. Al

presionar que si el sistema le mostrar una pantalla donde debe de indicar donde

sera guardado el documento (figura 246).

x
(\ ’}\ ) LJ  Eaiipn - D ol O - = @” Buscar Disco local (D:) 2]
Organizar v | Mueva carpeta = - @
e Favoritos 21 Mombre * Fecha de modificacion | Tipo | Tamafio | |
=4
4} Descargas BD 29/02/2016 9:08 Carpeta de archivos
B Esritorio . Codigo Gestidn 19/05/2016 15:55 Carpeta de archivos
= it jente
i bk || FirmaDigital 28/01/2016 14:04 Carpeta de archivos
=5 Bbliotecas Migracion Flagrancia Heredia 15/02/2016 13:16 Carpeta de archivos
"_] Diinssitis Penal 23/02/2015 16:05 Carpeta de archivos
|= Imégenes . Penal Juvenil 26/02/2016 15:53 Carpeta de archivos
JY Mdsica e | | REGCAR 25/02/2016 9:45 Carpeta de archivos
B8 videos sigdi2 15/02/2016 14:27 Carpeta de archivos
= 55C 10/02/2016 14:18 Carpeta de archivos
h Equipo
B || Key Office Plus 2010.txt 27/07/2015 11:35 Documento de texto 1KB
i Disco local (C:)
= Nisrn Incal M2 o
Nombre: | 2016117800002 rif =
Tipo: l‘.rtf j
~ Daultar carpetas Guardar Cancelar |
7

El usuario lo indica. Y posteriormente puede irlo a buscar en la direccién

Figura 246

donde lo guardé para poder visualizarlo (figura 247).
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CALCULO 1

Despacho (1178

N.UE. - 160000021178LA
Carpeta . creceececeee

Id. Célculo : VARIABLE

Fecha de Inicio: 01/01/2015
Fecha de Fin : 28/02/2015

Moneda - COLON
Banco : Banco Nacional de Costa Rica
Tipo Pago - Quincenal 15 Dias

Observaciones :

--- Desglose del calculo --

FecInicio FecFinal %Anual  %Diario  N°Dias Imp. Interés

01/01/2015 11/02/2015 7,05 0,019 2 8112
12022015 28/02/2015 6.8 0,019 17 3167
Dias totales : 59

Interéstotal : 112,79

Monto

110000

Monto+interés - 1011279

CALCULO 232

Despacho - 1178

NUE. - 160000021178LA
Carpeta 1 CCCCCCCCCeee

Id. Célculo - VARIABLE

Fecha de Inicio: 01/02/2015
Fecha de Fin : 28/02/2015

Moneda - COLON
Banco - Banco Nacional de Costa Rica
Tipo Pago : Quincenal 15 Dias

Obsenvaciones -

-— Desglose del calculo -

Figura 2247

e R

Modulo de calculo de intereses Neto.

El usuario debe ingresar al Sistema de Gestion de Despachos Judiciales y

seleccionar el icono de calculo de intereses netos ‘5 . Figura 248
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XYE L TEOT,

Datos Generales

PRINCIPAL

Carpeta: |prueba de informética T

NUE: 70-000001-1027-CA Fec. Inicio NUE: 0310612015 mpimi Cardtls: &5
ateria: CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO  Fec. Entrada:  03006/2015

Figura 248

Seguidamente llenar los valores: fecha inicio, fecha final, monto, tipo de

calculo y presionamos el botén calcular, tal y como muestra la figura 249

. R E 3
5 Calcule MNeto de intereses w

=)

Proceso de calculo de intereses Netos =

 Tipo de célculo-

Fecha inicio calcula | g;01/2015  Fecha fin caleulo | 390772015 Monto base 10.000,00 360 dias & 355 dias |
| Fecha inicio l Fecha final ]"’/o Anual |-"/Q"D|é'ri[:r: {D’i‘aé Tramao ] [mp. Intereses I Monto Jii:l. Calcul
1 |m/m/2ms 110272015 705 0.013 42 8112 10000 1

| 2 |12/02/2015 0E/05/2015 B4 0.013 o4 156,43 10000 11
3 5 3 /2015 B4 836 10000

o | »
IN® ehias total] - 1o Intereses calcuiados | 158 4 Total caleulsta| 1) 205 40
~ Célculo de indexacidn-
Descripcidn | Fecha Iricia | Fecha Final | Monta | Aguinaldo | IPC Inicial |
010122015 307205 10.000.00 ] 170,78
4 1 | 3
Monto |5830 5 Diferencia: ]4169,5

Resultado interes Meto

Resultado § 218.00

™

Salir Nuevo

‘ Calcular I

Figura 249
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En caso de querer reaizar otro calculo, presione el botén nuevo, el sistema
mostrara el siguiente mensaje, si para realizar otro céalculo o no para seguir con el

mismo:

g Se realizara de nuevo el calculo y se perdera el actual
;Desea proseguir?

En caso de que los datos del calculo que se quiere realizar no estan
definidos en la tabla de tasa, el sistema muestra el siguiente mensaje: presione

aceptar:

GLCALOINTNETO _— | —_

Ir'r_ Mo es posible realizar el calculo, Mo hay tramos definidos en la tabla de
¥ tasas para las fechas indicados

.

Para salir del médulo de calculo neto de interés, presione la x de la pantalla
o el boton salir.
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17. CALCULO DE INDEXACION

Se ingresa al sistema de gestion dentro de este se abre el expediente y se
ingresa al médulo de indexacion (Figura 250)

Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

» i . %
-0 Pge 8 @S e300
Carpetas _

] ey s

Datos Generales

Carpeta: |pRIEBA DELITO INSTIGACION PUBLICA

NUE: 16-000025-0515-PE
Materia: PENAL

Fec. Inicio MUE: 18/01/2018
Fec. Entrada: 1801/2016

Figura 250

Para crear el calculo se debe ingresar los datos del expediente (Fecha de

inicio, fecha de fin y monto). Seguidamente seleccionar el tipo de calculo variable y
seleccionar el tipo de pago (figura 251).
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H % - .
Calculo Indexacion
= - Tiph de Célculo |
Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Monto Normnal |~ Fiio TpndePag‘-F-:J
Salario |oz02r2014 [ 18meiz01s [ s0,000.00 % Salaio | & |ariable 1
Descripcion Fecha Inicio | Fecha Final | Monto Aguinalda Y ariable Faga IPC Inicial | e
Modificar
Elirviinar
Wariable
- Detallado
Fl I 2
Figura 251

Se presiona el boton calcular, al hacer esto el sistema crea un registro con
los datos del calculo, si el calculo es variable se muestra la siguiente pantalla para

ingresar los montos de cada tramo:

o Calculo Indexacion

Ingresar el monto a cada tramo

15/03/2014 al 150672015 |°0000 Agregar | Cerar |

Tramos Pendientes: Tramos Ingresados:

Z7/03/2014 al 15/06/2015 Z| et [ Manta |
05/04/2014 al 15/06/2015 .

20/04/2014 &l 15/06/2015
02/06/2014 &l 15/06/2015
14/06/2014 al 15/06/2015
260642014 al 15/06/2015
070642014 al 15/06/2015
1940642014 &l 15/06/2015
1/07/201 4 al 15/06/2015
1340742014 &l 15/06/2015

m

25/07/2014 &l 15/06/2015
06/08/2014 al 15/06/2015
18/08/2014 al 15/06/2015
30/08/2014 &l 15/06/2015
11/09/2014 &l 15/06/2015 S

Figura 252

En la lista tramos pendientes se muestran todos los generados segun el tipo

de pago seleccionado, se muestra el primer tramo y se habilita el campo para
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ingresar el monto que corresponda, en este campo se puede presionar "agregar"

[ hgesn | para guardar el registro también funciona con presionar “ENTER”.

Cuando se agrega el registro se guarda el dato y se muestra en la lista
“Tramos ingresados” (figura 253)
o & Calculo Indexacién

Ingresar el monto & cada tramo

08/04/2014 al 15/06/2015 | Agregar | Cerrar |
Tramos Pendientes: Tramos Ingresados:
2070472014 2l 1570672015 N e | Mgt |
?iﬁggigg]j el ezl 15/03/2014 2l 15/06/2015 70,004 00
aldu0b/ 201 27/0342014 al 16062015 12,00 00
26/05/2014 2l 15/06/2015 3 a :

07/06/2014 al 15/06/2015
158/06/2014 al 15/06/2015
01/07/2014 &l 15/06/2015
13/07/2014 al 15/06/2015
2540742014 al 15406/2015
06/08/2014 al 15/06/2015
18/08/2014 al 15/06/2015
3040842014 al 15406/2015
11/09/2014 al 15/06/2015
23/09/2014 al 15/06/2015
05/10/20714 al 15/06/2015 ¥

Figura 253

Si se presiona Cerrar _== |se muestra el mensaje para confirmar, al

presionar “Si” los tramos ingresados se guardaran:
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H %

Calculo Indexacion

Ingresar el monto & cada tramo

0870472014 al 15/06/2015

Tramos Pendientes:

Cerar |

Agregar I

Tramos Ingresados:

02/05/2014
14/05/2014
26/05/2014
07/06/2014
19/06/2014
01407 /2014
13/07/204
25/07/2014
06/05/2014
18/08/2014
3040842014
11/03/2014 4

Carpeta: |prueba Kattia Rodriguez PAcheco

NUE: 71-000017-0515-PE
Materia: PENAL

%

Calculo Y ariable
Descripcion:

20/04/2014 al 15/06/2015 -

Mentos pendientes de ingresar.

Mo se ha ingresade el monto a todos los tramos, ;Desea finalizar el proceso?

Mo

23/09/2014 &l T5/06/2075
05/10/2014 al 15/06/2015

| '

Figura 254

Fec. Inicio NUE: 28/10/2016 imprimi Carétula: &5
Fec. Entrada:  28M 02016

Calculo Indexacion

0170172009 al 0171272009 Aguinaldo: ¢ 0.00 Semanal 7 Dias

F. Inicio [F. Final [Monta [quinaldo [IPC Inicial [IPC Final [Monto Indexado [ Aquinaldo Indexado
24/09/2003 | 01A42/2008  |1.000.00 133.75 133.85 1.000.73

0A0/2003 DAZ/2008  1.000.00 133.75 133.85 1,000.73

08A10/2003 | DTAZ2/2008  |1.000.00 134.06 133.85 538,40

15A0/2003 | 01A2/2008  |1.000.00 134.06 133.85 538.40

22A0/2003 | 01/A12/2009 134.06 133.85

23A0/2003 MTAZ/2008  |1.000.00 134.06 133.85 538,40

05A1/2003 | 01A2/2008  |1.000.00 133.85 133.85 1,000.00

12A1/2003 AZ/2008  1.000.00 133.85 133.85 1,000.00

19A1/2003  1AZ2/2008 1.000.00 133.85 133.85 1,000.00

Fecha Inicio: | 1gypq/2017  Fecha Final | 17012017

Wonto: | 3 333.00 Guardar | Cancelar | Borrar |

Cerrar

Figura 255
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Cuando se selecciona un registro se hablita el boton “Borrar”  Ber= para

eliminar el tramo seleccionado.

Al presionar el botén “Guardar” Gt g limpian los campos para ingresar

los datos del nuevo tramo.

Al presionar el boton “Cerrar” _== el sistema muestra la pantalla inicial

nuevamente pero el registro se actualizé y muestra la suma de todos los registros

variables.

Al realizar alguna modificacion en la lista de calculos se vuelve a calcular los

montos.

Para continuar ingresando los montos de los tramos pendientes se

selecciona el calculo y se presiona el boton “Variable” (ver figura 256).

(= . o
Calculo Indexacion
Tipa de Célcula
Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Monto € Normal i+ Fijo Tipo de Pago: ,_J
| | i Salario ™ Wariahle

Descripcidn | Fecha Inicio | Fecha Final | Monta | Aguinaldo | Wariable | Pago | IPC Inicial | Calcular

fijg 01/01/2016 01/05/2016 £0.000.00 5.000.00 HO 93.79

wvariable salario 01/01/2018 01/05/2016 £0.000.00 5.000.00 Sl 26 Dias 93.79 Madificar

000, 26 Dias 95.79

Al =]

Eliminar

“Wariable

Detallada

Figura 256

Si el tipo de calculo es variable y hay tramos pendientes de ingresar se

mostrara el siguiente mensaje:
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de presionar “Si” se muestra la pantalla con los tramos pendientes de ingresar para

-
Atencion:

Hay tramos pendientes de ingresar. ;Desea continuar incluyéndolos?

agregarles el monto:

258)

H %

Ingresar el monto a cada tramo

Si se presiona “No” se muestra el detalle de los tramos generados, en caso

Calculo Indexacion

0870472014 al 1570642015 Agregar ‘ Cerrar |
Tramos Pendientes: Tramos Ingresados:
20/04/2014 al 15/06/2015 a0 T Monto]

02/05/2014 al 1540672015
14,/05/2014 al 15/06/2015
26/05/2014 al 1540672015
07/06/2014 al 1540672015
13/06/2014 al 1540672015
01/07/2014 al 1540672015
132/07/2014 al 1540672015
25/07/2014 al 1540672015
0E/03/2014 al 1540672015
12/08/2014 al 1540672015
3040842014 al 1540672015
11/03/2014 al 1540672015
23/03/2014 al 1540672015
051042014 al 15/06/2015

m

Figura 257

Para generar el reporte se presiona el boton “Exportar indexacion” (ver figura
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= ﬂ" Calculo Indexacion

Exportar indexacidn Tipa de Caleulo -
Descripcion Fechalnicio  Fecha Fin Monto € Homal| o Fija Tipo de Pago: _J

] ] ] @ Salaio | (" Variable

Descripcion | Fecha Inicio | Fecha Final | Manta | Aguinaldo | Wariable | Paga | IPC Inicial | Calcular
Salario 02/02/2014 16/06/2015 1.800.000.00 150,000.12 1 14 16366
Modificar
Elirniniar
Wariable
Detallada
£ Ui 3

Monto Total: 1.814.817 67
Aguinaldo Total: 151.234.91
Diferencia: 14.817 67

Figura 258

En el reporte mostrado se presiona el botén Exportar (figura 259).
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-
[ Consulta a Exportar

| x &[ooe || 1 4] 1 del > b o=
\ﬁs{aprevial

PODER JUDICIAL

Juzgado Penal Del Segundo Circuito Judicial De San Jo

Calculo de Indexacion

Niimero expediente:  160000250315PE

60,000.00
Cilculo: variable salario
Fec.Inicio Fec. Fimal Monto Original Aguinaldo Monto Indexado Aguinaldo Indexado
01/01/2016  01/05:2016 60,000.00 3,000.00 59.809.02 4991.58
Detalle del Cilculo
Fechas del Cikulo Monto Original Aguinald IPClInicial IPC Final Monto Indexado Aguinaldo Indexado
01/01/2016 al 01/05/2016 10,000.00 83333 o012 98.93 9.083.17 83333
27/01/2016 al 01/03/2016 11,000.00 916.67 99.79 98.93 10,907.44 916.67
22/02/2016 a1 01/05/2016 12,000.00 1,000.00 90.76 98.03 11,901.95 1,000.00
19/032016 al 01/05/2016 13.000.00 1,083.33 08.86 98.93 13,011.91 1,083.33
14/04/2016 al 01/03/2016 14.000.00 1,166.67 08.95 98.93 14.000.00 1,166.67

Figura 259

Se escoge la direccion, el nombre del archivo y se presiona “Guardar”
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By Guardar resultado como ...

S~
U‘\j'i | » Equipc » Discolocal (D:) » Pruebas

Organizar = MNueva carpeta

° Fecha de modifica... Tipo Tam

& OneDrive *  Nombre

- Bibliotecas Ningun elemento coincide con ef criterio de bisqueda.
|5] Documentos i
[ Imagenes L
&' Mdsica

B videos

1% Equipo
i,, Disco local (C:)
—a Disco local (Ix)
B unidad de VD (0 _ i '

Nombre:  Index08072016112254

Tipo: | Archivos de texto rif

[ Guardar ]I Cancelar J

% Ocultar carpetas

Figura 260

En la ubicacion indicada se guardaran 2 archivos con el mismo nombre (ver

figura 261):

@\:/14 » Equipo » Discolocal (0:) » Pruebas v (44
Organizar « Incluir en biblioteca = Compartir con = Mueva carpeta
¢ Favoritos MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
4 Descargas ‘i:f Index08072016112254 Documento RTF 11 KB
Documento RTF 2KB

Bl Escritorio %v Index08072016112254txt

#B Mnalirive

Figura 261

El que tiene TXT al final es un reporte en texto sin formato que puede ser

copiado y pegado en otro documento de PJEDITOR sin perder el formato del

archivo (ver figura 262 y 263).
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-
Q PlEditor - [Index08072016112254]

'Alch:ngo Editar !ef lnsert_ar Formato

ﬂenam?_emas Ta_b_;a Ventana Ayuda

I D-F-HERY | =B o o R

”TlmMeanmij m;l”;‘? 8 x| [T

PODER JUDICIAL

60,000.00
Cilculo: variable salario

Fec. Inicio  Fec. Final

Fechas del Cileuls

Calculo de Indexacion

Niumero expediente: 160000230315PE

Monto Original Aguinaldo Monto Indexado

01/01/2016 01/05/2016 60,000.00 3,000.00 39.899.02

Detalle del Cilculo

01/01/2016 al 01/05:2016
27/01/2016 al 01/05/2016
22/02/2016 al 01/05:2016
19/03/2016 al 01/05/2016
14/04/2016 al 01/05/2016

Monto Original Aguinaldo IPC Inicial IPC Final Monto Indexado Aguinaldo Indexado
10.000.00 83333 99.12 98935 9.983.17 83333
11,000.00 916.67 99.79 9893 10.907.44 916.67
12,000.00 100000 99.76 9895 11.901.95 1.000.00
1300000 1,08333 98.86 9895 1301191 1,083 33
14,000.00 116667 98.95 9803 14,000.00 1,166 67

Juzgado Penal Del Segundo Circuito Judicial De San Jo

Apguinaldo Indexado

499158

| Para obtener ayuda presione F1

m

[di\pruebas

[Lin.7 Cal. 1

Figura 262
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([3 PiEditor - [Index08072016112254tx] M
% Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana Ayuda mmm
D-@-HERY|; =@ o~ |[om=]N
" rsxsmEe==s.

CALCULO DE INDEXACION

Expediente: 160000250515PE
Caélculo: variable salario
Fec. Inicio: 01/01/2016 Fec. Final: 01/05/2016
Monto Original: 60,000.00 Aguinaldo: 5,000.00
Monto Index: 59 899 02 Aguinaldo Index: 4,991.58

Detalle del calculo

Fec. Inicio: 01/01/2016 Fec. Final: 01/05/2016
IPC Inicial: 99.12 IPC Final: 98.95
Monto Original: 10,000.00 Monto Indexado: 9,983.17
Aguinaldo: 833.33 Aguinaldo Indexado: 8§33.33
Fec. Inicio: 27/01/2016 Fec. Final: 01/05/2016
IPC Inicial: 99.79 IPC Final: 98.95
Monto Original: 11,000.00 Monto Indexado: 10,907 44
Aguinaldo: 916.67 Aguinaldo Indexado: 916 67
Fec. Inicio: 22/02/2016 Fec. Final: 01/05/2016
IPC Inicial: 99.76 IPC Final: 98.95 i
i )
| Para obtener agfruda .presicme F1 ‘d:\.pruebas |Lin. 7 Col. 1 ’_@’
Figura 263

Ambos reportes contienen los mismos datos pero en un orden y formato

distinto por si es necesario copiar el reporte y pegarlo en la resolucion.

382
MANUAL DE USUARIO





18. MODIFICAR DATOS DE LAS PERSONAS QUE SE
INHIBEN LOS(AS) FUNCIONARIOS(AS) RESPONSABLES
DE LOS CASOS.

Al ingresar en el sistema de gestion se abre el mddulo “Manejo de

inhibitorias — Personas”.

4 SIGDJ - SALA CONSTITUCIONAL - Ruiz Hernandez, Dane (=9

Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

- H-0PF %o oL @ cr0u@e B § IE el

Consultas

e Mantenimiento de inhibiterias - personas|

Seguidamente aparece la siguiente pantalla:

ol @ | ot 3
Mueva |Personas| Asociar | Reporte
Mantenimiento Inhibitorias - Personas ot
Responsable:
D007TMAGO1 J Presidente [a] .
Listado de Personas
[ [IDENTIFICACION [MOMERE _ [PRIMER APELLIDO [SEGUMDO APELLIDD =
1 |oom TRIEUNAL  |DE TRAEAID
5 COMSEJD SUF.
2 [ooor SALA CONSTI
LliF} CONSEJO SUF.
101820522 FLORA HERMNANDEZ HEMCHOZ
| & |mogE043 AMALIA HERMANDEZ HENCHOZ
M2 2anFnn [RINET HFRMAMNDFF HFMICHOZF A
4 r o[
Figura 264
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Creacidn de personas para las inhibitorias

Z:h

MNwea  crea una nueva persona de inhibitoria para lo cual el sistema presenta
la siguiente pantalla:

===

B Mantenimiento Inhibitonias-Personas
= O
Mueve | Censultar | Modificar| Eliminar Salir
| IDENTIFICACION |NDMBF|E |F'F|IMEF| APELLIDO |SEGUNDD APELLIDO =
4 |O080404z7 GUSTAYD RODRIGUEZ YARGAS =

ADOLFO

M WVALERIO

3 0105910262 DSE - OUESADA OVIEDD
| e GUILLERMOD
4 0107410320 DOUGLAS ALVARADO CASTRO =
| o[
[atoz Personaz
Tipo ldentificacion: |3— cédula de identidad Hombig |YDHAN AMADD
Num, identificacion | 06.0280.0320 Primer Apellido |'\-"ALEFHD
Segundo dpeliido ||_ng2
Figura 265
Barra de herramientas
i Crea un nueva persona para la inhibitorias.
Mu
4 Consulta las personas que existen en la base de
Consg|
datos.
Modifica el interviniente.
Mod
& Elimina el interviniente.
Elirn
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j Sale de la pantalla en la que nos encontramos.
S

Datos personales persona fisica:

Tipo de identificacion: de la persona fisica.
Num. identificacion: de la persona fisica.
Nombre: de la persona fisica.

Primer apellido: de la persona fisica.

Segundo apellido: de la persona fisica.

Datos persona juridica
Tipo de identificacién: de la persona juridica.
Num. identificacion: de la persona juridica.

Nombre: de la persona juridica.

Asociacién de personas para las inhibitorias

Responsable: escoge el funcionario\a que se va a inhibir

il
Pesn: busca las personas para la inhibitorias, luego se presiona el icono

iyt
asociar A=<= |para relacionar el responsable al interviniente.
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Creacion de reporte de personas asociadas para un\a

funcionario\a inhibido\a.

Repote gENEra UN reporte por Magistrado con los intervinientes a los cuales se

inhibe tal y como muestra la figura 266.

x &iooe ]| |4 1 del > #h

| Vista previa l

PODER JUDICIAL

Inhibitorias y Personas

SALA CONSTITUCIONAL 0007 e
Responsable: Presidente (a) .
Personas Asociadas

Identificacion Nombre Primer Apellido Sezundo Apellido

0201330203 GUIDO TINESTA AGUILAR

0242 JUZGADO CONTRAVENCIONAL ¥

MENOR CUANTIA DE SANTA A

0104710734 LUTS ARTURO QUESADA OVIEDO

0103910262 JOSE GUILLERMO QUESADA OVIEDO

0103300001 YADIRA CONSTANZA JINESTALOBO ~ JINESTA LOBO

0401300117 ERNESTO TINESTA LOEO

NN S? MWARGGARTT A OTTFSATIA OVTFTW Y =
< 3
g2 |

Exportar| Salir
Figura 266
Con el botéon &: imprime el reporte. Con el botén exportar 2= exporta el
By
reporte a EXCEL o WORD. Con el botdn salir sale del reporte ==
386
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Mantenimiento de personas en las inhibitorias y modificacion

de los datos incluidos

;.-@
Presionar el botén [cemut v se muestra la siguiente pantalla:
5 Mantenimiento Inhibitorias-Personas &J
MNuevo | Consultar I friiria Salir

: IDEMTIFICACION | NOMERE | PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDD e
B_|0502730540 JUSN  MORA MORA
7 |0114230609 LEIDY ULLOA
B_|9876543210 COMPONENTE .
g 9876541111 JUAM GABRIEL FEREZ DELGADO
10_| 0205620814 PALLO MURILLD ESOUIVEL
11 |9874563210 CaRLOS FEREZ MHORA e

1 v

 [ratos Personas

Tipo identificacion |_ )

MNombre J

Prirer &pellida J

Segundo Apelido J

Figura 267

Luego se selecciona la persona a modificar y presionar el boton M
Realizar los cambios necesarios, Cuando el tipo de identificacion es “Cédula
Juridica” se oculta el campo “Primer Apellido” y “Segundo Apellido” el nombre de la

entidad se debe ingresar en el campo nombre.
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5. Mantenimiento Inhibitorias-Personas

- o e
iyt g@ S = M
MNuevo |Consultar | Modificar| Eliminar Salir
IDEMTIFICACION | HOMEBRE | PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDD i
0502730840 JUAN MORA MHORA
0114230809 LEIDY JLLOA
957ER43210 COMPONENTE .
IEL FEREZ DELGADOD
0Z08E20814 PauLd MURILLO ESGQUMNEL
9574863210 CaRLOS FEREZ ORA ==
S
 [ratos Personas
Mombire HUAN GAERIEL
Prirer &pellida JPEHEZ

Segundo &pelido JDELGADD

Figura 268
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1 Mantenimiento Inhibitonas-Personas

Figura 269

Alertas de posibles Inhibitorias

Muevo 3 ira Salir
IDEMTIFICACION | MOMBRE | PRIMER #PELLIDD [SEGUNDD APELLIDD =
5 |0502730540 Juan - MORA MORA
7 |0114230609 LEIDY LILLO&
8 [9676543210 COMPOMENTE |.
957 JUAN GABRIEL | PEREZ DELGADD
10 02058620814 FaULO MURILLO ESQUMEL
11 9874563210 CARLOS PEREZ MORA =
A v [
i Datos Personas -
Tipe Identificacion: ]? _ | Cédula de identidad liitkee |‘JUAN GABRIEL
Acept
Num. identificacion: | 68.7654.1111 Primer Apellido |PEHEZ [ R |
Segundo Apelido |DELGADD Cancelar

Posterior a realizar la asociacion de las personas para las inhibitorias, y al

realizar el registro de intervinientes, si coincide una posible inhibitoria, se mostrara

la siguiente alerta:
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.

Agregar Posible Inhibitoria

Poszible [nhibitaria
Mapistrado(a Obzervaciones:

| 5

"""""" Aceptar pozible Cancelar pusible{ vt A R

------------ inhibitaria : inhibitonia e S e

llustracion 1: Agregar posible inhibitoria.

Aceptar posible inhibitoria: Acepta las posibles inhibitorias, que pueden ser
visualizadas en el médulo “Manejo de inhibitorias y Otras”.

Cancelar posible inhibitoria: Cancela las posibles inhibitorias, realiza un
registro en bitacora y la alerta no continua mostrandose.

Omitir: Ignora la alerta de posible inhibitoria y permite que se continue
mostrando la alerta hasta que se acepte o se cancele la posible inhibitoria, este

proceso realiza un registro en la bitacora del sistema.

Al omitir la posible inhibitoria en el registro de intervinientes, si se consulta la
carpeta, el sistema mostrara la misma pantalla, con el mismo efecto, de modo que,
si la persona que registro los intervinientes no contaba con los permisos o no tiene
conocimiento para aceptar o cancelar la inhibitoria, otra persona usuaria con la

capacidad de indicarlo lo pueda realizar al ingresar al expediente.
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19. ENVIO DE SENTENCIAS A LA JURISPRUDENCIA -
SClJ

Este modulo se encarga de enviar sentencias al sistema SCIJ el cual,
maneja la Jurisprudencia. Ingresar a la opcidén de “Enviar a Jurisprudencia” de la

barra de herramientas.

Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

B @ S e Dm@E?

-
F-oL o
Consultas |

Luego se presenta la siguiente pantalla (figura 270):
& - Rz

Envio a Sistema de Jurisprudencia SCIJ

s

Seleccion de resoluciones para su envio al 5.C1J.

Flitroz de Buzqueda

: E NUE: - - Mum. Resolucidn:
+ Pendientes de erviar
. Fecha estado entre:
" Para Reerviar | Y l
3 Redactor:
" Enviadas "

100000071051 5PE d 2 oo 01, Auto de Apertura a Juicio TERMIMNADD Gerardo[F] Lopez B
130000160515PE . Auto de Apertura a Juicio TERMINADD Paulo SOL Murilla Esquivel
1300001 60515PE PE 2014000111 |01, Auto de Apertura a Juicio TERMINADD 17/07/204 GerardoF) Lopez R
130000350515PE PE 2016741085 | 01. Auto de Apertura a Juicio TERMINADD 20/05/206 Paulo SAL Murilla Esquivel
13000065051 5PE PE 2016978422 (1. Auto de Apertura a Juicio TERMINADO 20/06/2016 Enar¥argas Quirds
140000310515PE PE 2016432222 01 Auto de Apertura a Juicio TERMINADO 20/05/206 Alfredo Araya Vega
150000240515PE PE 2015000002 | O1. Auto de Apertura a Juicio TERMINADO 16/03/2015 Joe Campos Bonilla
180001610515PE FE 2018000783  Abandono del Domiciio del Agreso TERMINADOD 28/08/2015 Enar ' argas Quirds

i | »

Figura 270
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Seleccion de Resoluciones

+ Pendientes de enviar
" Para Reenviar

" Erwiadas

Filtros de busqueda
e NUE: por numero de expediente
e Num. Resolucion: por numero de resolucion
e Fecha de estado "entre"” __"y" : Rango de Fechas (inferir a 6 meses)
¢ Redactor: por juez redactor

¢ Num Resolociéon: nimero de resolucion.

Barra de herramientas

@ Refrescar: refresca la pantalla con las resoluciones que estan
pendientes de enviar.

=

® Realizar envié o reenvié: con este icono envia o reenvia una resolucion
a la jurisprudencia (SCIJ). Importante sefialar que una vez que se envian las
resoluciones se genera un listado tal y como se muestra a continuacién. Este

listado se puede imprimir € o exportar &.
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Reporte

& @& [ -] || 4 1 del b b #h .

Vista previa ]

| Reporte de Sentencias enviadas al SCIJ

Fecha del Listac

Hora del Listad

Fechade Voto Resultado Descripcion Nombre

16032015 00:00:00 01 Auto de Apertura Abandono del Domiciio del ~ Licda 1
Agresor

Usuario: KR ~
3

X
Cancelar

%Reporte de expedientes sin documento: genera un listado con los

expedientes cuya resolucién no tiene documentos. Este listado se puede imprimir
& o exportar &.

Reporte

< & &[0 ] 1 del b Y =

Vista previa J

Reporte de Expedientes sin Documento

Facha del Listac

Hora del Listad

Fechade Voto Resultado Descripcion Nombri

05/07/2013 00:00:00 Apandono del Domiciliodel  Licda
Agresor

07/0112014 00:00:00 OR SPUB. DESP. Licda
HOSTIGAMENTO

#® Reporte de expedientes con documento: genera un listado con los

expedientes cuya resolucion tiene documentos. Este listado se puede imprimir € o
exportar &
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Reporte -
% & & - 1] dets > M| da oot}

Vista previa |

Reporte de Expedientes con Documento s

irode Voto Fechade Voto Resultado Descripcion

20001 240172013 00:00:00 Agctividad Procesal
Defectuosa
20003 11/032013 00:00:00 Abandono del Domic.
Agresar
)

20. COMUNICACION DEL SISTEMA DE GESTION CON
EL SISTEMA DE PERITOS (SIAP)

Se ingresa a un expediente. Si se tiene los permisos correspondientes en el
expediente aparecera la etiqueta "Aux Justicia" en naranja tal y como se muestra

en la figura 271:

£
Datos Generales de la Carpeta |
— PRINCIPAL
Carpeta: [PRUEBAS DE ENVIO DE DEMANDAS -
NUE: 17-000017-0515-PE Fec. Inicio NUE: 17/01/2017 Imprimi Caratula: @
Materia: PENAL Fec. Entrada:  18/01/2017
Figura 271
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Una vez que se da clic en la etiqueta el sistema verificara si el expediente

actual posee auxiliares de justicia en el sistema SIAP (Sistema Automatico de

Buzones) y mostrara la informacion en la siguiente pantalla:

g

)

. Mombramientos de Auxiliares de Justicia
Activos T Omitidos o Revocados ]
Cédula ]Nombre J E zpecialidad
1 |0107460655 INGRID PATRICIA MART HIDALGO SALAZAR Odontalogia

Figura 272

Pestaia de Activos

Presenta los datos del perito asignado
e Cédula: numero de cédula del perito.
e Nombre: del perito.
o Especialidad: la profesion del perito.

Pestaiia de Omitidos o Revocados
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I [ Mombramientos de Auxiliares de Justicia &Jﬂ
Activos T ]
lNombre iEspeciaIidad J Jugtifi
| »
Aceptar
T
Figura 273

e Nombre: del perito.
o Especialidad: la profesidn del perito.

e Justificacion: de porque fue omitido o revocado de la causa.

Si no se tuviera comunicaciéon con el sistema de peritos se mostrara el

siguiente mensaje:

i "I
Atencian @

7 ! Mo se pude verificar la informacidn del Interviniente por que no hay
s comunicacion con el Sistema de Administracion de Peritos (SIAF).

Una vez que se verifico que el expediente presenta auxiliares de Justicia
asignados en el sistema de Peritos. Nos dirigimos al modulo de intervinientes para
incluir los auxiliares de justicia como nueva parte o interviniente dentro del

expediente para hacer la comunicacion oficial mediante una resolucion.
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Importante sefalar que en el caso de los extrangeros si por alguna razon no
existiera informacion en Migracion y Extrangeria, automaticamente se cargaran en
los campos Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido e Identificacion los datos

almacenados del Sistema de Administracion de Peritos.

21. HISTORICO DE PROYECTOS

El histérico de proyectos reflejara cuando los expedientes estan circulando
por las oficinas de los magistrados. Ademas genera una serie de informes que se

detallaran mas adelante.

Podemos acceder al médulo de Historico de Proyectos por medio de un clic

en el icono que se encuentra en la barra superior, lo podemos identificar por su

forma de semaforo. . con el cual se ingresa a la pantalla de la figura 274.
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CRCR NG LTI - Histérico de Proyectos en Estudio

e Datos

Sustituido r

Observaciones:

chas
Recibido: | 1o/10/2016

Enviado:

,7
Devolucion: ,7

" Devueltos

TOFICINA RECIEIDO ENYIADD DEYLELTO S1USTITUIDD DLRACION OESERVACIONES MAG SUPLENTE
1

1 03/ 016 09/09/2016
Varela i i3 14/09/2016 =, 3
Aguirre 16/03/2016 12410/2016 E 13
Sanchez 12110/206  18/10/2016 | ' | 3
5

|5 |
4| »
Figura 274

Ingreso de Datos.

Para poner a circular un expediente se debe digitar el numero de expediente
en el campo NUE (cuando colocamos este campo nos aparece abajo el magistrado
redactor(a) esto siempre y cuando se haya incluido en los campos
correspondientes en el modulo de Datos Generales del expediente, ademas
aparece la fecha en que se turn6. Por otra parte hay que agregar la fecha en la

cual comenzara a circular el expediente en el campo circula.
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Ingreso de Datos

Nue: 14-000475-0928-LA Circula: | ga/o

Magistrado(a) Redactor(a):

Villanueva urnado: | ng/a/2016

En caso de contar con varias carpetas para un mismo numero unico de

expediente (NUE), la persona usuaria debera seleccionar el expediente que
requiere circular:

a3 Histérico de Proyectos en Estudio
Ingreso de Datos
Nue: 13-000187-1285-LA Circula: | e e

Magistrado(a) Redactor(a) ’7 Turnado ’— Mag Supiente
jente: [

Sustituido ]
Reportes

Dbservaciones: z i & Propectos en estudio

Recibido:

<
Enviado: ]—- Devueltos
. /.
Devolucion
Seleccién de Carpeta
|| Seleccionar Carpeta 130001871288LA
|G | RECIBIDO ENVIADO DEVUELTO SUSTITUIDO | ourscon [ o

N® interna; lic
PRUEB& HISTORICO PROYECTOS

»
Aceptar Qanceiar

De encontrar que la carpeta ya fue votada, el sistema indicara por medio de
un mensaje que el expediente ya fue votado.
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r B
Seleccion de Carpeta

Seleccionar Carpeta 130001871288LA

Carpeta
M* interno: 1268-16 [Electrdn GLProyecio
PRUEBA HISTORICO PROY _

El expediente ya fue votade.

X

Aceptar gancel_ar

Rol de estudio.

Fiol de E studio

Oficina: 000SMAGD24 .| $anchez
Mag Suplente:
Sustituido ™

El rol de estudio es el orden en que los magistrados estudian los proyectos,

esto tiene un rol ya predeterminado cuando nos desplazamos con el Mouse al

Ofcra DODSUAGDZE

campo oficina e ponemos a circular el expediente en el Historico
de Proyectos.

Se pueden hacer variaciones manualmente en el orden de los magistrados si
se desea, hay una lista para hacer el cambio respectivo..

El campo Mag Suplente se utiliza junto el CHECK sustituido y sirve para
incluir el magistrado que esta nombrado en lugar del titular y esta revisando el
expediente.

Fechas
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Fechas

Recbido: [19r102016
Enviado: ’|7
Devolucion: ’7

Las(os) encargadas(os) en cada oficina deben actualizar las fechas para que
el ciclo se cumpla, esto ayudara también a la hora de generar informes que el

sistema les pueda brindar.

e Recibido: es la fecha en la que la oficina recibe el proyecto para estudio,
cuando incluimos este dato empieza a correr el tiempo el cual se refleja en

los informes para saber la duracion.

e Enviado: es la fecha cuando esta listo el estudio y debemos pasarle este

proyecto a otra oficina automaticamente.

e Devolucion: es la fecha en la que le regresamos el proyecto al magistrado
redactor.

Con forme se agreguen las fechas correspondientes ya sea de recibido,
enviado se debe dar clic en el primer icono del modulo para que guarde la
informacion ® .

Si al agregar la fecha necesitamos agregar alguna observacion o nota
podemos hacerlo en el campo observaciones, esto se refleja tanto en los informes

como en la pantalla de datos del histérico de proyectos.

Observaciones: prueba
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Reportes

Reportes

* Proyectos en estudio

" Devueltos

Proyectos en estudio: Por lo general el sistema crea proyectos en estudio.
Devueltos: Si por alguna razén hay que devolver el expediente a la persona
que lo tenia anteriormente se marca la opcién devueltos que conjunto a la

fecha de devolucion crean un nuevo registro en el historico.

Historico

[FICINA REECIBIDO ENYVIADD DEVIIELTO SUSTITUIDO DLIRACION [BSERYVACIONES MAG SLIPLENTE

1 I 1 03/09/2016
Warela 03/03/2016 14/09/2016

Aguire: 16/09/2016 | 12/10/2016

| 4 |Sénchez 12410/2016  |18/10/2016

Los campos que se observan son:

Oficina: apellido del magistrado en cuya oficina se encuentra el expediente.
Recibido: fecha en que se recibe el expediente.

Enviado: fecha en que se envia el expediente a otra oficina

Devuelto: fecha que se devuelve el expediente a la oficina que lo tenia
anteriormente.

Sustituido: CHECK que indica si el magistrado que revisa el expediente es
el suplente.

Duracion: dias que el expediente permanece en una oficina.
Observaciones: campo para observaciones generales.

Mag-suplente: Apellido del Magistrado Suplente.

Informes
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En el histérico de proyectos podemos generar una serie de informes muy

variados y detallados con los datos que los usuarios completan con las fechas.

2 Exportar reporte con todos los proyectos: genera un informe de los
asuntos que estan en estudio con y sin proyecto, dando la informacion de la

rotacion y la duracion de los expedientes.

% Expedientes listos para Votacién: genera un informe de los asuntos
pendientes de votacion por magistrado con el detalle de vencimiento de plazo y

otros datos importantes.

? . :
T Asuntos turnados y luego suspendidos: genera un informe de los
asuntos que se han turnado y se han suspendido por una accion de

inconstitucionalidad.

ibj . . . .
¢ Expedientes con proyecto en otra oficina: genera un informe de los
expedientes con proyecto por magistrado que se encuentran en las diferentes

oficinas.

¢ Expedientes para revision de otras oficinas: genera un informe con

los expedientes de otras oficinas que estan pendientes para la revision.

% Duracion de Expedientes en proyecto: genera un informe de la
duracién en dias de los asuntos que estan en estudio, referente a la fecha de

turnado, recepcion, cuando circulo etc.
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' .
* Asuntos en estudio con y sin proyecto: genera un informe de los
asuntos que estan en estudio que tiene y no tienen proyecto. Es una combinacién

de todos los casos en estudio.

¥’ Asuntos en estudio para circular: genera un informe de los asuntos

que estan en estudio y que no tiene proyecto asignado.

& Reportes expedientes votados pero no enviados al SCIJ: genera un

informe con los expedientes votados que no han sido enviados a la jurisprudencia.

Hé'Reportes de expedientes en sala de votacion: reporte con los

expedientes listos para votar y en sala de votacion.

Generacion de informes.

Generar reporte por “
" Rango de Fechas Fecha Inicio: | 2a/03/2018 Fecha Final: | 2aip3/2017 ff\. b4

Generar
" Todo

Magistrado redactor(a): J [~ Omitir nombre de partes

En cada uno de los iconos anteriores se presenta una pantalla donde se
veran los datos del historico de proyectos. En cada uno se genera reportes
detallados de los expedientes que estan circulando, hay varias opciones. Dentro de
las posibilidades estan rangos de fechas (con fecha de inicio y de final), todo o por
magistrado redactor(a), estos criterios nos ayudan a visualizar detalles de proyectos
por oficina o totales generales. Una vez llena la informacion se da un clic en el

icono de generar para que muestre la informacion.
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Se tienen también la opcién de exportar como un documento el informe dado

por el sistema.

2 W

Exportar | Salir

En la parte superior de la pantalla del informe se encuentra la opcién de
imprimir, ademas incluye botones para navegar entre las paginas y de ampliar la

pagina para una mejor visualizacion.

& # 1 ~ 1| del

Vista previa l

22. ESTUDIO DE ADMISION

El estudio de admisidon es un tramite preliminar que hacen las salas para
asegurarse que toda la informacion del expediente este correcta antes de empezar
el tramite de un expediente. Por medio del icono de la barra vertical se entra

a este modulo. La figura 275 muestra la pantalla correspondiente.
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Agenda Archive Ayuda Mantenimiento Ventanas

-0 P Roll F @ ¢+v0n@&? P H Pos

Carpetas

BGF et B8

Estudio de Admision

Carpata: IRecursu: TI7-51-14

NUE: 05-000840-0163-CA

=l RECURSO
- g DIFICULTAD BAJA

Fec. Inicio NUE: 25/06/2014

Wateria: CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO ~ Fec. Entrada:  25/06/2014

Parte dispogitiva;

Parte dispogitiva;

planteado en la accion 05-840-163-ca, las de falka de
lzgitimacidn, flata de interes, defectos formales que impiden

pronunciamientos ¢

venida en alzada en cuanto reconocio el pago de intereges  »
leqales sobre lo reconocido en sede administrativa por
concepto de obligaciones ongina -

— Etapa recursiva:

Recurrente: ITUD JTODOS
Apelacion: I12,15,EDB,B

Folios
Expresion de agravios: 2000

Folics

Yencimiento plazo de caszacion:

| 26i06/2014

Fecha

Tramite: |—_|
Tooparts [ _|

R E ek

Observaciones generales:

T
Consultas

Irmpulza |l E
Libros [
Ingresar

Figura 275

Parte dispositiva: por tanto de la resolucién (resumen de la sentencia)

Parte dispositiva: por tanto de la resolucién (resumen de la sentencia)

Seccion etapa recursiva
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e Recurrente: tipo de la parte que presenta el estudio (Actor, demandado,
entre otros.)

e Apelacién: numero de folios de la apelacion

e Expresion de agravios: numero de folios donde se encuentra los agravios

e Vencimiento de plazos de casacion:
Tramite:
Tipo de parte: tipo de intervencion (actor, demandante, recurrente,

recurrido)
Observaciones generales.

23. SOLICITUD DE EXPEDIENTES

Una vez que se ingresa a un expediente en la barra de herramientas vertical

EEJ?'J.

se encuentra el siguiente icono el cual nos lleva al médulo de solicitud de

expedientes. La figura 276 muestra la pantalla de este médulo.
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Solicitud de Expedientes

- @ DOCUMENTOS

Fec. Inicio NUE: 24/06/2016
Fec. Entrada: 24/06/2016

Carpeta: |N= interno; 705-16 (Electronico)

NUE: 13-002040-1178-LA
Materic LABORAL

Datos del rect

Proceso:

Mo. Sentencias: - Intervinientes:

[ACTOR/4 - JORGE ALFREDO FERNANDEZ AG
DEMANDADDA - ESTADD

Fecha y Hora:

Uespacho

RECURSO

Imprimir Caratula: @

Datos del Exp. Solicitado

fia

ian ]7 Dficia # 258

Medio OUTLOOK
Resultado |REALIZADO »

Estado Solicitud: |rmMPLETD ;

Constancia

Medio Fesultado Estado

OUTLOOK, REALIZADO

COMPLETO

Observaciones

Figura 276

Datos de Recurso
Proceso: clase de asunto.
N°: Sentencia : nimero de sentencia dictada.

Fecha y hora: de la sentencia.

Despacho: Despacho del que procede el recurso.

Intervinientes: partes del expediente.

Resumen de Actuaciones

En esta seccion aparece la solicitud del expediente ya creada

NUE: numero de expediente.

No Oficio: numero de oficio con el cual se realiza la solicitud.

Solicitud: fecha en la que se genera la solicitud.

MANUAL DE USUARIO

408





Medio: admite dos valores: FAX o OUTLOOK.

Resultado: admite dos valores: realizada o no realizada.
Estado: admite dos valores: completa o incompleta.

Datos del Exp. Solicitado

Solicitud: fecha en que se realiza la solicitud del expediente.
Oficio #: numero de oficio que respalda la solicitud.
Ingreso: fecha de ingreso de la solicitud.

Devolucién: fecha de la devolucién del expediente.

Oficio #:numero de oficio que respalda la devolucion.

NUE Solicitado: numero de expediente que se tramita.
Medio: admite dos valores: FAX o OUTLOOK.

Resultado: admite dos valores: realizada o no realizada.
Estado Solicitud: admite dos valores: completa o incompleta.
Constancia:

Observaciones: observaciones generales.

Barra de herramientas
W xF

& Agrega solicitud al expediente.

® Actualiza datos de la solicitud.

® Mantenimiento de recordatorios.

* Elimina solicitudes de expedientes.

2 Reporte de solicitudes de expedientes.

Mantenimiento de recordatorios

La figura 277 muestra la pantalla de mantenimiento de recordatorios:
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2 - —_— 3
By Mantenimiento de Recordatorios, lﬁ

NUIE: 13-002040-1178-LA =
Fecha Solichudt  24/05/2016  Oficio # 12302015 E{? ‘1;' @
En Ezpera del Expediente:. 277 DIAS Airener)| (Modicar | | Bberar
Tipa Recordatario:  [RECT- PRIMER RECORDATORIO =]
Constancia:
Medio: |m>< _J piueba

Resultado:  [REALIZAD0

prueba

Be

Guardar Salir

Figura 277

Datos del Expediente Solicitado

NUE : numero de expediente.

Fecha Solicitud: fecha en que se realiza la solicitud.
Oficio #: numero de oficio que respalda la solicitud.

En espera del expediente: dias de espera.

Datos del Recordatorio

Fecha: fecha en que se crea el recordatorio.

Oficio #: numero de oficio.

Medio: admite dos valores: FAX o OUTLOOK
Resultado: admite dos valores (realizada o no realizada)
Tipo de recordatorio: primer recordatorio, segundo recordatorio, etc.

Constancia:
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1=
=

£reEt: Agrega un nuevo recordatorio.

|
B

wdtear - Modifica un recordatorio ya creado.

gerar - Borra el recordatorio.

v

&udr| Guarda los cambios.

By

sr_|: Sale de la pantalla de recordatorios.

Reporte de solicitudes

Con el icono E: de la barra de herramientas principal se genera un informe

que muestra las solicitudes que estén con 5 dias por vencer, 0 sea que no han

ingresado. El reporte se muestra en la figura 278

& [ |

Vista previa I

Solicitudes Expedientes Pendientes de Ingresar

1 deld P M

Poder Judicial

Despacho: SALA SEGUNDA

Reporte Solicitudes Expedientes Pendientes de Ingresar
Desde: 01/01/1900 Hasta:

8 15-300217-0237-L
i

=]
Exportar

Figura 278

Nue Solicitado Desbacho de Origen Medio Estado
15-000156-0684-L  21/10/2016 TRIBUNAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA (SAN RAMON) (Mater OUTLOOK COMPLET
15-000283-1303-F  21/10/2016 TRIBUNAL DE FAMILIA OUTLOOK COMPLET
14-001761-1178-L 21/10/2016 TRIBUMAL DE TRABAJO DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION Il OUTLOOK COMPLET
13-00013¢-1178-L  21/1002016 TRIBUNAL DE TRABAIO DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION IV OUTLOOK COMPLET
13-001665-1178-L 21/10/2016 TRIBUNAL DE TRABAJO DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION IV OUTLOOK COMPLET
13-000122-1125-L  21/10/2016 TRIBUNAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE LA ZONA SUR (PEREZ ZELEDON) (Ma OUTLOOK COMPLET
13-000187-1288-1 21/10/2016 TRIBUMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA (Materia Laboral) OUTLOOK COMPLET
14-000277-1288-L 20/10/2016 TRIBUMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA (Materia Laboral) DUTLOOK COMPLET
12-001382-1178-L  20/10/2016 TRIBUNAL DE TRABAIO DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION IV OUTLOOK COMPLET
13-001847-1176-L  20/10/2016 TRIBUNAL DE TRABAIO DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION IV OUTLOOK COMPLET
08-000B44-1027-C  20/10/2016 TRIBUNAL DE TRABAIO DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SECCION Il OUTLOOK COMPLET
15-000074-0874-L  20/10/2016 JUZGADO CIVIL ¥ TRABAJO DEL 1| CIRCUITO JUDICIAL DE GUANACASTE (NI OUTLOOK COMPLET
20/10/2016 JUZGADD DE MENDR CUANTIA DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE (D OUTLOOK COMPLET
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24. PERSONERIAS

Con el boton £ se ingresa al médulo de personerias, el cual es una consulta
de las Entidades Juridicas. Este modulo se utiliza unicamente en los Juzgados de
Transito. Importante destacar que el mantenimiento de la misma se hace por

medio del equipo de normalizacion de la Seccion de Informatica de Gestion.

Tipo de conzulta

(¥ Nombre: in i Cédula:
Liztado de personerniaz
Cop [MOMERE | e -
06544 LUIS GUILLERMO SALAzaR MIRl&M QUIROS MORALES
MARTINEZ
ERLE CLEVELAND
06505 OCLIVER PORRAS ALVAREZ JENNY WILLALOBOS WASALUES
03mz2 MARIO MURILLO MEMDEZ [APODERADO
RFMFRALISIMM 2l
| W

D atos de la Personeria-

Nombre Rep: [ pavi Apelidos Rep: [Fp) £ CLEVELAND

Apoderado: | GENERALISIMO

Nombre Empresa: |nco

Domicilio habitual: {150 =R DEL

2

Vigencia: | gg Conjunta: | yo

Asiento: | Codigo: | g

Cédula Juridica: |— 101-183783 Cédula Apoderado; |_r_-,_2§5_35-.:

Fecha Wencimiento

Tomo |

J%ir

Figura 279

Tipo de Consulta

Criterios de seleccion para la consulta son:
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Nombre: nombre de la entidad juridica. Aqui se puede poner algunas siglas
y el sistema saca todas las entidades que las contengan.
Cédula: Aqui se hace la busqueda por cédula de la entidad juridica.

_B: con este icono se consulta si existe la personeria.

Listado de personerias

Muestra los resultados de las busqueda hecha en el Tipo de Consulta.

Datos de la personeria

Muestra los datos de la personeria seleccionada en el listado. Los datos que

muestra son:

Nombre Rep: nombre del representante legal de la entidad.
Apellidos Rep: apellidos del representante legal de la entidad.
Apoderado: nombre del apoderado legal de la entidad.

Nombre de la empresa: Nombre de la empresa.

Domicilio habitual: domicilio donde se encuentra ubicada la empresa.
Cédula juridica: cédulas juridica de la empresa.

Cédula apoderado: cédula del apoderado.

Fecha vencimiento: de la cédula juridica.

Vigencia: de la cédula juridica.

Conjunta: si la entidad tiene dos o mas duefios o representas. EI campo
acepta solo dos posibles valores (S o N).

Tomo: Tomo del registro donde esta inscrita la sociedad.

Folio: Folio del registro donde esta inscrita la sociedad.

Asiento: Asiento del registro donde esta inscrita la sociedad.

Caddigo: consecutivo de las personerias en el Juzgado de Transito
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'”("1 : Imprime los datos de la entidad seleccionada.
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25. ENVIOS A LA PROCURADURIA

Para la Procuraduria se requiere enviar a demas de la notificacion todo el
expediente electronicamente para lo cual se requiere se puedan visualizar y asignar
todos los documentos relacionados a una notificacion.

Esta asociacion quedaria dentro del Sistema, pero en el caso de la
Procuraduria se les envia en un solo paquete, la resolucién y las copias respectivas
a través de un FTP.

Para ello se define un nuevo medio de comunicacion a nivel de base de

datos. Dicho medio lo podemos visualizar de la siguiente manera.
Ingrese al sistema, y consulte el expediente. En el modulo intervinientes

‘ H verifique los intervinientes del expediente. Ingrese los datos del interviniente
Procuraduria. Luego seleccione el medio de notificacién "DOM ELECTRONICO
PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS" tal y como muestra la siguiente pantalla
(figura 280):

X Y
LUGAR SERALADO

CASILLERD

Fis

E-hiIL

ESTRADOS

ELECTROMICO

TELEFOMO

TELEGR. A,

B MDA,

APARTADO POSTAL

DO, ELECT . PERMANENTE

iDOM. ELECTROMNICO PERMARENTE ENTIDADES JURIDICAS
GESTION EM LINEA,

SO O X oM amI wom

Figura 280
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Guarde los cambios presionando CLICK sobre el ICONO con la leyenda
guardar.

Matificacion por: Medio Mat. Accesorio:

. b . L

Guardar

K

Cancelar

En dicho evento se deben validar los requerimientos minimos para
seleccionar dicho medio de comunicacion.

Entre las validaciones:

e Elinterviniente debe llevar el codigo de Identificacion.
e Elinterviniente debe tener registrada una ruta FTP en la base de datos.

Si las validaciones no son correctas no podra guardar el registro con ese
medio.

Advertencia @

'T Mo puede seleccionar eske media de comunicacian, Yerifique los requerimientos
- -Interviniente debe llevar el nimero de identificacion,

-El interviniente debe tener una ruka FTP.

-El interviniente debe ser una Entidad Juridica.

Consulte con el administrador del Siskema segun corresponda,

Si todos los datos estan correctos podra ver el interviniente en la lista de
intervinientes.

= ﬁ Ackivo (ackor, ofendido)ia)
§ PERA QUIRGS, AGLISTIN- ACTOR (A) CIVIL
§ JURIDICOL, - ACTOR (A) CIVIL
ff PROCURADURIA , - ACTOR (A) CIVIL ;

MANUAL DE USUARIO

416





Luego se ingresa al tramite Registrar Notificacion en la lista de tramites del

expediente & Seleccione el documento que desea notificar, el cual debe estar
firmado y en formato pdf (ver figura 281).

NUE: 12-000052-0515-PE. (REG_NOTI) Asociar Documentos

Seleccione acontecimiento a azociar;

Acontecimiento =
E zpecial Sbrewi Audiencia Oral. | EL i
prueba procu| 4 847 21KB ] Adaregar Documento -ul 2 2013 1004040
25/06/2013 E zpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatona Partesd PRUEBS DE SUEBIDA DE DOCUMEMTOS MEDIAMTE GES
24/06/2013 E special Abreviado: Audiencia Oral. Conwvocatoria Partes/Convocataria de las Partes/EY-24/06/2013 10:37

24/06/2M 3 Especial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatonia Partes/éudiencia Oral para convocatoria Partes/EV-24/06/2013 10:
17/06/2013 Ezpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria PartesMtest/EV-17/06/2013 1357

17062013 Incorporar Egcrito - {2.29MB] AAgregar Documento un 17 2013 10: 384

17/06/2013 Incorporar Ezcrito - eSCRITO-[2.15MEB] Aaagregar Documenta -jun 17 2013 1003640

17/06/2013 Incarporar Escrito - PRUEBA CON ESCRITOS-[4.93ME] JAgregar Documenta -jun 17 2013 10:364M

17/06/2013 Incorporar Escrito - Pruebas de Firmado-[0.52MEB] /Agregar Documento -un 17 2013 10: 304k 5

21/ v[ |

1 de 42
Tipo Relacisn: [yoT J

X

Eendieﬁte

“izta Preliminar

Aceptar

Figura 281

Una vez seleccionado el documento presione el boton “ACEPTAR” para
continuar el tramite. Seguidamente proceda a seleccionar de la lista el interviniente

a notificar (figura 282).
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“a, Seleccidn de lista

== Seleccione unflos elementofs de la liska para la marca con la descripcion siguiente;

Intervinientes de la Carpeta

] Mombre completo Intervencion
1 |PROCURADURIA , Actor (a) Civil
2 ROIAS RiDJAS, 1AM Defensar (&) Plblico (&)
3 MORA MORA, PEDRO Actor (a) Civil
4 JURIDICD COM ID, Actor (a) Civil

« | 3
Siguiente
Figura 282

Presione SIGUIENTE para continuar con el proceso de notificacién. La
siguiente pantalla desplegara la informacion de la notificacion. Cuando el medio que
utilizard para notificar. Es el DOMICILIO ELECTRONICO PERMANENTE
ENTIDADES JURIDICAS. Ingrese los datos que corresponden en la siguiente
imagen (figura 283).
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NUE: 13-000108-05156-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

 Datos Motificacidn:
Notificar a DOMICILIO PERMANENTE ENTIDAD JURIDICA “opi i
Estado nDtiﬂcaciﬁn'prJ PENDIENTE DE HOTIFICACION Fecha Estado: 14/01/2014
Prioridad: N __J Fecha Resolucion { 14/01/2014 07:00
Principal: DOM_ELEC.P ENTIDADES JURIDICAS T Accesonio
" Enviar

_Aceptar || Cancelar

Figura 283

En caso de querer asociar documentos a la resolucion, seleccione la opcion
asociar documentos. Dicho CHECK “Asociar documentos” le permitira asociar los
documentos que desea también se envien adjunto con la notificacidn mediante un
servidor FTP a la entidad que le corresponda, los documentos que se listan se

encuentran en estado terminado (ver figura 284).
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NUE: 12-000053-0515-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

Datos Notificacsdn:

Notificar a PROCURADURIA Copiar I
Estaio ntificacion: [p - _J Fecha Estade. [ 220872013
Prioridad N i Fecha Resoluciér [~/ 7

Principal: DOM_ELEC ENTIDADES JURIDICAS r
(¥ Envia

[V Asociar documentos:

Seleccions los documentos que desea azocian
| Acontecamiento -
26/06/2013 Especial Abveviada: Audiencis Dial Convocatona Partes fest/EV-26/06/2013 14:43
Especial Abveviada: Audiencia Dial Corvocatons Partes/test/EV-24/06/2013 1042

17 2013 10:4248M

MEB] /Agregar Documernito un

2] de 20
Previsualizar | Adiuntar |
w x [~ Asumir los cambio para todos los
Aceptar Cancelar rtervinierdes
Figura 284

Ahora es necesario proceder a seleccionar los documentos que se desean

asociar, como lo muestra la figura 284. Una vez marcados los documentos se

. , Adjuntar )
presiona el botén —j Esto para guardar el registro de los documentos

asociados.

Espere a que el sistema le muestre el siguiente mensaje:
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Informacicn ==

\lr) Los documentos seleccionados han sido asociados.

La informacion de la figura 285 sera desplegada, indicando la cantidad de
documentos asociados a la notificacion.

[ Asociar documentos: Se han asociado (2) documentos.

Harario de Notificacion: |Digmo - | Detalls Horaric:

Mombre Wia: Principsl Provincia: 1 J
Cartdr: 15

Apartado Postal: | J
Urb. o Barrio: 42

Distrito: 5 J J

Sector: 5

X

: Azumit los cambio para todos los
Cancelar

Aceptar intervinientes

Figura 285

Seguidamente proceda a presionar el boton “ACEPTAR” para guardar los
cambios.

Si el documento que se va a notificar no esta firmado ni en formato pdf, no

podra terminar el proceso de Notificacion y se mostrara el siguiente mensaje
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o
B

Motificacidn no vdlida... B4

Acepkar

@ El documenta asignado en el reqgistra de la notificacion, debe estar firmada,

A continuacion se guardan los datos del control de Ubicacion.

MNUE: 12-000053-0515-PE. (REG_NOTI) Control Ubicaciones

Datos de la Ubicacion

Codigo Ubicacian: EJFO52 J
Aceidn de Ubicacisn  [evgr J

Ubicacidn: - Erwio & OCH Extoso. Motificaciones Enviadas: 1 de 1. 280502013
10:43:29 .

[ Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas

X

Eendia:rte

v

Aceptar

Figura 286

Y luego los datos de confirmar el tramite tal y como muestra la figura 287.
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a

MUE: 12-000053-0515-PE. (REG_NOTI} Confirmar Tramite

Figza Folio inicial Iim, Folios Descrprion

Reqgistrar Mokificaciones,Asociar Documentas
Reqiskrar Maotificaciones/Cantrol Ubicaciones

1 [ESREES] GE ]

Ampliacidn: |

Estado: |3_ J
Grupo de Trabajo: [aRrpaTUSU J

[ Aszignar el mismo Estado a todos loz acontecimientos seleccionados de la lista

i [ Azignar el mismo Grupo de Trabajo a todos los acontecimientos seleccionados de la lista

X
Aceptar

Figura 287

El ultimo paso consiste en ir al buzon de notificaciones que se desean enviar

ala OCN.

57 -

Seleccione Enviar/Recibir Notificaciones.
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Se abrira una pantalla con la lista de notificaciones pendientes.

R ey »

Mo BB D@

Archivo  Ayuda Mentanas

Fofdo £ @ 5

ErviarRecibir Apuntes Contables
ErviarRecibir Matificaciones
Enviar/Recibir Citaciones
Ingresar documentos

Ingresar nuewva MIUE

5= Documentos Eléctrénicas Pendientes de Tramitar
TTYERF I

Figura 288

==

Notificaciones pendientes de enviar a OCN

Selecciona la vista

Datos de Envio

f* Motificaciones pendientes de enviar & OCH Pricriclad |N_ J
~ e
RFezuttado notificaciones entregadas & OCH e ,—
" Procesar Actas Gestion en Linea
‘ MLE: | . . Ver | T odas) -
Lsuario: | J
Motificaciones pendientes
HUE [mterviniente [copiss  [Pro.  [Medio | Fecha Resohicién
12000053051 5PE PEOCURADURIA Ha i) DOM. ELECTRONICO PERMANENTE EN 17002/2013 12:00:00

ROCTRADTRLA

DOM. ELECTRONICO PERMANENTE EN

2 de 2

Figura 289
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Presione doble click sobre la notificacion y aparecera un mensaje que solicita

confirmacion para el envio de la notificacion. Presione Sl para continuar.

GLMotifSel @

9

,../ 5eva arealizar el envio de las nokificaciones seleccionadas & la ©CH, /Desea conkinuar?
-

Una vez realizado el envio se generan los datos y registros de la notificacion.
Hasta este apartado se completa el proceso de notificacién y el servicio
procesara las notificaciones con el nuevo medio de notificacion via FTP a los
servidores correspondientes en la tabla KENTFTP. Esto solo para los intervinientes
que tengan registrado este medio de comunicacion “Q”. Para los otros intervinientes

gue tienen otro medio el proceso se mantiene a como esta actualmente.

Para visualizar el detalle de la notificacién, presione doble click sobre un
registro y podra visualizar la siguiente pantalla. Ver Detalles de la Notificacidon
(figura 290):
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3 Detalle Motificacidn

Carpeta

Medio Motificacion:

“ o

Previzualizar ‘ !

Aceptar

Lista de documentos azociados:

Fecha Acontecimiento

1102013 Azociar Documentodincorporar Documenta Externo zin agociar

Figura 290
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26. MANEJO DE LA AGENDA

En el mdédulo de agenda se muestran los apuntes y tareas que sirven para
recordar las acciones por realizar, ya sea a nivel de despacho judicial o sobre una

carpeta en concreto.

Los apuntes son aquellos recordatorios que, asociados a una fecha, tienen
cierta duracion y deben realizarse en la fecha y hora indicadas (sefialamientos a
juicio, audiencias, etc.). Importante sefalar que estos sefialamientos también se

deben incluir en la agenda cronos que maneja cada despacho.

Las tareas son aquellos recordatorios cuya fecha no indicara el momento de
realizacion de la accion indicada, sino la fecha limite en que dicha accion debera
haber finalizado. Es decir, cualquier tarea asociada a una fecha que sea anterior a
la fecha actual se considera como atrasada, y como se vera mas adelante, se

marca con un color especial.

Adicionalmente, cualquier apunte o tarea puede estar relacionado con una
carpeta. Esta relacion indica que el apunte o tarea pertenece en forma exclusiva a
la carpeta indicada y solo aquellos usuarios con derecho a visualizar dicha carpeta

puedan conocer las acciones pendientes de realizar sobre ella.

Aquellos apuntes o tareas que no estén relacionados con carpeta alguna,

podran ser visualizados por todos los usuarios del despacho.

En consecuencia, existen dos modos de visualizaciéon de la agenda: modo
de visualizacion del despacho y modo de visualizacién de los apuntes y tareas

para una carpeta. El primero de ellos corresponde a la pantalla de la agenda. El
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segundo se visualiza solo a través de la pantalla de acciones pendientes cuando

exista una carpeta abierta.

Cada una de las modalidades de visualizacién no excluye la posibilidad de

afadir nuevos apuntes o tareas de cualquier tipo.

La pantalla principal de la agenda consta de cuatro partes (ver figura 268):

$E$§?}f>, o fjj?

La lista de apuntes del dia.

El calendario, con todos los dias del mes actual o del seleccionado.

La tabla de tareas, donde se muestran todas las tareas pendientes.

La barra de herramientas, donde se seleccionan las acciones por realizar.

1

Martes 30 de Septiembre de 2003

—_—

7200 AM

9:00 AM|

11:00 AM

6:00 AM

10:00 AM

12:00 PM

1.00 PM

3:00 PM

2:00 FM

4:00 PM

b:00 FM

6:00 PM

| Septiembre 7 | |2003 =]
Lun Mar Mig Jug Wig 54b Dom
1 2 3 4 i B i
B 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 ] 26 27 28
29 30
FechaLimite  |Descrpcidn ||

00 PM

8:00 FM

§:00 FM

10:00 PM

11:00 PM
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Figura 291

La barra de herramientas

En la barra de herramientas hay una serie de iconos que posibilitan efectuar
las distintas operaciones relacionadas con la agenda. Segun los permisos o
selecciones es posible que algunos de los botones no se encuentren habilitados, en
ese caso se mostraran sin color y quedaran inactivos. Las operaciones disponibles

son las siguientes:

e Crear un nuevo apunte _t

Una vez pulsado el botén se muestra la pantalla de apuntes donde se puede

introducir el nuevo apunte para crearlo.

e Crear una nueva tarea
Si se pulsa el boton se ejecuta la pantalla de tareas. En dicha pantalla se

introducen los datos de la nueva tarea.
e Abrir un apunte o una tarea
Al pulsar este boton se muestra la pantalla de apuntes con los detalles del

apunte o tarea seleccionados para hacer las modificaciones necesarias.

e Borrar un apunte o una tarea
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Al pulsar este botdn se pide confirmacion de la acciéon; una vez confirmada

se borra el apunte o la tarea seleccionadas.

e Posicionar y mostrar la agenda en la fecha de hoy
Tanto la vista de apuntes como la tabla de tareas y el calendario se

posicionaran en la fecha del sistema.

e Mostrar u ocultar la tabla de tareas
Este botdn permite cambiar la presentacion de la pantalla principal
ampliando su tamafo y ocultando la tabla de tareas; al pulsar de nuevo dicho boton

se vuelve al estado original de la pantalla.

e Mostrar u ocultar el calendario

Funciona de manera similar al boton anterior, pero con la vista del
calendario. Es decir, si dicha vista es visible y se pulsa el boton se oculta el
calendario y se amplia las tareas para que ocupen el espacio de este. Si el

calendario no es visible se restaurara el mismo y las tareas a la vista normal.

e Cambiar la vista de la agenda
La ventana principal de la agenda tiene varias vistas distintas: la principal de
la agenda (con los apuntes, las tareas y el calendario) y las ampliadas del

calendario (mensual, trimestral, semestral y anual).

Las vistas ampliadas del calendario ocupan toda la pantalla, por lo que
oculta el espacio de la vista de apuntes y de la tabla de tareas. Al pulsar sobre el
icono podemos seleccionar el tipo de presentacion del mismo, bien sea mensual,

trimestral, semestral o anual.
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El calendario

En la parte superior del calendario se muestran el mes y el aio actualmente
seleccionados, y en la parte inferior se muestran todos los dias del mes, en este
caso el dia seleccionado aparece con un color mas oscuro y un tamafio mas

grande que el resto. Segun la vista del calendario se ofrecen las siguientes

opciones:

ffirc =] [2000 =]
lun mat mié jue vie séb dom
1 3 4
5 3 7 8 3 10 1
12 13 4 E 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 23 0

e Cambiar el mes seleccionado
A la izquierda y en la parte superior del calendario aparece el mes
actualmente seleccionado y visualizado. A la derecha de donde se ubica el mes hay
un botédn que tiene una flecha hacia abajo, la cual indica que existe una lista con

meses para seleccionar.

e Para la vista normal de la agenda y la vista mensual del calendario se
pueden seleccionar los meses desde enero hasta diciembre.
e En la vista trimestral del calendario se pueden seleccionar los meses de

enero, abril, julio y octubre.
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e Para la vista semestral del calendario se pueden seleccionar los meses de
enero y julio.

e En la vista anual no se puede seleccionar ningun mes.

Para seleccionar se debe pulsar el mes deseado. Asi, el calendario muestra
los dias del mes seleccionado y la vista de apuntes nos presenta los apuntes de la

nueva fecha.

e Cambiar el aio seleccionado
En la parte superior del calendario y a la derecha del mes seleccionado se
muestra el afio seleccionado. Funciona de la misma manera que el campo de los

meses.

e Cambiar el dia seleccionado
Dentro del mes del calendario podemos seleccionar cualquiera de los dias
con solo pulsar sobre él. De ese modo tanto la vista de apuntes como el calendario

muestran su contenido con base en la nueva fecha.

La lista de apuntes

Muestra los apuntes del dia seleccionado. Las operaciones disponibles son:

e Cambiar el dia seleccionado

En la parte superior de la vista de apuntes y a la derecha e izquierda de la
fecha seleccionada hay dos botones, uno con la flecha hacia la izquierda para ir al
dia anterior, y otro con la flecha hacia la derecha para ir al dia siguiente. Segun sea

el requerimiento, simplemente se debe pulsar el boton correspondiente. Una vez
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cambiada la fecha se muestran sus apuntes y se cambia el dia seleccionado en el

calendario.

e Mover la vista de horas
Para visualizar los apuntes resefiados en el cuadro horario, unicamente hay
que mover el botdn situado en el lado izquierdo del mismo, en sentido ascendente o

descendente, en funcion de la franja horaria que se desea consultar.

e Seleccionar un apunte para abrir o borrar
Si se desea abrir o borrar un apunte mediante los botones abrir y borrar de
la barra de herramientas es necesario, primero, seleccionar dicho apunte, ya que
asi se activaran los botones. Para seleccionar un apunte simplemente hay que

pulsar sobre él.

e Abrir un apunte
Para simplificar la apertura, también se puede abrir el apunte con un doble

clic sobre él. Una vez hecho esto se muestra la pantalla de apuntes.

e Cambiar la hora de un apunte
Para cambiar la hora de un apunte este se debe abrir y luego se modifica su
hora de inicio, su hora de fin o duracion en la pantalla de apuntes. Pero también se
puede modificar la hora desde la ventana principal de la agenda. Sin embargo,
solamente se puede hacer dentro del intervalo indicado a la izquierda del apunte.
Para cambiar la hora de inicio se selecciona la linea superior del apunte y se mueve
hacia arriba, y para cambiar la hora final se selecciona la linea inferior del apunte y

se mueve hacia abajo.
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La tabla de tareas

En la tabla de tareas se muestra la fecha de finalizacion y la descripcion de
las tareas. Las tareas retrasadas se muestran en color rojo y las pendientes en

color azul.

Las acciones disponibles son:

Fecha Limite |Descripcic’un

04,/05/2001 ACTOS DE COMUNICACION
0a/06/2001 J.H. AUDIEMCLA PRELIMINAR
13/06/2001 J.0.REO PRESO

14./06/2001 J.C. AUDIEMCIA PRELIMINAR
14./06/2001 J.F. REO PRESO

e Seleccionar una tarea para abrir o borrar
Para abrir o borrar una tarea mediante los botones abrir y borrar de la barra
de herramientas primero es necesario seleccionarla, ya que asi se activan dichos

botones. Para seleccionar una tarea simplemente se pulsa sobre ella.

e Ordenar las tareas
Al inicio de las tareas se muestra la descripcidén de las columnas: fecha tope
y descripcidon. Se pueden ordenar ambas columnas tanto en forma ascendente
como descendente, presionando la cabecera de la columna. Si el orden es
descendente o si no estan ordenadas, se ordenan ascendentemente, y si es
ascendente se ordenan descendentemente. Una flecha a la derecha de la cabecera
de la columna indica el orden actual. Hacia arriba indica orden ascendente y hacia

abajo orden descendente. Si no hay orden establecido no aparece ninguna flecha.
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Registro de apuntes y tareas

¢, Como registrar un apunte o una tarea?
Para registrar un apunte nuevo se pulsara sobre el icono y se accede a la
pantalla de la figura:

Y |
Nuevo Apunte DI

TeoApurte: [oor | |Apunte

General | NUE |

LEi [ores .| Co-AD DE HACIENDA
Agurte: ]
=
2D [1o06zom | Homkico [~ S
Hora Final I'_

PP

Figura 292

Esta pantalla consta de dos pestafias:

Pestana general los campos resaltados en color amarillo han de ser
complementados obligatoriamente.

e Despacho indica el despacho judicial al que se dirige el apunte; por defecto
aparece el despacho del contexto actual.

e Descripcién permite insertar un comentario sobre el apunte por realizar.

e Clase apunte indica el tipo de materia objeto del apunte, esta se selecciona
de la lista desplegable con que cuenta.

e Fecha se indica el dia de realizacién del apunte; por defecto el sistema

muestra la fecha actual.
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e Hora de inicio, duraciéon y hora final indican el periodo de duracion
estimado para el apunte. Con solo indicar la hora de inicio y la duracion el
sistema calcula automaticamente la hora final. Se pueden indicar fracciones
de tiempo que han de ir en lapsos de treinta minutos.

e Estado siempre aparece, por defecto, en estado pendiente, cuando se
termine de hacer un apunte o tarea por primera vez. Luego, cuando se abra
en posteriores ocasiones, se pueden poner en estados diferentes. En el

relacionado motivo estado se fija la causa del estado correspondiente.

Pestaina del NUE unicamente hay que indicar el NUE asociado al apunte.
Una vez completados los campos y ya con los datos guardados, el apunte se

visualiza en la seccién horaria de apuntes de la pantalla principal de la agenda.

Para crear una nueva tarea es necesario pulsar el icono , siendo el
proceso similar al de creacién de un apunte, con la salvedad de que la tarea se

establece para una fecha limite de realizacion.

La modificaciéon en un apunte se puede hacer de dos maneras:

e Situandose sobre el apunte por modificar y mediante un doble clic se accede
a la pantalla con los datos del apunte, donde se modifica lo que sea
necesario; una vez hechas las modificaciones se pulsa Guardar para que

estas se reflejen.

e Con el apunte seleccionado se pulsa el icono , este muestra la
pantalla del apunte donde podemos modificar los datos que sean necesarios.
Debemos guardar las modificaciones para que queden reflejadas en la
pantalla principal de la agenda.

Estos pasos son idénticos para la modificacion de una tarea.
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Para borrar un apunte necesario seleccionar el apunte o tarea por borrar,

luego se pulsa el icono , el sistema pide la confirmacion de la operacion
qgue estamos realizando, si se acepta el apunte o tarea queda borrado.

Acciones pendientes de una carpeta

Acceso a la pantalla de acciones pendientes:

1° Por medio del icono situado en la barra vertical. La pantalla de

acciones pendientes ofrece una vista de todos los apuntes y las tareas relacionados
con la carpeta abierta.

2° Al abrir una carpeta para tramitar se muestran las acciones pendientes.

3° Desde las consultas, al entrar en una carpeta mediante la opcion de

acciones pendientes del menu, que surge dando clic al botén derecho del ratén.

B @ X v @ |

Acciones Pendientes

»
Capeta [£70023340177CA

:1 PRINCIPAL
NE §7.002384.0177-CA

Ver figura 293:

Figura 293

La barra de herramientas
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Esta se encuentra en la parte superior de la pantalla de acciones pendientes.
Con los botones de esta barra se pueden realizar operaciones relacionadas con los
apuntes y las tareas. Segun los permisos, vistas o selecciones es posible que
algunos de los botones se queden no habilitados, en cuyo caso los botones
afectados se muestran sin color y quedan inactivos. Las operaciones disponibles

pueden ser las siguientes:

B xvag @ PP P B e P

e Ver todos los apuntes y tareas. Una vez pulsado el icono aparecen en la
tabla todos aquellos apuntes y tareas relacionados con la carpeta abierta.

e Ver los apuntes y tareas anulados y suspendidos . Cuando se pulse el
icono aparecen aquellos apuntes y tareas que tienen como estado anulado
o suspendido, y que estan relacionados con la carpeta abierta.

e Ver los apuntes y tareas realizados. Cuando se pulsa el botén aparecen
aquellos apuntes y tareas que tienen como estado realizado, y que estan
relacionados con la carpeta abierta.

e Ver los apuntes y tareas pendientes. Una vez pulsado el boton aparecen
en la tabla todos aquellos apuntes y tareas que estan relacionados con la

carpeta abierta y que tienen como estado pendiente.

Mantenimiento de apuntes y tareas

s Borrar apunte o tarea. Una vez pulsado el boton aparece un mensaje en
el que se pide confirmacion para eliminar un apunte o tarea seleccionado.
% Abrir apunte o tarea. Cuando se pulse este botdén aparece una pantalla

con los datos del apunte o tarea seleccionado.
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3% Crear un nuevo apunte. Cuando se pulsa este botén aparece la pantalla
para dar de alta un apunte en la agenda.

% Crear una nueva tarea. Una vez pulsado el botdn aparece la pantalla
para dar de alta una nueva tarea.

% Continuar la ejecucion del tramite. Permite recuperar un apunte o tarea

pendiente para acabar su realizacion.

27.REPARTO POR PROCEDIMIENTO

Es importante mencionar que el reparto por procedimiento se ejecuta soélo en
expedientes principales. Para los expedientes accesorios se hereda el reparto del
expediente principal. Es decir, cuando se crea un expediente accesorio, se asignan

los mismos responsables del expediente principal.

Crear Expediente.

Propédsito: Crear un expediente y asignar los responsables mediante el

reparto por procedimiento.

Pre-requisitos:

* El despacho tiene activo el rol de reparto por procedimiento.

Pasos:
1. La persona usuaria ha ingresado al sistema.
2. La persona usuaria ha ingresado a la pantalla de creacién de expedientes

mediante la opcion del menu “Crear una Nueva Carpeta (Ctrl + N)”.
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3. La persona usuaria ingresa el tipo del expediente y presiona “Aceptar”.

MUE:

=] L
Aceptar Cancelar

Nueva Carpeta: Datos iniciales

deeRlN-Ll:-‘-‘;‘-\:.

Ayuda NUE

o

4. El sistema muestra una pantalla en donde la persona usuaria debe ingresar

los datos basicos del expediente y presionar el boton “Aceptar”.

Fec. Entrada:

Nueva Carpeta: Datos basicos

04/02/201g  Fecha inicio NUE: | pajozizo19

Materia: {F |'3|".'I L

lase: laciupv 2]

ACT. JUD. NO CONT. VARIAS
Procedimiento:  [jcwar —J ACT. JUD. NO NO
Carpeta: prueba
Prioridad: —J
=] L2
Aceptar | Cancelar
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5. El sistema registra los datos del expediente y ejecuta el proceso de reparto,

asignando los responsables al caso segun la clase y procedimientos que se

seleccionaron para el expediente. Se asignara al caso un juez decisor, juez

tramitador, técnico judicial, ubicacion y tarea.

Carpeta: |prueba

NUE: 19-000031-0640-CI

WMateria |;__J-_|l

D atos Generales
Clase:

li,muw ;J,-';-_'i. JUD. NO CONT. VARIAS

Prioridad:
Caso Relevante ,_

[ratos de Seguimiento

Procedimiento ACT. JUD, O MO CONTENCIOSA

Sub Estado 1.01

PRINCIPAL

Fec. Inicic NUE: 04/02/2015 Imprimir Caratula: @
Fec. Entrada: 04/02/2018

esponsables =
Decisor: D

0640JUEZ20 J Proye

Tramitador:

0540JUEZ1T __J‘xl\ Villalobos Retana

Auxdliar Judicial:

6. El sistema aumenta la carga de trabajo para los responsables asignados, asi

como registra en bitacora el reparto realizado.

7. El sistema actualiza el expediente con los datos que se generaron en el

reparto: un juez decisor, juez tramitador, técnico judicial, ubicacion y tarea.

Nota: En caso de que el tipo de expediente creado sea un accesorio, no se

ejecutara el proceso de reparto, si no que el nuevo expediente heredara el reparto

del expediente principal. Es decir, se asignara el mismo un juez(a) decisor, juez(a)

tramitador, técnico(a) judicial, ubicacién y tarea del expediente principal, esto se

realiza aunque el expediente principal tenga diferente clase y procedimiento.
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Modificar Clase y/o Procedimiento.
Propédsito: Modificar la clase y procedimiento del expediente. Asignar

nuevos responsables obtenidos del reparto por procedimiento.

Pre-requisitos:
« El despacho tiene activo el rol de reparto por procedimiento.
» El usuario tiene el permiso de reparto por procedimiento.
* El expediente se encuentra en una ubicacion de la persona usuaria.
+ El expediente se encuentra abierto.

» El expediente es principal.

Pasos:
1. La persona usuaria ha ingresado al expediente al cual desea modificar la

clase y/o procedimiento.

2. La persona usuaria presiona la opcion de cambiar el procedimiento. O

bien la persona usuaria selecciona la opcion de cambiar la clase.

D atoz de Sequinienta

Procedimiento: ACT. JUD. HO NO CONTENCIOSA Bul
Fase: INICIAL %
Estado: TRAMITE %
Sub Estado: 1.01. FASE DEMANDA (Titulo no | gasg %

Datos Generales

Clase:
ACIUDV lu'.:'L JUD. NO CONT. VARIAS

Prioridad:
e
Caso Relevante: ’_
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3.

El sistema muestra una pantalla en donde la persona usuaria debe

seleccionar el procedimiento a asignar al expediente.

=

NUE: 19-000031-0640-Cl. (INIC_PROC) Iniciar Proced

Estado p procedimienta actual

Tipo Procedimisnto: ACT. JUD, NO NO CONTENCIO SA
Estado: TRAMITE Fecha Estado: | g
Fase: | L Fecha Fase! | pamzr2010
Tipo Procedimiento:
Descripcion codigo
~Alerta

RECUERLCE: En cazo de asignar o modificar el procedimienta, se
ejecutard el reparto por procedimienta.

Este expediente va cuenta con responzables por lo que & modifica el
procedimiento, se revocars la asignacion de loz mismos.

Eendi&l:lte

La persona usuaria da click sobre el boton “Aceptar”.

El sistema revoca el reparto anterior y ejecuta un nuevo reparto.

Al revocar el reparto anterior se elimina la asignacion a los responsables

que tenia el expediente, se registra en bitacora la revocatoria.

El ejecutar un nuevo reparto el sistema asigna un juez decisor, juez

tramitador, técnico judicial, ubicacion y tarea al expediente.
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8. El sistema actualiza el expediente con los datos que se generaron en el

reparto: un juez decisor, juez tramitador, técnico judicial, ubicacion y

tarea. Ademas, actualiza la clase y procedimiento seleccionados por el

usuario.
PRINCIPAL
Carpeta: |pruebﬂ -
NUE: 19-000031-0640-Cl Fec. Inicio NUE: 04/02/2019 mprimir Cardtula: &5
Fec. Entrada. 04/02/2018

Materia: |;_;i___J-Ii'-.-'l'_
D atos Generales 1 esponsables = =
Clase: Decisor: urnace: | 04/02/2019
ACIUDV _J ACT. JUD. NO CONT. VARIAS 0640JUEZ20 J Proye as0
Prioridad: Tramitador:

_J 0540JUEZ1T ‘_-| Susan Villalobos Retana
Caso Relevante ,_ Auxdliar Judicial:
[ratos de Seguimiento
Procedimiento AC
Fase
Estado
Sub Esta 1

S
Notas:

1. En caso de que el tipo de expediente sea un accesorio, no se ejecutara el

proceso de reparto.

2. Si el expediente tiene expedientes accesorios, estos accesorios heredaran el

reparto del expediente principal. Ademas, se revocan los responsables de

estos accesorios.

Asignacion Manual de Responsables.

Propésito: Asignar manualmente un responsable (juez tramitador, decisor o

técnico judicial) y actualizar la carga de trabajo de este.
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Pre-requisitos:
El despacho tiene activo el rol de reparto por procedimiento.
El usuario tiene el permiso para ejecutar la asignacion manual de reparto por
procedimiento.
El expediente se encuentra en una ubicacion de la persona usuaria.
El expediente se encuentra abierto.

El expediente es principal.

Pasos:

1. La persona usuaria ha ingresado al expediente al cual desea asignar un
nuevo responsable (juez tramitador, decisor o técnico judicial).

2. La persona usuaria da click sobre el botdn para escoger el responsable

manualmente, este se encuentra al lado del nombre del responsable.

Responsables
Decisor:

|06404UEZ20

urnado: | p4/02/2019

royecto Retraso &

Tramitador:

s J usan Villalobos Retana &
Auxiliar Judicial:
bEDRO PICAPIEDRA @

|nvos

3. El sistema muestra la lista de posibles responsables a seleccionar.

e - —

|2 LH | |
Paola Fonseca Porras DE40JUEZM
Tatiana Melendez Herrera 0G640JUEZR3
Elizandro Trejos Goico 0640JUEZ0E

KAROL MONTERC DESARROLLO 0540JUEZ1E
Su sarn ‘\.-‘illlub Retana - I:IIJJU 7

4. La persona usuaria selecciona el responsabile.
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5. El sistema muestra una pantalla en donde el usuario debe completar el

motivo de la asignacion manual del responsable.

5. Motive Asignacion Manual de Responsables |I_7_| |i@$J

No. de Expediente: 190000750640CI

Responsable Anterior:  Elizandro Trejos Goico
Responsable Asignado: Proyecto Reitraso Judicial

Complete el motivo de la asignacion manual:

[Auien firma, hago constar que se ha procedido a asignar de forma manual el
presente asunto por los siguientes motivos: .

El cambio realizade consiste en: cambiar de forma manual el juez (a) tramitador (a)
Elizandro Trejos Goico por Proyecto Retrazso Judicial.

Es importante indicar que ests constancia sera incorporada como parte del expediente, por lo tanto
seravisible a |as personas usuarias, por favor considerar |as precaucionss necesarias.

=
Aceptar

6. La persona usuaria da click al boton “Aceptar”.

El sistema revoca el reparto del responsable anteriormente asignado.

El sistema actualiza la carga de trabajo del nuevo responsable.

9. El sistema actualiza el expediente con el dato del nuevo responsable
asignado.

10.El sistema genera una constancia con el motivo de la asignacion manual,

esta se registra como un documento del expediente en estado terminado.

Notas:
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e Es importante indicar que la constancia de la asignacion manual que se
genera se incorpora como parte del expediente, por lo tanto, sera visible
para las personas usuarias. Por favor tomar las consideraciones necesarias.

e Si el expediente tiene expedientes accesorios, estos accesorios heredaran el
responsable asignado. Ademas, se revoca el responsable de estos

accesorios.

Revocar un responsable
Propédsito: Revocar un responsable (juez tramitador, decisor o técnico

judicial) y asignar un nuevo responsable.

Pre-requisitos:
e El despacho tiene activo el rol de reparto por procedimiento.
e El usuario tiene el permiso para revocar responsables.
* El expediente se encuentra en una ubicacion de la persona usuaria.
e El expediente se encuentra abierto.

* El expediente es principal.

Pasos:

1. La persona usuaria ha ingresado al expediente al cual desea revocar un

responsable (juez tramitador, decisor o técnico judicial).

2. La persona usuaria da click sobre el botén para revocar, este se encuentra al

lado del nombre del responsable.
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S:égz?-sables Turnado: | 04/02/2019
W _J Proyecto Retraso @
Tramitador:

WJ Susan \illalobos Retang _&J
Auxiliar Judicial

[vos J PEDRO PICAPIEDRA @J

3. El sistema revoca el reparto del responsable anteriormente asignado,

modificando la carga de trabajo este.
4. El sistema actualiza la carga de trabajo del nuevo responsable.

5. El sistema ejecuta un nuevo reparto para el responsable, se obtiene el nuevo

responsable.

6. En caso de revocar un juez se asigna un nuevo técnico(a) auxiliar.

Nota:
e Si el expediente tiene expedientes accesorios, estos accesorios heredaran el

responsable asignado. Ademas, se revoca el responsable de estos

accesorios.

28. MODULO DE TRASLADOS AL RNC

En el menu principal del sistema de gestion se agrego al boton que permite

acceder al modulo de traslados al régimen no contributivo.
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U25ADO G OF CARTAGO  Loios DESATROLLD Alancro - SENTEG

Archivo Ayuda Ventanas

R e @ St 0a@ P H P

Botdn respectivo para
acceder a las funciones
del traslado al Régimen
No Contributivo.

Al presionar el boton se mostraria la pantalla de traslados al RNC (Régimen

no contributivo).

Si la persona usuaria que ingresa al modulo tiene asignado un cdédigo de
Juez(a), se mostrara el buzdén “Para Revisar’, en caso contrario se muestra el

buzén de “Pendientes”.

i o]
& | S S | 3t | o# x
Carga Pendiente Revisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes =
[N T3 E— #_;,1
MUE S4aLD0 LIBICACION ESTADOD TAREA FERSOMA JUZGADORA
2 | 160005400640C]1 75.986.00 Jugz/a de Tramite/depuracicn 12 TRAMITE Aprobar Giro Licda. Paola Fonseca Porras
3 |180000680640C1 34.208.00 Juez/a de Tramite/EXPEDIENTE TRAMITE Aprobar Giro
4 | 200000020640C1 27.155,00 Juez/a de Tramite/EXPEDIENTE 13, Acumulacidn de Consulta Juez/a Conciliador/a
1 de 4
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
v
Pasar a Para Para Mo Aprobar Asociar
Pendiente Revizar Aprobar Aprobada Descartadn Traslado Resolucidn Ampliar Desasociat
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de
- cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
|:=;3 v persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Mues Mo Bgregar Buorrar de conformidad con la ley.
Registrados Expedientes Traslados

Al presionar el boton “Carga” el sistema buscara en el SDJ todos los
expedientes con saldo que pertenezcan a la oficina presupuestaria del despacho,
ademas estos expedientes no pueden tener depdsitos con saldo o autorizaciones
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en los ultimos 10 anos, estos expedientes seran mostrados en la lista de
pendientes si estan registrados como principales en el sistema de gestion, en la
lista de expedientes no registrados se mostrarian todos los casos que existen en el
SDJ pero no en el sistema de gestion:

15 516D - UZ6ABO VIl DECARTAGD - RUZ

Agenda Archivo Ayuda Ventanas

B-nfJo o @ S «c+00@ P H P

Consultas

o

Mo Aprobados

P

Descartados

Carga Pendiente Rewisar Aprobados

raslado al RNC - Para Revisar
MLE: ]—ﬂ

El proceso de carga de expedientes puede tardar varios minutos por lo que
en el momento que se ejecute hay que esperar a que el sistema muestre el

siguiente mensaje:

Atencidn: [&J

I:o:l Datos Cargados Exitosamente.

Nota: Es importante tener presente que, una vez realizada la carga, los
datos de los expedientes que se van a mostrar va a ser tal como presentan
los datos al momento de realizar la carga. Si bien se puede actualizar los
datos del expediente, como ubicacion, estado, tarea y juez, los datos de los
expedientes se mostraran como se cargaron, ya que no es posible volver a

cargar los expedientes nuevamente.
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La persona usuaria puede visualizar los diferentes tipos de carpetas de un
expediente, en los que se pueden tramitar traslados de saldos al régimen no

contributivo de la Caja Costarricense del Seguro Social.

firma | PRINCIPAL
LEGAJD EJEC.SEMTEMCIA ACUERDOS EN COMCILIACION

PRINCIPAL

Al presionar aceptar se mostrara el buzén de pendientes, todos los
expedientes que se muestran tienen el saldo del SDJ y la lista se ordena del saldo

mayor al menor, la intencion es darles prioridad a los saldos mayores.

£, fr 3 =5
# = . B | » 7‘—
Carga Pendiente Rewisar Aprobados  |Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes =
(U= |
;éﬂ
HLUE SALDO LIEICACION ESTADD TARES FPERSONA JUZGADORA

2 | 160005400640C1 75.986,00 Juez/a de Tramite/depuracicn 12 TRAMITE Aprobar Giro Licda. Paola Fonseca Ponas

3 |180000650640C! 34.208,00 Juez/a de Tramite/EXPEDIENTE TRAMITE Aprobar Giro

4 | 200000020640C1 2718600 Juezda de Tramite/EXPEDIEMNTE 12, Acumulacidn de Consulta Juezda Conciiador/a

Al presionar el boton “Pendiente” se mostraran los registros de solicitud de
traslados al RNC que podrian ser candidatos para trasladar los fondos la RNC. Los
registros marcados se pueden cambiar de estado presionando el botéon “Para

revisar”
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e = =
& | S al | # x
Carga Pendiente Revisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes =
MUE [ - - ggz
NLIE SALDO LIBICACION ESTADD TAREA FERSONA JUZGAD DR
2 | 1E0005400640C] 75.986,00 Juez/a de Tramite/depuracion 12 TRAMITE Aprobar Giro Licda. Paola Fonzeca Poras
3 |180000E20640C! 34.202.00 Juezda de Tramite/EXPEDIENTE TRAMITE Aprobar Giro
4 | 200000020640C1 27.155,00 Juez/a de Tramite/EXPEDIENTE 13, Acumulacion de Consulta Juez/a Conciliador/a
1 de 4
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
e
Pazar a Pata Para s} AprobEr Azociar
Pendiente Revisar Aprobar Aprobacdo Descartadn Traskado Resolucidan Amiplisr Desasociar
Expedientes Los expedientes mosirados deben ser revisados y en caso de
= a7 cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC® la
54 i} = persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Hues No Agregar Borrar de conformidad con la ley.
Registracos Expedients Traslados

Al presionar el boton “Para revisar” el registro seleccionado sera trasladado

al buzdn para revisar de la persona usuaria.

Al presionar el boton “Revisar” Se muestra el buzén con los expedientes
para revisar, este buzon muestra solamente los expedientes asignados a la
persona que ingreso al sistema, en caso de que el usuario sea una persona

juzgadora le mostraria los expedientes que le asignaron para aprobar.

e 3 % e |
& | 8 » | X
Carga Pendiente Revisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartadas
Traslado al RNC - Para Revisar =
MUE: [ - ‘é_ﬂ
HLIE SalD0 LIEICACION ESTADCO TAREA PERSONA JUZGAD DR A
1 de 1
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
B =
= » » &
Pasar a Para Para Mo Aprobar Aszociar
Pendiente Revisar At okt Aprobado Descartado Traslado Resolucion Ampliar Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de
= 3 cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
EP; 0 persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
MLEs: Mo Agrerar Borrat de conformidad con la ley.
Registrados Expediente Traslados
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Si la persona que ingresa al sistema posee permisos para administrar el

modulo de traslados al ingresar a este buzoén se le mostraran todos los expedientes
del despacho que estén para revisar, y en la ultima columna se mostraria el usuario

o el codigo de la persona que tiene el expediente asignado:

<

=

&S| » | X

Carga Pendiente Revisar Aprobados |Mo Aprobados| Descartaduos
[Traslado al RNC - Para Revisar (=]
[ — 5)‘@4

SaLbn UBICACION ESTADD TAREA PERSONA JUZGADORA ULT. ACOMTECIMIENTO [DETALLE DE ENYID | PERSOMA ASIGHADA
0o Juez/a de Trdmite/Total. 2 Exitos TREAMITE Aprobar Gire - Licda, Susan Yilalobos Retana OB40JUEZOT
2 |160005400640C1  75.986.00 Juez/a de Trémite/depuracién 12 TRAMITE Aprobar Giro Licda, Paola Fonseca Porras DRUIZH

Los siguientes botones se habilitan en el buzén “Para Revisar”:
Pasar a Pendiente:

&
&

Pazar a

Pendierte

Si posee el permiso para administrar el modulo de traslados se habilita este

boton el cual permite cambiarle el estado al registro de traslado asignandole el
estado “Pendiente” con esta accion el expediente se desasocia de la persona

usuaria que lo tenia para revisar.

Para Aprobar:

=

Para

Aprobar
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Al presionarlo se pide seleccione la persona usuaria que se encargara de
aprobar el traslado al RNC, para ejecutar esta accién es necesario que el registro

tenga asociado un documento.

El sistema validara que la “fecha real de inactivo”, sea actualizada
previamente, para esto la persona usuaria tiene dos opciones, primero puede

actualizar la fecha real de inactivo desde los datos adicionales del caso:

Carpela: [cenin an cerecho + Exp. Electronico
NUE: 19-000010-0640-Cl Fec, nicis NUE: 09101/2019 mpeeme Cardtuls; &
Fec Enbrada. 09012010
Ace. inconst N° Vehicul Deserp |

FecPosonFalo [
ni Comanies
HoraFechamesnl
int. Maratorios
- Fac.de Falo |
HUE Trig. Sentancia I -
Tesd Pezas?(SMN) |
Pri. Fem Hora-Fech | -
. Aptem. Patrimesiad [~

Base

. Procedenca |
Seg. Fem Hors-Fec | =l
Base J

Fecha real mactve | 37082008
Tar. Faen Hora-Feci '
EBase
Partido(s) de i
Wumeno(s) Finca
d L)

llustracién 6: Datos adicionales del expediente

Segundo, si al intentar pasar a aprobar un registro que no contiene la “fecha

real inactivo” actualizada, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:
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[} Fecha real Inactiva = 0 = | (= S

- Actualiza la Fecha de Inactivo

El expediente seleccionado no cuenta
I con la fecha de Inactivo. {Desea I
actualizarla?

Fecha real Inactivo:

*
Cancelar

llustracién 7: Permite actualizar la fecha inactiva

La persona debe de ingresar la fecha correcta, para que el sistema valide si
es igual o mayor a diez anos, de lo contrario no permitira pasar el registro a

“Aprobar Traslado”.

No aprobados:

>

o]
Aprobado

Al presionar este botdn se debe indicar el motivo y luego se cambia el estado
del registro de traslado del expediente seleccionado y asigna el estado “No

Aprobado”.

Descartado:

*

Descarado
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Al presionar este boton se debe indicar el motivo y luego se cambia el estado
del registro de traslado del expediente seleccionado y asigna el estado

“Descartado”.

Aprobar Traslado:

»
2

Aprokbak

Traslado

Al presionarlo aprueba el traslado de los saldos al régimen no contributivo de
la CCSS, este traslado se realiza enviando al SDJ la informacion del expediente
seleccionado, con esta informacién en el SDJ se ejecutara un proceso que realizara

el traslado de los fondos de los expedientes aprobados.

Para ejecutar esta accion es necesario que el registro de traslado del
expediente tenga asociado un documento, después de enviar los datos al SDJ se

cambia el estado del registro y se asigna el estado “Aprobado”
Solo se habilita para la persona Juzgadora.

El sistema validara que la “fecha real de inactivo”, sea actualizada
previamente, para esto la persona usuaria tiene dos opciones, primero puede

actualizar la fecha real de inactivo desde los datos adicionales del caso:
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Carpeta |l::uu'|n de derecho

MUE: 19-000010-0640-CI

Makera I'-—J____l.,!

Act. inconst N° Ii
kel Canesl 17
wtComwntes [
int Moratorios 17

RUE Trio. Sentenca ! =

Fri. Rem Hora-Fech f

Ter. Resm Hora-Fac !

Bass Ii

Partidol s) de I
Hameno(s) Finca I

p-AE4

i EIP. Elnchﬁ-!ﬂcu" 5

Fec. inico NUE: 05002018 imprmer Carddula: a‘
Fec Entrada. G0 L2018

Vihiculs Deseng =

Fec Paso a Falo

HoraFechafssol 17

Fec.da Fal  —

Tesd Pazas?(SM) 1_

Agrem. Patrmonial r—'

Procedenca |7 _i
==

| Fecha real mactyg ﬁmm? I

]

llustracion 2:Datos adicionales del expediente

Segundo, si al intentar pasar a aprobar un registro que no contiene la “fecha

real inactivo” actualizada, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:
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5 Fecha real Inactivo i T | (B |

- Actualiza la Fecha de Inactivo

El expediente seleccionado no cuenta
I con la fecha de Inactivo. {Desea I
actualizarla?

Fecha real Inactivo: |

*
Cancelar

llustracion 3:Permite actualizar la fecha inactiva

La persona debe de ingresar la fecha correcta, para que el sistema valide si
es igual o mayor a diez anos, de lo contrario no permitira pasar el registro a

“Aprobar Traslado”.

Asociar Documento:

&

Azaciar
Documernto

Al presionarlo se muestra la pantalla con los documentos del expediente:
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I 5 Documentos l == |ﬁ]

Azociar Documento -

E@ TIPO INIZ:"ClJ Incorporar fichero externo Er
----- @?‘ 2019-01-02 14:19:35- acta resolucion Ampliar
@E" 2019-01-02 14:14:51- Resolucion aprusba

Lo
Asignar
*

—ancelar

Documenito: -

Se mostraran solo los documentos en estado terminado, si se presiona el
botén “Ampliar” se podra ver el documento seleccionado, si se presiona el boton
“‘Cancelar” se cierra la pantalla sin modificar el documento asociado, Al presionar
“Asignar” se tomara el documento seleccionado y se asociara al registro de traslado

del expediente.

En el espacio “Documento” se mostrara el documento que se encuentre

asociado actualmente al registro de traslado del expediente si existiera uno.

Ampliar Documento:

A=k

-

Ampliar
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Al presionar este botdn si el registro de traslado del expediente tiene un

documento asociado mostrara el documento.

Borrar Documento:

Desazaciar

Al presionar este botdn si el registro de traslado del expediente tiene un

documento asociado desasociara el documento.

Al presionar el boton de “Aprobados” se mostraran los expedientes que se
encuentren aprobados y se habilita el boton “Ampliar el documento” para ver el

documento asociado si lo tuviera:

Al presionar el boton de “No aprobados” se mostraran los expedientes que

se marcaron como no aprobados y se habilita el boton “Para Revisar’ que al
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4 & » x
Carga Pendiente Rewisar Aprobados || Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Aprobados o
NWUE: [ . . . ‘gg{
[NUE [saLDD [uBICACION [EsTenO [TARES | PERSOMA JUZGAD ORA
0 de -1
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
Pasar a Para Para [ Aprabar Asociar
FPendiente Revizar Aprabar Aprobado Descartado Trazlada Resolucicn Ampliar Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de
- - cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
EE; W persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Mues Na Agregar Borrar de conformidad con la ley.
Registracos Expediente Traslados
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presionarlo cambia de estado el registro de traslado del expediente seleccionado
asignandole el estado “Revisar”, el botén “Descartado” que al presionarlo cambia
de estado el registro de traslado del expediente seleccionado asignandole el estado
“‘Descartado”, el boton “Para Aprobar” al presionarlo se pide seleccione la persona
usuaria que se encargara de aprobar el traslado al RNC, para ejecutar esta accién
es necesario que el registro tenga asociado un documento, también se habilita el
boton “Ampliar el documento” para ver el documento asociado si lo tuviera, en la

columna “Destalle de Envié” se indica el motivo por el que no se aprobd el

expediente:
# | & g | » | %
Carga Pendiente Rewisar Aprobados  JMNo Aprobados ] Descartados
Traslado al RNC - No Aprobados =t
NUE [T D ﬁ
SALDOD LIBICACION ESTADD | TAREA PERSONA JUZGADORA DETALLE DE ENWIO

WAMITE |Aprobar Giro | Licda. Susan Yilalobos Retana Se debe trasladar hasl

Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
2 =1 .
® Er
Pasar a Para Para Mo Aprobar Asociar -
Pendiente Revisar Aprobar Aprobaco Descartada Trazlado Resolucian Ampliar Desazociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de

cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
conformidad con la ley.

=g
Mues Mo
Registrados

Barrar de
Traslados

Agregar
Expedierte

Al presionar el boton “Descartados” se mostraran los expedientes que se
encuentren descartados y se habilita el botén “Para Revisar” que al presionarlo
cambia de estado el registro de traslado del expediente seleccionado asignandole
el estado “Para Revisar”, el botdn “Para Aprobar” al presionarlo se pide seleccione
la persona usuaria que se encargara de aprobar el traslado al RNC, para ejecutar
esta accion es necesario que el registro tenga asociado un documento, el boton “No

Aprobado” al presionarlo se debe ingresar el motivo por el cual se asigna este
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estado, también se habilita el boton “Ampliar el documento” para ver el documento

asociado si lo tuviera:

i =]
# | 5 | # | X
Carga Pendiente Rewvisar Aprobados  |Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Descartados e
U= | ﬁ
54LD0 UBICACION ESTADD |TAREA PERSO

472.311.00 g Tramites TRAMITE | Aprobar Giro | Licda

1 de 1
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
L =3 -
< = » Eh
Pasar a Para Para Mo Aprobar Asociar =
Pendierte Revisar Aprabar Aprobado Descartado Traslado Rezolucidn Ampliar Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados vy en caso de
— o cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC"® la
EE) | persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Nues Mo Agrecar Barrar de conformidad con la ley.
Registrados Expediernte Traslados

Al presionar el boton “Nues No Registrados” se muestra la lista de
expedientes que se consideran abandonados en el SDJ y no existe registro en el
sistema de gestion, a estos expedientes no es posible realizarles cambios solo se
muestran para ser revisados y si los casos deben ser trasladados al Régimen No

Contributivo se debe realizar este tramite por medio del sistema del SDJ:
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R = =
ﬁl &5 5 = = ®
Carga Pendiente Rewvisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados
Expedientes abandonados en SDJ que no existen en el despacho ot
MUE [ - . 52@1
NLE SALDO
2 |05000021M72RA  520.000.00
3 |0300M5300M72FRA | 336.000.00
4 |0B000F210M72RA | 307.300.00
5 |977001390238F4 | 300.000.00
1 de 85
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
Pazar & Patsl Para Mo Aprobar Aznciar
Pendierte Revizar Aprobar Aprobacdo Descattado Trazlado Resolucidn Ampliar Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de

cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Agregar Borrar de conformidad con la ley.
] Expediente Traslacos

En todas las listas de expedientes se puede filtrar el resultado ingresando el

numero de expediente en el campo “NUE” y presionar el boton “Filtrar Listado”

- a2t | # | X

Carga Pendiente Rewisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados

Expedientes abandonados en SDJ que no existen en el despacho

HLIE: | 08-001091-0672-TP ﬁ

MNUE saLbo

Para listar eliminar el filtro se debe borrar el contenido del campo “NUE” y

presionar el botén “Filtrar Listado”

Al presionar el boton “Agregar Expediente” se muestra la pantalla para poder

buscar que incluir expedientes:
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Rt 3 —j
|5 » | X
Carga Pendiente Rewisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes |
MUE: &
| P
HUE SaLb0 LIBICACION ESTADD TAREA, FPERSC
2 | 200000020840C! 27.155.00 Juez/a de Trémite/EXPEDIENTE 13, Acumulacidn de Conzulta Juegzta

1 de 2
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
b
Pazar a Para Para [ Aprokbar Azociar
Pendiente Revizar Aprokbar Aprobado Descartado Traslado Resolucian Amiplizr Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados y en caso de
= — cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
EE} o persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Mues Mo Adregar Borrar de conformidad con la ley.
Registrados Expediente Traslados

En la pantalla “Ingresar Nue” se debe digitar el numero del expediente en el

campo NUE y presionar el boton “Consultar Expediente” solo se mostraran los

casos del tipo principal que existen en el despacho:

-

5 Ingresar Nue

o o

MLIE: |za.nannnz-ns4n-t:|

MLIE

E ztada

LIBICACION TAR

X

Cancelar

v

Aceptar
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Para ingresar el expediente se debe seleccionar el registro que aparece en
la lista y presionar el botdn “Aceptar” si el expediente ya se encuentra registrado en
alguno de los buzones del moédulo de traslados no puede ingresar el expediente y

se mostrara la siguiente alerta:

Atencion: i [ﬂhj

] [ |

l 181 El expediente se encuentra registrado en el estado Pendiente, I

Si el expediente se ingresa correctamente, se carga la lista de expedientes
pendientes donde se muestra el caso que se incluyo, pero con el saldo en 0 ya que

el expediente no se obtuvo del SDJ:

i —
- 2t | o X
Carga Pendiente Rewisar Aprobados  |Mo Aprobadaos| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes
MUE: | o ﬁ
MUE [54LD0 [UBICACIGN [EsTann [TAREA
180000620640C] 34.208.00 Juez/a de Trémite/EXPEDIEMTE TRAMITE Aprobar Giro
200000020640C] 27.1586,00 Juez/a de Tramite/EXPEDIEMTE 13. Acunulacion de Consulta

0.00 Juez/a de Trami FEDIEMTE TRAMITE Aprobar Giro

Al presionar el boton “Borrar de Traslados” el expediente seleccionado es
borrado del modulo de traslados, si el expediente fue incluido por el proceso de
carga en la proxima carga se volvera a incluir si el expediente cumple con las

validaciones en el sistema de depdsitos judiciales:
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R 2 —3
# | 3 » | X
Carga Pendiente Revisar Aprobados | Mo Aprobados| Descartados
Traslado al RNC - Pendientes
MUE: | E ﬁ
NUE [sa00 [UBICACIAN [EsTADO [TeRER [PERS!
1 |180000620640C) 34.208.00 Juezda de Trémite/EXPEDIENTE| TRAMITE Aprabar Giro
200000020640C] 27.155,00 Juezda de Tramite/EXPEDIENTE 12, Acumulacian de Consulta Jugzds
0.00 J e JIIENTE TRAMITE
3 de 3
Cambiar estado del registro Ejecutar Tramite Resolucion Asociada
o
Pazar a Para Para Mo Aprobar Azociar
Pendiente Revisar Aparakar Aproksdo Descartado Traslado Rezolucian Amplizr Desasociar
Expedientes Los expedientes mostrados deben ser revisados v en caso de
= e cumplir con ley 9578 "Ley para trasladar recursos al RNC" la
EE; Ui persona juzgadora debe aprobar el traslado de los fondos de
Hues Mo Agregar Borrar de conformidad con la ley.
Registrados Expedierte Trazlados

Se debe confirmar la accion de borrar el registro:

Atencian.

P \ :Desea borrar el expediente 200000010640CT de los reqgistros para realizar
\ £ traslado de fondos al RMC?

El boton “Borrar de Traslados” solo se habilita para el usuario que tiene
permisos para administrar el modulo de traslados.

29. ENVIOS AL SISTEMA DE ADMINISTRACION Y
CONTROL ELECTRONICO DE JUZGAMIENTOS (SACEJ)
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Resimenes de Sentencia en SACEJ ‘
Expediente |Estadn |Identificacic’un Mombre |F'rimer.f3«|:|ellido |Se —~
1 |190000020515PE Aprobado 0100000000 CaRLOS GOMEZ 5[1_
2 [190000020515PE Liberada 0100000000 CARLOS GOMEZ 50
3 |190000020515PE Liberado 0107130073 JOSE ALBERTO ORTIZ P,
4 |1390000020515PE Liberado 0107130073 JOSE ALBERTO ORTIZ Fa,
5 |190000020515PE Liberado PONS55 GUILLERMO ARAYA Ca -
1| o[
iadd
L
Registro
SACE)
Pendientes de Envio desde SCGDJ
Mombre Parte | Mamero |dentificacion | E stado -
1 |JOSE ALBERTO ORTIZ PAMIAGUA 0107130073 Pendiente -
2 |JOSMIN BOMILLA CASTROD 0114560656 Pendiente =
< | v[]
: . 2 » 'Y
* Registros pendientes de enviar a SACEJ o completar 5 :
datos de envio Enviar Eliminar

Tabla 1: Registros en SACEJ
Los envios a SACEJ desde el sistema de gestion son mostrados en estado
“Liberado”, es decir, que la persona a la que le corresponde aprobar, los puede
consultar una vez enviados; las aprobaciones de los registros unicamente se
realizan desde SACEJ.
La informacién de los registros enviados a SACEJ, se mostraran de la

siguiente forma en dicho sistema:
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2 PODER
JUDICIAL

Repiblica de Costa Ricg

Documentos Juzgados

Consultas

~| Aprobar Doci

Ingrese un filtre

Registro Judicial - SACEJ

Sistema de Administracién y Control Electrénico de Juzgamientos

Tipo de Documento  [[PENLE e | [ Mostrar Informe
e = £ : T s Origen |

g #_  |ingreso Resumen de Sentencia  |19-000002-0515-PE GOMEZ SOLANG CARLOS 03/05/2019 ;':::::c'i;n Gestién
|1 | *™  |ngreso Resumen de Sentencia  |19-000002-0515-PE ORTIZ PANIAGUA JOSE ALBERTO  [15/05/2019 :E:g;:cri:n Gestién
| P 2 Listo para -
|0 " [Ingresc Resumen de Sentencia  |13-000002-0515-PE IORTIZ PANIAGUA JOSE ALBERTO  (15/05/2019 Ebiabasin Gestién
| & z Listo para i
| |:| Ingreso Resumen de Sentencia 19-000002-0515-PE \ARAYA CASCADA GUILLERMO 15/05/2019 At Gestion
I -
|0 #,_  [ingreso Resumen de Sentencia  |19-000002-0515-PE (ORTIZ PANIAGUA JOSE ALBERTO  (15/03/2013 ;'::2:::';{‘ Gestién
T :
IO |™, |ingrese Resumen de Sentencia  |19-000002-0515-PE ROJAS MORALES JOSUE ANDRES  |15/05/2019 ;'::g;::i;n Gestién
|0 | |ingreso Resumen de Sentencia  |19-000002-0515-PE ROJAS MORALES JOSUE ANDRES  [15/05/2019 :'::g‘f:c'izn Gestién
| & ; Listo para =

|:| N Ingreso Resumen de Sentenciz 19-000002-0515-PE ROJAS MORALES JOSUE ANDRES 15/05/2019 Aoy Gestion
| & - Listo para ;
| D o ¥ Ingreso Resumen de Sentenciz 19-000002-0515-PE ROJAS MORALES JOSUE ANDRES 15/05/2019 Anrobacion Gestion
| y i
| O |" |ingreso Resumen de Sentencia  |19-D00001-0515-PE SAENZ LOPEZ JUAN BAUTISTA 16/05/2019 :'::g;:cri:n Gestién
| & : _ 5 : PEREZ BADILLA EDUARDO Listo para 5
| (| % Ingresc Resumen de Sentenciz 19-000001-0515-PE FRANCISCO is/05/2019 Aniobacion Gestion
| . ) ] . ) IACEVEDO MORALES ACEVEDO Listo para 5
| |:| e Ingreso Resumen de Sentencia 19-000067-0515-PE MORALES JOSE EVELIO 16/05/2019 s ton Gestion
i #_ [ingresc Resumen de Sentenciz  [19-000067-0515-PE IARCE SALAS ALEXANDER 16/05/2019 :‘:::b":c'i:n Gestidn
I :

™ . . B . IAGUERO AGUILAR AGUERQ Listo para N

| O L, |tngrese Resumen de Sentencia  |19-000001-0515-PE Pesceiiatione 16/05/2013 Aaiatian Gestién

[0 |"™. |ingreso Resumen de Sentencia  |13-D00001-0515-PE IARCE AAMADOR ASDRUBAL 17/05/2019 ;E:‘;;;’i;n Gestién

Seleccionar Todos

| Aprobar Seleccionados

Devolver Seleccionados || Limpiar Seleccidon |

Usuario: ANDREA MOYA UMANA [INFORMATICA) Oficina: 0172 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN 105

Registro Judicial, Repiblica de Costa Rica. © 2008-2019 Todos los derechos reservados.

30. BUZON DE SISTEMA DE ADMINISTRACION Y
CONTROL ELECTRONICO DE JUZGAMIENTOS (SACEJ)

El buzén de SACEJ le permite a la persona usuaria consultar los registros

que se encuentran pendientes, enviados o con error, de manera que si desea

Tabla 2: Sistema de SACEJ.

puede realizar el envio desde el buzon o reintentar en caso de error.

Para ello, la persona usuaria debe digitar un rango de fechas del registro o

envio a SACEJ.
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—Filtroz para la consulta

Fecha Envio: [ 17052019 Hasta: [[i7i0s02019
E stado: I Pendiente ;I
N.UE: | R

Namero ldentificacion: I

-Resumenes de Sentencia

Tabla 3: Pantalla consultas.
Al ejecutar la consulta, se habilita el boton de “Enviar’ para realizar el
respectivo traslado de la informacion, para ello debe seleccionar un registro y

realizar el envio.
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Filtroz para la conszulta

Fecha Envio: MNN22018 Hasta: | 20/05/2019

Estado: |F'enc|iente - «

N.UE: | s & &
Namero ldentificacidn: | @
Consutar
Resdamenes de Sentencia
Mumero E spediente |nterviniente Mamero |dentificacion E stado Envio -

1 |1EI:II:II:II:I'| 00515PE AMNDREA QUIROS FERMANDEZ 0114040505 Pendiente

-

] [ »[]

»
2
Enviar

Tabla 4: Envio de resumenes.

31. INVENTARIADO

Actualmente, en los periodos de inventarios (que por lo generalmente se
realizan una o dos veces al ano) las Administraciones Regionales de cada localidad
envian a los despachos un calendario con las fechas establecidas en las que les
corresponde a cada oficina judicial realizar el inventario de las causas activas.
Ademas, la Administracién Regional debe ingresar en la Gestién Integrada de
Servicios (GIS) desde la intranet, a poner el reporte correspondiente a Informatica

Regional para que se habiliten las variables de inventario para cada oficina en las

470
MANUAL DE USUARIO





fechas que les corresponde segun el cronograma establecido. Una vez que el
reporte llega a Informatica Regional, si se detecta que corresponden a oficinas que
utilizan el Sistema Costarricense de Gestidon de los Despachos Judiciales (SCGDJ),
los mismos les colaboren con la habilitacion de los inventarios de las oficinas.

Dado lo anterior, la jefatura del Subproceso de Sistemas Jurisdiccionales de
la Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones, realiza la solicitud
de habilitar dentro del mismo Sistema Costarricense de Gestion de los Despachos
Judiciales (SCGDJ) una opcién para que los (as) personas que cuenten con el
permiso “SG_Indica usuario administrar inventarios”, el cual debe ser asignado por
el sistema de seguridad de gestion, puedan habilitar periodos de inventarios nuevos
o ampliar los periodos de los existentes; lo anterior con el fin de reducir el numero
de reportes de este tipo que reciben los informaticos regionales de las oficinas de

todo el pais.

El procedimiento para registrar un periodo de inventario es el siguiente:
1. Ingresar al Sistema Costarricense de Gestion de los Despachos Judiciales
(SCGDJ).

2. Al ingresar se visualiza el siguiente icono, con el nombre “Mantenimiento de

Inventario”.
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3. Al ingresar a la pantalla “Mantenimiento de Inventario”, se visualizan los

siguientes campos:

‘Habilitar Inventario

MNOTA: Recuerde que para habilitar o cambiar los periodos de inventarios se debe
contar con el visto bueno de la Administracién Regional.

rmmnm-|_ i
Fecha Fn ge Evestars, |_ 2

Dt acdin ‘ - 3

Carga dltima periodo

[Euardar
4 5
7 * Unicamente se puede modificar el Gltimo inventario activo.

Crear nuevao periodo
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FECHA DE INICIO DE INVENTARIO: Se debe colocar la fecha en la que
inicia el inventario, esta no puede ser menor a la fecha actual o menor a
la fecha del periodo de inventario anterior.

FECHA FIN DE INVENTARIO: Se debe colocar la fecha en la que finaliza
el inventario, esta no puede ser menor a la fecha de inicio.
JUSTIFICACION: Se debe indicar la justificacion de la activacion del
inventario, tomar en cuenta que cualquier cambio realizado es
almacenado en la bitacora de gestidon y se debe contar con el visto bueno
de la administracion.

CARGA ULTIMO PERIODO: Permite la modificaciéon de los datos del
ultimo periodo ingresado en el afo actual.

GUARDAR: Permite guardar los cambios realizados a periodos o guardar
los datos nuevos.

CREAR NUEVO PERIODO: Permite limpiar la informacién de los campos
mostrados y se indica que lo ingresado corresponde a un periodo nuevo.
INVENTARIOS ACTIVOS: Muestra los periodos activos en el afio actual.

4. Si al cargar la pantalla se encuentran periodos activos en la consulta se
mostraran en los campos FECHA DE INICIO y FIN DE INVENTARIO, la
informacion del ultimo periodo de inventario, con el fin de que pueda ser

ampliada.
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Habilitar Inventario

NOTA: Recuerde que para habilitar o cambiar los pericdos de inventarios se debe
contar con el visto bueno de la Administracién Regional.

| Fecha Fin de irrentarn '_1_:5-._':”3

v s

+
£

uardar

3

Crear nuevo periodo

Carga alimo perioda

* Unicamente se puede modificar el Gitimo inventario activo.

INVENTARID [ FECHA NIGD FELCHA FIN
SENVEN TARIG A113 12TAsEna "

|| JUSTIRCACION -
APROBADD i

Si se requiere colocar un periodo de inventario nuevo, lo correcto es,
ejecutar el botén “CREAR PERIODO DE INVENTARIO”, ingresar la
informacion correspondiente a FECHA DE INICIO, FECHA FIN vy
JUSTIFICACION, y almacenar la informacién con la ejecucion del botdn
“‘GUARDAR”.
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Habilitar Inventario

MOTA: Recuerde que para habilitar o cambiar los periodos de inventarios se debe
contar con el visto bueno de la Administracidn Regional.

Fecha inico B entare: [ gypgats

Fecha Fin de nvestero JimTa0le

Jusbiescdn [APROBADD EN ORCULSR 2-2m9

+
+r

0

Carga altimo perjiodo Crear nuevo periodo

* Unicamente se puede modificar el ulimo Inventaro aclivo.

FECHA INICIY

Si se presiond el botén “CREAR PERIODO DE INVENTARIO”, pero en
realidad se requeria modificar el ultimo periodo, se debe seleccionar el boton
“Cargar ultimo periodo”, esto colocara los valores de fecha de inicio y
fecha de fin anteriores. Una modificado los datos debe presionar el botén de

Guardar.
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Habilitar Inventario
MOTA: Recuerde que para habilitar o cambiar los periodos de inventarios se debe

contar con el visto bueno de la Administracién Regional.

Fecha bdoo 32 Invenlane: | s3paseis

Fecha Fin de imientari 12002018

Attt AFROAADD EM CIRACULAR 2.2019
+ Ty
zi = i
Carga alimo periodo Guardar Crear nuevo periodo

* Unicamente se puede modificar el Gltimo inventario activo.

INVEMTARID 1| FECHA IMICID FECH FIN LS TR ICACION d

Fai |

Si al ingresar la consulta no encuentra registros de periodos de inventario del

afno actual, se muestra el siguiente mensaje.
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32. MODULO SOLICITUDES DE PERMISOS DE
CONSULTA ENTRE OFICINAS.

Esta mejora agrega un modulo para solicitar y tramitar solicitudes de
permisos de consulta entre oficinas, también se agrega la funcionalidad para utilizar
el visualizar de expedientes que existe en el escritorio virtual.

Para ingresar al modulo se debe acceder al sistema de gestion y en la parte
de los buzones si el despacho tiene activa la mejora se muestra el buzén “Permisos
de Consulta”

™3 SIGDJ - JUZGADO PENAL DEL SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE - Ruiz Hernandez, Daniel - SENTEX

i Agenda Archive Ayuda Ventanas

BTlofoe 2 @ S «c20a@2 P B Phosiyl

H EI@ Enviar/Recibir Apuntes Contables

E Qﬁ Revisar Solicitudes de Defensor

Enviar/Recibir Notificaciones

&

Enviar/Recibir Citaciones
Registrar Escritos
Ingresar documentos

Ingresar nuevo NUE

A = = T

18]

Bl Documentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar

|

It |[ﬂf " Permisos de Consulta .1 nfo I
14 -

|

|

Solicitudes Aprobadas de la Persona Usuaria

Al ingresar al buzén “Permisos de Consulta” se muestra la pestafa de
solicitudes de permisos aprobadas:
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Buzén de solicitudes de permisos de

consulta
Aprobadas T Recibidas T
Expedientes con permisos de consulta habilitados: =
Filtros m'EI
[ Por Expediente Crear
% PorTipo ITF'STJ Por Expediente

ﬁ Solicitud Ampliar
Total de registros: 2

E xpediente D espacho Solicitado Feimisos Hasta Fotivo solicitud
130001570515PE 01E2-tODELD PENAL - TRIBUNAL PENAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL 24112/2m49 sop parte del expediente
130001210515PE 0640-JUZGADD CIVIL DE CARTAGD anM2/2m4 soy parte del expedientd

En esta pantalla se muestran las solicitudes de permisos de consulta

aprobadas para la persona usuaria que ingreso al sistema y filtrado por las
solicitudes que tienen el tipo “Por expediente.”

Consultar Solicitudes Aprobadas

En la parte filtros se puede desmarcar todos para que se muestren todas las
solicitudes de permisos aprobadas para la persona usuaria y que se encuentren

activas o puede marcar un filtro he ingresar los datos para filtrar los datos
mostrados para ejecutar la consulta debe presionar el boton “Ejecutar Consulta”

Aprobadas

|

Expedientes con permisos de consulta habilitados:
Filtros

[~ Por Expediente |

v PorTipo: IiTSTJPm RN IE éﬁl

Ver Expediente

Seleccionando un registro se puede presionar el boton Ampliar para generar

un archivo con todos los documentos del expediente y mostrarlos en el visualizador
del expediente:

478
MANUAL DE USUARIO





Expedientes con permisos de consulta habilitados:
Filtros @
[~ Por Expediente | Crear

Solicitud Ampliar
¥ Por Tipo: rso4 JPor EApEBCE gﬁ

Total de registros: 2

[ ezpacho Solicitado
uj] ODELD PENAL-T
0640-JUZGADO CVIL DE

M otivo solicitud

Permisos Hasta

E xpediente

SPE
SPE

304242019 zoy parte del expedient3

CARTAGOD

13000121051

THE &3 & Bookreader - PrizmDoc X —+ e - O >
{ | I
L =, O () | goides03:18000/VisualizadorPrizmDoc/bookreader?viewing ™ = [ =
{
i LR R Y
j Evaluation Only. Created with Asposo Words. Copyright 2003-2016 Aspose
! Ply Ltd.
| EXPEDIENTE: 19-000716-0640-Cl -0
PROCESO: Sucesorio
ACTORIA:
DEMANDADOfA:

i <A_Numerovotcautomatico[-r1]>

JUZGADO CIVIL DE CARTAGO — DESARROLLO-.- A las
<A_FechaEmislonFirma[-ri]>.-

Ty L

L i g
BIF 1
XINIA SITD DESARACLLO - TECMICOM JUICIAL

¥ & ¢ 1 destd> D E
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Crear Solicitud

Al presionar el botén “Crear Solicitud” se muestra el formulario que se debe

llenar para crear la solicitud de permisos de consulta:

Crear Solicitud de Permisos de Consulta

| Usuario Solicitante:

| 1DRUIZH _J Daniel Ruiz Hernandez
| Identificacion: | 0401870438 Cédigo de Plaza:[Fisoq
Circuito: ]2— _J Il CIRCUITO JUDICIAL DE SANM JOSE (GOICOECHEA)

Despacho destino:
0162 J MODELO PENAL - TRIBUNAL PENAL DEL Il CIRCUITO JUDMCIAL DE SAN JOSE

Tipo de permiso: J|'|'5|;11 ;]?Dr Expediente
Expediente: [ 19-000121-0515-PE Es Parte:[s]

Permisos hasta: 31/12/2019

Motivo de la solcitud:
soy parte del expediente

E Guardar & Cancelar

Por defecto el sistema carga los datos de la persona usuaria que esta

creando la solicitud, pero se puede modificar y seleccionar otro usuario que tenga
permisos de tramitacién en la oficina. Para la defensa publica y las fiscalias es
importante ingresar el cédigo de plaza correcto ya que este dato sera
utilizado para determinar si es parte del expediente en caso de ingresar uno.
La fecha hasta cuando se solicitan los permisos no puede ser menor a la fecha
actual, no puede ser mayor a un afio y tampoco puede exceder la fecha hasta
cuando tiene permisos activos en el despacho actual.

Al presionar “Guardar” si todos los datos estan ingresados se crea la
solicitud de permisos de consulta con el estado confeccionada y queda pendiente

para que sea enviada por la persona autorizada en el despacho para hacerlo.
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Tramitar solicitudes creadas

Se ingresa al buzon “Permisos de Consulta”

Agenda Archive Ayuda Ventanas

FPlo@ge ok & st c20n@2 B H Phodyl

I I:I@ Enviar/Recibir Apuntes Contables
. Qﬁ Revisar Solicitudes de Defensor
Enviar/Recibir Motificaciones
Enviar/Recibir Citaciones
Registrar Escritos

Ingresar documentos

Ingresar nuevo NUE

Documentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar

Permisos de Consulta .1 n fo I

"":

[ ]

m | |6

Si la persona usuaria que ingresa al sistema tiene permisos para enviar
solicitudes de permisos tendra acceso a la pestafa “Solicitadas” en esta se
mostraran todas las solicitudes de permisos que se han creado en el despacho y

estan pendientes de enviar a los despachos donde se solicitan los permisos:

Buzon de solicitudes de permisos de consulta

Aprobadas T Fetbida: Il Solicitadas

Solicitudes de permisos de consulta realizadas en el despacho
Filras

W PorEstado: |ES01 JCDNECC\Dnada
[~ PorFecha de Solicitug: Desde Hasta. ’—
I~ PorUsuario: ]741

Seleccione un usuario
[~ PorDespacho

- #

o +
o x
Exportar Enviar Eliminar
Total de registros: 1 Consulta
Expediente | Despacha Diesting [ Usu | Estado | F.Hasta [ F. Solicitud [ Motivo solicitud [ Restitadn
13000121 0515PE 0162-MODELD PENAL - TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DRUZH Confecoionada 31/12/2019 19/12/2013 s parte del expediente
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Consultar Solicitudes Realizadas

Al seleccionar la pestana se filtran las solicitudes en estado “Confeccionada”
pero se pueden seleccionar otros filtros o no marcar ninguno para ver todas las
solicitudes que se ha creado en el despacho, presionando el botén “Ejecutar
Consulta” se muestran todas las solicitudes que coincidan con los filtros

seleccionados:

Solicitudes de permisos de consulta realizadas en el despacho
Filtros

W PorEstado: [ES01 . |Confeccionada
[~ Por Fecha de Solicitud; D#sde Hasta:

[~ PorUsuario: | J

Seleccione un usuario

[~ PorDespacho:

- A

Exportar Consulta

Con el resultado de la consulta se puede presionar el boton “Exportar
Consulta” el cual nos pedira una ubicacion donde guardar el archivo, al
seleccionarla se presiona guardar, el sistema nos mostrara el archivo generado, el

archivo puede abrirse con el programa Calc o Excel:
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Filtros

[ Por Estado: J

[ PorFecha de Solicitud: I:"55'3"3:| Hasta:
[~ PorUsuario: | J
Seleccione un usuario
[~ PorDespacho:
4 »
i G x
Exportar Enviar Eliminar
Total de registros: 9 Consulta Solicitudes | Solicitudes

TRIBUMNAL PEMAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUMNAL PEMAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUMNAL PEMAL DEL II CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL
TRIBUNAL PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL

E xpediente | Despachao Desting

1900071 210515PE ME2-MODELD PEMAL -

1900071 210515PE ME2-MODELD PEMAL -

190001 57051 5PE ME2-MODELD PEMAL -

Faor Histdrico ME2-MODELD PEMAL -

190001 570515PE ME2-MODELD PEMAL -

190001 570515PE ME2-MODELD PEMAL -

190001 570515PE ME2-MODELD PEMAL -

1900001 9051 5PE ME2-MODELD PEMAL -

190001 210515PE 0640-JUZGADD CIVIL DE CARTAGD

3} Seleccione la ruta donde descargar el archivo x
4 Z| » Esteequipo » Documentos » ~ | 0 Buscar en Documentos =l
Organizar = Nueva carpeta g== - e
1!7 Descargas o Mombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio

|| Documentos S Mi misica
&= Imagenes = Misimagenes
BIN ';\" Mis videos
Bitmaps
BLEIN
Release

@ OneDrive - Poder

[ Poder Judicial CR

[ Este equi

- Disco loc

MNombre de archivo:

po

al (D) w

Carpeta de arch

Carpeta de archi

Carpeta de archivos

Tipo:

~ Ocultar carpetas

Cancelar
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@ Archivo2 xlsx - LibreOffice Calc

Archive Editar Ver |Insertar Formato Estilos Hoja Datos  Herramientas  Ventana  Ayuda
. P! 0. VAR E = = == B g
EH-m-H- D& B xBRBR-£A RV IB-B-11 2
Liberation Sans  |~| 10 ¥ N C S & bl 00 Wi E_ E ___E E _j,\: """ =5 $ b D/o O.
Al s fx Z — | Expediente
: B | ¢ | o | e | fF | & | w©u | 1 ook e
ExpedienDespacheUsuario  Estado  |FechaHag FechaSol* Motiv 0Sob Resultado

19000121%0162-MOP DRUIZH
19000121»0162-MOP druizh

19000157%0162-MOPDRUIZH
Por Hist6r0162-MOPDRUIZH
190001570162-MOP DRUIZH
19000157%0162-MOP DRUIZH
190001570162-MOP DRUIZH
16000019 0162-MOPDRUIZH
19000121»0640-JUZ» DRUIZH

m‘me‘m

-l

‘\o‘m

=]

]

w

=

o

Confeccidr31/12/201%19/12/201 soy parte del expediente

Pendiente 31/12/201 19/12/201% porque es parte

Aprobada 24/12/201%11/12/201% soy parte® Solicitud de permisos aprobada.
Aprobada 31/12/201»11/12/201 plohgcxbe Solicitud de permisos aprobada,
Rechazacr 31/12/201%11/12/201» PRUEBA RECHAZADA
Rechazach31/12/201%11/12/201» soy parte del expediente

Eliminada 31/12/201 11/12/201» Soy parte del expediente

Eliminada 31/12/201» 11/12/201¥ soy parte del expediente

Aprobada 30/12/201%14/11/201* soy partese aprueban los permisos

Eliminar Solicitudes

De la lista de solicitudes se pueden seleccionar varias para tramitarlas de

forma masiva, presionando el boton “Eliminar Solicitudes” se cambia el estado de

las solicitudes seleccionadas por el estado eliminada:

Total de registros: 1

b L)
-
W+ e *
Exportar Enviar Eliminar
Consulta Solicitudes )| Solicitudes

E spediente
1300071 210515PE

Dezpacho Desting

| zuarnio

Enviar Solicitudes

ME2-MODELD PEMAL - TRIBUNAL PENAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL

DRUIEH

Presionando el boton “Enviar Solicitudes” las solicitudes seleccionadas que

se encuentren en estado “Confeccionada” seran enviadas al despacho destino con

los datos registrados para cada una:

Total de registros: 1

b 4 »
+
+ o *
Exportar Enviar Eliminar
Consulta Solicitudes ||| Solicitudes

Expediente
190001 210515FE

Despacho Desting

|l zuario

ME2-MODELD PEMAL - TRIBUMAL PEMAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL

DRUIZH
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Mientras se estan procesando los registros marcados se muestra la siguiente

pantalla:

Proceso de envio finalizado.

@ Cerrar

En esta pantalla se podra ver el avance de los envios pendientes cuando se
completen todas las transacciones se habilita el boton “Cerrar’ que al presionarlo
cierra la pantalla mostrada y vuelve al buzon de solicitudes Realizadas. En caso de
realizarse un envio exitoso se enviara un correo electronico a las personas
autorizadas para Aprobar/Rechazar solicitudes de permisos en el despacho
destino, informado que se ha ingresado esta solicitud de permisos de consulta.

Ampliar Solicitud

Al presionar doble clic sobre una solicitud de permisos se muestran los datos
de la solicitud ampliados, en este recuadro se puede modificar la cedula, la plaza, el

motivo o la fecha hasta cuando se solicitan los permisos:

Al modificar algun dato de la solicitud, se muestra el boton “Guardar” para

almacenar el cambio realizado:

MANUAL DE USUARIO

Solicitudes de permisos de consulta realizadas en el despacho
Filtros Datos de la Solicitud Seleccionada
Confeccionada

W PorEstado: [Eso1 . |Confeceio Despacho: [0575MODELD PENAL -JUZGADD PENAL DEL Il LIRCUITO JUDICIAL DE § @ Envier Solicitud

Por Fecha de Solicitud: Desde: Hasta: |
| R R ER T | ‘ Tipo: Por Expediente Expediente: | 190001210515PE Es parte:[g| ¥ Eliminar Permisos
™ Por Usuario: J . _ B

Seleccione un usuario Usuario: | DANIEL RUIZ HERNANDEZ Cédula: | p401670430
Liosbres pachs Estado: [Confeccionada | Solisitud-[13p172015  Pleza: [FiSozs
5‘@\ Motivo de la solicitud: [sqy parte del expadients
-»:t ’ o
Exportar Enviar Eliminar Permisos hasta: 31122019

Total de registros: 1 Consulta Solicitudes | Solicitudes
Expedients Despacho Desting Usuario Estada F. Hasta F. Solicitud HMativo solicitud Resulta
190001210515PE 0 PENAL - TRIBUMAL PENAL D CIRCUITO JUDICIA DRUEH Canfi B iE] 19/12/219 S0y part
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Datos de la Solicitud Seleccionada

Despacho: | 0515-MODELD PEMAL - JUZGADD PENAL DEL 1| CIRCIITO JUDICIAL DE S ’ Enviar Solicitud
Tipo: Por Expediente Expediente: | 130001210515PE  Es parte:| g ¥ Eliminar Permisos
Usuario: |DANIEL EUIZ HERMNANDEZ Cédula: | 0401870438

Estado: [ Confeccionada Solicitud:| 19122019 Plaza: |Fiso2g|

Motivo de la solicitud: soy par‘te del expediente

Permisos hasta: 3/12/2019 E Guardar

Si se modifica algun dato y se presiona “Enviar solicitud” primero se guardan
los cambios realizados y luego continua con el proceso de enviar la solicitud de
permisos. El botén “Enviar Solicitud” y “Eliminar Solicitud” solo ejecutan el proceso
correspondiente para la solicitud ampliada.

Tramitar Solicitudes Recibidas

Se ingresa al buzén “Permisos de Consulta”

B T T TR
13 SIGDJ - JUZGADO PENAL DEL SEGUNDO CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE - Ruiz Hernandez, Daniel - SEINTEX

Agenda Archive Ayuda Ventanas

Hogfg o ' : o 5 &Py &
FlofLc o ¢ St c+0a@? B H Phondl

:-— I:IE Enviar/Recibir Apuntes Contables
. ﬁﬁ Revisar Solicitudes de Defensor
Enviar/Recibir Motificaciones
Enviar/Recibir Citaciones
Registrar Escritos

Ingresar documentos

Ingresar nuevo NUE

Docurnentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar

B o oo bR

i " Permisos de Consulta .1 n fo I

Si la persona usuaria que ingresa al sistema tiene permisos para

aprobar/rechazar solicitudes de permisos tendra acceso a la pestafia “Recibidas” en
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esta se mostraran todas las solicitudes de permisos que se han recibido en el

despacho:

Buzén de solicitudes de permisos de consulta

Aprobadas T Recibidas \[

Solicitudes de permisos de consulta recibidas en el despacho:
Filtros

[V PorEstado:  [ES03 JF‘Entlieme
[~ PorFecha de Solicitud; D=50&: Hasta:
I~ PorTipo: J Seleccione un tipo

[~ Es parte del expediente

[ Con permisos activos é@

hdl X

&
3 ® % x
Exportar Aprobar Rechazar Cancelar
Consulta Solicitudes | Solicitudes Permisos
Total de registros: 3
Expediente | Despacho Origen | Usuario | Estado | F. Hasta | F. Solic
Por Despacho 0515-MODELO PENAL - JUZGADD PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL D DRUIZH Pendiente FA2/2m9 194112/2
150001 210515PE 0515-MODELO PEMAL - JUZGADO PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL D DRUIZH Pendiente FA22m8 194112/
150001 210515PE 0515-MODELD PENAL - JUZGADO PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL D druizh Pendiente HA2208 184112/2

Consultar Solicitudes Recibidas

Al seleccionar la pestafia se filtran las solicitudes en estado “Pendiente” pero
se pueden seleccionar otros filtros 0 no marcar ninguno para ver todas las
solicitudes que se han recibido en el despacho sin validar el estado, presionando el
boton “Ejecutar Consulta” se muestran todas las solicitudes que coincidan con los

filtros seleccionados:

Filtros

W PorEstado:  [ES03 J Pendiente
[~ PorFecha de Solicitud: Des0e. Hasta: li
[~ Por Tipo: J Seleccione un tipo

[~ Es parte del expediente

[~ Con permisos activos ?ﬁl

Exportar Consulta

Con el resultado de la consulta se puede presionar el boton “Exportar

Consulta” el cual nos pedira una ubicacion donde guardar el archivo, al
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seleccionarla se presiona guardar, el sistema nos mostrara el archivo generado, el

archivo puede abrirse con el programa Calc o Excel:

—Filtros

¥ PorEstado:  [ES03 ;IPE“diE“tE
I~ PorFecha de Solicitud: Desde Hasta:

I~ Por Tipo: _I Seleccione un tipo
[~ Es parte del expediente
| Con permisos activos 5&1|
h 4 el b
+
g o Tl *

Exportar Aprobar Rechazar Cancelar
Caonsulta Solicitudes | Solicitudes Permisos

3} Seleccione la ruta donde descargar el archivo =
1 @ » Esteequipo » Documentos » ~ | O Buscar en Documentos =l
Organizar = Nueva carpeta - 7]
& Descargas  # ~ MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
E|- Documentos o 5 Mimisica Carpeta de archivos
| Imagenes A = Mis imagenes Carpeta de archivos
BIMN '._f Mis videos Carpeta de archivos
Bitmaps
BLEIN
Release

@ OneDrive - Poder

& Poder Judicial CR

[ Este equipo
ws Discolocal (D) w

Nombre de archivo:

Tipo:

 Ocultar carpetas
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@ Archivo.xlsx - LibreOffice Calc

Archive Editar Ver [Insertar Formato Estilos Hoja Datos  Herramientas Ventana Ayuda

Liberation Sans [~ | |10 |¥ N C § ﬁ - 5 - EE E EE __:i ? ::_ :i :
Al e _f‘-,{ E — | Expediente

Lig

o e | c [ o | 1 [ & | w1 0 1T 0o 1 &
DespachdUsuario  Estado  FechaHa®FechaSol* Fechafpr Esparte  MotivoSolicitud
Por Desp#0515-MOPMDRUIZH  |Pendiente 31/12/201v19/12/2019 NO pruebasf
19000121%0515-MOMDRUIZH  |Pendiente 31/12/201%19/12/2019 =] soy parte del expediente
19000121+0515-MOkdruizh Pendiente 3L/12/201%19/12/2019 =] porque es parte

| | |

Aprobar Solicitudes

De la lista de solicitudes se pueden seleccionar varias para tramitarlas de
forma masiva, presionando el boton “Aprobar Solicitudes” se inicia el proceso para
aprobar las solicitudes seleccionadas, solo se realizara la aprobacion para las

solicitudes que se encuentren en estado “Pendiente”:

b il X
+
it - - x
Exportar Aprobar Rechazar Cancelar

Consulta Solicitudes Solicitudes Permisos

Total de reqgistros: 3

E xpediente | Despacho Origen | Il zuario

Por Despacho 0515-t00ELD PEMAL - JULGEADO PEMAL DEL [ CIRCLITO JUDICIAL D DRUIZH
130001 210515PE 0515-t0O0ELD PEMAL - JUZGEADO PEMAL DEL [ CIRCLITO JUDICIAL D DRUIZH
130001210515PE 0515-t0ODELD PEMAL - JUZGEADO PEMAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL D druizh

Mientras se estan procesando los registros marcados se muestra la siguiente

pantalla:

Proceso de envio finalizado.

' I |
@ Cerrar
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En esta pantalla se podra ver el avance de los envios pendientes cuando se
completen todas las transacciones se habilita el botén “Cerrar’ que al presionarlo
cierra la pantalla mostrada y vuelve al buzén de solicitudes recibidas. En caso de
realizarse la aprobacion exitosa se enviara un correo electrénico a las personas
autorizadas para enviar solicitudes de permisos en el despacho origen y a la
persona solicitante, informado que se han aprobado los permisos, en caso de ser
el tipo de permisos “Por Despacho” al usuario solicitante se le asignaran los
permisos de consulta para el sistema de gestion y escritorio virtual de forma
automatica por lo que no seria necesario que se asignen los permisos desde el
sistema de seguridad, para realizar este tramite el usuario que aprueba debe tener
permisos para administrar el sistema de seguridad de gestion.

Rechazar Solicitudes

De la lista de solicitudes se pueden seleccionar varias para tramitarlas de
forma masiva, presionando el botén “Rechazar Solicitudes” se inicia el proceso para
rechazar las solicitudes seleccionadas, solo se realizara la aprobacion para las

solicitudes que se encuentren en estado “Pendiente”:

hd o X
+
it - w, X
Exportar Aprobar Rechazar Cancelar

Consulta Solicitudes || Solicitudes Permisos

Total de reqgistros: 3

E xpediente | Despachao Origen | |zuario

Por Despacho 0515-t00DELD PEMAL - JUEGADD PERAL DEL I CIRCINTO JUDICIAL D DRUIZH
1300071 210515PE 0515-t00ELD PEMAL - JUEGADD PEMAL DEL I CIRCIITO JUDICIAL D DRUIEH
130001 210515PE 0515-t0DELD PEMAL - JUEGADD PERAL DEL I CIRCIITO JUDICIAL D druizh

Para rechazar solicitudes es necesario indicar el motivo por el cual se

rechazan, este motivo se aplicara a todas las solicitudes seleccionadas:
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Ingrese el motivo

Motivo:

| E

[ 1=

I Guardar & Cancelar

Al presionar el boton guardar mientras se estan procesando los registros

marcados se muestra la siguiente pantalla:

Proceso de envio finalizado.

—
@ Cerrar

En esta pantalla se podra ver el avance de los envios pendientes cuando se
completen todas las transacciones se habilita el botén “Cerrar’ que al presionarlo
cierra la pantalla mostrada y vuelve al buzén de solicitudes recibidas. En caso de
realizarse el rechazo se enviara un correo electronico a las personas autorizadas
para enviar solicitudes de permisos en el despacho origen y a la persona
solicitante, informado que se han rechazado los permisos y el motivo por el cual se
rechazaron.

Cancelar Permisos Activos

De la lista de solicitudes se pueden seleccionar varias para tramitarlas de
forma masiva, presionando el botén “Cancelar Permisos” se inicia el proceso para
aprobar las solicitudes seleccionadas, solo se cancelaran los permisos para las
solicitudes que se encuentren en estado “Aprobado”
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¥ ol x
+
++ ) W@ X
Exportar Aprobar Rechazar Cancelar

Consulta Solicitudes | Solicitudes Permisos

Total de reqgistros: 3

E xpediente | Despacha Origen | | zuario

Par Despacho 0515-M0O0DELD PEMAL - JUZEGADD PEMAL DEL I CIRCIITO JUDICIAL D DRUIEH
1900071 210515PE 0515-M0O0DELD PEMAL - JUEGADD PEMAL DEL I CIRCIITO JUDICIAL D DRUIEH
190001 210515PE 0515-MODELO PEMAL - JUSGADD PEMAL DEL Il CIRCIITO JUDICIAL D druizh

Para cancelar los permisos de consulta es necesario indicar el motivo por el

cual se cancelan, este motivo se aplicara a todas las solicitudes seleccionadas:

Ingrese el motive

Motivo:

| E

[ =

I Guardar 2 Cancelar

Al presionar el boton guardar mientras se estan procesando los registros

marcados se muestra la siguiente pantalla:

Proceso de envio finalizado.

—
@ Cerrar

En esta pantalla se podra ver el avance de los envios pendientes cuando se
completen todas las transacciones se habilita el botén “Cerrar’ que al presionarlo
cierra la pantalla mostrada y vuelve al buzén de solicitudes recibidas. En caso de

realizarse la cancelacion de los permisos se enviara un correo electrénico a la
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persona solicitante, informado que se han cancelado los permisos y el motivo por el
cual se cancelaron.

Ampliar Solicitud

Al presionar doble clic sobre una solicitud de permisos se muestran los datos
de la solicitud ampliados, en este recuadro se puede modificar la fecha hasta

cuando se solicitan los permisos:

Solicitudes de permisos de consulta recibidas en el despacho:

Filtros Datos de la Solicitud Seleccionada

I Por Estado: WJ Pendiente Despacho: [ 0515MODELD PENAL -JUZGADO0 PENAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE S @V Aprobar Solicitud
[~ Por Fecha de Solicitug: D508 [ Hasta: | Tipo: For Daspacho 38 Rechazar Solictud
Meartpe: [ [setesconeunteo Usuario: [DANIELRUIZ HERNANDEZ Cedula:[qa01070430

" Es parte del expediente o

e @ Estado: ‘ Pendiente Solicitud: ‘ 19/12/2015  Plaza: ’W

Motivo de la solicitud: | cbast

el & X
o
s % L] x
Exportar Aprobar Rechazar Cancelar
Consulta Solicitudes | Solicitudes | Permisos Permisos hasta: 31/12/2019

Total de registros: 2

Usuario F. Apro/Hech EsParte

0 PENAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL D DRUIZH
0 PENAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL D druizh

Al modificar el campo permisos hasta, se muestra el boton “Guardar” para

almacenar el cambio realizado:

Datos de la Solicitud Seleccionada

Despacho: | 0515-MODELD PEMAL - JUZGADO PEMAL DEL 1| CIRCUITO JUDICIAL DE S %\/ Aprobar Solicitud

Tipo: For Despacho %X Rechazar Solicitud
Usuario: |DANIELRUIZ HERMANDEZ Cédula:| 0401870438

Estado: | pPendiente Solicitud: (197122019 Plaza: | Fisozs

Motivo de la solicitud: | chasf

Permisos hasta: 2941242019 E Guardar

Si se modifica la fecha y se presiona “Aprobar Solicitud” primero se guardan
el cambio realizado y luego continua con el proceso de aprobar la solicitud de
permisos. El boton “Aprobar Solicitud”, “Rechazar Solicitud” y “Cancelar Permisos”

solo ejecutan el proceso correspondiente para la solicitud ampliada.

493
MANUAL DE USUARIO





~Datos de la Solicitud Seleccionada

Despacho: ] 0515-MO0ELD PEMAL - JUZGADD PEMAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE 5 # Cancelar permisos

Tipo: Por Expediente Expediente: | 190001570515PE  Es parter| g

Usuario: | DAMIEL RUIZ HERMANDEZ Cedula: ] 0401870438 '

Estado: |Aprubada Solicitud: 11412420149 Plaza: |F=n2s

Motivo de la solicitud: soy par‘te del Expediente

Permisos hasta: 240122ma

El botén “Cancelar Permisos” solo se muestra al ampliar una solicitud de
permisos en estado aprobada.
Ver Historico de Documentos del Expedientes

ingresa al modulo “Historia Procesal” dentro del expediente:
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Carpetas

BT ooy ¢ &S

Datos Generales de la Carpeta

COMISIONES RECIBIDAS
Carpsta: iPRUEBAS PARA SACE ~ _
NUE: 19-000121-0515-PE @ Fec. Inicio NUE: 30/08/2019 Imprimir Carétula: @*]
" Fec_ Entrada: 18/0%/2019
Wateria: |pE _J PENAL
-~ Datos Generales ~ Responsables = -
e Decisor Turnado: |
|F|_|A J LEGA.JO DE APREMIDS |us1 SJUEZ98 J Elizandro 5QLDesa Trejos @
Prioridad: Tramitador:
| J |J|_|EZ11_J|:| J Jose Pablo Camareno
Caso Relevants: | M Auniliar Judicial
— Datoz de Seguimiento — Ubicacion

Procedimento: Ordinario

Fase: Etapa Preparatoria I 18/009/2019
Estadn: INCONSISTENCIAS RDD I 02102015
Sub Estado: En estudio I 021020459

Cierre Procesal

PRUEBAS INFORMATICA S ARCHIVO JUDICIAL E

PRUEBAS ARCHIVO JUDICIAL
Dezcripeion Ubicacion
ihg # F. Ubicacion:

I 081252018

Reabrir Carpeta Usuane: BRUEH

[ 163 g gt 8 g

r-Valios ]
Dentro de la historia procesal se presiona el boton Historico de Documentos
del Expediente:
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BRLdifdoode s e @8

Mostrar Historial de Tramitacion

Carpeta: lPRUEEAS PARA SACE]
NUE: 19-000121-0515-PE [E Fec. Inicic NUE: 30/05/2019

Fec. Entrada: 181092019
Materia: IpE _‘ PENAL

PPED

E

R

COMISIONES RECIBIDAS 1AS

Imprimir Caratula; @I tula: @'

EQF" TIPO -INDOMULT, Asociar Documento Multimedia (audio)
@P‘ 2019-12-09 09;43:22- Audiencia Preliminar /prueba/

EIQS" TERMINADO B 4sicos I Armpliacidn s

g TIPO -UBI, Cambiar ubicaciin
@F" TIPO -“WAFE, Actuslizar fases y/o estados v/fo subestados
@E‘ BORRADOR. PUBLICO

[#-gg BORRADOR

g PRIVADO
iR

Procedimiento: Ordinario

#H-H

Fatardn

Fase: Etapa Preparatoria 18009/2019

Estadn: INCONSISTENCIAS RDD I 021 0/2095
Sub Estado: En estudio I 021 0/2045

Cierre Procesal

1]

Reabrir Carpeta

oL aci

Descripcion Ubicacion

PRUEBAS INFORMATICAS ARCHIVO JUDICIAL ﬁ

PRUEBAS ARCHIVO JUDICIAL

ihg F. Ubicacion;

I 081252018

r Wariog

Al presionar este boton se muestra el histérico de documentos del

expediente, se mostraran todas las capetas donde se tengan permisos para

consultar, ya sea con el permiso del despacho por historico o con el permiso para

consultar un expediente:
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Historico de Documentos

Historico de documentos del expediente, segin despacho.

(=} % 0515-0515-JUZGADO PENAL, Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, GOICOECHEA.
[_ PRINCIPAL

; [_]] comsIoNES RECIBIDAS

- % 0640.0640-JUZGADO CIVIL CARTAGO EN GOIDESARROLLO-GOIBDADES01
Fl--[_T] PRINCIPAL

[T LEGAIO EMBARGO PREVENTIVO

[_]] comsIoNES RECIBIDAS

[_J] comsIoNES RECIBIDAS

o

Wer Expediente

Descargar

Al seleccionar una carpeta se puede presionar el botén “Ver Expediente”

este mostrara el libro electronico con todos los documentos de la carpeta

seleccionada:
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anco % Bookreader - PrizmDoc |—|— S

goides03:18000/VisualizadorPrizmDoc/bookreader?viewinc W
e
EXPEDEEMNTE: 19-D007T16-0640-Cl - 0
PROCESD: Sucesorio
ACTORA:
DEMANDADOWA:

N® 2019000574

JUZGADD CMIL DE CARTAGD - DESARROLLO-- A las once horas con
treinta y siebe minutos del venticuatro de Setiembre del dos mil diecimeve. -

L L] ]
.
WA SOFTCH CHESARERCH LD - TIDCHECO0, ANBCIAL.

¥ & < 6 des1> D

Al seleccionar un archivo se puede presionar el botdn “Descargar’ se

muestra la pantalla para seleccionar la ubicacion donde se guardara el documento:
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I3 Seleccione la ruta donde descargar el archive it
1 [E » Esteequipo » Documentos » ~ @& | Buscaren Documentos Lo
Organizar « MNuewva carpeta B e
B Este equipo ~ MNombre - Fecha de modifica... | Tipo Tamafio A
-& Descargas 7 Mirnusica Carpeta de archivoz
| Documentos 7 Misimagenes Carpeta de archivos
B Escritorio I Mis videos Carpeta de archivos
] Sgllbx Carpeta de archivos
s m.ag.enes Visual Studio 2012 Carpeta de archivos
d Muisica =% 19112019-10-15-39-1-EV_Escrito.pdf Adobe Acrobat D., 63 KB
-l Objetos 3D @ Archivo.xlsx Hoja de trabajo de.. 2 KB
& videos W [& Archivo2dse Hoja de trabajo de... 3 KB bk
Mombre de archivo: | 20190515000178-6319385-0912190044, mp3 -
Tipo: w
# Ocultar carpetas Cancelar
Acontecimientos: Son aquellos sucesos que se pueden presentar en el
expediente durante su vida procesal en el despacho.
Acotacion: Es la agrupacion de opciones que puede poseer un filtro para
realizar una determinada consulta.
Aplicacion: Se le puede llamar asi al Sistema de Gestion.
Apuntes de la agenda: Son acciones que se registran en el sistema y que
cuentan con un tiempo determinado.
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Cambio de contexto: Se utiliza para aquellos despachos que conocen mas
de una competencia, cuyo fin es desplazarse con mayor agilidad de una materia a

otra.

Cambio fecha de sesiéon: Se denomina asi la opciéon con que cuenta el
sistema para poder trasladar el entorno a diferentes fechas, para efectuar ciertos
tramites o acontecimientos en un determinado expediente o grupo de expedientes.

Tiene limitaciones.

Carpeta: Asi es como el sistema designa el nombre que comunmente en los

despachos judiciales se conoce como expediente.

Ejecutar: Es la accion mediante la cual obtenemos resultados en una

consulta.

Filtros: Se denomina asi a los diferentes criterios de busqueda que el usuario
pueda seleccionar en las diferentes ventanas con que cuenta el Sistema de

Gestion.

G.T.: Grupo de Trabajo, es la agrupacion de auxiliares y jueces o fiscales

para la tramitacion de expedientes segun sean las necesidades del despacho.

Historia procesal: Es donde se registran todos los tramites o acontecimientos

gue ha tenido un expediente durante su curso en el despacho.

Historial: Es donde se encuentra toda la vida procesal que tiene un

expediente, desde el primer dia en que este ingresa al despacho hasta el momento
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en que finaliza; ademas registra si el expediente ha estado en diferentes

despachos.

Icono: Representacion grafica de un objeto que cumple una determinada

funcién en el sistema.

Impulso procesal: Es uno de los mdodulos del sistema que consiste en
verificar cuales expedientes, a pesar de estar en tramite, se encuentran inactivos en
un determinado rango de fecha; a la vez, por medio de este médulo se pueden

activar o impulsar para su tramitacion.

Interviniente: Asi se denomina a las partes que intervienen en un
determinado proceso, entiéndase actor, demandado, imputado, ofendido, victima,

otros. Ademas, se entiende tanto para personas fisicas como juridicas.

Itineracion: Se denomina asi al traslado de un expediente a otro despacho

por medio del sistema; es decir, es el traslado electronico del mismo.

Libro de alarde: Contiene el resultado de la consulta de todas las carpetas

gue se encuentran en tramite.

Libro de itineraciones: Muestra la lista de todas las carpetas que han sido

itineradas por el despacho.

Machotes sin NUE: Se utiliza para aquellos despachos donde se reciben
demandas o denuncias y que necesitan utilizar un machote para tomar esta

declaracién sin necesidad de establecer un numero de expediente previo.
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Modulos: Son las diferentes pantallas o ventanas con las que cuenta el
sistema, en donde el usuario podra efectuar diferentes tramites asi como consultas

a los expedientes judiciales.

NUE: Significa Namero Unico de Expediente.

Objetos: Es un modulo del sistema donde son asignados como objetos de la

carpeta certificaciones, partes o boletas de transito, decomisos, etc.

Previsualizar o vista preliminar: Es la opcion que brinda el sistema de
verificar algo antes de ejecutarlo, por ejemplo el contenido de un machote o los

pasos a seguir en un tramite.

Redactor: Se da este nombre al juez o fiscal que ha redactado una sentencia

0 una resolucion.

Registros: Son los resultados arrojados por el sistema ante una consulta

determinada.

Representantes: Es el médulo asignado a las personas que representan a un

interviniente.

Tareas de la agenda: Son las acciones que registramos en la agenda del

sistema y que queremos recordar en un determinado momento.

Tramitacion: Son las acciones diarias hechas en un expediente o carpeta

electronica mientras se tramite en el despacho.
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Tramite: Es la clasificacion que se le da en el sistema a una accién que se

realiza, la cual registra un acontecimiento en la carpeta electrénica.

Ubicacion: Es el término utilizado para registrar en el sistema la localizacion

fisica del expediente en el despacho.

Usuario: Es la persona que utiliza el sistema.
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		DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN

SUBPROCESO DE ESTADÍSTICA



		







		Tema de la reunión:

		Procedimiento para utilizar para la revisión y aprobación del traslado del RNC (régimen no contributivo de la CCSS). Tribunal de Puntarenas

		N°:

		979-PLA-ES-MNTA-2023







		Objetivo:

		Revisar el procedimiento utilizado en el sistema de gestión para el traslado de los depósitos 







		Fecha

		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		6 de noviembre de 2023

		Herramienta Microsoft Teams

		10:00 a.m.

		10:25 a.m.







		Personas convocadas

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		Alvaro Peña Matarrita

		Tribunal de Puntarenas

		Técnico Judicial

		x

		



		Francisco Arias Carrillo

		

Tribunal de Puntarenas

		Coordinadora Judicial

		x

		



		Marjorie León Alfaro 

		Subproceso de Estadística

		Profesional 2

		x

		







		Agenda



		1. Reunión con el Coordinador Judicial y Técnico Judicial con el fin revisar el procedimiento establecido en el sistema de gestión del traslado de los dineros de SDJ registrados en expedientes en estados abandonados o con más de 10 años sin inactividad.









		Temas abordados 



		1. Con el fin de dar respuesta a una referencia por parte de la compañera de Estadística, Marjorie León, le consulta al personal del Tribunal Juicio de Puntarenas, cual es procedimiento que están utilizando para la revisión y traslado de dineros de SDJ en expedientes abandonados o con más de diez años sin inactividad. 



2. Los compañeros del Tribunal Adjunto de Puntarenas indica ciertos puntos importantes con respecto a la labor del despacho en este procedimiento, los cuales se enumeran a continuación:



2.1. El Tribunal de Juicio de Puntarenas está trabajando con los expedientes que de acuerdo con la depuración que la Administración Regional realizó, algunos se encuentran destruidos y hay otros que son de vieja data 1998-1999). Estos últimos se mandaron a traer al Archivo Judicial.  Estos expedientes estadísticamente están terminados y no están en el sistema de gestión por tanto se tramitan físicamente



2.2. Este trabajo de expedientes terminados o destruidos es un trabajo arduo; ya que todo ese dinero que existen, muchos expedientes se encuentran destruidos. Los expedientes que no existen en el SDJ, por tanto, tampoco en gestión, se van a tramitar de forma física, haciendo una resolución de manera masiva, al igual que aquellos que por medio de lista les pasó la Administración con los montos correspondientes para realizar la devolución respectiva. 



2.3. Este Tribunal, no tiene el problema de reactivar o reentrar ya que los expedientes se encuentran fuera del sistema, por lo que la Administración remite un listado de los expedientes donde existe dineros por devolver de procesos antiguos. De igual forma, remitió un excel, donde solo se encuentra el nombre del imputado y les indica al Tribunal que consulte si el imputado es del despacho para que se complete la información según lo que refleje el sistema de gestión, ya que muchos no aparecen ni en el sistema.



2.4. Los expedientes que tiene el Tribunal Adjunto de Puntarenas no tienen expedientes abandonado ya que no es como el Civil, porque en el tribunal opera la prescripción por lo que el expediente una vez prescrito se pasa a archivar. 



2.5. La devolución del dinero, al no estar el expediente en el sistema de gestión, se trabaja de forma física haciendo una resolución en forma masiva. Ya que al no existir estar en el JMS (el sistema viejo) el sistema de gestión obviamente no va a jalar la información. En otros casos se dan cuenta que es del tribunal porque la administración aporta boletas de cuando se hacia el deposito antes y decía el nombre del Tribunal de Juicio de Puntarenas.



2.6. El dinero que se encuentran en el SDJ y por ende en el Sistema de Gestión, son las que se encuentran en este momento activas.











		Acuerdos 



		1. Se está trabajando con los expedientes que de acuerdo con la depuración que la Administración Regional realizó, algunos se encuentran destruidos y hay otros que son de vieja data (1998-1999). Estos últimos se mandaron a traer al Archivo Judicial.  Estos expedientes estadísticamente están terminados y no están en el sistema de gestión por tanto se tramitan físicamente, emitiendo una resolución en forma masiva.
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		DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN

SUBPROCESO DE ESTADÍSTICA



		







		Tema de la reunión:

		Procedimiento para utilizar para la revisión y aprobación del traslado del RNC (régimen no contributivo de la CCSS).

		N°:

		977-PLA-ES-MNTA-2023







		Objetivo:

		Revisar el procedimiento utilizado en el sistema de gestión para el traslado de los depósitos 







		Fecha

		Lugar

		Hora inicio

		Hora final



		6 de noviembre de 2023

		Herramienta Microsoft Teams

		10:25 a.m.

		11:00 a.m.







		Personas convocadas

		Oficina

		Puesto

		Asistencia



		

		

		

		Sí

		No



		Magaly Fallas Ramos

		Juzgado Civil de Puntarenas

		Coordinadora Judicial

		x

		



		Marjorie León Alfaro 

		Subproceso de Estadística

		Profesional 2

		x

		







		Agenda



		1. Reunión con la Coordinadora Judicial con el fin revisar el procedimiento establecido en el sistema de gestión del traslado de los dineros de SDJ registrados en expedientes en estados abandonados o con más de 10 años sin inactividad.









		Temas abordados 



		1. Con el fin de dar respuesta a una referencia por parte de la compañera de Estadística, Marjorie León, le consulta a doña Magaly Fallas cual es procedimiento que están utilizando para la revisión y traslado de dineros de SDJ en expedientes abandonados o con más de diez años sin inactividad. 



2. La señora Fallas Ramos indica ciertos aspectos con respecto a la labor del despacho en este procedimiento, los cuales se enumeran a continuación:



2.1. Los expedientes abandonados o inactivos que no están registrados en el SDJ (por tanto, tampoco en el sistema de gestión) y ha transcurrido un plazo mayor a los 10 años sin que las partes reclamen, se están trasladando al régimen no contributivo de la CSSS, pero son depósitos que no existen en el SDJ por lo que no se trabajan en el sistema de gestión. 



2.2. Ahora bien, si son expedientes destruidos (una vez consultado en el archivo judicial) donde no hay forma de verificar si está terminado o quedo algún tipo de resolución; se trasladan directamente al RNC.  Estos se separan para eventualmente girarlos al RNC. Están cerrados estadísticamente. Estos no afectan estadísticamente ya que no se encuentran en el sistema de gestión.





2.3. El Juzgado Civil de Puntarenas, tiene dinero de todo lado, provienen de seis oficinas que tenían dineros muy antiguos que ahora los tiene este despacho y los procesos abandonados que no existen en el SDJ pero si en boletas siendo aproximadamente 14 000 depósitos; los cuales tampoco  afectan el sistema de gestión;  ya que lo que se hace es una referencia de donde se encontraron destruidos, dejando los documentos que le acreditan y lo pasan a la administración para que lo gire al RNC por medio de Oficio.



2.4. Lo que está destruido, según directrices de jefatura, se están alistando el listado para pasarlo directamente al RNC y los abandonados que no se pueden asociar al SDJ esos se están pasando al RNC (no los capta el sistema de gestión que maneja el RNC).



2.5. Por otra parte, se encuentran los expedientes que tienen depósitos en el SDJ y se trabajan en el sistema de gestión, de tal manera que el expediente permanece activo hasta seis meses, si no hay movimiento alguno, en el sistema se cambia de estado a inactivo y se devuelve expediente al Archivo Judicial; pero si es un expediente que ya estaba dado por terminado, lo reentran, le comunican a la parte que tienen un dinero para que lo retire. Una vez retirado por la parte en el transcurso de los seis meses, se finiquita el expediente en el sistema de gestión con un motivo de termino (satisfacción extraprocesal o ejecución cumplida).  



2.6. En caso de que la parte no retire dentro del lapso de los seis meses, estos expedientes pasan a hacer inactivos o abandonados y se mandan para el archivo.  Si se gestiona algo después de los 6 meses y antes de los 10 años y se demuestra que el dinero les corresponde a las partes entonces se ordena el giro y lo devuelven (en este caso se reactivan el expediente).



2.7.  Una vez cumplido los 10 años (sin gestión alguna), el expediente se manda a traer al archivo judicial y si aparecen depósitos, el dinero se pasa al RNC y se cierra estadísticamente (por satisfacción extraprocesal o ejecución cumplida). 



2.8. Con respecto a lo emitido por el Consejo Superior, se están mandando a traer aquellos expedientes que ya cumplieron 10 años de no haber gestionado las partes al archivo judicial (si corresponde), se verifica si hay depósito, si el expediente está terminado y hay depósito se reentra el expediente estadísticamente para proceder con el giro al RNC, según los criterios de las jefaturas del juzgado.  Y si está terminado y no tiene depósitos se revisa y determina si quedó algún tipo de resolución. 



2.9. Por directrices de jefaturas, actualmente se está haciendo un tipo de resolución de inactivo o abandonado que se le apercibe que transcurridos 10 años los dineros pasan al RNC.





2.10. Ahora bien, según la línea de trabajo del despacho si hay un sucesorio con dineros con más diez años, aunque esté inactivo, no se manda a traer al Archivo Judicial, ni se disponer de los dineros, porque eventualmente corresponde a una herencia, por lo que no se están mandando al RNC por criterio de los jueces, por los derechos que pueden existir de herederos.



















		Acuerdos 



		1.  Expedientes destruidos donde no hay forma de verificar si está terminado o quedo algún tipo de resolución; se trasladan directamente al RNC.

2. Los expedientes abandonados o inactivos que no están registrados en el SDJ (por tanto, tampoco en el sistema de gestión) y ha transcurrido un plazo mayor a los 10 años sin que las partes reclamen, se están trasladando al régimen no contributivo de la CSSS.

3. Expedientes que tienen depósitos en el SDJ y se trabajan en el sistema de gestión permaneciendo activos durante seis meses, luego de ese período se pasan a estado “inactivo o abandonado”. Si hay movimiento de las partes después de los seis meses y al cumplir 10 años el expediente se reactiva y se continua con el proceso; no va al RNC.

4. Una vez cumplido los 10 años el expediente se manda a traer al archivo judicial, se revisa y si tiene dinero que devolver, si está terminado se reentra, y se procede a remitir los dineros al RNC, terminando nuevamente el expediente.
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RE Consulta SDJ -traslado de dinero al R�gimen No Contributivo.msg
RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo

		From

		Juzgado Penal Alajuela

		To

		Marjorie León Alfaro

		Recipients

		mleonal@Poder-Judicial.go.cr



Con gusto





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 10:30
Para: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





 





Oki, si ya entiendo, algo así me había explicado la compañera del Civil. Lo que me decía esta compañera es que hay muchos expedientes que no van aparecer ahí porque no están en el sistema de gestión, entonces tienen que tramitarlo físicamente. Pero bueno, ustedes apenas van a comenzar con el proceso después de la capacitación





 





Gracias Frank





 





Saludos 





De: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 09:50
Para: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





El sistema de gestión tiene una sección que jala los expedientes que se suponen pueden ser candidatos a ser trasladados sin embargo como adjunto son muy pocos. Entonces hay que hacer una buena depuración y ver porque gestión capta tan pocos casos. 





 











 





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 09:43
Para: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo
Importancia: Alta





 





Buenos días





 





Si esos de vieja data que les pertenece a ustedes son lo que me imagino deben de revisar para hacerles el proceso correspondiente, es que si están terminados que me imagino que si reentrarlos para poder trasladar ese dinero.





 





Cuando me dices que no capta el sistema de gestión la mayoría de esos casos, es que si están en el sistema pero una parte no toda? O que definitivamente no están en el sistema?





 





De: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: jueves, 9 de noviembre de 2023 08:19
Para: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





Buenos días





 





 





Pienso que luego de la capacitación lo que se debe coordinar es una depuración de esos expedientes y también determinar porque el sistema de gestión no capta la mayoría de esos casos. Aunado hay una serie de depósitos en el SDJ de vieja data que le pertenece a la Fiscalía de Alajuela los cuales ellos no han dispuesto del dinero. Entonces el trabajo seria dirigirlo a una depuración del SDJ y detectar los casos que aplican para el régimen 





 





 





 





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 11:29
Para: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





Si es que, conversando con otro despacho penal, ni siquiera tienen expedientes físicos porque están destruidos, o porque son tan viejos que ni siquiera estaba en el sistema y la resolución la van hacer manual para luego remitir. Entonces realmente eso no nos afecta a nosotros estadísticamente.





 





Si se también que habrá una capacitación, pero lo que realmente nos consulta el C.S es que si en el proceso que se ha hecho y los expedientes que están en el sistema terminados los reentra, es eso solamente y me imagino que eso es una labor del Coordinador Judicial por eso te consultaba a vos





 





 





 





 





De: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 11:20
Para: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





Ese proceso se ha hecho en varios expedientes pero como te digo al parecer el sistema de gestión no jala toda la cantidad de información. La mayoría de jueces carece de conocimiento de esos asuntos si acaso los jueces que les ha tocado resolver algo al respecto. Espero luego de la capacitación esto mejore pero si es un asunto que no ha avanzado debido a la falta de capacitación y por lo que te mencione del sistema de gestión. Mañana esta presencial el Lic. Jose Barletta por si gustas llamarlo. 





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 11:12
Para: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo
Importancia: Alta





 





¿Entiendo, pero estadísticamente que proceso están haciendo ustedes? Todos los expedientes están en el sistema de gestión o al contrario no están el sistema de gestión por ser muy antiguos o porque están destruidos. 





 





O no se si gustas y tiempo nos podemos reunir por teams para que me cuentes un poco, puede ser hoy en la tarde o mañana





 





De: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 10:54
Para: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: RE: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo





 





Si. Solo que el sistema de gestión no capta todos los expedientes en ese estado. Y los jueces no los han capacitado. El día 21 de este mes existe una capacitación al respecto. 





 





De: Marjorie León Alfaro <mleonal@Poder-Judicial.go.cr> 
Enviado el: miércoles, 8 de noviembre de 2023 10:29
Para: Juzgado Penal Alajuela <Alj-JPenal@Poder-Judicial.go.cr>
Asunto: Consulta SDJ -traslado de dinero al Régimen No Contributivo
Importancia: Alta





 





Buenos días, compañero





 





Espero se encuentre bien





 





Le consulto si ustedes deben de hacer revisión y aprobar el traslado de dineros de SDJ registrados en expedientes en estado de terminados con más de 10 años sin actividad.  No sé si el juzgado penal realiza este tipo de proceso.





 





 





Saludos





 





Licda. Marjorie León Alfaro, Profesional 2





Dirección Planificación, Estadística





“Este correo electrónico, incluidos los archivos adjuntos, puede contener información confidencial y/o sensible, es para uso exclusivo de la(s) persona(s) o entidad (es) a quien(es) se dirige. Si usted no es la parte destinataria, absténgase de realizar cualquier revisión, distribución o copia y comunique la situación de manera inmediata a la persona remitente, posteriormente proceda a borrar el mensaje de manera definitiva de su correo y de sus dispositivos” 
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Corte Suprema de Justicia


 


                           


Secretaría General


 


Teléfonos: 


2295


-


3


845


 


//


 


2295


-


3711


 


Correo: 


secrecorte@poder


-


judicial.go.cr


 


Fax: (506) 2295


-


3706 Apdo: 1


-


1003 San José


 


 


1


 


San José,


 


13


 


de 


marzo


 


de 20


2


4


 


N° 


2210


-


202


4


 


Al contestar, refiérase a este # de oficio al correo 


(secrecorte@poder


-


judicial.go.cr).


 


 


 


Señor


 


M.Sc. Allan Pow Hing Cordero 


 


Director de Planificación


 


 


Estimado señor:


 


 


 


Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el 


Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión 


N°


 


1


3


-


202


4


 


c


elebrada el


 


20


 


de


 


febrero


 


del 


202


4


,


 


que 


literalmente dice:


 


 


“


ARTÍCULO XLIV


 


 


Documento N°


 


10199


-


2018, 1368


-


2024


 


 


 


 


Mediante oficio N° 142


-


PLA


-


ES


-


2023 del 07 de febrero de 2024, el máster Erick Mora Leiva y 


la licenciada Ana Ericka Rodríguez Araya; por su orden, Jefe de Proceso de Planeación y Evaluación y Jefa 


de Subproceso de Estadística, inf


ormaron lo siguiente: 


 


 


“Mediante los oficios 3219


-


2022 y 9115


-


2022, del 31 de marzo y 13 de 


setiembre, respectivamente,  en el cual el Consejo Superior transcribe los acuerdos 


tomado en sesión 23


-


2022, artículo LV y en sesión 71


-


2022, artículo LXXV, conoc


iendo 


el informe 047


-


CACMFJ


-


JEF


-


2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, 


Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Fundación 


Jurisdiccional, y el oficio  59


-


CVI


-


2022, suscrito por la servidora Sandra Agüero Monte, 


Sec


retaria de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención 


de la Violencia Intrafamiliar, relacionados con la revisión y aprobación de trasladar los 


dineros de Sistema de Gestión Despachos Judiciales registrados en estado abandonados


 


o con más de 10 años al Régimen No Contributivo (RNC) de la CCSS, donde  el Consejo 


Superior  indica lo siguiente en lo que le compete a este Subproceso:


 


 


“…e) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que 


se encuentra archivado para


 


emitir la resolución de traslado ocasiona una 


inconsistencia a nivel estadístico...”


 


 


“…2) Hacer este acuerdo de conocimiento de las Dirección de 


Tecnología de la Información, Ejecutiva y Planificación, así como de la 


Auditoría…”. 


 


 


De esta manera, es pri


mordial exteriorizar que si el personal de los despachos 


judiciales realiza el procedimiento correctamente en lo sistemas informáticos referente 


de la forma de como reentrar una causa después de estar inactiva (abandonado) o 




 

                    Corte Suprema de Justicia 

                           Secretaría General 

Teléfonos: 2295-3845 // 2295-3711 Correo: secrecorte@poder-judicial.go.cr Fax: (506) 2295-3706 Apdo: 1-1003 San José 

 

1 

San José, 13 de marzo de 2024 

N° 2210-2024 

Al contestar, refiérase a este # de oficio al correo 

(secrecorte@poder-judicial.go.cr). 

 

 

Señor 

M.Sc. Allan Pow Hing Cordero  

Director de Planificación 

 

Estimado señor: 

 

 

Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el 

Consejo Superior del Poder Judicial, en sesión N° 13-2024 celebrada el 20 de febrero del 2024, que 

literalmente dice: 

 

“ARTÍCULO XLIV 

 

Documento N° 10199-2018, 1368-2024  

 

 Mediante oficio N° 142-PLA-ES-2023 del 07 de febrero de 2024, el máster Erick Mora Leiva y 

la licenciada Ana Ericka Rodríguez Araya; por su orden, Jefe de Proceso de Planeación y Evaluación y Jefa 

de Subproceso de Estadística, informaron lo siguiente:  

 

“Mediante los oficios 3219-2022 y 9115-2022, del 31 de marzo y 13 de 

setiembre, respectivamente,  en el cual el Consejo Superior transcribe los acuerdos 

tomado en sesión 23-2022, artículo LV y en sesión 71-2022, artículo LXXV, conociendo 

el informe 047-CACMFJ-JEF-2022, suscrito por la licenciada Maricruz Chacón Cubillo, 

Directora del Centro de Apoyo Coordinación y Mejoramiento de la Fundación 

Jurisdiccional, y el oficio  59-CVI-2022, suscrito por la servidora Sandra Agüero Monte, 

Secretaria de la Comisión Permanente para el Seguimiento de la Atención y Prevención 

de la Violencia Intrafamiliar, relacionados con la revisión y aprobación de trasladar los 

dineros de Sistema de Gestión Despachos Judiciales registrados en estado abandonados 

o con más de 10 años al Régimen No Contributivo (RNC) de la CCSS, donde  el Consejo 

Superior  indica lo siguiente en lo que le compete a este Subproceso: 

 

“…e) Al Subproceso de Estadística: Definir si al reentrar un proceso que 

se encuentra archivado para emitir la resolución de traslado ocasiona una 

inconsistencia a nivel estadístico...” 

 

“…2) Hacer este acuerdo de conocimiento de las Dirección de 

Tecnología de la Información, Ejecutiva y Planificación, así como de la 

Auditoría…”.  

 

De esta manera, es primordial exteriorizar que si el personal de los despachos 

judiciales realiza el procedimiento correctamente en lo sistemas informáticos referente 

de la forma de como reentrar una causa después de estar inactiva (abandonado) o 

