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PODER JUDICIAL
DIRECCION DE TECNOLOGIA DE INFO

TI""

Manual para la actualizaciéon de datos de los expedientes por revisar para el
Giro de principal e intereses por Depédsitos Judiciales en Procesos con
Estado de Abandono o Concluidos a la CCSS.

Paso No.1

A partir del listado que sera suministrado por las y los compafieros informaticos de su
Circuito Judicial, cada despacho debe revisar en el sistema de Gestion de Despachos

Judiciales la informacion que se indica en la pantalla de Datos Generales.
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Paso No.2

En esta pantalla debe concentrarse en revisar que la informaciéon que corresponde a los

datos de seguimiento, responsables del expediente, ubicacion de los expedientes.

¢ Datos de seguimiento:
v" Fecha y codigo de fase.
v" Fecha y cédigo de estado.

e Responsables del expediente:
v' Cddigo del juez decisor.
v' Cadigo del juez tramitador.
v' Aukxiliar judicial.

e Ubicacion de los expedientes:
v' Caddigo de la ubicacion.
v" Fecha de la ubicacion.
v Descripcion de la ubicacion

Para esta ultima seccion, si el Despacho Judicial es electrénico se debe actualizar,

ademas, la tarea que se le realizara en la ubicacién correspondiente.

Paso No.3

Verificar que el expediente cuenta con el correspondiente nimero de voto. Se adjunta un

video en el que se visualizar coémo verificar y actualizar este dato.

»
1
gz
Revision de nimero
de voto en Gestion.av

Importante indicar que este dato es importante que se registre en el sistema para poder
enviarlo al Sistema Depositos Judiciales (SDJ) para el correspondiente informe de
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liquidacion de los dineros que se trasladan a la cuenta del RNC en la CCSS.
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