Documentacion Sistema de Gestion Despachos Judiciales

Ingrese al sistema, y consulte el expediente, en el médulo intervinientes ‘ H verifique los

intervinientes del expediente:

Ingresar a los datos del interviniente.

El nimero de cédula que se utilizard es: 2100042006.

Interviniente: PROCURADURIA- Actor (a) Civil ’F

Legajo de Medidas Cautelares

e H
Imprimir Caratuls: @

NUE: 12-0000520515-PE Fec. Inicio MUE: 10/09/201 2

Mtateria; PEHAL Fec. Ertrads:  10/0972012
Tar ) o
|— | Tipa Intervencion: !ﬂ\CI J [~ Recurrente
Basicos l s Datos]
e i .| M 3101 547898
Mormbre: |PROCLIRADLIRIA Mombre Comerc: |

Mombre Responsable; |

Cargo Responsable:

Obzervacionss: ‘

Natificacion por: Medio Mot. Accesario:
G .| .l

Complete los datos y seleccione el medio de comunicacion DOMICILIO ELECTRONICO
PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS.
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CASILLERD
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ESTRADOS

ELECTROMICO

TELEF QMG
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AP ARTADD POSTAL

DO, ELECT . PERMANENTE

iDOM. ELECTRONICD PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS
GESTION EM LINEA,

ST o T o Mo E oo

Guarde los cambios presionando CLICK sobre el ICONO con la leyenda guardar.

= ) Maotificacion por: Medio Mot. Accesorio:

Guardar | Cancelar EJ ||-_J

En dicho evento se deben validar los requerimientos minimos para seleccionar dicho
medio de comunicacién.

Entre las validaciones:
-El interviniente debe llevar el cédigo de Identificacién 2100042006. (Numero de cédula)

-El interviniente debe tener seleccionado como medio de notificacion el medio Domicilio
Electronico Permanente Entidades Juridicas.

Si las validaciones no son correctas no podra guardar el registro con ese medio.

Advertencia @ -\

"'_.. Mo puede seleccionar este medio de comunicacian, Yerifique los requetirmientos
[ ]

-~

-Interviniente debe llevar el ndmero de identificacian.
-El interviniente debe tener una ruta FTP.
-El interviniente debe ser una Entidad Juridica,

Consulke con el administrador del Sistema segin corresponda.

Si todos los datos estan correctos podra ver el interviniente en la lista de intervinientes.



= a Activo (actor, afendidodia)
§ PERA QUIRGS, AGUSTIN- ACTOR (A) CIVIL
f JURIDICOL , - ACTOR (A) CIVIL
i PROCURADURIA , - ACTOR (A) CIVIL

Registrar Notificacion

Presione CLICK sobre el botdn de tramitar

I| &5

Selecciona tramites para su ejecuci6n|

Seleccione el documento que desea notificar.

NUE: 12-000052-0515-PE. (REG_NOTI) Asociar Documentos

Seleceione acontecimiento a asociar;

Fecha Acontecimiento -
1

034077203 ;

25/0E6/2013 E zpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convaocatoria Partes/ PRUEBA DE SUBIDA DE DOCUMEMTOS MEDIANTE GES
24,/06/2013 E zpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes/Convocatornia de las Partes/EV-24/06/2013 1037
24/0E6/2M3 E zpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes/dudiencia Oral para convocatoria Partes/BEV-24/06/2013 102
17/06/2013 E zpecial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes/test/EV-17/08/2013 1367

17/0E/2013 Incorporar Escrito - -[2.39MB] Atgregar Documento un 17 2073 103640

17/0E/2M3 Inzaorporar Escrito - eSCRITO-[2.15MB] Aaregar Documento -jun 17 2013 10: 364k

1706203 Incorporar Egcrito - PRUEBA COM ESCRITOS-[4.93MEB] Mgregar Documento -un 17 2013 10 384M

17/0E/2M3 Inzaorporar Escrito - Pruebas de Firmado-[0.52MB] /Agregar Documenta -un 17 2013 10: 304

| | 1=} 42
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“ista Preliminar

X

Eendieﬁte

Aceptar

Una vez seleccionado el documento presione el botén “ACEPTAR” para continuar el
tramite.




Ahora proceda a seleccionar de la lista el interviniente a notificar.

-

s, Seleccidn de lista

Intervinientes de la Carpeta

== Seleccione unflos elementofs de la liska para la marca con la descripcion siguiente:

£ ROJAS ROIAS, JUAN
3 MORA MORA, PEDRO
4 JURIDIC O COM I,

Defensor (&) POblico (a)
Actor {a) Civil
Actor {a) Civil

|

Siguiente

Presione SIGUIENTE para continuar con el proceso de notificacidn. La siguiente pantalla

desplegara la informacion de la notificacién. El medio que utilizard para notificar es el

DOMICILIO ELECTRONICO PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS.

Complete los datos que corresponden a la notificacién:

NUE: 13-000108-0515-PE. (REG_NOTI) Notificaciones

Datos Motificacidn:
Estado nmiﬁcaciﬁn:’p—J PENDIENTE DE NOTIFICACION

C—

Prioridad:

Notificar a DOMICILIO PERMANENTE ENTIDAD JURIDICA r

Fecha Estado: | 14/01/2012
Fecha Resolucion | 14/01/2014 07:00

Principal: DOM.ELEC_P ENTIDADES JURIDICAS
" Erwiar

T Accesoio

ri ganceiar

En caso de querer asociar documentos

a la resolucion, seleccione la opcién asociar

documentos. Dicho CHECK “Asociar documentos” le permitird asociar los documentos




gue desea se envien adjunto con la notificacion (copias), los documentos que se listan se

encuentran en estado terminado.

MNUE: 12-000053-0515-PE. (REG_MOTI) Notificaciones

Datos Motificaciin:

Motificar a PROCURADURIA Copias: r
Estado notificacién: p- J FechaEstado: [ 2210802013
Prioridact N J Fecha Resoluckéec [ / 5

Principal: DOM.ELEC ENTIDADES JURIDICAS T
* Envia

[+ Asociar documentos:

Seleccione los documentos que desea asociar

Fecha | Acortecirients -
26/06/2013 Especial Abreviade: Audiencia Qral Convocatona Partes/test/EV-26/06/2013 14:43 _
24/06/20N3 E special Abreviado: Audencia Dial. Convocatona Pates test/EV-24/06/2013 10:42

I9MEB] Jagregar Documento un 17 2003 10:428M

wraduna|2 BEMB] /Agregar Documento gun 17 201

Frevizualizar | Adjuntar |

LG

x. - Asumir I0s cambio para todos los
Cancelar intervinientes

Ahora es necesario proceder a seleccionar los documentos que se desean asociar, como lo
muestra la pantalla anterior. Una vez marcados los documentos se presiona el botén

ADJUNTAR. Esto para guardar el registro de los documentos asociados.

Adjuntar |

Espere a que el sistema le muestre el siguiente mensaje

.
. [ =~
Informacidn @

1 ) Los documentos seleccionados han sido asociados,

-




La opcién de Pre visualizar permite ver el documento, = Freisualizar

La siguiente informacion sera desplegada, indicando la cantidad de documentos asociados
a la notificacion.

[ Asociar documentos: Se han asociado (2) documentos.

A

Horaria de Motificacidn: [0iuma - | Detalle Hararic:
Mlotmibre ia: Principal Provincia: 1 J
Canton: 15

Apartado Postal |

Urk. o Barria: |19 J

Distrita: 3 J
Sector: B
x_ Asumir los cambio para todos los
Aceptar Cancelar intervinientes

Ahora proceda a presionar el boton “ACEPTAR” para guardar los cambios.

Si el documento no estd firmado, no podra terminar el proceso de Notificacion.

o
g =

Notificacidn no vdlida...

@ El documentao asignado en el reqistro de la notificacian, debe estar firmado,

Aceptar




A continuacién se guardan los datos del control de Ubicacion.

NUE: 12-000053-0515-PE. (REG_NOTI) Control Ubicaciones

Datos de la Ubicacian

Codigo Ukicacisn: EJPO52 J

Accion de Ubicacidn |7 J

Uhicacidn: - Envio & OCN Exitoza. Motificaciones Enviadas: 1 de 1. 2608/2013
1904329 .

| Reubicar solo la carpeta o carpetas seleccionadas

X

Aceptar Eendieﬁte

Ahora proceda a presionar el botén “ACEPTAR” para guardar los cambios y confirmar el

tramite.



NUE: 12-000053-0515-PE. (REG_NOTI) Confirmar Tramite

Pieza Folio inicial Mm, Folios DEscripoitn
- sthsociar Documnenkos
1 - - Reqistrar Motificaciones/Contral Ubicaciones
1 | >

Ampliacion; ‘|

Estada: |3— J
Grupo de Trabaios [crpaTuzl J

[ Azignar el mizmo Estado a todos los acontecimientos seleccionados de |a lista

[ &signar el migmo Grupo de Trabajo a bodos los acontecimientos seleccionados de la lista

B
Aceptar

Complete la informacién y presione Aceptar para completar el tramite de notificacién.
El dltimo paso consiste en ir al buzon de notificaciones y enviar la notificacidén a la Oficina

de Comunicaciones Judiciales.

& -



Seleccione Enviar/Recibir Notificaciones.

archivo &wuda Yentanas

F-aBFo £ #F S5

Ervviar/Recibir Apuntes Contables
Ervviar/Recibir Motificaciones
Ervviar/Recibir Citaciones
Ingresar documentos

Ingresar nuevo MUE

Boo o B B Og

Cocumentos Eléctronicos Pendientes de Tramitar
TVERF I

Se abrird una pantalla con la lista de notificaciones pendientes.

» ]
. g »» & H -
= @q
g q q g iz
Notificaciones pendientes de enviar a OCN
Selecciona la vizta Datos de Envio
(+ Motificaciones pendientes de enviar a OCN Pricridad |N— J
7 Resultado notificaciones entregadas a OCN Lt ’—
" Procesar Actss Gestidn en Linea
‘ MUE; | _ _ Vel |Todas) -
Usuatio: | J
Motificaciones pendientes
HUE | Interviniente |copias  [Prin.  [Medin [Fecha Resohuridn
12000053051 5FE PROCURADURLA Ha i) DOM. ELECTRONICO PERMANENTE EH 17/02/2015 12:00:00
5 PROCURADURLA : DOM. ELECTRONICO PERMANENTE EH 2 0.00

Presione doble click sobre la notificacién y aparecerd un mensaje que solicita confirmacién

para el envio de la notificacién. Presione Sl para continuar.



s 1

GLNotifSel =)

P

H_,.(/ 5e va a realizar el envio de las notificaciones seleccionadas a la OCM, {Desea conkinuar?

Una vez realizado el envio se generan los datos y registros de la notificacion.

Hasta este apartado se completa el proceso de notificacidon y el servicio procesara las

notificaciones con el nuevo medio de notificacion.

Esto solo para los intervinientes que tengan registrado este medio de comunicacién

Domicilio Electrénico Permanente. Para los otros intervinientes que tienen otro medio el

proceso se mantiene tal y cual esta hoy en dia.

Para visualizar el detalle de la notificacidn, presione doble click sobre un registro y podra

visualizar la siguiente pantalla.

Ver Detalles de la Notificacion:



&1 Detalle Notificacidn =)

Carpeta;

Medio MNotificacion:

A

Previsualizar | H

Aceptar :

Lista de docunentos asociados:

Fecha Acohtecimiento

1140203 Agociar Documentodncorporar Documento Externo gin asociar

Nota importante:

En el caso de las resoluciones donde el usuario realice la notificacién y no adjunte
documentos por causa de omisién, el protocolo a seguir es volver a hacer una resolucion,
indicando la razén de la omisién de los archivos adjuntos y adjuntar los documentos en la

nueva resolucion para volver a notificarse.



