Documentacion Sistema Escritorio Virtual.

Ingrese al sistema y consulte el expediente, luego selecciones la opcién de Partes del Caso.

Registrar la informacion en el expediente.

-Se debe consultar el expediente:

|@ :: Detalle Expediente Judicial :: - Windows Internet Explorer ‘W' McAfee’
(S A localhost [l (2] [#2] [] [P tive search [o]-

archivo  Edicidn  Yer Favortos  Herramientas  Ayuda

Je Favorlios | g3 ] [ Mis documentos

»

4 i1 Detalle Expediente Judidil :

Poder Judicial

Republica de Costa Rica

Pagina ~ Seguridad - Herramiertas - (@)

Escritorio Virtual

Buzén Elect,

.
CONSULTA GENERAL DE CARPETA ELECTRONICA

12-000052-0515-PE
Legajo de Medidas Cautelares - Carpeta Fisica 7

" JUZGADO PENAL DEL IT CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Sesion H ]
! ) Fec.Entrada: 10/03/2012 11:04:57:AM Juez(a) Decisor:
: Cerrar Sesién Fec. Ingresa: 10/09/2012 11:04:57:AM Juez(a) Tramitador:
"""""""""""" Prioridad:

Tecnico{a) Judicial:

ALERTAS Clase: ‘Acoién Civil Resaraitoria T

c
g
8
S
H

Datos de Seguimiento:

W Pendientes

Ubicacién: UBICACION JUAN RAMIREZ Procedimienta: T
A Firmade Tarea: Para revisar Fase: Etapa Intermedia
& eserivs ! Fecha: 06/06/2013 02:06:13:PM Fec. Fase: 10/09/2012 11:04:57:AM
B G notificaciones H e .
} Descripcidn: - Asignacion Firmado de documentos para: - Juan Estado: En Tramite
Fall. Dasp: 2 Raminez Valladares, ..
@ ) Fec, Estado: 10/09/2012 11:04:57:AM
Vencimientas
SubEstado: En estudio
Fec. SubEstado: 10/09/2012 11:04:57:AM

Varios:

Sesién Usuario
1D: jaramirery Grupa Trabajo: GT ATENCION AL USUARIO Cuantia: Ma Pracede
Fecha: 06/06/2013
Versién: 2.4.0.0

valor: 0

al 8 i i D)

| Lista, %J Intranet lacal h v 00w <




Agregamos un nuevo interviniente Cetalle de la Carpeta:

haciendo clic sobre el botén agregar un 0 -
Fartes del Caso " Resolucion:

nuevo interviniente en el expediente:

% AGUSTIN

Detalle de la Carpeta:

Partes del Caso | Resoluciones || Notificaciones || Doc. Asociados || Escritos || Seg. Audiencias |

PERA QUIRDS Actor (a) Civil /|

1 x°  AcUSTIN

E'_'l ®x" JURIDICO1 Actor (a) Civil & =

Agregamos los datos de la Entidad:

@ Tipo de Persona;

Seleccione el tipo de personeria

|Entidad Juridica

Digitamos los datos o usamos las opciones de blusqueda para buscar el interviniente con el

siguiente numero de cedula: 2100042006.




@ Datos personales del interviniente
Informacidn basico delinterviniente

I- Recurrente

Tipo de Intervencion:

| Otro Iil

Datos Basicos

Tipo de Identificacion: o e

Identificacion: 0000000001

Nombre: PROCURADURIA GENERAL

Nembre Comercial:

Nombre Rezponsable: Cargo Responsable;

Observaciones:

.
Se guardan los cambios.

Partes del Caso " Resoluciones | Notificaciones | Doc. Asociados | Escritos | Seg. Audiencias |

Ej X AGUSTIN PERA

Ej ®x" JURIDICO1

Ej j‘h PROCURADURIA

ler Apellido

Es importante verificar que el nimero de identificacién para la entidad sea el correcto y

no otro numero de cédula que no corresponda (2100042006.):

I ™ ey pyvwery pre

K AGUSTIN PEMA QUIROS

ﬁx' JURIDICO1 o l
ﬁx' PROCURADURIA 101547896




Ahora procedemos a seleccionar el medio de comunicacién:

Actor [a) Civil A

Actor (a) Civil a A
3101547896 Actor [a) Civil a -

|Mantenimient|:| de domicilios

Agregamos un nuevo domicilio:

Mantenimiento de Domicilios

[#] Listado de Domicilios:

fieoBomiciie R e
expediente

Llenamos los datos correspondientes al medio.
[2] petatie domicilio de notificacién:

Tipo Domicilio:

Prioridad: I r el
Principal Medio Notificacidn Sagundo Medio de Notificacidn

Tipo de Medio:

Domicilio Habitual

Medio Comunicacion | a1 cione medio notificacion

Elija el medio de notificacion del interviniente,

desplazéndose entre la lista, tilizando las flechas arriba v
abajo

Seleccionamos el medio:

DOM.ELETRONICO PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS

» Cancelar



\:j Prin:ip&eleccione medio notificacian
APARTADO POSTAL
CASA HABITACION
\:j SecundiCASILLERO

\::j - DOM. ELECT. PERMANENTE
"“IDOM. ELECTRONICO PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS

\::'J otrod DOMICILIO CONTRACTUAL
DOMICILIO SOCIAL

E-MAIL

A o ELECTRONICO

#| Detalle domicilio de resTRADOS

FaX

GESTION EM LINEA

Tipo Domicilio: LUGAR SEMALADO

NO INDICA

PERSOMNAL

REPRESENTANTE

TELEFONO

Tipo de Medio: TELEGRAMA

Prioridad:

Medio Comunicacion: | o £l ECTRGNICO PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS

El usuario no podrd seleccionar este medio si el interviniente no tiene registrado el nimero

de identificacion 2100042006.

Regquerimientos para seleccionar este medio de comunicacion

-& -Interviniente debe llevar el codige de identificacion.
-El intervinizntz debe tener registrada una ruta FTR,

.
Se guardan los cambios.

Mantenimiento de Domicilios

[Z] Listado de Domicilios:

EI‘;I:::.:;E PESCHpCn BerERS T

DOM. ELECTRONICO
Principal PERMANENTE ENTIDADES DOM. ELECTRONICO PERMANENTE ENTIDADES JURIDICAS l_
JURIDICAS

Ahora procedemos al proceso normal de generar un documento en el expediente.

-Se genera primero el machote haciendo clic sobre el botén generar machote.

Selecciona el machote que necesite.



oc | o copeinte | Ofies | G | Gt | oo | Lot |

m 12-000052-0515-PE 0515 BT En Tramite e e NO
Resarcitoria 2012

Lista Agrupacion de Machotes

@ Activ. Procesal Defectuosa, Excep. Interpuestas, Repos. Documentos y Fijacian Plazo

Click

@ Acumulacidn Causas, Desestimaciones, Incompetencias y Sobres. Definitivo y Provisional

[Ejecutar] Lista de Machotes

0-] Criterio Oportunidad: Extincion Accign Penal Aprobacidn y/o Rechazo Solicitud
°J Criterio Oportunidad: Sobreseimiento Definitivo, Orden

Q] Especial Abreviado: Aprobacion y Orden Remision Tribunal Instancia y/o Rechazo Solicitud
Zl‘al Abreviado: Audiencia Oral. Acta

Sy

Especial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes

Se abrira el machote seleccionado y completamos los datos.

2 PJEditor - [20120515000125-070620130931.1f]

%f: Archivo  Editar Wer Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana Ayuda

D~ -E SR % =R o o] ¥ ] S =iw xS A-@—-
(i) PR 1 2 3+ 45 B 7B 80 A 423145 - 1o SIS

B EXPEDIENTE: 12:000052-0515-PE

: CONTRA: MARIO ROJAS LEON
N OFENDIDOIA:
: DELITO:

SE SENALA AUDIENCIA
- APLICACION DEL PROCEDIMIENTO ABREVIADO

JUZGADO PENAL DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, al ser las Error 94

@ en variable A_FechaEmision.

- 0 o . :

N Invalid use of Null: *CStr’ en la linea 56 Dato Soficitado =
- Consulte con el administrador del PJVars..- Nombre del [1a) (5] Licenciado [a] (5] que pusdan intervenit

o dentro del proceso penal, solicitando determinada

. Vista |a Solicitud que formula el (la) (los) (las) Haenc

ingresado manualmente pa que la diigencia puede ser
solicitada

en su calidad de <C_Calidactua>, para que se prog Perunadversidsd de pares o Licensiados (<] ¢

L ™

.9

A

(las) =A_Imputados> el Procedimiento Abreviado y s

=A_fechayhoraAgenda>. <C_Notas®>. Procédase a

hora y fecha. NOTIFIQUESE. <S_GradoAcademico> <A_NombdJuez>

<§_CargoJuez(a)> Penal. <5_TipoFase=. <A_llsuario=

Feoooo1zo0 11



Una vez que los datos estan completos, guardamos el documento.

U 3 P JEditor - | 20120515000125-0706201 !U':Lﬂ.rtij

i_iif archivo  Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Yentana Avuda

JD '@inlgﬁﬁ}'l & E.|n ﬂ||120%L|¥?|“Aria j|1n;||ll X S |E|

10 2t F 04 15 BT 0 B

(=)

XPEDIENTE 000052-0515-PE

SE SENALA AUDIE
APLICACION DEL PROCEDIMIE




Y procedemos a confirmar el tramite.

Confirmar Trdamite - Escritorio Virtual Machote GEI‘E][“]

Confirmar Tramite
Momero de Expediente: 12-000052-0515-PE
AzLnto; Legajo de !'-'Iedidas Cautelares--» Accian Civl

Resarcitona

D ezcripeidn: Pruebasz Leqgajpo

D ocumento: E zpecial Abreviado: Audiencia Oral Convocatona
Partes

Ampliacidn: Documento a notificar.

Falio Inizial: 29 Pieza: | 1 Folins: 1

Estadn del Documento: |BORRADOR PUBLICO - (3) =l

Grupo de Trabajo: |I3T ATEMCION AL USUARIOD - [GRPATUSU) j

Dizpone de 157 caracteres para la ampliacidn. Aceptar |

Asignacion de Firmas.

Ahora continuaremos con el proceso de Asignacidn de Firmas.

Asignar Firma Electronica,




Seleccione los documentos sin asignacion de firma e iniciamos el proceso de asignacion.

& Doc. Sin Asignar Firma r Docs. con Firma Asignada

- il _.

12-000052-0515-PE  Accidn Civil Resarcitaria I Especial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Parte
04/06/2013 13:45
lf' r Especial Abreviado: Audiencia Oral, Convocatoria Parte
Mofiticaciones,/BEWV-04/06/2013 13:44
r test 7-[ 4 675,21KEB ] fAgregar Documento -abr 10 201

Veremos la lista de documentos seleccionados.

r Asignacion por Correccion de documento.

Documentos para asignar firma:

e S S R T T e

Especial Abreviado: Audiencia Oral, Convocatoria Partes/Segundo -
Documento para Firmar/EV-04/06/2013 13:45 04/06/20132 B B B

r ,ﬁ [Sin Asignar para firmar] 01:51:45:PM LU SRS LS EE “ i
[Sin Asignar intervinientes para notificar]

Como el documento generado es un machote designado para notificar se habilitaran los

siguientes botones.

'21- Opcién A: Despliega la lista de los intervinientes y los medios de notificaciéon

correspondientes.

Opcion B: Despliega la lista de los documentos que usted puede asociar en la

notificacién. (Escritos y Documentos asociados)




Opcidn A: Selecciona los intervinientes.

Z =]

@

Presiona el botén de guardar.

Lista de intervinientes y medios de notificacion validos para el re
-

l_ AGUSTIN PEflA QUIROS {Actor (8] Ciwil) GESI:I;L%.I: EL GESTION EN LINEA
DOMICILIO
ELECTRONICO
l- PROCURADURIA (Actor (&) Civill PERMAMNENTE
ENTIDADES
JURIDICAS

A continuacién se muestran los intervinientes con les domicilies principales.
Los intervinientes sin demicilio o con medic de netificacién: [NO INDICA], accesorios o habituales no se muestran,

Seleccionar y guardar los intervinientzs a notificar !

Mensaje de pdgina web w

\ ? ) Guardar datos del envid de natificacidn de los intervinientes seleccionados, Desea conkinuar?

L Aceptar ,|[ Cancelar

)]

Y esperamos la confirmacion del cambio.

Asignacién y Validacidn Exitosa de los Registros de Notificacién!!!
Los domicilios v medios de netificacién seleccionados son vdlides para la notificacidn,

Opciodn B: Seleccione los documentos que desea asociar a la notificacion.

Escritos | Documentos |

=,

-
-

Descripcion

. 1] 06/08/2012
Incorporar Escrito [0,05MB] fAgregar Documento -age 6 2012 3:50PM 02:50:55:BM Tramitandose
L ) ) . i 21/07/2012 : j
Incarparar Escrito - pable2-[0,05MB] /Agregar Documento -jul 31 2012 2:24PM 02:24:20:PM Tramitado
. ) , . . 31/07/2012 : j
Incorporar Escrito - pable-[0,05ME] /Agregar Documente -jul 21 2012 2:232PM 02:23:42:BM Tramitandese

Presiona el botdn de guardar.

Esperamos la confirmacion correspondiente.

©

Asignacién de documentos aseciades a la Resolucién exitosal!!




Y ahora corresponde seleccionar los firmantes.

o: Audiencia Oral. Convocatoria
Documento para Firmar/EV-04/06/ 2013 13:45
j [Sin Asignar para firmar]
Motificar a:
AGUSTIN PENA QUIROS [Actor {a) Civil}

04/06/2013 4, 550055-0515-PE t 4

01:51:45:PM

® Wk oty Lmara Durae
@ P + Jonathan Aguilar Navarro
@ ‘ Josue [Pruebas) Quires Batista

@ S Juan Raminez valladares
Asignar Firmante
‘ 3ttia Zufiiga Abarca

@ & - Zumbade Rojas

Asignacion realizada.

Documentos para asignar firma:

GB] o oo | e | we [ermonnal ]

Especial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes,/Segundo
Documenta para Firmar/EV-04/06/2013 13:45 -
Firmar por: 04/06/2013
v i - - 5
M Juan Raminez Walladares 01:51:45:pm | 127000052-0515-PE % ’
Motificar a: A
AGUSTIN PERIA QUIROS (Actor (a) Civil)

Guardamos los cambios de la asignacion de Firma.

Asignacion de firmas a Documentos

Especial Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes,/Segundo
Drocumente para Firmar/EV-04/06/2013 13:45

Ol | o [Fmerpon "

Si todo es correcto, acepte los cambios realizados.

Mensaje de pagina web @E

:\1!‘) Desea aplicar asignaciones realizadas?

f  Aceptar |[ ancelar




Y recibird un mensaje de confirmacién en la asignacion.

na Materia

@ Asignacion de firmas realizado exitosamente! !,

Ahora procedemos a continuar con el proceso de firmado.

Consultas

Firmado Elect.

&zigna Firma Elect,
Carpetas P/ Firmar
Consulta Firmados

Estadisticas

Selecciona el documento a firmar.

o I T

i8/06/2012 Especial Abreviado: Audienci:
I_ jgramirezv 10:15:15:AM 12-000052-0515-PE 17/06/2013 10:19

Aplicamos el tipo de firma que corresponde.

Despa udicial:

Afo  Consecutive Oficina Hateria-ﬁ(
L



-

Mensaje de pagina web @

“?/ Esta seguro de firmar los documentos seleccionados, 7

| ficepkar |[ Cancelar

Aceptamos los cambios.

! Escribe contrasernia de usuario de red para aplicar firma:

= Contrasena que utiliza para ingresar a su computadora.

Aplicar Cancelar

Documentos selecc, para firmar electrénicamente : 1

En este caso realizamos la firma Electrdnica.

-~

Mensaje de pagina web @

Akencion:
\.t/ Expedientes con escritos pendientes:

12-000052-0515-PE =6

Desea cantinuar con Firmada de los dacumentos?

[ Aceptar |[ Cancelar ]

En caso de tener escritos pendientes mostrara una advertencia. Aceptamos si deseamos

continuar con el proceso de firmado y con ello concluimos el proceso.

Visualizar documentos asociados en la notificacion.

En la pantalla de detalle del expediente seleccionamos la notificacion.

I
Hl Detalle de |a Carpeta:
I

Partes del Caso || Resoluciones otificaciones | Doc. Asociados | Escritos | Seqg. Audiencias
[ Editar |  Fecha |  Descripcibn | |_Medio Comunicacién | _Estado Notificacién
e —————
o 18/06/2013 . . . ! . o PERMANENTE PENDIENTE DE
] 10:48:32:AM Registrar Motificaciones/Metificacidn PROCURADURIA ENTIDADES NOTIFICACION
'IlenT["‘Aq
DOM, ELECTRONICO
o 17/06/2013 . . . ! . o PERMANENTE PENDIENTE DE
] 10:40:46:AM Registrar Notificaciones/Netificacidn PROCURADURIA ENTIDADES NOTIFICACION

JURIDICAS



Detalle de la Carpeta:

| Partes del Caso || Resoluciocnes | Motificacicnes | Doc. Asociados

| Editar | Fecha | Desaipdién |

18/06/2013

10:48: 33 AM Registrar Motificaciones/Notificacion

En el detalle de la notificacidn se podran visualizar todos los documentos asociados a

dicha notificacidn en la parte inferior del registro de notificacion.

Fecha Estado:

Fecha Comunicada:

Fecha Resolucign

Farte del Caso:

Medio de Notificacion:

Sector:

Provincia:

Destrito:

17/06/2013
10:36:32:AM

17/06/2012
10:36:28:AM

Carpeta Electronica: #12-000052-0515-PE

Registro Notificacion:

18/06/2013 10:48:33 Estado: PENDIENTE DE NOTIFICACION

Medio Comunicacién:  |[DOM. ELECTRONICO PERMANENTE ENTIDADES JURTDICAS

17/06/2013 13:58:00 Resultado:
PROCURADURIA Representante Legal:
Cantén:
Barrio:

j Click para Descargar Documento Motificado

Lista de Documentos asociados a Iz Netificacisn

[
Incorparar Escrite - -[2.25MB] /Agregar Documenta -jun 17 2013 10:36AM

Incerparar Escrito - eSCRITO-[2,15MB] /Agregar Dacumento -jun 17 2013 10:36AM

Detalle de los documentos asociados.

I
17/06/2013
10:36:32:AM
17/06/2013
10:36:28:AM

Lista de Documentos asociados a la Netificacidn

Descripcion
Incorporar Escrito - -[2,39MB] fAgregar Documento -jun 17 2013 10:36AM

Incorperar Escrite - eSCRITO-[2,.15MEB] /Agregar Documento -jun 17 2013 10:364AM




Cancelar Asignacion de Firma.

En la pantalla de asignaciéon de firma.

Debemos seleccionar Docs. Con Firma Asignada. Y luego para proceder a cancelar la

asignacion de firmado.

. Diec. Sin Asignar Fir = Docs. con Firma Asignada

@ special Abreviado: Audiencia Oral. Convocatoria Partes/Procur:

7/06/2013 10:14

@ Total registros : 1

Confirmamos la transaccion.

Mensaje de pdgina web @

‘:;:) Eliminar documento Asignado?

[ Aceptar |[ Cancelar




En pantalla se mostrara un mensaje de confirmacion.

. Dioc. Sin Asignar Firma v Docs. con Firma Asignada

@ Asignacién de firmado eliminada exitosamente! !,

@ Mo se encontraron registros,!!

Nota importante:

En el caso de las resoluciones donde el usuario realice la notificacién y no adjunte
documentos por causa de omisién, el protocolo a seguir es volver a hacer una resolucion,
indicando la razén de la omisién de los archivos adjuntos y adjuntar los documentos en la

nueva resolucidn para volver a notificarse.



