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FORMULARIO DE SOLICITUD VERBAL
DE INFORMACIÓN CONFORME LA 
 LEY MARCO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Al ser las ______ horas del día _______________________ en ________________ (indicar el nombre de la oficina administrativa o despacho judicial en donde se plantea la solicitud) se presenta _______________(nombre completo de la persona tal cual se consigna en su identificación), portador de la identificación (indicar el tipo de indicación) número ________________ (señalar el número de identificación) y una vez identificada la persona suscribiente como persona servidora judicial, plantea ante mí la siguiente solicitud de información:_____. (la descripción de la solicitud de información debe ser lo más detallada posible y conforme lo que exprese la persona solicitante) 
Leída la anterior descripción del objeto de la consulta, se le indica a la persona solicitante que consigne un medio para remitir la respuesta que proceda conforme a su solicitud de información y en este sentido señala el siguiente correo electrónico: 
_____________________________________________________________________. 
En este acto se le indica a la persona solicitante de la información lo siguiente: 
a).- Se procederá a estudiar su solicitud de acceso a información pública a efecto de determinar si la misma es pública y legamente procedente de suministrar. 
b).- Se le dará respuesta a su solicitud en un plazo no mayor a diez días hábiles, contado a partir de la fecha de recepción de la solicitud.
c).- En caso de que la solicitud de información corresponda a otra oficina, se procederá a dar traslado de su solicitud a la misma, para que dicha oficina le brinde la respuesta correspondiente. Asimismo, se le informará oportunamente de dicho traslado. 
d).- En caso de mostrar la información solicitada complejidad, se le informará oportunamente sobre la necesidad de contar con un plazo mayor para darle respuesta.
Se le advierte a la persona solicitante de la información pública que los costos de reproducción de la información estarán a su cargo, así como, de los timbres, cuando se requiera y que, en caso de necesitarse, deberá suministrar el dispositivo de almacenamiento correspondiente, debiendo emplearse el formato que el Poder Judicial determine. 
La persona solicitante hace constar que ha leído el presente documento en donde se consigna su solicitud de acceso a la información pública y manifiesta su conformidad con lo consignado. 
En razón de lo anterior, firmamos en _________________________ a las ____ horas del día __________________________ y se entrega una copia de este documento a la persona peticionante de la información.
. 
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