PROCEDIMIENTO PARA LA GRABACIÓN DE LAS AUDIENCIAS ORALES
Y ACTOS DE INVESTIGACIÓN

OBJETO

El presente procedimiento tiene como fin establecer los pasos a seguir en el proceso de grabación mediante el “Sistema de Grabación de las Audiencias Orales”, con el objeto de mantener un orden y estandarización que facilite a las personas usuarias tanto a lo interno como a lo externo de la Institución la localización de un momento procesal o de intervención de alguna de las partes durante la audiencia.

ALCANCE

Este protocolo está dirigido a todos aquellos jueces, juezas, fiscales, fiscalas, técnico o técnica judicial, que desarrollen o estén a cargo de la grabación de la audiencia en los despachos judiciales en los cuales se utilice el Sistema de Grabación de Audiencias Orales (SIGAO), así como a aquellas oficinas administrativas que intervienen en el proceso

TERMINOLOGÍA

SIGAO= Sistema de Grabación de Audiencias Orales
SIGAO-Escritorio Virtual: Modalidad de uso del sistema el cual se ejecuta a través del sistema informático denominado “Escritorio Virtual”, el cual se encuentra implementado en los Despachos Electrónicos.
SIGAO-SGDJ: Modalidad de uso del sistema el cual se ejecuta a través del sistema informático denominado “Sistema de Gestión de Despachos Judiciales”.
SIGAO-Trabajo Local:   Modalidad de uso del sistema de forma independiente, el cual no depende de ningún sistema informático ni conexión de red.
DTI: Dirección de Tecnología de Información

GENERALIDADES

· Este protocolo se divide en dos secciones: a) la primera orientada a los procesos correspondientes a aspectos técnicos y, b) la segunda a los de orden operativo.

·  Para cada proceso se han identificado las personas responsables de su ejecución, quienes deberán velar que la acción se realice de forma adecuada.

· El SIGAO puede ser utilizado en tres modalidades:  a) a través del Escritorio Virtual (SIGAO-Escritorio Virtual), b) por el Sistema de Gestión de Despachos Judiciales (SIGAO-SGDJ) y c) de forma independiente (SIGAO-Trabajo Local), por lo que en los casos que sea necesario se hará la distinción respectiva.

DESARROLLO
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PROCESO NO. 1:     INSTALACIÓN Y SOSTENIBILIDAD DEL SIGAO
Responsables:   Dirección de Tecnología de Información y Administración del Circuito

Los responsables deberán:
a) Instalar el SIGAO en los equipos requeridos para su ejecución.

b) Verificar, dar mantenimiento y mejorar de manera continua el funcionamiento óptimo de los equipos, servidores, redes, y todos aquellos elementos accesorios que integran el sistema y que a falta de ello podría incidir en la calidad o ejecución de la grabación.

c) Realizar las pruebas necesarias que garanticen de forma íntegra el buen funcionamiento de los elementos señalados en los puntos a) y b) y su actualización.

d) Prever todos aquellos elementos relativos a la continuidad del servicio de forma tal que en caso de ocurrir alguna incidencia ésta sea atendida en el menor tiempo.

e) Capacitar a las personas responsables a cargo de la ejecución de la grabación de las audiencias orales; y dar seguimiento constante a dicha capacitación.

PROCESO NO. 2:     CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO

Responsables:   Dirección de Tecnología de Información / Persona a cargo del equipo local.

La Dirección de Tecnología de Información deberá controlar y verificar lo referente a la capacidad de almacenamiento y actualización para las modalidades de SIGAO-Escritorio Virtual y SIGAO-SGDJ.   

En la modalidad de SIGAO-Trabajo Local la responsabilidad la asume la persona a cargo del equipo, quien deberá verificar la capacidad de almacenamiento de éste previo a la realización de la audiencia.  La DTI deberá incluir este punto como parte de la capacitación respectiva a esta modalidad.

PROCESO NO. 3:    ESTABLECER RUTA DE ALMACENAMIENTO     

Responsables:   Dirección de Tecnología de Información.  

La Dirección de Tecnología de Información deberá establecer las rutas de almacenamiento y actualización estandarizadas en todo el país, tanto para los sistemas instalados bajo la modalidad de SIGAO-Escritorio Virtual y SIGAO-SGDJ.   

En la modalidad de SIGAO-Trabajo Local la responsabilidad la asume la persona a cargo de la instalación del equipo, quien deberá indicar por una sola vez dicha ruta bajo los estándares institucionales.   Esa ruta será almacenada en el sistema para futuras grabaciones. 

PROCESO NO. 4:     CAPACITACIÓN
Responsables:   Dirección Ejecutiva / Dirección de Tecnología de Información / Administración del Circuito.

La Dirección Ejecutiva y la Dirección de Tecnología de Información deberán capacitar los jefes o coordinadores de despacho, a efecto de que puedan dar la supervisión adecuada para el uso correcto y completo del SIGAO.

La Administración del circuito, en coordinación con las Direcciones Ejecutiva y de Tecnología de Información, deberán capacitar al personal que maneja el SIGAO y la utilización obligatoria de las etiquetas establecidas en este documento que permiten la ubicación de cada acto procesal de forma expedita, en apego al principio de justicia pronta y cumplida.

Lo anterior, de conformidad con el artículo 20 de la circular 92-2009 que dice: “Dotación de equipo y capacitación para su uso. La dotación de equipo informático para el registro de las audiencias está a cargo de la Dirección Ejecutiva y el apoyo técnico para su uso está a cargo del Departamento de Tecnología de Información del Poder Judicial.”.

Los funcionarios judiciales que participen en el desarrollo de estas audiencias y que no necesariamente sean los que se encuentren a cargo de las grabaciones, verificarán al finalizar la audiencia que la misma fuese grabada en su totalidad para evitar con posterioridad actividades procesales absolutas de los actos procesales. 

De no acatar las indicaciones anteriores, los funcionarios encargados podrían ser sujetos de responsabilidad disciplinaria.

PROCESO NO. 5:     RESPALDOS

Responsables:   Dirección de Tecnología de Información / Persona a cargo del equipo local / Administración del Circuito.

La Dirección de Tecnología de Información deberá generar y ejecutar los protocolos relativos a los respaldos de la información y su actualización, contenida en los sistemas bajo las modalidades de SIGAO-Escritorio Virtual y SIGAO-SGDJ.   

En la modalidad de SIGAO-Trabajo Local la responsabilidad la asume la persona a cargo del equipo quien deberá realizar los respaldos respectivos.  La Administración del Circuito y la DTI deberán proveer los mecanismos de respaldo idóneos para estos casos.   El Despacho Judicial deberá implementar formas de almacenamiento, tal como “cd-tecas”, de forma tal que se cuenten con los respaldos de forma oportuna.

La DTI deberá incluir este punto como parte de la capacitación respectiva a esta modalidad.
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PROCESO NO. 6:   REVISIÓN DE EQUIPOS

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación.

Previo al inicio de la audiencia, la persona a cargo de la grabación deberá realizar las pruebas de audio y /o video necesarias, que garanticen el buen funcionamiento de los equipos.   Para ellos deberá almacenar la prueba realizada bajo el nombre Prueba y el dato que identifica la audiencia.

PROCESO NO. 7:     PREPARACIÓN DE LA AUDIENCIA

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación.

En la modalidad de SIGAO-Escritorio Virtual y SIGAO-SGDJ, la persona a cargo del proceso de grabación deberá verificar que los datos obtenidos de los sistemas correspondan a los de la audiencia a grabar.

En la modalidad de SIGAO-Trabajo Local la persona a cargo de la grabación deberá ingresar la información del expediente y de las partes.

PROCESO NO. 8:     TIPO DE LA AUDIENCIA

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación.

En el SIGAO en el campo denominado “Descripción de la audiencia” se deberá señalar de forma precisa el tipo de audiencia por grabar, el cual será seleccionado de una lista provista para ello.   Este dato es fundamental para una debida localización.

PROCESO NO. 9:    INICIO DE GRABACIÓN DE LA AUDIENCIA 

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación

El inicio de la grabación deberá realizarse una vez que la persona encargada de la grabación haya verificado que el audio y/o video este funcionando adecuadamente y se cuente con las condiciones óptimas para ello.

PROCESO NO. 10:    SOBRE LA PERMANENCIA DE LA PERSONA A CARGO DEL PROCESO DE GRABACIÓN EN LA SALA DE AUDIENCIAS.

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación

Para facilitar la localización de los momentos procesales o las intervenciones de las partes, personas peritas, traductoras, intérpretes, entre otros, se han definido una serie de etiquetas, que debe contener como mínimo cada grabación.   A partir de éstas el juez o jueza, así como la persona a cargo del proceso de grabación podrán incluir todas aquellas que consideren oportunas.  Las etiquetas imprescindibles por materia se adjuntan como anexo a este procedimiento.   

PROCESO NO. 11:     MONITOREO DE LA GRABACIÓN  

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación

La persona a cargo de la grabación deberá monitorear el proceso de grabación, apoyándose en las herramientas provistas por el sistema.  En caso de detectar algún inconveniente deberá reportarlo de forma inmediata al juez o jueza a cargo de la audiencia.

PROCESO NO. 12:     FINALIZACIÓN DE LA AUDIENCIA

Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación

La persona a cargo de la grabación bajo las modalidades de SIGAO-Escritorio Virtual y SIGAO-SGDJ, una vez finalizada la audiencia deberá, por razones de seguridad, exportar la audiencia la cual quedará almacenada y respaldada en los dispositivos de almacenamiento proveídos por el DTI conforme a los procesos 3 y 4, previa verificación de que el proceso de almacenamiento y respaldo se haya realizado correctamente. 

PROCESO NO. 13:     COPIAS DE LA GRABACIÓN
Responsables:   Persona a cargo del proceso de grabación

La persona a cargo de la grabación realizará las copias que sean necesarias para ser entregadas a las partes intervinientes en el proceso, previa verificación de que haya quedado debidamente grabado.

LISTA DE DISTRIBUCIÓN

Este documento y sus futuras modificaciones deberán ser remitidos, una vez aprobados, a todos los despachos judiciales donde se utilice el Sistema de Grabación de Audiencias Orales, a la Comisión de Oralidad, a la Dirección de Tecnología de Información, al Área Informática de Gestión y al Departamento de Planificación.
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	ANEXO 1

	ETIQUETAS MÍNIMAS POR MATERIA



Proceso Alimentario
 
Tipos de Audiencia

1.      Audiencia Previa de Conciliación-Homologación de Acuerdo
2.      Auto de Traslado y fijación de cuota Alimentaria Provisional
3.      Audiencia de Conciliación y Recepción de Prueba
4.      Dictado de Sentencia de primera instancia

Actos procesales durante la grabación de la audiencia

1. Audiencia Previa de Conciliación-Homologación de Acuerdo
1. Auto de Traslado y fijación de cuota Alimentaria Provisional
2.1.      Presentación de Recurso de revocatoria y resolución del mismo presentado por cualquiera de las partes del proceso contra la cuota alimentaria provisional 
2.2.      Presentación y admisión de Recurso de apelación presentado por cualquiera de las partes del proceso contra la cuota alimentaria provisional 
3. Audiencia de Conciliación y Recepción de Prueba
1.      Declaración de parte sobre hechos propios de la parte actora y/o parte demandada
2.      Declaración de Parte sobre hechos no propios de la parte actora y/o parte demandada
3.	Recepción de prueba testimonial ofrecida por las partes del proceso.
4.      Incorporación de Prueba documental 
4. Dictado de Sentencia de Primera Instancia 
1. Dictado de sentencia de primera instancia 
1. Adición y Aclaración de la sentencia, si se presentara.
3.  Presentación y resolución de recursos de Apelación de alguna de las partes
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Etiquetas mínimas por tipo de proceso y audiencia

1. Juicio verbal (Ordinario Agrario)1
1. Audiencia única (sumarios, monitorio y ejecución hipotecaria y prendaria)2
1. Audiencia oral incidental3
1. Audiencia oral recusación4
1. Audiencia cautelar5
1. Audiencia de conciliación 
1. Audiencia de prueba en ejecución de sentencia6
1. Audiencia de practica de prueba anticipada7
1. Reconocimiento judicial. 
1. Audiencia de recepción de prueba (genérica para cualquier proceso o instancia). 
1. Sentencia oral en primera instancia 
1. Puesta en posesion.8
1. Audiencia de apertura y/o comprobación de testamentos9
1. Audiencia de personas interesadas para fijar cuenta partición10
1. Audiencia oral en segunda instancia11
1. Vista oral en casación12
1. Audiencia oral en revisión13
1. Audiencia para capacidad procesal o legitimación procesal14 
1. Otras audiencias 

Etiquetado para el Tribunal Agrario 

Audiencias en procedimiento de recurso de apelación1[footnoteRef:1]5 [1: 15 Código de Trabajo, art. 593 y por integración el Código Procesal Civil art. 67.7. por la laxidad del primero.] 


1. Inicio de la audiencia
1. Alegatos de apertura de la parte recurrente 
1. Alegatos de apertura de la parte no recurrente 
1. Solicitud de prueba para mejor resolver. 
1. Audiencia a la parte contraria sobre prueba para mejor resolver 
1. Manifestación de la contraparte en relación con la prueba para mejor resolver.
1. Práctica de la prueba para mejor resolver 
1. Reconocimiento Judicial 
1. Suspensión de la audiencia para deliberación 
1. Sentencia o parte dispositiva diferida 

 Audiencia para resolver incidentes16 

1. Apertura 
2. Alegato/agravios de la parte apelante 
3. Alegato/agravios de la parte contraria 
4. Subsanación de procedimientos 
5. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
6. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
7. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
8. Confesional (parte actora) en segunda instancia 
9. Confesional (parte demandada) en segunda instancia 
10. Declaración testimonial en segunda instancia 
11. Declaración de persona perita experta en segunda instancia
12. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
13. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
14. Sentencia incidental oral 
14. Adición, aclaración 
15. Recurso de parte actora 
16. Recurso de parte demandada 
17. Cierre 

Audiencia para resolver medidas cautelares 1[footnoteRef:2]7 [2: 17 Se parte de la premisa de que, si se solicita una medida cautelar en segunda instancia, estando pendiente la resolución de un recurso de apelación, el Tribunal remite al órgano de primera instancia para que el procedimiento cautelar se tramite y resuelva en dicha sede, para garantizar la garantía de la doble instancia (artículo 8.a.2 de la Declaración Americana de Derechos Humanos o Pacto de San José del año 1969. Pero se incluye por si el Tribunal estima, en un caso concreto, que puede tramitarse y resolverse en segunda instancia.] 


1. Apertura 
2. Alegato/agravios de la parte apelante 
3. Alegato/agravios de la parte contraria 
4. Subsanación de procedimientos 
5. Reconocimiento judicial en segunda instancia 
6. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
7. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
8. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
9. Confesional (parte actora) en segunda instancia 
10. Confesional (parte demandada) en segunda instancia
11. Declaración testimonial en segunda instancia 
12.  Declaración de persona perita o experta en segunda instancia
13. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
14. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
15. Auto cautelar oral en segunda instancia (Con el nuevo CPC desaparecen los autosentencias)
16. Adición, aclaración 
17. Recurso de parte actora 
18. Recurso de parte demandada 
19. Cierre 

Audiencia para recibir prueba en segunda instancia

1. Apertura e identificación de las personas participantes 
2. Subsanación de procedimientos 
3. Reconocimiento judicial en segunda instancia 
4. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
5. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
6. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
7. Confesional (parte actora) en segunda instancia 
8. Confesional (parte demandada) en segunda instancia 
9. Declaración testimonial en segunda instancia 
10. Declaración de persona perita o experta en segunda instancia
11. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
12. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
13. Auto cautelar oral en segunda instancia (Con el nuevo CPC desaparecen los autosentencias)
14. Cierre 

Audiencia para emitir sentencia oral de segunda instancia 

1. Apertura e identificación de las personas participantes 
2. Sentencia oral en segunda instancia 
3. Adición, aclaración 
4. Cierre 

Etiquetado para juzgados agrarios especializados y juzgados mixtos de Upala, Turrialba y Buenos Aires de Puntarenas que conocen de la materia Agraria

 Juicio verbal (Ordinario Agrario)1[footnoteRef:3]8 [3: 18 Ley de Jurisdicción Agraria arts. 46 a 52 aplica solo para el proceso ordinario agrario.] 


1. Apertura
1. Conciliación
1. Reconocimiento Judicial
1. Declaración de parte
1. Testimonial

Audiencia única (sumarios, monitorio y ejecucion hipotecaria y prendaria)19

1. Apertura 
1. Fase privada de conciliación
1. Informe a las partes del orden de cuestiones a resolver
1. Aclaración de las proposiciones de las partes
1. Contestación de la demandante a las excepciones y ofrecimiento contraprueba
1. Recepción, admisión y práctica de prueba sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Resolución sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Definición de cuantía
1. Fijación del objeto del debate
1. Admisión de la prueba
1. Práctica del reconocimiento judicial
1. Práctica de la declaración de parte
1. Práctica de la prueba testimonial
1. Declaración de persona perita o experta
1. Resolución sobre suspensión, modificación o cancelación de medidas cautelares
1. Alegato de conclusiones de demandante
1. Alegato de Conclusiones de la parte demandada
1. Suspensión de audiencia para deliberación
1. Sentencia oral

Audiencia oral incidental20

1. Apertura 
2. Fase privada de conciliación2[footnoteRef:4]1 [4: 21 Por el principio de privacidad, esta fase no se graba, pero debe acreditarse antes su realización.] 

3. Práctica de prueba de reconocimiento judicial
4. Práctica de la prueba de declaración de parte
5. Práctica de la prueba testimonial
6. Práctica declaración de persona perita o experta
7. Sentencia oral

Audiencia oral recusación22

1. Apertura 
2. Práctica de la prueba de declaración de parte
3. Práctica de la prueba testimonial
4. Sentencia oral

Audiencia cautelar23

1. Apertura
1. Alegatos de la parte solicitante de la medida cautelar
1. Alegatos de la contraparte
1. Admisión de la prueba
1. Práctica de la prueba de reconocimiento cautelar
1. Práctica de la prueba de declaración de parte
1. Práctica de la prueba testimonial
1. Práctica declaración de persona perita o experta
1. Resolución cautelar

Audiencia de conciliación 2[footnoteRef:5]4 [5: 24 La audiencia de conciliación es privada, por lo que solo se puede grabar la apertura y se debe suspender la grabación y luego reactivar a partir del momento en que hay un resultado.] 

1. Apertura
1. Resultado de la Conciliación 
1. Sentencia de homologación 
1. Adición, aclaración 
1.  Recurso de parte actora 
1. Recurso de parte demandada 

Audiencia de prueba en ejecución de sentencia25

1. Apertura
1. Práctica de reconocimiento judicial
1. Práctica de la prueba de declaración de parte
1. Práctica de la prueba testimonial
1. Práctica declaración de persona perita o experta

Audiencia de practica de prueba anticipada26

1. Apertura
1. Práctica de la prueba de declaración de parte
1. Práctica del reconocimiento de documentos 
1. Práctica de Exhibición de mu8ebles y/o estados financieros
1. Práctica del reconocimiento judicial
1. Práctica de la prueba testimonial
1. Práctica declaración de persona perita o experta

Reconocimiento Judicial 

1. Apertura
2. Gestiones de Parte 
3. Acta de reconocimiento judicial 
4. Cierre 

Audiencia de recepción de prueba (genérica para cualquier proceso o instancia no contemplado anteriormente). 2[footnoteRef:6]7  [6: 27 Estas etiquetas corresponden a las actuaciones procesales que se dan en cualquier audiencia de prueba.] 


1. Apertura 
2. Informe del Tribunal  
3. Gestiones de parte 
4. Reconocimiento judicial 
5. Reconocimiento de documentos y/o careo 
6. Declaración de parte (actora) 
7. Declaración de parte (demandada) 
8. Confesional (parte actora) 
9. Confesional (parte demandada) 
10. Declaración testimonial 
11. Práctica declaración de persona perita o experta
12. Cierre 

Acto de puesta en posesión 28

1. Apertura 
2. Resultado de la puesta en posesión 
3. Cierre 

Sentencia oral de primera instancia

1. Apertura 
2. Sentencia oral 
3. Adición, aclaración 
4. Recurso de parte actora 
5. Recurso de parte demandada 
6. Cierre 
1. 

Segundo: 

Propuesta de Etiquetado basado en el Código Procesal Agrario 
(a partir de febrero de 2023)

Etiquetas mínimas por tipo de proceso y audiencia

1. Audiencia preparatoria (ordinario agrario y proceso ambiental preferente)29
2. Audiencia de juicio (proceso ordinario y proceso ambiental preferente)30
3. Audiencia única (sumarios, monitorio y ejecución hipotecaria y prendaria)31
4. Audiencia oral incidental32
5. Audiencia oral recusación33
6. Audiencia cautelar34
7. Audiencia de conciliación35 
8. Audiencia de prueba en ejecución de sentencia36
9. Audiencia de practica de prueba anticipada37
10. Reconocimiento judicial.3[footnoteRef:7]8  [7: 38 Código Procesal Agrario, art. 154.] 

11. Audiencia de recepción de prueba (genérica para cualquier proceso o instancia no aquí contemplado). 
12. Sentencia oral en primera instancia 
13. Puesta en posesion.39
14. Audiencia de comprobación de testamentos40
15. Audiencia de interesados para fijar cuenta partición41
16. Audiencia oral en segunda instancia42
17. Audiencia oral en casación43
18. Audiencia oral en revisión44
19. Junta para nombramiento de persona representante45 
20. Otras audiencias 

Etiquetado para el Tribunal Agrario 

Audiencias en procedimiento de recurso de apelación46

1. Inicio de la audiencia
2. Alegatos de apertura de la parte recurrente 
3. Alegatos de apertura de la parte no recurrente 
4. Práctica de la prueba para mejor resolver admitida previamente
5. Reconocimiento Judicial 
6. Suspensión de la audiencia para deliberación 
7. Sentencia o parte dispositiva diferida 

 Audiencia para resolver incidentes47
 
1. Apertura 
2. Alegato/agravios de la parte apelante 
3. Alegato/agravios de la parte contraria 
4. Subsanación de procedimientos 
5. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
6. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
7. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
8. Confesional (parte actora) en segunda instancia. (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada) 
9. Confesional (parte demandada) en segunda instancia. (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada)
10. Declaración testimonial en segunda instancia 
11. Práctica declaración de persona perita o experta
12. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
13. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
13. Sentencia incidental oral 
14. Adición, aclaración 
15. Recurso de parte actora 
16. Recurso de parte demandada 
17. Cierre 

Audiencia para resolver medidas cautelares 48

1. Apertura 
2. Alegato de la parte apelante 
3. Alegato de la parte contraria 
4. Admisión de pruebas 
5. Reconocimiento judicial en segunda instancia 
6. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
7. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
8. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
9. Confesional (parte actora) en segunda instancia (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada) 
10. Confesional (parte demandada) en segunda instancia (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada) 
11. Declaración testimonial en segunda instancia 
12. Práctica declaración de persona perita o experta
13. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
14. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
15. Auto cautelar oral en segunda instancia 
16. Adición, aclaración 
17. Recurso de parte actora 
18. Recurso de parte demandada 
19. Cierre 

Audiencia para recibir prueba en segunda instancia

1. Apertura e identificación de las personas participantes 
2. Subsanación de procedimientos 
3. Reconocimiento judicial en segunda instancia 
4. Reconocimiento de documentos en segunda instancia 
5. Declaración de parte (actora) en segunda instancia 
6. Declaración de parte (demandada) en segunda instancia 
7. Confesional (parte actora) en segunda instancia (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada) 
8. Confesional (parte demandada) en segunda instancia (La confesional desaparece como prueba en el nuevo CPA y en el vigente CPC; sin embargo, pueden mantenerse activos procesos a los que se les aplica la normativa derogada) 
9. Declaración testimonial en segunda instancia 
10. Práctica declaración de persona perita o experta en segunda instancia
11. Alegato de conclusiones (parte actora) en segunda instancia 
12. Alegato de conclusiones (parte demandada) en segunda instancia 
13. Auto cautelar oral en segunda instancia (Con el nuevo CPC desaparecen los autosentencias)
14. Cierre 

Audiencia para emitir sentencia oral de segunda instancia 

1. Apertura e identificación de las personas participantes 
2. Sentencia oral en segunda instancia 
3. Adición, aclaración 
4. Cierre 

Etiquetado para Juzgados Agrarios especializados y Juzgados Mixtos de Upala, Turrialba y Buenos Aires de Puntarenas que conocen de la materia Agraria

Audiencia preliminar (ordinario agrario y proceso ambiental preferente)49

1. Declaratoria de apertura e Informe a las partes del orden de cuestiones a resolver
1. Fase privada de conciliación
1. Aclaración de las proposiciones de las partes
1. Refutación del actor a las excepciones y ofrecimiento contraprueba
1. Determinación de la participación de coadyuvantes y otros intervinientes
1. Recepción, admisión y práctica de prueba sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Resolución sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Determinación de hechos controvertidos y objeto del proceso
1. Definición de cuantía
1. Admisión de la prueba
1. Resolución sobre modificación, cancelación o suspensión de medidas cautelares
1. Señalamiento de audiencia de juicio

Audiencia de juicio (ordinario agrario y proceso ambiental preferente)50

1. Apertura
1. Resumen del tribunal de hechos controvertidos y fijación del objeto del proceso.
1. Práctica de reconocimiento judicial
1. Práctica de Declaración de parte
1. Práctica de Prueba Testimonial
1. Práctica de declaración de persona perita o experta
1. Alegatos de conclusiones
1. Suspensión para deliberación
1. Sentencia oral

Audiencia única (sumarios, monitorio y ejecucion hipotecaria y prendaria)51

1. Declaratoria de apertura e Informe a las partes del orden de cuestiones a resolver
1. Fase privada de conciliación
1. Aclaración de las proposiciones de las partes
1. Refutación del actor a las excepciones y ofrecimiento contraprueba
1. Determinación de la participación de coadyuvantes y otros intervinientes
1. Recepción, admisión y práctica de prueba sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Resolución sobre excepciones procesales y actividad procesal defectuosa
1. Determinación de hechos controvertidos y objeto del proceso
1. Definición de cuantía
1. Admisión de la prueba
1. Resolución sobre modificación, cancelación o suspensión de medidas cautelares
1. Práctica del reconocimiento judicial
1. Práctica de la declaración de parte
1. Práctica de la prueba testimonial
1. Práctica de declaración de persona perita o experta
1. Alegato de conclusiones de la persona actora
1. Alegato de Conclusiones de la persona demandada
1. Suspensión de audiencia para deliberación
1. Sentencia oral

Audiencia oral incidental52

1. Apertura 
2. Fase privada de conciliación5[footnoteRef:8]3 [8: 53 Por el principio de privacidad, esta fase no se graba, pero debe acreditarse su realización] 

3. Práctica de prueba de reconocimiento judicial
4. Práctica de la prueba de declaración de parte
5. Práctica de la prueba testimonial
6. Práctica de declaración de persona perita o experta
7. Sentencia oral

Audiencia oral recusación54

1. Apertura 
2. Práctica de la prueba de declaración de parte
3. Práctica de la prueba testimonial
4. Sentencia oral

Audiencia cautelar55

1. Apertura
2. Alegatos de la parte solicitante de la medida cautelar
3. Alegatos de la contraparte
4. Admisión de la prueba
5. Práctica de la prueba de reconocimiento cautelar
6. Práctica de la prueba de declaración de parte
7. Práctica de la prueba testimonial
8. Práctica de declaración de persona perita o experta
9. Resolución cautelar

Audiencia de conciliación 56

1 Apertura
2 Resultado de la Conciliación 
3 Sentencia de homologación. 
4 Adición, aclaración 
5  Recurso de parte actora 
6 Recurso de parte demandada 

Audiencia de prueba en ejecución de sentencia (provisional y normal)57

1 Apertura
2 Práctica de reconocimiento judicial
3 Práctica de la prueba de declaración de parte
4 Práctica de la prueba testimonial
5 Práctica declaración de persona perita o experta

Audiencia de practica de prueba anticipada58

1. Apertura
2. Práctica de la prueba de declaración de parte
3. Práctica del reconocimiento de documentos 
4. Práctica de Exhibición de muebles y/o estados financieros
5. Práctica del reconocimiento judicial
6. Práctica de la prueba testimonial
7. Práctica de declaración de persona perita o experta

Reconocimiento Judicial59 

1. Apertura
2. Gestiones de Parte 
3. Acta de reconocimiento judicial 
4. Cierre 

Audiencia de recepción de prueba (genérica para cualquier proceso o instancia no aquí contemplado). 60 

1. Apertura 
2. Informe del Tribunal  
3. Gestiones de parte 
4. Reconocimiento judicial 
5. Reconocimiento de documentos y/o careo 
6. Declaración de parte (actora) 
7. Declaración de parte (demandada) 
8.  Declaración testimonial 
9. Declaración de persona perita o experta
10. Cierre 

Acto de puesta en posesión 61

1. Apertura 
2. Resultado de la puesta en posesión 
3. Cierre 

Sentencia oral de primera instancia

1. Apertura 
2. Sentencia oral 
3. Adición, aclaración 
4. Recurso de parte actora 
5. Recurso de parte demandada 
6. Cierre 

[bookmark: _Toc103006445]Proceso Civil

	DESCRIP
	IDETIQUETA
	ETIQUETA

	Audiencia Preliminar
	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia Preliminar
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia Preliminar
	0014
	Conciliación

	Audiencia Preliminar
	0015
	Ratificación, subsanación, ajuste y aclaración de proposiciones de las partes

	Audiencia Preliminar
	0016
	Contestación de la parte actora sobre la oposición de la demandada

	Audiencia Preliminar
	0017
	Contestación de la parte reconventora sobre la oposición de la reconvención

	Audiencia Preliminar
	0018
	Excepciones procesales

	Audiencia Preliminar
	0019
	Fijación de la cuantía

	Audiencia Preliminar
	0020
	Fijación del objeto del debate

	Audiencia Preliminar
	0021
	Admisión y rechazo de pruebas

	Audiencia Preliminar
	0022
	Incorporación o traslado de pruebas a la audiencia

	Audiencia Preliminar
	0023
	Reconocimiento judicial o reconstrucción de hechos

	Audiencia Preliminar
	0024
	Declaración de parte

	Audiencia Preliminar
	0025
	Declaración de perito

	Audiencia Preliminar
	0026
	Declaración de testigo

	Audiencia Preliminar
	0027
	Conclusiones de las partes

	Audiencia Preliminar
	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia

	Audiencia Preliminar
	0029
	Informe a las partes sobre la emisión escrita de sentencia

	Audiencia Preliminar
	0030
	Sentencia oral

	Audiencia Preliminar
	0031
	Adición y aclaración de la sentencia

	Audiencia Preliminar
	0032
	Recurso de apelación

	Audiencia Preliminar
	0033
	Incidente procesal en audiencia

	Audiencia Preliminar
	0034
	Medida cautelar

	Audiencia complementaria
	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia complementaria
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia complementaria
	0014
	Conciliación

	Audiencia complementaria
	0015
	Ratificación, subsanación, ajuste y aclaración de proposiciones de las partes

	Audiencia complementaria
	0016
	Contestación de la parte actora sobre la oposición de la demandada

	Audiencia complementaria
	0017
	Contestación de la parte reconventora sobre la oposición de la reconvención

	Audiencia complementaria
	0018
	Excepciones procesales

	Audiencia complementaria
	0019
	Fijación de la cuantía

	Audiencia complementaria
	0020
	Fijación del objeto del debate

	Audiencia complementaria
	0021
	Admisión y rechazo de pruebas

	Audiencia complementaria
	0022
	Incorporación o traslado de pruebas a la audiencia

	Audiencia complementaria
	0023
	Reconocimiento judicial o reconstrucción de hechos

	Audiencia complementaria
	0024
	Declaración de parte
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	0025
	Declaración de perito
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	0026
	Declaración de testigo

	Audiencia complementaria
	0027
	Conclusiones de las partes
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	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia
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	0029
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	0030
	Sentencia oral

	Audiencia complementaria
	0031
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	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia única
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia única
	0014
	Conciliación

	Audiencia única
	0015
	Ratificación, subsanación, ajuste y aclaración de proposiciones de las partes

	Audiencia única
	0016
	Contestación de la parte actora sobre la oposición de la demandada

	Audiencia única
	0017
	Contestación de la parte reconventora sobre la oposición de la reconvención

	Audiencia única
	0018
	Excepciones procesales

	Audiencia única
	0019
	Fijación de la cuantía

	Audiencia única
	0020
	Fijación del objeto del debate

	Audiencia única
	0021
	Admisión y rechazo de pruebas

	Audiencia única
	0022
	Incorporación o traslado de pruebas a la audiencia

	Audiencia única
	0023
	Reconocimiento judicial o reconstrucción de hechos

	Audiencia única
	0024
	Declaración de parte

	Audiencia única
	0025
	Declaración de perito

	Audiencia única
	0026
	Declaración de testigo

	Audiencia única
	0027
	Conclusiones de las partes
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	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia

	Audiencia única
	0029
	Informe a las partes sobre la emisión escrita de sentencia

	Audiencia única
	0030
	Sentencia oral

	Audiencia única
	0031
	Adición y aclaración de la sentencia

	Audiencia única
	0032
	Recurso de apelación

	Audiencia única
	0033
	Incidente procesal en audiencia

	Audiencia única
	0034
	Medida cautelar

	Audiencia fuera del tribunal
	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia fuera del tribunal
	0014
	Conciliación

	Audiencia fuera del tribunal
	0015
	Ratificación, subsanación, ajuste y aclaración de proposiciones de las partes

	Audiencia fuera del tribunal
	0016
	Contestación de la parte actora sobre la oposición de la demandada

	Audiencia fuera del tribunal
	0017
	Contestación de la parte reconventora sobre la oposición de la reconvención

	Audiencia fuera del tribunal
	0018
	Excepciones procesales

	Audiencia fuera del tribunal
	0019
	Fijación de la cuantía

	Audiencia fuera del tribunal
	0020
	Fijación del objeto del debate

	Audiencia fuera del tribunal
	0021
	Admisión y rechazo de pruebas

	Audiencia fuera del tribunal
	0022
	Incorporación o traslado de pruebas a la audiencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0023
	Reconocimiento judicial o reconstrucción de hechos

	Audiencia fuera del tribunal
	0024
	Declaración de parte

	Audiencia fuera del tribunal
	0025
	Declaración de perito

	Audiencia fuera del tribunal
	0026
	Declaración de testigo

	Audiencia fuera del tribunal
	0027
	Conclusiones de las partes

	Audiencia fuera del tribunal
	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0029
	Informe a las partes sobre la emisión escrita de sentencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0030
	Sentencia oral

	Audiencia fuera del tribunal
	0031
	Adición y aclaración de la sentencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0032
	Recurso de apelación

	Audiencia fuera del tribunal
	0033
	Incidente procesal en audiencia

	Audiencia fuera del tribunal
	0034
	Medida cautelar

	Audiencia conciliación
	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia conciliación
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia conciliación
	0014
	Conciliación

	Audiencia conciliación
	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia

	Audiencia conciliación
	0032
	Recurso de apelación

	Audiencia conciliación
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	Incidente procesal en audiencia

	Audiencia conciliación
	0034
	Medida cautelar

	Audiencia en sucesorio
	0012
	Inicio de Audiencia

	Audiencia en sucesorio
	0013
	Actividad procesal defectuosa – Trámite y resolución

	Audiencia en sucesorio
	0028
	Resolución oral sobre los temas abordados en audiencia

	Audiencia en sucesorio
	0032
	Recurso de apelación

	Audiencia en sucesorio
	0033
	Incidente procesal en audiencia

	Audiencia en sucesorio
	0034
	Medida cautelar

	Audiencia en sucesorio
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	Discusión sobre las bases de la partición
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	0036
	Resultado: acuerdo o desacuerdo de la partición



[bookmark: _Toc103006446]Proceso Cobratorio

[bookmark: _Toc103006447]Tipos de Audiencia

1. Audiencia de monitorios con oposición 
2. Ejecución de pago
3. Ejecución de prescripción
4. Ejecución de falta de exigibilidad 
5. Ejecución sobre excepciones procesales
6. Audiencia de nulidad posterior a la firmeza de la resolución que aprueba el remate
7. Incidencias de tercerías

[bookmark: _Toc103006448]Actos procesales durante la grabación de la audiencia
1. Inicio de la audiencia
2. Identificación de proceso y partes
3. Introducción a la fase de Conciliación
4. Resultado de Fase de Conciliación
5. Homologación de acuerdo conciliatorio 
6. Ratificación, aclaración, ajuste y subsanación de las proposiciones de las partes
7. Audiencia al actor sobre excepciones opuestas
8. Contestación del actor de las excepciones opuestas y ofrecimiento de prueba
9. Admisión, recepción y práctica de prueba.
10. Resolución sobre alegaciones de actividad procesal defectuosa, excepciones procesales y saneamiento 	
11. Fijación del objeto del debate
12. Admisión de prueba documental
13. Admisión de prueba ofrecida.  Declaración de Parte, Testimonial y Pericial
14.  Audiencia a contraparte de prueba admitida.
15. Inicia Declaración de Parte (Actor o Demandado) 
16. Calificación: admisión y rechazo de preguntas
17. Oposición de contraparte a pregunta 
18. Rechazo y/o admisión de oposición
19. Reconocimiento de Documentos (Actor o Demandado)
20. Identificación del testigo declarante XX
21. Inicia declaración de testigo XX
22. Preguntas del abogado proponente
23. Respuesta a repreguntas
24. Oposición de contraparte a repregunta
25. Admisión y/o rechazo a oposición de repreguntas
26. Repreguntas del abogado de la parte contraria
27. Respuesta a repreguntas
28. Inicia Declaración de perito 
29. Solicitud de Adición y Aclaración a Declaración de perito
30. Preguntas del abogado proponente
31. Respuesta a repreguntas
32. Oposición de contraparte a repregunta
33. Admisión y/o rechazo a oposición de repreguntas
34. Repreguntas del abogado de la parte contraria
35. Respuesta a repreguntas
36. Conclusiones Parte Actora
37. Conclusiones Parte Demandada
38. Dictado de la Sentencia
39. Apelación de parte Actora y/o Demandada de la Sentencia
40. Audiencia a la parte contraria del Recurso de Apelación
41. Admisión y/o Rechazo del Recurso de Apelación  

[bookmark: _Toc103006449]Proceso Familiar

Además de las etiquetas mínimas se recomienda en materia familiar de previo a dar por iniciada la audiencia verificar con antelación la identificación de personas que podrían presentar alguna condición de vulnerabilidad para adecuar la audiencia si procediera, valorar la necesidad de personas intérpretes o personas traductoras y constatar la posible existencia de violencia doméstica entre las partes para tomar las previsiones pertinentes.

Tipos de Audiencia

1.      Audiencia Previa de Conciliación-Homologación de Acuerdos
2.      Traslado de Demanda. Posible fijación de Medidas Cautelares
3.      Audiencia de Recepción de Pruebas 
4.      Sentencia de Primera Instancia
5.      Audiencia de Apelación
6.      Audiencia de Casación y Sentencia de la Sala

Actos procesales durante la grabación de la audiencia

1. Audiencia Previa de Conciliación: Presentación-Homologación de Acuerdos.
1. Traslado de Demanda y fijación de Medidas Cautelares si procediera.
1. Audiencia de recepción de Pruebas
1.      Declaración de parte sobre hechos propios de la parte actora y/o parte demandada
2.      Declaración de Parte sobre hechos no propios de la parte actora y/o parte demandada
[bookmark: _Hlk80038461]3.      Recepción de prueba testimonial ofrecida por las partes del proceso.
4.      Incorporación de prueba Documental
5.      Alegato de Conclusiones de las partes cuando procediera.
 4. Sentencia de Primera Instancia
1. Dictado de sentencia de primera instancia 
2. Adición y Aclaración del de la sentencia, si se presentara.
3.      Presentación y resolución de recursos de Apelación de alguna de las partes
 5. Audiencia de Apelación
1.      Dictado de sentencia de Segunda Instancia 
2.      Adición y Aclaración del Fallo si se presentara.
3.      Presentación de recurso de apelación o casación de alguna de las partes del proceso dependiendo del tipo de proceso de que trata.
6.      Audiencia de Casación y Sentencia de la Sala Segunda.

[bookmark: _Toc103006450]Proceso Laboral

	DESCRIP
	IDETIQUETA
	ETIQUETA

	Audiencia complementaria
	0001
	Incidentes o recursos planteados durante la audiencia

	
	0002
	Resolución que resuelve dichos incidentes o recursos

	
	0004
	Resolución que resuelva excepciones procesales

	
	0005
	Resolución que se pronuncia sobre la admisibilidad de la prueba

	
	0006
	Declaración de partes, peritos o testigos por separado

	
	0007
	Conclusiones de cada una de las partes

	
	0008
	Sentencia o resolución final

	
	0010
	Gestiones planteadas durante la fase preliminar

	
	0011
	Testimonios recibidos durante la fase preliminar

	Audiencia Oral
	0001
	Incidentes o recursos planteados durante la audiencia

	
	0002
	Resolución que resuelve dichos incidentes o recursos

	
	0004
	Resolución que resuelva excepciones procesales

	
	0005
	Resolución que se pronuncia sobre la admisibilidad de la prueba

	
	0006
	Declaración de partes, peritos o testigos por separado

	
	0007
	Conclusiones de cada una de las partes

	
	0008
	Sentencia o resolución final

	
	0010
	Gestiones planteadas durante la fase preliminar

	
	0011
	Testimonios recibidos durante la fase preliminar

	Audiencia Preliminar
	0001
	Incidentes o recursos planteados durante la audiencia

	
	0002
	Resolución que resuelve dichos incidentes o recursos

	
	0004
	Resolución que resuelva excepciones procesales

	
	0005
	Resolución que se pronuncia sobre la admisibilidad de la prueba

	
	0006
	Declaración de partes, peritos o testigos por separado

	
	0007
	Conclusiones de cada una de las partes

	
	0008
	Sentencia o resolución final

	
	0010
	Gestiones planteadas durante la fase preliminar

	
	0011
	Testimonios recibidos durante la fase preliminar



[bookmark: _Toc103006451]Proceso Penal (FLAGRANCIA)
	Tipos de Audiencia

1) En la Fiscalía de Flagrancias:

1. Audiencia de Identificación del o los imputados;
2. Denuncia de la Parte Ofendida;
3. Parte Policial.

2) En el Tribunal de Flagrancias:

1. Primera parte de la Audiencia ante el Tribunal.
2. Continuación de Audiencia Inicial
3. Inicio de Debate Oral y Público
4. Continuación de Audiencia de debate oral y público
5. Audiencia de Verificación de cumplimiento de condiciones resultantes de la aplicación de salidas alternas;
6. Audiencia de Rebeldía.
7. Apelaciones de resoluciones del juez de ejecución de la pena. -
8. Dictado de sobreseimiento

Actos procesales durante la grabación de la audiencia

1. Primera parte de la Audiencia ante el Tribunal.

· Solicitud del Ministerio Público para declaración de incompetencia
· Atribución de los hechos a la persona imputada conforme al Art. 236 CPP
· Declaración de incompetencia
· Solicitud de Medidas Cautelares
· Judicialización de la persona imputada
· Reserva de la Defensa de 24 horas para señalar la continuación de la audiencia
· Exposición de Acusación por parte de la Fiscalía
· Acusación subsidiaria conforme al Art. 305 CPP
· Formulación de Querella
· Formulación de Acción Civil Resarcitoria
· Exposición Defensa en relación con la formulación de la Querella y Acción Civil
· Valoración de la pieza acusatoria
· Valoración de la Querella
· Valoración de la Acción Civil
· Indagación a la persona imputada
· Aplicación de salidas externas
· Aplicación de un procedimiento abreviado
· Traslado del proceso a la segunda fase de juicio oral y público. Art. 428 CPP

2. Inicio de Debate Oral y Público

· Declaración de abierto el debate
· Acusación Ministerio Público
· Presentación de la Querella
· Defensa: referencia a la pieza acusatoria
· Defensa: explicación teoría del caso
· Presentación y resolución de incidentes
· Declaración de la persona imputada
· Nueva calificación Jurídica
· Ampliación de la acusación
· Corrección de la acusación
· Recepción de la prueba
· Prueba pericial
· Prueba Testimonial
· Prueba documental y su reproducción
· Conclusiones Ministerio Público
· Conclusiones Querellante
· Conclusiones Actor Civil
· Conclusiones Defensor
· Palabras de la persona víctima
· Palabras de la persona imputada
· Cierre del debate
· Dictado de sentencia
· Imposición o prórroga de la prisión preventiva


Proceso Penal:   FISCALÍAS ELECTRÓNICAS (Territoriales)

Tipos o actos de investigación:

1. Entrevistas de testigos.
2. Manifestaciones y solicitudes de sujetos procesales y otros.
3. Acuerdos para aplicación de medidas alternas o mecanismos de simplificación procesal.

Actos durante la grabación

1. Entrevista:

a) Hora, fecha y lugar de la entrevista y fiscal entrevistador.
b) Identificación de la persona testigo.
c) Advertencias y prevenciones legales.
d) Inicio del relato.
e) Preguntas de la persona Fiscal.
f) Respuesta a preguntas.
g) Hora en que termina la entrevista.

2. Manifestaciones y solicitudes de sujetos procesales y otros:

a) Hora, fecha y lugar del acto y persona a cargo de la grabación.
b) Identificación del sujeto procesal.
c) Inicio de la manifestación o solicitud.
d) Preguntas de la persona fiscal o persona técnica judicial.
e) Respuesta a preguntas.
f) Hora en que termina la manifestación o solicitud.

3. Pre-acuerdos para solicitar la aplicación de medidas alternas.

a) Hora, fecha y lugar del Inicio del acto y fiscal a cargo de la grabación.
b) Identificación de los sujetos procesales.
c) Advertencias y prevenciones legales.
d) Instrucción sobre los límites legales para la aplicación de las medidas alternas y mecanismos de simplificación procesal.
e) Preguntas de la persona fiscal.
f) Respuestas.
g) Formulación del pre-acuerdo para solicitar aplicación de medidas alternas o mecanismos de simplificación procesal.
h) Falta de acuerdo.
i) Fin del acto.
j) Hora en que termina el acto.

Proceso Penal:   FISCALÍAS ELECTRÓNICAS de Flagrancias

Tipos o actos de investigación:

a) Identificación de la persona o personas imputadas.
b) Entrevistas de testigos
c) Manifestaciones y solicitudes de sujetos procesales y otros.
d) Recepción del parte o informe policial.
e) Acuerdos para aplicación de medidas alternas o mecanismos de simplificación procesal.

Actos durante la grabación

1. Identificación de las persona o personas imputadas.

a) Hora, fecha y lugar de la identificación y fiscal a cargo del caso.
b) Identificación del imputado.
c) Advertencias y prevenciones legales.
d) Preguntas de la Fiscalía.
e) Respuesta a preguntas.
f) Preguntas de la Defensa.
g) Respuestas.
h) Ofrecimiento de pruebas por la persona imputada.
i) Hora en que termina la identificación.

2. Entrevista de testigos:

a) Hora, fecha y lugar de la entrevista y fiscal entrevistador.
b) Identificación del testigo.
c) Advertencias y prevenciones legales.
d) Inicio del relato.
e) Preguntas del Fiscal.
f) Respuesta a preguntas.
g) Hora en que termina la entrevista.

3. Manifestaciones y solicitudes de sujetos procesales y otros:

a) Hora, fecha y lugar del acto y persona a cargo de la grabación.
b) Detalle o título de la manifestación.
c) Identificación del sujeto procesal.
d) Inicio de la manifestación o solicitud.
e) Preguntas del Fiscal o técnico judicial.
f) Respuesta a preguntas.
g) Hora en que termina la manifestación o solicitud.

4. Recepción del parte o informe policial:

a) Hora, fecha y lugar del acto y fiscal a cargo de la grabación.
b) Identificación del policía.
c) Procedencia del informe policial (OIJ, Fuerza Pública, Policía Municipal, Policía de Tránsito, entre otros)
d) Advertencias y prevenciones legales
e) Inicio del relato o informe policial
f) Preguntas del Fiscal
g) Respuestas
h) Hora en que finaliza el informe policial oral.

5. Acuerdos para solicitar la aplicación de medidas alternas.

a) Hora, fecha y lugar del Inicio del acto y fiscal a cargo de la grabación.
b) Identificación de los sujetos procesales.
c) Medida alterna propuesta.
d) Advertencias y prevenciones legales.
e) Instrucción sobre los límites legales para la aplicación de las medidas alternas y mecanismos de simplificación procesal.
f) Preguntas del fiscal.
g) Respuestas.
h) Formulación del acuerdo para solicitar aplicación de medidas alternas o mecanismos de simplificación procesal.
i) Falta de acuerdo.
j) Fin del acto.
k) Hora en que termina el acto”.
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Tipos de Audiencia

1. Audiencia de Conciliación
2. Audiencia de Conciliación y juicio
3. Audiencia de Juicio

Actos procesales durante la grabación de la audiencia

1.- Inicio de la audiencia
2.- Identificación del proceso y partes
3.- Invitación a conciliar
4.- Pretensión partes: ______________________ (nombre)
5.- Resultado de la fase de conciliación
6.- Condición o plazo a que queda sujeto el acuerdo conciliatorio
7.- Homologación de acuerdo
8.- Finaliza audiencia de conciliación
9.- No hay acuerdo conciliatorio
10.- Inicio de juicio
11.- Incorporación de la prueba documental
12.- Recepción de prueba
13.- Declaración de la persona imputada: ____________________
14.- Interrogatorio de la Defensa
15.- Recepción prueba testimonial
16- Identificación de la persona testigo
17- Advertencias legales y juramentación de persona testigo
18- Declaración de persona testigo
19- Preguntas del Abogado (a) proponente
20.- Preguntas de la persona imputada proponente
21.- Repreguntas de abogado (a) contraparte
22.- Preguntas contraparte
23.- Oposición a preguntas
24.- Oposición a repreguntas de la parte contraria
25.- Respuesta a la oposición
26.- Preguntas sobre el croquis que confeccionó el Oficial de 

Tránsito

27.- Solicitud de prueba para mejor resolver
28.- Presentación de nueva prueba documental
29.- Presentación de nueva prueba testimonial
30.- Conclusiones
31.- Comentario final de la persona imputada
32.- Señalamiento de hora y fecha para lectura de sentencia”.
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1.  Etapa preparatoria:

Ministerio Público: 

1. Denuncia y ampliación.
2. Parte policial y ampliación.
3. Datos previos de la persona imputada. 
4. Entrevista de la persona testigo. 
5. Manifestaciones de las partes. 
6. Acta de entrega de bienes. 
7. Pericias Psicológicas. 

Ámbito jurisdiccional:
1.1.- Audiencia de solicitud de medidas cautelares

	1.1.1 Alegatos de la parte solicitante (fiscalía, querellante, actor civil)
	1.1.2 Alegatos de la defensa 
	1.1.3 Participación de la víctima
	1.1.4 Participación de la persona acusada
	1.1.5 Resolución
	1.1.6 Recurso
	1.1.7 Recusación 

     1.2- Audiencia temprana de medidas alternas

	1.2.1 Posición del Ministerio Público
	1.2.2 Posición de la defensa
	1.2.3 Posición de la parte querellante / actora civil 
	1.2.3 Participación de la víctima
	1.2.4 Participación de la persona acusada
	1.2.5 Resolución
	1.2.6 Recurso
	1.2.7 Recusación

1.3 Audiencia para solicitar desestimación

	1.3.1 Posición del Ministerio Público
	1.3.3 Posición de la parte querellante / actora civil 
	1.3.3 Participación de la víctima
	1.3.4 Resolución
	1.3.5 Recurso
1.3.7 Recusación

1.4 Audiencia de solicitud anticipo jurisdiccional de prueba

	1.4.1 Posición del Ministerio Público
	1.4.2 Posición de la defensa
	1.4.3. Posición de la parte querellante / actora civil 
	1.4.3 Participación de la víctima
	1.4.4 Participación de la persona acusada
	1.4.5 Resolución
	1.4.6 Recurso
	1.4.7 Recusación

1.5 Audiencia de recepción anticipo jurisdiccional de prueba
	
1.5.1 Introducción de la diligencia
	1.5.2 Identificación de la persona testigo
	1.5.3. Interrogatorio de la fiscalía
	1.5.3 Interrogatorio de la defensa
	1.5.4 Interrogatorio del tribunal
	1.5.5 Recurso 
	1.5.6 Recusación

1.6 Audiencia general para conocer peticiones de las partes

	1.6.1 Parte gestionante
	1.6.2 Parte no gestionante
	1.6.3 Resolución
	1.6.4 Recurso
	1.6.5 Recusación

1.7 Audiencia de rebeldía

	1.7.1 Gestión de la fiscalía / querellante
	1.7.2 Posición de la defensa 
	1.7.3 Resolución
	1.7.4 Recurso
	1.7.5 Recusación

2. Etapa intermedia

	Ámbito jurisdiccional

2.1 Audiencia Preliminar (art. 318 CPP)
	
2.1.1 Propuesta y aplicación de medidas alternas

		2.1.1.1 Conciliación (art. 36 y 30 incisos j) y k) CPP)
		2.1.1.2 Reparación Integral (art. 30 inciso j) CPP)
		2.1.1.3 Suspensión del proceso a prueba (art. 25, 26 y 30 inciso j) CPP)
	
2.1.2 Aplicación del procedimiento especial Abreviado (art. 373, 374 y 375 CPP)
	2.1.3 Lectura de la acusación
	2.1.4 Lectura de la querella
	2.1.5 Lectura de la acción civil
	2.1.6 Concreción de pretensiones de la acción civil
	2.1.7 Alegatos de la defensa
	2.1.8 Participación de la víctima
	2.1.9 Participación de la persona acusada
	2.1.10 Medidas cautelares	
	2.1.11 Resolución
		2.1.11.1 Apertura a Juicio
		2.1.11.2 Sobreseimiento Definitivo
		2.1.11.3 Sobreseimiento Provisional
		2.1.11.4 Desestimación
		2.1.11.5 Actividad procesal defectuosa
		2.1.11.6 Admisión de prueba
		2.1.11.7 Rechazo de prueba
	2.1.12 Recurso
	2.1.13 Recusación

2.2 Audiencia solicitudes masivas de desestimaciones 

	2.2.1 Gestión de la fiscalía
	2.2.2 Participación de la parte querellante / actora civil
	2.2.3 Resolución
	2.2.4 Recurso
	2.2.5 Recusación
	
2.3 Audiencia solicitudes masivas de sobreseimiento

	2.3.1 Gestión de la fiscalía
	2.3.2 Participación de la parte querellante / actora civil
	2.3.3 Resolución
	2.3.4 Recurso
	2.3.5 Recusación

3.- ETAPA DE JUICIO 

3.1 Audiencia inicial (Flagrancia)

	3.1. Determinación de la competencia.
		3.1.1 Posición de la fiscalía respecto a la competencia 
		3.1.2 Posición de la defensa respecto a la competencia
		3.1.3 Determinación de la competencia (art.236 CPP)
	3.2 Identificación de la persona acusada
	3.3 Intimación de la persona acusada. 
	3.4 Prevención de corrección errores en la acusación (art. 428 CPP)
	3.5 Participación de la persona acusada
	3.5 Solicitud de medidas cautelares
	3.6 Resolución sobre medidas cautelares
	3.7 Reserva 24 horas de la defensa

3.2 Continuación Audiencia inicial (Flagrancia)

	3.2.1 Propuesta y aplicación de medidas alternas
		3.2.1.1 Conciliación (art. 36 y 30 incisos j) y k) CPP)
		3.2.1.2 Reparación Integral (art. 30 inciso j) CPP)
		3.2.1.3 Suspensión del proceso a prueba (art. 25, 26 y 30 inciso j) CPP)
	3.2.3 Aplicación del procedimiento especial Abreviado (art. 373, 374 y 375 CPP)
	3.2.4 Lectura de la acusación
	3.2.5 Lectura de la acción civil 
	3.2.6 Alegatos de la defensa
	3.2.7 Participación de la víctima
	3.2.8 Participación de la persona acusada
	3.2.9 Medidas cautelares	
	3.2.10 Resolución
		3.2.10.1 Apertura a Juicio
		3.2.10.2 Sobreseimiento Definitivo
		3.2.10.3 Sobreseimiento Provisional
		3.2.10.4 Desestimación
		3.2.10.5 Actividad procesal defectuosa
		3.2.10.6 Admisión de prueba
		3.2.10.7 Rechazo de prueba
	3.2.11 Recurso
	3.2.12 Recusación

3.3 Juicio (Proceso ordinario y flagrancia)

 	3.3.1 Identificación de la causa y verificación de la presencia de todas las partes
	3.3.1 Lectura de la acusación
	3.3.3 Ampliación de la acusación
	3.3.4 Resolución sobre ampliación de la acusación
	3.3.5 Lectura de la querella
	3.3.6 Audiencia al actor civil
	3.3.7 Audiencia a la defensa sobre acusaciones
	3.3.8 Resolución sobre solicitud de ampliación acusación / querella
	3.3.9 Identificación de la persona acusada
	3.3.10 Recepción de prueba testimonial.
	3.3.11 Recepción de prueba pericial
	3.3.12 Incorporación de prueba documental
	3.3.13 Etapa de conclusiones
		3.3.1 Conclusiones de la fiscalía
		3.3.2 Conclusiones de la parte querellante.
		3.3.3 Conclusiones de la parte actora civil
		3.3.4 Conclusiones de la defensa 
		3.3.5 Participación de codemandados civiles o terceros de buena fe
		3.3.6 Palabras de la víctima
		3.3.7 Palabras de la persona acusada
	3.3.14 Cierre del debate 

3.4 Audiencia para conocer solicitud de imposición o cambio de medidas cautelares (previo juicio)

	3.4.1 Alegatos de la parte solicitante (fiscalía, querellante, actor civil, defensa)
	3.4.2 Alegatos de la parte contraria 
	3.4.3 Participación de la víctima
	3.4.4 Participación de la persona acusada
	3.4.5 Resolución
	3.4.6 Recurso
	3.4.7 Recusación 

3.5 Audiencia prórroga de medidas cautelares

	3.5.1 Alegatos de la parte solicitante (fiscalía, querellante, actor civil)
	3.5.2 Alegatos de la defensa 
	3.5.3 Participación de la víctima
	3.5.4 Participación de la persona acusada
	3.5.5 Resolución
	3.5.6 Recurso
	3.5.7 Recusación 

3.6 Audiencia de rebeldía

	3.6.1 Gestión de la fiscalía / querellante
	3.6.2 Posición de la defensa 
	3.6.3 Resolución
	3.6.4 Recurso
	3.6.5 Recusación

3.7 Solicitud de anticipo jurisdiccional de prueba

	3.7.1 Posición del Ministerio Público
	3.7.2 Posición de la defensa
	3.7.3 Posición de la parte querellante / actora civil 
	3.7.3 Participación de la víctima
	3.7.4 Participación de la persona acusada
	3.7.5 Resolución
	3.7.6 Recurso
	3.7.7 Recusación

3.8 Recepción de prueba mediante anticipo jurisdiccional de prueba

	3.8.1 Introducción de la diligencia
	3.8.2 Identificación de la persona testigo
	3.8.3. Interrogatorio de la fiscalía
	3.8.3 Interrogatorio de la defensa
	3.8.4 Interrogatorio del tribunal
	3.8.5 Recurso 
	3.8.6 Recusación

3.9. Audiencia de apelación

	3.9.1 Alegatos de la parte recurrente
	3.9.2 Alegatos de la parte no recurrente
	3.9.3 Recepción de prueba
	3.9.4 Cierre de la audiencia
	3.9.5 Resolución
	3.9.6 Recusación

3.10. Audiencia de recusación 

	3.10.1 Alegatos de la parte que recusa
	3.10.2 Alegatos de la parte contraria
	3.10.3 Exposición de informe parte recusada
	3.10.4 Resolución
	3.10.5 Recurso

4.- ETAPA APELACIÓN
	
4.1 Vista de apelación

	4.1.1Alegatos de la parte recurrente
	4.1.2 Alegatos de la parte no recurrente
	4.1.3 Recepción de prueba
	4.1.4 Cierre de la audiencia
	4.1.5 Recusación

5.- ETAPA DE CASACIÓN
     
5.1. Vista recurso de casación

	5.1.1Alegatos de la parte recurrente
	5.1.2 Alegatos de la parte no recurrente
	5.1.3 Recepción de prueba
	5.1.4 Cierre de la audiencia
	5.1.5 Recusación

5.2. Trámites interlocutorios (etapa preparatoria Supremos Poderes)

	5.2.1 Alegatos de la parte proponente
	5.2.2 Alegatos de las partes intervinientes
	5.2.3 Recepción de prueba
	5.2.4 Cierre de audiencia
	5.2.5 Recusación
	
6. Procedimiento para juzgar contravenciones

6.1 Audiencia de conciliación

	6.1.1 Intervención de la persona ofendida
	6.1.2 Intervención de la persona imputada
	6.1.3 Homologación de acuerdo
	6.1.4 Convocatoria a juicio

6.2 Etapa de Juicio

	6.2.1 Lectura de cargos
	6.2.2 Intervención de la persona imputada
	6.2.3 Intervención de la persona ofendida
	6.2.4 Recepción de pruebas
	6.2.5 Resolución

Pensiones Alimentarias
	
Audiencia de recusación

Proceso familiar:
	
Audiencia de recusación (art. 25 Código Procesal Familiar)

Audiencia de recepción de prueba para mejor proveer (art. 109 Código Procesal Familiar


