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PRÓLOGO 
En el marco de la declaratoria de estado emergencia nacional en todo el territorio de la República de Costa Rica, oficializada mediante Decreto Ejecutivo 42227-MP-S producto del COVID-19 y dadas las características de la pandemia y las formas diversas del contagio del virus, se han definido medidas sanitarias preventivas por parte del Ministerio de Salud, como ente rector en el contexto de esta fase de respuesta y ante un contagio en un centro de trabajo.

En línea con las directrices sanitarias, el Poder Judicial de Costa Rica ha tomado la decisión de formular los protocolos que sean necesarios, a fin de proteger la vida y salud del personal judicial y las personas usuarias, tal y como lo dispuso la Corte Plena en sesión N° 26-2020 del 13 de mayo de 2020. De igual forma, en Sesión N° 5137-2020 del 29 de mayo de 2020, se dispuso la creación de este protocolo.
Este documento contiene las disposiciones generales para los ámbitos administrativo y jurisdiccional respectivamente, con relación al personal que efectúa labores fuera de instalaciones judiciales, así como la implementación de turnos de trabajo según corresponda. 


1. OBJETIVO Y CAMPO DE APLICACIÓN
Establecer los lineamientos para la implementación de turnos de trabajo y requerimientos sanitarios para la población jurisdiccional y administrativa que realiza labores fuera de las instalaciones judiciales, con el fin de evitar, en la medida de lo posible, el contagio del virus Covid-19.

La aplicación del presente protocolo va dirigida a aquellas oficinas administrativas (se excluyen las del ámbito auxiliar de justicia) y jurisdiccionales de las distintas materias del Poder Judicial que realizan diligencias fuera de las instalaciones judiciales, sin que esto exima que cada oficina pueda establecer requerimientos adicionales a los presentes, con motivo de la especialidad de las labores que realizan de forma tal que se vean fortalecidas las acciones preventivas acá contempladas, con la respectiva autorización de las jefaturas. Adicionalmente, se establece el marco de referencia para la implementación de turnos de trabajo en el contexto COVID-19 para los ámbitos citados. 

2. DOCUMENTOS Y LINEAMIENTOS DE REFERENCIA

· Directriz N °082-MP-S “Sobre los Protocolos para la Reactivación y Continuidad de los Sectores durante el Estado de Emergencia Nacional por COVID-19".
· LS-CS-005 Lineamientos generales para reactivar actividades humanas en medio del COVID-19
·  Acuerdo del Consejo Superior 53-2020, artículo XIII, de fecha 28 de mayo de 2020
· INTE/DN-MP-S-19:2020 “Requisitos para la elaboración de protocolos sectoriales para la implementación de Directrices y Lineamientos sanitarios para COVID-19”.
· Circulares: 66, 67, 73, 82, 97, 100, 101,130, 145, 149, 150, 166,197,205-2020 de la Secretaría General de la Corte Suprema de Justicia.
· Oficios: 5137,7057,7285,7554 de la Secretaría General de la Corte Suprema de Justicia.
· DGH-001 Protocolo de reingreso de población judicial con factores de riesgo con enfermedad grave.
· DGH-0003. Protocolo de desinfección y limpieza de las instalaciones judiciales ante COVID 19.
· DGH –004 Protocolo de Condiciones de Trabajo por COVID 19.
· DGH-005 Protocolo de Actuación ante caso confirmado de COVID-19 en instalaciones judiciales.
· DGH-006 Protocolo de traslado e ingreso de las personas servidoras judiciales a las instalaciones.  
· DGH-007 Protocolo para la gestión institucional de equipos de protección personal por COVID-19.
· DGH-010 Protocolo para personas que efectúan labores fuera de instalaciones judiciales en ámbito auxiliar de justicia. 

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

· Ámbito Administrativo: Corresponde al personal de los Departamentos, Secciones u oficinas pertenecientes al Despacho de la Presidencia, Dirección de Gestión Humana, Dirección Ejecutiva, Dirección de Tecnología de la Información, Dirección Jurídica, Dirección de Planificación, Auditoría, Inspección Judicial, Consejo Superior, Departamento de Trabajo Social y Psicología, Centro de apoyo para el mejoramiento de la función jurisdiccional, Contraloría de Servicios, Escuela Judicial, Control Interno. Así como personal que efectúan labores administrativas en comisiones, secretarías, salas, consejos (personal, de administración), CEGECA, CONAMAJ u otras similares. 
 
· Ámbito Jurisdiccional: Comprende a la Corte Suprema de Justicia, Salas, Tribunales de primera y segunda instancia; y juzgados, de las distintas materias que forman parte de la Administración de Justicia.


· Coronavirus (CoV): son una amplia familia de virus que pueden causar diversas afecciones, desde el resfriado común hasta enfermedades más graves, como ocurre con el coronavirus causante del Síndrome Respiratorio de Oriente Medio (MERS-CoV) y el que ocasiona el Síndrome Respiratorio Agudo Severo (SARS-CoV). El coronavirus nuevo es un virus que no había sido identificado previamente en humanos.

· COVID-19: es la enfermedad infecciosa causada por el coronavirus que se ha descubierto más recientemente, se transmite por contacto con otra persona que esté infectada por el virus. La enfermedad puede propagarse de persona a persona a través de las gotículas procedentes de la nariz o la boca que salen despedidas cuando una persona infectada habla, tose o estornuda, también si estas gotas caen sobre los objetos y superficies que rodean a la persona, de modo que otras personas pueden tocar estos objetos o superficies y luego se tocan los ojos, la nariz o la boca (OPS/O Ministerio de Salud, 2020).


· CACMFJ: Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional.

· Diligencias judiciales fuera de instalaciones del Poder Judicial: Labores desarrolladas por el personal judicial de los ámbitos administrativo y jurisdiccional por motivo de la naturaleza de su puesto y que implica el traslado tanto en vehículo institucional, propio, transporte público o caminando a diferentes locaciones a saber: sitios de suceso (escena de crimen y similares), hospitales, casas, centros penitenciarios, fincas, oficinas estatales y no estales, edificaciones judiciales diferentes a donde labora la persona servidora u otros sitios requeridos como parte de la atención del proceso motivo de interés de la administración de justicia. 

· Persona acompañante: cualquier persona interna o externa a la institución que con motivo de la labor a realizar deba abordar cualquier vehículo oficial, (persona testigo, ofendida, sospechosa entre otras).

· Turnos de trabajo: Diferentes modalidades de horarios definidas y aprobadas por las instancias superiores del Poder Judicial, como medida preventiva en el contexto COVID-19.

4. PRINCIPIOS 
Todas las personas que laboran en los ámbitos administrativo y jurisdiccional, nos comprometemos en apego al cumplimiento de nuestros valores institucionales en el contexto de la pandemia COVID 19, a garantizar, en aras de un servicio público de calidad y protección tanto de nuestro personal como de las personas usuarias de nuestros servicios, al cumplimiento de los siguientes valores: 
· Excelencia
· Iniciativa
· Integridad.
· Compromiso
· Responsabilidad

5. PROTOCOLO PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE TURNOS DE TRABAJO Y REQUERIMIENTOS SANITARIOS PARA PERSONAS QUE EFECTÚAN LABORES FUERA DE INSTALACIONES JUDICIALES EN LOS ÁMBITOS ADMINISTRATIVO Y JURISDICCIONAL. 

5.1 Análisis de diligencias en el ámbito jurisdiccional

Con relación a las diligencias efectuadas fuera de instalaciones judiciales en el ámbito jurisdiccional, se presenta a continuación la potencial exposición al riesgo de contagio de COVID-19 analizado desde la cantidad de diligencias efectuadas para cada materia fuera de edificios judiciales:


Figura 1. Potencial exposición a COVID-19 de las distintas materias considerando el mapeo para labores fuera de instalaciones judiciales en el ámbito jurisdiccional.

[image: ]

	Dirección de Gestión Humana
San José, Barrio González Lahmann 
Av 6-8, Calles 17-19, Teléfono: 2295-4961/2295-3945
	Subproceso Salud Ocupacional
salud_ocup@poder-judicial.go.cr
Teléfono: 2295-3281 ext. 01-3281




Fuente: Subproceso Salud Ocupacional con base en información aportada por el CACMFJ, setiembre 2020.


Con relación a la figura anterior, se debe indicar que según la información suministrada por el CACMFJ para cada materia (ver mapeo anexo 8.1), en lo que respecta a las diligencias efectuadas fuera de instalaciones judiciales (109 para todo el ámbito jurisdiccional), se debe indicar, que por su naturaleza hay materias que requieren efectuar más diligencias fuera de sus oficinas, por lo que se entiende que el riesgo de contagio a COVID-19, se podría incrementar, tal es el caso de las materias: Ejecución de la pena (18%), Agraria (12%), Civil (12%) y Penal- Penal Juvenil (11%). 

En los casos restantes, si bien es cierto las diligencias en cantidad son menores (por debajo del 10% del total), el riesgo es latente con menor probabilidad de ocurrencia (ver detalle de cantidad de diligencias por materia en anexo 8.2). 

Respecto a los tipos de diligencia como tal, varía según la materia, no obstante, tienen factores comunes como: 

· Imposibilidad en la mayoría de los casos de cumplir con el distanciamiento social.

· Contacto con personas usuarias de población vulnerable (personas conflictivas y con ejecución de pena, con factores de riesgo, bajas condiciones socioeconómicas, etc.).


· Lugares con condiciones de insalubridad en la gran mayoría de casos (fincas, casas de habitación, centros penitenciarios, hospitales, entre otros).  

· Traslado a la diligencia con otras personas (tanto servidoras como usuarias) en vehículos oficiales y no oficiales.


5.2 Lineamientos sanitarios generales para los ámbitos administrativo y jurisdiccional:

A continuación, se detallan los lineamientos generales aplicables para personal de los ámbitos administrativo y jurisdiccional, que por motivo de sus funciones efectúan labores fuera de las instalaciones judiciales 


5.2.1 Uso de Unidades Oficiales 

Con el fin de minimizar riesgos de contagios de COVID-19, se establecen los siguientes lineamientos para el uso de unidades oficiales:  
 
a. Desinfección de las personas servidoras: Para el uso de unidades oficiales, previo al ingreso a éstas, las personas servidoras deberán de lavarse las manos con agua y jabón o desinfectarlas con una solución alcohólica cuando no hay acceso al agua y al jabón. Adicionalmente, se deberá utilizar el equipo de protección personal correspondiente, definido en el protocolo DGH-007. 
 
b. Desinfección de la unidad de transporte: Previo a desplazarse al lugar de destino y una vez de regreso en el parqueo donde se deja la unidad, al finalizar la jornada laboral deberá la persona designada para ello, habiendo tomado las medidas de higiene de lavado de manos con agua y jabón o desinfectadas con una solución alcohólica cuando no hay acceso al agua y al jabón, desinfectar las áreas de uso común en el habitáculo, entre ellas: manillas de ingreso y egreso tanto externas como internas, retrovisores, volante, palanca de cambios, freno de mano, panel de instrumentos, apoya brazos, hebillas de cinturones de seguridad, kit de emergencias, herramientas de las que disponga la unidad, así como tarjeta para combustible y para el pago de peaje. De igual forma, es necesario desinfectar todos los instrumentos, aparatos, utensilios y demás artículos que se hayan utilizado en las diligencias realizadas, para lo cual tanto los implementos a utilizar como las frecuencias de limpieza deberán ser acordes a lo dispuesto en el protocolo DGH-003. 

c. Disposición de residuos: Deberá la persona o personas servidoras al finalizar la diligencia y uso de la unidad oficial, disponer adecuadamente de la basura que se genera en la diligencia, entre ellos los paquetes o envoltorios de artículos comestibles y no comestibles, así como de bebidas; de forma tal que se reduzcan la posibilidad de contaminación al entrar en contacto con artículos de esta naturaleza y de manera inmediata proceder a su proceso de limpieza personal con el adecuado lavado de manos. 

d. Transporte de personas usuarias: En caso de que sea necesario que personas ajenas a la institución aborden la unidad, deberán éstas efectuar la desinfección de las manos con alcohol y usar mascarilla. Es caso de que la persona usuaria no cuente con equipo de protección y su traslado sea necesario se le brindará una mascarilla desechable.   
 
e. Cantidad de personas por vehículo: Se debe viajar un máximo tres (3) personas por vehículo, a fin de mantener distancia entre las personas y reducir al máximo la posibilidad de contagio. Cuando se deba transportar más de 3 personas al sitio, se deberá velar la cantidad de vehículos necesarios para el transporte de estas personas.
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5.2.2 Medidas a implementar en el desarrollo de diligencias:
Los requerimientos sanitarios en la realización de las labores que se efectúan fuera de edificios judiciales y que deberán ser adoptados en los ámbitos administrativo y jurisdiccional, comprende lo siguiente: 
 
a. Desinfección de herramientas de trabajo y personales: Las personas servidoras deben de mantener limpias y desinfectadas tanto sus herramientas de trabajo como los artículos personales según cada puesto y actividad a realizar, caso contrario realizarlo previo a salir, con estas acciones se promueve un ambiente de trabajo seguro tanto para el personal interno como al externo. Para tal fin se deberá considerar lo correspondiente según lo referido en el protocolo DGH-003.

b. Información de síntomas asociados al COVID-19: Previo a salir las personas funcionarias deben de informar a la jefatura de oficina en caso de manifestar algún síntoma asociado al COVID-19, según lo dispuesto según sea el caso en los protocolos DGH 005 y DGH-006.

c. Equipo de Protección para las personas servidoras: El equipo de protección personal a utilizar tanto en el desplazamiento en unidades oficiales, como en el desarrollo de las diligencias, será acorde a lo dispuesto en el protocolo DGH-007 y deberá utilizarse de forma obligatoria en todo momento. 

En los casos donde la persona servidora no utilice transporte oficial y se traslade por sus propios medios o en transporte público, deberá cumplir de igual forma con los requerimientos de distanciamiento social, limpieza y desinfección; así como equipo de protección personal. Para tal fin se deberá considerar lo dispuesto en los protocolos DGH-003, DGH-006 y DGH-007. 

d. Lineamientos establecidos en el lugar a visitar: La persona servidora deberá seguir los requerimientos sanitarios establecidos por la institución o lugar a visitar, de manera previa al ingreso, durante este y al momento de retirarse del mismo. Así como lo requerido por los protocolos sanitarios aprobados por el Poder Judicial.

e. Desinfección y lavado de manos: Todas las personas servidoras y externas deben previo y luego de finalizar la diligencia lavarse las manos; en caso de que en el lugar no exista acceso a un lavamanos, deberá al menos proceder a la desinfección de manos con una solución alcohólica personal.

f. Remplazo de vestimenta: Tratar, en la medida de lo posible, de cambiarse la vestimenta al llegar a la oficina luego de haber participado de diligencias como allanamientos, sitios del suceso, atención a personas usuarias, entre otras.

g. Disposición de residuos: Realizar, en la medida de lo posible, una disposición final responsable, tal como se ha definido en los protocolos DGH-003 y DGH-007. 

h. Zonas con declaratoria de alerta naranja o roja: Se procederá conforme disponga para dichos lugares la Corte Suprema de Justicia y Consejo Superior, con relación a la realización de giras y en general de diligencias fuera de instalaciones judiciales.
  
i. No compartir alimentos de ningún tipo en ningún momento del traslado y desarrollo de la diligencia judicial. 

j.-En caso de personas funcionarias con factores de vulnerabilidad que deban efectuar diligencias fuera de la oficina, se deberá considerar lo indicado en el protocolo DGH-001.

5.3 Lineamientos para la implementación de turnos de trabajo:
Con relación a la implementación de turnos de trabajo en el ámbito administrativo y jurisdiccional, se deberá proceder según lo dispuesto en el protocolo DGH-004: Condiciones de trabajo por COVID-19 comunicado mediante circular 150-2020, en donde se establece en lo que interesa lo siguiente:

· “(…) Cambio de jornada de forma temporal: En aquellos casos que, a criterio de este Consejo Superior, se pueda implementar esta medida, se podrá aplicar, sin detrimento de la calidad en el servicio público brindado.

· Jornada Emergente: Aplica para los casos donde las medidas anteriores no sean posibles de implementar y con previa autorización del Consejo Superior con la justificación del caso. Comprende horarios laborales de 6 hrs (6:00 am-12:00pm/12:00pm-6:00pm).
· Tercer Turno: Aplicará en los casos que así lo disponga la Corte Suprema de Justicia.

 
6. COMUNICACIÓN

La comunicación del presente protocolo será desarrollada por el Departamento de Prensa y Comunicación Organizacional, una vez que cuente con la aprobación correspondiente por parte de la instancia superior. 


7. SEGUIMIENTO 

Una vez que se cuente con la aprobación del presente protocolo, corresponderá al Centro de Apoyo, Coordinación y Mejoramiento de la Función Jurisdiccional, así como las jefaturas de las oficinas administrativas y jurisdiccionales respectivas, el seguimiento del cumplimiento del presente protocolo.



8. ANEXOS



ANEXO 8. 1

Mapeo de diligencias fuera de instalaciones judiciales para ámbito jurisdiccional

            

 

Fuente: CACMFJ, setiembre 2020.





Anexo 8.2 

Análisis de diligencias fuera de instalaciones judiciales para el ámbito jurisdiccional 
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* Información procedente del anexo 8.1. 
Potencial prevalencia de exposición a riesgo COVID-19 considerando el total de diligencias mapeadas para el ámbito jurisdiccional (n=109)

Cantidad de diligencias mapeadas fuera de instalaciones judiciales*.	
Agraria	Civil	Contencioso-Administrativo	Contravencional	Ejecución de la Pena	Familia	Laboral	Niñez	Penal (incluye especialización Juvenil)	Pensiones Alimentarias	Tránsito	Violencia Doméstica	Potencial exposición a riesgo COVID-19 considerando el total de diligencias mapeadas para el ámbito jurisdiccional	
Agraria	Civil	Contencioso-Administrativo	Contravencional	Ejecución de la Pena	Familia	Laboral	Niñez	Penal (incluye especialización Juvenil)	Pensiones Alimentarias	Tránsito	Violencia Doméstica	0.11926605504587157	0.11926605504587157	4.5871559633027525E-2	8.2568807339449546E-2	0.1834862385321101	7.3394495412844041E-2	9.1743119266055051E-2	3.669724770642202E-2	0.11009174311926606	3.669724770642202E-2	4.5871559633027525E-2	5.5045871559633031E-2	
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Mapeo diligencias  fuera de instalaciones en ambito jurisdiccional.xlsx


Mapeo diligencias fuera de instalaciones en ambito jurisdiccional.xlsx
Materia Agraria

				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejemplo: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc.)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculadora, papelería, etc.) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

		1		Agraria		Jucio Ordinario		Juicio verbal  (recepción de pruebas completas: reconocimiento judicial, testimonial, declaración de parte, peritaje)		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía, en ocasiones PGR o Inder		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X				Por más medidas que se tomen, es inevitable en el lugar tener que tocar puertas, portones, portillos, cercas (alambre), monturas del caballo cuando se anda en tal u otros medios de transporte dentro de las fincas o para llegar a ellas (cuadraciclos, botes, balsas, chapulines, etc.).                                                                                                    El lograr el distanciamiento es posible en lugares abiertos, pero no siempre en todo momento se logra, más cuando se hacen recorridos para reconocimientos judiciales, o son muchas las personas participantes en la actuación judicial.

		2		Agraria		Sumarios (interdictos, desahucio)		Audiencia única (todo el proceso luego de la contestación).		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía 		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		3		Agraria		Medidas cautelares dentro del proceso o anticipadas		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		4		Agraria		Pruebas anticipadas		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial. También pericial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía 		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		5		Agraria		Medida de seguridad en sumario de derribo 		Implica reconocimiento judicial y adopción de medida. En ocasiones recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas funcionarias del MINAE o del Colegio de Ingenieros, excepcionalmente personas peritas, excepcionalmente la policía, en ocasiones PGR		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños) / Calle pública / Área protectora de ríos		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre								X

		6		Agraria		Medida especial en sumario de suspensión de obra nueva		Implica reconocimiento judicial y adopción de medida. 		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente personas peritas, excepcionalmente la policía.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		7		Agraria		Informaciones posesorias		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente tercera persona que colabora con la parte para enseñar el lugar con seguridad (peón o vaqueano)		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		8		Agraria		Proceso de ejecución: puesta en posesión de inmuebles		Cuando no se puede realizar por la policía		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		9		Agraria		Proceso de ejecución: entrega de bienes muebles		Usualmente en el lugar donde se encuentra (maquinaria, ganado, etc.).		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		10		Agraria		Prendario e hipotecario: remate en el lugar		Cuando se pide por razones justificadas		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		11		Agraria		Deslinde y cerramiento no contencioso		Implican reconocimiento judicial  		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		12		Agraria		Aseguramiento de bienes (en sucesorios)		Implican reconocimiento judicial  		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		13		Agraria		Diligencias varias		Otras de ejecución de sentencia.				Partes, Abogados, MINAE, PGR.		Fincas		Vehículo Institucional 		Computadora portátil, impresora portátil, grabadora digital, convertidor de energía, cinta métrica, capas, paraguas, botas, bastones, salveque, papelería, lapicero		X		X		X		X				X		X				Está en etapa avanzada la elaboración de un protocolo específico para la jurisdicción agraria, con participación de las personas juzgadoras, que es el que debería aplicarse a la materia.





Materia Contencioso Administrat





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejemplo: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc.)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculadora, papelería, etc.) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Diligencias de Expropiación		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos.  		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional o alquilado		Cámara de video institucional				X				X. Particularmente durante el traslado hacia el lugar de la diligencia		X				X				1. Debe incluirse al personal juzgador y técnico de la Jurisdicción.

		2		Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Interdicto		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X								2. En las referencias documentales debe remitirse al CPCA y al protocolo de la Jurisdicción

		3		Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Ejecución de Sentencia		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X								3. El protocolo refiere actividades externas que no se llevan a cabo en esta jurisdicción. A efecto de que se trate de un instrumento institucional, para todas las materias, resultaría conveniente  que de un capítulo o apartado para todo tipo de actividades externas, y luego,, en caso necesario, establecer las particularidades para cada materia u oficina.  

		4		Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Proceso de conocimiento		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X

		5		Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Proceso de conocimiento		Secuestro de expediente o de documentos		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados		Dependencia en la que se encuentre el expediente o los documentos.		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X





Materia Contravencional

				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejemplo: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc.)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculadora, papelería, etc.) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

				Contravencional		Actas de visita		Cumplimento de acuerdos y medidas		n/a		Fuerza Pública		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X				X				X



		1





				Contravencional		Allanamientos		Ley General de Salud		OIJ		Ministerio de Salud		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X						X		X				X

		2						Ley de Vida Silvestre				MINAE

								Ingreso al domicilio o edificio				Fuerza Pública

								Comercial con los intervinientes				Policía Municipal

								Para realización de  acto procesal				Otros

				Contravencional		Audiencia de Conciliación		Interacción con las personas en búsqueda de la solución entre las partes		n/a		Abogado particular		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X

		3



				Contravencional		 Giras del Servicio de Facilitadores Judiciales (SNFJ) 		Visitas de seguimiento		Administración Regional		Facilitadores Judiciales		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas				X		X				X						X

		4						Charlas en la comunidad

								Capacitaciones

				Contravencional		Inspección oculares		IBIDEM		n/a		Fuerza Pública		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X

		5







				Contravencional		Reconstrucción de hechos		Reconstruir la escena de un hecho		OIJ				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X

		6

										Autoridad de Tránsito

		7		Contravencional		Recolección de videos		Recolección de video		OIJ				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X



		8		Contravencional		Reconocimiento Judicial		A solicitud de parte se realiza un peritaje para constatar lo que se requiera		Ninguna		Intervinientes		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X				X				X

				Contravencional

		9		Contravencional		Toma de declaraciones		Toma manifestaciones en casos donde la parte denunciante está imposibilitada de presentarse al despachos por temas de salud		n/a				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X

								Toma de denuncia: persona adulta mayor

								Toma manifestaciones en casos donde la parte denunciante está imposibilitada de presentarse al despachos por encontrarse privado de libertad





Materia Civil

				Plantilla de recolección de información

				Protocolo para personas que efectúan labores fuera de instalaciones judiciales en ámbito administrativo y jurisdiccional





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		Civil		Pruebas Anticipadas		El proceso puede estar enfocado en reconocimiento de lugares o cosas por urgencia comprobada, la realización de peritajes anticipados en el proceso que requieran valorar o analizar cosas o lugares de forma urgente  con la presencia del juzgador. Ejemplo art. 21.2 CPC.  Cuando no se tiene certeza sobre la persona a quien se propone demandar 		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de declarantes o testigos.		Fincas, casas de habitación, edificaciones de todo tipo 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						X

		2		Civil		Aseguramiento de Bienes		En caso de fallecimiento de personas por cualquier causa (Incluido COVID19), es posible que se solicite el aseguramiento de los bienes del causante, lo que implica el contacto con sus bienes y entorno. Art.117.2 CPC		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario.		Casas de habitación,  oficinas o edificaciones entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						X		Es necesario identificar cuando sea una muerte por COVID en la medida de lo posible

		3		Civil		Sumarios De Derribo y Suspensión de obra		Cuando la amenaza a los derechos del propietario o bien del  poseedor o de las personas que transitan en la vía pública proviniera de cualquier obra que alguien comience, o esta pudiera perjudicar bienes públicos, Se hará suspender la obra nueva o ponerla en estado que ofrezca completa seguridad. En igual sentido cuando el mal estado de un edificio, construcción o árbol, constituya una amenaza, para los anteriores bienes y personas indicados. Art.106. CPC		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de peritos o testigos.		Casas de habitación,  oficinas edificaciones, lotes, fincas o vía pública entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas				x		X				x						X

		4		Civil		Práctica de Prueba en lugar de los Hechos 		De conformidad con el numeral 41.4.6 del Nuevo CPC, la prueba se debe realizar en el lugar de los hechos sin sujección a la competencia territorial,  cuando sea necesario para la vigencia del principio de inmediación, según la naturaleza de lo debatido y a convenciencia del Trbunal. 		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de testigos, declarantes y expertos científicos no peritos. 		Casas de habitación,  oficinas edificaciones, lotes, fincas o vía pública entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						x

		5		Civil		Reconstruccción de Hechos		De conformidad con lo que señala el numeral 47 del CPC, se sigue el mismo procedimiento del Reconocimiento Judicial, su práctica es regulada por el numeral 46.		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de  testigos, declarante y expertos científicos no peritos.		Casas de habitación,  oficinas edificaciones, lotes, fincas o vía pública entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas				X		X										x

		6		Civil		Allanamientos y actos de ejecución		De conformidad con el numeral 137 del NCPC el tribunal podrá ordenar el allanamiento cuando las circunstancias lo ameriten. Para tal efecto, fijará el objeto, así como las condiciones bajo las cuales se practicará el allanamiento y tendrá amplias facultades para ingresar a los lugares, eliminar cualquier obstáculo o auxiliarse con la Fuerza Pública cuando lo estime necesario		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de  testigos, declarante y expertos científicos no peritos.		Casas de habitación,  oficinas edificaciones, lotes, fincas o vía pública entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						x

		7		Civil		Inventarios de Bienes		En aquellos procesos donde resulta necesario la intervención del Juez para la realización de inventarios de bienes, podrán gestionar lo necesario para su realización, desde aspectos periciales tal y como lo señala el art 44.6.CPC. Igualmente será posible en aspectos cautelares o de ejecución de sentencias, o en procesos de carácter concursal, tal y como se regulan en materia de quiebras y concursos civiles. También aplica en procesos de desahucio, para el derecho de retención. Art. 104.6		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario,  en compañía de técnicos judiciales y otros asistentes admitidos por el juez. 		Casas de habitación,  oficinas edificaciones, lotes, fincas o vía pública entre otros. 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						x

		8		Civil		Junta  de acreedores 		Tal y como señalan entre otras normas el numeral 751 del Código Procesal Civil de 1989, vigente a la fecha, es posible generar juntas de acreedores masivas, donde  por su particularidad requieran la asistencia masiva de personas, en estos casos se requiere coordinar la diligencia fuera del despacho, en ese sentido se puede acordar que la actividad sea realizada en lugares como auditorios o incluso gimnasios, pensando en promover el distanciamiento social. En la junta los acreedores toman acuerdos mediante votación la cual es verificada por el juez. 		Coodinación del personal de la oficina, con personal administrativo. 		Participación de multiples acredores, abogados, asesores y asistentes. 		Edificios especiales para albergar multitudinarias audiencias		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X

				Civil		Sumario Interdictal		Son interdicto de amparo de posesión, de restitución  y de reposición de linderos. La diligecia se lleva justamente en el lugar de los hechos, donde se promueve la conciliación y se recibe prueba ofrecida como  la prueba testimonial y también se realiza el reconocimiento judicial por parte del juez.		Coodinación del personal de la oficina, con personal administrativo. 		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos, testigos.		Casas, fincas, edificaciones, lotes		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		x				x

		9		Civil		Celebración de remate en lugar donde se encuentre el bien		Si por su naturaleza los bienes a rematar no pudieran ser trasladados,  cuando se considere pertinente, el remate se verificará en el lugar en que estos se encuentren. Art. 160 CPC. En la diligencia se recibe por parte de los postores dinero en efectivo o cheque certificado de un banco que garantice la eficacia del pago con el fin de que puedan participar de la subasta.   Se procede a leer el edicto y se escuchan las ofertas, se adjudica el bien a quien realice la mayor oferta. 		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficna de transporte, tanto regional como centralizada.		Parte actora, postores, abogados		Fincas, casas de habitación, edificaciones de todo tipo 		Vehículos particulares o transporte Institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x

		10		Civil		Medidas Cautelares Típicas y Atípicas		Las medidas son tan variadas como la gestiones realizadas, a partir del artículo 86 del nuevo CPC se enlistan una serie de medidas que podrían requerir la presencia del juzgador para ser ejecutadas, por eso es general, están desde las típicas hasta las atípicas, los ejemplos son muy variados		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficina de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario		Dependerá del Tipo de medida, desde fincas, edificios, casas de habitación u oficinas		Vehiculos privados o transporte institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújulas		X				X				x						X

		11		Civil		Reconocimiento Judicial		La diligencia se realiza con el fin de que el juez por si mismo pueda examinar algún lugar, objeto o persona, por lo que se requiere el traslado al lugar donde se examine lo solicitado, de lo cual se levantará un acta.		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficina de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario, además de  testigos, declarante y abogados.		Casas de habitación,  oficinas o edificaciones, fincas, entre otros.		Vehiculos privados o transporte institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújula		x				x				x						x

		12		Civil		Puesta en Posesión 		La diligencia se realiza con personal judicial cuando existan motivos de oposición a la diligencia administrativa requerida en auxilio judicial, conforme lo ordena el 163 del CPC y el 137 del CPC.  		Oficinas Judiciales no son requeridas normalmente, salvo la Dirección Ejecutiva y el Departamento u Oficina de transporte, tanto regional como centralizada.		Las partes del proceso y eventualmente el Auxilio de Peritos o Fuerza Pública en caso de resultar necesario		Casas de habitación,  oficinas o edificaciones, fincas, Bienes muebles entre otros.		Vehiculos privados o transporte institucional		Computadoras, cámaras o equipos de medición, incluyendo cintas o brújula		x				x				x						x

		13		Civil		Copias de expedientes físicos 		Cuando la oficina carezca de fotocopiadora o el Circuito de Centro de Fofocopiado es necesario trasladarse con el expediente		ninguna		ninguno, solo el técnico		Centro de Focopiado, negocios o a fines 		Ninguno		Ninguno				X		X				x						x





Materia Ejec. Pena

				Plantilla de recolección de información

				Protocolo para personas que efectúan labores fuera de instalaciones judiciales en ámbito administrativo y jurisdiccional





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		EJECUCIÓN DE LA PENA 		VISITAS CARCELARIAS		Visitar cada uno de los Centros Penitenciarios que se encuentra bajo la jurisdicción de Ejecución de la Pena de San José		Defensa Pública, Ministerio Público		Ministerio Justicia y Paz, CAI Vilma Curling Rivera, CAI San José, CAI San Agustin (institucional y Semi institucional) Centro Semiinstitucionales, Oficinas del Programa en Comunidad,  Centro de atención a personas con enfermed mental en conflicto con la ley (CAPEMCOL)		Instituciones y Centros Penitenciarios		En ocasiones Vehículo Poder Judicial, y en ocasiones vehículo propio		Computadora, grabadora, en algunos casos expedientes, papelería necesaria, lapiceros, 		SI						NO		SI				SI				Es importante indicar que en estos momentos de la pandemia, se ha limitado las visitas a estas diligencias, sin embargo, dada la necesidad, se está analizando a partir del 01 de setiembre, retomar las mismas como parte de la nueva normalidad.

		2		EJECUCIÓN DE LA PENA 		AUDIENCIAS EN UNIDAD MONITOREO ELECTRÓNICO		Coordinación para realizar algunas audiencias que es necesario analizar aspectos desde la central de vigilancia		Defensa Pública, Ministerio Público 		Funcionarios de la UME , testigos		La Unidad de Monitoreo Electrónico		En ocasiones Vehículo Poder Judicial, y en ocasiones vehículo propio		Computadora, grabadora, en algunos casos expedientes, papelería necesaria, lapiceros, 		SI						EN OCASIONES						SI				Es importante indicar que en estos momentos de la pandemia, se ha limitado las visitas a estas diligencias, sin embargo, dada la necesidad, se está analizando a partir del 01 de setiembre, retomar las mismas como parte de la nueva normalidad.

		3		EJECUCIÓN DE LA PENA 		AUDIENCIAS EN CAPEMCOL		Coordinación para realizar algunas audiencias que es necesario analizar aspectos desde la central de vigilancia		Defensa Pública, Ministerio Público 		Funcionarios de CAPEMCOL , testigos		Centro CAPEMCOL		En ocasiones Vehículo Poder Judicial, y en ocasiones vehículo propio		Computadora, grabadora, en algunos casos expedientes, papelería necesaria, lapiceros, 		SI						EN OCASIONES						SI				Es importante indicar que en estos momentos de la pandemia, se ha limitado las visitas a estas diligencias, sin embargo, dada la necesidad, se está analizando a partir del 01 de setiembre, retomar las mismas como parte de la nueva normalidad.

		4

		5		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visita Carcelaria		Realizar la inspección de los centros penales juveniles a fin de verificar el respeto de los derechos humanos de los privados de libertad		Normalmente ninguna, pero eventualmente se podría asistir en compañía de la Defensa o la Fiscalía		Director del Centro Penal		Centro de Formación Juvenil Zurqui,  Centro Ofelia Vincezi Peñaranda		Vehículo de la administración		Libro de actas, registro de los privados de libertad, lapicero, teléfono por si se requiere realizar alguna llamada o tomar alguna foto		x						x		x						x		Por el momento las visitas carcelarias se encuentran suspendidas porque los centros se encuentran cerrados

		6		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Allanamiento		Asegurado el sitio por la Policía, se ingresa para: 1) Notificar la orden de allanamiento. 2) detener a la persona sentenciada. Consignado lo realizado en un acta.    		Policia Judicial, Fiscalía				Casa de habitación		Vehículo de la administración o del OIJ		Papel, Lapiz, Tabla		x						x		x						x

		7

		8		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visitas a Centros Penitenciarios		Se realizan visitas a los centros de los Programas Institucional, Semi Institucional y en Comunidad, con el fin de observar el respeto a los fines constitucionales y legales de la pena, desde la infraestructura, salud, atención profesional, seguridad , acceso a la justicia, comunicación del juzgado, cumplimiento de órdenes, y el  dictado de Medidas Correctivas  necesarias 		-Ministerio Público y defensa pública 		Personas funcionarias de los Centros Penitenciarios, tanto del cuerpo Técnico, como de la policía penitenciaria		Oficinas administrativas, Dirección, y todos aquellos sectores donde tiene acceso la población privada de libertad como clínica, comedor, cocina, pabellones y dormitorios, batería de baños, patios, celdas unipersonales, celdas de visita íntima, aulas de las áreas educativas, talleres de trabajo, entrevistas a las personas privadas de libertad  		Vehículos oficiales  y de la Fiscalía, y también excepcionalmente en vehículos particulares de los funcionarios.		Papelería, lapicero, computadoras, impresoras.  		        		x		x				x						       X		Puede solicitarse la ayuda de la policía penitenciaria para asegurar el distanciamiento  con la población privada de libertad

		9		EJECUCIÓN DE LA PENA 		REUNIONES CON LA ADMINISTRACIÓN PENITENCIARIA, DIRECCIÓN GENERAL DE ADAPTACIÓN SOCIAL, INSTITUTO NACIONAL DE CRIMINOLOGÍA, ADEMÁS REUNIONES CON EL DESPACHO MINISTERIAL DEL MINISTERIO DE JUSTICIA 		  Encuentros periódicos con el fin de implementar políticas penitenciarias en las cuales exista intervención del órgano jurisdiccional		Jueces y Juezas de Ejecución de la Pena 		Personas funcionarias penitenciarias y Jerarcas del Ministerio de Justicia  y Paz Defensa Pública, Ministerio Público, .		Despacho Ministerial, salones multiusos Ministerio de Justicia, Salas de Audiencias Tribunales de Justicia, y por medio de las aplicaciones digitales Zoom, Teams   		Vehículos oficiales, vehículos particulares 		Papelería, lapicero, computadora.				       X		        X						x				       X

		10

		11		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visita carcelaria		Recorrido por los módulos, recorridos por las instalaciones. Reuniones con los privados de libertad. Reuniones con los funcionarios penitenciarios.		Intervienen: La Fiscalía de Ejecución de la Pena. La Defensa Pública de Ejecuión de la Pena		La jueza de Ejecución. El técnico judicial del Despacho. El Fiscal de Ejecución de la Pena. La técnica judicial de la Fiscalía. Los defensores públicos de ejecución de la pena.-		Módulos carcelarios. Oficinas de funcionarios penitenciarios.		Vehículo de la jueza. Vehículo del Fiscal. Vehículo del defensor. Vehículo del técnico judicial.-		Papel. Bolígrafo.				X				X				X		X

		12		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Salidas al centro penal		Audiencias orales en incidentes de queja, libertades condicionasles, incidentes por enfermedad		Intervienen: La Fiscalía de Ejecución de la Pena. La Defensa Pública de Ejecuión de la Pena		La jueza de Ejecución. El técnico judicial del Despacho. El Fiscal de Ejecución de la Pena. La técnica judicial de la Fiscalía. Los defensores públicos de ejecución de la pena.- En ocasiones funcionarios penitenciarios.-		Aula del Centro Penal 		Vehículo de la jueza. Vehículo del Fiscal. Vehículo del defensor. Vehículo del técnico judicial.-		Papel. Bolígrafo. Laptop				x				x				x		x

		13		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visitas a Albergues donde están internados sentenciados con Medidas de Seguridad.		Audiencias orales o visitas de campo.		Intervienen: La Fiscalía de Ejecución de la Pena. La Defensa Pública de Ejecuión de la Pena		La jueza de Ejecución.  El Fiscal de Ejecución de la Pena. Los defensores públicos de ejecución de la pena.-		Casas. Albergues. Lugares de trabajo		Vehículo institucional		Papel. Bolígrafo.				x				x				x		x

		14

		15		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visita Carcelaria		Cada 15 días se visitan los centros penales de la zona, para reuniones con personal administrativo del centro penal, entrevistas a personas privadas de libertad, ingreso a las celdas y otros expacios carcelarios		Defensa Pública, Fiscalía		Personal de seguridad y administrativo del centro penal, personas privadas de libertad		Centro Penal Carlos Luis Fallas, UAI 20 de diciembre de 1979, Oficina de Atención en Comunidad de Pococí, Capemcol		Institución, administración		Papelería, computadora		x				x				x				x				Se indica en el protocolo que al ingresar al centro penal se deben seguir las pautas de los centros penales en el tema del COVID-19, sería importante agregarlas al protocolo, si bien no de forma integra, si incluir las principales pautas. Además de previo ingresar al centro penal, tener conocimiento si el centro cuenta con ordenes de cierre o bien casos activos de Covid-19. Para valorar la necesidad de ingresar o utilizar otros medios.

		16

		17		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visita CAI de Limón		Se visita oficialía de guardia, ámbitos de reclusión y oficinas administrativas		Ninguna		Personal administrativo y de seguridad del Centro penal		Centro Penal		Privado		Computadora, papelería, bolígrafos, teléfono celular para grabaciones de audio o toma de fotografías, mascarilla y/o careta, guantes de látex, alcohol.				xx		xx				xx						xx

		18		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Inspección ocular		Inspección para determinar situaciones particulares denunciadas por privados de libertad		Defensa Pública y Ministerio Público		Personal administrativo y de seguridad del Centro penal		Centro Penal		Privado		Computadora, papelería, bolígrafos, teléfono celular para grabaciones de audio o toma de fotografías, mascarilla y/o careta, guantes de látex, alcohol.		xx				xx				xx						xx

		19		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Allanamientos		Ingreso a recintos privados con el fin de aprehender personas evadidas		Defensa Pública, Ministerio Público, OIJ		Moradores o personas presentes en el lugar allanado		Casas de habitación, edificaciones en general		Vehículos de OIJ		Computadora, papelería, bolígrafos, teléfono celular para grabaciones de audio o toma de fotografías, mascarilla y/o careta, guantes de látex, alcohol.		xx						xx		xx						xx

		20		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Reuniones presenciales		Reuniones del Consejo de Jueces o con personeros del Sistema Penitenciario Nacional (Ministerio de Justicia, Instituto Nacional de Criminología, Adaptación Social, entre otros)		Defensa Pública y Ministerio Público		Personeros del Sistema Penitenciario Nacional		Oficinas de las dependencias		Privado		Computadora, papelería, bolígrafos, teléfono celular para grabaciones de audio o toma de fotografías, mascarilla y/o careta, guantes de látex, alcohol.				xx		xx				xx						xx		Actualmente este tipo de reuniones está totalmente suspendido.  Sólo por razones calificadas y de estricta necesidad se podrían llevar a cabo

		21

		22		EJECUCIÓN DE LA PENA 		VISITA CARCELARIA Inc. b) del Art. 482 del Código Procesal Penal.		Para constatar condiciones de alojamiento y respeto a derechos de las personas sentenciadas, ordenando las medidas correctivas pertinentes.		Ninguna otra.		Centros penitenciarios, personas privadas de libertad		Centro penitenciario		Oficial 		Computadora, celular para fotografías				x				x				x		x				La visita carcelaria implica ingresar a módulos.  Allí el distanciamiento es imposible por los niveles de hacinamiento. 

		23

		24		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Audiencias orales 		Se realizan audiencias orales en el centro penal para conocer y decidir sobre Incidentes de Queja que presentan los privados de libertad, y ocasionalmente para conocer libertades condicionales e Incidentes de Enfermedad.		Juez, Fiscal, Defensor Publico y Técnico Judicial de Ejecución de la Pena. 		El Director del centro penal, el privado de libertad y en ocasiones otros funcionarios penitenciarios como trabajador social, orientador, abogado, psicologo, medico y policia penitenciario.		En las oficinas del  CAI Antonio Bastida de Paz y en la Unidad de Atencion Integral Pabru Presberi.		En ocasiones vehículo oficial de la Fiscalia, o vehiculos particulares del Fiscal, la Defensora o el Juez.		Computadora portatil, grabadora de voz, baterias, papeleria, lapiceros. 		X						X		X						X

		25		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visita Carcelaria		Se realiza visita al centro penal para verificar que no haya violacion de derechos humanos		Juez y Técnico Judicial.		policía penitenciaria y en ocasiones el Director del centro penal.		En los pabellones del centro penal.		Vehículo personal del Juez.		Computadora portatil, grabadora de voz, baterias, papeleria, lapiceros.		X						X		X						X

		26

		27		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Visitas carcelarias		El juez de ejecución se traslada al centro penal que tiene bajo su competencia (Centro Penal 26 de Julio) a realizar periódicamente las visitas carcelarias con el fin de evaluar las condiciones actuales de los privados de libertad.		Ministerio de Justicia. 		El director del centro penal, los custodios de la administración penitenciaria.		Centro Penal, centro semi-institucional, la Oficina del Programa de Atención en Comunidad de Puntarenas.		vehículo propio del juez.		libro de visitas carcelarias, computadora portátil		X						X		X						X

		28		EJECUCIÓN DE LA PENA 		Recolección de expedientes clínicos en centros de salud.		El juez de ejecución se traslada al centro de salud con la finalidad de recoger los expedientes clínicos que solicita la Unidad Médico Legal de este circuito en los incidentes de enfermedad, a fin de avanzar con el trámite pericial de los mismos.		Hospitales.		Personal de Jefatura de Redes de los hospitales, juez.		Área de Jefatura de Redes de los hospitales.		vehículo propio del juez.		oficios de solicitud de los expedientes y discos o copias certificafas de dichos expedientes.		x				x				X						X



















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Materia Familia



				Materia		Diligencia		Descripción de la diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intervienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?		¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?		¿Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?		¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?		Observaciones que considere pertinentes

				En Violencia Doméstica: 		Entrevista		Entrevista a persona adulta mayor para iniciar solicitud de medidas o para seguimientos.		Podría a consideración de la persona juzgadora alguna persona profesional de Trabajo Social y Psicología, además la Administración Regional al facilitar el medio de transporte		La parte solicitante de medidas, cuidadores o garantes		Casa de habitación,  fincas, hogares de cuido de adultos mayores, hospitales		Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		No, salvo lugares para sentarse		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		No		Si claro

						Entrevista		Visitas a centros de salud para entrevista a víctima hospitalizada.		Administración Regional al facilitar el medio de transporte		La parte a entrevistar, médicos o enfermeras del nosocomio respectivo		Hospitales, clínicas o asilos		Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		Depende del espacio físico donde esté la persona a entrevistar pero al ingresar se va a interactuar con diversidad de personas como oficiales de seguridad, personas de oficinas administrativas del lugar a visitar y personal hospitalario. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		No		Si claro

						Entrevista PME (Persona Menor de edad) en casos donde se requiera		 Entrevista relacionada con medidas de protección solicitadas u otorgadas o seguimientos de medidas de protección		 Podría intervenir además la Oficina de Trabajo Social y Psicología a consideración de la persona juzgadora , la administración regional al facilitar el vehículo		 Podrían participa los padres y madres de familia, el PANI		 Puede ser la casa de la persona menor, o el lugar donde el mismo se encuentre		Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		 Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 No		 Si claro

						Entrevista de personas con discapacidad física para solicitud, audiencia y seguimiento		 Entrevista relacionada con medidas de protección solicitadas u otorgadas o seguimientos de medidas de protección		 Podría intervenir además la Oficina de Trabajo Social y Psicología a consideración de la persona juzgadora , la administración regional al facilitar el vehículo		 Pueden participa familiares, garantes, cuidadores, representación de CONAPDIS.		 Puede ser la casa de la persona con discapacidad, o el lugar donde la persona se encuentre		 Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		 Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 No		 Si claro

						Recepción audiencia art 12 Ley contra la violencia doméstica cuando la sala se encuentre en otro lugar distinto		 Realización de audiencia		 Podría a consideración de la persona juzgadora alguna persona profesional de Trabajo Social y Psicología, además la Administración Regional al facilitar el medio de transporte		 Participan las partes, abogados, Testigos,peritos		 Puede ser en el lugar donde de encuentre la persona a quien se le otorgó las medidas de protección		 Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		 Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  		 Si		 Si claro

						Allanamientos		 Interrupción por medio de orden judicial para procurar la protección de posibles personas víctimas de violencia 		 Administración Regional al facilitar el medio de transporte		 Participa un técnico judicial y Fuerza Pública.		 Casa de habitación,  fincas, o lugar donde esté resguardada la persona violentada		 Vehículos oficiales, patrullas		 Papeleria, lapiceros, eventualmente computadoras		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de la edificación 		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 Si		 Si claro

				Pensiones Alimentarias		Recoger firmas de apremio en hospital o a beneficiarios de personas adultas mayores.		 Recoger firma de apremio		 Personal técnico y vehículo de la Administración		 Participa un técnico judicial y persona juzgadora		 Hospitales, clínicas, centro de cuido de personas adultas mayores o en casas de habitación.		 Vehículos oficiales, patrullas o vehículos personales		 Papeleria, lapiceros,		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 NO		 Si claro

						Allanamientos		 Interrupción en domicilio o local por medio de orden judicial para procurar la detención de la persona obligada al pago de alimentos 		 Persona juzgadora, Administración regional al facilitar vehículo, Fuerza Publica		Participa persona juzgadora y oficiales de Fuerza Pública		 Casa de habitación,  fincas, locales comerciales, vehículos		 Vehículos oficiales o patrullas		 Papeleria, lapiceros		 No, salvo paredes o pasamanos		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial por la naturaleza de la diligencia. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 No		 Si claro

						Reconocimientos de propiedades.				 Chofer de la Administración regional		Parte Actora,		 Casas de habitación, locales comerciales.		  Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros		 La persona juzgadora puede  tocar puertas, pórtones y otros para ingresar a la propiedad o bien estando dentro del inmueble				 no		 Si claro

								El juez debe ir junto con un técnico del Despacho y levantar un acta en la que conste el reconocimiento.				Parte Demandada y los abogados de ambas partes.		y fincas		.						Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  . 

														 



						Entrevista a personas adultas mayores que no puedan trasladarse por motivos de salud				 Chofer de la Administración regional		 La parte que viva con la persona a la que se realizará la entrevista.				 Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		 Papelería y lapiceros		  No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc				 no		 Si claro

								La parte informa al Despacho que no pueden trasladarse al juzgado y la entrevista se realiza en el domicilio de la parte. 						Casas de habitación de la parte a entrevistar.								Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  . 

				Familia		Entrevistas en procesos de salvaguardia.		La parte informa al Despacho que no pueden trasladarse al juzgado y la entrevista se realiza en el domicilio de la parte.		Chofer de la Administración regional.		La persona que viva con la persona a la que se realizará la entrevista.		Casas de habitación de las partes.		Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros		No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones que se toque para agarrarse o sostenerse.		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  		 no		 si

						Reconocimientos de bienes y propiedades en procesos de divorcio.		El juez debe ir junto con un técnico del Despacho y levantar un acta en la que conste el reconocimiento. 		Chofer de la Administración regional		Dueño del inmueble, el Personal del Juzgado,  la Sección de Transportes del Poder Judicial.		1.-Casas de habitación, locales comerciales y fincas.		Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones que se toque para agarrarse o sostenerse..		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte. 		 NO		 Si

												y los Abogados de ambas partes.

						Asuntos donde medie interés de menores, se encuentren en estado de riesgo social		El juez debe ir junto con un técnico del Despacho y levantar un acta en la que conste el estado de las personas menores de edad		Chofer de la Administración regional  y profesionales del Departamento de Trabajo Social y Psicología .		 Trabajador social del Poder Judicial, Psicologo del Pani y padres de los menores		Diversos lugares:  Casas de habitación, centros educativos, Albergues, cuarterías, casas de parientes, vecinos o amigos.		Vehículo apportado por el PANI o en		Papelería y lapiceros		Existe la posibilidad de que el juez pueda ser tocado por alguna de las partes que vive en la casa (menores de edad, adulto mayores, etc) No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones que se toque para agarrarse o sostenerse.		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte

																Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes

						Entrevista de pme (persona menor de edad) en centros Educativos		Redacción de un acta de entrevista a una persona menor de edad en el sitio de un centro educativo.		Chofer de la Administración regional		Trabajador social del Poder Judicial, Psicologo del Pani y padres de los menores y Orientador del centro educativo o algún otro docente.		Centro educativo		Vehículo apportado por el PANI o en		Papelería y lapiceros		Existe la posibilidad de que el juez pueda ser tocado por alguna de las partes del centro educatico (menores de edad).		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  		 NO		 SI

																Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes.

						Secuestro de expedientes		La persona juzgadora se apersona con un acta de secuestro al lugar indicado, levanta el acta y secuestra el expediente ordenado en la resolución.		Chofer de la Administración regional		Personal del lugar en el que se realiza el secuestro.		Por lo general se realiza en Instituciones Públicas.		Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros  y el  acta de secuentro en forma física 		No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  

						Medida cautelar en divorcios y ordinarios: inventario de bienes, reconocimiento judicial.		Redacción de un acta en la cual se consigna el Inventario de Bienes o el Reconocimiento Judicial realizado por la persona juzgadora y una persona técnica judicial		 Chofer de la Administración regional		1) Parte Actora, parte Demandada y los Abogados de ambas partes.		Casas de habitación, locales comerciales, fincas y apartamentos.		Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros  		No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios muy pequeños o cerrados. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte  

						Allanamientos		Interrupción en domicilio o local por medio de orden judicial		Chofer de la Administración regional		Policía de Proximidad del lugar en el que se realiza el allanamiento.		Casas de habitación, locales comerciales, fincas y apartamentos.		Patrulla de la Fuerza Pública.		Papelería y lapiceros  		No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc . Existe la posibilidad de que el juez pueda ser tocado por alguna de las partes que se encuentre en el lugar del Allanamiento		Depende del espacio físico, algunos lugares son en espacios y zonas insalubres, o de alto riesgo para la vida e integridad del personal judicial. Por otra parte, es dificil mantener el distanciamiento en el traslado en el vehículo si van otras personas intervinientes dentro del transporte		 No		 SI

						Exhumaciones		Apersonamiento del juez y un tecnico del Despacho al cemeterio indicado y levantar el acta de la labor que realizará el funcionario del Departamento de Ciencias Forenses.		 Departamento de Ciencias Forenses y Chofer de la Administración regional		Trabajador del Cementerio en el que se realiza el acto, persona dueña registral del nicho y partes del proceso.		Cementerios		Vehículo de la Administración o por vehículos de las partes		Papelería y lapiceros  para  consignar el resultado de la exhumación.		No, salvo lugares para sentarse		Al ser generalmente lugares abiertos si se puede guardar la distancia, salvo lo señalado y reiterado alo interno del vehículo en que se transporta		 No		 SI

				Niñez: 		Allanamientos				 Persona juzgadoray Agentes del OIJ		Funcionarios del Pani, Fuerza Publica y un técnico judicial		  Casa de Habitación		 Vehiculo institucional		  Papeleria y lapiceros		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		 Si		 Si		 NO

								 Realizados a solicitud del PANI, cuando una persona menor de edad este en riesgo

						Visitas a albergues		 Se realizan a fin de asegurar que las personas menores de edad se encuentran bien física y emocionalmente		 Administración regional al facilitar el transporte		 Personas técnicas judiciales y persona juzgadora		  La mismas son Albergues de ONG´s o del PANI, eventualmente algunas tienen escaleras		 Vehiculo institucional		  Papeleria y lapiceros		 No, salvo lugares para sentarse o cualquier otro elemento de edificaciones de esta naturaleza como ascensores, barandas, gradas, etc		  No		 Si		 Si

						Entrevista en la casa cuando una de las partes padece de una discapacidad que le impide acudir al Despacho. 				 Administración regional al facilitar el transporte		 Personas técnicas judiciales y persona juzgadora		 Técnico judicial		 Casa de Habitación de la persona a entrevistar		  Vehiculo institucional		 Papeleria y lapiceros		 No		 Depende del espacio físico del lugar si es muy cerrado o pequeño		 si		 si

								 Cuando la persona no se puede trasladar se hace una visita domiciliaria

						Reuniones Interinstitucionales sobre PME (personas menores de edad).		 Reuniones de Coordinación con el PANI		 Administración regional al facilitar el transporte		 Persona juzgadora y persona coordinadora judicial		 Funcionarios del PANI		 Oficina de las juezas o edificaciones del PANI		 Vehículo institucional		 Papeleria y lapiceros		 No		 Si		 Si claro





Materia Laboral

				Plantilla de recolección de información

				Protocolo para personas que efectúan labores fuera de instalaciones judiciales en ámbito administrativo y jurisdiccional





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		Laboral		Práctica material de embargo de bienes (art 572 CT)		 persona técnica judicial practica embargo sobre bienes fuera del Despacho		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación y otros		Vehículo institucional		papelería		x				x				x						x

		2		Laboral		Recepción de declaración de partes o de testigos en su domicilio (art 41.4.7)		La persona juzgadora se debe trasladar al lugar donde se encuentre una pare o testigo del proceso para recibirle declaración		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		casas de habitación u oficina		Vehículo institucional		computadora		x				x				x						x

		3		Laboral		Reconocimiento Judicial o reconstrucción de hechos		Apersonamiento de la persona juzgadora a un lugar o zona determinada para realizar una descripción física de un mueble, inmueble o de una persona		Dirección Ejecutiva		un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación		Vehículo institucional		computadora y papalería, cámara				x		x				x						x

		4		Laboral		 Remates en las afueras del Despacho o donde estén localizados los bienes		Subasta que se realiza en la puerta del Despacho o bien en las afueras del edificio con presencia de partes y oferentes		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación		Vehículo institucional		papelería y calculadora		x				x				x						x

		5		Laboral		Puesta en posesión de bienes		 La persona juzgadora se presenta a un lugar determinado para hacer entrega material de un bien		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación		Vehículo institucional		papelería 				x		x				x						x

		6		Laboral		Ejecución de la medida cautelar o definitiva de reinstalación  de persona trabajadora		Presentarse al lugar de trabajo de la persona a reinstalar con el fin de ejecutar materialmente la orden de reinstalación		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación		Vehículo institucional		papelería				x		x				x						x

		7		Laboral		Constatación de posibles hechos relevantes en lugares donde se realicen huelgas		Apersonarse a diferentes locaciones para verificar las condiciones en que se está realizando un movimiento huelguisitico		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		Tiene lugar en negocios, oficinas, casas de habitación o calles públicas		Vehículo institucional		computadora				x		x				x						x

		8		Laboral		Constituirse en el lugar del conflicto por parte del órgano conciliador		El órgano conciliador se apersona en el lugar del conflicto para llevar a cabo la diligencia de concilicación 		Dirección Ejecutiva		Un chofer que lo traslade al lugar 		oficinas, casas de habitación		Vehículo institucional		computadora				x		x				x						x

		9		Laboral		Sacar copias a expedienes físicos		Trasladarse fuera de la oficina a sacar copias de expedientes físicos a solicitud de parte		Niguna		Ninguno		negocios u edificios del Poder Judicial		Ninguno		ninguno				x		x				x						x

		10		Laboral		Trasladar expedientes físicos al Tribunal cuando la oficina se encuentra ubicada en un lugar diferente		Trasladarse de un despacho a otro para hacer entrega de un expediente físico		Ninguna		Ninguno		Edificios del Poder Judicial		Ninguno		ninguno				x		x				x						x





Materia Penal-P.Juvenil

				Plantilla de recolección de información

				Protocolo para personas que efectúan labores fuera de instalaciones judiciales en ámbito administrativo y jurisdiccional





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		PENAL  y Penal juvenil		ALLANAMIENTO, ART. 193 CP		Asegurado el sitio por la Policía, se ingresa para: 1) Notificar la orden de allanamiento. 2) supervisar la labor de revisión del sitio. 3) Dirimir cualquier incidencia entre Fiscalía y Defensa, o solicitudes del detenido, 4) Comprobar qué se recolecta del sitio, y comprobar que se embale, y lacre la evidencia. Consignado lo realizado en un acta.    		OIJ ( OFICIALES, TACTICOS, EXPERTOS FORENSES, UNIDAD CANINA)  FISCALIA, DEFENSA PUBLICA.		TRADUCTORES, PANI, ICE, SENASA, CONAPAM, FUERZA PUBLICA, POLICIA MUNICIPAL Y CRUZ ROJA.  DEFENSA PARTICULAR		Ingreso a moradas habitadas, propiedad privada, oficinas, instituciones publicas o locales comerciales, recintos privados, establecimientos de reunion o de recreo.  Basicamente son:1) Sitios Abiertos: por ejemplo, una finca donde esté enterrada droga.   2) Sitio de Suceso Cerrado: por ejemplo una edificación como una casa o una oficina.    		Vehículos oficiales del OIJ y de la Fiscalía, estos ultimos conducidos por OIJ en ese momento por motivos de seguridad.		Papelería, lapicero, computadoras, impresoras.  		        X						         X		X						       X		En algunas diligencias es necesario ver de cerca o tocar algun objeto incautado para verificar que sea lo que se dice que es. Generalmente son los oficiales de OIJ los que recolectan los objetos y entran en contacto con dichos objetos y con   las personas, por ejemplo en la requisa corporal que se practica en el allanamiento, como parte de éste. La autoridad judicial no entra en contacto  fisico con las personas, ni el Fiscal o el defensor. 

		2		PENAL JUVENIL  y penal juvenil		LEVANTAMIENTO DE CUERPO, ART 191 CP 		Realizar un acta donde se consigna, una inspección del sitio, y descripción del fallecido, tanto en vestimentas, pertenecias, lesiones, y aspectos del entorno que faciliten el esclarecimiento del hecho. Además, un listado de la recolección de indicios, y la forma en que fueron levantados, embalados y lacrados por la Policía.    		OIJ ( OFICIALES, EXPERTOS FORENSES, UNIDAD CANINA)  FISCALIA, DEFENSA PUBLICA		PANI, ICE, SENASA, CONAPAM, FUERZA PUBLICA, POLICIA MUNICIPAL Y POLICIA DE TRANSITO, BOMBEROS Y CRUZ ROJA. DEFENSA PARTICULAR.		1) Sitios Abiertos: por ejemplo, una finca, lote valdío, plaza de deportes, un parque.  2) Sitio de Suceso Cerrado: por ejemplo una edificación como una casa o una oficina. 3) Mixto: un vehículo, o un local comercial con parqueo donde se dé la escena en ambos espacios.  		Vehículos de OIJ.  		Papelería, lapicero, computadora.				       X		        X				X						       X

		3		PENAL  y penal juvenil 		EXHUMACION		Levantar un acta, para dar cumplimiento a la orden de extraer un cuerpo de una persona ya enterrada formalmente, para que dicho cuerpo sirva de evidencia en un proceso judicial.  		OIJ ( OFICIALES, EXPERTOS FORENSES ) y FISCALIA, 		Funcionarios Municipales		1) Sitios Abiertos:  cementerio.  		Vehículos de OIJ.  		Papelería, lapicero, computadora.				       X		        X				x						       X

		4		PENAL  y penal juvenil		REGISTRO DE VEHICULOS, art 190 CP		En via Pública para: 1) Notificar la orden de Registro.  2) supervisar la labor de revisión del vehículo. 3) Dirimir cualquier incidencia entre Fiscalía y Defensa, o solicitudes del detenido, 4) Comprobar qué se recolecta del sitio, y comprobar que se embale, y lacre la evidencia. Consignado lo realizado en un acta.    		OIJ ( OFICIALES, EXPERTOS FORENSES, UNIDAD CANINA)  FISCALIA, DEFENSA PUBLICA		DEFENSA PARTICULAR		1) Sitios Abiertos: via publica.    		Vehículos de OIJ.  		Papelería, lapicero, computadora.				       X		        X				x						       X

		5		PENAL y penal juvenil		ANTICIPO JURISDICCIONAL, 293 CPP 		Toma de declaración testimonial, reconocimiento fisico, fuera de la Oficina.  		FISCALIA Y DEFENSA		PERSONAL CCSS, CUIDADORES EN HOGARES DE ANCIANOS 		Sitios cerrados: VIVIENDAS, hospitales, hogares de Ancianos, centros penales. 		vehículo de OIJ y Fiscalia		Papelería, lapicero, computadora.				       X		        X				X						       X

		6		PENAL JUVENIL 		 DECLARACIÓN INDAGATORIA. Art. 81 al 83 Ley Justicia Penal Juvenil 		Tomarle la declaración indagatoria a la persona menor de edad acusada. 		DEFENSA 		DEFENSA , Representante legal de la persona imputada. 		Casa habitación, hospital, albuergue, cualquier otra institución, ONG, que se ubique la persona ofensora. 		Vehículo de la Administración. 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x		Imposibilidad de la persona imputada presentarse al Despacho. 

		7		PENAL JUVENIL		Recepción de prueba testimonial. Art. 351 -352 C.P.P 		Recibir prueba testimonial. Etapa de juicio. 		DEFENSA, FISCALÍA. 		Persona imputada, asistente de juicio. 		Casa habitación, hospital, albuergue, cualquier otra institución, ONG, que se ubique la persona ofensora. 		Vehículo de la Administración. 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x		Imposibilidad de la persona imputada presentarse al Despacho. 

		8		PENAL JUVENIL 		Utilización de cámara de gessel		Recibir la declaración de un víctima, cuando  se encuentra ubicada la cámara en un lugar distinto al tribunal. 		DEFENSA, FISCALÍA. 		Persona imputada, víctima, Departamento de Trabajo Social y Psicología, asistente de juicio, representantes legales de las partes intervinientes menores de edad.  		Ubicación de la cámara gessel, ubicada en un lugar distinto al Tribunal. 		Vehículo Adminsitración, Fiscalía. 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x

		9		PENAL JUVENIL 		Reconstrucción de hechos. Art. 192 C.P.P		Deberá trasladarse al lugar de los hechos investigados. 		DEFENSA, FISCALÍA, O.I.J. 		Partes intervinientes (víctima, persona imputada, representantes legales. PANI). 		Lugar de los hechos investigados. 		Vehículo Administración, Fiscalía, Defensa, O.I.J. 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x

		10		PENAL JUVENIL 		REUNIÓN RESTAURATIVA, AUDIENCIAS TEMPRANAS Art. 39 a 40 Ley Justicia Restaurativa ( sucesivo LJR).		1) Realizar la pre audiencia. 2) Realización de la R.R 3) Audiencia temprana y judicialización de los acuerdos. 		FISCALIA, DEFENSA, Equipo psicosocial de JR.		Partes intervinientes (víctima, persona imputada, representantes legales. PANI). 		Despacho judicial de otra zona, lugar de la red de apoyo del juzgado Penal juvenil 		Vehículo Administración, Fiscalía o Defensa. 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x		Como buenas prácticas institucionales, se implementa las audiencias tempranas o reuniones restaurativas in sito, según las partes intervinientes (ejemplo: adultos mayores, alguna parte presente alguna discapacidad), que estén ubicados en albergues institucionales ambas partes del proceso, zonas lejanas según la competencia territorial. 

		11		PENAL JUVENIL 		Entrevista inicial  y seguimiento de acuerdos de  justicia restaurativa. Art. 33, 34, 41 LJR 		1) Entrevistar a la víctima, persona imputada, personas de apoyo.  2) Realizar seguimiento de los acuerdos a las personas imputadas. 		Equipo psicosocial de Justicia Restaurativa. 		Persona imputada. 		Casa habitación, hospital, albuergue, cualquier otra institución, ONG, que se ubique la persona ofensora. 		Vehículo de la Adminsitración 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x		Como buenas prácticas institucionales, se implementa las audiencias tempranas o reuniones restaurativas in sito, según las partes intervinientes (ejemplo: adultos mayores, alguna parte presente alguna discapacidad), que estén ubicados en albergues institucionales ambas partes del proceso, zonas lejanas según la competencia territorial. 

		12		PENAL JUVENIL 		Visitas al Centro Formación Juvenil Zurquí o Reforma		Atención de alguna situación como juez/a de garantías. Levantar un acta. 		Defensa, Fiscalía. 		No 		Centro Penal Adulto Joven, Centro Formación Juvenil Zurquí		Vehículo de la Adminsitración 		Papelería, computadora, lapicero.				x		x				x						x





Materia Tránsito





				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejem: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculdora, papelería, etc) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

																				Si		No		Si		No		Si		No		Si		No

		1		Tránsito		Toma de declaraciones indagatoria y/o manifestación		Desplazamiento al lugar donde se encuentre la persona imputada u ofendida en los casos que así se requiera o se solicite.  En cumplimiento del artículo 174 de la Ley de Tránsito.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Juez/Jueza; Coordinador Judicial y/o Técnica Judicial ; Abogados defensores  de la parte declarante si lo tiene.		Casa de habitación; Centro hospitalario		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		Es un procedimiento que se ha implementado en este despacho con el fin de asegurar el acceso a los servicios y el derecho de defensa para aquellas personas que por una condición particular no puedan desplazarse hasta las oficinas del juzgado. Lo que permite a su vez de conformidad con el principio de oficiocidad, darle seguimiento al impulso procesal de la causa.

		2		Tránsito		Inspección ocular de vehículo para sustitución de garantía		La diligencia se realiza con el fin de revisar un vehículo indicado previamente por la parte interesada; a fin de que el gravamen que pesa sobre el vehículo involucrado originalmente en el hecho; recaiga sobre el automotor ofrecido. En cumplimiento de los requisitos a cumplir de conformidad con el artículo 204 de la Ley de tránsito.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Juez/Jueza; Coordinador Judicial;Técnico Judicial; Partes interesadas		En las afueras del Despacho o calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		Cuando las partes requieren levantar el gravamen de un vehículo, pero aún no ha finalizado el proceso, la ley les permite sustituir el gravamen del vehículo involucrado a otro vehículo de igual o mayor valor y por ello, se realiza la inspección, para verificar que el vehículo propuesto cumpla los requisitos.

		3		Tránsito		Inspección ocular en el lugar en el que se dieron los hechos.		Esta diligencia se realiza con el fin de que la persona juzgadora pueda observar con claridad y tomar nota de las características particulares del lugar en el que se dieron los hechos sobre los cuales eventualmente dictara sentencia.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional); Policía de Tránsito		Juez/Jueza ; Coordinador Judicial/Técnico Judicial;Partes interesadas; Policía de Tránsito; Fuerza Pública		Calle pública; Parqueos		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		En muy pocas ocasiones, las partes interesadas, pueden solicitarle al Juez que visite el lugar donde ocurrió la colisión, a fin de analizar circunstancias muy particulares del lugar, que pudieron influir en el motivo y dinámica de la colisión y que no pudieron ser consignados en el croquis de ley, ni con otros medios probatorios.

		4		Tránsito		Reconstrucción de hechos		Traslado a la escena de la colisión con el fin de verificar y obtener la información necesaria para la solución del caso		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional); OIJ		Intervinientes; Policía de Tránsito; Fuerza Pública		Calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X				X

		5		Tránsito		Anticipos jurisdiccionales de prueba		Se establece día y hora para la diligencia. La persona juzgadora y una persona de apoyo, y las partes procesales interesas, se trasladan al sitio, se individualiza a la persona,  se procede con el examén del testimonio  y se levanta un acta.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Intervinientes; Persona testiga		Casa de habitación;  Centro hospitalario		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X						X		X				X





Consolidado

				Materia		Tipo de Proceso o diligencia fuera de instalaciones judiciales		Descripción general del proceso o diligencia		Describa que otras oficinas judiciales intevienen en el proceso o diligencia		Describa que otros intervinientes participan en el proceso o diligencia		Describa el lugar en el que se realiza el proceso o diligencia (Ejemplo: fincas, casa de habitación, calle pública, edificación, etc.)		Tipo de transporte utilizado		Tipo de material que se porta para la atención del procedimiento y protocolo (computadora, calculadora, papelería, etc.) 		¿Durante el proceso o diligencia se debe tocar objetos ajenos o personas desconocidas?				¿Durante el proceso o diligencia es posible guardar el distanciamiento con las otras personas intervinientes?				¿ Se ajusta a las actividades citadas en la generalidad del protocolo aportado?				¿Requiere un detalle individualizado en el protocolo?				Observaciones que considere pertinentes

		1		Agraria		Jucio Ordinario		Juicio verbal  (recepción de pruebas completas: reconocimiento judicial, testimonial, declaración de parte, peritaje)		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía, en ocasiones PGR o Inder		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X				Por más medidas que se tomen, es inevitable en el lugar tener que tocar puertas, portones, portillos, cercas (alambre), monturas del caballo cuando se anda en tal u otros medios de transporte dentro de las fincas o para llegar a ellas (cuadraciclos, botes, balsas, chapulines, etc.).                                                                                                    El lograr el distanciamiento es posible en lugares abiertos, pero no siempre en todo momento se logra, más cuando se hacen recorridos para reconocimientos judiciales, o son muchas las personas participantes en la actuación judicial.

		2		Agraria		Sumarios (interdictos, desahucio)		Audiencia única (todo el proceso luego de la contestación).		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía 		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		3		Agraria		Medidas cautelares dentro del proceso o anticipadas		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		4		Agraria		Pruebas anticipadas		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial. También pericial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas peritas, excepcionalmente la policía 		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		5		Agraria		Medida de seguridad en sumario de derribo 		Implica reconocimiento judicial y adopción de medida. En ocasiones recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Personas funcionarias del MINAE o del Colegio de Ingenieros, excepcionalmente personas peritas, excepcionalmente la policía, en ocasiones PGR		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños) / Calle pública / Área protectora de ríos		Vehículo Institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre								X

		6		Agraria		Medida especial en sumario de suspensión de obra nueva		Implica reconocimiento judicial y adopción de medida. 		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente personas peritas, excepcionalmente la policía.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		7		Agraria		Informaciones posesorias		Usualmente implican reconocimiento judicial y recepción de testimonial		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente tercera persona que colabora con la parte para enseñar el lugar con seguridad (peón o vaqueano)		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		8		Agraria		Proceso de ejecución: puesta en posesión de inmuebles		Cuando no se puede realizar por la policía		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		9		Agraria		Proceso de ejecución: entrega de bienes muebles		Usualmente en el lugar donde se encuentra (maquinaria, ganado, etc.).		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		10		Agraria		Prendario e hipotecario: remate en el lugar		Cuando se pide por razones justificadas		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		11		Agraria		Deslinde y cerramiento no contencioso		Implican reconocimiento judicial  		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		12		Agraria		Aseguramiento de bienes (en sucesorios)		Implican reconocimiento judicial  		Puede ser la Defensa Pública Agraria		Excepcionalmente la policía, excepcionalmente personas peritas.		Finca, pero usualmente se debe hacer uso de la casa existente (corredor o sala y sus baños); Excepcionalmente calle pública		Vehículo Institucional (antes del covid-19, vehículo de la parte)		Computadora portátil, brújula, cámara de video, trípode, bolsos para cargar todo ello, botiquín, mesa y sillas plegables		X				En ocasiones, pero no siempre						X		X

		13		Agraria		Diligencias varias		Otras de ejecución de sentencia.				Partes, Abogados, MINAE, PGR.		Fincas		Vehículo Institucional 		Computadora portátil, impresora portátil, grabadora digital, convertidor de energía, cinta métrica, capas, paraguas, botas, bastones, salveque, papelería, lapicero		X		X		X		X				X		X				Está en etapa avanzada la elaboración de un protocolo específico para la jurisdicción agraria, con participación de las personas juzgadoras, que es el que debería aplicarse a la materia.

				Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Diligencias de Expropiación		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos.  		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional o alquilado		Cámara de video institucional				X				X. Particularmente durante el traslado hacia el lugar de la diligencia		X				X				1. Debe incluirse al personal juzgador y técnico de la Jurisdicción.

				Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Interdicto		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X								2. En las referencias documentales debe remitirse al CPCA y al protocolo de la Jurisdicción

				Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Ejecución de Sentencia		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X								3. El protocolo refiere actividades externas que no se llevan a cabo en esta jurisdicción. A efecto de que se trate de un instrumento institucional, para todas las materias, resultaría conveniente  que de un capítulo o apartado para todo tipo de actividades externas, y luego,, en caso necesario, establecer las particularidades para cada materia u oficina.  

				Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Proceso de conocimiento		Reconocimiento Judicial		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados, peritos y testigos		Toda clase de bienes inmuebles, calles públicas y privadas, playas, y otros		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X

				Contencioso Administrativa y Civil de Hacienda 		Proceso de conocimiento		Secuestro de expediente o de documentos		Administración (suministro del vehículo y servicio de conductor)		Partes, abogados		Dependencia en la que se encuentre el expediente o los documentos.		Vehículo institucional 		Cámara de video institucional				X						X

				Contravencional		Actas de visita		Cumplimento de acuerdos y medidas		n/a		Fuerza Pública		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X				X				X









				Contravencional		Allanamientos		Ley General de Salud		OIJ		Ministerio de Salud		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X						X		X				X

								Ley de Vida Silvestre				MINAE

								Ingreso al domicilio o edificio				Fuerza Pública

								Comercial con los intervinientes				Policía Municipal

								Para realización de  acto procesal				Otros

				Contravencional		Audiencia de Conciliación		Interacción con las personas en búsqueda de la solución entre las partes		n/a		Abogado particular		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X





				Contravencional		 Giras del Servicio de Facilitadores Judiciales (SNFJ) 		Visitas de seguimiento		Administración Regional		Facilitadores Judiciales		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas				X		X				X						X

								Charlas en la comunidad

								Capacitaciones

				Contravencional		Inspección oculares		IBIDEM		n/a		Fuerza Pública		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X









				Contravencional		Reconstrucción de hechos		Reconstruir la escena de un hecho		OIJ				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X



										Autoridad de Tránsito

				Contravencional		Recolección de videos		Recolección de video		OIJ				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X



				Contravencional		Reconocimiento Judicial		A solicitud de parte se realiza un peritaje para constatar lo que se requiera		Ninguna		Intervinientes		Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X				X				X

				Contravencional

				Contravencional		Toma de declaraciones		Toma manifestaciones en casos donde la parte denunciante está imposibilitada de presentarse al despachos por temas de salud		n/a				Casa de habitación, local comercial, finca, calle pública, otros		Vehículo institucional; vehículo facilitado por la parte; vehículo de otras instituciones y/o personal del juez o jueza		Computadora portátil, papelería, expedientes, actas		X				X		X		X						X

								Toma de denuncia: persona adulta mayor

								Toma manifestaciones en casos donde la parte denunciante está imposibilitada de presentarse al despachos por encontrarse privado de libertad

				Tránsito		Toma de declaraciones indagatoria y/o manifestación		Desplazamiento al lugar donde se encuentre la persona imputada u ofendida en los casos que así se requiera o se solicite.  En cumplimiento del artículo 174 de la Ley de Tránsito.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Juez/Jueza; Coordinador Judicial y/o Técnica Judicial ; Abogados defensores  de la parte declarante si lo tiene.		Casa de habitación; Centro hospitalario		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		Es un procedimiento que se ha implementado en este despacho con el fin de asegurar el acceso a los servicios y el derecho de defensa para aquellas personas que por una condición particular no puedan desplazarse hasta las oficinas del juzgado. Lo que permite a su vez de conformidad con el principio de oficiocidad, darle seguimiento al impulso procesal de la causa.

				Tránsito		Inspección ocular de vehículo para sustitución de garantía		La diligencia se realiza con el fin de revisar un vehículo indicado previamente por la parte interesada; a fin de que el gravamen que pesa sobre el vehículo involucrado originalmente en el hecho; recaiga sobre el automotor ofrecido. En cumplimiento de los requisitos a cumplir de conformidad con el artículo 204 de la Ley de tránsito.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Juez/Jueza; Coordinador Judicial;Técnico Judicial; Partes interesadas		En las afueras del Despacho o calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		Cuando las partes requieren levantar el gravamen de un vehículo, pero aún no ha finalizado el proceso, la ley les permite sustituir el gravamen del vehículo involucrado a otro vehículo de igual o mayor valor y por ello, se realiza la inspección, para verificar que el vehículo propuesto cumpla los requisitos.

				Tránsito		Inspección ocular en el lugar en el que se dieron los hechos.		Esta diligencia se realiza con el fin de que la persona juzgadora pueda observar con claridad y tomar nota de las características particulares del lugar en el que se dieron los hechos sobre los cuales eventualmente dictara sentencia.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional); Policía de Tránsito		Juez/Jueza ; Coordinador Judicial/Técnico Judicial;Partes interesadas; Policía de Tránsito; Fuerza Pública		Calle pública; Parqueos		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X						X		En muy pocas ocasiones, las partes interesadas, pueden solicitarle al Juez que visite el lugar donde ocurrió la colisión, a fin de analizar circunstancias muy particulares del lugar, que pudieron influir en el motivo y dinámica de la colisión y que no pudieron ser consignados en el croquis de ley, ni con otros medios probatorios.

				Tránsito		Reconstrucción de hechos		Traslado a la escena de la colisión con el fin de verificar y obtener la información necesaria para la solución del caso		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional); OIJ		Intervinientes; Policía de Tránsito; Fuerza Pública		Calle pública		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X				X				X				X

				Tránsito		Anticipos jurisdiccionales de prueba		Se establece día y hora para la diligencia. La persona juzgadora y una persona de apoyo, y las partes procesales interesas, se trasladan al sitio, se individualiza a la persona,  se procede con el examén del testimonio  y se levanta un acta.		Administración Regional (solicitud de vehículo institucional)		Intervinientes; Persona testiga		Casa de habitación;  Centro hospitalario		Vehículo institucional		Computadora portátil, pad de firmas, impresora, papelería, lapicero, tabla de apuntes, equipo personal de protección, copias de expediente (despachos físicos).		X						X		X				X
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Materia

Cantidad de diligencias mapeadas 

fuera de instalaciones judiciales*.

Potencial exposición a riesgo COVID-19 

considerando el total de diligencias mapeadas 

para el ámbito jurisdiccional

Agraria 13 12%

Civil 13 12%

Contencioso-Administrativo 5 5%

Contravencional 9 8%

Ejecución de la Pena 20 18%

Familia 8 7%

Laboral 10 9%

Niñez 4 4%

Penal (incluye especialización Juvenil) 12 11%

Pensiones Alimentarias 4 4%

Tránsito 5 5%

Violencia Doméstica 6 6%

Total 109 100%
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